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A. Netzwerk Justiz und Betriebssystem

1. Einfuhrung in das Netzwerk Justiz

1.1. Allgemein

Unter einem Netzwerk versteht man den Zusammenschluss von mehreren Computern und
Druckern. Dies macht es moglich, im Netzwerk auf andere Computer zuzugreifen und Daten

anderen Benutzern zur Verfigung zu stellen.

Workstation

= =

Scanner

Netzwerkdrucker

Workstation: Als  Workstations  (=Arbeitsstationen) werden die im  Netz

zusammengeschlossenen Computer bezeichnet.
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Server: Mindestens ein Computer pro Dienststelle wird als gemeinsamer Computer genutzt.

Er verwaltet verschiedene Programme (Applikationen wie zB die Verfahrensautomation

Justiz) und dient zusatzlich als gemeinsamer Datenspeicher und zur Druckerverwaltung.

Im Netzwerk Justiz sind die Server aller Justizbehérden Uber eine Datenleitung mit dem
Bundesrechenzentrum verbunden. So koénnen Daten im Netzwerk zwischen den

Dienststellen ausgetauscht und zentrale Anwendungen ausgefltihrt werden.

@b Hinweis: Bei zentralen Anwendungen (zB VJ, Grundbuch, Firmenbuch etc.) werden die
Daten auf einem bundesweiten Grolirechner gespeichert. Die Bearbeitung dieser Daten
erfolgt Uber die Arbeitsstationen bei den Dienststellen.

Bundesministerium
fur Justiz

= 1 [ |

= —

Staatsanwaltchaﬂen

Gerice

Bundesrechenzentrum

[Z]
= —

Staatsanwaltschaften

Gerichte
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Bei Arbeitsbeginn muss sich jeder Benutzer an der jeweiligen Workstation im Netzwerk

1.2. Benutzer und Anmeldung im Netzwerk Justiz

Justiz anmelden. Die Anmeldung erfolgt mittels Dienstausweis (eDA) Uber ein bei jeder
Workstation angeschlossenes Kartenlesegerat. Nach dem Start des Computers wird
nachfolgender Dialog eingeblendet, der zum Einlegen der Smartcard (=Dienstausweis)

auffordert.

Smartcard einlegen

| Andere Anmeldeinformationen !

Nach dem Einlegen des Dienstausweises ist die Eingabe des personlichen Pincodes
(,4-stelliger Geheimhaltungs-PIN“) Uber die Tastatur erforderlich und nachfolgend durch Klick

auf das Pfeilsymbol bzw mit der Eingabetaste zu bestatigen.

Andreas Hejra

Sperrung mit Smartcard autheben
80045583 @ JUSTIZ2.LOCAL

I

Durch die Anmeldung wird jeder Anwender vom System mit einem Benutzernamen

eindeutig identifiziert, wodurch die Arbeitsschritte nachvollziehbar sind. Das fir die
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Anmeldung im System erforderliche Benutzerkonto wird von der IT-Administration des

jeweiligen Oberlandesgerichtes erstellt.

['1 Hinweis: Bis zur Verfigbarkeit eines Dienstausweises oder in Ausnahmefallen
(zB Diebstahl) kann voribergehend die Anmeldung mit Benutzername und Passwort aktiviert
werden.

In diesem Fall ist umgehend der IT-Leitbediener zu kontaktieren.

&~ Beachte: Der Pincode ist jedenfalls geheim zu halten um beispielsweise bei Verlust

des Dienstausweises einen Missbrauch durch Dritte zu verhindern.

Durch die Anmeldung im Netzwerk werden dem Benutzer automatisch seine Systemrechte
(zB Netzlaufwerke) zugewiesen. Auflerdem wird Uberprift, ob neue Programme zu
installieren bzw nicht mehr bendtigte Programme zu deinstallieren sind

(=Produktinstallation).

1.2.1. Benutzerwechsel

Soll ein anderer Anwender als der angemeldete auf einer Workstation (weiter)arbeiten, ist

ein Neustart des Computers nicht erforderlich.

Jener Benutzer, der seine Arbeit (voribergehend) beendet, entfernt seine Dienstkarte aus
dem Kartenlesegerat, wonach die Workstation gesperrt wird und nachfolgender Dialog
eingeblendet wird.

Andere Anmeldeinformationen |

-10 -
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Damit sich ein weiterer User anmelden kann, ist zuerst die Schaltflache ,Andere
Anmeldeinformationen® und im nachfolgenden Dialog die Schaltflache ,Benutzer wechseln®

zu aktivieren.

Benutzer wechseln

Nach dem Einlegen der Dienstkarte wird zusatzlich ein Symbol mit den Daten dieses
Benutzers angezeigt. Nach Aktivieren dieses Symbols erfolgt die weitere Anmeldung in

gewohnter Form.

Anderer Benutzer Andreas Hejra |
Smartcard-Anmelding |

e ———

1.3. Workstationnummer

Zur ldentifikation jedes einzelnen Computers im Netzwerk erhalt jede Workstation einen
eigenen “Namen” bzw eine “Nummer” (zB 9810WO0064). Dieser Workstationname ist im

sogenannten ,Computer” beim Laufwerk (D:) ersichtlich.

-11 -



= B X
O:[ ) |:h__ » Computer » - | +y | | Computer durchsuchen o
Systemeigenschafien Programm deinstallieren oder dndern Metzlaufwerk verbinden » = i @'

Organisieren =

- Eibliotheken
(&4 Bilder
[% Dokumente
ot Musik
B videos

1M Computer
&1, 98100064 (C)

4 Festplatten (2)

98100064 (C:)
" — =

21,8 GB frei von 49,9 GB
4 Gerate mit Wechselmedien (1)

& A DVD-Laufwerk (E:) 2XPE
#= %8 0 Bytes frei von 464 ME
CDF5

4 MNetzwerkadresse (3)

9810W0064 (D:)

Workstation-
nummer

von 182 GB

= 9B10W0064 (D:)

&% DVD-Laufwerk (E:} 2ZXPE .»—_:;?- r—r— o —

9 SCH_981_555 (\\981050248) (H:) “e® , 396 GB freivon 509 GB Seg_, 396 GBfreivon 309 GB
S Transfer (\\981050249) (T:) KAppl (\\981050249) (X:)

o XApp! (NWS81050249) (X:) L= -——
i 396 GB frei von 509 GB

SCH_981_555 (\1981050249) (H:) Transfer (\\981050249) (T:)

-

‘" Metzwerk

Ay

6 Elemente

9310W0064 Demane: JUSTIZ2 LOCAL
Prozessor: Intel(R) PentiumiR) CP...

Arbeitsspeicher 4,00 GB

@b Hinweis: Der jeweils eindeutige Workstation- und Benutzername (=User Name) ist auch

direkt im rechten unteren Bereich auf dem Desktop ersichtlich.
Diese Informationen sind haufig bei Kontaktaufnahme mit einem Helpdesk oder der
IT-Administration anzugeben.

PC-Hame:

User Name:
IP-Adresse:
IP-Gateway:
IP-DHCP-5erver:

O310W0064

sch 981 55
10.52.12.64
10.52.12.254
10.52.12.249
951050249
5043-CTD

3921 MB
931050249
30.10.2012 09:52

Logon-Server:
PC-Modell:
Speicher:
Install-Server:

PC gestartet seit:

1.4. Lokaler Drucker — Netzwerkdrucker

Lokale Drucker: Sie sind direkt mit einer Workstation verbunden und stehen nur dieser zum

Drucken zur Verfugung.

Netzwerkdrucker: Als Netzwerkdrucker werden jene Drucker bezeichnet, die in das
Netzwerk eingebunden sind. Diese konnen von mehreren Benutzern zum Drucken

verwendet werden.

-12 -
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2. Betriebssystem

In der Justiz ist derzeit das Betriebssystem Windows 7 Professional im Einsatz.

2.1. Desktop und Taskleiste

Nach der Anmeldung im Netzwerk Justiz wird am Bildschirm die Arbeitsoberflache

(= Desktop) angezeigt, auf der verschiedene Symbole angeordnet sind.

Am unteren Bildschirmrand befindet sich die sogenannte ,Taskleiste“. Mit dem

Windowssymbol (,Start) am linken Rand kénnen samtliche Programme aufgerufen werden.

Mit der Tastenkombination , ALT + TAB“ kann rasch zwischen den gedffneten

Anwendungen (gestarteten Programmen) gewechselt werden.

Ebenso koénnen mit der Tastenkombination ,,Windows ( “& ) + M*“ samtliche gestartete

Anwendungen minimiert und der Desktop angezeigt werden.

[’1 Hinweis: Alternativ kann diese Funktion auch mit der Maus durch Klick auf die ,kleine
rechteckige Flache® ganz rechts in der Taskleiste ausgefiihrt werden.

-13-
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Zur Beenden der Computerarbeit ist das Betriebssystem herunterzufahren. Dazu ist GUber das

2.2. Beenden

Windowssymbol das Startmenl aufzuklappen und die Schaltflache ,Herunterfahren“ zu

aktivieren.

ITm Micrasoft Office Word 2003

fﬂi Snagit 10 Editor E e

5[ Erste Schritte

!' Verbindung mit einem Projektor

Bilder
Musik

) Computer

Rechner

: Systernsteuerung
Kurznotizen

Gerate und Drucker
% Snipping Tool
e Standardprogramme
*JJ Paint

4V“ APS-Viewer

Hilfe und Support

@f Windows-Fax und -5can

»  Alle Programme

B&™ Beachte: Die Workstation darf niemals ausgeschaltet werden ohne vorher das
Betriebssystem herunterzufahren. Durch unsachgeméfes Beenden der Windows-Sitzung

kénnen ungesicherte Daten verloren gehen und dadurch Anwendungen Schaden erleiden.

Da beim Herunterfahren auch allféllige Systemupdates installiert werden, kann dieser
Vorgang lberdurchschnittlich lange dauern. Dieser Prozess darf keinesfalls durch manuelles
Ausschalten unterbrochen werden. Die Dienstkarte kann jedoch sofort nach Beginn des

Systemabschlusses entfernt werden.

-14 -
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Laufwerke sind zum Speichern von Programmen und Daten vorgesehen. Es gibt

2.3. Laufwerke

verschiedene Arten von Laufwerken. Die zur Verfliigung stehenden Laufwerke konnen mit

dem Symbol ,Computer am Desktop angezeigt werden.

=3 R
OD |Lh_— » Computer » - | ‘T| | Computer durchsuchen 2|
Organisieren = Systemeigenschaften Programm deinstallieren oder ndern Netzlaufwerk verbinden ~ » = 0l &

4 Festplatten (2)
i Bibliotheken

& Bild 98100064 (C:) 9810W0064 (D:)

e ~ ) — — =

|5 Dokumente 21,8 GB frei von 49,9 GB 182 GE frei von 182 GB
o) Musik 4 Gerate mit Wechselmedien (1)

B9 Videos

; DVD-Laufwerk (E:) 2XPE
#= S 0 Bytes frei von 464 ME
1M Computer CDES

&, 98100064 (C2)
ca 9810W0064 (D:)

4 Netzwerkadresse (3)

SCH_981_555 (\\981050249) (H:) Transfer (\\981050249) (T:)
% DVD-Laufwerk (E:) 2XPE ,__1‘? — e
G SCH_O81_555 (\\981050249) (H:) e 396 GB frei von 509 GB Seg® 396 GE frei von 500 GB
5 Transfer (\\881050248) (T:) _ XAppl (\\981050249) (X:)
¥ XAppl (\IB1050249) (X:) —r =
g 396 GB frei von 509 GB
G‘* Metzwerk
¥ | 9510WO0064 Domane: JUSTIZZLOCAL Arbeitsspeicher 4,00 GB
! | Prozessor: Intel(R) Pentium(R) CP...

6 Elemente

» Lokale Festplattenlaufwerke
» Netzlaufwerke

> Weitere Laufwerke wie zB CD/DVD-Laufwerk

-15 -
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2.3.1. Lokale Festplattenlaufwerke:

Auf jeder Workstation der Justiz ist eine Festplatte eingebaut, welche in zwei Laufwerke

(Partitionen) unterteilt ist.

Zugriff auf diese Laufwerke hat immer der User, der aktuell auf dieser Workstation arbeitet.

Festplattenlaufwerke

abhéngig von der
Workstation

Zugriff:
jener Benutzer, der aktuell
auf der Workstation arbeitet

| |

08100064 (C:) 9810W0064 (D:)

17.9 GE frei von 40,3 GB 182 GB frei von 182 GB

ESpeicherort fur
;> eigene Daten

Laufwerk (C:): Dieses Laufwerk ist nur fur das Betriebssystem und die Programme

vorgesehen.

ES~ Beachte: Hier sollen keine Dateien gespeichert werden, da bei einer Neuinstallation

der Workstation alle Daten auf dem Laufwerk (C:) geléscht werden.

Laufwerk (D:): Dieses Laufwerk steht zur Speicherung eigener Dateien zur Verfugung.

2.3.2. Netzlaufwerke:

Mit der Anmeldung an das Netzwerk Justiz werden Netzlaufwerke verbunden. Die
zugewiesen Netzlaufwerke hangen ausschlief3lich von der jeweiligen
Benutzerberechtigung ab und sind unabhédngig davon, auf welcher Workstation die

Anmeldung an das Netzwerk erfolgt. Die Daten dieser Laufwerke sind direkt auf einem

- 16 -
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Dienststellenserver abgelegt und werden taglich gesichert. Diese Laufwerke dienen

ausschliel3lich zum Speichern dienstlicher Daten.

Netzlaufwerke

abhangig von der Anmeldung
im Netzwerk Justiz

I > vorhandene Daten werden

(Benutzername) o :
taglich gesichert
I I
| Pﬁ | *M | *M
SCH_981_555 (\\981050249) (H:) Transfer (\\981050249) (T:) Kappl (\981050249) (X:)
L - —
392 GB frei von 509 GB 392 GB frei von 509 GB 392 GB frei von 509 GB
| 1 1
S LS ‘Datenspeicher fiir

| persdnliche Daten

édient dem Datentransfer
_Einnerhalb der Diensstelle

dient nicht zur langfristigen

| bestimmte Programme

EDaten | Speicherung von Daten

.............................. {(Loschfrist beachten!)

éZugriff: e : e
—ausschlieBlich der _;‘Zugrn‘f. . - _:Zug.r.n‘f. .

: jeder User der jeweiligen -abhangig von der

-angemeldete User (e :

3 Dienststelle

jeweiligen Berechtigung

Netzlaufwerk (H:): Jedem angemeldeten Benutzer steht ein persoénliches H-Laufwerk zur
Verfugung. Da andere Benutzer auf dieses Laufwerk keinen Zugriff haben, dient dieses zum

Speichern eigener Dateien.

Netzlaufwerk (T:): Jedem angemeldeten Benutzer steht ein gemeinsames Transferlaufwerk
zur Verfugung. Auf dieses Laufwerk haben alle Benutzer einer Dienststelle Zugriff. Es dient

daher der Weitergabe von Dateien innerhalb einer Dienststelle.

B~ Beachte: Auf diesem Laufwerk gespeicherte Dateien werden nach Ablauf von 4
Wochen automatisch geléscht, sofern sie nicht innerhalb dieser Frist veréndert werden.
Dieses Laufwerk ist daher nicht zur dauerhaften Datenspeicherung geeignet. Ebenso ist zu
beachten, dass am T-Laufwerk gespeicherte Daten von sémtlichen Anwendern gelesen,

veréndert oder geléscht werden kbnnen.

-17 -
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Netzlaufwerk (X:): Bestimmte Programme speichern ihre Daten auf diesem Laufwerk (VJ-

Info, Online-Bibliotheken etc.). Die Zugriffsberechtigungen sind unterschiedlich und hangen

von der individuellen Berechtigung ab.

Weitere Netzlaufwerke: Je nach Organisationseinheit und Tatigkeit kénnen weitere

Netzlaufwerke zur Verfugung stehen, zB (O:) fir Diktate.

2.3.3. Weitere Laufwerke

CD/DVD-Laufwerk (E:): DVD-Laufwerke kénnen sowohl Daten von DVDs als auch CDs
lesen. Unterschieden werden reine Leselaufwerke oder Laufwerke, die CDs oder DVDs
beschreiben (speichern) kdnnen. Zum Speichern von Daten ist jedoch sowohl ein geeignetes
Laufwerk als auch eine spezielle Software erforderlich, die in der Justiz nur auf Notebooks

zur Verfligung steht.
Externe Speichermedien: Beim Anschluss von externen Speichermedien wie zB

USB-Sticks, Diktiergerate, externe Festplatten etc. wird vom System fir jedes Gerat ein

weiterer Laufwerksbuchstabe vergeben.

-18 -
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3. Internet, Intranet sowie Email in der Justiz

3.1. Internet

Der Internetzugang fur Justizbedienstete erfolgt Uber den Internet Explorer @ und ist nur
fur dienstliche Zwecke gestattet. Jeder Zugriff auf das Internet wird dokumentiert; jeder
Missbrauch kann nachverfolgt werden. Aus Sicherheitsgriinden werden Zugriffe auf Seiten
verwehrt, die Inhalte aus den Bereichen Gewalt, Kriminalitat, Waffen, Glicksspiel, Drogen,

Alkohol, Sexualitat bzw Computerkriminalitat enthalten.

3.2. Intranet

Das Intranet ist ein internes Informations- und Kommunikationsmittel, welches nur im

Netzwerk Justiz abgerufen werden kann.

Neben den Informationsseiten konnen spezielle Justizanwendungen direkt aus dem Intranet
gestartet werden. Dies sind zB:

ESS

Rechtsinformationssystem (RIS)

Grundbuchsabfrage

Firmenbuchabfrage

Ediktsdatei

vV VYV YV VYV V V¥V

EKIS/Zentrales Melderegister (ZMR)

3.3. Email

Email ist ausschlieBlich ein Kommunikationsmittel der Justizverwaltung. Es ist daher nicht fur
Eingaben von Verfahrensbeteiligten im Rahmen gerichtlicher Verfahren vorgesehen. Ebenso
sind Zustellungen von gerichtlichen Erledigungen mit Email nicht zulassig. Die Verwendung
ist analog dem Internet nur fur dienstliche Zwecke gestattet.

Der Zugang zu Email erfolgt in der Justiz Gber die Anwendung Lotus Notes.

-19-
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@bHinweis: Beim erstmaligen Einstieg in die Anwendung Lotus Notes auf jeder
beliebigen Workstation lautet das Kennwort ,startstart”.

In der Justiz werden zwei Arten von Emailadressen unterschieden:

> Personliche Emailadressen

Vorname.Nachname@justiz.gv.at

» Funktionspostkasten
Fir bestimmte Stellen stehen so genannte ,Funktionspostkasten® zur Verfligung
(Prasidium, Gerichtsvorstehung, Leitung der Staatsanwaltschaft, Leitung der
Justizanstalt, Medienstelle etc.).

zB LGInnsbruck.Praesidium@justiz.gv.at

BGFavoriten.Vorstand@justiz.gv.at

STAGraz.Leitung@justiz.gv.at

JALeoben.Leitung@ijustiz.gv.at

-20 -
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4. Corporate Design

Das ,Corporate Design“ (,CD) ist ein Teil des Projektes ,,Corporate Identity“, welches einen

einheitlichen Auftritt der Justiz nach innen und auf3en schaffen soll.

Grundausstattung des Corporate Designs ist ein Basisdesign, das die visuelle Gestaltung

(Logo, Schrift, Formatierungen, etc.) von Schriftgut vorgibt und somit vereinheitlicht.

Diese visuellen Vorgaben wurden im Handbuch ,Corporate Design Manual® definiert,
welches im Intranet unter ,Schulung / Wissen > (Bereich Lehr- und Lernbehelfe) >
Einheitliches Erscheinungsbild - Corporate Design / Corporate Identity (CD/CI) -
Handbuch® zur Verfigung steht.

Auf Basis dieser Vorgaben wurde auch die Standardtextverarbeitung der Justiz,
,OpenOffice.org Writer®, auf Justizrechnern um die wichtigsten Dokumentvorlagen (Urteil,

Beschluss, Protokoll, Note etc.) erweitert.

Sofern Anwender personliche Dokumentvorlagen speichern, sollen diese wieder auf Basis
dieser Standardvorlagen erstellt werden, um das einheitliche Erscheinungsbild zu

gewahrleisten.

=21 -



@
5. IT-Sicherheit und Datenschutz

5.1. IT-Sicherheit

Aufgrund der Sicherheit und des Datenschutzes muss dafir Sorge getragen werden, dass
keinesfalls Informationen an unberechtigte Dritte gelangen. Ebenso soll verhindert werden,
dass gefahrliche Schadprogramme (zB Viren) in das Netzwerk Justiz gelangen und Hard-

bzw Softwareschaden verursachen.

BEE~ Beachte: Beim Verlassen des Arbeitsplatzes ist die Dienstkarte aus dem

Kartenlesegerét zu entfernen, wodurch der Computer gesperrt wird.

Um ein Hochstmald an Sicherheit zu gewahrleisten, sind die Bestimmungen zur IT-Sicherheit

verpflichtend von jedem Anwender einzuhalten.

Diese Richtlinien stehen im Intranet der Justiz in Form von Merkblattern unter
»Justizverwaltung > (Bereich IT) > IT-Sicherheit — Benutzungsrichtlinien® zum

Download zur Verfugung.

5.2. Datenschutz

Nach dem Grundrecht auf Datenschutz hat jedermann Anspruch auf Geheimhaltung der ihn

betreffenden personenbezogenen Daten (Verfassungsbestimmung).

Offentlich Bedienstete sind zur Wahrung der Amtsverschwiegenheit (= Verschwiegenheits-
und Geheimhaltungspflicht) verpflichtet. Diese Pflicht bezieht sich auf alle Tatsachen, die
dem jeweiligen Bediensteten ausschliel3lich aus seiner amtlichen Tatigkeit bekannt

geworden sind (Bundes-Verfassungsgesetz).

Eine besondere Bedeutung kommt dem Datenschutz im Bereich der Informations- und
Kommunikationstechnik zu, wenn in einer Anwendung personenbezogene Daten

gespeichert werden.

Beispiele fur Applikationen, aus denen im Rahmen der Rechts- und Strafrechtspflege

Abfragen personenbezogener Daten erforderlich sein kénnen:
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Applikation: Anmerkung:

Verfahrensautomation Justiz (VJ)

Integrierte Vollzugsverwaltung (IVV)

Strafregister (EKIS) Applikation des BMI
Zentrales Melderegister (ZMR) Applikation des BMI
HYSVY Applikation des Hauptverbandes der

Sozialversicherungstrager

Unterhaltsvorschussanwendung (UV)

Grundbuch Namensverzeichnis

Sofern spezifische Rechtsgrundlagen oder Vorgaben zu den jeweiligen Applikationen nichts

anderes regeln, gilt generell, dass

» Abfragen ausschlieBlich aus dienstlichem Erfordernis durchzufihren sind

(Abfragen aus privaten Grinden oder Interessen daher keinesfalls gestattet sind)
» Auskinfte nur aufgrund entsprechender gesetzlicher Grundlage zu erteilen sind

» im Zweifelsfall eine Weisung durch das Entscheidungsorgan einzuholen ist.

BEE~ Beachte: Missbrauch wird straf- und disziplinarrechtlich verfolgt und kann die

Entlassung zur Folge haben.

Im Bereich der Verfahrensautomation Justiz wird auf den Erlass ,Projekt -
Handlungsleitfaden zu Registerabfragen und Auskunftserteilung fur Kanzleibedienstete®

verwiesen.
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6. Ansprechstellen

Die dsterreichische Justiz nimmt im Bereich der IT-Anwendungen international eine fihrende
Rolle ein. Die zahlreichen Applikationen erfordern ein hohes Basiswissen und stellen daher

besondere Anforderungen an den einzelnen Anwender.

Um bei Fragen und auftretenden Problemen den Usern vor Ort rasche Hilfestellung bieten

zu kénnen, stehen verschiedene Ansprechstellen zur Verfugung.

> Helpdesk (VJ-Helpline) beim zustandigen IT-Schulungszentrum
Dieser ist erster Ansprechpartner bei Fragen und Problemen mit den
verschiedenen IT-Anwendungen sowie zur Aufhebung der Sperre von
Benutzerberechtigungen.
Die Telefonnummern sind im Intranet der Justiz unter ,Justizverwaltung >

(Bereich Service) Helpdesk* ersichtlich.

» IT-Leitbediener an jeder Dienststelle
Dieser soll erster Ansprechpartner fur generelle Probleme mit dem PC und dem

Netzwerk sein.

» IT-Administration beim zustiandigen Oberlandesgericht
Steht ein IT-Leitbediener in Ausnahmefallen nicht zur Verfigung, so kann in

dringenden Fallen die IT-Administration direkt kontaktiert werden.

6.1. Vorgangsweise bei Problemen mit IT-Anwendungen

Werden im laufenden Betrieb generelle Probleme mit IT-Anwendungen (zB VJ, Grundbuch,
Firmenbuch, Intranet etc.) festgestellt, so ist es fir die Behebung einer Stérung wichtig, dass
die fir den IT-Support zuvor genannten Ansprechstellen von den Anwendern rasch darlber

informiert werden.

Uber das Symbol am Desktop "Aktuelle Probleme" kénnen Informationen des

Bundesrechenzentrums Uber bereits bekannte Stérungen und - sofern absehbar - die Zeit bis
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zu deren Behebung aufgerufen werden. Solcherart verlautbarte Stérungen bedirfen keiner

neuerlichen Meldung.

Akl SR
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7. Ubungen: /

1. Was versteht man unter Netzwerk (Justiz)?

2. Erklaren Sie nachfolgende Begriffe:

Workstation — Server

3. Wozu dient die personalisierte Anmeldung im Netzwerk?

4. Zeigen Sie welcher Benutzer aktuell angemeldet ist.
5. Was versteht man unter Workstationname?

6. Zeigen Sie die Workstationnummer des Rechners, auf dem Sie gerade arbeiten.

7. Unterscheiden Sie nachfolgende Begriffe:

,Lokaler Drucker® und ,Netzwerkdrucker*

8. Wie erkennen Sie rasch, ob Ihr verwendeter Drucker ein Netzwerkdrucker oder

ein lokaler Drucker ist?

9. Welches Betriebssystem ist aktuell in der Justiz im Einsatz?
10. Was ist die Taskleiste? Wo befindet sich diese?

11. Wie beenden Sie eine Windows-Sitzung ordnungsgemaf?
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

@

Wie konnen Sie lhren Bildschirm sofort sperren, wenn Sie den Raum verlassen?

Was sind Laufwerke?

Welche Laufwerke sehen Sie auf dem PC, auf dem Sie gerade

arbeiten?

Unterscheidung lokale Festplattenlaufwerke und Netzlaufwerke.
Wer hat grundsatzlich Zugriff auf lokale Festplattenlaufwerke?

Nennen Sie die lokalen Laufwerke eines Justizrechners.

Erklaren Sie diese.

Wovon hangen die auf einem Rechner verfigbaren Netzlaufwerke ab?

Welche Laufwerke kommen primar auf einem Justizrechner zur Speicherung

personlicher Daten in Frage?

Wer hat Zugriff auf das H-Laufwerk?

Wer hat Zugriff auf das T-Laufwerk?

Erklaren Sie den Unterschied zwischen Internet und Intranet.
Fur welche Zwecke ist der Zugang zum Internet gestattet?

Zeigen Sie auf dem PC, welche Justizanwendungen Uber das Intranet gestartet

werden konnen.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

@

Uber welche Anwendung erfolgt der Zugang zu E-Mail?
Fiar welche Zwecke ist die Verwendung von Email vorgesehen bzw gestattet?
Welche Arten von Emailadressen werden in der Justiz unterschieden?

Formatieren Sie eine gerichtliche Erledigung (zB. Urteil) nach den Vorgaben des

Corporate Designs.

Zeigen Sie auf dem PC, wo Sie die Bestimmungen zur IT-Sicherheit im Intranet

finden?

Welche Voraussetzung muss zwingend vorliegen, damit Sie Abfragen in
Applikationen durchfiihren durfen, in denen personenbezogene Daten gespeichert
sind bzw. wie gehen Sie vor, wenn Sie Zweifel an der Zuldssigkeit einer Abfrage

oder Auskunft haben.
Welche Ansprechstellen bei Fragen oder Problemen im IT-Bereich kennen Sie?

Sie haben Fragen bzw Probleme in nachfolgenden Situationen. An wen wenden

Sie sich?
a) Sie wollen die aktuelle Info der VJ ausdrucken. Ihr Drucker reagiert nicht.
b) Sie haben Fragen zur Verfahrensautomation Justiz.

c) Sie melden sich im Netzwerk an und haben keinen Zugriff auf Ihr

H-Laufwerk.

d) Sie haben Probleme mit einem Bildschirm.
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B. Verfahrensautomation Justiz

1. Einleitung

Die VJ ist die zentrale Anwendung der Justiz, die samtliche Gerichte und
Staatsanwaltschaften bei der Registerflihrung von mehr als 50 verschiedenen Verfahren
unterstitzt. Teile von Verfahren wie zB das Mahnverfahren werden vollkommen
automationsunterstitzt abgewickelt. Erledigungen der Gerichte und Staatsanwaltschaften
kénnen automationsunterstitzt erstellt und Gber eine zentrale Poststralle abgefertigt werden.
Ebenso kénnen Eingaben und Erledigungen Uber den elektronischen Rechtsverkehr

ubermittelt sowie Gerichtsgeblihren bargeldlos eingezogen werden.

1.1. Grundlegendes

Soweit in diesem und in den weiteren Skripten zum Kapitel Informationstechnik auf einen
Mausklick bzw nur auf die Maus ohne weitere Spezifizierung verwiesen wird, ist immer ein

Einfachklick mit der linken Maustaste gemeint.

Bestimmte Aktionen mussen aber mit einem Doppelklick mit der linken Maustaste bzw durch
Verwendung der rechten Maustaste ausgeldst werden. Diese Falle werden ausdrucklich

beschrieben.
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2. Starten der Verfahrensautomation Justiz (VJ) und Anmelden

2.1. Starten der VJ

Die Anwendung ,VJ* kann entweder mittels Doppelklick Uber das Symbol ,VJ-Client® am
Desktop oder uber ,Startmentd — Alle Programme — VJ — VJ-Client® gestartet werden.
Alternativ kbnnen alle Programme im Startmenu auch durch die Eingabe der Bezeichnung

des Programms (zB VJ) ausgewahlt werden.

Programme (5)
vj VI Client

B V)-Abstammungszahlblatt
BE VI-Auflosungszéhlblatt
) vI-Online Handbuch

Bl V)-Scheidungszihlblatt

pe J Weitere Ergebnisse anzeigen

|\rj P | | Herunterfahren | » |

2.2. Benutzer anmelden

Um Abfragen oder Eingaben in der Verfahrensautomation Justiz durchfiihren zu kénnen,

bendtigt jeder Anwender ein Benutzerkennzeichen und ein Passwort.

2.2.1. Erstmaliger Einstieg

Nach dem Startvorgang wird automatisch beim erstmaligen Einstieg ein Anmeldedialog
geoffnet. Eine Anmeldung in der VJ ist grundsatzlich von jedem PC innerhalb des Netzwerks

Justiz mdglich.
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|£| VI - Benutzer Anmelden Iﬁ

BKZ: [ |

Passwort: | |

< _ Abbrechen
e - /X

Eingabefeld ,,BKZ:“: Im Feld ,BKZ® ist das Benutzerkennzeichen einzugeben. Das
Benutzerkennzeichen (BKZ) wird vom IT-Schulungszentrum festgelegt und ist eine

Kombination aus dem Nachnamen und dem Vornamen des Benutzers.

Eingabefeld ,,Passwort:“: Nach Eingabe des BKZ gelangt man mit Tabulator in das Feld
.Passwort“. Bei Neuvergabe eines Benutzerkennzeichens lautet das Passwort ,start“. Sind
beide Felder ausgefillt, wird der Anmeldevorgang entweder mit Eingabe- oder Entertaste

bzw durch Klick auf die Schaltflache ,,OK* ausgeldst.

|£| VJ - Benutzer Anmelden Iﬁ

BKZ: lelan |

Passwort: |uu.| |

| ok || apbrechen |

ol ared

Danach offnet sich automatisch ein Dialog, der zur Vergabe eines personlichen Passworts
auffordert.

p -
vj VI - Passwort Andemn ﬁ

BKZ: ELAN

Neues Passwort: sssssne ‘

Passwort bestatigen: |-uuu |

| OI{ ” Abbrechen |

G2 G S X 7
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@b Hinweis: Die Eingabe des personlichen Passworts muss im Feld ,Passwort bestatigen:*
aus Sicherheitsgriinden wiederholt werden.
Das Passwort muss aus 5 - 12 Zeichen bestehen. Zulassig sind alle Zeichen von A - Z und

0 — 9. Die Grof- und Kleinschreibung wird dabei nicht beachtet. Unzulassig sind Umlaute,
Sonderzeichen und eine Ziffer an der ersten Stelle.

Anschlielfend wird wieder automatisch ein Dialog eingeblendet, Uber den die automatische

Anmeldung aktiviert werden kann.

2.2.2. Automatische Anmeldung

. ™y
|&| Verkniipfung speichern? [ﬁ]
% Immer den Benutzer mit dem BKZ "elan’ fiir automatische Anmeldung verwenden?

L )

Dieser Dialog ist mit Klick auf die Schaltflache ,Ja“ zu bestatigen. Dadurch wird der
Windows-Benutzername mit dem Benutzerkennzeichen der VJ verknUpft, wodurch bei jedem

weiteren Start der VJ keine Anmeldung mehr erforderlich ist.

@b Hinweis: Technische Ausnahmefalle oder langere Dienstabwesenheiten (zB Karenz)
kénnen dazu flhren, dass der Benutzer dennoch zur Anmeldung mit Benutzername und
Kennwort aufgefordert wird. In diesem Fall ist der Helpdesk zu kontaktieren.

2.3. VJ-Zusatzdienste

Nach dem Starten der VJ sind in der Taskleiste neben dem aktiven Fenster

»verfahrensautomation Justiz“ auch die ,VJ-Zusatzdienste® gedffnet.
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A G A, 8 arsnee
@ Vollstreckbarkeit setzen
& Vorlageberichte drucken

E_h Vorlageberichte zur Weiterleitung

EJ Elektronische Eingaben vom Strafregisterar

§*> Textbausteineditor ...

2 Anschriftcode verwalten

VW \f*’”\,u;

?‘% uf\,f\‘w»r-v\“"v\/n\/“"

vi

K&~ Beachte: Dieses Fenster ,VJ-Zusatzdienste“ muss wéhrend der gesamten Anwendung
der VJ gedffnet bleiben. Ein Schlie3en fihrt zum sofortigen Beenden des Programms, wobei

nicht gespeicherte Eingaben verloren gehen.

2.4. Ubungen: /

1. Wer ist zustandig fur die Vergabe des Benutzerkennzeichens?

2. Wie lautet das Passwort beim erstmaligen Einstieg in die Verfahrensautomation
Justiz?
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3. Hauptfenster

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangt man in das Hauptfenster der Anwendung.

Das Hauptfenster besteht aus:

>

>
>
>

Auswahlbereich
Suchfenster (auch Suchbereich genannt)
Offene Aufgaben

Meldungsbereich

vj Verfahrensautomation Justiz - ELAN - Kursgericht als BG

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

@ () Abfragen

Auswahl Suchfenster

vj VJ - ELAN - Kursgericht als BG
. Benutzer anmelden .. aktuelle Info] [ V.J-info vom 20. Dezember 2013] [389. Doppelganger]
% Passwort andern ...
¥} An Dienststelle anmelden VJ-Info 44/2013 vom 31. Dezember 2013
¥t Dienststelle verwalten An-Alle
£z, Geschafsabteilung verwalten
| Gerichtsabteilung verwalten Themeniibersicht

[ Fall neu/ bearbeiten
‘2] Fall ansehen

‘4 Mamensabfrage
\J, Falle in bestimmtem Zustand
Termine, Kalender und Fristvormerke
L} Q Falle mit bestimmten Schritten
rcl Allgemeine Schrittabfrage
rcl Falle beim Gerichtskommissar
. Abgangsverzeichnis
A Offene Untersuchungshaften
rQ_\l’ongEbm:t‘l
rQ_ Sonstige Geschaftsbehelfe
& Insolvenzverfahren Betrdge und der Familienbeihilfe gemal § 382a Abs 2 EO ab 1. Janner 2014
A Vollzugsliste
£ Kostenevidenz
QL Zeichen der anzeigenden/berichtenden Stelle
{3 Referenzaktenzeichen Jv
A Gegenstand/ Schlagworte
. Revisorenregister Mit 1. Janner 2014 werden in Nieder- und Oberdsterreich Bezirksgerichte zusammengelegt. For die betroffenen Gerichte
=} E Listenbearbeitungen wurden bereits Schulungs- und Informationsveranstaltungen durch die IT-Schulungszentren durchgefihn. Besonderheiten bei
Elekironisch eingebrachte Falle
[l zustelinachweise verwalten
[%] Elektronisch eingebrachte Berichte
[%] Ubermittelte ELIAS-Akten
[E| offene Fallerstentscheidungen
I—_il Offene Riickscheine
E‘ Offene Pfandungen
El Vollstreckbarkeitsliste aufrufen
El Vollstreckbarkeit setzen Offene AUfg aben
& Vorlageberichte drucken
| Vorlageberichte zur Weiterleitung
'@| Elekironische Eingaben vom Strafregisteramt
<> Textbausteineditor ...
[ Anschriftcode verwalten

Auswahlbereich

. Gerichiszusammenlegunaen zum 1. Janner 2014 in Mieder- und Oberdsterreich

=

ERY-Eingaben der gesetzlichen Sozialversicherungstrager

=

ERY Kommunikation mit der Familiengerichtshilfe
Gattung Cga - neue Aufwandersatverardnung Su c hfenster

Heimaufenthaltsverfahren

=

i

@

kf f\nderunaen bei den zentralen Textbausteinen

T

Einfragungen ins Rev-Register ab 1. Janner 2014

g

Erass vom 13. Dezember 2013 (Ober die Hohe der nach § 6 Unterhaltsvorschy makaebenden festen

=

Strafverfahren: Meue FC BL 55 und BS 63, 64, 65 (Beschwerdeverfahren StVG) - Eintragungen

1. Gerichtszusammenlegungen zum 1. Janner 2014 in Nieder- und Oberbtsterreich

4]

(Offene Aufgaben
vj WJ - ELAN - Kursgericht als BG

O |

Meldungsbereich - W

Die Linien zwischen den einzelnen Bereichen werden Trennlinien genannt. Durch Verweilen

mit der Maus auf einer Trennlinie nimmt der Mauszeiger die Form eines Doppelpfeils an. Bei
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gedrickter Maustaste kdnnen Trennlinien nach Belieben verschoben werden. Die dabei

vorgenommen Einstellungen bleiben auch bei einem Neustart der VJ erhalten.

vj Verfahrensautomation Justiz - ELAN - Kursgericht als BG = | G x
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
Auswahl Suchfenster
vj VJ - ELAN - Kursgericht als BG o

. Benutzer anmelden .. aktuelle Info] [ V.J-Info vom 20. Dezember 2013] [389. Doppelganger]

% Passwort andern ...

¥} An Dienststelle anmelden VJ-Info 44/2013 vom 31. Dezember 2013

it Dienststelle verwalten . An: Alle

£z, Geschaftsabteilung verwalten

| Gerichtsabteilung verwalten Themeniibersicht

(= Fall neu/ bearbeiten
2] Fall ansehen
@ () Abfragen
\4. Mamensabirage
2, Falle in bestimmtem Zustand
Termine, Kalender und Fristvormerke
L} Q Falle mit bestimmten Schritten
r:l Allgemeine Schrittabfrage
!0; Falle beim Gerichtskommissar
. Abgangsverzeichnis
A Offene Untersuchungshaften
rQ_\Fongeabm:r'l

. Gerichtszusammenlegungen zum 1. Janner 2014 in Mieder- und Oberdsterreich

i

ERV-Eingaben der gesetzlichen Sozialversicherungstrager

i

ERY Kommunikation mit der Familiengerichtshilfe

=

Gattung Cga - neue Aufwandersatverardnung

il

Heimaufenthaltsverfahren

@

i f\nderunaen bei den zentralen Textbausteinen

)

Einfragungen ins Rev-Reqister ab 1. Janner 2014

A Sonstige Geschaftsbehelfe f. Erlass vom 13. Dezember 2013 {iber die Hohe der nach § & Unterhallsvorschussgesetz mafigebenden festen Betrdge
'Q_ Insolvenzverfahren und der Familienbeihilfe gemak § 3823 Abs 2 ECrab 1. Janner 2014
A Vollzugsliste

=

Strafverfahren: Meue FC BL 55 und BS 63, 64, 65 (Beschwerdeverfahren StVG) - Eintragunaen

£ Kostenevidenz
QL Zeichen der anzeigenden/berichtenden Stelff
{4 Referenzaktenzeichen Jv

(4. Gegenstand/ Schiagworte 1. Gerichtszusammenlegungen zum 1. Janner 2014 in Nieder- und Oberdsterreich

2 Revisorenregister Wit 1. Janner 2014 werden in Mieder- und Oberasterreich Bezirksgerichte zusammengelegt. FUr die betroffienen Gerichte wurden
? E Listenbearbeitungen bereits Schulungs- und Informationsveranstaliungen durch die [T-Schulungszeniren durchgefithit Besonderheiten bei der ||
Elekironisch eingebrachte Falle Horene Aoganen

[l zustelinachweise verwalten

[%] Elektronisch eingebrachte Berichte

[E] Ubermittelte ELIAS-Akten

[¥] offene Fallerstentscheidungen

|| offene Riickscheine

E] Offene Pfandungen

El Vollstreckbarkeitsliste aufrufen

E Vollstreckbarkeit setzen

5 Vorlageberichte drucken

| Vorlageberichte zur Weiterleitung
'@| Elekironische Eingaben vom Strafregisterar

<> Textbausteineditor ...

[ Anschriftcode verwalten

fj WJ - ELAN - Kursgericht als BG

Auswahlbereich

3.1. Auswahlbereich

Im Auswahlbereich werden alle Aktionen angeboten, die in der Benutzerberechtigung
definiert sind.

Ist die Aktion mit 3 Punkten (zB ,Passwort andern...“) versehen, gelangt man mit einem

Doppelklick unmittelbar in ein Bearbeitungsfenster.

Bei Aktionen, bei denen diese drei Punkte fehlen (zB ,Fall ansehen®), gelangt man mit einem
Einfachklick in das Suchfenster.
Aktionen, die ein Schaltsymbol vorangestellt haben, kdnnen durch Klick auf dieses entweder

?

auf- T oder zugeklappt ® werden.
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Auswahll Lﬂ
vj VJ - ELAN - Kursgericht als BG
L. Benutzer anmelden ...
Z_ Passwort andern ...
¥t An Dienststelle anmelden
% Dienststelle verwalten ...
21 Geschaftsabteilung verwalten
| Gerichtsabteilung verwalten ...
(= Fall neu / bearbeiten
‘2] Fall ansehen
© 3 Abfragen
ki Namensabfrage
A, Falle in bestimmtem Zustand

Termine, Kalender und Fristy

ey

L

b-""w/ V W“‘V--,‘f‘ 1\;““’ <

3.2. Hooverhelp

Kann aus Platzgrinden nicht der gesamte Text angezeigt werden, kann dieser in voller
Lange durch Verweilen mit der Maus auf dem entsprechenden Eintrag sichtbar gemacht

werden. Diese Vorschau wird ,Hooverhelp“ bezeichnet.

lﬁ)b_l Verfahrensautomation Justiz - EL
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster i\_’_
Auswahl Suchfenster i
vj VJ - ELAN - Kursgericht als BG o
2 Benutzer anmelden ... [aktuelle Info] [ VJ-Info vom 20. Dezember 2013] ﬂ‘g
& 2 bl
=, Passwort &ndern ...
ﬁm Dienststelle anmelden VJ-InfO 44!2013 I'1-"(“"" 31 = DEIE"}
¥4 Dienststelle verwalten ... Ao Alie E
11, Geschaftsabteilung verwalten ;
:',J Gerichtsabteilung verwalten ... Themenilibersicht %
(= Fall neu / bearbeiten >
‘2] Fall ansehen 1. Gerichtszusammenlequngen zum 1. Janr,
@ (3 Abfragen
L‘.I.L Mamensabfrage 2. ERV-Eingaben der gesetrlichen Sozialver‘i
b. Falle in bestimmtem Zustand 2. ERV Kommunikation mit der Familisnges”
i Termine, Kaldder und Frist 2
(o] ril Eille mit besti ten Schritt 4. Gattung Cga - neue Aufwandersatzveror 4
,0‘ Allgemeine Schrittabirag f. Heimaufenthaltsverfahren =
2 Falle beim Gerichtskom S})
£ Abgapgsverzeichnis J@?umw%\wfﬂfﬁf

3.3. Suchfenster

Die im Suchfenster dargestellten Dialoge basieren auf der im Auswahlbereich ausgewahlten
Aktion.
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Wird zB im Auswahlbereich die Aktion ,Namensabfrage“ ausgewahlt, wird im Suchfenster

nachfolgender Dialog angezeigt:

Suchfenster|
Namensabfrage

Dienststelle: | Alle Dienststellen bundesweit =]

Geschaftsabteilung: |

Gattung: DE Falicode: [ |[+]
Jahreab: | | pis: | |

Name: |

Rollentyp: |Erste Partei ~|

1\/\/«/“‘“*" e 4

3.4. Offene Aufgaben

Im Bereich ,Offene Aufgaben® werden alle offenen Fenster der Verfahrensautomation Justiz
in Form einer Liste angezeigt.

Durch einen Doppelklick auf einen Listeneintrag wird das entsprechende Fenster in den

Vordergrund gebracht.

|Offene Aufgaben |

vi VJ - ELAN - Kursgericht als BG

il WJ - Abgangsverzeichnis

. W - Falle beim Gerichtskommissar

‘JJ_ - T_eri‘nine_, Ka!eri_der und Ffisﬁormerke

I Ay W

“\""""-'“'pf \‘H\f N

&~ Beachte: Achten Sie darauf, dass Sie nicht zu viele Fenster (=Aufgaben) zugleich
gedffnet haben, weil eine zu groBe Anzahl von offenen Fenstern die Anwendung VJ

langsamer macht!
Schon wegen der Ubersichtlichkeit sollten Sie nicht mehr als 5-6 Fenster gleichzeitig

gedffnet haben.
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3.5. Meldungsbereich

Im Meldungsbereich werden samtliche Meldungen des Systems angezeigt.

-

Flo sy ]

L]

! 11: Keine Falle gefunden

Die Meldungen werden durch Symbole in ihrer Bedeutung unterschieden:

Symbol: Bedeutung:
i Infomeldung
' Warnmeldung
e Fehlermeldung
a Serversymbol

Auf selber Héhe befinden sich rechts vom Meldungsbereich noch folgende Symbole:

Symbol: Bedeutung:

’?rj Anwendung beenden

) Aufruf des Online-Handbuchs

P

Eventuell nicht automatisch geléschte Meldungen kénnen im Bedarfsfall durch Klick mit der

rechten Maustaste auf das Meldungssymbol geléscht werden.

(‘ Q? | @ 4i4; FAOD: Der hendtigte de=d Vorgdnger ist nicht vorhanden! -

BS™ Beachte: Im Meldungsbereich kénnen mehrere Meldungen aufgelistet sein. Dies
erkennen Sie anhand der fortlaufenden Nummerierung der Meldungen (zB 4/4 bedeutet,

dass die Vierte von vier Meldungen angezeigt wird).
Um sédmtliche Meldungen sichtbar zu machen, klicken Sie auf den Meldungsbereich.

@ 1id: FAQDT; Der hendtigte ds1 Vorgdnger ist nicht vorhanden!
@ 2i4; FAN0; Der hendtigte ds2 Vorgdnger ist nicht vorhanden!
@ 3id: FADD: Der bendtigte ds3 Worganger ist nicht vorhanden!

@ 414: FA001: Der henttigte d=4 Yorganger ist nicht vorhanden!
r e | @ 44 FA00: Der bendtighe ds4 Yorganget ist nickt vorhandsn! -

5
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Um Eingaben fur eine bestimmte Dienststelle tatigen zu konnen, ist eine Anmeldung bei

3.6. An Dienststelle anmelden

dieser erforderlich. Die Anmeldung an einer anderen Dienststelle fihrt automatisch zur

Abmeldung bei der bisherigen.

@bHinweis: Far die Abfrage von Daten ist eine Anmeldung an der Dienststelle nicht
erforderlich.

Im Auswahlbereich ist der Eintrag ,An Dienststelle anmelden® auszuwahlen. Im Suchfenster
werden samtliche Dienststellen angezeigt, bei denen Eingaben bzw. Entscheidungen

moglich sind. Die zur Verfugung stehenden Dienststellen werden Uber das BKZ definiert.
Die Anmeldung bei der gewlnschten Dienststelle kann wie folgt vorgenommen werden:

» Doppelklick auf die entsprechende Zeile

» Auswabhlen der entsprechenden Zeile und Aktivieren der Schaltflache ,Anmelden®

» Eingabe der Dienststellenkennzahl (Spalte ,Code®) und Aktivieren der

Schaltflache ,Anmelden”

@b Hinweis: Jede Dienststelle ist durch einen 3-stelligen Code definiert

yj Verfahrensautomation Justiz - ELAN - Kursgericht

Datei Bearbeiten Ansicht .- Fenster Hilfe

Auswahl Suchfenster |
vj VJ - ELAN - Kursgericht als BG
L. Benutzer anmelden ...

Z_ Passwort dndem ... Angemeldet an Dienststelle: ‘VSKB - Kursgericht als BG

| ¥:i[An Dienststelle anmelden]

iﬁ Dienststelle verwalten ...
e ; an Dienststelle:

| Gerichtsabteilung verwalten ...

(& Fall neu / bearbeiten Code

‘3 Fall ansehen =% TKi

ra ﬁf;‘ﬂﬂe“ " SKS |Kursstaatsanwaltschaft
.. Namensabfrage |

Bezeichnung

\2\, Falle in bestimmtem Zustand

e T W VLWNMWL_HWVLJ e e N L it W VPN

In nachfolgenden Bereichen ist ersichtlich ob bzw an welcher Dienststelle ein Benutzer

angemeldet ist:
» Titelleiste
> Auswahlbereich

» Offene Aufgaben
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vj Verfahrensautomation Justiz {ELAN - Kursgericht als BG ).

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
Auswahl Suchfenster
v [VJ - ELAN - Kursgericht als B

Z_ Benutzer anmelden .. [aktuelle Info] [ VJ-Info vom 20. Dezember 2013] [389. Doppelganger]

Z_ Passwor andern ...

¥} An Dienststelle anmelden VJ-Info 44/2013 vom 31. Dezember 2013

¥t Dienststelle verwalten . An: Alle

£z, Geschaftsabteilung verwalten

| Gerichtsabteilung verwalten Themeniibersicht

[ Fall neu/ bearbeiten
‘2] Fall ansehen
§ Q Abfragen
\4, Namensabirage
2L Félle in bestimmtem Zustan|
Termine, Kalender und Frist
§ L Falle mit bestimmten Schritt
r:l Allgemeine Schrittabfrag
L Falle beim Gerichtskomi
. Abgangsverzeichnis
A, Offene Untersuchungsh
rQ_\l’m\mgsbuch

Gerichtszusammenlequnaen zum 1. Janner 2014 in Nieder- und Oberbsterreich

(=1

ERV-Eingaben der gesetzlichen Sozialversicherungstrager

w

ERV Kommunikation mit der Familiengerichtshilfe

=

Gattung Caa - neue Aufwandersatrverordnung

o

Heimaufenthaltsverfahren

o

Anderungen bei den zentralen Textbausteinen

-

Einfragungen ins Rev-Reqister ab 1. Janner 2014

. Sonstige Geschaftsbehg 8. Erlass vom 13. Dezember 2013 (ber die Hohe der nach & 6 Unterhaltsvorschu mafigebenden festen Betrage und der
'Q_ Insolvenzverfahren Eamilienbeihilfe geman § 382a Abs 2EOQ ab 1. Janner 2014
sV §. Strafverfahren: Meue FC BL 55 und BS 63, 64, 65 (Beschwerdeverfahren StVG) - Eintragungen

£ Kostenevidenz
{Q Zeichen der anzeigenden/be

1 Referenzaktenzeichen Jv : . S— " -
{-1 Gegenstand/ Schiagworte 1. Gerichtszusammenlegungen zum 1. Janner 2014 in Nieder- und Oberdsterreich

. Revisorenregister Mit 1. Janner 2014 werden in Nieder- und Oberdsterreich Bezirksgerichte zusammengelegt. Fir die betroffenen Gerichte wurden bereits
=} E Listenbearbeitungen Schulungs- und Informationsveransialiungen durch die IT-Schulungszentren durchgefihi. Besonderheiten bei der Registerdfihrung in den IT-

Elekironisch eingebrachte F

[l zustelinachweise verwalten

[%] Elektronisch eingebrachte B

[E] Ubermittelte ELIAS-Akten

[E| offene Fallerstentscheidung

|| offene Riickscheine

E‘ Offene Pfandungen

El Vollstreckbarkeitsliste aufru

El Vollstreckbarkeit setzen

&3 Vorlageberichte drucken

4]

Dffene Aufgaben
v [VJ - ELAN - Kursgericht als BG |

=k Vorlageberichte zur Weiterle
Elektronische Eingaben vom
<> Textbausteineditor ...

[ Anschriftcode verwalten

@bHinweis: Ist noch keine Anmeldung an einer Dienststelle erfolgt, wird anstelle der
Dienststelle der Hinweis ,KEINE EINGABEDIENSTSTELLE® angezeigt.

3.7. VJ-Info

VJ-Infos sind Mitteilungen bzw Anordnungen des Bundesministeriums fur Justiz Uber
Neuerungen und Anderungen, die regelmaBig zu lesen und verpflichtend einzuhalten

sind.

Unmittelbar nach dem Einstieg in die VJ wird im Suchfenster des Hauptfensters immer die

aktuelle VJ-Info angezeigt.
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@b Hinweis: VJ-Infos stehen auch aufRerhalb der VJ im linken oberen Bereich der Startseite
des Intranets zur Verfligung.

4} Verfahrensautomation
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster ﬂi'
Auswahl Suchfenster (
vj VJ - ELAN - Kursgericht als BG kg
I, Benutzer anmelden ... aktuelle info] [ VJ-Info vom 4. Oktober 2012] [368. D ]
Zr_Passwort andemn ...
F:r An Dienststelle anmelden ViJ-info 38/2012 vom 11. Oktober 2012 a
m Dienststelle verwalten ...
£z, Geschaftsabteilung verwalten e \/E
7| Gerichtsabteilung verwalten ... = b
(& Fall neu / bearbeiten - . {
151 Eall anaahan Thementibersicht N
fa llkbfragen 1. Ladungen im Strafverfahren - Hinweis auf Justizinfo
N Namensabfrage
Q Falle in bestimmtem Zustand 2. Elektronischer Vorlagebericht im Zivil- oder Strafverfahren 2
Termine, Kalender und Fristvormerke|
9 ?J‘I\E,T-if bestimmten Schritten 3. Doppelgangertall Nr 369
. adactiasia . i e A S A R S S

Neue VJ-Infos sind an einem roten Briefsymbol erkennbar.

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

B,
Auswahl Suchfenster iy
VJ - ELAN - Kursgericht als BG '\f
Z._ Benutzer anmelden ... [aktuelle Info] [ VJ-Info vom 13
Z_ Passwort Andern . \}
3 An Dienststelle anmelden Vd-Info 43/2012 \h}
1 Dienststelle verwalten ...

3
5L Geschafisabteilung verwalten Rt P Ka%
ﬁ Gerichtsabteilung verwalten _.. fizEIECH CHIMING SOITEE, ’f

= : 5
[Z Fall neu/ bearbeiten e 3
o Themeniibersicht 7
iZ] Fall ansehen v
@ ) Abfragen 1

[} tiamensabiane 1. Erlauterung zur O
N e e N N WW@

Durch Klick auf diesen Eintrag im Auswahlbereich wird wieder das Standardsymbol ,VJ*
angezeigt.

BS™ Beachte: Um rasch Kenntnis von neuen VJ-Infos zu erlangen, ist es zweckméBig das
Standardsymbol anzeigen zu lassen, da ansonsten anhand des Symbols eine éltere Info von
der aktuellen nicht mehr unterschieden werden kann.
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In der Uberschrift der VJ stehen drei Links zur Verfiigung.

» ,aktuelle Info*
Durch Auswahl dieses Eintrags wird die jeweils aktuelle Info eingeblendet.

» ,VJInfovom ...*
Durch Auswahl dieses Eintrags wird ausgehend von der jeweils angezeigten Info

zur vorangegangenen navigiert.

» ... Doppelganger*
In Listenform wird auf die vom Hauptverband der Sozialversicherungstrager
ermittelten Namensgleichheiten von Verpflichteten hingewiesen. Diese sind flr
das Exekutionsverfahren von Bedeutung. Nahere Details zu Auskinften vom

Hauptverband der Sozialversicherungstrager erfahren Sie im Kapitel Exekution.

Suchfenster

Iaktueile InfoI | V.J-Info vom 4. Oktober 201 2| ISB& Dogggﬂngerl
VJ-Info 38/2012 vom 11. Oktober 2012

An: Staatsanwaltschafien, Strafgerichte
Thementibersicht

1. Ladungen im Strafverfahren - Hinweis auf Justizinfo
2. Elektronischer Vorlagebericht im Zivil- oder Strafverfahren

3. Doppelgangerfall Mr 369

1. Ladungen im Strafverfahren - Hinweis auf Justizinfo

WWWWWWW des Strafy

S A A

3.71. VJ-Info drucken

Zum Drucken von VJ-Infos muss zuvor der entsprechende Eintrag im Auswahlbereich
ausgewahlt werden, wodurch die VJ-Info im Suchfenster eingeblendet wird. Der Ausdruck

kann Uber nachfolgende Varianten durchgefuhrt werden:
» Kurzbefehl ,Strg+P*
» Menu Auswahl
» Menu Datei
>

Uber die rechte Maustaste

-42 -



Im nachfolgenden Beispiel ist der Druck Uber das Menu ,Auswahl“ abgebildet:

vj Verfahrensautomation Justiz - ELAN - Kurs

Datei Bearbeiten Ansicht hwhl Eenster ('e
Auswahl & VJinfo drucken sogr Iej
vi VJ - ELAN - Kursgericht aly 4= Zuriick Alt-Links

~. Benutzer anmelden ...| o AP at

Z_ Passwort andern ... T

¥} An Dienststelle anmeld Aktuelle Info o &

¥} Dienststelle verwalten Neu Laden Fs

@b Hinweis: Es wird die jeweils im Suchfenster angezeigte Info bzw Doppelgangerliste
ausgedruckt.

3.8. Ubungen: /

1. Nennen Sie die Bereiche des Hauptfensters. vj

2. Was sind Trennlinien und wie konnen Sie diese entsprechend |hren

Anforderungen anpassen? VI

3. Erklaren Sie nachfolgende Eigenschaften bzw Funktionen der Eintrdge im

Auswahlbereich: Vi
a) Eintrage mit 3 Punkten

b) Eintrage ohne zuséatzliche Punkte

c) Schaltsymbole (¥ ©)

4. Was versteht man unter dem Begriff Hooverhelp bzw wozu dient

diese? Vi

5. Was wird im Bereich ,Offene Aufgaben“ dargestellt bzw wozu dient

dieser? V)
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6. Wozu dient der Meldungsbereich? vj
7. Erklaren Sie die Bedeutung der nachfolgenden Meldungen im Meldungsbereich
Symbol: Bedeutung:
i
¥
8. Wie konnen Sie bereits gelesene Meldungen im Meldungsbereich
ldschen? VI
9. Was schliefden Sie aus der nachfolgenden Meldung in Bezug auf ,4/4“ bzw wie ist

damit umzugehen?

e || Q 4ig: |FADD1: Der bendtigte woa Vargdnger ist nicht vorhanden!

10.

11.

12.

13.

14.

Wofir ist die Anmeldung an einer Dienststelle erforderlich?

Wo dberall erkennen Sie, dass ein User an einer Dienstelle angemeldet ist bzw

wodurch erkennen Sie, dass ein User bislang noch an keiner Dienststelle

angemeldet war? Vi

Vorgangsweise beim Anmelden an einer Dienststelle. vj

Wovon hangen die im Dialog ,,An Dienststelle anmelden® zur Auswahl stehenden

Dienststellen ab?

Welche Bedeutung haben VJ-Infos bzw wie koénnen Sie diese

drucken? Vi
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15. Wie navigieren Sie zwischen aktuellen, friheren VJ-Infos bzw der Liste der
Doppelgéanger? Vi

16. Wodurch erkennen Sie eine neue noch nicht gelesene VJ-Info?

17. Wie konnen Sie sich nach Einlangen einer neuen VJ-Info wieder das

Standardsymbol anzeigen lassen? vj
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4. Dialogelemente

Unter Dialogelemente werden alle ,Eingabebereiche* zusammengefasst, in denen Eingaben
getatigt, eine Auswahl vorgenommen oder Befehle ausgefiihrt werden. Jedes Dialogelement
kann in beliebiger Reihenfolge mit der Maus angesteuert werden. Am schnellsten navigiert

man jedoch mit der Tastatur.

@b Hinweis: Vermeiden Sie unnétige Mausklicke (,schreibflusshemmende Maus*). Missen
Sie allerdings viele Dialogelemente Uberspringen, kann ein Fokussieren des Gewilinschten
mit der Maus sinnvoll sein.

Von Dialogelement zu Dialogelement wird mittels Tabulator (,,TAB“) navigiert. Um in
umgekehrter Reihenfolge zu navigieren, ist ,,Umschalt + TAB“ zu verwenden. Ebenso

navigiert man vom Auswahlbereich in das jeweilige Suchfenster mit ,,TAB“

Die fur das Navigieren und Fokussieren besonderen Dialogelemente sind:

> Eingabefelder

Eingabefelder sind weil3 hinterlegte Felder, in denen Daten eingegeben werden.

“’“*“”ﬁaﬁgjfT:jvwvm"*“H“M“””““/_iﬁmtjymf\~r”—“/RA\

Name: ||

Rollentyp: |Erste Partei |

5
<

Todesdatum von: bis:
%W'\W wa

> editierbare oder nicht editierbare Auswahllisten
In Auswabhllisten kdnnen nur vordefinierte Eintrdge ausgewahlt werden. Eingaben
kdnnen entweder mit der Tastatur oder mittels Maus durch Offnen des

.Pulldown-Menis“ und Auswahl eines Listeneintrags vorgenommen werden.

In editierbaren Auswahllisten kénnen die Daten analog den Eingabefeldern
rasch mit der Tastatur eingegeben werden. Voraussetzung ist aber, dass die
eingegebenen Daten einer der vordefinierten Moglichkeiten entsprechen. Der

Eingabebereich ist weil} hinterlegt.
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Namensabfrage

}
Dienststelle: |* Alle Dienststellen bundesweit || - "P-
- Alle Dienststellen bundesweit - 4
Geschiftsabteilung: 000 Emjms e 7] ‘,?
Gattung: [001 Innere Stadt Wien, BG SN /\
002 OGH 1
Jahre ab: [003 Wien, LGZ <k | (’

ﬂ“\jWM "\m,w

In nicht editierbaren Auswabhllisten kann die Auswahl mittels Tastatur mit dem
ersten Zeichen eines Listeneintrags vorgenommen werden. Beginnen mehrere
Listeneintrage mit dem gleichen Zeichen, wird durch ein wiederholtes Dricken
dieses Zeichens zum jeweils nachsten mit dem gleichen Zeichen beginnenden
Eintrag navigiert. (Ist zB der Rollentyp ,Erste Partei“ vorausgewahlt, so wiirde mit

dem Buchstaben ,e“ die Rolle ,Einziehungsbeteiligter‘ ausgewahlt werden.)

W%MMAHMW
Rollentyp: |Erste Partei - g/
_ [Erste Partei s <
Todesdatum von: waite Barte bis: "\)}
. |Beschuldigter + Alias e ¢
Geburtsdatum von: bis: i
I3 |Alias 4 %
Dolmetscherfin ¥ nur offene Fille 3}
 |Einziehungsbeteiligte/r 3
Erbe/Erbin o )
Glaubiger/in )
fmwwmwuv

Schaltflachen

Schaltflachen dienen zum Ausflhren von Befehlen. Ist eine Schaltflache schwarz
umrandet, kann der Befehl mit der Eingabe- oder Entertaste sofort ausgefiihrt
werden, ohne dass die Schaltflache zuvor fokussiert werden muss. Im
nachfolgenden Beispiel kénnte die Schaltflache ,Suchen® sofort aktiviert werden.
Um die Schaltflache ,Elias-Suche zu aktivieren, muss diese jedoch noch

fokussiert werden.

E BENWWWM

)
}
| Suchen | Elias-Suche ‘ \i\

e e i
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Die Funktionalitdt von Tabellen wird in den gattungsspezifischen Kapiteln naher

> Tabellen

erlautert.

| sonstige Auslagen/Kosten | Betrag |

S,

T s W v T e e

4.1. Fokussieren

Eingaben kénnen immer nur in einem fokussierten Bereich vorgenommen werden. Der

fokussierte  Bereich wird durch folgende Varianten optisch  hervorgehoben:

Blinkender Cursor

WWWﬂnWWMM

b

r

Begrundung: ||

N e s

Blau hinterlegtes ausgefiilltes Eingabefeld

Suchfenster {
GA Gattung AZ ?

Aktenzeichen: [001 | +]|C | =] | {

/"'\\,.;—v-\/\\‘m

Eingaben kdnnen sofort ohne Léschen des fokussierten Textes durchgefuhrt werden.

Blauer Rahmen in einer Schaltflache

Fall ansehen

T

Fokussierte Schaltflachen konnen auch mit ,Leerschritttaste” aktiviert werden.

| —a [
t 5
SN
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Blau hinterlegtes Auswahlkastchen (auch Checkbox genannt)

W L W Vel 5 i
Geburtsdatum von: bis: 1"}

D phonetische Suche [1 nuroffene Falle 2

MWWMJ

Fokussierte Checkboxen konnen auch mit der ,Leerschritttaste” aktiviert bzw deaktiviert

werden.

4.2. Hotkeys

Hotkeys sind Tastenkombinationen zum schnellen Navigieren bzw Fokussieren mittels

Tastatur. Sie stehen in fast allen Bereichen der VJ zur Verfugung.

Hotkeys kdénnen in allen Dialogelementen eingesetzt werden, die ein unterstrichenes
Zeichen beinhalten. Ein Hotkey wird immer Uber die Taste ,ALT“ in Kombination mit dem
unterstrichenen Zeichen ausgefuhrt. Im nachfolgenden Beispiel sind Hotkeys im Dialog zur

Namensabfrage abgebildet.

vj Verfahrensautomation Justiz - EL

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

Auswahl Suchfenster
vj VJ - ELAN - Kursgericht als BG Namensabfrage
2 Benutzer anmelden ...
L Passwort andern ... e - — =
o T D |*AleD it -
E} An Dienststelle anmelden E& = " |
1} Dienststelle verwalten . schéﬂsabteilung: Il
5=, Geschaftsabteilung verwalten
e :
Q Gerichtsabteilung verwalten ... Gzﬂung. JE Falﬂnde. JE
[= Fall neu / bearbeiten Eahreab: 11 his:
'1% Fall ansehen
% () Abfragen Eame: | |
b_ Mamensabfrage
: Il ;| Erste Partei -
|24 Falle in bestimmtem Zustan @ SHyD: | sl |

[ Termine, Kalender und Frist T@jesdatumvon: bis:

@ Q_ Falle mit bestimmten Schritt

4 Allgemeine Schrittabfrag] Geburts dﬂt\"‘]”i bis:

& ;s“e beim Ge.nchht.skom Emnetische Suche [V nuroffene Féﬂe
gangsverzeichnis

'{). Offene Untersuchungsh
. Vollzugsbuch =

r B ;

A Sonstige Geschaftsbehg egrumﬂﬂg | |
'{1 Insolvenzverfahren

4 Vollzugsliste ;
£ Kostenevidenz |_chhen | | Elas—Suche
{1 Zeichen der anzeigenden/bg
), Referenzaktenzeichen Jv
{1 Gegenstand / Schlagworte
rcl Revisorenregister

@ [=] Listenbearbeitungen

Elektronisch eingebrachte F
|§| Zustellnachweise verwalten
Ei Elektronisch eingebrachte B|
[E| Ubermittelte ELIAS-Akten
|i| Offene Fallerstentscheidung

|§| Offene Rickscheine W
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Der Hotkey ,Alt + t“ wirde zB die Auswahlliste ,Gattung:“ fokussieren.

Namensabfrage \}
Dienststelle: |* Alle Dienststellen bundesweit | =] )‘}
geschéﬂsabteilung: I i l.}
Gattung: |= Fallicode: | [~] %
Jahre ab: |11 | pis: | | ’>
Name: | | N
Rollentyp: |Erste Partei - {;
Todesdatum von: Ii bis: ’7 "‘}
‘j_g‘t%r—t/sggg’@ von: li bis: ’7 5
i R HMW

Ebenso kann mit einem Hotkey ein Menl gedffnet werden (zB das Menu ,Datei® mit
LAl + d).

i vj Verfahrensautomation ""'"‘*'" Fit sl B
3 P B Z 1
| el |@aa[b9|ten 5|cht Au. whahl |Eenster _,/5
= o druc Wﬂ"ﬁ Suchfenster k;
& Drucker einrichten... Namensabfrj’e,
= e
~%j SchlieRen seg-s W
An Dienststelle anmelden D!Eﬁ}
ﬁ} Dienststelle verwalten ... geschiﬂif
haftslgu"' AR T e N | S
[

Im gedffneten Menl kdnnen Hotkeys ohne zuséatzliche Verwendung der Taste ,ALT®

ausgefuhrt werden.

il
f VI - Fall: SKB 220 C 13;"12 h - FC 01: 1.KL: ABS}
M Bearbeiten Ansicht Sus0and

@uen Fall anlegen: 220 C

Fall ansehen
Fall drucken
Falliibersicht drucken

*\[‘*-wm \n-\-v"'"’"_"f

\/nv\..ﬂuf""-“fﬂ\”\wrw
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4.3. Ubungen: /

1. Was sind Dialogelemente?

2. Wie navigieren Sie am schnellsten von Dialogelement zu Dialogelement bzw in

umgekehrter Reihenfolge?

3. Wie navigieren Sie am schnellsten vom Auswahlbereich in das Suchfenster? vj

4. Was sind Auswahllisten bzw welche Arten von Auswahllisten kennen Sie?

5. Wie kénnen Sie rasch einen bestimmten Eintrag in Auswabhllisten mittels Tastatur

auswahlen zB anhand der Maske der Namensabfrage? vj

6. Wodurch unterscheiden sich nachfolgende Schaltflachen im Hinblick auf das

Aktivieren dieser?

Neu Bearbeiten

7. Wie kann eine Checkbox mit der Tastatur aktiviert bzw deaktiviert werden zB in

der Maske der Falle in bestimmtem Zustand? vj

8. Was bedeutet der Begriff ,Fokus* bzw ,fokussieren®?

9. Wozu dienen Hotkeys allgemein?

-51 -



@

10. Woran erkennen Sie generell, dass die Funktion eines Hotkeys zur Verfigung

steht bzw wie werden diese ausgefuhrt?

11. Wie viele Hotkeys stehen in der nachfolgenden Abbildung zur Verfligung bzw wie

konnten Sie am schnellsten mittels Tastatur die Auswabhlliste ,Fallstatus”

fokussieren?

Suchfenster

Félle in bestimmtem Zustand

Dienststelle:; |S1El Schulung Wien als BG

|~

Geschaftsabteilung: |001

Jahr: D

Gattung: DE

Untergruppe:

Fallstatus: |oﬁen -

streitig: [«

Aktenzahl ab:

| Suchen H Elias-Suche ‘

Fallcode: ’:B

bis: ’7

\L\,./‘\ww‘\w /\,/ “\,JN\\/'“"”\‘/'\JH. v

12. In der nachfolgenden Abbildung ist das Menu ,Datei“ bereits gedffnet. Wie kdnnen

Sie mit der Tastatur den Befehl ,Neuen Fall anlegen: 220 C“ am schnellsten

ausfihren?
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5. Grundbegriffe und Definition

Zum besseren Verstandnis der Inhalte ist die Kenntnis von nachfolgenden Begriffen und

Funktionalitaten Voraussetzung.

5.1. Kontextmenu

Der Einsatz der rechten Maustaste wird im Fachbegriff auch als Kontextmenl oder

kontextspezifisches Menu bezeichnet.

Das KontextmenU verhalt sich sensitiv. Das bedeutet, dass die in diesem Menl zur

Verfligung stehenden Aktionen immer vom jeweils fokussierten Bereich abhangig sind.

In der VJ korrespondiert das Kontextmeni mit dem Menu ,Auswahl®. Aktionen, die Uber das
KontextmenU ausgeflihrt werden kénnen, kdnnen alternativ auch Uber das Menul ,Auswahl*

ausgefuhrt werden und umgekehrt.

In diesem Skriptum wird das Kontextmenu bevorzugt.

5.2. Defaultwert

In Dialogelementen kann ein Standardwert (=Defaultwert) vordefiniert sein, der bei Bedarf

abgeéandert werden kann.

Als Defaultwert ist jener Wert vordefiniert, der am haufigsten Anwendung findet, wodurch die

Eingabe von Daten erleichtert wird.

5.3. Ubungen: /

1. Was versteht man in der Informationstechnik unter dem Begriff ,Kontextmeni“?

2. Uber welchen Menieintrag kénnen in der VJ Aktionen des Kontextmeniis

alternativ ausgefiihrt werden? Vi

3. Was versteht man unter dem Begriff ,default” bzw ,Defaultwert*?
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6. Fall neu/ bearbeiten

6.1. Allgemeines

Der Eintrag ,Fall neu / bearbeiten® steht nur dann zur Verfligung, wenn

> die Berechtigung zur Eingabe und Anderung von Féllen im Benutzerkennzeichen
definiert wurde und

» eine Anmeldung an der Eingabedienststelle erfolgt ist.

6.2. Vorgangsweise

Uber Auswahl des Eintrags ,Fall neu / bearbeiten® wird der entsprechende Suchdialog
aufgerufen. Ausgehend von diesem kénnen entweder neue Falle erfasst oder bestehende

Falle bearbeitet werden.

7 Verfahremearoma

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

Auswahl Suchfenster
vj VJ - ELAN - Kursgericht als BG
Z_ Benutzer anmelden ...
~_Passwort andern ... Aktenzeichen: [220 |~ [c [=] |12 |1z | E | Neu | | Bearbeiten |
ﬁﬂ.n Dienststelle anmelden
E_\[ Dienststelle verwalten ...
=3 Geschaftsabteilung verwalt
7| Gerichtsabteilung verwalten ...
=
“Z1 Fall ansehen
@ (. Abfragen
b Namensabfrage

nﬂwggwﬂt?m@g%gm}usWNLh/Hﬁfﬂf\mhﬂWﬂﬁxqfh\f\merm\/“me

GA Gattung AZ Jahr PZ

\J‘\w\/ff\,/vw'r\_‘ﬂ\/_q g

Um in das Suchfenster zu gelangen, ist die Tabulatortaste zu betatigen. Hier stehen
nachfolgende Felder zur Verfugung:

Auswahlliste ,,GA“: In diesem Feld ist die Geschaftsabteilung einzugeben.

Q Erinnern Sie sich: Blau markierte (fokussierte) Eintrdge in Eingabefeldern oder

editierbaren Auswabhllisten konnen sogleich Uberschrieben werden.

Auswahlliste ,,Gattung“: In diesem Feld ist die Gattung einzugeben. Die Grof3- und

Kleinschreibung wird dabei nicht beachtet.
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Eingabefeld ,,AZ“: In diesem Feld ist die Aktenzahl einzugeben.

Eingabefeld ,Jahr“: Hier sind die beiden letzten Ziffern des Aktenzeichenjahres

einzugeben.

@b Hinweis: Unter ,Aktenzeichenjahr® ist jenes Jahr zu verstehen, in der ein Fall in der VJ
angelegt wurde.

Eingabefeld ,,PZ": In diesem Feld ist das Prifzeichen einzugeben.

Zum Erfassen eines neuen Falles sind nur die Dialogelemente ,GA* und ,Gattung®

auszuwahlen und die Schaltflache ,Neu“ zu aktivieren.

Um jedoch einen bestehenden Fall zu bearbeiten, sind samtliche Dialogelemente
auszufillen und die Schaltflache ,Bearbeiten® zu aktivieren, wodurch man in das so

genannte Register eines Falles gelangt.

Erinnern Sie sich an die Funktion von schwarz umrandeten Schaltflachen. Die

Schaltflache ,Bearbeiten” kann sofort mittels Eingabe- oder Entertaste aktiviert werden.

6.3. Register

Das Register gibt die wesentlichen Inhalte eines Verfahrens wieder bzw ermdglicht das

Auffinden eines Aktes. Dieses teilt sich in nachfolgende Bereiche:
» Bemerkung 1
» Bemerkung 2
» Verfahrensschritte
>

Termine, Kalender und Fristvormerke
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£ VI - Fall: SKB 220 C 18/12 h - FC O1: 1.KL: ABS Alt-Bau-Sanierung GmbH - 1.BK: A & H Elektro GmbH , Streitwert: 2.512,00 EUR @E@
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
azpnofefc J=flis e | | & &
1
£ VJ -Fall: SKB220 C 18112 h
4 Stammdaten |Evemen(ung 1 |
IE Mahnklagsdaten
ETTT Register Bemerkung 2:
% Anhange
£ Gebiihren
& Verkettungen
¢ Verfahrensbeteiligte = =
© 7 1. KL ABS AltBau.Sani 5 Verfahrensschritte (3):
@ 1.1V Dr. Manfred~LAMPEL| Rl
24 1. BK A & H Elektro GmbH @ Code 7 | Datum RolleNr RE BKZ Anmerkung o | <
1 zB i07.08.2012 RE [ e |=
2 or 07.08.2012 BK 01 O | O
3 zr 14.08 2012 ‘BK 01 [ (]
4 €ein 20.08 2012 BK 01 O | O
5 einb 121.08.2012 ‘BK 01 [ (]
[ LAD 21.09.2012 Rl 0| ™
[l [
[Termine, Kalender und Fristvormerke (4):
Code 7 |Datum von bis Ort Abb Anmerkung

Erinnern Sie sich an die Funktion der Hotkeys!

Um Eingaben im Register rasch vorzunehmen, ist die Verwendung der Hotkeys besonders

zu empfehlen. Mit ,Alt + 1“ bis ,Alt + 4“ kdnnen die einzelnen Bereiche angesteuert bzw

fokussiert werden.

6.3.1. Bemerkung 1

Im Feld ,Bemerkung 1 werden Daten erfasst, die kurzfristig von Bedeutung sind und durch

mogliche spatere Eintragungen ersetzt werden (zB Akt wird dem Richter vorgelegt).

Bemerkung 1: |12.10

_Ri
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In diesem Feld werden Bemerkungen erfasst, welche durch spatere Eingaben nicht ersetzt

6.3.2. Bemerkung 2

werden sollen und von langerfristiger oder standiger Bedeutung sind. Die Eingabe von
mehrzeiligem Text ist moglich. In der ,Bemerkung 2“ kénnen auch Systemeintrage

vorhanden sein wie zB Verfahrensdaten von migrierten Fallen.

6.3.3. Verfahrensschritte 3

Uber die Verfahrensschritte werden die wesentlichen Inhalte eines Verfahrens dokumentiert.

In der Tabelle sind alle Verfahrensschritte zu einem Fall zu erfassen. Die Tabelle ist in 9

Spalten unterteilt.

Verfahrensschritte (3):

Rl

@1 Code ? | Datum RolleNr RE BKZ Anmerkung

ZB 07.08.2012 RE
or 07.08.2012 BK 01
rig 14.08.2012 BK 01
ein 20.08.2012 BK 01
einb 21.08.2012 BK 01
LAD 21.09.2012 RI

I P T N A NN I e BN A e DUV S NPV AVAALV A WESS SO AgRALS V)

&

O | B (oM -
Oiooooo &
(i3

Fortlaufende Nr.: Angezeigt wird die fortlaufende Nummer des Verfahrensschrittes. Diese

Nummerierung dient in erster Linie als Orientierungshilfe.

Durch Klick auf das dartberliegende Lupensymbol (Validieren) werden die eingegebenen

Schritte chronologisch sortiert und auf Regelkonformitat gepruft.

,Code“: Hier ist die Kurzbezeichnung des Verfahrensschrittes (Code) zu erfassen.

Samtliche zur Verfugung stehenden Codes werden im Justizcodehelper angezeigt.

Zu unterscheiden ist zwischen handischen und automationsunterstiitzten

Verfahrensschritten.

Handische Schritte setzen sich aus Grof3- und Kleinbuchstaben sowie aus Ziffern zusammen

und losen keine weiteren Aktionen aus.

Automationsunterstutzte Schritte (auch Abfertigungsschritte genannt) setzen sich aus
GroBbuchstaben oder GroRbuchstaben mit Ziffern zusammen. Durch diese werden

Ausfertigungen in der VJ erstellt oder Einschaltungen in der Ediktsdatei vorgenommen.
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Bereits gespeicherte Verfahrensschritte werden durch grau hinterlegte Datenfelder

gekennzeichnet.

,Datum®: Bei handischen Schritten ist hier das jeweilige Datum des Schrittes zu erfassen.
Bei automationsunterstiitzten Verfahrensschritten (zB Ladungen) wird in dieses Feld das

Datum der Entscheidung Ubernommen und hier angezeigt.

»RolleNr“: Bei Verfahren mit statusfahigen Parteien wird jene Partei ausgewahlt, auf welche
sich der Verfahrensschritt bezieht (zB BK 01 flr den Erstbeklagten). Mit der Auswahl " * "

wird der Verfahrensschritt allen statusfahigen Parteien zugeordnet.

»RI/RE": Bei bestimmten Verfahrensschritten wird vom System die Zuordnung der Funktion

des Entscheidungsorgans vorgenommen (zB RI, RE, GV).

»BKZ“: FUr manche Verfahrensschritte ist die Zuordnung einer Person notwendig. In diesem
Fall wird das BKZ in dieses Feld eingetragen (zum Beispiel BKZ eines Gerichtsvollziehers

bei der Zuordnung des Vollzugs)

»Anmerkung“: Die Spalte Anmerkung ist strikt von den Feldern ,Bemerkung 1% und
.Bemerkung 2 zu trennen. Dieses Feld bezieht sich direkt auf den jeweiligen

Verfahrensschritt.

Wurde zum Beispiel der Verfahrensschritt ,av® (Akt in das Abgangsverzeichnis) gesetzt,
muss in der Anmerkungsspalte vermerkt werden, wohin der Akt verschickt wurde (zB SV DI
Rant).

Anhangssymbol: Ein Hakerl in dieser Spalte symbolisiert, dass bei einem

Abfertigungsschritt auch zumindest ein PDF-Anhang angeschlossen ist.

Druckersymbol: Automationsunterstutzte Schritte kdnnen nur innerhalb von 2 Stunden ab
Speicherung des Falles korrigiert (geldscht oder geandert) werden. In dieser Spalte wird die

Unabanderbarkeit des jeweiligen Verfahrensschrittes durch ein Hakerl symbolisiert.
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Grundséatzlich kénnen Verfahrensschritte durch Markierung der fortlaufenden Nummer Gber

6.3.3.1. Loschen von Verfahrensschritten

> das Kontextmeni bzw MenU Auswabhl
> Tastatur mit der Taste ,Entf”

geldscht werden.

@bHinweis: Schrittcodes, die eine automationsunterstiitzte Abfertigung auslésen bzw
Erstentscheidungsschritte im Zivil- und Exekutionsverfahren konnen nach Ablauf der
2-Stundenfrist nicht mehr geléscht werden.

Aus technischen Griinden kdnnen auch bestimmte Verfahrensschritte
(zB ,einb® Einspruch bewilligt) nach Ablauf der 2-Stundenfrist nicht mehr geléscht werden.

6.3.4. Termine, Kalender und Fristvormerke 4

In der Tabelle ,Termine, Kalender und Fristvormerke® werden samtliche Termine und

eventuell dazugehdérige Abberaumungen sowie Kalender und Fristvormerke erfasst.

Termine, Kalender und Fristvormerke (4):

| Code 7 | Datum ‘ ven | bis ‘ ort | Abb |Anmerkung
1 kal 01.09.2012
2 TEB 16.10.2012 09:00 09:20 |Saal 814, 8.
3 v 30.08.2013

Fortlaufende Nr.: Angezeigt wird die fortlaufende Nummer der Termine, Kalender oder

Fristvormerke.

»Code“: Hier wird der jeweilige Schrittcode
» teb* fur handische Anberaumung eines Termins
> kal“ fir handisches Setzen eines Kalenders und
» v flr handisches Setzen eines Fristvormerks
eingetragen.

Weiters sind in der Spalte automationsunterstitzt gesetzte Schrittcodes ersichtlich. Diese
werden nur in Gro3buchstaben angezeigt (TE, TEB, KAL, FV).

,Datum®: Hier wird das Datum des Termins, Kalenders oder Fristvormerks erfasst.

-59-



@
,svon“ — | bis“ — | Ort“: In diesen Datenfeldern wird Beginn, Ende bzw Ort des Termins
eingetragen. Diese Spalten kdénnen nur beim Code ,eb“ ausgeflllt werden. Bei

automationsunterstitzten Terminen werden die Daten aus den Ladungsmasken

ubernommen.

»Abb“: Bei automationsunterstitzt abgefertigten Abberaumungen wird hier das
Entscheidungsdatum vom  System (dbernommen. Bei Abberaumungen ohne
automationsunterstitzte Abfertigung ist das Datum der entsprechenden Verfligung handisch

in dieses Feld einzutragen.

»>Anmerkung“: Flr handische Kalender und Fristvormerke kénnen Anmerkungen wie zB die

RM-Frist eingetragen werden.

Checkbox ,,StrV“: Im Zivilverfahren werden handisch eingetragene Termine durch ein
Hakerl als Streitverhandlung markiert. Bei automationsunterstitzten Ladungen wird eine

Streitverhandlung anhand der Ladungsart erkannt und das Hakerl vom System gesetzt.

6.3.5. Toolbar

Mit Hilfe der Toolbar kann
» der aktuelle Fall gespeichert und ein bestimmter Fall aufgerufen b

» der aktuelle Fall gespeichert und ein neuer Fall angelegt werden. ¥

Die Toolbar kann mit der Funktionstaste ,F7“ angesteuert werden.

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster
z220(~|c  [~flis  [l12 n [ & ]

g —

N

Wird ein Fall ausgehend von einer Liste aufgerufen, so wird die Toolbar um folgende

Dialogelemente erweitert:
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Uber die Auswahlliste kénnen samtliche Falle der Liste bzw die Uber die Toolbar

aufgerufenen Falle gedffnet werden.

Mit den Schaltpfeilen kann innerhalb (auf und ab) der Falle in der Auswabhlliste navigiert

werden.

6.3.6. Schaltsymbole im Register

WMWM\RAHJMMWNWWNM%

Termine, Kalender und Fristvormerke (4}

| stry

Abb |Anmerkung

uEET

Am unteren Rand des Registers befinden sich Schaltsymbole, die nachfolgende Aktionen

ausfuhren:
Symbol: Bedeutung:
= Fall speichern
? Fall speichern und schlie3en
x Dialog schliel3en, ohne Speichern der Daten
> Aufruf des Online-Handbuchs
4
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6.4. Ubungen: /

10.

Welche Voraussetzung muss vorliegen, damit neue Falle erfasst bzw bestehende

Falle bearbeitet werden kbnnen?

Welchen Zweck erfiillt das Register eines Falles?

Erklaren Sie die Bereiche des Registers. vj

Wie navigieren Sie rasch zwischen den einzelnen Bereichen im Register mittels

Tastatur? Vi

Vermerken Sie im Fall SKB ... C 2/13..., dass der Akt mit heutigem Tag dem

Rechtspfleger vorgelegt wird. Vi

Welche Inhalte werden grundsatzlich im Eingabefeld ,Bemerkung 1¢ des

Registers eingetragen? vj

Welche Inhalte werden grundsatzlich im Eingabefeld ,Bemerkung 2“ des

Registers eingetragen? vj

Welche Eintragungen werden in der Tabelle ,Verfahrensschritte (3)"

vorgenommen?

Unterscheiden Sie generell ,handische Verfahrensschritte* und

,automationsunterstitzte Verfahrensschritte".

In der nachfolgenden Abbildung sehen Sie die Verfahrensschritte zu einem Fall.

Welche Information entnehmen Sie dem Hinweis ,BK 01“ zum Schritt mit der
fortlaufenden Nummer 5 (ZAZB)?
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12.

13.

14.

15.

16.

- ~

@1 Code 7 Datum RolleMr EE BKZ Anmerkung j

1 ZB 06.12.2005 RE "};

2 ar 06.12.2005 BK 01 g

3 or 06.12.2005 BK 02 ":)

4 ZAZB 10.12.2005 BK 02 RE 1}
A5 ZAZB 10.12.2005 BK 01 RE

Unterscheiden Sie die Spalte ,Anmerkung“ in der Tabelle Verfahrensschritte von
der ,Bemerkung 1“ und ,Bemerkung 2“ generell in Bezug auf die zu erfassenden

Inhalte.

Wie kénnen Sie Verfahrensschritte auf Regelkonformitat prifen ohne den Fall zu

speichern? Vi

Woran erkennen Sie, dass im Zuge einer Abfertigung zumindest ein PDF-Anhang

angeschlossen ist?

Loschen Sie im Fall SKB ... C 2/13... den Verfahrensschritt ,vIv*
(Vollstreckbarkeit verhindert) mit der fortlaufenden Nummer 6. vj
Léschen Sie im Fall SKB ... PS 1/13... den Eintrag ,Ri 18.2.“ in der Bemerkung

1. Rufen Sie dann den Fall SKB ... C 2/13... Gber die Toolbar auf. Der gesamte

Vorgang ist ausschlieBlich mittels Tastatur durchzufihren. vj

Das Entscheidungsorgan hat nachfolgende Verfugung erlassen:
.Kal. 14 Tage (rk)“.
Erfassen Sie diese Verfugung im Register des Falles SKB ...PU 1/13... unter der

Annahme, dass die Entscheidung am heutigen Tag erlassen wurde. vj
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7. Fall ansehen

7.1. Allgemein

In der Fallansicht werden samtliche Daten eines Falles Ubersichtlich dargestellt. In diesem

Dialog kénnen keine Anderungen vorgenommen werden. Sie dient zur Abfrage von
Falldaten.

Die Berechtigung zur Abfrage wird Uber das Benutzerkennzeichen definiert. Sofern einem
Kanzleibediensteten aufgrund seiner Tatigkeit ein BKZ zugewiesen wurde, stehen

nachfolgende Abfrageberechtigungen zur Verfugung:

> bundesweite  Abfrage  samtlicher  Gerichtsfalle = ausgenommen  dem
Obersten Gerichtshof und Falle nach dem Unterbringungsgesetz (Gattung UB)

» flr in Strafsachen tatige Kanzleibedienstete steht zusatzlich die Abfrage von

Fallen der eigenen Staatsanwaltschaft zur Verfugung

> nur Bediensteten einer Staatsanwaltschaft steht zusatzlich die bundesweite

Abfrage von STA-Fallen samt Zugriff auf die im ERV einlangenden Berichte der
Polizei zur Verfligung.

Abhangig von der Verwendung koénnen auch noch weitere spezifische Abfragerechte
erforderlich sein (zB Abfrage der Gattung Jv = Justizverwaltungssachen).

7.2. Vorgangsweise

Uber Auswahl des Eintrags ,Fall ansehen® wird der entsprechende Suchdialog aufgerufen.

Im Suchfenster ist die Dienststelle und Aktenzahl des Falles einzugeben.

E ‘j Verfahrensautomation Justiz - ELAN - Kursgericht als BG

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

Auswahl Suchfenster
| vi VJ - ELAN - Kursgericht als BG
2, Benutzer anmelden ...

Z,_ Passwort andermn GA Gattung AZ Jahr
fﬁij\enststelle anmelden A ’—
E} Dienststelle verwalten ... HSTE IR |22D | |c " v| |18 | b ﬂ |M
=zl Geschaftsabteilung verwalten
ﬁ Gerichtsabteilung verwalten ...
[= Fall neu / bearbeiten
© (L Abfragen
'\:',L Mamensabfrage
|2 Falle in bestimmtem Zustand
Termine, Kalender und Fristvorn
§ 1 Falle mit bestimmten Schritten
'\‘,1 Allgemeine Schrittabfrage
<, Fille beim Gerichtskommissg
:\‘,lﬁbgangsvemeimnis
A, Offene Untersuchungshafter]
2. Vollzugsbuch
<\ Sonstige Geschaftsbehelfe

[ /N A lnsoeappeerfaieen

Dienststelle: |SKB Kursgericht als BG " v|

NN NN NN

N
|
i



@

Auswahlliste ,,Dienststelle®: Hier ist die Dienststelle auszuwéahlen. Da die Liste nur nach
Dienststellencode sortiert ist, kann die direkte Eingabe der Dienststelle nur mittels
Dienststellencode bewirkt werden. Die Dialogelemente ,GA®, ,Gattung‘, ,AZ‘ und ,Jahr*

sind analog jener in ,Fall neu / bearbeiten“ zu verwenden.

@b Hinweis: Da Falle Uber ,Fall ansehen“ nicht verdndert werden konnen, ist das Feld
Prufzeichen (,PZ*) in diesem Dialog nicht vorhanden.

7.3. Fenster ,Fall ansehen“

Beim erstmaligen Offnen eines Falles in der Fallansicht wird das Fenster wie in der
Abbildung dargestellt:

1% VI - Fall ansehen: SKB 220 C 18/12 h - FC 01: 1.KL: ABS Alt-Bau-Sanierung GmbH - 1.BK: A & H Elektro GmbH , Streitwert: 2.512,00 EUR | (5

Datei Bearbeiten Ansicht Eenster Hilfe

| Az [SKB Kursgericht als BG [=lfz20 J[lc [=][1a J112 | Gp |skB220c18n2n v | M @ 21 Fall- aktuel - Symbelleiste |

[T Ubersicht + Verfahrensschritte

il Gerichtsabteilung: 001 Kursgericht als BG (SKE) 220 C18M2 h
# VJ-Fall: SKB 220 C 18112 h

55 Ubersicht Einbringungsdatum:  06.08.2012 Status: P offen

FIT Verfahrensschritte Streitgegenstand: Lieferung/<aufpreis (Fallcode: 01) - MAHNKLAGE

Termine, Kalender und Fristvorm

@ Anhange Streitvie 2812 00 EUR Gehihrenindikator: 1

[M] Mahnkiagsdaten Nebenforderung, 0,00 EUR EM f. Gerichtsgeb.: 251200 EUR

& Gerichisgebihren Kapitalfarde rung 2,812 00 EUR Gebuhreneinzug
©- 31 Verfahrensbeteiligte Erstentscheidung: ZB (Zahlungshefehl hewilligt (endg. Erstent )

3.1 Klagende Partei: ABS Alt-Bau-Sanierung GmbH
41, Beklagte Partei: A & H Elektro GmbH

Termin 16.10.2012; 0900 - 09.20 Uhr, Saal 814, 8. Stock, Stry

Navigationsbaum Kalender
Fristvommerk:

Bernerkung 1:
Bernerkung 2:

Darstellungsbereich

<] D

CO| X 7

Die Ansicht eines Falles besteht aus den Bereichen:

> Navigationsbaum: Uber die im Navigationsbaum aufgelisteten Eintrage kdnnen
im Fall gespeicherte @ Daten  aufgerufen  werden (zB Ubersicht).
Im Navigationsbaum sind anders als im ,Fall neu / bearbeiten“ Eintrage nur dann

vorhanden, wenn zu diesen auch entsprechende Daten gespeichert sind.

» Darstellungsbereich: Im Darstellungsbereich werden entsprechend der Auswahl
im Navigationsbaum die Falldaten angezeigt.

> Symbolleiste: Uber die Symbolleiste kann

= ein weiterer Fall aufgerufen werden oder
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= der Fall bzw bestimmte Teile des Falles ausgedruckt werden.

Die Fallansicht verhalt sich ahnlich wie eine Webseite. Blau hinterlegte Eintrage
symbolisieren, dass entweder ein Link aufgerufen oder eine Hooverhelp eingeblendet

werden kann.

7.3.1. Eintrage im Navigationsbaum

»Ubersicht“: Durch Auswahl des Eintrags ,Ubersicht* im Navigationsbaum werden im
Darstellungsbereich die wesentlichen Stammdaten eines Falles sowie jene Vermerke

angezeigt, die ua fur das Auffinden eines Aktes wesentlich sind:
» Stammdaten mit Fallstatus
» Termine, Kalender und Fristvormerke
» Bemerkung 1 und 2

Abhangig von der Gattung und vom Fallcode kénnen noch weitere Informationen angezeigt

werden (zB ,strafbare Handlungen® im Strafverfahren).

,verfahrensschritte®: Durch  Auswahl des Eintrags ,Verfahrensschritte® im
Navigationsbaum werden die im Fall gespeicherten Verfahrensschritte chronologisch in

absteigender Reihenfolge sowohl mit ,,Code” als auch mit ,Langtext“ dargestellt.

@b Hinweis: In der Praxis empfiehlt es sich, Ubersicht und Verfahrensschritte im
Darstellungsbereich gemeinsam anzeigen zu lassen. Fir diesen Zweck ist die Checkbox
,Ubersicht + Verfahrensschritte“ zu aktivieren. Die vorgenommene Einstellung bleibt auch bei
Verlassen eines Falles oder SchlieRen der VJ gespeichert.

% V] - Fall ansehen: SKB 220 C 18/12 h - FC 01: 1.KL: ABS Alt-Bau-Sanierung Gmh}
1

Datei Bearbeiten Ansicht -0 Fenster \‘]
=]| Az|SKB Kursgericht als BG w220 |[C - (18 fl?r
| [=llz20 Jlc  [=]lsg] | ey

||E Ubersicht+Verfahrensschritte| |m Alle Schritte v| j/

I
,r WJ-Fall: SKB 220 C 1812 h
|<=8ET Ubersicht Verfahrensschritte|

Termine. Kalender und Fristvormerk Einbri q
@ ru1ahnklagsgaten Inarngung s atg

| B Gy

Gerichtsabteilung;
3

FL
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Durch Verweilen mit der Maus auf einem Verfahrensschritt werden weitere Informationen zur
Erfassung in Form einer Hooverhelp eingeblendet, bei einem Abfertigungsschritt kdnnen
durch Klick auf das Lupensymbol zusatzlich weitere Details zur Abfertigung angezeigt

werden, die im Kapitel B.9 Aus- und Abfertigungen in der VJ naher erlautert werden.

AT BTN T N NSt AT TS O .1 ORE NG oy XI5 SUNIIENE. G
18.09.2012 zr Mahnklage zugestellt (Ruckschein) BK 02
1809201 I'\l'lr‘JIIIIHIdIJI“ LA s II"III IﬂIJI H IIII"IIII BKD1
11.09.2012 |Erfassung des Schrites. 15.10.2012:13:31 von RAMMER | BK 02
11092012  or offener Rickschein angelegt Bl 01
11.09.2012 ZB Zahlungshefehl bewilligt (endg. Erstent ) RE &

Uber die nachfolgend abgebildete Auswanhlliste kann die Ansicht der Verfahrensschritte
entweder auf Abfertigungsschritte oder in Verfahren mit statusfahigen Parteien auf eine

bestimmte (zB BK 02) bzw auf alle statusfahigen Parteien gefiltert werden (zB BK *).

‘i% VI - Fall ansehen: SKB 220 C 36/07 y - FC 07: 1LKL: Hans-Jirgen Beispiel - 1, \
Datei Bearbeiten Ansicht Eenster {>
Az |SKB Kursgericht als BG I=llz20 Jlc  Ji=]las o7 | g‘
[¥] Ubersicht + Verfahrensschritte |ﬂﬂ] Alle Schritte . | + gelos{‘/
g B Abf. Schrite #
V) -Fall: SKB 220 C 36/07 y B zugewiesen: BK * ilung: 00 1f
«§ 0 Ubersicht, Verfahrensschritte B9 zugewiesen: BK 01 1,
[ Termine, Kalender und Fristvormerke &2 zugewiesen: BK 02 &
datum
@ Anhange iﬂ zugewiesen: BK 03 q 3
= =tand:
[M] Mahnklagsdaten QL'CI_LHCHE” :

Wurden

ausgeblendet. Durch Aktivieren der Checkbox ,geldschte Schritte* kdnnen diese zusatzlich

in einem Fall Verfahrensschritte geléscht, so werden diese defaultmalig

eingeblendet werden. Geldschte Schritte werden durchgestrichen dargestellt.
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8] VI - Fall ansehen: SKB 220 C 18/12 h - FC 01: 1LKL: ABS Alt-Bau-Sanierung GmbH - LBK: A & H Elektro GmbH , Streitwert: 2.512,00 EUR = | B

Datei Bearbeiten Ansicht Eenster Hilfe

Az[SKB Kursgericht als BG [=llzzo Jlc  [[=]}= Ji12 | &b |skBz20C18nzh v | @ @ @ 4 Ubersicht -
[vi Ubersicht + Verfahrensschritte |E]]]] Alle Schritte - I@ + geldschte Schrmel

i =

¥# VJ-Fall: SKB220 C 1812 h

BT Ubersicht, Verfahrensschritte Gerichtsabteilung: 001 Kursgericht als BG (SKE) 220 C18M2 h
BT . Kalender und Fristw ki
E hll:mz:gsz:lznerun rreNarmem Einbringungsdaturm:  06.08.2012 Status: ¢ offen

£ Gerichisgebihren Streitgegenstand: Lieferungf<aufpreis (Fallcode: 01) - MAHNKLAGE

@ 53 Vertahrensbetelligte Streitwert 2.512,00 EUR Gebihrenindikator: 1

MNebenforderung: 0,00 EUR BM f. Gerichtsgeb. 251200 EUR
Kapitalforderung: 281200 EUR Gebihreneinzug
Erstentscheidung 7B (Zahlungsbefehl bewilligt (endg. Erstent.))

2 1 Klagende Partei: ABS Alt-Bau-Sanierung GmbH
@1 Beklagte Partei: A & H Elektre GmbH

Termin 16.10.2012; 09.00 - 09.20 Uhr; Saal 814, 8. Stock, Sy
Kalender.
Fristvormmerk:

Bemerkung 1

Bemerkung 2
Grundaushildung v3, IT-Zivil Uhungsfall (Klaus Mayerhofer, Wemer Rammer) (bewilligter Einspruch
zurlickgezogen)
Grundaushildung w4, IT- Allgemein Uhungsfall (Klaus Mayerhofer, Werner Rammer) (Fall Ansehen)

Verfahrensschritte
Datum Code Langtext RolleNr RiRe  Abf. 2
[18.102012 & Akt ins Abgangsverzeichnis | &
21.08.2012 LAD Ladung zu einem hestimmten Termin Rl mé
21082012 einb Einspruch bewilligt Bk .01

e P B R R WWMWWWWW%Mﬂn

,Vverfahrensbeteiligte“: Durch Auswahl des Eintrags ,Verfahrensbeteiligte® werden
samtliche im Fall erfasste Verfahrensbeteiligte Ubersichtlich dargestellt. Allfallig geléschte
Verfahrensbeteiligte kénnen im Navigationsbaum Uber den Eintrag ,gel0schte

Verfahrensbeteiligte“ angezeigt werden.

Sind zu einem Verfahrensbeteiligten ,historische Daten gespeichert (zB Anderungen von

Namen, Adressen, Kontodaten etc.), wird zusétzlich ein Symbol angezeigt. &

Durch Verweilen mit der Maus auf dem Symbol wird eine Hooverhelp mit einem
Lupensymbol eingeblendet. Mit Klick auf das Lupensymbol werden samtliche historische

Daten mit Datums- und Zeitangaben angezeigt.
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"1% VI - Fall ansehen: SKB 220 C 36/07 y - FC 07: 1.KL: Hans-Jirgen Beispiel - 1.BK: Wasserblau Versicherungs-AG , Streitwert: 1.657,46 EUR

=R

Datei Bearbeiten Ansicht Fen:

ster

Hilfe

Az:[5KEB Kursgericht als BG

[xllzz0_Jlc ][5

o7 ] ‘b [skBzz0casnTy v | 4 B @ 2] Fail- aktuel -

[¥] Ubersicht + Verfahrensschritte

g

# VJ-Fall: SKB 220 C 36/07 y
«S5EM Onersicht, Verfanrensschritte
Termine, Kalender und Fristvorm
[M] Mahnklagsdaten

Gerichtsgebihren

@ 0% Verfahrensbeteiligte

B geléschte Verfahrensbeteiligte

Klagende Partei
Hans-Jirgen Beispiel
Mustergasse 20/1, 1150 Wien

1. Beklagte Partei
Wasserblau Wersicherungs-AG
Karihikgasse 2, 1010 Wien

Haftungsarten: Wersicherer
2. Beklagte Partei

Therese Mustermann
Marxergasse Ta, 1030 Wien

Beschaftigung: Angestellte

3. Beklagte Partei
Daorothea Vorlage
Beispielgasse 1-17/3, 1140 Wien

Beschaftigung: Angestellte
Haftungsarten: Fahrzeughalter

Klagevertreter
Code: P110488 )
EHRLICH-ROGHER & SCHLOGL
Rechtsanwalts-Partnerschaft
Seilerstatte 15, 1010 Wien
Telefon: 513 98 16

1. Beklagtenvertreter

RSVl SNSRI N

»Anhange“:

PDF-Anhange angezeigt.

Verfahrensbeteiligte

wird vertreten durch
Klagevertreter:
EHRLUICH-ROGNER & SCHLOGL
Rechtsanwalts-Partnerschaft

wird vertreten durch
Beklagtenwvertreter:

Dr. Manfred* LAMPELMAYER Rechtsanwalt

wird vertreten durch
Beklagtenvertreter

Dr. Manfred*LAMPELMAYER Rechtsanwalt

wird vertreten durch
Beklagtenwvertreter:

Dr. Manfred*LAMPELMAYER Rechtsanwalt

Zeichen: 404/02 (schonigyvu. mkissi04)
Einziehungskanto: 01800077180 BLZ: 00019520

istVertreter von

Klagende Partei: Hans-JOrgen Beispiel

ist¥ertreter von

e, Cpdle: ROO UELRMWW . ssprhlau ng A

Uber den Eintrag ,Anhange“ werden alle in einem Fall gespeicherten

Ein blaues Symbol mit einem zusatzlichen Eintrag in der Spalte ,ERVQuelllD* bedeutet, dass

der PDF-Anhang im

ERV eingelangt ist.

PDF-Anhange mit dem roten ,Standardsymbol“ sind jene Anhange, welche von der Kanzlei

im Zuge eines Verfahrens handisch in den Fall hinzugefigt wurden (Erledigungen der

Gerichte und Staatsanwaltschaften oder gescannte Dokumente).

- |
# VJ-Fall
<58 Ubersicht, Verfahrensschritte
[ Termine, Kalender und Fristvormerik
@ Anhange
[M] Mahnkiagsdaten
£ Gerichtsgebihren
& Verkettungen
@ 7 Verfahrensbeteiligte

Anhangsart
& Schriftsatz

& Schriftsatz

Zeichen (Einbringer):
& Schriftsatz

Zeichen (Einbringer}:
T Protokoll
T& Schriftsatz

Zeichen (Einbringer):
) Schriftsatz
) Protokoll

Schriftsatz
& Schriftsatz

Zeichen (Einbringer):
T& Einspruch

& Schriftsatz

Zeichen (Einbringer):
T Beschluss
& Schriftsatz

Zeichen (Einbringer):

TN AN vt ]

Anhdnge

Datum ON/Beilage RelleNr KB ERVQuelllD

08.08.2012 1 44 001 899 NC
BE138/12

0g.08.2012 3 001889 NC
BG138/12

28082012 3 001 889 NC
B3800/12

11.07.2012 12 131

12.04.2012 2 001 899 NC
28598/12

11.04.2012 11 90

2r.03z2mz29 [2Iz]

26032021 42 007 999 NC
2406612

26.03.2012 3 001889 NC
24066112

020320121 48 001 899 NC
17234012

02.03.202 3 001 899 NC
17234012

13.02.2012 4 245

13.02.2012 3 2 028899 NC
2344012 d
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Zugriff

Externiintern

Externdintern

Externfintern

Externfintern
Externiintern

Externiintern
Externdintern
Externiintern

Externdintern

Externiintern

Externiintern

Externiintern
Externdintern
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7.3.2. Symbolleiste

Uber die Symbolleiste kénnen weitere Falle aufgerufen bzw Druckbereiche eines Falles

festgelegt werden. Sie kann mit der Funktionstaste ,F7* angesteuert werden.

Datei Bearbeiten Ansicht Fenster

——
Az:|SKB Kursgericht als BG [=llzz0 |lc [=][1s 2 | b |SKBZ‘20C1&|‘12I‘|V &« 9 @l‘@ Fall - aktuel v

Symbol ,Zur Seitenansicht“: Uber das Symbol ,Zur Seitenansicht wird eine
Druckvorschau  aufgerufen. Hier entspricht die Fallansicht den gewahlten

Druckeinstellungen.

Mit einem weiteren Klick auf dieses Symbol kann wieder in die normale, fortlaufende Ansicht

der Falldaten zuriickgewechselt werden.

2] WJ - Fall ansehen: SKB 220 € 18/12 h - FC Cl];h

| Datei Bearbeiten Ansicht Fens”

I Az|5KB Kursgericht als BG “ng:.

Symbolleiste: Diese ist analog der Toolbar im Register zu verwenden. Mit Zeilenschaltung,

Entertaste oder durch Aktivieren des Symbols b wird der entsprechende Fall aufgerufen.

Datei Bearbeiten Ansicht Fenster \‘}
|Az:[5KB Kursgericht als BG [=ll220 Jlc  [=][g] [z | &b ||ske220c18m2n ~ | @ @ @H% Fall - aktuell v(hj
WMWM«W R Naemn N

Werden mehrere Falle Uber die Toolbar in der Fallansicht aufgerufen oder wird die
Fallansicht Uber das Suchergebnis einer Abfrage oder Listenbearbeitung gedffnet, so kdnnen

Uber die Auswahlliste daneben
» samtliche aufgerufene Falle neuerlich bzw
» samtliche ermittelten Falle eines Suchergebnisses

geoffnet werden.
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Mit den Schaltpfeilen kann innerhalb der Falle in der Auswahlliste (auf und ab) navigiert

werden.

Symbol ,,Fall Drucken“ & : Uber dieses Symbol kann der Fall oder nur bestimmte Falldaten

entsprechend der in der Auswahlliste vorgenommen Einstellungen gedruckt werden.

Sollen im Ausdruck auch allfallige Entscheidungen der Rechtsmittelgerichte aufscheinen, ist

der Ausdruck Uber das nachstehende Symbol herzustellen. &|

y J
:}" %‘ ;I% Fall - aktuell v.| @ 1}
f— 2 Fall - akiuel H

|12 Fall- historisch
W55 Obersicht
257 (bersicht + Beteiligte

<ﬁEﬂ (DD? 5& benutzer-definiert

N~ N,

a'a

7.4. Fall ansehen < Fall bearbeiten

Bei einem gedffneten Fall kann rasch mit Shortcut zwischen ,Fall ansehen und

~Fall bearbeiten bzw umgekehrt gewechselt werden:

Wechsel Fall ansehen < Fall bearbeiten

von: nach: Shortcut
Fall ansehen Fall bearbeiten STRG + B*
Fall bearbeiten Fall ansehen +STRG + Umschalt + A*

7.5. Datenschutz

In der Verfahrensautomation Justiz sind personenbezogene Daten gespeichert.

E&~ Beachte: Um den Schutz dieser Daten zu gewéhrleisten, darf ausschlieBlich
aufgrund dienstlicher Erfordernisse Einsicht in einen Fall genommen werden.

Missbrauch wird straf- und disziplinarrechtlich verfolgt.
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Samtliche Zugriffe auf Falle der Verfahrensautomation Justiz werden protokolliert. Dieses

7.5.1. Zugriffsprotokoll

Protokoll kann in der Fallansicht Uber den Eintrag ,Zugriffsprotokoll ansehen® im Meni
,Datei* eingesehen werden. In dieser Tabelle sind samtliche Benutzer aufgelistet, die seit

16. April 2012 auf den entsprechenden Fall zugegriffen haben.

Um zusatzlich auch Zugriffe von entscheidungs- und eingabeberechtigten Benutzern

anzuzeigen, ist die entsprechende Checkbox zu aktivieren.

Datei Bearbeiten Ansicht Eenster Hilfe
Entscheidungs- und Eingabeberechtigte Benutzer anzeigen
|Datum!Zeit Lo |Ar1 < |Name ¢ | BKZiAnschriftcod € |ROIIe < |Elerechtig < |DST o |
1 18.10.2012/11:40:38 vj  Elan Aushildungsuser ELAN KA EIN SKB o
2 18.10.2012/11:40:33 vj Elan Ausbildungsuser ELAMN KA EIN SKB
2 18.10.2012/11:39:59 vi Elan Ausbildungsuser ELAMN KA EIN SKB
4 18.10.2012/11:17:21 vj Elan Ausbildungsuser ELAMN KA EIN SKB
5 18.10.2012/11:07:40 vj Elan Ausbildungsuser ELAMN KA EIN SKB
i} 18.10.2012/11:06:38 vj Mayerhofer Klaus, justizHELP MAYERHZ2 KA EIN 001
7 18.10.2012/11:05:39 vj Mayerhofer Klaus, justizHELP MAYERHZ2 KA EIN 001
8 18.10.2012710:19:17 vj  Elan Aushildungsuser ELAN KA EIN SKB
9 18.10.2012/10:17:12 vj Elan Ausbildungsuser ELAMN KA EIN SKB
10 18.10.2012/10:06:25 vj  Mayerhofer Klaus, justizHELP MAYERH2 KA EIN SKB
11 18.10.2012/09:55:14 vj Mayerhofer Klaus, justizHELP MAYERHZ2 KA EIN SKB
12 18.10.2012/09:06:18 vj  Mayerhofer Klaus, justizHELP MAYERH2 KA EIN SKB
13 18.10.2012 /09:04:51 vj Mayerhofer Klaus, justizHELP MAYERHZ2 KA EIN SKB
14 18.10.2012/09:03:14 vj  Mayerhofer Klaus, justizHELP MAYERH2 KA EIN SKB
15 18.10.2012/09:03:12 \.rJ Mayerhofer Klaus, justizHELP MAYERHZ2 KA EIN SKB
18.10.2012/08:59:51 Mayerhofer Klaus, justizHELP MAYERHZ2 KA EIN 51B
\MWWW\WM_‘JWVW

@b Hinweis: Auch vor dem 16.4.2012 wurden samtliche Zugriffe auf Falle der
Verfahrensautomation Justiz protokolliert. Die Abfrage dieser Daten direkt in der Fallansicht
ist jedoch erst fur Zugriffe ab dem genannten Zeitpunkt moglich.

7.5.2. Fallabfrage einschranken

Im Fall bearbeiten kann im Menu ,Datei* uber die Funktion
.Fallabfrage einschranken/freigeben” ein Fall von der Fallansicht ausgenommen bzw wieder
freigegeben werden. Die Fallansicht eines von der Fallabfrage eingeschrankten Falles kann
nur mehr von eingabe- oder entscheidungsberechtigten Anwendern gedffnet werden.

Eingeschréankte Féalle werden durch nachfolgendes Symbol gekennzeichnet. @&

ES= Beachte: Diese Funktion ist fiir Félle, die einer besonderen Geheimhaltung bediirfen.
Das Einschrdnken bzw nachtrdgliche Freigeben der Fallabfrage hat nur nach Verfiigung

des Entscheidungsorgans zu erfolgen.
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7.6. Ubungen: /

1. Offnen

Sie den Fall SKB...C18/12 .... in der Fallansicht.

Ermitteln Sie nachfolgende Informationen: vj

a)
b)
c)

d)

2. Offnen

Wo befindet sich der Akt?
Welchen Status weist der Fall auf?
Mit welchem Datum wurde der Schritt ,,ZB“ erfasst?

Wie viele automationsunterstitzte Erledigungen wurden Uber das System

abgefertigt?
Gibt es Verfahrensbeteiligte, zu denen historische Daten gespeichert sind.
Welcher Betrag an Gerichtsgebuhren wurde eingezogen?

Gehen Sie davon aus, dass die Fallibersicht und die Verfahrensbeteiligten
dieses Falles ausgedruckt werden muissen. Nehmen Sie diese

Einstellungen flr den Ausdruck in der Seitenansicht vor.

Sie den Fall SKB ... C 36/07 ... in der Fallansicht.

Ermitteln Sie nachfolgende Informationen: vj

a)
b)

c)

Wo befindet sich der Akt?
Welchen Status weist der Fall auf?

Wie viele handische Verfahrensschritte wurden dem 2. Beklagten

zugeordnet?
Wie lautet der Familienname des geléschten Verfahrensbeteiligten?

Nennen Sie das Benutzerkennzeichen des Erfassungsorgans, welches

den Schritt ,,zur® (=Zwischenurteil) erfasst hat.
Wo fand die Verhandlung am 15.3.2005 statt?

Wie viele PDF-Anhange sind im Fall gespeichert?
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@

h) Gehen Sie davon aus, dass die Fallubersicht und samtliche Termine,
Kalender und Fristvormerke dieses Falles ausgedruckt werden mussen.

Nehmen Sie diese Einstellungen flr den Ausdruck in der Seitenansicht

vor.

Im nachfolgend abgebildeten Fall ist im Navigationsbaum zB kein Eintrag Uber
Verfahrensschritte vorhanden. Begriinden Sie dies im Hinblick auf das generelle
Verhalten der  Fallansicht im  Vergleich  zum Fall bearbeiten.

“2] VI - Fall ansehen: SKB 220 C 1/12 h - FC 01: LKL: Karl Raumer - 1.BK: Michael Blech, Streitwert: 8.000,00 EUR 3,
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster <‘
Az [SKB Kursgericht als BG [=]lzz0 Jlc [=][ [f12 | b |skBz20Cinzn w <
1l 1N
# VJ-Fall: SKB 220 C 112 h ) 3
«$ Ubersicht Gerichtsabteilung: 001 Kursger\g
[E Mahnklagsdaten 3
& %9 Verfahrensbeteligte E\nh_nngungsdatum 13.01.2007 . ~,
Streitgegenstand Lieferung/Maufpreis (Fa\lco§
3
Streitwert §.000,00 EUR &
Mebenforderung 0,00 EUR 2
Kapitalforderung 6.000,00 EUR z
@ 1. Klagende Partei: Karl RAumer
i 1. Bekl rtei: Michael Blech
pNDI WP P N | I DIV i

Offnen Sie den Fall SKB ... C 36/07 ... Uber die Fallansicht. Vi
Ausgehend von diesem o6ffnen Sie mittels Tastatur einen weiteren Fall

SKB...C18/12 ....
Wie kdnnen Sie jetzt am d6konomischsten neuerlich den zuvor aufgerufenen Fall

SKB ... C 36/07 ... 6ffnen?

Das Entscheidungsorgan hat im Verfahren SKB ... U 36/12 ... die Einschrankung
der Fallabfrage verfugt.
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8. Elektronischer Rechtsverkehr (ERV)

Der elektronische Rechtsverkehr ist die strukturierte Kommunikation von Parteien und deren

Vertretern mit dem Gericht im elektronischen Wege.
Im ERV kénnen

» Schriftsdtze von Parteien/Vertretern bei Gericht eingebracht werden

» Erledigungen der Gerichte an Parteien/Vertreter zugestellt werden

(elektronischer Ruckverkehr)

Die Einbringung bzw Zustellung von Schriftsticken im ERV ist rechtlich mit jener der

Papierform gleichzusetzen.

Jede natirliche oder juristische Person kann am elektronischen Rechtsverkehr teilnehmen.
Fur bestimmte Berufsgruppen und Organisationen ist die Teilnahme am elektronischen
Rechtsverkehr jedoch verpflichtend (zB Rechtsanwalte, Notare, Banken, Versicherungen,

Sozialversicherungstrager).

@b Hinweis: Die zur Teilnahme am ERV verpflichteten Berufsgruppen und Organisationen

sind im § 89c Abs. 5 Gerichtsorganisationsgesetz (GOG) geregelt.

Neben den verpflichteten Teilnehmern sind vorwiegend jene Berufsgruppen, Organisationen
und Firmen dem ERV angeschlossen, die regelmalig Schriftsatze einbringen bzw

Empfanger von Zustellungen sind (Polizeidienststellen, Wirtschaftstreuhander etc.).

Weiters kénnen  (unvertretene) natlrliche oder juristische Personen durch

Authentifizierung mit Burgerkarte Eingaben an Gerichte und Staatsanwaltschaften Uber

das Internet (www.eingaben.justiz.gv.at) einbringen. Eine Zustellung im ERV (ERV-

Ruckverkehr) steht bei dieser Form des ERV nicht zur Verfugung.
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http://www.eingaben.justiz.gv.atu/

8.1.

Ubungen: /

1. Was versteht man unter ERV?
2. Wozu dient der ERV?
3. Was versteht man unter dem Begriff ,elektronischer Rickverkehr?

4. FUr wen ist die Teilnahme am ERV verpflichtend?
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9. Aus-und Abfertigungen in der VJ

Uber die VJ kénnen Erledigungen der Gerichte und Staatsanwaltschaften
automationsunterstiitzt aus- und  abgefertigt werden (zB  Zahlungsbefehle,

Exekutionsbewilligungen, Ladungen, Noten etc.).

Die Abfertigung von Erledigungen aus der VJ kann wie folgt durchgefuhrt werden:
automationsunterstiitzt
= im elektronischen Rechtsverkehr (=ERV-RUckverkehr)
= Uber die zentrale Poststral’e im Bundesrechenzentrum (BRZ)

+ entweder mit ,Hybriden Ruckscheinbrief* bei Zustellungen mit
Zustellnachweis (RSA oder RSB)

+ oder mit Fensterkuverts bei Zustellungen ohne Zustellnachweis

durch lokalen Druck der Ausfertigung und handische Abfertigung bei Gericht

9.1. Zentrale PoststraBe im Bundesrechenzentrum

Erledigungen der Gerichte und Staatsanwaltschaften an Verfahrensbeteiligte, die nicht am
elektronischen  Rechtsverkehr teilnehmen, werden auf einer automatisierten
Abfertigungsstelle (PoststraBe) zentral im Bundesrechenzentrum in Wien gedruckt,

kuvertiert und im Wege der Post zugestellt.

9.2. Abfertigungsdetails und Zustellinformationen

Q Erinnern Sie sich: Durch Verweilen mit der Maus auf einem Verfahrensschritt werden

weitere Informationen zur Erfassung in Form einer Hooverhelp eingeblendet.

Bei einem Abfertigungsschritt kénnen durch Klick auf das Lupensymbol zusatzlich weitere
Detailinformationen zu einer Aus- bzw Abfertigung eingeblendet werden (zB Inhalt der
Entscheidung samt allfalliger PDF-Anhange, Empfénger, Zustellinformationen mit dem

Datum der Zustellung etc.).
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Datum Code Langtext Rolle}"

10122005 ZAZB ZustellanstandiZahlungshefehl Eilr(l;]E

100122006 ZAZB ZustellanstandiZahlungshefehl BK. El\?:

06122005 or offener Rickschein angelegt BK ?
Efassung des Schiites.  19.12.2005-14:55 von MAYERHZ

| BK

08.12.2005
06.12.2005 @ Erfassung der Entscheidung: 19.12.2005-14:55 von MAYERH2

Zu jedem Empfanger ist ersichtlich, ob
» eine Zustellung mit oder ohne Zustellnachweis erfolgt ist (,RSA" / “RSB* oder “FEN®)

» eine Abfertigung automationsunterstutzt oder durch lokalen Druck bewirkt wurde
(,E“ oder L)

» eine automationsunterstitzte Abfertigung mittels ,,Hybriden Riickscheinbrief*
abgefertigt wurde

(erkennbar an der 22-stelligen Sendungs-ID und den weiteren Zustellinformationen)

» im ERV abgefertigt wurde.
(erkennbar an der langen Sendungs-ID, die mit VJ@yvj.erv.justiz.gv.at endet und

einen Vermerk Uber den Zustellungszeitpunkt gemafl § 89 Abs. 2 GOG beinhaltet)

@b Hinweis: Bei Zustellungen mittels ,Hybriden Rickscheinbrief‘ wird das Datum der
rechtswirksamen Zustellung (zB zugestellt am ... bzw hinterlegt zur Abholung ab ....) oder
eines Zustellhindernisses elektronisch Gbermittelt. Die gescannte Zustellkarte oder das
gescannte Rucklaufkuvert kann Uber den entsprechenden Link aufgerufen und bei Bedarf

gedruckt werden.

Gerichtsabteilung: 001 Kursgericht als BG {SKB) 1C 553M12s

01.102012 LAD-E Ladung zur Tagsatzung (endg. Erstent.) aa @

Entscheidung von SRI, ON: 2
Termin: 13.11.2012  wvon 13:15bis 13:30 Ladungsort: Saal 1, 1. Stock, Zimmer 15

Empfianger
1.1V Dr. Ralph Mayer Rechtsanwalt; Erdbergstralie 202, 1031 Wien (RSB, E,
mid: /20121002 Z5-002732 R 123169 V.J@vj.env justiz.gv.at)

Ladungsart; Mindl. Verh. bzw vorber. TS nach Klage (A2)
Zustellungszeitpunkt gemalt § 88d Abs. 2 GOG: 03.10.2012, ADV

Empfinger
1. BK Mag. Kurt Mustermann; Steinberggasse 7/2, 1100 Wien (RSB, E,
BBOOBBJSKB120222765367)
Ladungsart: Mundl. VYerh. bzw vorber. TS nach Klage (A2)
Zugestellt am 04.10.2012, ZBA 1170 - 0460
Zustellkarte anzeigen

Daten/Text:
Termin von: 13:15 bis: 13:30
Anhdnge:
Anhangsarnt Datum ON/Beilage RolleNr KB ERVQuelllD Zugriff
B Schriftsatz 26.09.2012 3 SKB 998 C Extern/Intern
456712 s
Zeichen (Einbringer): 111000423134327
ﬁi(lage 19.09.2012 1V 103 SKB999 C Extern/Intern
4567/12s

Zeichen (Einbringer); 111000423134327 s
B AN NG A TN i N TR s A T P
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In der Praxis kénnen dennoch nicht alle Ausfertigungen automationsunterstitzt (ERV oder

9.3. Der lokale Druck

Poststrale) abgefertigt werden (Beispiele):

> mit einer Ausfertigung sind Beilagen in Papierform  zuzustellen

(zB Originaldokumente)

» Ausfertigung wird gemeinsam mit Akt zugestellt

(Sachverstandige, Revisor)
» Ausfertigung fur den Rechnungsfihrer

» Ausfertigung fur den Akt

In diesen Fallen wird die Erledigung in der VJ ausgefertigt und lokal gedruckt.
Eine lokale Ausfertigung (Druck) kann

» im Register des Falles

» Uber die Fallansicht des Falles

hergestellt werden.

Ebenso kann eine Erledigung aus der VJ in gleicher Vorgangsweise jederzeit zu einem
spateren Zeitpunkt nachgedruckt werden, unabhangig davon, ob diese urspriinglich tber das

System abgefertigt oder nur lokal ausgefertigt wurde.

9.3.1. Vorgangsweise

Register: Im Register des Falles ist zuerst jener Verfahrensschritt zu fokussieren, der die
Abfertigung ausgeldst hat (zB ,LAD*). Uber das Kontextmenii kann gewahlt werden, ob der
Druck sofort durchgefiihrt werden soll (,,Ausfertigung drucken®) oder ob die Ausfertigung

zuerst am Bildschirm dargestellt werden soll (,,Ausfertigung ansehen®).
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@.‘- Code 7 |Datum RolleNr Ejé BKZ Anmefy
] 1
r
1 ZB 07.08.2012 RE 1
2 ar 07.08.2012 BK 01 o
3 zr 14.08.2012 BK 01 S
4 ain 20.08.2012 BK 01 s
5 cinb 21082012 BK 01 ™y
Bearbeiten {}
Léschen IR
Meuerliche Abfertigung ’;\
| Ausfertigung ansehen |
Wﬂ"—rﬂ—u\-‘ \' —~ 1 ,—J 2 ‘\ ‘_,V.rv_l/ W H.—-\_‘J’

Im Folgenden 6ffnet sich ein Dialog, in dem alle Verfahrensbeteiligten aufscheinen, welche
im Zuge der Erfassung der Abfertigung als Empfanger vorgesehen wurden. Durch Aktivieren
der Checkboxen wird festgelegt, welche Ausfertigung(en) gedruckt/nachgedruckt werden
soll(en). Werden mehrere Ausfertigungen bendtigt, kann in der Spalte ,Druckanzahl” die

entsprechende Einstellung vorgenommen werden.

Mit dem Kurzbefehl ,STRG + L“ oder Klick auf grines Hakerl werden abhangig von der

Auswahl entweder die Ausfertigung(en) gedruckt oder am Bildschirm dargestellt.

W Ausfertigungen GMM1

Datei Bearbeiten Ansicht -0- 50 Eenster Hilfe

Druckanzahl || ParteifAnschrift

1.1V Rechtsanwalt Dr. Manfred*L AMPELMAYER, Elisabi|

il

| -
[ S X 7|

h I— S ——

Wurde urspringlich die Funktion ,Ausfertigung ansehen® gewahlt, so kann der Ausdruck

auch nachtraglich tber das Druckersymbol direkt Uber die Druckvorschau vorgenommen
werden.
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| £ Document Viewer - ab i

@ @ @Seite 1w von1

Marxergasse 1a
1030 Wien
Tel.: Telefan

A& H Elektro GmbH
Wollzeile 11
1010 Wien

Kursgericht als BG

SKB218 C18M12v -4

'
G WL Lol %

AN,

W\VWMHﬂHwW

m
¢

Fallansicht: Mit Klick auf das entsprechende Druckersymbol in der Spalte ,Abf.“ 6ffnet sich

ein Menu. In diesem kann ausgewahlt werden, ob der Druck sofort bewirkt (,,Drucken®)

oder ob die Erledigung zuerst am Bildschirm dargestellt werden soll (,,Ansehen®).

Datum

21.08.2012
21.08.2012
20.08.2012
14.08.2012
07.08.2012
07.08.2012

Code

LAD
ginh
egin
Ir
or
B

Verfahrensschritte

Langtext

Ladung zu einem hestimmten Termin
Einspruch bewilligt

Einspruch erfasst

Mahnklage zugestellt (Ruckschein)
offener Riickschein angelegt
Zahlungshefehl bewilligt (endg. Erstent )

RolleNr

Bk .M
Bk 01
Bk
Br .M

RiRe

Rl

# Drucken

Ansehen

Die weitere Vorgangsweise unterscheidet sich nicht von jener im Register des Falles.
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9.4. Ubungen: /

1. In welcher Form kdénnen Erledigungen aus der VJ abgefertigt werden?
2. Was versteht man unter dem Begriff ,Poststralle”?

3. Rufen Sie in der Fallbearbeitung den Fall SKB ... C 18/12... auf.

a) Offnen Sie am ,Bildschirm® (ohne Ausdruck) eine Ausfertigung des
Zahlungsbefehls (Schritt ,ZB).

b) Wer war/en der/die Empfanger des Zahlungsbefehls? vj

4. Fuhren Sie obigen Vorgang ebenso Uber Fall ansehen durch. vj

5. Rufen Sie Uber Fall ansehen den Fall SKB.. U 10/12...auf.
Offnen Sie sodann am ,Bildschirm“ (ohne Ausdruck) die mit 17.02.2012

ergangene Ladung an den Zeugen Thomas Danler. vj

6. Fuhren Sie obigen Vorgang ebenso Uber Fall bearbeiten durch. vj

7. Im Fall 40 C 27/12 m des BG Innere Stadt Wien (001) wurde mit 16.7.2012 eine
Ladung abgefertigt.

a) Wer waren die Empfanger dieser Ladung?

b) In welcher Form wurde jeweils zugestellt (RSA, RSB oder ohne

Zustellnachweis)?

c) Mit welchem Datum wurde den unterschiedlichen Empfangern zugestellt

(hinsichtlich jener Empfanger, wo ein Zustelldatum gespeichert ist)?
d) Welche PDF-Anhange wurden den jeweiligen Empfangern zugestellt?

e) Offnen Sie am ,Bildschirm“ (ohne Ausdruck) eine Ausfertigung dieser

Ladung an den Sachverstandigen. Vi
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10. Wichtige Funktionen

Die VJ bietet zahlreiche Funktionen, deren Anwendung die Arbeit erheblich erleichtern kann:
» Shortcuts
» Datumseingabe

» Justizcodehelper

10.1. Shortcuts

Shortcuts sind Tastenkombinationen, die haufig verwendete Aktionen (Befehle) ausfuhren.

@b Hinweis: Versuchen Sie mdglichst viel mit Shortcuts zu arbeiten. Mit ihnen kénnen
Aktionen rasch und direkt Uber die Tastatur ausgefihrt werden.

Es gibt Shortcuts, die in fast allen Windows-Anwendungen zur Verfigung stehen und solche

die in ihrer Funktion ausschlief3lich in der VJ angewendet werden kénnen:

Die wichtigsten Shortcuts fir die meisten Windows-Anwendungen, die auch in der VJ

verflgbar sind:

Shortcut: ausgefihrter Befehl:
Strg+P fur Drucken (Print)
Strg+A fur alles Markieren
Strg+C fur Kopieren (Copy)
Strg+V fiir Einfligen ( [@ )
Strg+X fiir Ausschneiden ( % )

Beispiele haufig bendtigter Shortcuts der VJ sind:

Shortcut: ausgefihrter Befehl:

Strg+B Fall bearbeiten 6ffnen und Fallansicht schlief3en
(ausgehend von Fall ansehen)

Strg+Umschalt+A Fallansicht 6ffnen (ausgehend von Fall bearbeiten)

F7 Toolbar fokussieren
Strg+L Fall speichern und schlief3en
Strg+S Fall speichern

BS™ Beachte: Shortcuts sind immer mit Kleinbuchstaben einzugeben (zB Strg+k).
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10.2. Datumseingabe

In der VJ ist fur die Datumseingabe immer folgendes Format vorgegeben:
Tag — Monat — Jahr

also zB 24.10.2012

Unvollstandige Angaben werden wie folgt erganzt:

> Eine blolke Tageseingabe wird bei Verlassen des Feldes automatisch mit

aktuellem Monat wund Jahr auf ein korrektes Format erganzt.

» Eine Tages- und Monatseingabe wird bei Verlassen des Feldes automatisch mit
dem aktuellen Jahr auf ein korrektes Format erganzt, wenn Sie sie durch einen

Punkt getrennt haben.

Als Trennzeichen sind stets Punkte zu verwenden. Bei Datumsangaben ohne Trennzeichen
missen fuhrende Nullen angegeben werden. Im nachfolgenden Beispiel wird von einer
Datumseingabe im Februar 2013 ausgegangen, wonach folgende Datumseingaben korrekt
sind:

Eingabeformat: Entschlusselung:
1 01.02.2013
1.1 01.01.2013
1.5.13 01.05.2013
05122012 05.12.2012

Um bestimmte Datumseingaben maoglichst rasch erledigen zu konnen, steht noch die

Funktion der Kurzzeichen zur Verfugung:

> h fur Heute (aktuelles Datum)
> 9 fur Gestern

> v fur Vorgestern

> m fur Morgen
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Das Kurzzeichen ist direkt in das Datumseingabefeld einzugeben und wird beim Verlassen

des Feldes automatisch entschlisselt.

Qb Hinweis: Bei bestimmten grol3 geschriebenen Kurzzeichen werden Wochenenden und

Feiertage beim Entschlisseln nicht eingerechnet. Wird zB an einem Montag ein ,G*
eingegeben, wird das Datum des vorangegangenen Werktags entschlisselt (sofern kein
Feiertag, dann Freitag).

Ebenso kann in Datumsfeldern ausgehend vom jeweils aktuellen Tag ein bestimmtes Datum

mit den Funktionen ,t* fur Tag, ,w* fur Woche, ,m" fir Monat und ,j* fur Jahr berechnet

werden.

Eingabe Entschlusselung

+3T / +3t Heute plus 3 Arbeitstage /Heute plus 3 Kalendertage

-14T /- 14t Heute minus 14 Arbeitstage / Heute minus 14 Kalendertage
+3w Heute plus 3 Wochen

-6m Heute minus 6 Monate

+5j Heute plus 5 Jahre

10.3. Justizcodehelper

Der Justizcodehelper ist eine besondere Hilfefunktion in bestimmten Feldern der VJ, der alle

moglichen Eingaben fur ein betreffendes Feld vorschlagt.

Der Justizcodehelper steht Gberall dort zur Verfugung, wo ein i Logo abgebildet ist.

7
Verfah hiritte (3 ; }
erfahrensschritte (2%

@ L\f Termine, Kalender und Fristvormerke (4} \?
1 3

S | Code |Daturn l;/

/) I TEB 16102012
wﬁwﬁLH x

Fallstammdaten verwalten 7 ; = b
{ Anschrit 1von 1 4 9 [ unbekannt--)

Einbringungsdatum: |DE'UB'ED12 |S Strafe/MNr |Kérntnerstr.10 L-.
! B

Fallcode: |01 I;l L|_ef¢rungi'§ StaatPLZ: |A Iél 11010 | [—}er)

MWM 'M"\/
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Der Justizcodehelper kann durch Eingabe eines ,Leerzeichens® in das fokussierte

Eingabefeld und durch Verlassen desselben mit Tabulator aufgerufen werden. Bei einer
unzulassigen Eingabe 6ffnet er sich automatisch.

i 2 N
P 'Zeitart-Code Auswahl” L-th
i Der gewahlte Zeitat-Code ist fiir dieses Verfahren nicht verfiigbar !
Bitte wahlen Sie einen entsprechenden Code aus folgender Liste.
M. ‘ Kurzwert < | KurzText
1 i |Fristvormerk (hand.)
| 2 [kal |Kalender (hand.)
-] teb Termin (hand.)
]
| ok || aobucn || & |
L&

Aus dem gedffneten Justizcodehelper kann der entsprechende Eintrag durch
» Doppelklick auf die Zeile mit dem gewlinschten Eintrag
> Fokussieren der Zeile und Aktivieren der Schaltflache ,OK".

direkt in das Eingabefeld Ubertragen werden.

Durch Klick auf das Druckersymbol wird eine Liste der vom Justizcodehelper angezeigten
Codes ausgedruckt.

Uber die Sortierpfeile kdnnen die Eintrage im Justizcodehelper entweder nach ,Kurzwert"
(Code) oder ,Langwert® sortiert werden.

M. ‘ Kurzwert |§|| KurzText |§| I\}

1 i |Fristvormerk (hand.) -
Lainis T
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10.4. Ubungen: /

1. Was sind Shortcuts?

2. Unterscheide Shortcuts fir generelle Windowsanwendungen und Shortcuts in der
VJ.

3. Unterscheide Shortcuts von Hotkeys.

4. Nennen Sie nachfolgende Windows-Shortcuts.

ausgefiihrter Befehl: Shortcut:

Drucken

alles Markieren

Kopieren

Einflgen

Ausschneiden

5. Nennen Sie nachfolgende Shortcuts der VJ.

ausgefihrter Befehl: Shortcut:

Fall bearbeiten 6ffnen und Fallansicht schliel3en
(ausgehend von Fall ansehen)

Fallansicht 6ffnen (ausgehend von Fall bearbeiten)

Toolbar fokussieren

Fall speichern und schlieflen

Fall speichern
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6. Fuhren Sie anhand eines Datumsfeldes in der Namensabfrage nachfolgende

Datumseingaben durch. Gehen Sie bei den Angaben immer vom heutigen Tag

aus: V)

ausgefiihrter Befehl

heute

gestern (ohne Einrechnung von Wochenenden und Feiertagen)

gestern (mit Einrechnung von Wochenenden und Feiertagen)

morgen (ohne Einrechnung von Wochenenden und Feiertagen)

morgen (mit Einrechnung von Wochenenden und Feiertagen)

den 1. des aktuellen Monats

den 17. des Vormonats

ein 14 Tage in der Zukunft liegendes Datum

ein 3 Monate in der Vergangenheit liegendes Datum

ein 4 Wochen in der Zukunft liegendes Datum

7. Wozu dient der Justizcodehelper bzw woran erkennen Sie, dass diese Funktion

zur Verfugung steht?

8. Offnen Sie Uber Fall bearbeiten den Fall SKB ... C 17/12.... Der Akt soll mit
heutigem Tag in das Abgangsverzeichnis ausgetragen werden. Vermerken Sie
diesen Umstand im Register. Ermitteln Sie mittels Justizcodehelper den

entsprechenden Verfahrensschritt. In der Anmerkungsspalte ergéanzen Sie ,BG |

015 U 397/12 m*“ und speichern Sie den Fall. vj

9. Erklaren Sie im selben Fall, wo Uberall im Register ein Justizcodehelper zur

Verfiigung steht. Vi
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11. Grundlegendes zu Verfahrensbeteiligte

@

Samtliche in einem Fall erfasste Verfahrensbeteiligte werden im Auswahlbereich unter dem

Eintrag ,Verfahrensbeteiligte* aufgelistet. Wird ein Verfahrensbeteiligter im Auswahlbereich

(in diesem Beispiel der Klager) ausgewahlt, wird im rechten Bereich die entsprechende

Maske und im Bereich ,Zusatzinfo* die jeweilige(n) Rolle(n) und Zuordnung(en) angezeigt.

# V) - Fall: 518 001 € 22/12 m - FC O7: 1.KL: Ruth Haider - 1LBK: Rene Konrad, Streitwert: 800,31 EUR

=nRel X

azfont[>|lc  [=][22

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

iz Jm | & &

Hilfe

J‘J
P vJ-Fall: S1B 001 C 2212 m
% Stammdaten
C;) Entscheidungsvorschlag
[EI Mahnklagsdaten
£ Register
% Anhange
£ Gebilhren
¢ Werkettungen

@ % Verfahrensbeteiligte
@ 3 1. KL Ruth Haider

@ I 2 KLAnnaHaider

@ 7/ 1 BK Rene Konrad

L] _:,{ 2. BK Wiener Stadlische Vers. AG
I 1.8V Peter Moser

2 1. ZG Franziska Preiner
727G Martin Haider

2 1.1V Dr. Manfred"AINEDTER, Dr. A
2 1.1V Dr. Manfred"AINEDTER, Dr. F
7 1.2V Dr. Gerhard"ECKERT Rechtsy

7 2.2V Dr. Gerhard"ECKERT Rechtg

[

Zusatzinfo

Zuordnungen:

wird vertreten durch 1.1V
Rollen:

Klagende Partei

Kliger (natiirliche Person)

Anschrificode: [ et

Name: |Ha\der | Vorname: ‘Ruth

‘ Titel: |

Anschrift 4 von 1 4% & [] unbekannt

Strale/Nr: |Wiedner Hauptstrale 15a

staatPLz [a | 2] [1040

| ot [wien

Sonstiges: |

Defaultanschrift

Meu

Beschaftigung: |Angeste|lte | [l drucken

Geburtsdatum: | | [Z drucken

Erl Zeichen: | ‘

Zeichen: | |

“Kommunikations mittel-

Art

Wert

E-Mail
Fax-Gerat
Telefon

sonstiges: |

rEinzahlungskonto

e | ] Ban: |

BLZ Konto-Nr: |

Einziehungskonto

Be [ ] BAN; |

BLZ: Konto-Nr: |

EVX 7

11.1. Rollen

Jedem Verfahrensbeteiligten ist in einem Verfahren eine bestimmte Rolle (zB ,BK®) mit einer

Nummer zugewiesen (zB ,1.KL").

Unterschieden wird zwischen Parteien (zB Klager — Beklagter im Zivilverfahren, Anzeigende

Stelle — Beschuldigter im Strafverfahren, Verstorbener im Verlassenschaftsverfahren etc.)

und weiteren Verfahrensbeteiligten (zB Vertreter/Verteidiger, Mutter/Vater, Sachverstandiger,

Zeuge etc.).
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Verfahrensbeteiligte mit gleicher Rolle werden fortlaufend nummeriert (zB 1.BK, 2.BK usw.).

@ UF vVerfahrensbeteiligte
© 2 1. KL Ruth Haider
2 1.1V Dr. Manfred*AINEDTER, D

@ 7 2 KL Anna Haider k.
= 1.1V Dr. Manfred"AINEDTER, Drﬁ

o Rene Konrad

2 1.2V Dr. Gerhard"ECKERT Recht

@ 0|2 BKIWiener Stadtische Vers. AG

;_ 2 2V Dr. Gerhard"ECKERT Rec{

r
H
2

7 1.8V Peter Moser 1‘3

5 1.ZG Franziska Preiner e

% 2 ZG Martin Haider ,Jj
- e

11.2. Zuordnungen

Uber Zuordnungen wird abgebildet, wie zwei Verfahrensbeteiligte miteinander in Verbindung
stehen.

Ist ein Verfahrensbeteiligter vertreten, so wird der Vertreter im Auswahlbereich eingertickt

(untergeordnet) dargestellt.

Im Bereich ,Zusatzinfo® wird neben der Rolle auch die Zuordnung im Langtext abgebildet.

Zusatzinfo K>
e Verkettungen

% " Verfahrensbeteiligte Q Zuordnungen;
- : 3 wird vertreten durch  1.1Y
@ 11, KL Ruth Haider b Rollen:
»_ 1.1V Dr. Manfred"AINEDTER, Dr/] {dagende Barté >

W

L o o o

11.3. Anschriftcodes

Mit Hilfe von Anschriftcodes kénnen die Daten von Verfahrensbeteiligten entschlisselt

werden.

Es wird zwischen "lokalen" und "zentralen" Anschriftcodes unterschieden. Lokale
Anschriftcodes werden innerhalb einer Dienststelle angelegt und verwaltet. Zentrale
Anschriftcodes werden vom BRZ administriert.

Fir die Verwaltung lokaler Anschriftcodes ist nur der Dienststellenadministrator (Vorsteher

der Geschéftsstelle bzw IT-Leitbediener) berechtigt.
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Anschriftcodes sind siebenstellig und bestehen aus einem Buchstaben an erster Stelle

11.3.1. Aufbau von Anschriftcodes

(Polizeidienststellen zwei Buchstaben) gefolgt von einer Zahlenkombination (zB R101444).
Durch den/die Buchstabe(n) erfolgt die Zuordnung zu einer Berufsgruppe oder

Organisationseinheit:

A-E lokale Anschriften

G Gebietskorperschaften (Finanzprokuratur)
J EU-Rechtsanwalte

K Ges.m.b.H

L Laienrichter

N Notare

P Partnerschaften (Erwerbsgesellschaften)
R Rechtsanwalte

S Sozietaten

UP Polizeidienststellen, Finanzamter, Zollamter

w Sachverstandige und Dolmetscher
Y Partnerschaften fir Notare
4 sonstige zentrale Anschriften

Ist der Anschriftcode bekannt, so kdnnen die Daten des jeweiligen Verfahrensbeteiligten mit
dem Shortcut ,STRG + K* entschlisselt werden.

Ist dieser jedoch nicht bekannt, so kann der entsprechende Anschriftcode tUber den Dialog

LAnschriftcode suchen® ermittelt werden.

@bHinweis: Sind Daten zu einem Anschrifftcode abzufragen, ohne dass ein
Verfahrensbeteiligter erfasst werden muss, so ist dies Uber den Eintrag ,Anschriftcode
verwalten® im Hauptfenster der VJ durchzufihren.

91 -



D 1 Ve PV

E Vollstreckbarkeitsliste aufrufen
@ Vollstreckbarkeit setzen
% Varlageberichte drucken
= Varlageberichte zur Weiterleitung
|'® Elektronische Eingaben vom Strafregisterag
<F» Textbausteineditor .
| =2 Anschriftcode verwalten |

a4

_ g

i\'\,ﬂl\ﬂ

11.3.2. Anschriftcode suchen

Der Dialog "Anschriftcode suchen" kann bei der Erfassung eines Verfahrensbeteiligten
» mit dem Tastaturbefehl ,Strg + Umschalt + K,
> Uber das Kontextmeni / Menl Auswahl ,,Anschriftcode suchen”

aufgerufen werden.

Grundsatzlich ist eine Suche nach Namen bzw Anschriftcodes mdglich. Bei der Suche nach

Namen muss zwischen lokalen und zentralen Anschriftcodes ausgewahlt werden.

# VI - Anschriftcode suchen =]

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

|Nama v‘ [

[ Suche

Dst Schulung Wien als BG

Anschrificode verwalten:

Code Name Anschrift Einziehungskontonr, BLZ Telefon geloscht | ‘

e Nerrm e M TN e TN e e /‘WH\’WWM

@bHinweis: Bei diesem Suchdialog stehen sogenannte ,Wildcards® (?, *) auch an der
ersten Stelle des Suchbegriffs zur Verfigung. Die Verwendung von ,Wildcards® wird im
Kapitel Namensabfrage naher erlautert.

11.3.3. Daten aus Anschriftcode uibernehmen

Die Daten des Verfahrensbeteiligten kdnnen mit Doppelklick auf den betreffenden Eintrag
Ubernommen werden. Die Ubernahme kann auch durch Auswahl eines Verfahrensbeteiligten
im Suchergebnis und Klick auf die Schaltflaiche ,Ubernehmen“ bzw mit Klick auf das griine

Hakerl erfolgen.
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# VI - Anschriftcode suchen [
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
[Hame | [Rant Wsttniss vis.Prot Dipl | Uberehmen
[ Suche
® zentral (0 lokal Dst Schulung Wien als BG

Anschriftcode verwalten

‘ Code Mame |Ans:hnﬂ Einziehungskontonr, BLZ Telefon ‘ geldscht | ‘

1 R106513 Dr. Hans"RANT Rechisanwalt A-1010 Wien, Seilersiatte 5 09523644400, 00012000 513 3165
2 R801016 Dr. Helmut"RANTNER Rechtsanwalt A-6020 Innsbruck, Salurnerstrafie 15 0512/581214
£ W870207 Ranta Michaela Dr. A-8800 Feldkirch, Lorenz-Gehrmann-Stralie 4
1391 Watthias Vis.Prof Dir [A-1010 Wien, Seilerstatte 5/8 . 01i513 19 45

(2 [

—, NWWW\V’"WWW-‘W\N IV Vo N MM\MM\_W/

Zustellungen kénnen im Wege des elektronischen Rickverkehrs nur dann erfolgen, wenn
der Empfanger mit Anschriftcode erfasst wurde. Ebenso ist die elektronische Akteneinsicht
fur Parteien im Zivil- und Exekutionsverfahren nur mdoglich, wenn diese mit Anschriftcode
erfasst sind.

&= Beachte: Sachverstandige sowie zur Teilnahme am ERV verpflichtete Berufsgruppen

und Organisationeinheiten sind verpflichtend mit ihrem Anschriftcode zu erfassen.

11.3.4. Haupt- und Nebencodes bei Anschriftcodes

Einige verpflichtete ERV-Teilnehmer (insbesondere grofiere Institutionen, wie zB Banken,
Versicherungen, Sozialversicherungstrager etc.) haben zur besseren internen Strukturierung
ihres "Elektronischen-Rechtsverkehrs" mehrere Anschriftcodes in Verwendung. Diese von
einem ERV-Teilnehmer gefihrten Anschriftcodes sind aufgeteilt in einen sogenannten
"Hauptcode" und allenfalls beliebig viele "Nebencodes". Der ERV-Teilnehmer kann mit jedem
seiner Anschriftcodes ERV-Eingaben einbringen und erhalt den Ruckverkehr dann auch

genau an diesen bei der Einbringung verwendeten Anschriftcode zurtick.

Bei der Nacherfassung eines Verfahrensbeteiligten darf dieser grundsatzlich nur mit einem
Hauptcode angelegt werden. Ein Nebencode darf nur dann verwendet werden, wenn zuvor

eine Eingabe liber diesen Nebencode erfolgte.
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Haupt- und Nebencodes unterscheiden sich in der Liste der Anschriftcodes wie folgt:
» der Name von Hauptcodes ist in Blockschrift (GroRbuchstaben) geschrieben.

» der Name von Nebencodes ist in Druckschrift (Gro3- und Kleinbuchstaben)
geschrieben und zusatzlich wird der Telefonnummer die Zeichenfolge "NC" (fur

Nebencode) vorangestellt.

| !
Narms - §
Suche E
® zentral () lokal Dst Megding, BG 5
Anschrftcode verwalten %
| code |name | A E| € Teleton %
5 2000011 QUPERBANK AGD &> Hauptcode A- /123 45 01 P
6 7000022  SupEreEMRA A 11232 32 88 3
7 Z000033 | Superbank AG Al 341123 01 91F=> Nebencode }
=

L T T e e T e i e e

11.4. Ubungen: /

1. Was versteht man unter dem Begriff Rolle eines Verfahrensbeteiligten? Erklaren

Sie dies anhand des Falles SKB ... U2/12 ..... Vi

2. Was sind Zuordnungen bzw woran erkennen Sie, dass Verfahrensbeteiligte

zugeordnet sind? Erklaren Sie dies anhand des Falles SKB .... U 2/12 ... . vj

3. Nennen Sie nachfolgende Shortcuts.
a) Anschriftcode entschlisseln

b) Dialog zu ,Anschriftcode suchen® aufrufen

4. Nennen Sie Berufsgruppen, die zwingend mit Anschriftcode zu erfassen sind und

begrinden Sie dies.
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12. Verfahrensbeteiligte verwalten

Mit Einleitung des Verfahrens bereits bekannte Verfahrensbeteiligte werden in der Regel im
Zuge der Ersterfassung eines neuen Falles angelegt. Im Laufe eines Verfahrens kénnen

zusatzliche Verfahrensbeteiligte erfasst werden.

Die Besonderheiten bei der Eintragung von Verfahrensbeteiligten im Zuge der Ersterfassung

werden in den gattungsspezifischen Kapiteln ndher erlautert.

Samtliche Funktionen, die zum Verwalten (Erfassen, Zuordnen etc.) von
Verfahrensbeteiligten zur Verfigung stehen, kdnnen Uber das Kontextmenu ausgefuhrt
werden. Die am haufigsten verwendeten Befehle kénnen auch als Shortcuts ausgefuhrt

werden.

12.1. Beschreibung des Eingabedialogs

Abhangig von der Rolle eines Verfahrensbeteiligten sieht der Dialog unterschiedlich aus,

wobei bestimmte Eingabebereiche bei den meisten Verfahrensbeteiligten ident sind.

Jene Eingabebereiche, die sich (abhangig von der Rolle des Verfahrensbeteiligten)

unterscheiden, werden in den jeweiligen gattungsspezifischen Skripten beschrieben.

Bei der Erfassung ist zwischen natirlichen und juristischen Personen zu unterscheiden.

Diese Unterscheidung wird in der VJ mit “Typ des Verfahrensbeteiligten“ bezeichnet.

Beim Anlegen eines neuen Verfahrensbeteiligten wird vom System (abhangig von der Rolle
eines Verfahrensbeteiligten) entweder der Typ ,natlrliche Person® oder ,juristische Person”
vorausgewahlt. Entspricht dieser nicht dem zu erfassenden Verfahrensbeteiligten, so ist

dieser zu andern.

Typ des Verfahrensbeteiligten dndern

nach: Shortcut
juristische Person STRG + J*
naturliche Person STRG + T
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12.1.1. Naturliche Person

Klﬁger|(natliirliche Persou)l

Anschrificode: | lert

MName: |Haider | Vorname: |Ruth | Titel: |

Anschrift 1von 1 4+ % [ unbekannt

Strae/Nr: |‘.“.fiednerHauptstraEe1Sa | [ Kommunikationsmittel- 1
staatPLz: (A 2] [1040 | ort [wien [ [l EeE !
E-Mail |

Sonstiges: | | |[Fax-cerat !
Telefon |

Defaultans chrift |

Meu
Beschaftigung: |Angeste|lte | ] drucken
Geburtsdatum: | | [] drucken
Erl Zeichen |

3
Zeichen: | |
|

J\?EPEEELW T e mef“

121.1.1. Dialogelemente zum Namensblock

Kliger (natiirliche Person)

Anschrificode: | =4l

Name: |Haider | vomame: |Rutn | Titer: |

Anschrit 1von 1 4% 4% [ unbekannt

Mf”\fw%wﬂmm_/\/\
Eingabefeld ,,Anschriftcode:“: Dieses Feld dient zur Entschlisselung von Daten eines
Verfahrensbeteiligten.

Q Erinnern Sie sich: Ist der Anschriftcode bekannt, so kann dieser mit der
Tastenkombination ,STRG + K* entschlisselt werden. Ist dieser nicht bekannt, so kann der
Anschriftcode Uber den Dialog ,Anschriftcode suchen® mit ,STRG + Umschalt + K* ermittelt

werden.

Eingabefeld ,,Name:“: Hier ist der Familienname einzugeben.
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Eingabefeld ,,Vorname:“: In diesem Feld ist der Vorname einzugeben

Eingabefeld ,Titel:“: Hier ist der akademische Titel eines Verfahrensbeteiligten

einzugeben.
12.1.1.2. Dialogelemente zum Anschriftblock:
F
Anschritt 1von 1 4% 4+ [ unbekannt 3
Strale/Nr: |‘.“.fiednerHauptstraB.e‘1Sa | - Kemmunikationsmittel - | \>‘3
StaatPLZ A |?] [1040 | ot |wien [ ([l L ﬁ
E-Mail P
Sonstiges: | | |[Faxcerat L
Telefon
Defaultanschrift | f
Meu >
NHW/WWWWM‘M

Schaltsymbole , Anschrift .. von .. «; | ANsthritiven2 & &

Sind zu einem Verfahrensbeteiligten mehrere Anschriften gespeichert, so kann mit den
Pfeilen zur vorangegangenen bzw nachfolgenden Anschrift navigiert werden. Uber die
beiden Ziffern wird dokumentiert, welche Anschrift ausgewahlt wurde bzw wie Vviele
insgesamt vorhanden sind. Im nachfolgenden Beispiel sind zwei Anschriften gespeichert,

ausgewahlt ist derzeit die erste.

Anschrit1von 2 4+ unbekannt 5

g
StraBe/Mr: |‘.“.fiednerHauptstra|3:-:-15:a| u
Staat-PLZ: (4 |2]]1040 | ort: |wien 1}3
Sonstiges: | |k:_]3’
L~ Defaultanschrift i \/——j

Ist zu einem Verfahrensbeteiligten nur eine Anschrift gespeichert, so sind beide Pfeile

inaktiv.
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Checkbox ,,unbekannt‘: Diese ist zu aktivieren, wenn die Anschrift eines
Verfahrensbeteiligten unbekannt ist. Bei aktivierter Checkbox werden die nachfolgenden

Felder des Adressblocks grau hinterlegt und kénnen nicht mehr editiert werden.

-
Anschrift 1von 1 4+ 4| ¥ unbekannt 4
Y
Strafe/Mr KB'E
Staat-PLZ: 2] ort: |5
=
Sonstiges: F

N sl TS W

&= Beachte: Wird zu einem spéateren Zeitpunkt die Anschrift eines Verfahrensbeteiligten
bekannt, so ist diese Checkbox zu deaktivieren und die Anschrift des Verfahrensbeteiligten

zu erfassen.
Eingabefeld ,,StraBe/Nr:*“: Hier ist Stral’e und Nummer der Anschrift einzugeben.

Eingabefelder ,Staat-PLZ:“: Im Eingabefeld ,Staat® ist das Landerkennzeichen

einzugeben. Defaultwert ist ,A" fur Inlandsanschriften.

Erinnern Sie sich an die Funktion des Justizcodehelpers. Ist das Landerkennzeichen

eines Staates nicht bekannt, kann dieses Uber den Justizcodehelper ermittelt werden.

Im Eingabefeld ,PLZ® ist die Postleitzahl zu erfassen. Bei Inlandsanschriften wird vom

System geprift, ob der eingegebene Wert zulassig ist.

Eingabefeld ,,Ort:“: Bei Inlandsanschriften wird der Ort mit Verlassen des Feldes ,PLZ"

automatisch entschlisselt. Bei Auslandsanschriften ist der Ort einzugeben.

Eingabefeld ,,Sonstiges:“: Hier kdnnen sonstige Daten zur Anschrift erfasst werden.

BS™ Beachte: Da Eintrédge im Feld ,Sonstiges:“ nur auf Ausfertigungen, nicht jedoch auf
dem Kuvert gedruckt werden, dlirfen in diesem Feld keine Eingaben getéatigt werden, die flir

eine Zustellung erforderlich sind. In der Praxis bleibt dieses Feld daher zumeist leer.
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Checkbox ,,Defaultanschrift“: Sind zu einem Verfahrensbeteiligten mehrere Anschriften
vorhanden, so kann durch Aktivieren der Checkbox die jeweilige ,Hauptanschrift® festgelegt
werden. Bei einer Abfertigung wird die ,Defaultanschrift® als erste Zustelladresse

vorgeschlagen.

Gibt es nur eine Anschrift, ist diese automatisch als Defaultanschrift ausgewahlt und kann

nicht geandert werden.

Anschrift 1 von 2 4 § unbekannt

Strale/Mr: |Wiedner HauptstraZe 15;a|

StaatPLZ: (A |2] 1040 | ot [wien

Sonstiges: |

Defaultanschrift

TV w e B O S0

"

Schaltflichen ,Neu“ und ,Ldéschen®“: Uber die Schaltfliche ,Neu“ wird ein neuer

Anschriftblock angelegt, in welchem eine weitere Anschrift erfasst werden kann.

B~ Beachte: Unterscheiden Sie in der Praxis stets eine gednderte Anschrift von einer
weiteren (zusétzlichen) Anschrift!

Hat sich die Anschrift eines Verfahrensbeteiligten geéndert, so sind die Daten der
bestehenden Anschrift zu korrigieren (liberschreiben). In diesem Fall ist keine weitere

Anschrift iiber die Schaltflache ,Neu* anzulegen.

Wird jedoch zu einem Verfahrensbeteiligten eine zusétzliche Anschrift bekanntgegeben und

die urspriingliche bleibt weiterhin aufrecht, ist diese (iber die Schaltflache ,Neu* anzulegen.

Uber die Schaltflache ,Léschen” kann eine Anschrift geléscht werden.

Y
Anschrift 1von 1 4% & [ unbekannt 5
™y
Strale/Nr: |‘."."iednerHauptstra|391Sa | Kommunikationsmittel | /
| M
k.
StaatPLZ A |?][1040 | ort |wien | || A Wert [ [}
E-Mail [ |2
Sonstiges: | | |[Fax-Gerat | |~
Telefon b

Defaultanschrift -
{

MNeu
Beschaftigung: |Angestelite Ol n
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@b Hinweis: Ist nur eine Anschrift vorhanden, kann diese nicht geléscht werden. Ist diese
nicht mehr glltig ist die Checkbox ,unbekannt* zu aktivieren.

Tabelle ,,Kommunikationsmittel*“: In dieser Tabelle konnen Emailadresse, Faxnummer und
die Telefonnummer zu einem Verfahrensbeteiligten erfasst werden. Ausgenommen den
Rollen Masseverwalter (MV) und Ausgleichsverwalter (AV) im Insolvenzverfahren sind in
diesem Bereich Eintragungen nicht verpflichtend. Da diese Daten in der Praxis selten erfasst
werden, ist die Tabelle Kommunikationsmittel von der Tabulatorreihe ausgenommen und

kann daher nur mit der Maus angesteuert werden.

12.1.1.3. Weitere Dialogelemente in der Maske einer natiirlichen Person

Dieser Eingabebereich unterscheidet sich abhangig von der Rolle des Verfahrensbeteiligten
wesentlich. In diesem Skriptum werden nur jene Dialogelemente beschrieben, die bei fast
allen Verfahrensbeteiligten zur Verfigung stehen. Die tbrigen Dialogelemente werden in den

gattungsspezifischen Kapiteln weiter erortert.

Beschafiigung: |Angestellts | [CI drucken SJ
Geburtsdatum: | | [ drucken J}

Erl.Zeichen: | | "\

Zeichen: | | 5

Sonstiges: |
[ Einzahlur,

MWMW J'W*’V/’\\J)

Eingabefeld ,Beschaftigung:“: In diesem Feld ist die Beschaftigung eines

Verfahrensbeteiligten einzugeben, soweit diese bekannt ist.

Eingabefeld ,,Geburtsdatum:“: Hier ist das Geburtsdatum eines Verfahrensbeteiligten

einzugeben, soweit dieses bekannt ist.

Checkbox ,drucken”: Diese Checkboxen beziehen sich auf die Eingabefelder
,Beschaftigung:“ und ,Geburtsdatum:“. Durch Aktivieren der entsprechenden werden
Eingaben im Feld Beschaftigung bzw Geburtsdatum sowohl auf dem Kuvert als auch auf

Ausfertigungen gedruckt.
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il
Beschaftigung: |P«ngestellte | |D drucken | :‘}'-,

Geburtsdatum: | | [E w
T Wwdﬂw«ﬂﬂww

E&™ Beachte: Diese Checkboxen sind grundsétzlich nur auf Anordnung des

Entscheidungsorgans zu aktivieren.

Eingabefeld ,Erl.Zeichen:“: Hier kann ein Erlagszeichen (12-stelliges numerisches
Zeichen) erfasst werden, welches auf dem Erlagschein gedruckt wird. Dieses Zeichen kann
bei Onlinetberweisungen eingegeben werden. Da diesbezligliche Angaben von
Verfahrensbeteiligten sehr selten vorhanden sind, werden hier in der Praxis kaum Eingaben

erforderlich sein.

Eingabefeld ,Zeichen:*“: In diesem Feld ist das Zeichen eines Verfahrensbeteiligten zu
erfassen. Diese Erfassung ist wichtig, da das Zeichen bei Zustellungen im ERV aufscheint
bzw auf Poststralenerledigungen gedruckt wird und dadurch das Schriftstick vom

Empfanger leicht zugeordnet werden kann.

@bHinweis: Ist ein Verfahrensbeteiligter vertreten, so ist ein Zeichen jedoch beim
jeweiligen Vertreter einzugeben.

Eingabefeld ,,Sonstiges:“: Hier konnen weitere Informationen zum Verfahrensbeteiligten
eingegeben werden, die nicht von den anderen Dialogelementen umfasst sind. In der Praxis

werden in diesem Feld nur selten Eingaben vorgenommen.

12.1.2. Juristische Person

In der Maske der juristischen Person wird nur auf die Dialogelemente Bezug genommen, die
sich von jenen der Eingabemaske der natlrlichen Person unterscheiden. Alle Ubrigen
Dialogelemente sind bei der Erfassung in gleicher Weise zu handhaben wie jene der

Eingabemaske der naturlichen Person.
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Kliigerl(juristische Person)l

Anschrificode: | =4

I NTIN N T ] S

|1J2. Namensteil: |ABS Alt-Bau-Sanierung GmbH Il

Anschrift 1von 1 4+ 4% [ unbekannt

[ Kommunikationsmittel -

Strae/Nr: |Kérntnerstr. 10

staat-PLZ: (4  |2][1010 | ot |wien [ [ILEE L
E-Mail :
Sonstiges: | | ||Fax-cerat !
Telefon '
Defaultanschrift |
Neu
Ordnungsbegriff. | v| | |
Erl.Zeichen: | |

“\f\_‘iﬂihfn: i WW%W

Eingabefelder ,,1./2. Namensteil:“: Zur Eingabe des Namens einer juristischen Person
stehen zwei Felder zur Verfigung, die bei Poststrallenabfertigungen der ersten und zweiten

Zeile des Anschriftsaufdrucks am Kuvert entsprechen.

Bei der Erfassung des Namens ist der gesamte Firmenwortlaut samt Rechtsform zu
erfassen, wobei das erste Eingabefeld vollstandig auszunitzen ist. Hat ein Namensteil nicht

mehr Platz, ist er aber zur Ganze in das zweite Namensfeld einzugeben.

Kliiger (juristische Person)

Anschrificode: | e

1.42. Namensteil: |Fa. Ericcson Schrack Businesscom | |So|utionAG |

Anschrift 1von 1 4%+ 4 [ unbekannt

A e S e

ES~ Beachte: Verwenden Sie keinesfalls die Silbentrennung. Dies wiirde bewirken, dass

der Begriff (iber die Namensabfrage nicht mehr gefunden werden kann.

Auswahlliste und Eingabefeld zum ,Ordnungsbegriff:“: Ist bei einer juristischen Person
ein ,Ordnungsbegriff‘ angegeben, ist der entsprechende Eintrag Uber die Auswahlliste

auszuwahlen.

Zur Verfigung stehen Firmenbuchnummer, Zentrale Gewerberegisternummer und

Vereinsregisternummer.
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Ordnungsbegriff "| | | J)j’
. N
Erl.Zeichen: FirmenbuchNr | (‘}
R [Zentrale GewerbeReghr | ;
L WereinsReghr (
3

Sonstiges:

Im dazugehdrenden Eingabefeld daneben ist die diesbezlgliche Nummer einzugeben

(zB Firmenbuchnummer).

Ordnungsbegriff ‘Firmenhucth v‘ |3914m |

Erl Zeichen: | |

e ,J—\l/.\,\/._/“' w_\“wmqmm/

L 2

12.2. Neue Verfahrensbeteiligte erfassen

Q Erinnern Sie sich an die Ubereinstimmung der Eintrdge im Kontextmeni mit dem

Meni Auswahl.

Bei der Erfassung eines neuen Verfahrensbeteiligten ist der Eintrag ,Verfahrensbeteiligte im
Auswahlbereich auszuwahlen. Durch Aufruf des Kontextmenls wird der Eintrag ,Neuer
Verfahrensbeteiligter* angezeigt. Im untergeordneten Menu kann die entsprechende Rolle
des Verfahrensbeteiligten ausgewahlt werden, wodurch sich die entsprechende

Eingabemaske 6ffnet (zB Zeuge).

@b Hinweis: Die zur Verfligung stehenden Rollen sind abhangig vom jeweiligen Verfahren.
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£ Gebihren
7 Werkettungen

5f Verfahrensbeteimm
o | Neuer Verfahrensbeteiligter »

% 2 1.KLFranz
:'_ 1. 1% Manfred Lampelmayer
§ 2/ 1. BK Fritz Maier
:_ 1.2V Dr. Gabriele*BAUMANN-0TT(

KL Klagende Partei

BK Beklagte Partei

1V Verreter/in der 1. Partei

2V Vertreterin der 2. Partei

AP Auskunftspersaon

DH Drittschuldnerin-HY

DO Dolmetscherfin

N1 Mebenintervenientiin der 1. Partei
M2 Mebenintervenientfin der 2. Partei
RW Rechtsmittelwerberfin

S0 Sonstigelr Verfahrensbeteiligtelr
SV Sachverstandigelr

VR Vertreteriin

26 ZeugelZeugin
ZK Zustellkuratorfin

f«mw\u JJM%_- va_/

@

pohid b anemad o ammdiRe. ARad

Jf\—/_.\ﬁV,W“"‘UHV”\F“V\.}J\W\/VL\/\VM“‘M

In der Eingabemaske sind die entsprechenden Daten des Verfahrensbeteiligten zu erfassen.

IR )

# VJ-Fall: S1B 001 C 1812y

[ Zeuge (natiirliche Persom) |

% Stammdaten Anschrificode: | I
C;) Entscheidungsvorschlag
[M] Mahnklagsdaten Mame: | | Vorname: |

| T

12.3.

S WV SN S

Hl Register Anschrift 1von 1 £+ % [ unbekannt
% Anhange
€ Gebihren Stralie/Nr: | |
7 Verkettungen
® 17 Verfahrensbeteiligte StaatPLz: (A [2]] | ort: | |
@ 2 1. KL Franz Huber )
T . Sonst z
1.1V Manfred Lampelmayer SR | |
9 2 1 BK Fritz Maier Defaultans chrift
i_ 1. 2V Dr. Gabriele*BAUMANMN-OTT(
Neu

\J‘vww\_‘ e

'l
Kommunikatig”

Art %
E-Mail >
Fax-Gerat <
Telefon b

—
e
-
7
b

A

Neuen gleichen Verfahrensbeteiligten erfassen

Ist ein weiterer Verfahrensbeteiligter zu erfassen, dessen Rolle im gegenstandlichen Fall

bereits vorhanden ist, empfiehlt sich nachfolgende 6konomische Vorgangsweise.

Zuerst ist ein bereits vorhandener Verfahrensbeteiligter mit der gleichen Rolle des zu

erfassenden im Auswahlbereich zu fokussieren.

Im nachfolgenden Beispiel ist bereits der Zeuge fokussiert. Ausgehend von diesem wird ein

weiterer Zeuge angelegt.
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£ VI-Fal:31B 001 C 1812y

%% Stammdaten

Zeuge (uatiirli-:l\:/

Anschriftcode:
‘-;3 Entscheidungsvorschiag -
[M] Mahnklagsdaten Mame. |R
I Register Anschrift 1 von 1 ‘:\‘?
% Anhange o
€ Gebiihren StrafelMr |Grof

¢ Verkettungen
@ [* Verfahrensbeteiligte
@ 7 1 KL Franz Huber
3 1.1V Manfred Lampelmayer
@ T/ 1. BK Fritz Maier
:-_ 1. 2V Dr. Gabriele"BAUMANMN-OTTC
| 3 1.2G Silke Raimer |

Staat-PLZ:

Sonstiges:

=
@
=

v-*wﬂ/ﬂﬂ\)

A R i e 4| o “\U

Mit dem Kurzbefehl ,STRG + G“

Verfahrensbeteiligten angelegt.

wird die Eingabemaske des neuen gleichen

Y ¢ -_Zeuoe (natiirliche Person) £
# VJ-Fall: $1B.001C 1812y = ;}
«%5 Stammdaten Anschriftcode: || |Ef| 1

‘2’ Entscheidungsvorschlag ’%
[M] Mahnklags daten Name: | | Vorname: ﬁ"
T Register Anschrift 1von 1 4 4% [ unbekannt ;
w0k Anhange g
£ Gebiihren Strale/Nr: | b
&7 Verkettungen b
© 37 Verfahrensbetsiligte StaatPLz A |?]| | ort | |}
% 1. KL Franz Huber
? L Sonstiges: |

% 1.1V Manfred Lampelmayer

@ 4 1. BK Fritz Maier
3 1.2V Dr. Gabriele"BAUMANN-OTT(
% 1.ZG Silke Raimer Meu

Defaultanschrift

Beschaftigung: | | [T drucken

Y T -

Sonstiges: |

NPT Wy W Tre v vewy wre ey

12.3.1. Neuen gleichen Verfahrensbeteiligten mit Daten erfassen

In der Praxis kommt es vor, dass mehrere Verfahrensbeteiligte mit der gleichen Rolle und
ahnlichen Daten zu erfassen sind (zB Ehegatten mit dem gleichen Familiennamen und der
gleichen Anschrift).

Zuerst ist in gewohnter Vorgangsweise der bereits erfasste Verfahrensbeteiligte mit der
gleichen Rolle und den dhnlichen Daten des zu erfassenden im Auswahlbereich zu
fokussieren.
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Mit dem Shortcut ,STRG + UMSCHALT + G* wird der Verfahrensbeteiligte mit identen Daten

angelegt.

BEE~ Beachte: Bei diesem Vorgang wird ein bestehender Verfahrensbeteiligter nur
dupliziert. Vergessen Sie daher nicht, dass die unterschiedlichen Daten (zB Vorname,
Beschéftigung, Geburtsdatum etc.) des neuen Verfahrensbeteiligten danach noch korrigiert

werden miissen.

In der Praxis ist diese Vorgangsweise nur dann sinnvoll, wenn der (iberwiegende Teil der

Daten dieser Verfahrensbeteiligten ident ist.

12.4. Vertreter erfassen (Defaultvertreter)

Abhangig von der Rolle von Verfahrensbeteiligten ergeben sich auch bestimmte eindeutige

Vertretungsverhaltnisse (zB der Klagevertreter kann nur Vertreter des Klagers sein).

Das System kann daher anhand der Rolle des Verfahrensbeteiligten erkennen, welche
Vertreterart angelegt werden muss und kann gleichzeitig mit dem Anlegen auch das richtige

Zuordnungsverhaltnis herstellen.

Dieser entsprechende Vertreter wird in der VJ mit ,Defaultvertreter” bezeichnet.

Beispiele fur Defaultvertreter:

Verfahrensbeteiligter: Defaultvertreter:

Klager Klagevertreter

Beklagter Beklagtenvertreter
Betreibender Betreibendenvertreter
Beschuldigter Verteidiger

Antragsteller Vertreter des Antragstellers
Antragsgegner Vertreter des Antragsgegners

Um einen Defaultvertreter zu erfassen, ist daher immer zuerst jener Verfahrensbeteiligte zu

fokussieren, welcher vertreten wird (zB Beschuldigter um dessen Verteidiger anzulegen).

- 106 -



@
Mit dem Kurzbefehl ,,STRG + E“ wird die Eingabemaske des Vertreters angelegt und
gleichzeitig das entsprechende Zuordnungsverhaltnis hergestellt.

£ VJ-Fal: S1B001U 412z \'erteidigerl(nalﬁrliche Person) {
<% Stammdaten ;}
1M Register Anschriftcode: || |g‘u Vertreterart: | v| 7
7 Anhange 1
€ Gebiihren MName: | | Vorname: | | Titg
G Neihetunuen Anschrifi 1von 1 4+ 4% [ unbekannt =,
% Strafoare Handlungen ]
"-‘F Deliktskennungen StraleiNr: | ‘ Kommunikationsmittel 5
@ % Verfahrensheteiligte
@ 0 1 A7 Polizeiinspektion WULKAPRODE StaatPLz (A |?]] | ort | i e N,
[%| 07.02.2012 Bericht o | Eftail | e
® 7 1.BS Richard Schoninger R | _";:T;f;rat ! 3
T Defaultanschrif %
F
v
Meu ’>
Beschafligung: | | [0 drucken 3
Sonstiges: | | >

-Einziehungskonto -

s W e VS| et B \MJMWWHWL.J\‘P

Defaultvertreter konnen nach Fokussieren eines Verfahrensbeteiligten alternativ auch tber
den Eintrag ,Neuer Default-Vertreter im Kontextmenu angelegt werden.

12.5. Neuen Verfahrensbeteiligten erfassen und zuordnen

Grundsatzlich kann jede mdogliche Zuordnung auch nach Erfassung eines
Verfahrensbeteiligten vorgenommen werden. Um jedoch mdéglichst 6konomisch zu arbeiten,

bietet die VJ auch hier die Funktion einen Verfahrensbeteiligten direkt im Zuge des
Erfassens zuzuordnen.

Es gibt Verfahrensbeteiligte, die einem anderen zugeordnet werden mussen, aber in einem
besonderen ,Zuordnungsverhaltnis® zueinander stehen und daher nicht Uber die Funktion
.Defaultvertreter” angelegt werden kénnen.

Beispiele fur derartige Zuordnungen:

Verfahrensbeteiligter: | zuzuordnender Verfahrensbeteiligter:
Verpflichteter Drittschuldner im E-Verfahren
Minderjahriger Mutter / Vater als Obsorgeberechtigte/r im P-Verfahren
. N Jugendwohlfahrtstrager als Vertreter in Unterhaltssachen im P-
Minderjahriger
Verfahren

In bereits gewohnter Form ist jener Verfahrensbeteiligter zu fokussieren, dem ein neu zu
erfassender Verfahrensbeteiligter zugeordnet werden soll.
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Im nachfolgenden Beispiel soll ein Drittschuldner erfasst und dem Verpflichteten zugeordnet

werden. Die verpflichtete Partei ist bereits fokussiert.

# VJ-Fall: 1B 001 E 25/12 h - FC 23: LBP: Transporthandel Gruber GmbH - 1.VP: Ewald Hauser, betriebener Anspruch: 9.668,95 EUR “‘?
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster %
azjoot [l [>]f2s a2 _|h | & & ~
™y
E Re Verpflichteter (natiirliche Person) j
# VJ-Fall: S1B 001 E 25M2h {
=& Stammdaten Anschrificode: || et Sy
c;) Entzcheidungsvorschlag -
Exekutionstitel MName: |Hauser | Yorname: |Ewa|d b
Exelfutionsantragsdaten Anschrift 1 von 1 4% . [Z] unbekannt L}
ETM Register i
% Anhange StraBe/Nr: |Manergasse 5a | ,"KUmme/
£ Gebihren |M—"“z
& Verkettungen staatPLz: (o |2][1030 | ort: [wien | = {
@ [ verfahrensbeteiligte ; -Mai ",-_’
Sonstiges: ||Fax-c
@ }_ 1. BP Transporthandel Gruber Gm el | | |T:J|(ef0?1ra’
i__ 1. 1V Rechtsanwalte Grassner, Defaultanschrift ':{‘
2 1.vP Ewald Hauser \
Neu b
]
RY
Beschaftigung: |.Arbeiter | [CJ  drucken ‘,’/
Geburtsdatum: |‘1U.05.19?U | [Z1 drucken ‘)>
Zeichen: | ]
>
Sonstiges: | 2
iy ~ r-Ergénzende Angah i /‘P
A R e e g N e ) NP A VRS

Uber das Kontextmen( ist der Eintrag ,Neuer Verfahrensbeteiligter und Zuordnung“ zu

wahlen, wodurch sich ein weiteres untergeordnetes Menl 6ffnet, in dem alle jene Rollen

aufscheinen, die dem fokussierten Verfahrensbeteiligten zugeordnet werden kénnen (in

diesem Beispiel der ,,DS Drittschuldner/in®).

Nach Auswahl dieser Rolle o6ffnet sich ein weiteres untergeordnetes Menu, wo die

entsprechende Art der Zuordnung auszuwahlen ist (in diesem Beispiel ,ist Drittschuldner

von®).
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=

= -
# VI - Fall: 18 001 E 25/12 h - FC 23: LBP: Transporthandel Gruber GmbH - LVP: Ewald Hauser, betriebener Anspruch: 9.668,95 EUR

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster
T

Verpilichteter (natiirliche Person)

£ VJ-Fall S1B 001 E25/12h

5 Stammdaten anschiifcode: [ |

4 Entscheidungsvorschlag

\_J\J"'\f A

B3 Exekutionstitel Name |Hauser | Worname: ‘Ewa\d ‘ Titel |
Exekutionsantragsdaten ~Anschrifi 1von 1 4% 4% [ unbekannt-
1 Register
7% Anhange StraeNr |Marxergasse 53 ‘ |'Kommun|katmnsmmel'
€ Gebiihren |
& Verketingen Staatplz: (A |2][1030 | ort: [wien | e
- - | |E-Mail
(o] ,ﬂ\ierfanrensbetemgte o | ‘ |Fax-[;erat
© 1 BP Transporthandel Gruber Gm!| |Te|efbn
3 1.1V Rechtsanwalte Grassner, Defaultanschrit = E il>
%/ 1.VP EwaldHausar J'.\J
Neuer Verfahrensbeteiligter » 2
Neuer gleicher Verfahrensbeteiligter Strg-G ‘\E
Neuer gleicher Verfahrensbeteiligter mit Daten Strg+Umschalt-G [0 drucken ))
Neuer Default-Vertreter Stig-E %
Neuer Verfahrensbeteiligt i Zuordnung ¥ 150 Sonstige/r Verfahrens beteiligterr ¥ \
2ue Zuordnung ¥ 22V Vertreter/in der 2. Partei 13 :)
Meue Rolle ¥ 3 DH Drittschuldnerfin-HY 1 5
408 Drischuldnent 4
5 AK Abwesenheitskuratorin -~
B ZK Zustellkuratorfin ‘—?
-Zusatzinfo B,
Typ des Verfahrensbeteiligten dndern » =
Zuordnungen: Anschrificode entschliisseln Strgeke 4
Rollen: >
Verpflichteterr Anschriftcode suchen Strg+Umschalt-K 2
Y
Empfangerdeckblatt drucken » 3
Warkierung “verstorben” setzen/entfernen {
H
In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen | \}
Warkierung "Doppelganger” setzen/entfernen 4
Daten des Verfahrensbeteiligten kopieren Strg+Umschalt-C J’
C 2 ate BT
Verfahrensbeteiligten ldschen 2
H
WI“’\/“M\WHJWMhﬂm.NWJ/

Durch diesen Vorgang wird die Eingabemaske des Verfahrensbeteiligten angelegt und

gleichzeitig die entsprechende Zuordnung bewirkt.

£ VI -Fall: 51B 001 E 25/12 h - FC 23: 1BP: Transporthandel Gruber GmbH - 1.VP: Ewald Hauser, betriebener Anspruch: 9.6«68}9\

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

Azjoot | w]le[]l2s5 izl | &b W&

e
H
& Re |Brittschuldnerl(juristische Person) £
# VJ-Fall: 81B 001 E 25112 h e
«% Stammdaten Anschrificode: || & 4
C;' Entscheidungsvorschlag : %
Exekutionstitel 1.2, Namenstsil: | | 3
3 i S
Exebfutmnsantragsdaten -Anschrift 1von 14+ & [ unbekannt 3
TN Register }
ik Anhange StraBeMNr: | s
£ Gebiihren 7
& Verkettungen StaatPlz A 2] | | ot | 5
ok !
Verfahrensbeteiligte
¢ . ot Sonstiges: | ¢
@ 1 1. BP Transporthandel Gruber Gm >
}_ 1. 1V Rechtsanwalte Grassner, [ Defaultanschrift ‘>
@ 7/ 1. VP Ewald Hauser ¢
@ 1.DS Neu >
&
Ordnungsbegriff: | v| x?
~
Sonstiges: | . !
fﬂwwwx(w%w: o e 7V “\ﬂ_‘_r,.-ﬂ“
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Nicht jede Zuordnung kann sofort mit Erfassung eines Verfahrensbeteiligten bewirkt werden.

12.6. Zuordnungen

Werden im Zivilverfahren und Exekutionsverfahren mehrere erste Parteien (Klager bzw
Betreibender) durch denselben Verfahrensbeteiligten vertreten, so darf dieser nur einmal

erfasst werden. Den weiteren ersten Parteien ist dieser Vertreter dann nur zuzuordnen.

&~ Beachte: Einer dieser ersten Parteien kann der Vertreter bereits im Zuge der
Erfassung rasch (iber die Funktion ,Defaultvertreter” (STRG + E) zugeordnet werden. Fiir
jede weitere erste Partei, darf diese Funktion nicht angewendet werden, da der Vertreter

ansonsten mehrfach erfasst werden wiirde.

Auch beim Zuordnen von Verfahrensbeteiligten ist zuerst immer jener Verfahrensbeteiligte

zu fokussieren, dem ein anderer zugeordnet werden soll.

Im nachfolgenden Beispiel sind 2 Klager vorhanden. Dem ersten Klager (1. KL) wurde der
Klagevertreter (1.1V) bereits im Zuge der Erfassung zugeordnet. Um auch dem 2. Klager (2.

KL) denselben Vertreter zuzuordnen, wurde dieser bereits fokussiert.

il E Kliger|(natiirliche Person) P
P VJ-Fall: S1B 001 C 1812y I—gl i
3 T
-g Stammdaten Anschrificode: | |@ J
'’ Entscheidungsvorschlag
[M] Mahnklagsdaten Name: |Kraincuk | Vorname: |Susanne
2 Ty
&m Reg.l.ster ~Anschrift 1 von 1 4% 4 [ unbekannt g
L Anhinge Z
€ Gebiihren StraBe/Nr: |Stenografengasse 4/2/150 | Kommunik?
o/ Verkettungen iR
© 07 Verfahrensbeteiligte statPLz: (A |2] [1230 | ot [wien | >
- I ai i,
& 1. KL Franz Huber =
¢ _, Sonstiges: | ‘ Fax-Gerat | »
1. 1V Manfred Lampelmayer Tel Tk
I—‘—LL‘. = Telefon 3
y 2. KL Susanne Kraincuk Defaultanschrift I
@ =7 1. BK Fritz Maier ,
21 2VDr Gabriele"BAUMANN-OTTC Neu %
Beschaftigung: |Architek‘tin | [C]  drucken )J>

WOV G B T N N R R

Uber das Kontextmeni ist der Eintrag ,Neue Zuordnung“ zu wahlen, wodurch sich ein
untergeordnetes Menu o6ffnet, in dem alle jene Rollen aufscheinen, die dem fokussierten
Verfahrensbeteiligten zugeordnet werden kénnen (in diesem Beispiel nur ,1 1.Vertreter der
1. Partei”).

Nach Auswahl dieser Rolle 6ffnet sich ein weiteres untergeordnetes Men(, in dem die

entsprechende Art der Zuordnung auszuwabhlen ist (in diesem Beispiel ,ist Vertreter von®).
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N o] Kliger (natiirliche Person)
# VJ-Fall S1B.001 C 1812y

5 Stammdaten Anschriftcode: [=4]

‘7 Entscheidungsverschiag

(M) Mahnklagsdaten Name: |Kraincuk Vomame: [Susanne | Titer: [Dipl-Ing’y
7

. il

am Reg.\.ster -Anschrifi 1von 1 4% 4 [ unbekannt >
% Anhange -
€ Gebihren Strale/Nr: |Stenografengasse 4421150 | rKommunikationsmittel - 7
7 Verkettungen 0 S
@ 77 Verfahrensbeteiligte staatPiz (4 |2 1230 | ort [wien | e et
- -Mai
5 1. KL Franz Huber 5 - .
P - Sonstiges: | ‘ Fax-Gerat }‘
% 1.1V Manfred Lampelmayer Tetelon. | {
2 oKs ; = = e | 2
@ %1 BKFA MNeuer Verfahrensbeteiligter »
G
2 1.2 Meuer gleicher Verfahrensbeteiligter St
MNeuer gleicher Verfahrensbeteiligter mit Daten 5 sch: .
Meuer Default-Vertreter StrgE L
Meuer ¥erfahrensbeteiligter und Zuordnung L —
Neus Zuordnung ¥ 11Verfreterin der 1. Partei »| 1 st Veriretervon |
Neue Rolle ] |
T Typ des Verfahrer ili 1 andern »
Anschrificode entschlisseln Stigk |BAN: ‘ |
Zuordnungen: Anschrificode suchen Strg+Umschaltk

Rollen: nto-Nr:
Empfangerdeckblatt drucken ’

Kiagende Partei

Markierung “verstorben” setzen/entfernen

Markierung "Doppelgénger sezen/entfernen e |

Daten des Verfahrensbeteiligten kopieren Stg+Umschaitc  [ItO-NE |

Verfahrensbeteiligten Iéschen

In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen |

o P VNI SN Pt HWH»V.J‘L\)\/J"VM\’ |

W\Mf“—wwwmmﬂ\wwmwﬁr

Durch diesen Vorgang wird die entsprechende Zuordnung festgelegt. Im Auswahlbereich ist
anhand der fortlaufenden Nummerierung ersichtlich, dass der zugeordnete Vertreter nur
einmal erfasst wurde (1.1V bei beiden Klagern). Durch Fokussieren des Vertreters wird auch

in der Zusatzinfo das korrekte Zuordnungsverhaltnis abgebildet.

ENT Register

. s {

N Anschrift 1von 1 4% & [J unbekannt 3
Gabiln

"2 EI StafeMir [Elisabelhshiate 15 | "KOmm“”‘%

< Verkettungen

@ 7 1 KL Franz Huber
2 1.1V Manfred Lampelmayer Sonstiges: | ‘
@ I 2 KL Susanne Kraincuk
2 1.1V Manfred Lampelmayer
9 3/ 1. BK Fritz Maier ‘
2 1.2V Dr. Gabriele"BAUMANN-OTT

(o] iﬁ\rerfahrensbeteugt_e StaatPLZ |A 2] |1U‘IEI | Ort: |‘.’wen ‘ %
E-Mail P

Fax-Gerat 3
Telefon o,

Defaultanschrift

Neu

Beschafigung: |Rechtsanwalt [1] drucken

Erl Zeichen: (001111111111 |

Zeichen: || |

Sanstiges: |

Zusatzinfo

’-Enzanlungskomo

BIC: IBAN: |
BLZ: |00012000 Konto-Nr: (12345678901
Zuordnungen:
ist Vertreter von 1.KL

istVertretervon  2.KL | Einziehungskonto

Rollen: : ,7 ;
Vertreter/in der 1. Partei BiC: IBAN: |
BLZ: |00060000 Konto-Nr. 10310018592

ARl LA NN N

™ ﬂ\ﬂxwfwwwm,wwwm/‘v%mmw

@b Hinweis: Diese Mehrfachzuordnung eines Vertreters ist im Zivi- und
Exekutionsverfahren nur auf Seiten der ersten Parteien mdglich. Auf Seiten der zweiten
Parteien muss fur jeden Verfahrensbeteiligten der entsprechende Vertreter angelegt werden.
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Besondere Formen der Zuordnung gibt es vor allem bei minderjahrigen Kindern im
Pflegschaftsverfahren, die von der Handhabung aber in gleicher Weise durchzufiihren sind.

12.6.1. Zuordnungen I6schen

Entspricht eine in der VJ bestehende Zuordnung nicht mehr dem Verfahrensstand, so kann
diese Uber die Funktion ,Zuordnung léschen® aufgehoben werden. (zB Mutter hat nicht mehr
die Obsorgeberechtigung fur das minderjahrige Kind oder eine Zuordnung wurde irrtimlich
angelegt.)

Anders als beim Anlegen einer Zuordnung ist bei diesem Vorgang jedoch der zugeordnete
Verfahrensbeteiligte zu fokussieren.

Im nachfolgenden Beispiel wurde die Obsorgeberechtigung von der Mutter an einen anderen
Verfahrensbeteiligten (bertragen. Seitens der Mutter ist daher die Zuordnung der
Obsorgeberechtigung aufzuheben. Die Mutter als dem minderjahrigen Kind zugeordnete

Verfahrensbeteiligte wurde bereits fokussiert.

Uber das Kontextmenii ist der Eintrag ,Zuordnung I6schen“ auszuwahlen, wodurch sich ein

untergeordnetes Menu 6ffnet, in dem die zu |I6schende Zuordnung auszufihren ist.

# V) - Fall: 51B 002 PU 5/12 z - 1.MJ: Jakob Schuster, Geburtsdatum: 04.02.2007 3
3
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster {
: 2 - L
o=l J=les iz Jh | G & owzrusizz | & @ [rgl[psl ] 3
# VJ-Fall S1B0D2PUSH22 Mutter (natiirliche Person) ¢
%5 Stammdaten ‘}
1T Register Name: ‘Schuster | Vorname. ‘E\ke | Titel: ‘Mag. bl
% Anhinge ;
a4 5
€ Gebithren Anschrift1von1 £+ 4 [ unbekannt 3
«? Verkettungen _ 4 3
. Straie/Nr: |aneergasse 12111 | [ Kommunikationsmittel
@ 7 Verfahrensbeteiligte |
© 7 1.14J Jakob Schuster staatPlz: (2 [2][1030 | ot [wien [ S wet
% 1.JT Magistrat der Stadt Wien E-Mail N,
M 2 MU Elke Schustar Sonstiges: | | Fax-Gerat 2’
: 2 1.JT Magistrat { Neuer Verfahrensbeteiligter 3 Telefon | F
I MU Elke Schus| Neuer Default-Vertreter StgE ) @
Ml L VAMarkus Ralll neyer Verfahrensbeteiligter und Zuordnung 3 J
| Y
I =
i | ] [0 drucken ‘-}
i J [0 drucken [0 unbekannt }
il j— £
i kd v
" Typ des Verfahrensbeteiligten 3ndern » B
I : j>
i
I P
K Enm kolatt drucken ¥ [90 5000 0000 0546 0504 | \}
— Markierung "verstorben” setzen/entfernen — v
Zusatzinfo - . E
| In Namensabfrage unterdriickenisichtbar machen = | )
'l Zuordnungen: Markierung "Doppelganger setzen/entfernen i
I} istOl i i Strg+Umschalt-C
Wl Rotien; Daten des Verfahrensbeteiligten kopieren Strg+Umschalt-C )
| Mutter E ‘5
I Verfahrensbeteiligten ldschen 7
I i
ar e
e 5
I Zuordnung l8schen ¥ ist Obsorgeberechtigter von ¥
i = /’
4
b3
3
- "W\,«J\‘W‘u—m MJ\W“—VW\*W*‘/
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BEE~ Beachte: Die Zuordnung eines ,Defaultvertreters® kann nicht aufgehoben werden.

Diese Rolle setzt zwingend die Vertretung eines Verfahrensbeteiligten voraus. Endet die
Vollmacht im Zuge eines Verfahrens, ist der betreffende Vertreter zu I6schen.

12.7. Verfahrensbeteiligten als verstorben markieren

Ist ein Verfahrensbeteiligter verstorben, ist dieser in der VJ als verstorben zu markieren.
Dadurch wird bewirkt, dass Abfertigungen an diesen Verfahrensbeteiligten Uber die
Poststrale oder im ERV nicht mehr moglich sind.

Dazu muss der entsprechende Verfahrensbeteiligte fokussiert werden. Uber den Eintrag

.Markierung ,verstorben“ setzen/entfernen” im Kontextmenu wird dieser Vorgang ausgefihrt.

- —_ -
# ) - Fall: S18 002 PU 5/12 2 - 1.MJ: Jakob Schuster, Geburtsdatum: 04.02.2007 B -y 5
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster N
aeloo =l J=lps 2 Jn | b & [oewsize | @ @ [clfps ] o
# VJ-Fal: 818002 PU /122 Vater (natiirliche Person)
<55 Stammdaten
&1 Register Name: |Rai|er | Vorname: |Markus
Anhange
% Gebiihren -Anschrift 1von 1 ¢+ 4 [ unbekannt
@ Verkettungen Stagenr: [Paul i
[} ;'1 Verfahrensbeteiligte LI S
© 7 1.mJ Jakob Schuster staatPLz: [a |2/ [1040 | ort |wien
_=':-_ 1. JT Magistrat der Stadt Wien N :
MU Elke Schuster Sonstiges: |
- . :
o 1.JT Magistrat der Stadt Wien MA 1 .
- Defaultanschrift
s MU Elke Schuster
2 VAMarkus Roilas I

Meuer Verfahrens beteiligter ]
Meuer Default-Vertreter Strg-E

Meuer Verfahrensbeteiligter und Zuordnung » ]  drucken

[ drucken

I

Typ des Verfahrensbeteiligten 3ndern b

Zusatzinfo

Empfangerdeckblatt drucken »
Aot arng Vet secenanfenen

Water In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen

Markierung "Doppelganger” setzen/entfernen

A J/"\\Jr AN IVAUI Al e VA A ey VN

Daten des Verfahrensbeteiligten kopieren Strg+Umschalt-C
R i ligen WW%M“V—/

Bei einem als verstorben markierten Verfahrensbeteiligten wird ein entsprechender Hinweis

in der Zusatzinfo angezeigt.
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@b Hinweis: Wird das Verfahren mit einem als verstorbenen markierten
Verfahrensbeteiligten zu einem spateren Zeitpunkt durch einen Rechtsnachfolger
(zB Verlassenschaft, Erbe etc) fortgeflhrt, ist die Markierung in gleicher Weise Uber diese
Funktion wieder aufzuheben. Die Daten des Verstorbenen (Name, Anschrift etc.) sind mit
jenen des Rechtsnachfolgers zu Uberschreiben.

12.8. Empfangerdeckblatt drucken

Uber diese Funktion kann fir lokal versendete Erledigungen ein Deckblatt mit den
Empfangerdaten eines Verfahrensbeteiligten zu jeder gespeicherten Anschrift erstellt werden

(zB Fensterkuvert).

Dazu muss der entsprechende Verfahrensbeteiligte fokussiert und das Kontextmenl
ausgewahlt werden. Uber den Eintrag ,Empfangerdeckblatt drucken“ und Auswahl der

entsprechenden Anschrift wird das jeweilige Deckblatt gedruckt.

N-m&-\,uﬂ. - N~ W /‘\’,__J%m—t-—-w
m"‘“‘“— Typ des Verfahrensbeteilrdten andern » e \>
|_ Empfangerdeckblatt drucken b Veitsbergweg 20a, A-8700 Leoben }
b

In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen
Markierung "Doppelganger” setzen/entiernen

Daten des Verfahrensbeteiligten kopieren StrgUmschaltC

12.9. In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen

Uber die Funktion ,In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen® im Kontextmenii kann
ein Verfahrensbeteiligter von der Namensabfrage ausgenommen bzw wieder ersichtlich

gemacht werden.

T Empt gettranonan,, ot N N

Markierung “verstorben” setzen/entfernan
In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen
Markierung "Doppelganger” setzen/entfernen

Daten des Verfahrensbeteiligten

N e

Strg+Umschalt-C

e

Ein entsprechender Hinweis wird auch in der Zusatzinfo des Verfahrensbeteiligten angezeigt.
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ES~ Beachte: Diese Funktion ist fiir Verfahrensbeteiligte, deren Daten einer besonderen
Geheimhaltung bediirfen (zB zum Schutz des Opfers). Die Unterdriickung in der
Namensabfrage bzw die nachtrédgliche Aufhebung dieser Einschrénkung hat nur nach

Verfiigung des Entscheidungsorgans zu erfolgen.

12.10. Verfahrensbeteiligte lI6schen

Wurde ein Verfahrensbeteiligter irrtimlich angelegt oder endet die Vollmacht eines

Vertreters, so ist dieser zu l[6schen.

Zuerst ist jener Verfahrensbeteiligter zu fokussieren, der geléscht werden soll. Durch

Auswahl des Eintrags ,Verfahrensbeteiligten l6schen® im Kontextmenu wird der

ausgewahlte Verfahrensbeteiligte geldscht (zB 1. Zeuge).

# VI -Fall: $18 001 € 22/12 m - FC 07: LKL: Ruth Haider - LEK: Rene Konrad, Streitwert: 800,31 Euﬁ

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

wolelc_ iz e Jn ] & &
|

# VJ-Fall S1B 001 C 22112 m

% Stammdaten

(;-" Entscheidungsvorschlag

[M] Mannkiagsdaten

£ Registar

% Anhange

£ Gebithren

& Verkettungen

5% verfahrensbeteiligte

% 1 1.KLRuth Haider
3 1.1V Dr. Manfred"AINEDTER, [0

% 2 2 KL Anna Haider

Lol

Zeuge (natiirliche Person)

Anschrificode gﬁ
Mame: |Preiner Worname: |Fran:

Anschrift 1von 1 4% & [ unbekannt

Strale/MNr. |Neuhnggasse 211

StaatPLz s |20 [1030

Sonstiges: |

| ort |wien

Defaultanschrift

1.1V Dr. Manfred*AINEDTER, [
§ 7 1.BKRene Konrad

i_ 1. 2V Dr. Gerhard*ECKERT Re
§ 77 2. BK Wiener Stadtische Vers. AG
i 7 2 2VDr Gerhard*ECKERT Re
3 1.8V Peter Moser
2 1.ZGFran

: 5 76 Mart Meuer Verfahrensbeteiligter »

\,Jr““‘u\, 7 “‘\;"HL]/\MW«" gV

Meu

Beschaftigung

Sonstiges: |

I

Neuer gleicher Verfahrensbeteiligter

Meuer gleicher Verfahrensbeteiligter mit Daten
Neuer Default-Vertreter Strg-E

i Meuer Verfahrensbeteiligter und Zuordnung »
Zusatzinfo =1l

Zuordnungen: R L

Rollen:
Zeuge/Zeugin

Typ des Verfahrensbeteiligten andem »
Anschriftcode entschliisseln StrgK
Anschrificode suchen... Stig+Umschaltk

Empfangerdeckblatt drucken 3

Markierung "verstorben” setzenfentfernen
In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen
Markierung "Doppelganger” setzenfentfernen

Daten des Verfahrensbeteiligten kopieren

Strg+UmschaltC

N, /ﬂ“\,\,.\/\f/ ‘\Uw,f-\/\/ ‘\j‘ "I\uf’ \ a J\%fv

Verfahrensbeteiligten 16schen

i

@b Hinweis: Bestimmte Verfahrensbeteiligte kdnnen nicht geléscht werden. Beispielsweise
kénnen in Fallen, in denen Gebuhren bereits mit Einbringung des Verfahrens anfallen,
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Parteien nach Erstentscheidung nicht geléscht werden. In den meisten anderen Verfahren
muss zumindest eine erste Partei im Verfahren vorhanden sein.

Ebenso kdnnen
Verfahrensbeteiligter zugeordnet ist.

keine Verfahrensbeteiligten geléscht werden,
Vor Loschung muss daher soweit moglich die

denen ein anderer

Zuordnung aufgehoben oder auch der zugeordnete Verfahrensbeteiligte geléscht werden.

Soweit die Ldschung von statusfahigen Parteien vom System zugelassen wird, wird

automatisch im Register der Verfahrensschritt ,ent-s* gesetzt (zB Léschung des
2. Beschuldigten).
— 7
@1 Code ¥ | Datum Rollehr g:i_ BKZ Anmerkung 1‘/
= S
1 Sta 07.06.2012 BS * 3
2  |LaD 21.06.2012 RE \i
3 ein-s 21.06.2012 BS 02
4 Sta 21.06.2012 BS 02 /{P
5 LAD 21.06.2012 RE
[6 lents 22102012 BS 02 | B
¢
3
Wﬁﬁ'\j‘wmw‘\?

bleibt

Verfahrensbeteiligten erhalten. Das bedeutet, dass bei einer spateren Erfassung eines

Die in einem Fall gespeicherte Rollennummer auch bei Ldschung des

weiteren Verfahrensbeteiligten diese Rollennummer nicht mehr vergeben wird.

Im nachfolgenden Beispiel wurde der zweite Beschuldigte geléscht. Dies ist daran

erkennbar, dass die fortlaufende Nummer (2.BS) nicht vorhanden ist.

£ VJ-Fall $1B001U 412z Beschuldigter (natiirliche Person)

o Stammdaten

£ Register [ Name unbekannt
Anhange

‘2 Gebihren Name: |Lehner

7 Verkettungen
, Strafbare Handlungen
‘4 Delikiskennungen
@ 7% Verfahrensbeteiligte
@ : 1. AZ Polizeiinspektion WULKAPR(
[®l 07.02 2012 Bericht
#[T]Bs Franz Reich
#[Z]8s Gustav Lehner

Anschrift 1von 1 4% ¥ [ unbekannt

Strafbel/Mr: |Schu|gasse 5119

Staat-PLZ: |A 7| [1090 Ort: | Wi

Sonstiges: |

Defaultanschrift

Meu

\\,f"*\u_/’ﬁra* s \F“m,f\rk

Rt Vet N e NN

Q Erinnern Sie sich: Geldschte Verfahrensbeteiligte kénnen in der Fallansicht Gber den

Eintrag ,Geldschte Verfahrensbeteiligte“ im Auswahlbaum weiterhin abgefragt werden.
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12.11. Ubungen: /

1.

Unterschiede bei der Erfassung einer juristischen Person“ und ,natlrlichen

Person®.

Nennen Sie die zwei Shortcuts um den Typ des Verfahrensbeteiligten

entsprechend zu andern.

Unterscheide generell eine gednderte Anschrift von einer weiteren zusatzlichen
Anschrift.

Was bewirken die nachfolgend abgebildeten Checkboxen ,drucken® in Bezug auf

die Eingabefelder ,Beschéftigung® bzw ,Geburtsdatum“? Unter welchen

Voraussetzungen sind diese Checkboxen zu aktivieren.
rad
Beschaftigung: |.&ngeste|lte | |D drucken | ;’1-;

Geburtsdatum: | | |D wl
P mwdﬁwﬂww

Erfassen Sie im Fall SKB ... U 1/12... den Sachverstandigen Univ.-Doz
Dr. Christian Josef Lampl, 4223 Katsdorf, Kornweg 7. Speichern Sie anschliel3end

diesen Fall. Vi

Erfassen Sie im selben Fall auch die Zeugin Maria Miuller, Angestellte,

1030 Wien, Kleinangergasse 2. vj

Erfassen Sie im Fall SKB ... Fam 1/12... beim Antragsteller Josef Mayer eine

weitere zusatzliche Anschrift, 1160 Wien, Hutengasse 19/2. vj

Erfassen Sie im Fall SKB ... PS 3/12... den Vater, Johann Mihlberger, Beamter,
geb. 14.3.1986, 3920 GroRgerungs, Zwettler Strale 11. Fuhren Sie diese

Eintragung auch im gemeinschaftlichen PU Akt durch.Vi
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

@
Im vorangegangenen Fall wird zu einem spateren Zeitpunkt mitgeteilt, dass der

Vater nunmehr in 3910 Zwettl, Wiener StralRe 8/2 wohnhaft ist. Fihren Sie diese
Anderung in der VJ durch. VJ

Im Fall SKB ... PU 1/12... konnte eine Erledigung an der gespeicherten Adresse
der Mutter nicht zugestellt werden. Nach Auskunft des Zustellers ist diese
unbekannt verzogen. Auch bei einer Abfrage des Zentralen Melderegisters konnte

keine neue Adresse ermittelt werden. Vermerken Sie diesen Umstand in der

AR/

Im Fall SKB .... A 1/12... wird vom Gerichtskommissar der Erbe
Mag. Gustav Schmidhammer mit einer Adresse auf Fidschi, 10409 Nadi,
Wailoaloa Beach Road 15, bekanntgegeben.

Vermerken Sie diesen Umstand in der VJ. vj

Im Fall SKB ... U 6/12... wurde eine zweite Zeugin Gertrude Wohlmayer, geb.
17.1.1988, Angestellte, 1180 Wien, Maierstralle 14, bekanntgegeben.

Flhren Sie diese Eintragung auf 6konomischstem Wege durch. vj

Im Fall SKB ... C 1/12.... sind im Zuge der Fallersterfassung die 1. und die
2. beklagte Partei bereits erfasst. Ausgehend von dieser erfassen Sie die
3. beklagte Partei Maria Moser, 1040 Wien, Rainergasse 19.

Auch die 3. beklagte Partei wird durch den Rechtsanwalt Dr. Heinrich Vana

vertreten. Fuhren Sie diese Eintragungen auf ékonomischstem Wege durch. vj

Im Fall SKB ... C 2/12.... ist die bestehende Erfassung der Wiener Stadtischen

Versicherung AG, 1010 Wien, Schottenring 30, so zu &ndern, dass eine

Zustellung im ERV Uber einen Hauptcode (Anschriftcode) ermdglicht wird. vj

Im vorangegangenen Fall sind die Ehegatten Maria Rohnoi und
Mag. Martin Rohnoi, Lehrer, beide wohnhaft in 1230 Wien, Pitzerstrale 1/4 als
Zeugen zur Vernehmung geladen. Maria Rohnoi ist im gegenstandlichen Fall
bereits erfasst.

Erfassen Sie auch den Zeugen Mag. Martin Rohnoi auf 6konomischstem
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

@

Wege. VJ

Im Unterhaltsverfahren SKB ... Fam 1/12... hat der Antragsgegner den
Rechtsanwalt Dr. Christian WERNER, 1010 Wien, Lugeck 1/1/4, mit der

Vertretung bevollmachtigt.

Fuhren Sie diese Eintragung auf 6konomischstem Wege durch. vj

Im Strafverfahren SKB .... U 1/12.... vertritt nunmehr der Verteidiger
Rechtsanwalt Dr. Helmut Salzbrunn, 1010 Wien, Zelinkagasse 12, die beiden

Beschuldigten.

Fihren Sie diese Eintragung auf ©konomischstem Wege durch. vj

Erfassen Sie im Exekutionsverfahren SKB ....E 27/12... den Drittschuldner,
Pettinger Bau GesmbH, 1160 Wien, Herbststralle 19. Beachten Sie dabei, dass
der Drittschuldner der verpflichteten Partei zugeordnet werden muss.

Eingaben zum Rechtsgrund der Forderung sind nicht durchzufihren.

Flhren Sie diese Eintragung auf 6konomischstem Wege durch. vj

Im Zuge der Ersterfassung des Falles SKB ... C 21/12... entnehmen Sie der
Mahnklage, dass beide Klager vom selben Rechtsanwalt vertreten sind. Beide
Klager sind bereits erfasst. Beim 1. Klager wurde die Zuordnung des Vertreters

bereits im Zuge der Erfassung bewirkt. Stellen Sie das entsprechende

Zuordnungsverhaltnis auch fur den 2. Klager her. vj

In der Pflegschaftssache SKB .... PU 1/12... wurde die Obsorgeberechtigung mit

Beschluss vom Vater auf die Mutter Gbertragen.

Fihren Sie die erforderlichen Anderungen der Zuordnungen durch. vj

Im Verfahren SKB ... C 1/12... wurde das Vollmachtsverhaltnis des Klage-

vertreters beendet. Nehmen Sie die dafir erforderlichen Anderungen im

gegenstandlichen Fall vor. vj

Im Verfahren SKB ... PU 3/12... vertritt nunmehr der Jugendwohlfahrtstrager, der
Magistrat der Stadt Wien, MA 11, AJF fir den 3. Bezirk (Z088035), die

- 119 -



23.

24.

25.

26.

@
Minderjahrige Tanja Schwab in Unterhaltssachen. Fihren Sie diese Eintragung

auf 6konomischstem Wege durch. vj

Im Verfahren SKB ... U 3/12... hat der Richter verflugt, dass das Opfer

Anna Kaufmann in der Namensabfrage nicht mehr aufscheinen darf. Fihren Sie

diese Anderung durch. VI

Nach Wegfall des besonderen Geheimhaltungsbeduirfnisses hat der Richter zu
einem spateren Zeitpunkt verflgt, dass im selben Fall SKB ... U 3/12...das Opfer

Anna Kaufmann Uber die Namensabfrage wieder ersichtlich sein soll.

Fiihren Sie diese Anderung durch. vj

Im Fall SKB ... PU 1/12... ist der Vater Ludwig Andre verstorben. Nehmen Sie die

erforderliche Eintragung im Fall vor. vj

Erklaren Sie die Funktion ,Markierung verstorben setzen/entfernen®.
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13. Abfragen

Unter der Aktion ,Abfragen“ sind samtliche zur Verfigung stehende Abfragen
zusammengefasst, welche grundsatzlich allen Anwendern, denen ein Benutzerkennzeichen

in der VJ vergeben wurde, zur Verfligung stehen.

g ‘wj Verfahrensautomation Justiz - ELAN -

Datei Bearbeiten Ansicht o Fenster

I Auswanl Suchfenster
vj VJ - ELAN - Kursgericht als BG
Z._ Benutzer anmelden ...
L Passwort andern ...
fﬁr An Dienstsielle anmelden
{‘B}r Dienststelle verwalten ...
L= Geschafisabteilung verwalten
Q Gerichtsabteilung verwalten ...
(= Fall neu / bearbeiten
‘2] Fall ansehen
P (3 Abfragen
L',L Mamensabfrage
2\ Falle in bestimmtem Zustand
Termine, Kalender und Fristvormerke
@ Q Falle mit bestimmten Schritten
F..‘,l:ﬂ\llgameine Schrittabfrage
i:l Falle beim Gerichtskommissar
. Abgangsverzeichnis
¢ Offene Untersuchungshaften
r'..‘,l‘ufollzl..lgsln.lch
i:l Sonstige Geschafisbehelfe
A Insolvenzverfahren
< Vollzugsliste
£ Kostenevidenz
{1 Zeichen der anzeigenden/berichtenden Stelle
¢\ Referenzakienzeichen Jv
LL Gegenstand / Schlagworte
i‘,}. Revisorenregister
@ |5 | Listenbearbeitungen
Elekironisch eingebrachte Falle Offene Aufgaben
@ Zustellnachweise verwalten v Vil - ELAN - Kurs

. | El igch ei U o e =

B AT ol Vi e VA AT A o

Im Folgenden werden nur jene Suchdialoge beschrieben, die in jeder Gattung bendtigt
werden, und zwar Namensabfrage, Falle in bestimmtem Zustand, Termine, Kalender und
Fristvormerke sowie das Abgangsverzeichnis. Die Ubrigen Abfragedialoge werden soweit sie
fur die Grundausbildung im Kanzleidienst erforderlich sind, in den jeweiligen Gattungen
erklart.

Durch Klick auf die gewinschte Aktion im Auswahlbaum und Betatigen der Tabulatortaste

gelangt man in den dazugehdérigen Suchdialog.

Zuerst werden alle Dialogelemente und Funktionalitaten erlautert, die in jedem Suchdialog in

gleicher Weise zur Verfiigung stehen.
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Suchfenster

5

s

Namensabfrage \/j
Dienststelle: |51B Schulung Wien als BG ||v| ;))
Geschaftsabteilung: 5
Gattung: ’C—E Fallcode: I—E {i’
Y
Jahre ab: @ bis: lj j

Mame: |I'u1aier |

Rollentyp: | Erste Partei ~| }>
Todesdatum von: bis: l“r
Geburtsdatum von: bis: %
phonetische Suche [C]  nur offene Falle ‘i

il

Y
Begrindung: | ]>

J

Suchen | ‘ Elias-Suche \}
B

Feld ,Dienststelle:“ Uber dieses Feld ist die Dienststelle auszuwahlen. In den
Abfragedialogen ,Abgangsverzeichnis®, ,Falle in bestimmtem Zustand“, Termine, Kalender
und Fristvormerke® ist nur die Eingabe einer bestimmten Dienststelle zulassig. Im
Abfragedialog ,Namensabfrage“ kann durch Eingabe von ,** auch eine bundesweite Abfrage
durchgefuhrt werden.

Auswahlliste ,Geschiftsabteilung:“: Hier kann das Suchergebnis auf eine bestimmte

Geschéaftsabteilung weiter eingeschrankt werden.

@bHinweis: Eine Auswahl im Feld ,Geschéftsabteilung ist nicht moglich, wenn eine
bundesweite Namensabfrage durchgeflhrt wird.

Feld ,,Gattung:“: In diesem Feld ist die entsprechende Gattung auszuwahlen, auf die das
Suchergebnis eingeschrankt werden soll.

Bestimmte Verfahren wie zB das Zivilverfahren oder das Strafverfahren umfassen mehrere

Gattungen. Fur diese stehen spezielle Eintrage zur Verfugung, um zB in einer Abfrage alle
Zivilverfahren abzufragen:
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Auswahl: | Gattungen: Anmerkung:

c* C, CG, Cga und | Suchergebnis umfasst samtliche Gattungen des
Cgs Zivilverfahrens

u* U, Hr, Ur und Hv Suchergebnis umfasst sdmtliche gerichtliche Strafverfahren

P* P, Pu, Pg und Ps Suchergebnis umfasst sdmtliche Pflegschaftsverfahren

S* S, Sa, Se, SVV, Suchergebnis umfasst samtliche zum Insolvenz- bzw
SEU und SME Schuldenregulierungsverfahren zahlenden Gattungen

STA ST, UT, BAZ, NST | Suchergebnis umfasst sdmtliche Hauptgattungen der

Staatsanwaltschaft

Auswahlliste ,Fallcode:“: Hier kann das Suchergebnis auf einen bestimmten Fallcode

weiter eingeschrankt werden.

@bHinweis: Eine Auswahl kann nur dann vorgenommen werden, wenn auch eine
bestimmte Gattung zuvor ausgewahlt wurde.

Schaltflache ,,Suchen®: Um einen Suchvorgang auszul6sen, ist diese Schaltflache zu
aktivieren. Diese kann nach Eingabe der erforderlichen Suchkriterien mittels Eingabe oder

Entertaste rasch aktiviert werden.

Werden Falle gefunden, wird das Suchergebnis in Form einer Tabelle dargestellt. Diese

Tabellen werden in der VJ auch als ,Listen® bezeichnet.

Werden keine Falle ermittelt, wird im Meldungsbereich nachfolgender Hinweis angezeigt:

' ' | ! 1M Keine Fille gefunden E

Schaltflache ,,Elias-Suche®“: Durch Aktivieren dieser Schaltflache kann zusatzlich nach

,Elias-Fallen“ gesucht werden.

@b Hinweis: “ELIAS® ist eine eigenstandige Applikation bei den Staatsanwaltschaften, wo
Strafverfahren mit unbekanntem Tater gefuhrt werden. Die Berechtigung auf den Zugriff von
Fallen des ,ELIAS" steht ausschlieRlich den Benutzern bei den Staatsanwaltschaften zur
Verfugung.
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13.1.

Suchergebnis

Samtliche Listen sind ahnlich aufgebaut. In diesem Kapitel werden all jene Bereiche und

Funktionalitaten naher erklart, die in allen Suchergebnissen gleich sind.

-
I VI - Namensabfrage

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster

DST: $1B, GZ: C, Jahr ab: 12, Name; maier, Rollentyp: Zweite Partei

Gesuchte(r) ParteiVerfahrensbe

2 S1B 001 B t (21092011 |1.BK MaierFriz geb. 03.03.1930

13 518 1001 |C 4 12 i [21.092011 [1.BK ;lh_l_ailér Fritz, geb. 03.03.1930 0y

4 518 1001 |C 8 12 b [21.092011 [1.BK ;M_ai Fritz, geb. 03.03.1930 0y

5 S18 001 C 18 12 ly 21092011 |1.BK Maier Friz, geb 03.03.1930 o

i} 51B 002 C 1 12 f 21.09.2011 |1.BK |Maier Fritz, geb. 03.03.1930 (6]

7 51B 002 C 2 12 b 21.092011 |1.BK M Fritz, geb. 03.03.1930 (6]

2 518 003 C 2 12 k 21.002011 1.BK M iz, geb. 03.03.1930 o

a 518 004 C 1 12w 21.09.2011 1.BK Maier Fritz, geb. 03.03.1930 o

10 518 004 C 2 12 t 21.00.2011 1.BK Maier Fritz, geb. 03.03.1930 o

L 818 005 |C 1 12 b 21.09.2011 1.BK M: Fritz, geb. 03.03.1930 o

12 518 005 |C 2 12 z 21.09.2011 1.BK M: itz, geb. 03.03.1830 o

13 518 006 |C 1 12 [k 21.09.2011 |1.BK Maier Fritz, geb. 03.03.1930 o

14 518 006 |C 2 12 g 21.09.2011 |1.BK Maier Fritz, geb. 03.03.1930 o

15 518 007 |C 1 12t 21.09.2011  1.BK M Fritz, geb. 03.03.1830 o

16 |s1B 007 C 2 12 i 21.09.2011 1.BK MaierFriz. geb. 03.03.1830 [e} yer Fra

17 |s1B 008 C 1 12 'z 21.09.2011 |1.BK MaierFriz geb. 03.03.1930 o Huber Franz

18 |s1B 008 C 2 12 x 21.09.2011 |1.BK MaierFriz geb. 03.03.1930 O  |A-2351 HuberFranz

19 518 009 C 1 12 g 21.09.2011 |1.BK Maier Fritz, geb. 03.03.1930 L

120 518 009 C 2 12 1d 21.09.2011 |1.BK M itz, geb. 03.03.1930 0

21 518 010 | C 1 12 1 21.09.2011  1.BK M Fritz, geb. 03.03.1930 0

22 518 010 C 2 12 'm 21.09.2011 1.BK M iz aeb. 03.03.1930 o

23 518 011 C 1 12 x 21.09.2011 1.BK M iz aeb. 03.03.1930 o

24 518 011 C 2 12 v 21092011 1.BK M ritz. geb. 03.03.1930 o

125 518 1012 |C 2] 12 |d 21.092011 |1.BK ihl Fritz, geb. 03.03.1930 (0]

126 518 012 |C 2 12 @ 21092011 1.BK ihl Fritz, geb. 03.03.1930 (0]

127 518 {101 _|C 2 12 If [21.092011 [1.BK ﬂ_\d Fritz, geb. 03.03.1930 o

128 318 101 |C 3 12 b 21.092011 |1.BK M itz geb. 03.03.1930 (6]

129 318 101 |C ] 12 k 21.092011 1.BK Fritz, geb. 03.03.1930 (6] |
130 518 101 |C 12 12 |a |21.09.2011 |1.BK itz, aeb. 03.03.1930 0 -
| i 1/1: 138 Félle angezeigt -| J' X 7

Im Meldungsbereich erscheint ein Hinweis, wie viele Falle ermittelt wurden.

(ﬁ i) | i 1/1: 158 Falle angezeigt

Wy

Die Abfragekriterien sollen nach Mdglichkeit so

eingeschrankt werden, um gezielte

Ergebnisse zu erhalten. Bei den meisten Abfragen kdnnen maximal 500 Falle angezeigt

werden. Wird die Anzahl Uberschritten, so wird ein entsprechender Hinweis eingeblendet. In

diesen Fallen ist die Abfrage weiter einzuschranken.

(L)

i 1/1: 500 Falle angezeigt, weitere Suchergebnisse vorhanden! Schranken Sie bitte die Abfrage ein, um diese zu erhalten.

L

Unterhalb der Menlleiste werden jene Abfragekriterien angezeigt, wonach die Abfrage

durchgefihrt wurde.
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\, V) - Namensal

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

D e e e e =~
ST: S1B, GZ: UF, Name: Mustermann Max, Rollentyp: Zweite Partei

\s &

Gesuchte(r) Partei/Verahrensbete,

Mustermann Max. aeb. 14.06.1977
Mustermann Max, geb. 14.06.1977
Mustermann Max, geb. 14.06.1977
Mustermann Max, geb. 14.06.1877

/,E
NP e, AN e S P SRS SSURIVE AR

» Mit Klick auf nachstehendes Symbol wird eine Liste mit ausgewahlten

(markierten) Fallen gedruckt. =

Die in der Liste ersichtlichen Falle kdnnen mit gedrickter Maustaste markiert
werden. Missen jedoch ,nicht zusammenhangende® Zeilen ausgewahlt werden,

so kénnen diese bei gedrickter ,STRG-Taste” mit Mausklick auf die jeweilige
Zeile markiert werden.

» Mit Klick auf nachstehendes Symbol werden samtliche ermittelten Falle in Form
einer Liste geruckt. &

Hilfe
|

=sl]

Flz Mdem{r‘_,l_Pa'IteWH Sﬂﬂs;ﬁg_

N
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@b Hinweis: Die Breite einer Spalte kann in jeder Tabelle individuell angepasst werden. Die
Vorgangsweise ist analog jener im Hauptfenster. Diese Funktion steht in Tabellen jedoch nur
in der ,Uberschriftszeile (Nr., DST, GA etc.) zur Verfligung.

Ebenso steht in einer Tabelle die Funktion der Hooverhelp zur Verfugung, soweit der Text in
einer Spalte aus Platzgriinden nicht vollstandig angezeigt wird.

Besteht bei der angemeldeten Dienststelle eine Berechtigung zum Bearbeiten eines Falles,
gelangt man mittels Doppelklick in die jeweilige Zeile in das Register, besteht jedoch nur eine

Abfrageberechtigung gelangt man in die Fallansicht.

Ist ein Fall fokussiert, stehen unter der Voraussetzung, dass die entsprechende

Berechtigung vorhanden ist, Uber das Kontextmenu nachfolgende Aktionen zur Verfigung:
» Fall ansehen
» Fall bearbeiten

» Fall drucken (ohne Aufruf des Falles)

T“‘H{\r‘j ATm“ B TR

1 S1B 10071 iC 12w 21.09.2011 1. BK1
2 518 001 _r;_ _3. 12 t 21092011 1.BK

3 s1B o001 C 4 A 1.BKS

4 518 001 '_[; ﬁ Fall ansehen _1__5}(;?
5 81B 001 € | & Fall bearbeiten 1. BKy,
& 518 002 C 1. BK §
£ S8 002 o &} Fall drucken 18K

8 S1B 003 € 2 12 |k 121.09.2011 1.BK_J
o 518 004 C 1 12 lw 21092011 1.B
NS T e N N '

13.2. Die einzelnen Abfragedialoge im Besonderen

In den Erlauterungen zu den nachfolgenden Abfragedialogen wird nur mehr auf die

Besonderheiten verwiesen, die sich abhangig vom jeweiligen Dialog unterscheiden.

13.2.1. Namensabfrage

Die Namensabfrage ist ein Suchdialog, welcher die Abfrage nach Parteien und bestimmten

Verfahrensbeteiligten ermoglicht.
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Suchfenster }

Namensabfrage {
Dienststelle: ism Schulung Wien als BG ||v| >

=

Geschaftsabteilung: %
Gattung: |C E Fallcode: E i)
Jahre ab: @ bis: lj /J
Mame: | | >
Rollentyp: | Erste Partei ~| ?

i

Todesdatum von: bis: ¢
Geburtsdatum von: bis: P
phonetische Suche [C]  nur offene Falle 4’}
o

;

Begriindung: | P

)

>

| Suchen | ‘ Elias-Suche | >

Felder ,,Jahre ab:“ und ,,bis:“: Mit Eingaben im Feld ,Jahre ab:“ kann das Suchergebnis ab

einem bestimmten Aktenzeichenjahr eingeschrankt werden.

Sollen zB nur Falle aus dem Jahre 2012 gesucht werden, ist sowohl im Feld ,Jahre ab:“ als

auch ,bis:“ der Wert ,12“ einzugeben.

Feld ,Name:“: In diesem Feld ist der Name oder Namensteil einer natirlichen oder

juristischen Person einzugeben.

Es muissen zumindest drei Zeichen eingegeben werden, wobei auch Sonderfélle von
Namen, die aus nur zwei Zeichen bestehen, abgefragt werden kénnen. Die genaue
Vorgangsweise derartiger spezifischer Abfragen ist in der Onlinehilfe beschrieben, die im

Kapitel 16 naher erlautert wird.

In den Suchbegriffen kdnnen auch sogenannte ,Wildcards“ verwendet werden. Anstelle
eines bestimmten Zeichens kann ein "?" bzw fir beliebig viele Zeichen ein "*" eingegeben

werden.
Bei jeder Abfrage wird der Suchbegriff vom System am Ende automatisch mit "*" erganzt.

Im nachfolgenden Beispiel wird die Suche nach dem Namen Mayer abgebildet, wo in der

Praxis eine Vielzahl von unterschiedlichen Schreibweisen gelaufig ist.
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Suchbegriff (Name): Beispiele fiir Suchergebnisse:
Ma?r Mayr

Mair

Mairhofer

Fa. Maurhofer KG

M*r Maier

Meyer

Mayer

Massenbauer Mobel AG

@b Hinweis: Wollen Sie verhindern, dass vom System ein Suchbegriff am Ende mit ,**
erganzt wird, geben Sie am Ende des Suchnamens ein Leerzeichen und "" ein (die
Eingabe von ,Mayr *“ verhindert, dass zB der Name Mayrhofer gefunden wird).

Es stehen insgesamt 25 Zeichen flr die Abfrage zur Verfigung.

Die Abfrage nach natirlichen Personen hat grundsatzlich Gber den Familiennamen zu
erfolgen. Werden flr den Nachnamen weniger als 25 Zeichen bendtigt, kann auch der
Vorname oder ein Teil des Vornamens als weiteres Suchkriterium verwendet werden (zB um
das Suchergebnis nach dem Namen ,Singhartinger-Fiegl Elfriede moglichst

einzuschranken, kénnen noch zusatzlich 5 Zeichen fur den Vornamen eingegeben werden).

WM%

Mame: |S|nghart|nger—F|egI Elfri

‘r\__lj\wwd’f"'“’"""_w o *'\vrf‘"\-\vf_./d\-‘_,,j

Bei der Abfrage nach juristischen Personen, kann nach jedem einzelnen Wort abgefragt

werden.

Hinweise auf die Rechtsform (zB Fa., GmbH, AG etc.) werden vom System gefiltert und sind

daher nicht fur die Abfrage zu verwenden.

Es konnen aber auch mehrere einzelne Worter kombiniert werden. Hier ist jedoch zu
beachten, dass die Reihenfolge der Worter entsprechend der Erfassung zwingend
eingehalten werden muss. Diese Reihung wird in der VJ mit dem Fachbegriff ,Rollierung*

bezeichnet.
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Eine Firma mit dem Wortlaut ,Ericsson Schrack Businesscom AG* wirde tber nachfolgende

Suchkriterien gefunden werden:
» ,Ericsson”

»Schrack®

,Businesscom”

.Ericsson Schrack Business® (max. 25 Zeichen)

vV V VYV VY

~Schrack Businesscom*”

Kein richtiges Ergebnis wirde jedoch nachfolgende Eingabe ergeben:

»Schrack Ericsson Business® (fehlerhafte Rollierung)

Alle Namen werden leicht phonetisiert abgelegt. Dadurch werden alle Umlaute, das "R",
Leerzeichen sowie Sonderzeichen gefiltert. Es hat daher keine Auswirkungen, ob zB der
Name "Stoss" mit "ss" oder "R" bzw mit ,oe" oder ,0“ erfasst wurde. Es werden die Namen in

beiden Fallen gefunden.

Feld ,,Rollentyp*“: Fir den Erfolg der Suche ist wesentlich, dass der richtige Rollentyp

ausgewanhlt wird.

Abhangig von der Gattung gibt es entweder Verfahren mit nur ersten Parteien bzw Verfahren

mit ersten und zweiten Parteien.

Beispiele fiir Erste Parteien: Beispiele fiir Zweite Parteien:
Klager Beklagter

Betreibender Verpflichteter

Verstorbener

das minderjahrige Kind

Betroffener

Anzeigende Stelle/Privatanklager/Subsidiaranklager | Beschuldigter

Antragsteller Antragsgegner

Zusatzlich kann bei Namensabfragen nach bestimmten Rollentypen abgefragt werden, die

entweder in allen oder nur in bestimmten Gattungen Verfahrensbeteiligte sein kénnen.
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Beispiele fiir Verfahrensbeteiligte in allen
Gattungen:

Beispiele fiir Verfahrensbeteiligte in
bestimmten Gattungen:

Rechtsmittelwerber

Einziehungsbeteiligte/r (Strafverfahren)

Sachverstandig/e

Opfer (Strafverfahren)

Zeuge/Zeugin

Haftungsbeteiligte/r (Strafverfahren)

Mutter (P-Verfahren)

Sachwalter/in (P-Verfahren)

Vater (P-Verfahren)

Vereinssachwalter/in (P-Verfahren)

Beschuldigter + Alias (Strafverfahren)

Alias (Strafverfahren)

@bHinweis: Bei der Abfrage nach einem
.Beschuldigter + Alias“ auszuwahlen.

Beschuldigten empfiehlt es sich, die Rolle

Q Erinnern Sie sich an die Funktionalitat von Auswanhllisten.

Die Auswahl kann mit der Tastatur durchgefiihrt werden, indem der Anfangsbuchstabe der
gewunschten Rolle getippt wird (zB ,e“ fur erste Partei, ,z* fur zweite Partei, ,,m* fur Mutter

etc.)

Felder ,Dis:

Einschrankungen vorgesehen, wenn in Verlassenschaftssachen nach der ersten Partei

,Todesdatum von:“ und Diese Eingabefelder sind fur mdgliche
(=Verstorbener) gesucht wird. Durch einen Eintrag in das Eingabefeld ,Todesdatum von:*
wird nur nach Erblassern gesucht, die ab dem eingetragenen Tag verstorben sind. Wird

nach einem bestimmten Todesdatum gesucht, ist dieses in beiden Feldern einzugeben.

Felder ,Geburtsdatum von:“ und ,bis:“: Diese Eingabefelder sind fir maogliche

Einschrankungen vorgesehen, wenn nach einem bestimmten Geburtsdatum gesucht wird.
Durch einen Eintrag in das Eingabefeld ,Geburtsdatum von:* wird nur nach
Verfahrensbeteiligten gesucht, die ab dem eingetragenen Tag geboren sind. Wird nach

einem bestimmten Geburtsdatum gesucht, ist dieses in beiden Feldern einzugeben.

&~ Beachte: Bei einer Einschrénkung auf Todes- bzw Geburtsdatum kénnen nur Fiélle

gefunden werden, wo auch entsprechende Daten erfasst wurden.
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Checkbox ,,phonetische Suche®: Diese Funktion steht nur in Verlassenschaftssachen, in
allen Gattungen des Strafverfahrens und in den Gattungen zum Insolvenzverfahren zur

Verfligung. Sie wird speziell bei der Suche nach Namen verwendet, die ahnlich

ausgesprochen werden, jedoch unterschiedlichste Schreibweisen haben.

@b Hinweis: Das Suchergebnis wird unsortiert angezeigt.

Checkbox ,,nur offene Falle*“: Ein Verfahren kann entweder den Status ,offen“ oder
,<abgestrichen® haben. Grundsatzlich wird ein Fall nur dann abgestrichen, wenn das Gericht
von Amtswegen ohne Einschreiten einer Partei nicht mehr tatig wird. Ausgenommen von
dieser Regel sind ausstehende Tatigkeiten des Gerichts, die mittels Kalender oder

Fristvormerk tUberwacht werden.

Durch Markieren dieser Checkbox werden nur offene Falle im Suchergebnis dargestellt.

Feld ,,Begrindung“: Aus Datenschutzgriinden sind Namensabfragen, die bundesweit oder
nicht an der Anmeldedienststelle durchgefihrt werden, zu begrinden. Vom
Bundesministerium fur Justiz wurden nachfolgende Beispiele fur eine korrekte Begriindung

genannt:

Anwendungsfall: Begriindungstext:

Bundesweite Abfrage, um Falle zu priorieren | Priorierung

Bundesweite Abfrage zu Schulungszwecken | Schulung (nur im Rahmen von
Schulungsveranstaltungen)

Abfrage, die von einem bestimmten Akt aus | 001 4 E 12345/12x
verursacht ist

Berechtigtes Auskunftsersuchen eines Auskunftsersuchen "Mustermann"
Verfahrensbeteiligten

Abfragen im Rahmen von Amtstag und Amtstag ,Mustermann®
Parteienverkehr

13.2.2. Falle in bestimmtem Zustand

Dieser Dialog dient zur Abfrage von offenen oder abgestrichenen Fallen.
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Suchen H Elias-Suche |

Suchfenster \d
-

Félle in bestimmtem Zustand a

Dienststelle: ‘SKB Kursgericht als BG " - | '7
Geschaftsabteilung: \Q’
Gattung: * E Fallcode: E r’s)

Jahr: D Untergruppe: j}
Fallstatus M i
Aktenzahl ab: ‘;f::strichen bis: /

3

streitign [ }
1

(

<
R e i W S S Ve \Nj

Feld ,Jahr:* Hier kann die Suche auf ein bestimmtes Aktenzeichenjahr eingeschrankt

werden.

Feld ,Untergruppe:“ Dieses Eingabefeld ist ausschlieBlich in der Gattung Jv
(= Justizverwaltungssachen) editierbar und kann daher in allen anderen Gattungen nicht

verwendet werden.

Auswahlliste ,Fallstatus:“: Uber diese Auswahlliste kann entweder nach offenen oder

abgestrichenen Fallen gesucht werden. Defaultmafig ist ,offen angegeben.

Eingabefelder ,,Aktenzahl ab:“ und ,bis:“: In diesen Feldern kann eine bestimmte
Aktenzahl eingegeben werden, wenn die Suche ab bzw bis zu dieser eingeschrankt werden

soll.

Checkbox ,streitig:“: Durch Markierung dieser Checkbox werden nur ,streitige* Falle

gesucht.

B~ Beachte: Diese Markierung ist nur im Zivilverfahren (Gattung C, Cg, Cga, Cgs)
sinnvoll. Bei allen anderen Gattungen wirde eine Abfrage keine Félle ermitteln

(Meldung: ,,Keine Félle gefunden®).
13.2.2.1. Suchergebnis zu ,,Falle in bestimmtem Zustand“
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Im Suchergebnis zu ,Falle in bestimmtem Zustand“ sind zu den bereits bekannten Inhalten

nachfolgende Informationen ersichtlich.
Spalte ,,Bemerkung®: In dieser Spalte werden Eintrage der ,Bemerkung 1“ angezeigt.

Spalte ,,Streitig”“:  In dieser Spalte wird bei Fallen des Zivilverfahrens angezeigt, ob es

sich um ein ,streitiges” Verfahren handelt bzw ein Urteil oder Beschluss ergangen ist.

120 VI - Falle in bestimmtem Zustand | e
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
DST: 51B, GZ: C, Jahr: 11, Fallstatus: abgestrichen - 5
Sta
6z e | 1Parel Streitig
[ 001 i AT ire T
2 518 o0m C 2 123.012011 A Rechisanwalt Dr. Walter"PFLIEGLER Rechisanwalt Dr. Manfred"LAMPELMA
3 818 01 C 30 126.06.2007 A HDE Warenlieferung GmoH Kunsthaus Wilhelm GmbH
4§18 001 C 52 M1 x 10.012008 A Elekroinstallateur Hofer Gerhard  Friseurmeister Maver Karl
5 818 001 C 56 11 p 05072011 1A Huber Max Maier Gerhard, geb. 05.07 1961
B & c 58 A Rechtzanwalt Dr. Manfred*l AMPELWA Rechisanwalt Dr. Herwig"MEDWED
7S c 17 _A_ Hofbauer Andrea
e 81 c 13 A Fischer Manfred
i c il 007 A Haider Ruth Ko
1 c 4 18.032010 A Huber Franz Maier Fritz, geb. 03.03.1930
115\ 11 C 46 A1z 21082011 A HuberFranz. Maier Fritz, geb. 03.03.1930
12518 103 C a7 A1 m 21082011 A HuberFranz. Maier Fritz, geb. 03.03.1930
13 818 104 C L 11 d 19.01.2007 A Haider Ruth Konrad Rene | !
14 518104 [C il 11 g 21.092011 A HuberFranz. Maier Fritz. aeb. 03.03.1930 | I
15 B G 55 i A 2] MaF DM/\_\/ - _‘J\—«""—' da
)uﬁ/%%uwmﬂﬁ ; R o

13.2.3. Termine, Kalender und Fristvormerke

Dieser Dialog dient der Abfrage von Terminen, Kalendern und Fristvormerken.

Suchfenster

Termine, Kalender und Fristvormerke

Dienststelle: [S1B Schulung Wien als BG [+]
Geschaftsabteilung:
Gattung: |C E Fallcode: E

Gerichtsabteilung:

Jahr:

ng

Zeitraum von: bis:
[¥] Termine
[[] Kalender

[l Fristvormerke

L 2ah A an. ale A A A A4

é
|
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Feld ,,Gerichtsabteilung:“: Dieses Feld steht nur in diesem Suchdialog zur Verfligung.
Durch die Einschrankung auf eine Gerichtsabteilung kénnen in einem Suchvorgang zB

samtliche Termine eines Richters abgefragt werden, der flir mehrere Geschaftsabteilungen

zustandig ist.

Felder ,,Zeitraum von:“ und ,,bis:“: Uber diese Eingabefelder kénnen Termine, Kalender

und Fristvormerke auf einen bestimmten Zeitraum eingeschrankt werden.

Durch einen Eintrag im Eingabefeld ,Zeitraum von:“ wird ab diesem Datum gesucht. Soll
aber zB die Verhandlungsliste eines bestimmten Tages ermittelt werden, ist dieses Datum in

beiden Feldern einzugeben.

Checkboxen ,,Termine“, ,Kalender” und ,Fristvormerke®: Diese Checkboxen konnen
jeweils einzeln oder in beliebiger Kombination markiert werden. Wird zB ein Suchergebnis
nach Kalender und Fristvormerke in einer Ergebnisliste gewlinscht, sind beide Checkboxen

zu markieren.

13.2.3.1. Suchergebnis zu ,,Termine, Kalender und Fristvormerke*

Im Suchergebnis zu ,Termine, Kalender und Fristvormerke“ sind zu den bereits bekannten

Inhalten nachfolgende Informationen ersichtlich.

I - Termine, Kalender und Fristvormerke o
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
DST: $1B, GZ: C, GerAbt: 003, gewahit: Termine, Kalender, Frisivormerke = é
Nr|Entt |DST|GA |GZ |AZ WPl G 2 pam von | bis | ont Anmerkung 2
Abt | art tus

i [ [ s1B 003 © 4 09 z 003 KAL 10.03.2009 [  Rechiskraft ZKW11 )

2 ] |s1B j003 |C 171 09 b 003 |KAL |29.09.2009 Rechtskraft ZKW0G

3 [J ls1B 003 |C |75 09 |s |003 |TEB [10.10.2009 10:00 |10:15 Saal1. 206

4 [ [s1B Joo3 [C 67 09 |i |003 |TEB 22072010 10:00 |10:30 Saal1

i [ & 1 4Fae angezeint M P 7,
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Spalte ,,Entf“: Kalender und/oder Fristvormerke kénnen durch Markieren der in dieser
Spalte angeordneten Checkboxen direkt Uber diese Liste geloscht werden. Dieser Vorgang

wird durch Aktivieren der Schaltflache .Bearbeiten® ausgefuhrt.

Spalte ,,Zeit art“: In der Spalte ,Zeit art* werden Verhandlungstermine ,TEB®/,teb®, Kalender
JKAL"/ kal“ und Fristvormerke ,FV*/ fv“ angezeigt. In Kleinbuchstaben geschriebene Eintrage
bedeuten, dass sie im Register handisch gesetzt wurden. In GroRbuchstaben geschriebene

Eintrdge wurden vom System gesetzt.

Spalte ,,Datum®: Hier wird der Tag einer Verhandlung bzw das Datum des Kalenders oder

Fristvormerks angezeigt.

Spalten ,,von“ und ,bis“: In dieser Spalte werden der Beginn und das voraussichtliche

Ende einer anberaumten Verhandlung angezeigt.
Spalte ,,Ort": Hier wird bei Terminen der Ladungsort angezeigt.

Spalte ,,Anmerkung“: In dieser Spalte wird bei Kalender und Fristvormerken ein
eingetragener bezughabender Umstand, bei Terminen eine allféllig erfasste Anmerkung

angezeigt.

Spalte ,,Status“: Wurden Falle in der Spalte ,Entf“ ausgewahlt, wird nach Aktivieren der
Schaltflache ,Bearbeiten der Reihe nach jeder markierte Fall verarbeitet, wonach in der

Spalte ,Status“ nachfolgende Hinweise abhangig vom Ergebnis angezeigt werden (k6nnen):
» die Verarbeitung (L6schung) ist in Gang €
» die Verarbeitung war erfolgreich (L6schung wurde durchgefuhrt) <

» die Verarbeitung ist misslungen (Kalender und/oder Fristvormerk konnte nicht

geldscht werden (&)

Im nachfolgenden Beispiel wird symbolisiert, dass alle markierten Falle positiv verarbeitet
wurden. Dies bedeutet, dass der jeweils entsprechende Kalender oder Fristvormerk geldscht

wurde.
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Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

DST: $1B, GZ C, GerAbt: 003, gewahit: Termine, Kalender, Fristvormerke

Nr| Enti ‘DST‘GA ‘GZ ‘AZ ‘JJ ‘F‘z f:t' i;‘t Daum  |von | bis ‘Drt ‘Anmerkung

1 [ |s18 002 & |4 09 z 003 KAL 10.03.2009 " Rechiskrall ZKW11
2 | [1is18 jooa ¢ {71 09 b 003 KAL 29.09.2009 | | | _Rechtskraft ZKWO8S
3 | [Js18 j003 © (75 09 s 003 TEB 10.10.2009 10:00 1015 |Saal 1,2.0G |

4 [0 s18 003 € 67 09 i 003 TEB |22.07.2010 10:00 10:30 |Saal1

@bHinweis: Diese Vorgangsweise empfiehlt sich besonders, wenn mehrere
Kalender/Fristvormerke in einem Vorgang geldscht werden sollen.

13.2.4. Abgangsverzeichnis

Gerichtsakten, die an ein anderes Gericht oder eine sonstige Stelle, wie zB an ein

Sachverstandigenburo verschickt wurden, sind im Abgangsverzeichnis zu tberwachen.

Dies erfolgt durch die Schritte ,av® (Akt ins Abgangsverzeichnis) und ,avz‘ (Akt vom
Abgangsverzeichnis zurlick). Wird zB ein Akt an ein Sachverstandigenbiro verschickt, wird
im Register des Falles der Verfahrensschritt ,av‘ mit dem Abfertigungsdatum eingetragen.

Gleichzeitig wird in der Anmerkungsspalte eingetragen, wohin dieser Akt verschickt wird.

Mit dem Eintrag dieses Verfahrensschrittes wird dieser Fall in der Datenbank

~<Abgangsverzeichnis“ gespeichert.

Wird der Akt retourniert, wird der Verfahrensschritt ,avz“ mit dem Datum des Einlangens des

Aktes eingetragen, wodurch der Fall wieder aus dieser Datenbank entfernt wird.

= b

Ebenso gelangt ein Fall durch den Schritt fia“ (Akt dem Finanzamt) in das
Abgangsverzeichnis und wird durch den Schritt ,fiaz“ (Akt vom Finanzamt zurtick) wieder

aus diesem entfernt.

Diese Schritte werden eingetragen, wenn in Verlassenschaftssachen Akten an das

Finanzamt fir Gebulhren und Verkehrssteuern versendet werden.

Dieser Dialog dient der Abfrage von Fallen im Abgangsverzeichnis.
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Suchfenster

Abgangsverzeichnis

Dienststelle: |S1B Schulung Wien als BG

=l

Geschaftsabteilung: ’:
Gattung: DE Fallcode: l:’z
Jahrvon: D bis: D
Schritidatum bis: 22102012 |

\f/\"’"““"d‘”“'w\‘\/’\/‘"u.y.\/\f'*’“‘uf v

N a2 ans A4 W

Feld ,,Schrittdatum bis:“: Durch die Eingabe eines Datums kann die Suche auf jene Falle

eingeschrankt werden, die seit diesem Datum oder langer im Abgangsverzeichnis sind.

An ein anderes Gericht oder Stelle versandte Akten sind zu Uberwachen und

erforderlichenfalls zu urgieren.

Um zB jene Falle zu ermitteln, die seit drei Monaten oder langer im Abgangsverzeichnis sind,

kann in diesem Feld das Datumskurzel ,-3m*“ eingegeben werden.

@b Hinweis: Akten, die aufgrund eines Rechtsmittels der Gbergeordneten Instanz vorgelegt
werden, sind nicht im Abgangsverzeichnis zu erfassen.

13.2.4.1. Suchergebnis zum ,,Abgangsverzeichnis“

Im Suchergebnis zum ,Abgangsverzeichnis“ sind zu den bereits bekannten Inhalten
nachfolgende Informationen ersichtlich.

QU VI - Abgangsuerzeichnis

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

DST: §18,GZ:*

N, DST GA
518 001

[ 1Partsi
e s i
818 009 E 48 09
&= f
A

2Parisi | schiti [ Datum
Susanna Ekwe, qeb. 25 12 2005 3 11032000
Unsere Wasserkraft GmibH & Co KG Elisabeth Kondraschew, aeb 17.101954  av_ 17092009
Maria Franziska Liszt, geo. 02.11.1921 Mag. Michiael RAESER @ 02002010
el b 20,0l 14 KITTINGER

Rl denu e

Anmerkung | ‘
TART LG 28 Wien
HG Wien 4SE 309

1
2
3
n

Spalte ,,Schritt“: Hier ist der Verfahrensschritt ersichtlich, durch welchen der jeweilige Fall

in die Datenbank des Abgangsverzeichnisses gelangte.

Spalte ,,Datum®: In dieser Spalte ist das Datum ersichtlich, an dem der Akt versendet
wurde.
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Spalte ,,Anmerkung“: Hier sind Anmerkungen ersichtlich, die zum Verfahrensschritt

eingetragen wurden.

13.3. Ubungen: /

1. Was bedeutet nachfolgende Meldung im Meldungsbereich.

{F' i | i 1M: 500 Félls angezeigt, weitere Suchergebnisse vorhanden! Schrinken Sie bitte die Abfrage ein, um diese zu erhaken.

2. Ermitteln Sie das Aktenzeichen der Verlassenschaftssache des im Jahre 1993

verstorbenen Otto Papst. vj

3. Stellen Sie fest, ob ein Verlassenschaftsverfahren zur Verstorbenen Justine

Muller, verstorben am 7.1.2007 anhangig ist. vj

4. Ermitteln Sie das Aktenzeichen des im Jahr 2003 beim BG Leopoldstadt

(Dienststelle 082) angefallenen Zivilverfahrens Karin Mayerhofer gegen die

Uniqua Versicherung AG. Vi

5. Klaus Mayerhofer war Klager des im Jahre 1996 beim BG Funfhaus (Dienststelle
013) angefallenen und noch im selben Jahr erledigten Zivilverfahrens. Ermitteln

Sie das Aktenzeichen dieses Falles. Wie viele beklagte Parteien gab es in diesem

Verfahren, Vi

6. Uberpriifen Sie, ob die Firma Bruckner & Spindelberger GmbH PRINTSHOP

betreibende Partei in einem offenen Exekutionsverfahren

ist, Vi

7. lhr Richter beauftragt Sie zu Uberprifen, ob gegen Wilhelm Mayerhofer ein

offenes Strafverfahren anhangig ist. Er teilt aber mit, dass die Schreibweise des

Namensteiles ,Mayer” nicht eindeutig feststeht. vj
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

@
Uberpriifen Sie, wie viele Falle beim BG Innere Stadt Wien (001) auf der

Geschaftsabteilung 040 derzeit streitig und offen sind. vj

Uberpriifen Sie, wie viele Falle beim BG Baden (040) derzeit streitig und offen

sind. Vi

Uberprifen Sie, wie viele Falle beim BG Hall in Tirol (810) in

Familienrechtssachen (Gattung FAM) aus dem Vorjahr offen sind. vj

Uberpriifen Sie, ob beim BG Linz (452) noch Strafsachen aus dem vorvorigen

Jahr offen sind. Vi

Ermitteln Sie die Liste aller Verhandlungen und Vernehmungen beim

LG Innsbruck (818) der Gerichtsabteilung 4 der laufenden Woche. vj

Uberpriifen Sie, ob beim BG Innere Stadt Wien (001) in der Geschéaftsabteilung

040 C am heutigen Tag Verhandlungen und Vernehmungen stattfinden. vj

Ermitteln Sie die flr den nachstfolgenden 1. des Monats beim BG Favoriten (011)

auf der Geschaftsabteilung 30 vorzulegenden Akten mit Kalender und

Fristvormerk. VJ

Ermitteln Sie, ob beim BG Funfhaus (013) Akten langer als 2 Jahre an eine

andere Dienststelle oder sonstige Stelle verschickt wurden. vj

Ermitteln Sie jene Zivilakten, die beim BG Rohrbach (473) langer als 3 Monate an

eine andere Dienststelle oder sonstige Stelle verschickt wurden. vj

Ermitteln Sie jene Straffalle, die beim BG Innere Stadt Wien (001) auf der

Geschéftsabteilung 015 langer als 1 Monat an eine andere Dienststelle oder

sonstige Stelle verschickt wurden. Vi
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Ein bereits erfasster Fall kann infolge Unzustandigkeit an eine andere Dienststelle oder an

14. Fall abtreten / ibernehmen

eine andere Geschaftsabteilung derselben Dienststelle tGiberwiesen werden.

Wird ein Fall zur Ganze an eine andere Dienststelle oder Abteilung derselben Dienststelle
Uberwiesen, ist der Fall in der VJ elektronisch abzutreten und von der nunmehr
zustandigen Dienststelle/Abteilung zu tibernehmen. Mit Ubernahme des Falles wird eine

automatische Fallverkettung gesetzt.

Ein elektronisch abgetretener Fall kann nach Ubernahme nur mehr in der {ibernommenen
Dienststelle/Abteilung bearbeitet werden. Auch bei Abfragen (zB Namensabfrage) wird
dieser Fall nur mehr an jener Dienststelle/Abteilung aufgefunden, die den Fall Gbernommen
hat.

In der Fallansicht kann auch der abgetretene Fall weiterhin aufgerufen werden. Im Fallstatus

in den Stammdaten wird der Hinweis ,,Uibernommen® angezeigt.

% 1. Klagende Partei: Johann Schnabl Ges.m.b.H. & Co.KG
1. Beklagte Partei: Helmut Seitz, geb: 01.11.1974

Termin:

T N N SN

Gerichtzabteilung: 001 Kursgericht als BG (SKEB) 201 C11I07 g ‘j
>
Einbringungsdatum; 03.01.2007 Status: ‘>
Streitgegenstand: Lieferung/Haufpreis (Fallcode: 01) ¢
Streitwert 38.000,00 BEUR Gehihrenindikataor: 1 ?L}
Mebenforderung: 0,00 EUR BM f. Gerichtzgeb 38.000,00 EUR }
Kapitalforderung: 38.000,00 EUR Gebihreneinzug >
Erstentscheidung: ZEWOT (Zurlckw. - Ubersteigender Streitwert (Erstent.)) 1
P
2
3
i

14.1. Vorgangsweise beim Abtreten eines Falles

Um einen Fall abzutreten ist dieser zuerst Uber ,Fall neu/bearbeiten® aufzurufen. Im Meni

,Datei“ ist der Eintrag ,Fall abtreten® auszuwahlen.
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# V) -Fali: 518 001 € 22/12 m - FC 07: L.KL: Ruth Haider - 1.BK: Rene Konrad, Streitwert: 8?2

%J Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster \,
g 4
[ Meuen Fall anlegen: 001 C Strg-N {
- Frok = - L
| 5
£
Fall ansehen Stg+Umschalt-A |2 “-3
Fall drucken Stig-P }
Fallibersicht drucken Stig+Umschalt P —g
chritte (3): ?
ode 7| Datum Roll&my
]

Zugrifisprotokoll ansehen

|_Fallapieten |

H"'\\\/lefr.l‘"\

Wird ein Fall an eine andere Geschéaftsabteilung derselben Dienststelle abgetreten, sind die
Gattung sowie die Geschaftsabteilung, an die der Fall abgetreten werden soll, einzugeben.
In der Auswahlliste Dienststelle ist defaultmaRlig immer jene Dienststelle angegeben, bei der
der Benutzer aktuell angemeldet ist.

¥# Fall abtreten &J
Datei Bearbeiten Ansicht 00000 Eenster Hilfe
DSTIGA angeben, an die abgetreten werden soll
51B Schulung Wien als BG =1 ~lle ~|
000 [a
oo1 (B
)
00z
003
004
s
007 [
To " SX Y

Soll der Fall an eine andere Dienststelle abgetreten werden, so sind nur die Auswabhllisten fur
die Dienststelle und die Gattung editierbar, in denen die entsprechende Auswahl
vorzunehmen ist.
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F# Fall abtreten &J
Datei Bearbeiten Ansicht “ucw Fenster Hilfe
DETIGA angeben, an die abgetreten werden soll
SKL Kursgericht als LG || - | v | e ]
CCl /X 7

Mit dem Kurzbefehl ,STRG + L oder Klick auf grines Hakerl wird die elektronische

Abtretung gespeichert und der Fall geschlossen.

Am Aktenumschlag ist dieser Vorgang in geeigneter Weise (zB ,Akt elektronisch

abgetreten®) zu vermerken.

14.2. Vorgangsweise beim Ubernehmen eines Falles

Durch Ubernahme eines bestehenden (abgetretenen) Falles wird ein neuer Fall angelegt.

Um einen neuen Fall anzulegen ist im Auswahlbereich die Aktion ,Fall neu/bearbeiten®
aufzurufen. In der Auswahlliste ,GA® ist die Geschéaftsabteilung und in der Auswahlliste
,Gattung“ die Gattung auszuwahlen, in die der Fall Gbernommen werden soll. Durch

Aktivieren der Schaltflache ,Neu“ gelangt man in den Stammdatendialog des neuen Falles.

‘i;j Verfahrensautomation Justiz - ELAN - Schulung Wien

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

Auswahl Suchfenster l
vj WJ - ELAN - Schulung Wien als BG GA Cattung Az Jahr  PZ
Z._ Benutzer anmelden ... .
-, Passwort andern Aktenzeichen |DD1 ||v| ‘C ||v| | | i M D
Kt An Dienststelle anmelden '
[ Fall neu! bearbeiten|
"2} Fall ansehen
Q@ ‘é)_Abfragen
\\a Mamensabfrage
\2\ Falle in bestimmtem Zustand
Termine, Kalender und Fristvormerke
@ A Fille mit bestimmten Schritten
{)Julgememe Schrittabfrage

2 Falle beim Gerichtskommissar

Im Stammdatendialog ist im Menu ,Datei” der Eintrag ,Fall Ubernehmen® auszuwahlen.

@b Hinweis: Beim Ubernehmen eines Falles sind im Stammdatendialog keine Eingaben
vorzunehmen.
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& VI-Fall: S1IBOD1 CO/14 -FC:: -: , Streitwert: Q00EUR 0 - —— —— ""j,
Q,Bml Bearbeiten  Ansicht Eenster 1
Weiter: Strg-W 5

Il Meuen Fall anlegen: 001 C Strg-M gaton verwatfon ,/‘\>
datum: |14.01.2014 J)

allcode: 2| I %

eitwert: | 0,00 EUR| B~

derung: | 0,00 EUR| (g%

Einlegeblatt ansehen feamg. | 00 EUR| >
Einlegeblatt drucken Strg+Alt-B dikator ‘ v| e

ouhren: | keine entrichtet w }

A

k7 age <

Fall Gbemehimen rbringen r}
ERV-Fall lbernehmen Strg-U 4
v|<}

ERV-Folgeeingabein) dbernehmen r "'\}

Vorlagebericht dbernehmen Strg+Alt-U 7
Ww‘—r«“fmﬁ- N JWW

Dadurch 6ffnet sich ein Dialog, in dem das Aktenzeichen des zu Ubernehmenden Falles

einzugeben ist.

@b Hinweis: Alternativ.  kann dieser Dialog direkt mit dem  Kurzbefehl
S TRG + UMSCHALT + U* aus den Stammdaten aufgerufen werden.

P

= Fall Gbernehmen &Jj
Fall angeben der dbermommen werden soll
Dst GA Caftung  AZ Jahr  PZ
Aktenzeichen |s1B ||oos ||c | |35 i1z |]d |
Ubernehmen | | Abbrechen ‘

Sind samtliche Felder ausgefiillt wird durch Aktivieren der Schaltflache ,Ubernehmen® der

Fall mit samtlichen Daten Ubernommen und ein Aktenzeichen vergeben.

Q Erinnern Sie sich an die Funktionen Fallabfrage einschranken bzw einen

Verfahrensbeteiligten in der Namensabfrage unterdricken.
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Wourde ein Fall tbernommen, in dem zum Zeitpunkt des Abtretens die Abfrage eingeschrankt
oder ein Verfahrensbeteiligter in der Namensabfrage unterdrickt war, bestehen diese
Einschrankungen auch im ubernommenen Fall. Vom System wird aber ein entsprechender

Hinweis eingeblendet.

BEE~ Beachte: In diesem Fall ist das Entscheidungsorgan dariiber zu informieren. Eine

Anderung ist nur auf eine entsprechende Weisung vorzunehmen.

@b Hinweis: Samtliche Daten missen im tUbernommenen Fall auf Richtigkeit kontrolliert
werden.

14.3. Ubungen: /

1. Im Verfahren SKB ... C 1/13... wurde aufgrund Ubersteigenden Streitwerts die
Klage wegen Unzustandigkeit zuriickgewiesen. Aufgrund des entsprechenden
Antrags des Klagers hat der Richter die Uberweisung der Rechtssache an das

nunmehr zustandige Landesgericht ,SKL" verfiigt.

Flhren Sie die notwendige elektronische Abtretung des Falles durch. vj

2. Ubernehmen Sie den zuvor abgetretenen Fall beim Landesgericht ,SKL*“ Gattung
Cg in die Geschéftsabteilung ....

Beachten Sie, dass Sie sich vor Ubernahme noch an der Dienststelle ,SKL®

anmelden missen. VJ

3. Aufgrund einer Anderung der Geschaftsverteilung ist der Fall SKB ... PU 1/12 ...

an die nunmehr zustandige Abteilung 120 PU abzutreten. vj
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15. Verkettungen

Bei Gericht gibt es Akten, die miteinander in Verbindung stehen. Diese Verbindungen
werden in der VJ Uber so genannte ,Verkettungen® dargestellt. Durch diese Verkettung wird
einerseits das Aktenzeichen des in Verbindung stehenden Aktes abgebildet und andererseits
abhangig von der Berechtigung das direkte Aufrufen dieses Falles ermdglicht (zB erste

Instanz bendtigt Informationen zu einem laufenden Rechtsmittelverfahren).

Anhand eines roten Kettengliedes ?

im Auswahlbaum ist erkennbar, dass es mindestens
eine Fallverkettung gibt. Mit Auswahl des Eintrags ,Verkettungen“ werden samtliche

Verkettungen tabellarisch dargestellt.

o=

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

1 o [ o C T

# VJ-Fall:S1B003UBH2h
25 Stammdaten

# V) - Fall: 51B 003 U 6/12 h - Strafsache gegen 1.85: Boris Marakaya

| GA | GZ |AZ |Jahr | Pz |Anmerkung
T Register w3 ___BAz 12 12 m -
% Anhange | | | | | |
£ Gebihren
‘i Strafbare Handlungen
‘4 Deliktskennungen
® 9 verfahrensbeteiligte
1 WMWW

Zu unterscheiden ist zwischen automatischen und handischen Verkettungen.

15.1. Automatische Verkettungen

In bestimmten Fallen wird vom System eine automatische Fallverkettung hergestellt.

Arten der
automatischen
Verkettungen

Fall abtreten/
libernehmen

Rechtsmittel-
verfahren

iibernommen von:

abgetreten nach:

Rechtsmittel
erhoben:

Rechtsmittel-
verfahren von:
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Fristsetzungsantrag zu: Uber diese Verkettungsart wird eine Verkettung zwischen dem

15.2. Handische Verkettungen

Fristsetzungs- und dem dazugehdrigen Hauptakt hergestellt (zB FSC-Akt mit P-Akt).

Referenzaktenzeichen: Uber das ,Referenzaktenzeichen* wird die Verkettung eines
Strafaktes mit dem dazugehérenden Akt der Staatsanwaltschaft dargestellt (zB BAZ-Akt mit
U-Akt).

Rechtshilfeverfahren von: Uber diese Verbindungsart wird die Verkettung eines Aktes des
Rechtshilfegerichts mit dem dazugehdrenden Akt des ersuchenden Gerichts dargestellt (zB
Hc-Akt mit Cg-Akt).

Rechtsmittelverfahren von: Uber diese Verbindungsart wird die Verkettung eines Aktes

des Rechtsmittelgerichts mit dem dazugehorenden Akt des Erstgerichts dargestellt.

@b Hinweis: Diese Verkettung ist nur mehr in jenen seltenen Fallen handisch anzulegen,
wo eine elektronische Vorlage des Rechtsmittels aus technischen Grinden nicht mdglich ist
(zB Ns-Akt mit BI-Akt).

Gerichtliches Referenzaktenzeichen: Uber diese Verbindungsart wird die Verkettung eines
Aktes des Haft- und Rechtschutzrichters mit dem dazugehoérenden Hv/U-Akt dargestellt (HR-
Akt mit U/Hv-Akt).

verbunden mit (filhrender Akt): Uber diese Verbindungsart wird die Verkettung von

Zivilakten aufgrund eines richterlichen Beschlusses dargestellt.

Ubernahmeantrag von: Diese Verkettung findet ausschlieRlich im Bereich der

Staatsanwaltschaften fur das Berichtswesen Anwendung.

verkettet mit: Uber diese Verkettungsart kdnnen zwei beliebige Falle miteinander verkettet

werden, fUr die keine andere spezielle Verkettung zur Verfugung steht.
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Beispiel einer handischen Verkettung:

Referenzaktenzeichen:

| |
BAZ-Akt U-Akt

15.2.1. Anlegen einer handischen Verkettung

Um eine Fallverkettung anzulegen ist im Auswahlbaum der Eintrag ,Verkettungen®

auszuwahlen.

# VI - Fall: S1B 001 U 4/12 z - Strafsache gegen 1.BS: Franz Reich

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster
azjoot|=|lu[=]j 2 ] | & &

# VI-Fal: S1B001U 4122

% Stammdaten Nr | Verkettungsart |
T Register | |
% Anhange F
€ Gebihren [

o Verkettungen

*4 Strafbare Handlungen
“4 Deliktskennungen
1o} ;ri Verfahrensbeteiligte
@ 7 1. AZ Polizeiinspektion WULKAPRI
[8l 07.02.2012 Bericht
24 1.BS Franz Reich

A amEh o

xf,.w/\-\/—' L\JLJ/\_V;Q{/:*V' \M“\'/\‘;

f

Uber das Kontextmeni wird sodann der Eintrag ,Neue Verkettung® gedffnet. Im

untergeordneten Menu stehen samtliche handische Fallverkettungen zur Auswahl.
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VI - Fall: 1B 001 U 4/12 z - Strafsache en 1.BS: Franz Reich
geg!

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

Azjoot [=]lv_[~ja iz Jl- | &% &

¥ VI-Fall: S1B 001 U 4112z
« Stammdaten N | Verkettungsart
1T Register |
% Anhange
€ Gebilhren
7 Verketiumnme——
*; Strafbare Sl
& Deliktskennungen Referenzaktenzeichen:

o} ;ri Verfahrensbeteiligte Rechtshilfeverfahren von:

@ L 1.AZPolizeiinspetion WL| Rechtsmittelvertahren von
|8l 07.02.2012 Bericht
2 1 BS Franz Reich

o
o

Fristsetzungsantrag zu:

Ubemahmeantrag von:
Gerichiliches Referenzakienzeichen:
verkettet mit:
verounden mit (fuhrender Akt):

N NN e LA AR

‘

*---wr'-v-m\/-..-—'m\..-..\\vq _\/fhrv/

Nach Auswahl einer Verkettung wird eine neue Tabellenzeile mit der entsprechenden
Verkettung angelegt.

£ V) - Fall: 518 001 U 4/12 z - Strafsache gegen 1.BS: Franz Reich (=] E [
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

o 1

# VJ-Fal: S1B 001U 4122

% Stammdaten Nr | Verkstiungsart DST e oz [az  [sanr [Pz [anmercung | |
&1 Register 1 Referenzaktenzeichen: | |
% Anhange | |

£ Gebihren
@ Verkettungen
‘i Strafbare Handlungen
“4 Deliktskennungen
© 57 verfahrensbeteiligte

oL 1.%%25%?@%”“‘ W\/\%\r’ﬂ“\ﬂ /—WMJ

Spalten ,,DST“ bis ,,PZ“: Hier sind in der jeweils entsprechenden Spalte Dienststelle,
Geschéftsabteilung, Gattungszeichen, Aktenzeichen, Jahr und das Prifzeichen des zu

verkettenden Falles zu erfassen.

Spalte ,,Anmerkung“: In diesem Feld kann ein freier Text zur ndheren Beschreibung der

Verkettung eingegeben werden.

# V) - Fall: S1B 001 U 4/12 z - Strafsache gegen 1.BS: Franz Reich =) [
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

1 L

£ VJ-Fall: 1B 001 U 412z

«§ Stammdaten N | verketungsart DST lea ez (a2 [uanr [Pz [ anmering
£l Register 1 Referenzaktenzeichen: 15 [120  |BAZ 110 [12 la | ”
T . . . . ‘ : : :

£ Gebiihren
& Verkettungen
‘, Strafbare Handlungen

‘4 Dgliktskennungen . — _ | 1 | )
M,/ﬂm-.. M@Wmu
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Mit Speichern des Falles ist die Fallverkettung hergestellt. Mit Doppelklick auf die

entsprechende Tabellenzeile kann der verkettete Fall direkt aufgerufen werden.

15.2.2. Verkettungen loschen
Vom System automatisch angelegte Verkettungen kénnen nicht geléscht werden.
Handische Verkettungen konnen durch Markierung der fortlaufenden Nummer Uber
> das Kontextmenu bzw Menu Auswahl
> Tastatur mit der Taste ,Entf*

geldscht werden.

- 149 -



@

15.3. Ubungen: /
1. In der Pflegschaftssache SKB 120 PU 1/12d soll die Mutter als
Unterhaltsschuldnerin im Rechtshilfeweg vernommen werden. Fihren Sie die

entsprechende Verkettung im Fall SKB ... Hc 1/13... durch. vj

2. Der Bezirksanwalt hat zum Fall SKS 120 BAZ 1/13f einen Antrag auf Bestrafung
bei Gericht eingebracht. Sie sind mit der Erfassung des Falles SKB ... U 1/13...

bereits fertig. Fuhren Sie die entsprechende Verkettung im U-Akt durch. vj

3. Welche Arten von Fallverkettungen stehen generell zur Auswahl? Erklaren Sie

deren Bedeutung. Fihren Sie diese Erklarung anhand des vorangegangenen

Falles durch. VJ
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16. Onlinehilfe
Das VJ-Online Handbuch kann
» Uber den Button Start — Programme — VJ — VJ-Online Handbuch
» bei gestarteter VJ
= (ber das Menu Hilfe — Kontexthilfe (F1)

= (ber das Dialogfenster Zusatzdienste — Menu VJ — VJ-Online Handbuch

= (iber das Symbol ? im Meldungsbereich

gestartet werden.

- —
| £] VI-Online-Handbuch o 5

Benutzerhandbuch
Verfahrensautomahon] u St | Z

Verfahrensautomation Justiz - Online-Handbuch E

Grundlagen des V.J-Dnline—HandbLZI
Tl
Dialogbeschreibung : Personenbezogene Ausdriicke im VI-Online-Handbuch umfassen Frauen und Manner gleichermafien.
Fall verwalten
[& Fall neu/ bearbeiten Grund]agen und Aufbau
[ Fall bearbeiten - Allgemein
% Fall-Stammdaten Das VI-Online-Handbuch 165t das bisherige ADV-Handbuch in gedruckter Form ab. Es besteht aus folgenden
[E Mahnklagsdaten Teilen:
Exekutionstitel ) )
Exekutionsantragsdaten o Dialogbeschreibung
§ Strafbare Handlungen & Regeln zur Verfahrensabwicklung

. & Tabellen
Bl © Formulare im Intranet Justiz und

CP Entscheidungsvorschlag aufruf) & V1-Info
@ {1 Register
@ % Anhange Die Anweisungen zur Geschaftsbehandlung sind im Teil "Regeln zur Verfahrensabwicklung™ enthalten. Aus
© £ CGebilhren verwalten Grunden des Sinnzusammenhangs und zur Erleichterung des Verstandnisses wurden manche Anweisungen
&/ Fall-Verkettung aber auch in andere Teile des Handbuchs aufgenommen.

572 Verfahrensbeteiligte verwalten Gemal § 80 Abs 1 GOG sind bei jedem Gericht Register und sonstige Geschaftsbehelfe zu filhren, um einen

lﬂ Urteilsdaten Uberblick tber die Gesamtheit der angefallenen Sachen, deren Auffindbarkeit und den Stand der einzelnen
) Fall ansehen Angelegenheiten zu bieten, die fiir die Erledigung der einzelnen Rechtssache nétige Ubersicht zu erhalten
L) Zugrifisprotokoll ansehen und zugleich die unentbehrlichen Anhaltspunkte fiir die Uberwachung des gesamten Geschaftsganges und
@ Abfragen der Vollziehung der einzelnen gerichtlichen Verfugungen und Auftrage zu sichern.
&:‘::2:2:;:3:;3'” N_ach g 80 Aps 2 _GOG durfen in die Register gnd Geschaftsbehelfe nur solche Daten e\n_getragen werden,
Sy die erforderlich sind, um den Zweck des Registers oder Geschaftsbehelfs zu erfiillen. Die Fithrung der
Falle in bestimmtern Zustand Register und sonstigen Geschaftsbehelfe sowie die Speicherung des Inhalts gerichtlicher Akten haben nach
Termine,Ka\enderund Fristvor MaBgabe der technischen und personellen Méglichkeiten mit Hilfe der Verfahrensautomation Justiz (V1) zu
2, Falle beim Gerichtskommiss3 erfolgen. Die Daten der Register und sonstigen Geschaftsbehelfe durfen vom Akteninhalt nicht abweichen.
A Abgangsverzeichnis ) e § . ' !
: Gemal § 80 Abs 3 GOG bestimmt der Bundesminister fur Justiz, welche Register und Geschaftsbehelfe bei
i Abgebrochene Verfahren . 5 = 4 e 5
¢ den Gerichten zu fuhren sowie welche Gattung von Angelegenheiten darin einzutragen sind, welche
r().Oﬁene Untersuchungshaften Organe sie zu fihren haben und wie lange sie aufzubewahren oder verfiighar zu halten sind. Die Form und
5-1"0”2“95"“5“ Einrichtung der Register und Geschaftsbehelfe und wie bei deren Fihrung im einzelnen zu verfahren ist, ist
IO. Sonstige Geschaftsbehelfe im V1-Online-Handbuch oder in sonstigen Erldssen zu regeln. Das V1-Online-Handbuch ist in der jeweils
2, Insolvenzverfahren aktuellen Fassung uber die Intranethomepage der Justiz abrufbar zu halten; die sonstigen Erlasse sind
b,\u‘ollzugsllste dort zu verlautbaren.

£ Kostenevidenz
O, Zeichen der anzeigenden Stelle
@ 3, Gegenstand/ Schlagworte

Im Erlass des BMJ vom 20.11.1995, IMZ 19 370/2-18/95, veraffentlicht im JABI 1996/20-21, wird festgelegt,
dass die Bestimmungen der Geschaftsordnung und der dazu ergangenen Erldsse nur dann anzuwenden
sind, soweit sich aus den Anweisungen des Handbuchs nichts anderes ergibt; gegebenenfalls sind die

Q. Referenzaktenzeichen Jv bisherigen Bestimmungen sinngemaB anzuwenden.
&) Listenbearbeitungen Dies gilt sinngemal auch fur den Bereich der Staatsanwaltschaften.
Liste der elektronisch eingebral Fur den Bereich des Obersten Gerichtshofs wird auf die Bestimmungen der Geschaftsordnung des OGH
[F Zustellnachweise verwalten | —{ 2002, insbesondere auf die in § 1 Abs 5 normierte subsididre Anwendbarkeit der Geschaftsordnung fir die
=1 = Gerichte 1. und II. Instanz, verwiesen.

[]

[«
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Das VJ-Online Handbuch besteht aus

YV V VYV VY

den Grundlagen und Dialogbeschreibungen (technischer Teil),
den Regeln zur Verfahrensabwicklung,
verschiedenen Tabellen und

einer Volltextsuche.

Die obgenannten Bereiche werden durch Klick auf die jeweilige Lasche aufgerufen.

(T =

Inhaltlich zahlen die VJ-Infos und die Formularsammlung im Intranet der Justiz ebenso zum
VJ-Online Handbuch.

Grundlagen und Dialogbeschreibungen: Hier findet man technische Beschreibungen der

einzelnen Dialoge und Masken der VJ.

Regeln zur Verfahrensabwicklung: Die Regeln zur Verfahrensabwicklung bilden die

eigentliche Grundlage der Registerfihrung. Diese bestehen aus

>

Tabellen:

vV V VYV VYV

>

den Verfahrensarten im Einzelnen (zB Exekutionsverfahren,

Familienrechtsverfahren, ...) und

aus gattungsubergreifenden Regeln (zB Berechtigungen, Gebuhren, ...)

In den Tabellen werden verschiedene Auflistungen, wie zB
Schrittcodes

Deliktskennungen

Dst-Anschriftscodes

Statistikschritte

Variablen

in Tabellenform dargestellt.
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Volltextsuche: Durch die Eingabe eines Suchbegriffes und anschlieRender Betatigung der
Enter-Taste wird die Volltextsuche gestartet. Hierbei wird das VJ-Online Handbuch nach
dem eingegebenen Begriff durchsucht. AnschlieRend werden die Suchergebnisse im

Auswahlbereich dargestellt.

Suche: |strei1ig

@ Zivilverfahren-Streitigkeitshinweis
Falle in bestimmtem Zustand
Gattungen

Umfang der VJ

Fall bearbeiten - Allgemein
Familienrechtliche Angelegenheiten
Migration

Eull-Allgemein
Rechtsmittelverfahren

@ Zivilverfahren - Allgemeine Regeln

@ Verfahrensschritte verwalten
-'L-"L.-\"

Tseqsssena

Mit Hilfe der Suchfunktion kdénnen Begriffe im ausgewahlten Dokument hervorgehoben

werden.

| Suche: [streitig |

a

Streitigkeitshinweis im Zivilverfahren

C-, CG(A/S)-Verfahren

Unter bestimmten Voraussetzungen wird im Fal\(hénd\sch bzw automatisch) oder "Streiturteil” gespeichert.

Dereitshinweis wird automatisch gesetzt bei Fallcode 92 A/ F und Fallcode 92 (pratorischer Vergleich) bzw durch eine der folgenden
Eintragungen (das beschriebene Symbol wird in der Fallzustandssymbolleiste angezeigt; siehe dazu Fall bearbeiten):

* "ygl" (Vergleich); es wird S eingetragen
* "s"/"sb"/"sv" (Schluss der Verhandlung); es wird S eingetragen

* "ua" (Urteil abgefertigt); es wird % eingetragen

« "uab” (Urteil abgefertigt - Abweisung; nur in der Gattung C bei Scheidungen und Aufldsungen (EPG) sowie in der Gattung Cgs); es

vﬂi@ﬂ@iﬁjSVﬁhf\Wwﬂ\JW‘\fj
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16.1. Ubungen: /

1. Suchen Sie die Liste aller in der VJ zur Verfligung stehenden

Shortcuts. E]

2. Sie mussen eine bundesweite Namensabfrage nach dem Familiennamen ,Li*

vornehmen. Ermitteln Sie die Vorgangsweise Uber die Onlinehilfe. O

3. Uberpriifen Sie, welche Inhalte Sie allgemein (nicht gattungsspezifisch) zum

Thema ,phonetische Suche” in der Onlinehilfe finden. O

4. Welche Informationen finden Sie in der Onlinehilfe zum Thema

.Kostenabanderung®. O

5. Welche Informationen finden Sie zum Thema ,Elektronischer Rechtsverkehr” in

der Onlinehilfe. &

6. In bestimmten Strafverfahren sind Deliktskennungen zu erfassen. Ermitteln Sie in

der Onlinehilfe eine Liste aller Deliktskennungen. O

7. Welche Informationen finden Sie zum Thema ,Datenschutz” in der Onlinehilfe. E]
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