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A.Verlassenschaftssachen

1. Einleitung

Das Verlassenschaftsverfahren ist von Amts wegen einzuleiten, sobald ein Todesfall durch
eine Offentliche Urkunde oder sonst auf unzweifelhafte Weise bekannt wird:

e Mitteilung vom Todesfall

e Sterbeurkunde

e Beschluss Uber die Todeserklarung

e Todesfallaufnahme

e Sterbeschein

e sonstige unzweifelhafte Urkunde Uber den Sterbefall

&= Beachte: Auf Grund anderer als der oben genannten Urkunden (zB Forderungsanmel-
dung eines Gléaubigers) darf kein Verlassenschaftsverfahren eingeleitet werden. Solche
Schriftstiicke sind vorerst im Nc-Register einzutragen. Von Amts wegen ist eine Sterbeur-

kunde beizuschaffen und damit der Verlassenschaftsfall zu eréffnen.

Die Urkunde Uber den Todesfall kann entweder in Papierform oder in elektronischer Form
(=elektronische Eingabe) eingebracht werden. Die Einbringung in elektronischer Form wird

kinftig den Normfall darstellen.

E&= Beachte: Seit dem 1. November 2014 sind die jeweiligen Standesémter verpflichtet die

Todesmitteilungen an das Gericht in elektronischer Form zu dbermitteln.

Dafir steht die Liste ,,Elektronische Eingaben“ zur Verfiigung. In dieser Liste kénnen alle
(noch nicht gedruckten) Eingaben der Gattung A (=Todesmitteilungen) ausgedruckt werden.
Auch ein Nachdruck ware maglich, wenn die Checkbox ,nur nicht gedruckte Eingaben® deak-

tiviert wird.



Die Liste der abgerufenen elektronischen Eingaben sieht wie folgt aus:
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Jede elektronische Todesmitteilung erhalt eine spezielle Eingabenummer, welche auf der
Todesmitteilung links unten aufgedruckt wird (zB 159087). Diese Eingabenummer ist fur die

Ubernahme erforderlich.

Siehe Abbildung einer elektronisch eingebrachten Todesmitteilung:

ulbkh'nn-dl Hm acht
am 25 Movember 2014 van:
Handesamisversans Maoling

Mittellung eines Tnmﬂl

Abrmender
Teitvehmeroods WZI4DE0

Bezeichnung Standesamisverbano Madling
Ansshrit Schrannenplatz 1, 2340 Maudling

e P T,
Gepursdatum 7. Dezember 1847

ungetahres Geburisaaium
Staatsangebhovighess Unbakarmt

Todeskag A, Novambier 2014
Todeszeil 2346 Lt
Todesrestraurm

Anschrif

Sonstiges

o ] vl 2014 11080 SeEe T

LEhHPblnumznar +En na?r _\:

2. Namensabfrage
Vor der Fallibernahme einer ausgedruckten elektronischen Todesmitteilung bzw der Erfas-

sung eines neuen Falles (Gattung A) ist immer eine bundesweite Namensabfrage durchzu-

fUhren.



i Hinweis: Im Feld ,Begrindung® ist der Wortlaut ,,Priorierung“ einzugeben.
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ES™ Beachte: Ein bereits erfasster Fall kann bei Verwendung der Suchoption ,Geburtsda-

tum von und bis” nur dann ermittelt werden, wenn ein solches im Fall erfasst wurde.

21. Positives Suchergebnis

Man unterscheidet zwischen elektronisch eingebrachten Todesmitteilungen und in Papier-
form eingebrachten Urkunden uber den Todesfall (zB Todesfallaufnahme, Todeserklarungs-

beschluss usw).

2.1.1. Elektronische Todesmitteilung

Wird aufgrund der Namensabfrage bei einer elektronischen Todesmitteilung ein Verlassen-
schaftsfall beim eigenen Gericht gefunden, so ist die elektronische Eingabe als Anhang zum
Fall zu Ubernehmen und das Schriftstick zum Akt zu nehmen. Wenn sich der Akt bereits
beim Gerichtskommissar befindet, ist das Schriftstiick diesem im Nachhang zu Ubermitteln.

Dafir steht die Funktion ,,Eingabe/n Gbernehmen* > ,Eingabe/n in nicht adressierten
Fall libernehmen® im jeweilig bestehenden Fall zur Verfugung. Dh erst nach Einstieg in den

Verlassenschaftsfall kann diese Funktion ausgewahlt und der Anhang zum bestehenden Fall

Ubernommen werden.




Durch die Auswahl der entsprechenden Funktion 6ffnet sich die Maske ,Eingabe/n in nicht
adressierten Fall ibernehmen®, in welcher das entsprechende Eingabezeichen einzugeben

und mit der Funktion ,Ubernehmen® zu (ibernehmen ist.

elektrenischen Eingaben

Eingabezeichen |1727¢]

e

0

G
= Eingabe eines ERV-Falies ibemehmen
o Dst GA GCang AZ  Jahw PZ
i Aktenzeichen | ]l ]
=]
= Dst GA Gatng AZ  Jahw PZ
Aktenzeichen = i /] i

B~ Beachte: Ist bereits der Fall bei einem anderen Gericht anhéngig, so ist mit der elekt-
ronischen Todesmitteilung ein Nc-Fall anzulegen, der Schritt ,,ujn® im Register zu setzen
und der Fall an das zusténdige Gericht zu (berweisen. In der Anmerkung des Schrittes
»ujn* ist das zusténdige Gericht einzutragen (zB BG Médling). Von der anderen Dienststelle
ist dann die lbermittelte elektronische Todesmitteilung mit der Funktion ,,Elektronische
Eingabe*” > ,,Eingabe/n in nicht adressierten Fall iibernehmen*“ als Anhang in den beste-

henden A-Fall zu libernehmen.

@b Hinweis: Sollte eine elektronische Todesmitteilung jedoch irrtimlich in einen falschen
Fall Gbernommen worden sein oder irrtimlich damit ein neuer Fall angelegt worden sein, so
ist der Anhang ,,Todesmitteilung“ mit der Funktion ,,Anhdange kopieren und einfiigen*“ in

den richtigen Fall zu kopieren und ist ein allfalliger irrttimlich erfasster Fall wieder zu I6schen.

2.1.2. Urkunde liber den Todesfall in Papierform

Wird aufgrund der Namensabfrage ein Verlassenschaftsfall beim eigenen Gericht gefunden,
so ist das Schriftstiick nur zum Akt zu nehmen bzw, sofern sich der Akt bereits beim Ge-

richtskommissar befindet, diesem im Nachhang zu tGbermitteln.

D



BE™ Beachte: Ist bereits der Fall bei einem anderen Gericht anhdngig, so ist mit diesem
Schriftstiick ein Nc-Fall anzulegen, der Schritt ,,ujn® im Register zu setzen und der Fall an
das zustandige Gericht zu lberweisen. In der Anmerkung des Schrittes ,,ujn* ist das zu-

sténdige Gericht einzutragen (zB BG Médling).

2.1.3. Negatives Suchergebnis

Man unterscheidet auch hier zwischen elektronisch eingebrachten Todesmitteilungen und in

Papierform eingebrachten Urkunden tber den Todesfall.

2.1.4. Elektronische Todesmitteilung

Wurde kein Verlassenschaftsfall gefunden, so ist die elektronisch eingebrachte Todesmittei-
lung mit der Funktion ,,Eingabe/n libernehmen* > ,Eingabe als Fall ilbernehmen* als A-

Fall zu Ubernehmen.

Fall Gbernehmen Stig~Umsehah-U

E&= Beachte: Wurde eine elektronische Todesmitteilung an eine falsche Dienststelle iiber-
mittelt, so ist ebenfalls mit der elektronisch eingebrachten ,,Todesmitteilung* ein neuer A-
Fall mit der Funktion ,,Eingabe/n ilibernehmen* > ,Eingabe als Fall iibernehmen“ zu
tbernehmen und anzulegen. Im Fall ist jedoch der Schritt ,,lijn“ zu setzen und in der Anmer-
kung des Schrittes ist das zustdndige Gericht einzutragen (zB BG Md&dling) einzutragen.
Ebenso ist noch der Schritt ,,nz* (nicht zéhlen) zu erfassen. Danach ist der Fall mit der Funk-
tion ,,Fall abtreten” (Setzung in Abtretungsmodus) an die zusténdige Dienststelle zu (iber-
weisen. Die iibernehmende Dienststelle hat nach Ubernahme des Falls den Schritt ,,nz* im

tbernommenen Fall wieder aus dem Register zu I6schen.

-10 -
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Fall ansehen Strg+Umschati-A Bemerkung 2;
Fall drucken swgE

Fallusersicht drucken Strg+Umschah-F

BKZ Anmerkung

ma

Bezirksgericht Médling
nz 13122012 | |

2.1.5. Urkunde liber den Todesfall in Papierform

Wurde kein Verlassenschaftsfall gefunden, so ist die in Papierform eingebrachte Urkunde

Uber den Todesfall als A-Fall zu erfassen.

EE™ Beachte: Wurde eine in Papierform eingebrachte Urkunde (iber den Todesfall an eine
falsche Dienststelle lbermittelt, so ist ebenso ein A-Fall anzulegen. Im Fall ist jedoch, der
Schritt ,,lijn“ im Register zu setzen und in der Anmerkung des Schrittes ist das zustéandige
Gericht einzutragen (zB BG Md&dling). Danach ist der Fall mit der Funktion ,,Fall abtreten*
(Setzung in Abtretungsmodus) an die zusténdige Dienststelle zu (berweisen. Entgegen der
Vorgehensweise bei der ,,Elektronischen Eingabe (siehe Punkt 2.2.1) ist der Schritt ,,nz*
nicht im Register zu setzen.

sugF

Strg+Umschait-F

Verfahrensschritte (3)
_@ Code | Datum Rollenr R e Anmerkung
[ X1 in 13122012 =B.é.zi.flS§quim!.M0¢!ﬁnﬂ+

3. Zentrales Personenstandsregister

Seit dem 1. November 2014 steht dem Gericht auch die externe Abfrage im Zentralen Per-
sonenstandsregister (ZPR) im Intranet zur Verfigung. Es steht hier die einfache Behdrden-
abfrage (=ZPS_PST_BEH_ANFRAGE) oder die besondere Abfrage (=ZPS_PST-
BMJ_ANFRAGE) zur Verfugung. Bei der besonderen Abfrage sind spezielle Falldaten aus
dem Zentralen Personenstandsregister zur abgefragten Person ersichtlich und auch druck-

bar. Eine Abfrage ist jedoch nur Uber Weisung des Entscheidungstragers zulassig.

-11 -



Siehe nachfolgende Abbildungen:
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4. Ubernahme einer elektronischen Eingabe (Todesmitteilung) als Fall

4.1. Stammdaten

Uber die Auswahlliste ,,RI/RE“ wird festgelegt, welches Entscheidungsorgan (Richter oder
Rechtspfleger) funktionell zustandig ist. Es ist das Entscheidungsorgan einzutragen, dass die
verfahrensbeendende Entscheidung getroffen hat oder treffen wird (VJ-INFO 33/2018 vom
21. August 2018).

E&~ Beachte: Anderungen der funktionellen Zusténdigkeit sind wéhrend des laufenden

Verfahrens (iber diese Auswahlliste vorzunehmen.

03.04.2014

Mit der Funktion ,Eingabe/n libernehmen“ > | Eingabe als Fall iibernehmen* in den
Stammdaten kann eine elektronisch eingebrachte und ausgedruckte Todesmitteilung als

Verlassenschaftsfall Gbernommen werden.

Durch die Auswahl der entsprechenden Funktion 6ffnet sich eine Maske, in welcher nach
Aktivierung der richtigen Checkbox die entsprechende Eingabenummer der Todesmitteilung
(zB 159 087) im Feld ,,Eingabezeichen* einzugeben und die Funktion ,,Ubernehmen* aus-

zuwahlen ist.

-13 -
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B~ Beachte: Da lediglich die Daten des Verstorbenen (ibernommen werden, ist der jewei-

lige zustéandige Gerichtskommissér im Fall noch zu ergénzen.

5. Handische Fallerfassung einer Urkunde uiber den Todesfall

5.1. Stammdaten

Uber die Auswahlliste ,,RI/RE* wird festgelegt, welches Entscheidungsorgan (Richter oder

Rechtspfleger) funktionell zustandig ist.

B&™ Beachte: Anderungen der funktionellen Zusténdigkeit sind wéhrend des laufenden Ver-

fahrens liber diese Auswabhlliste vorzunehmen.
= WJ - Fall: 51B 001 A 0/14 -: _ Todestag: . :

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster
#z oot [l [=][a4 Jilis v | &b &0

Fallstasmmdaten verwalten

(= ) - Fall: 518 001 A 0/14

= Stammdaten Einbringungsdatum: (01.04.2014 Gerichtsabteilung: |001 ¥ | RIRE:

Ll
m

5.2. Verfahrensbeteiligte

Grundsatzlich sind zwei Verfahrensbeteiligte zu erfassen:
e \Verstorbener

e Gerichtskommissar

@b Hinweis: Die Erfassung des Gerichtskommissars kann entfallen, wenn ein anderes Ge-

richt ortlich zustandig ist.

Im Defaulterfassungsweg (,Strg+W*) gelangt man von den Stammdaten in die Maske des

,Verstorbenen®.

-14 -



5.2.1. Verstorbener

Besonderheiten in der Maske ,Verstorbener”.

E T —

e ey

oummsenon | =]
I

Feld ,Todestag:“: Dieses Feld ist ein Pflichtfeld. Ist kein Todestag bekannt, so ist die

Checkbox ,unbekannt” zu aktivieren.

Feld ,,Geburtsdatum:“: Dieses Feld ist ein Pflichtfeld. Ist kein Geburtsdatum bekannt, so ist

die Checkbox ,unbekannt® zu aktivieren.
Feld , Todeszeit:“: Hier kann der Todeszeitpunkt eingetragen werden.

Feld , Staatsangeh.:“: Die Staatsangehorigkeit ist zu erfassen. Zur Auswahl stehen auch
folgende Mdglichkeiten: ,staatenlos 997, ,ungeklart 998%, ,unbekannt 999“

Im Defaulterfassungsweg wird die Maske des Gerichtskommissars aufgerufen.

5.2.2. Gerichtskommissar

ﬁ Erinnern Sie sich: Gerichtskommissare sind mit Anschriftcode zu erfassen. Die Zu-
standigkeit ergibt sich aus der vom Prasidenten des zustéandigen Landesgerichtes erstellten

Verteilungsordnung.

-15-
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Sackstagets | ke

6. Fall fertig setzen

Nach Erfassung des Gerichtskommissars ist der Fall mit der Tastenkombination ,,Strg+F* zu

speichern und fertig zu setzen.

i Hinweis: Wurde kein Gerichtskommissar erfasst, kann der Fall nicht fertig gesetzt wer-

den. Dieser ist mit der Tastenkombination ,,Strg+S“ zu speichern.

Mit Fertigsetzung oder Speichern des Falles, ist die Fallerfassung abgeschlossen. Vom Sys-
tem wird das Aktenzeichen vergeben, das auf dem Akt zu vermerken ist.

Im Defaulterfassungsweg gelangt man in das Register.

-16 -



7. Register

Aufgrund des Aulerstreitgesetzes ist der Akt ohne Vorlage an das Entscheidungsorgan
dem Gerichtskommissar zu Ubermitteln. Im Register ist daher der Verfahrenschritt ,,gk* (Akt

dem Gerichtskommissar) zu erfassen.

o=l [=les e v | &

K&~ Beachte: Bevor der Akt an den Gerichtskommissér (ibermittelt wird, ist im Urkunden-
verzeichnis (UV)) des jeweiligen Gerichtes Einsicht zu nehmen, ob bei Gericht eine letztwilli-
ge Anordnung des Verstorbenen verwahrt ist. Dies erfolgt im bestehenden, noch hédndischen
Namensverzeichnis ,A“ (der Lebenden). Liegt zum Verstorbenen eine solche letztwillige An-
ordnung auf, ist diese aus dem Urkundenkasten des Gerichtes auszuheben und die Ent-
nahme im héndischen Urkundenverzeichnis (UV) zu vermerken (Eintragung der A-Zahl).
Weiters ist der Verstorbene nunmehr im hdndischen Namensverzeichnis ,,B“ (der Toten) ein-

zutragen.

8. Abfragedialog ,,Félle beim Gerichtskommissar*

Uber diese Abfrage kénnen Falle mit dem Verfahrensschritt ,,gk* ermittelt werden.

Wien al

noraoto- |

-17 -



Erinnern Sie sich: Wollen Sie zB jene Falle ermitteln, die sich langer als 6 Monate
beim Gerichtskommissar befinden, geben Sie im Feld ,Schrittdatum bis:“ den Wert ,-6m*

ein.

Im Suchergebnis werden in diesem Fall jene Falle angezeigt, bei denen das Datum des Ver-

fahrensschrittes ,,gk“ 6 Monate oder langer zuriickliegt.

Feld ,,Anschriftcode:“: Mit dieser Suchoption kann durch Angabe eines Anschriftcodes das

Suchergebnis auf einen bestimmten Gerichtskommissar eingeschrankt werden.

¥V - Falle beim Gerichtskommissar

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

I DST: S1B, GA: 001, GZ: A, Schrittdatum bis: 24.05.2014, Anschriftcode: N970010* I =) @

Mr. DST | GA GL AL JJ | Py Gerichtskommisséar 1.Partei Datum Anmerkung |

2 S1B 0N
3 S1B 0

a2 14w Mag. Jaguelline Meier (Schulunay  Heinrich Musterkind, geh. 03.03.20°05.05.2014
o Man. Jaguelline Meier (Schulung) Johann Mustermann, aeb. 01.03.1510.05.2014

> [
b
oo
-

Mit der Eingabe des Schrittcodes ,,gkz“ im Register wird der Fall aus dieser Liste wieder

geldscht.

Ke
£ - Fall S1B 001 A 3114y
&5 Stammdaten Bernerkung 1:

- EM Register |
STrarrarge” Bemerkung 2:

£ Geblhren
7 Werkettungen
@ 79 verfahrensheteiligte
2 W8 Hermine Musterfrau ‘erfahrensschritte (3):

2 GKJaguelline Meier (Schulung) E'

Code 7 Datum RalleMr E:; BKZ Anmerkung

1 ik 02.05.2014 RE
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9. Defaulterfassungsweg

o Fallstammdaten
Strg + W

i Verstorbener
Strg + W

i Gerichtskommissar
Strg + W

ETm Register
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10. Ablauf Fallanlegung

@itleilung Tndesfall)

neuen Hi*anitﬁ'n
n&ma—ﬂﬁmﬁm

Senrtt e wnd Fall ubersasan

fremade Dienchatelle

reden & Fall — | Elebtronische Eingabe ats

Fall tbsrnehrren”™

reen - Fall — ,Emmnmrxmm als
Fall ubarnehrren™ - Schrict _ijn™ und _nz",
Fall an zustandigas Gencht thewsisen

dias {fbernehmende Gericht rruss dien Schritt
SAz" aus Fall leschen

Tmta&qium Lkt pahman,
izt der Akt pereits beim G — desemim
Machnang Gbermittein

Hf—.ﬁitiﬂgm

Schrtt " und an das astandiges
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11. Ubungen: /

1.

Zahlen Sie zumindest vier Arten von Urkunden/Unterlagen auf, mit welchen ein Ver-

lassenschaftsverfahren einzuleiten ist.

Bei Gericht langt eine ,Forderungsanmeldung eines Glaubigers® ein. Eine bundeswei-
te Namensabfrage hat ergeben, dass noch kein Verlassenschaftsakt anhangig ist. In

welches Register ist dieses Schreiben einzutragen?

Bei Gericht langt eine Sterbeurkunde ein. Was ist vor der Fallerfassung jedenfalls un-

bedingt erforderlich? vj

Aufgrund der bundesweiten Namensabfrage wurde bereits ein Verlassenschaftsfall

ermittelt. Was tun Sie mit der eingelangten Sterbeurkunde? V]

Aufgrund einer eingelangten Todesfallanzeige wurde eine bundesweite Namensab-
frage durchgefiihrt, welche negativ verlief. Anhand der Todesfallanzeige erkennen
Sie, dass die letzte Wohnanschrift des Verstorbenen nicht im Sprengel ihres Gerich-
tes liegt und das Gericht somit nicht értlich zustandig ist. Auf welche Besonderheiten

mussen Sie achten?

Im Verlassenschaftsverfahren SKB ... A 1/07 ... geht die funktionelle Zustandigkeit

vom Diplomrechtspfleger auf den Richter (iber. Fiihren Sie die Anderung im Fall

durch. Vi

In der vorliegenden Sterbeurkunde ist keine Staatsangehorigkeit ersichtlich. Was ge-

ben Sie im Feld ,Staatsangeh.” ein? vj

Sie haben soeben die Fallerfassung abgeschlossen und im Register den Verfahrens-
schritt ,gk“ gesetzt.
a) Wem ist der Akt vorzulegen?

b) Was bewirkt die Eintragung des Verfahrenschrittes ,gk* im Register?
Welche besondere Abfrage ist noch vor Ubermittlung des Aktes an den Gerichts-

kommissar durchzufiihren? In welcher Weise hat diese Abfrage zu erfolgen und aus

welchem Grund?
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10. Erklaren Sie die Besonderheiten in der Abfrage ,Falle beim Gerichtskommissar®
vj

=18 Schulung YWien als BG

|

[ i |
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B.Pflegschaftsverfahren

1. Einleitung

Im Pflegschaftsverfahren sind nachstehende Verfahren zu erfassen:
o Pflegschaftssachen minderjahriger Kinder
o Gattung Ps = Personensorge
o Gattung Pu = Unterhalt/Vorschuss

o Gattung Pg = Vermdgensverwaltung

Unter dem Gattungszeichen P sind nachstehende Verfahren zu fihren:
o FC 02 — Abwesenheitspflegschaftssachen
e FC 03 — Unterhaltssachen von im Ausland lebenden Minderjahrigen
e FC 04 — Adoptionen minderjahriger Kinder

¢ FC 51 — Erwachsenenschutzsache

In Pflegschaftssachen Minderjahriger sind samtliche MaRnahmen einer bestimmten Gruppe
von Pflegschaftsangelegenheiten zu einem eigenstandigen gemeinschaftlichen Akt zusam-
men gefasst, und zwar in

e Personensorge

e Unterhalt/Vorschuss

e Vermogensverwaltung.

Sie unterscheiden sich diese durch die Farbe des Aktendeckels:

e blau = Personensorge

e rosa Unterhalt/Vorschuss

e gelb Vermogensverwaltung

Jeder eigenstandige gemeinschaftliche Akt wird in der VJ unter der jeweiligen Gattung Ps,
Pu und Pg mit der gleichen Aktenzahl (und Prifzeichen) gefihrt.

Die unter derselben P-Zahl registrierten gemeinschaftlichen Akten sind in einem grauen Ak-

tendeckel (GeoForm 82) abzulegen.

Es darf bundesweit nur ein gemeinschaftlicher Akt zu einem Bereich (Gattung Ps, Pu oder

Pg) zu einem Minderjahrigen anhangig sein.
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@b Hinweis: Bis zur Einfihrung der Gattungen Ps, Pu und Pg wurde der Pflegschaftsakt mit

der Gattung P unter dem Fallcode 01 erfasst.

EE™ Beachte: Langt ein neuer Antrag ein, so ist ein neuer Fall mit der jeweiligen Gattung
»Ps”, ,,Pu® bzw ,,Pg“ anzulegen. Besteht bereits ein P-Fall mit Gattung ,,P“ - FC 01 so ist
kein neuer Fall anzulegen, sondern dieser durch ,,Hdndische Migration“ in einen Ps, Pu

oder Pg — Fall zu (ibernehmen.

Die Migration in die neuen Gattungen wird im Detail im Handbuch unter Punkt ,,Handische

Migration“ beschrieben.

g Hinweis: Auch bei folgenden Konstellationen ist ebenfalls ein neuer Fall anzulegen:

¢ Wird eine Pflegschaftssache an ein anderes Pflegschaftsgericht iberwiesen, so wer-
den alle gemeinschaftlichen, in Papierform vorhandenen Akte abgetreten und Uber-
nommen, auch jene, in denen kein neuer Antrag vorkommt.

e Migration von in Papierform vorhandenen gemeinschaftlichen Akten: Erfolgt die Mig-
ration eines P-Falles mit FC 01 aufgrund eines Antrages in einem der drei gemein-
schaftlichen Akten, so werden alle in Papierform vorhandenen gemeinschaftlichen
Akten angelegt, um diese in Evidenz zu halten.

e Verstandigungen von Verwaltungsbehdrden Uber pflegschaftsbehérdliche MalRnah-
men oder Vereinbarungen (zB Unterhaltsvereinbarungen des Kinder- und Jugendhil-
fetragers), die keinen Vorgang begriinden

e Verstandigungen vom Standesamt Uber die Vereinbarung der ,gemeinsamen® Obsor-
ge

o Verstandigungen des Pflegschaftsgerichtes Uber den Ausgang eines Verlassen-
schaftsverfahrens bei dem minderjahrige Kinder beteiligt waren

o Verstandigungen von Strafanzeigen gegen minderjahrige Kinder

B~ Beachte: Seit dem 1. November 2014 sind die Standesémter verpflichtet die ,Gemein-

samen Obsorgemitteilungen® in elektronischer Form dem Gericht zu (bermittein.
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Diese konnen mit der entsprechenden Liste in der VJ aufgerufen und ausgedruckt werden.

Die Liste der abgerufenen elektronischen Eingaben, in der speziell auf ,,Obsorgemittei-

lung” mittels Gattung (PS) gefiltert werden kann, sieht wie folgt aus:
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Die Ubernahme von diesen Fallen erfolgt — analog wie bei den Verlassenschaftsféllen — Gber

die Funktion ,,Eingabe/n libernehmen* > ,Eingabe als Fall iilbernehmen® bzw wenn nur
der pdf-Anhang zum Fall zu Gbernehmen ist, mit der Funktion ,,Eingabe/n libenehmen* >

»Eingabe in nicht adressierten Fall ibernehmen*.

E&~ Beachte: Wurde eine elektronische ,,gemeinsame Obsorgemitteilung“ an eine fal-
sche Dienststelle bermittelt, so ist damit ein neuer Ps-Fall anzulegen und die Eingabe mit
der Funktion ,,Eingabe/n libernehmen® > , Eingabe als Fall iibernehmen® zu (berneh-
men. Im Fall ist der Schritt ,,ldjn* zu erfassen und ist in der Anmerkung das zustéandige Ge-
richt einzutragen. Ebenso ist der Schritt ,,nz* zu erfassen. Danach ist der Fall mit der Funkti-
on ,,Fall abtreten” (Setzung des Abtretungsmodus) an die zustédndige Dienststelle zu (iber-
weisen. Die iibernehmende Dienststelle hat nach Ubernahme des Falls den Schritt ,,nz* im

tibernommenen Fall wieder aus dem Register zu I6schen.

Q Erinnern Sie sich: Aufgrund des Kindschafts- und Namensrechts-Anderungsgesetzes
2013 (KindNamRAG 2013), welches mit 1. Februar 2013 in Kraft getreten ist, bedarf es zu
gerichtlich getroffenen Vereinbarungen Uber die Obsorge, Recht auf persdnlichen Kontakt
und Unterhalt von minderjahriger Kindern keiner pflegschaftsgerichtlichen Genehmigung

mehr.

Mit einer im Rahmen der einvernehmlichen Ehescheidung getroffenen rechtswirksamen
Scheidungsvereinbarung, die auch minderjahrige Kinder betrifft, ist weiterhin ein Ps-Akt an-

zulegen. Ein Pu-Akt ist jedoch nicht mehr anzulegen.

g Hinweis: Aufgrund der Anderung der Exekutionsordnung (Exekutionsordnungs-Novelle
2014 - BGBI. | Nr. 69/2014 > wirksam mit 1. Janner 2015) und des Erlasses des Bundesmi-
nisterium fur Justiz im Form der VJ-Info 45/2016 vom 30. November 2016 sind mit Stichtag
5. Dezember 2016 alle Verfahren (=Antrage) gemal § 35 EO und Verfahren gemafl} § 36 EO
(Einwendungen gegen den Exekutionstitel in Unterhaltssachen) gegen minderjahrige Kinder,
bei welchen der Exekutionstitel in einer Unterhaltssache ergangen ist, nicht mehr im Pu-
Verfahren, sondern im Fam-Verfahren unter FC 57A zu fiihren. Langt ein Antrag gemaf
§§ 35 bzw § 36 EO somit gegen ein minderjahriges Kind ein, so ist daher ein neuer Fam-Akt
mit ,,FC 57A“ anzulegen und ist dieser mit dem entsprechenden Exekutionsakt sowie mit

einem allfallig bestehenden Pu-Akt zu verketten.
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Die Vorgangsweise zur Erfassung eines neuen Falles wird anhand des Pflegschaftsfalles
minderjahriger Kinder detailliert beschrieben. Bei den lbrigen Verfahren wird nur auf die Be-

sonderheiten hingewiesen.

2. Fallerfassung

Vor der Erfassung eines neuen Pflegschaftsfalles ist eine bundesweite Namensabfrage

durchzufihren.

i Hinweis: Im Feld ,Begrindung® ist der Wortlaut ,,Priorierung“ einzugeben.

Es wurde die Abfrage nach P* eingefiihrt, welche alle P, Ps, Pu und Pg-Falle beinhaltet. Im

Abfrageergebnis von P* sind alle Fallcodes der Gattung P enthalten.

Es gibt die Abfragemdglichkeit nach P* bei folgenden Abfragen:
¢ Namensabfrage
e Falle in bestimmtem Zustand
e Termine, Kalender, FV
e Abgangsverzeichnis
e Vollzugsbuch
o Vollzugsliste

e Kostenevidenz
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21. Pflegschaftssachen minderjahriger Kinder — Gattungen Ps, Pu und Pg

Wenn die Abfrage nach dem Namen des Minderjahrigen kein Ergebnis bringt, so ist zusatz-
lich nach der Mutter abzufragen. Dies ist deshalb erforderlich, da bei einem bestehenden P-
Akt eines anderen Kindes mit den gleichen Elternteilen und demselben Aufenthaltsort ein

gemeinsamer Akt zu fuhren ist.

Beim Anlegen des ersten gemeinschaftlichen Aktes ist der Menupunkt ,Fall
neu/bearbeiten” und die Gattung Ps, Pu oder Pg zu wahlen.

po b0 5] e JII |

RN B, B A

2.1.1. Stammdaten

In den Stammdaten sind Einbringungsdatum und die Gerichtsabteilung zu erfassen.

por [y ol e | ]

01102014

Im Defaulterfassungsweg gelangt man in die Maske des Minderjahrigen.
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2.1.2. Verfahrensbeteiligte

Besonderheiten in der Maske ,,Minderjahriger.

0T ] | T

Feld ,,Geburtsdatum:“ Dieses Feld ist ein Pflichtfeld. Ist kein Geburtsdatum bekannt, so ist

die Checkbox ,unbekannt” zu aktivieren.

Checkbox ,,Nicht an Elternteil zustellen*: Die Markierung bewirkt, dass bei Zustellung an
den Minderjahrigen dieser Zusatztext am Kuvert angedruckt wird. DefaultmaRig ist diese

Checkbox aktiviert. Diese ist nur auf Verfugung des Entscheidungsorgans zu deaktivieren.

i Hinweis: Das Feld Beschaftigung ist nur auszufillen, wenn das Kind einer entgeltlichen

regelmaRigen Tatigkeit nachgeht (zB Lehrling).

Nach Erfassung der Minderjahrigen sind die Daten der weiteren aktenkundigen Verfahrens-
beteiligten einzutragen. Die haufigsten sind:

e Mutter

e Vater

e Kinder- und Jugendhilfetrager

e Zustellkurator

e Sonstige Partei (zB Gromutter oder GroRvater, Kinderbeistand, Besuchsmittler usw)

-29-



i Hinweis: Fur die Erfassung dieser Verfahrensbeteiligten steht der Defaulterfassungs-

weg nicht zur Verfligung.

“ Erinnern Sie sich:
Aufgrund der Aktenlage ersichtliche Zuordnungen zum minderjahrigen Kind sind bereits bei

der Erfassung anzulegen (zB Mutter ist Obsorgeberechtigte).

iHinweis: Bei Unterhaltsvorschusssachen ist es zwingend erforderlich beim Einzah-
lungskonto in den dafiir vorgesehen Feldern die ,,IBAN“ und ,,BIC* Kontodaten zu erfassen.
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E&™ Beachte: Die bereits allenfalls im Feld ,,Sonstiges* erfassten “BIC* und ,IBAN“
Kontodaten sind beim Einzahlungskonto in die dafiir vorgesehene Felder zu (ibertragen und

im Feld ,,Sonstiges‘ zu I6schen.

Sofern einem Elternteil nicht die Obsorge zum Kind zukommt (zB Vater) ist dieser ohne ent-

sprechende Zuordnung zum Kind als normaler Verfahrensbeteiligter zu erfassen.

HIl1l
k)

eed

Ein allfalliger Kinder- und Jugendhilfetrager (friher ,Jugendwohlfahrtstrager”), welcher das

Kind in Unterhaltssachen vertritt, ist ebenso mit der entsprechenden Zuordnung zum Kind zu
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erfassen. Sofern dieser Uber einen Anschriftencode verflgt, ist dieser zwingend zu verwen-

den.

L}

E&™ Beachte: Seit dem 13. April 2018 (VJ-Info 15/2018) kann das ,,Geburtsdatum* und
»Beschiftigung” bei allen Verfahrensbeteiligten erfasst werden, sofern es sich um eine
natlrliche Person handelt. Ebenso gibt es in der VJ nunmehr die Méglichkeit, mittels Einga-
be eines Namens(teils) oder auch der Rolle nach Verfahrensbeteiligten im jeweiligen Fall zu
suchen. Diese Funktion kann im jeweiligen Fall im Dateiment lber den Meniieintrag ,,Su-

che nach Verfahrensbeteiligten* oder mit dem Shortcut ,,STRG+Umschalt+S* aufgerufen
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werden. Dies neue Funktion stellt jedoch keine ,,Namensabfrage* dar, sondern kann ich nur

im jeweiligen Fall nach einen bestimmten Verfahrensbeteiligten suchen.

i Hinweis: Der Kinderbeistand ist mit der Rolle ,,SO“ (Sonstiger Verfahrensbeteiligter) zu
erfassen und dem jeweiligen Minderjahrigen mit der Zuordnung ,ist Kinderbeistand von*

zuzuordnen.

Im Feld ,,Sonstiger Rollentext” ist ebenso die Bezeichnung ,,Kinderbeistand* einzugeben.
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i Hinweis: Die vom Gericht herangezogene Familiengerichtshilfe ist mit der Rolle ,,SO“
(Sonstiger Verfahrensbeteiligter) zu erfassen und es ist im Feld ,,Sonstiger Rollentext“ die

Bezeichnung ,,Familiengerichtshilfe* einzutragen.
zjoor | wlles [ =] [ O

i Hinweis: Der vom Gericht bestellte Besuchsmittler ist mit der Rolle ,,SO“ (Sonstiger

Verfahrensbeteiligter) zu erfassen und es ist im Feld ,,Sonstiger Rollentext“ die Bezeich-

nung ,,Besuchsmittler” einzutragen.

-34-

@



2.1.3. Fall fertig setzen

Nach dem Erfassen samtlicher Parteien ist der Fall fertig zu setzen und in gewohnter Form
das vom System vergebene Aktenzeichen am Akt zu vermerken.

Im Defaulterfassungsweg gelangt man in die Maske des Registers.

2.1.4. Register

Im Feld ,,Bemerkung 1:“ im Register ist die Vorlage an den Entscheidungstrager zu ver-

merken und der Akt dem Entscheidungstrager vorzulegen.

2.2 Als gemeinschaftlicher Akt durch Erfassung hinzufiigen

Beim Anlegen des zweiten oder dritten gemeinschaftlichen Aktes ist ebenfalls der MenU-

punkt ,Fall neu/bearbeiten“ und die Gattung Ps, Pu oder Pg zu wahlen.

o [=fes =0 [le Jf

ay
oy
A
ot
"
renl
-
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Danach ist der Menlpunkt Datei > ,,Als gemeinsch. Akt“ > ,,durch Erfassung hinzufii-

gen“zu wahlen.

Sie befinden sich beim Auswahlen dieses Menlipunktes in der Stammdatenmaske. >Kei-
nenfalls ist hier der Shortcut ,,Strg-W* fiir das Aufrufen des Default-Erfassungsweges zu
betatigen, da sonst der gewinschte Menupunkt zum Auswahlen des zugehdrigen gemein-

schaftlichen Aktes nicht mehr verfligbar ist.

Nach Auswahl von Datei > ,,Als gemeinsch. Akt“ > ,, durch Erfassung hinzufiigen* er-

scheint folgender Dialog.

Hier ist das Aktenzeichen des zugehdrigen gemeinschaftlichen Aktes zu erfassen. Dies ist
notwendig, damit fur alle drei Félle in der VJ die gleichen Aktenzahlen und Prufziffern verge-

ben werden.
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Nach dem Klicken des Buttons ,,Hinzufiigen* 6ffnet sich der Dialog flir das Kopieren der

Parteien aus dem zugehdrigen gemeinschaftlichen Akt.

= Yerfahrensbeteiligte in gemeinzch. Akt kopieren

Werfahrensheteilinte

1. MJ Andreas Musterkind -

ML Karin Musterrau

1. 80 Gerhard Musterkinderbeistand

2, 850 fir den 1. Bezirk Familiengerichtshilfe |

3. 50 fur den 1. Bezirk Familiengerichtshilfe

1. JT Kinder und Jugendhilfetraoer filr den 1. Bezirk
einhard Mustermann |

|
EDDDLEED

I"'

weiter

Hier sind alle Minderjahrigen sowie die Rollen Mutter und Vater defaultmafig vorausgewahlt.
Durch Setzen des Hakchens konnen weitere Rollen zum Kopieren ausgewahlt werden. Es
werden die ausgewahlten Parteien sowie deren Zuordnungen untereinander kopiert. Um den
Fall weiter zu erfassen, ist das Betatigen des Buttons ,,weiter” notwendig. Nun kénnen zu-
satzliche Parteien und Registerschritte erfasst werden. Sobald der Fall gespeichert bzw. auf
fertig und gespeichert gesetzt wird, erhalt dieser das gleiche Aktenzeichen und die gleiche
Prifziffer.

Ist auch ein dritter gemeinschaftlicher Akt vorhanden, so kann dieser mit der genannten
Funktion Datei > ,,Als gemeinsch. Akt“ > ,,durch Erfassung hinzufiigen* erstellt werden

und erhalt ebenfalls das gleiche Aktenzeichen.

2.3. Farblich gekennzeichnete Verlinkung

Mit dem Speichern erhalt der hinzugefligte Fall eine spezielle Verlinkung, welche farblich
gekennzeichnet und nur aktiv ist, wenn der zugehoérige gemeinschaftliche Akt bereits in der
VJ erfasst und gespeichert wurde. Ist der zugehdrige gemeinschaftliche Akt bisher nicht er-
fasst, so erscheint die Verlinkung in hellgrauer Farbe (,ausgegraut).

Wenn der zugehdérige gemeinschaftliche Akt abgetreten wurde, so erhalt man beim Klick auf
den Link den Dialog zum Andern der Abtretung. Wurde der abgetretene Akt bereits von der
anderen Dienststelle oder Geschaftsabteilung Ubernommen, so wird der Fall in der Fallan-
sicht gedffnet.
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Uber diesen Link kann im Register der zugehérige Fall in der Fall bearbeiten Ansicht geoff-

net werden.

VJ - Fall: 1B 001 PS 66/14 5 - 1 MJ- Andicas Musterkind, Geburtsdatum- 10.01 2011 (o]
Datei Bearheiten Ansicht Auswanl Fenster Hi
meporfelbs =T Dhe T 18 @ (FETRYT | s

LT

# WJ-Fal 518001 PS6EM14 5

Bemerkung 1 |
Bemerkung 2:
9 77 vertshrensbeteiligte
@ 2/ 1.MJ Andreas Musterking
MU Karin Musterfrau Verfahrensschritte (3

MU Karin Musterfrau o

2 1.801r den 1. Bezirk Familiengs @ Cods 7 | Datum Bt B lag i

3 vARginhard Mustermann Anmerkung

Uber diese Verlinkung kann man bequem zwischen den gemeinschaftlichen Akten hin- und
herwechseln.
Beim Wechsel zwischen den gemeinschaftlichen Akten wird eine automatische Speicherung

vorgenommen und der Fall geschlossen.

Die farblich gekennzeichnete Verlinkung steht auch in der Fallansicht zur Verfigung.

8§ VJ - Fall ansehen: 518 001 PS 66/14 s - 1.MJ: Andreas Musterkind, Geburtsdatum: 10.01.2011

Datel Bearbeiten  Ansicht ~oowoh Eenster

Az[s18 Schuung wienais 66 [[w[[oo1 [Ps  [w[66 Jifia ] G [s1B001pseenss v & @hﬁumrsncm '||@ I —

F wJ-Fall: 518 001 PS66M4 5

—hngen Gerichtsabteilung: 001 Schulung Wien als BG (S18) 1Ps 6614 5

@ 7 verfahrensheteiligte
9 ﬁ{ 1. hJ Andreas Mustarkin
ﬂ_ ML Karin Musterfrau

Einbringungsdatum: 25.11.2014 Status: § offen
Pflegschaftssache Personensorge (Fallcade: 01)

% 1.50firden 1. Bezirk Fa| 221 Minderjahrige Person: Andreas Musterkind, get: 10.01.2011
v Reinhard Musterman Termin:

Kalender:

Fristvormerk:

Bemerkung 1

Bemerkung 2
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2.4. Fall abtreten

Uber den Meniipunkt Datei > ,,Als gemeinsch. Akt“ > , abtreten* kann ein gemeinschaftli-

cher Akt an eine andere Dienststelle oder Geschéaftsabteilung abgetreten werden.

Hier ist wie bisher die Dienststelle zu erfassen, an die der Akt abgetreten wird. Erfolgt die
Abtretung innerhalb derselben Dienststelle, so ist auch die Geschaftsabteilung anzugeben.
Eine Anderung der Gattung ist hier nicht méglich, ein Ps-Fall kann immer nur in einen Ps-Fall
abgetreten werden, ein Pu-Fall nur in einen Pu-Fall, usw.

" Gemeinsch.Akt abtreten

1B SchuungWenslsBG | | w| | |

Diese Funktion ,,Als gemeinsch. Akt“ > ,,abtreten ist fur jeden Ps, Pu und Pg-Akt, welcher

abgetreten werden soll, gesondert auszuwahlen.
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2.5. Ubernehmen des abgetretenen Aktes

2.5.1. Ubernehmen des ersten abgetretenen Aktes

Beim Ubernehmen des ersten gemeinschaftlichen Aktes beim Zielgericht wird die Funktion

»Fall neu“ gewahlt.

oz [wlfs  Jwlles | | searveten|

N B B34 0

s fyf

Danach ist die Maske ,Stammdaten” auszufillen.

poz|[Sls_Jiollee | &

10.11.2014

Nach Erfassung der Maske ,,Stammdaten’® ist der MenUeintrag Datei > ,,Als gemeinsch.

Akt“ >, durch Ubernahme neu anlegen* auszuwéhlen.
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Hier ist das Aktenzeichen des Aktes anzugeben, welcher bernommen werden soll und die
Funktion ,,Ubernehmen* auszuwahlen.

= Lhememnsch Akl durch Ubernahme neu anlegen

s oo Jes e ]

e, ||| o |

2.5.2. Ubernehmen des zweiten und dritten abgetretenen Aktes

Wenn bereits ein gemeinschaftlicher Akt zu dem betreffenden Minderjahrigen beim Gericht
durch ,,Ubernahme neu anlegen“ eines Aktes erstellt wurde, so ist immer die unten ge-

nannte Funktion zu wahlen.

Wie bereits unter Punkt 2.5.1 beschrieben, ist vor Auswahl der unten genannten Funktion
zuerst ein Fall neu anzulegen und die Maske ,,Stammdaten® auszuftillen.

Nach Erfassung der Maske ,,Stammdaten ist der MenUeintrag Datei > ,,Als gemeinsch.
Akt“ >, durch Ubernahme hinzufiigen* auszuwéhlen.

Beim Ubernehmen des zweiten und dritten gemeinschaftlichen Aktes ist neben der Angabe

des Aktenzeichens des zu Ubernehmenden Aktes auch das Aktenzeichen anzugeben, zu
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dem der Fall hinzugefligt werden soll. Dies ist notwendig, damit die beiden Félle das gleiche

Aktenzeichen und die farblich hinterlegte Verlinkung erhalten.

= Gemeinsch Akt durch Ubernahme hinzufugen

pememsch.AH angehen, ZU dem dieser hinzugefigt werden saoll |

D=t GA, Gattung AL Jahr FZ

Akenzeichen: S1B | 002 | |PS |47 lif1a o |

bemeinsch.AH angeben, der Gbernommen werden sall |

D=t G, Gattung AL Jahr FZ

Aktenzeichen: (SIB | {001 | |PU N i 1a |4 |

[
| Hinzufligen || Abhrechen

2.5.3. Exkurs: Abtretung zuruck an das urspringliche Gericht

Wenn nur ein gemeinschaftlicher Akt an eine andere Dienststelle abgetreten wird und der
andere bzw. die anderen beiden gemeinschaftlichen Akten beim Quellgericht verbleiben und
spater dieser eine gemeinschaftliche Akt wieder zurtick an das Quellgericht abgetreten wird,
so erhalt dieser eine neue Aktenzahl. Der wieder am Quellgericht GUbernommene gemein-
schaftliche Akt ist mit dem anderen bzw den beiden anderen gemeinschaftlichen Akten han-

disch zu verketten.

Beispiel:
Quellgericht: BG 001
Zielgericht: BG 012

Bei der DSt 001 werden die gemeinschaftlichen Akten Ps und Pu angelegt. Der Pu-Fall wird
an die DSt 012 abgetreten, wahrend der Ps-Fall an der DSt 001 verbleibt. Spater wird der
Pu-Fall wieder an das Quellgericht 001 abgetreten, noch bevor es zu einer Abtretung des
Ps-Falles zum Zielgericht 012 gekommen ist. Bei Ubernahme des Pu-Falles an DSt 001 er-

halt der Pu-Fall nicht seine ursprungliche Aktenzahl sondern eine neue. Um die Verbindung
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zwischen Ps und Pu-Fall darzustellen, ist zwischen den beiden Fallen eine handische Ver-

kettung anzulegen.

2.6. Fall Il6schen

Das Loschen eines gemeinschaftlichen Aktes der Gattung Ps, Pu oder Pg wird verhindert,
damit es nicht zum irrtlimlichen Léschen von Fallen kommt. Bei Neuanlegen eines zugehori-
gen gemeinschaftlichen Aktes wirde dieser namlich nicht mehr das gleiche Aktenzeichen
erhalten. Ein bereits geléschter Fall kann nicht mehr reaktiviert werden.

Falls dennoch ein Ps, Pu oder Pg-Fall irrtGmlich angelegt wurde, so ist der Fall mit dem Re-
gisterschritt ,a — abstreichen” abzustreichen sowie der Registerschritt ,nz — Fall nicht zahlen*

einzutragen, damit der Fall nicht in der Statistik gezahlt wird.

Ebenso ist beim jeweiligen Verfahrensbeteiligten (MJ, MU, VA) mit Anwahlen des Kontext-
menupunktes ,,In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen* dieser zu unterdri-

cken, damit er nicht mehr in der Namensabfrage aufscheint.

Typ des Verfahrensheteiligten andern F
Anschriftcode entschlisseln Strg- K
Anschriftcode suchen... Strg+Umschaltk

Markierung "werstorhen” setzenfentfernen

;.\
a4

Daten des Verfahrensheteiligten kopieren Strg+Umschalt-C

Daten des Verfahrensheteiligten einfigen Strg+Umschaltyw
Verfahrensbeteiligten [Gschen

2.7. Handische Migration

Diese Funktion ermdglicht es, die bestehenden alten P-Falle mit FC 01 in eine der neuen
Gattungen Ps, Pu oder Pg zu tibernehmen. Ahnlich wie bei der bestehenden Abtreten und
Ubernehmen-Funktion werden alle Verfahrensbeteiligten, das Einbringungsdatum und die
Gerichtsabteilung Gbernommen. Jedoch werden keine Registerschritte, Verkettungen oder
Pdf-Anhange Gbernommen, weil diese mehr als einen gemeinschaftlichen Akt betreffen kdn-

nen.

Noch offene Parchenschritte sind im neuen Ps, Pu oder Pg-Fall nachzutragen. Im Pflegs-
chaftsfall der Gattung P mit FC 01 sind keine weiteren Eintragungen von Schritten fir die
Migration notwendig. Der Antragsschritt ist nicht mit dem Beendigungs-Parchenschritt zu
schlieRen, auch ist der Fall nicht mit ,a“ abzustreichen, da durch die Migration der P-Fall ei-

nen neuen Status bekommt und somit nicht mehr auf Pruflisten und in Abfragen aufscheint.
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Die handische Migration des P-Falles ist nur innerhalb derselben Dienststelle und Ge-
schaftsabteilung moglich. Daher ist ein Fall, der an eine andere Dienststelle oder Geschafts-
abteilung abgetreten werden soll, vor der Abtretung handisch zu migrieren und erst dann der

jeweilige Ps, Pu oder Pg-Fall abzutreten.

Fir die handische Migration ist zuerst die Funktion ,,Fall neu“ aufzurufen und dabei die Gat-
tung Ps, Pu oder Pg zu wahlen, in welche der bestehende P-Fall mit Fallcode 01 zu Uber-

nehmen ist.

Die Funktion ist Giber den Meniipunkt Datei > ,,Als gemeinsch. Akt“ > ,,durch Ubernahme

eines P-Falles neu anlegen* auswéhlbar.

Danach ist der Dialog zur Eingabe des Aktenzeichens des P-Falles auszufillen:

P-Falles neu anlegen

Es werden alle Verfahrensbeteiligten, das Einbringungsdatum sowie die Gerichtsabteilung

des P-Falles Gbernommen. Der Status des Minderjahrigen wird automatisch auf ,,offen“ ge-
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setzt, Historien von Parteien werden nicht ibernommen. Ebenfalls nicht Gbernommen wer-
den Registerschritte, Verkettungen oder Pdf-Anhange des P-Falles.
Im nachsten Bearbeitungsschritt kdnnen weitere Verfahrensbeteiligte, Registerschritte, etc

erfasst werden.

Der aus dem P-Fall entstandene Ps-, Pu- oder Pg-Fall wird Uber die Verkettung ,,gemein-
sch.Akt zu“ | ,,gemeinsch.Akt bei“ verbunden. Der migrierte P-Fall wird abgestrichen, er-
halt den Status ,geteilt Gbernommen® (in der Fallansicht ersichtlich) und ist nur noch in der
Fallansicht zu 6ffnen. Bei der Namensabfrage und allen anderen Abfragen scheint der mig-

rierte P-Fall nicht mehr in der Suchergebnisliste auf.

Die ,,Handische Migration“ des P-Falles ist nur einmal mdéglich, dh es ist zu wahlen, ob der
P-Fall entweder in die Gattung Ps, Pu oder Pg Gbernommen wird. Die beiden weiteren Falle
sind wie im Punkt 2.2 Gber ,,Fall neu“ und den MenUpunkt Datei > ,,Als gemeinsch. Akt* >
»durch Erfassung hinzufiigen® zu erstellen. Auch diese hinzuerfassten Falle erhalten au-
tomatisch die Verkettung ,,gemeinsch.Akt zu“ /,,gemeinsch.Akt bei zum migrierten P-
Fall.

Eine ,handische Migration“ des P-Falles mit FC 01 ist nicht moéglich (dh es wird technisch in
der VJ verhindert), wenn eine der folgenden Bedingungen vorliegt:

o offene Termine (in der Zukunft liegende Termine, die noch nicht abberaumt sind) und

Kalendereintradge und Fristvormerke in der Zukunft

o offene Geblhren

e ein noch nicht entschiedener Schritt ,VB® im Fall enthalten ist

e der Fall ist abgetreten oder Gbernommen

e der Fall ist geléscht

e der Fall ist bereits im Status ,geteilt Ubernommen® (dh es wurde bereits einmal eine

»handische Migration“ durchgefihrt)

Enthalt der P-Fall offene Gebulhren, so sind diese Geblhren im P-Fall zu erledigen und die
handische Migration erst durchzufuhren, sobald die Gebuhren in der Kostenevidenz beendet
sind. Wenn nun ein neuer Antrag bei Gericht einlangt, solange im bestehenden P-Fall noch
Gebuhren offen sind, so ist dieser Antrag mit dem entsprechenden Parchenschritt im P-Fall
zu erfassen. Erst nach Erledigung der Gebuhren ist die handische Migration durchzufihren

und noch offene Parchenschritte im neuen Ps, Pu, oder Pg-Fall nachzutragen.
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Bei einem noch nicht entschiedenem Schritt ,,VB“ ist die Entscheidung des Rechtsmittelge-

richtes abzuwarten.

Bei noch offenen Terminen sowie Kalendereintragen und Fristvormerken in der Zukunft sind
diese im P-Fall zu |6schen um die ,,Handische Migration“ zu ermdglichen und im neuen

Fall Ps, Pu oder Pg einzutragen.

Ein P-Fall, der bereits in einen Ps, Pu oder Pg-Fall migriert wurde, scheint nicht mehr im Ab-

frageergebnis auf, zB bei der Namensabfrage oder den Fallen in bestimmtem Zustand.

2.38. Teilsperre der Gattung P — Fallcode 01

Es kénnen in der Gattung P mit Fallcode 01 keine neuen Félle angelegt, abgetreten oder

ubernommen werden.
Die bereits bestehenden Falle in der Gattung P mit FC 01 kénnen weiter bearbeitet werden

(Eintragung von Registerschritten wie zB ,,pb“ bei Erreichen der Volljahrigkeit, Ausfertigung

von Beschlissen, etc).

-46 -



2.8.1. Defaulterfassungsweg fiir die Erfassung des ersten gemeinschaftlichen Aktes

| & Weitere Verfahrensbeteiligte e
| (zB Mutter)

Neue
Zuordnung

AuBerhalb des
| Defaulterfassungsweges!

______________ 2 Minderjahriger
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2.9. FC 02 — Abwesenheitspflegschaft

2.9.1. Einleitung

Wenn eine Person abwesend ist und durch seine Abwesenheit seine Rechte verletzt werden
oder dadurch Rechte dritte Personen verletzt werden, kann fur die abwesende Person ent-
weder uUber Antrag oder auch von Amts wegen ein Abwesenheitskurator bestellt werden.
Wenn Rechte Dritte gefahrdet sind, erfolgt zumeist ein entsprechender Antrag, wenn die
Rechte des Abwesenden selbst gefahrdet sind, erfolgt zumeist die Einleitung von Amtswe-
gen.

Der bestellte Abwesenheitskurator ist in der Ediktsdatei einzutragen und gilt fur alle anhangi-
gen Verfahren, welche gegen den Abwesenden anhangig sind oder anhangig gemacht wer-
den.

Der bestellte Abwesenheitskurator vertritt den Abwesenden solange, bis dieser wieder selbst
auftritt oder einen eigenen Bevollmachtigten namhaft macht. Tritt dieser Fall ein, so ist der
bestellte Abwesenheitskurator wieder zu entheben und aus der Ediktsdatei zu I6schen.
Funktionell ist fur dieses Verfahren entweder der Richter (Abwesender ist nicht dsterreichi-
scher Staatsblrger oder auslandischer Aufenthalt des Abwesenden) oder der Diplomrechts-

pfleger zustandig.

2.9.2. Stammdaten

In den Stammdaten sind Einbringungsdatum, die Gerichtsabteilung und der Fallcode zu er-

fassen.

> Dies gilt auch fur die weiteren Verfahren mit FC 03, 04, 51 und 52.

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster

azjoot [ wllp || lha [ | B8 &
= VJ- Fall: 1B 001 P 0/14 Fallstammdaten verwalten

Einbringungsdatum: |10.11.2014 Gerichtsabteilung: 001 ||
Fallcode: [0z 2]

Im Defaulterfassungsweg gelangt man in die Maske des Abwesenden.
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2.9.3. Abwesender

Im Anschriftblock ist die Checkbox ,,unbekannt® zu aktivieren. Die letzte bekannte Wohnan-

schrift ist im Feld ,,Sonstiges“ zu erfassen.

Nachdem vom Entscheidungsorgan mit Beschluss ein Abwesenheitskurator bestellt wurde,

ist der Abwesenheitskurator zu erfassen und dem Abwesenden zuzuordnen.

i Hinweis: In einer Abwesenheitspflegschaftssache entspricht der Abwesenheitskurator

dem Defaultvertreter und kann somit mit der Tastenkombination ,,Strg+E* angelegt werden.
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2.10. FC 03 - Unterhaltssachen von im Ausland lebenden Minderjahrigen

Dieser Fallcode ist nur fir jene Unterhaltsverfahren zu verwenden, bei denen das unterhalts-
berechtigte minderjahrige Kind die auslandische Staatsblrgerschaft besitzt und auch im Aus-
land lebt und eine Unterhaltsfestsetzung oder -erhéhung gegen den im Inland lebenden Un-
terhaltsschuldner geltend macht bzw die Unterhaltsherabsetzung oder -enthebung von dem
im Inland lebenden Unterhaltsschuldner gegen das auslandische Kind mit Aufenthalt im Aus-
land geltend gemacht wird.

Funktionell ist flr dieses Verfahren entweder der Richter (Anwendung auslandisches Unter-

haltsrecht) oder der Diplomrechtspfleger zustandig.

Die aktenkundigen Daten des Minderjahrigen, der Eltern und allfalliger Vertreter sind analog

der Erfassung eines Pu-Falles zu erfassen.

211. FC 04 - Adoption minderjahriger Kinder

Langt ein Antrag auf Adoption eines minderjahrigen Kindes ein, so ist nach Durchflihrung
einer bundesweiten Namensabfrage jedenfalls ein neuer Pflegschaftsakt mit dem FC 04 zu
ertffnen. Dies gilt auch fur jene Falle, bei denen bereits eine Pflegschaftssache mit Gattung
»P“ (FC01), ,,Pu“, ,,Pg“ oder ,,Ps“ besteht. Der unter FC 04 neu erfasste Fall ist mit dem

bereits bestehenden Pflegschaftsakt zu verketten.

g Hinweis: Zur Vermeidung von zu Unrecht ausbezahlten Unterhaltsvorschussen ware
weiters eine Kopie des Adoptionsantrages und Adoptionsvertrages zu einem bestehenden
Pu-Akt zu nehmen und der Pu-Akt dem zustandigen Diplomrechtspfleger vorzulegen, damit
dieser allféllige notwendige MaRnahmen (zB Innehaltung der Unterhaltsvorschiisse) setzen

kann.

E&™ Beachte: Aufgrund der VJ-Info 15/2018 vom 11. April 2018 kénnen nunmehr die Rol-

len ,,Mutter” bzw ,,Vater“ mehrfach in einem Fall der Gattung ,,P* erfasst werden.

Somit sind aufgrund dieser Neuerung nunmehr die Daten des Wahlkindes (Rolle ,,Minder-
jahrige/r“), der antragstellenden Wahleltern (Rolle ,,Mutter” und/oder ,,Vater“) und jener
der leiblichen Eltern (Rolle ,,Mutter* und ,,Vater*) zu erfassen. Zusatzlich ist bei erfassten

Wahleltern im Feld ,,Sonstiges”“ (unter dem Feld ,,Staatsangeh.“) die Bezeichnung
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,Wahlvater“ und/oder ,,Wahlmutter”, bei den erfassten leiblichen Eltern ist im Feld
»Sonstiges“ (unter dem Feld ,,Staatsangeh.”) die Bezeichnung ,leibliche Mutter/Vater*
zu erfassen. Durch die Angabe des jeweiligen Zusatzes im Bereich ,,Sonstiges‘ wird dieser
Zusatz am Pflegschaftsbogen angefihrt und ist dieser auch am Ausdruck des Pflegschafts-

bogen ersichtlich.

Q Erinnern Sie sich: Aufgrund des Adoptionsrechts-Anderungsgesetzes 2013
(AdRAG 2013, BGBI. Nr. 179/2013), welches mit dem 1. August 2013 in Kraft getreten ist,
kénnen neben dem Ehegatten nunmehr auch ein eingetragener Partner oder ein Le-
bensgefédhrte das Kind seines eingetragenen Partners oder Lebensgeféhrten an Kindes-

statt annehmen (sogenannte ,,Stiefkindadoption®).

BE~ Beachte: Mit 1. Janner 2016 hat der Verfassungsgerichtshof (VfGH) den ersten Satz in
§ 191 Abs 2 ABGB und zeitgleich auch den § 8 Abs 4 EPG aufgehoben, was zur Rechtsfolge
hat, dass infolge Aufhebung dieser Gesetzespassagen nunmehr auch eine gemeinsame
Adoption eines fremden Kindes von beiden eingetragenen Partner (und nicht nun mehr das
Kind des anderen Partners) zuléssig ist. Den eingetragenen Partnern kommt nunmehr das-

selbe Recht wie den Ehegatten zu.

Somit sind auch bei der sogenannten ,,Stiefkindadoptionen®“ oder bei der ,,gemeinsamen
Adoptionen” das Wahlkind mit der Rolle ,,Minderjahrige/r* und der antragstellende Ehe-
gatte, eingetragener Partner oder Lebensgefahrte entweder mit der Rolle ,,Mutter oder
»Vater“ samt Bezeichnung ,,Wahlvater und/oder Wahimutter* im Feld ,,.Sonstiges* (unter
dem Feld ,,Staatsangeh.”) zu erfassen. Aufgrund der Neuerung, dass nunmehr die Rolle
»Mutter“ und ,,Vater®“ mehrfach erfasst und angelegt werden kann, besteht auch die Mdog-
lichkeit bei ,,gleichgeschlechtlichen Partnern“ die Rolle ,,Mutter” oder ,,Vater*“ doppelt zu

vergeben (zB zwei Wahlmutter oder zwei Wahlvater).

Funktionell ist fur dieses Verfahren ausschlieRlich der Richter zustandig.

2.11.1. Besonderheiten bei der Inkognitoadoption

Handelt es sich um eine Inkognitoadoption, so sind im Register (wie auch bei der Aktenfih-

rung) besondere Vorschriften einzuhalten:
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Bei einer Inkognitoadoption diirffen wegen der eingeschrankten Akteneinsicht und
Auskunftserteilung weder der neue Name, noch die neue Anschrift des Wahlkindes
erfasst werden. Die Wahleltern sind nicht zu erfassen.

Im Zuge der Erfassung des Falles ist das minderjahrige Kind mit dem urspriinglichen Na-
men zu erfassen und im Anschriftblock die Checkbox ,unbekannt® zu aktivieren. Im Feld
~sonstiges” ist das Wort ,INKOGNITOADOPTION® zu erfassen.

|
—

02.02.2011

? Erinnern Sie sich: Fir jede Akteneinsicht ist die Genehmigung des Richters einzuho-

len.

2.12. FC 51 — Erwachsenschutzrecht

O Erinnern Sie sich: Seit dem 1. Juli 2018 ist das neue 2. Erwachsenenschutz-Gesetz
(2.ErwSchG) in Kraft getreten, womit die Alternativen zur gerichtlichen Erwachsenenvertre-
tung (bisher: Sachwalterschaft) ausgebaut wurden. Es stehen kunftig fur volljahrige (schutz-
berechtigte) Personen (= betroffene Personen) neben der ,,gerichtlichen Erwachsenenver-
tretung” neue Arten der gesetzlichen Vertretung zur Verfligung, und zwar die ,,Vorsorge-
vollmacht”, die “gewahlte Erwachsenenvertretung“ und die ,gesetzliche Erwach-

senenvertretung“.
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Das neue Erwachsenenschutz-Gesetz basiert somit auf dem sogenannten ,,4 Saulenmo-
dell*

1. Saule: Vorsorgevollmacht
2. Saule: Gewahlte Erwachsenenvertretung

3. Saule: Gesetzliche Erwachsenenvertretung (vormals ,Vertretungsbefugnis nachster

Angehdriger*)

4. Saule: Gerichtliche Erwachsenenvertretung (vormals ,Sachwalterschaft)

l.  Einleitung
Die gerichtliche Erwachsenenvertretung, welche wie bisher durch die gerichtliche Bestellung
entsteht, I0st dabei die alte ,Sachwalterschaft® ab.
In die Errichtung der Vorsorgevollmacht, gewahlten Erwachsenenvertretung und gesetzli-

chen Erwachsenenvertretung sind die Gerichte nicht eingebunden.

Die gewahlte und gesetzliche Erwachsenenvertretung unterliegen aber — anders als Vor-

sorgebevollmachtigte - derselben gerichtlichen Kontrolle wie die gerichtliche Erwach-

senenvertretung. Sobald das Gericht von der Eintragung/Registrierung der gewahlten und
gesetzlichen Erwachsenenvertretung im Osterreichischen Zentralen Vertretungsverzeichnis
(OZVV) erfahrt, ist in der Gattung ,,P“, FC 51, ein Akt anzulegen und die Rolle des entspre-

chenden Vertreters zu erfassen.

| = Beachte: Die Jeweiligen Errichtungsstellen (Rechtsanwalt /Notar
/Erwachsenschutzverein) sind gemal3 § 140 h Notariatsordnung (NO) gesetzlich verpflichtet,
von einer Registrierung einer ,,gewéhlten” und ,,gesetzlichen* Erwachsenenvertretung

das Gericht unverziiglich versténdigen.

Die Erfassung/Anlegung einer neuen gerichtlichen Erwachsenenvertretung hat, nach erfolg-
ter Anregung durch Dritte oder Uber Antrag der volljahrigen schutzberechtigten Person
selbst, ebenfalls in der Gattung ,,P“, FC 51, zu erfolgen.

Funktionell ist flr das gerichtliche Bestellungsverfahren ausschlielich der Richter zustandig.
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@b Hinweis: Der FC 51 in der Gattung ,,P“ (neu ,Erwachsenenschutzrecht) erfasst nun-
mehr auch den Bereich ,Vorsorgevollmacht“, der bisher dem FC 52 zugeordnet war.
Demnach kénnen ab dem 1. Juli 2018 keine neuen Falle mit FC 52 mehr erfasst werden.
Bestehende Falle kdnnen jedoch weiterhin bearbeitet werden. Sollten bestehende Falle nach
dem 1. Juli 2018 abgetreten werden mussen, ist von der alten Dienststelle der alte Fall ab-
zustreichen. Die neu zustandige Dienststelle erfasst handisch einen neuen Fall in der Gat-
tung ,,P“, FC 51, mit den neuen Verfahrensbeteiligten und legt eine Verkettung zum alten Fall

an (,verkettet mit®).

E&= Beachte: Anstelle der Rolle ,,Bevollméchtigte Person gibt es nunmehr im FC 51 die

Rolle ,,Vorsorgebevollmachtigte Person (VB)“.

Aufgrund des neuen Erwachsenenschutzrechts haben sich auch einige Bezeichnun-

gen/Rollen der Verfahrensbeteiligten gedndert bzw wurden neue Rollen geschaffen.

Folgende Rollen stehen hunmehr seit 1. Juli 2018 zur Verfiigung:

o ,GE* = Gerichtliche Erwachsenenvertretung (vormals Rolle ,SW* = Sachwalter)
o ,SE" = Gesetzliche Erwachsenenvertretung

e WE" = Gewahlte Erwachsenenvertretung

o EE" = Einstweilige Erwachsenenvertretung

e ,BR" = Besonderer Rechtsbeistand

o ,VB" = Vorsorgebevollmachtigte Person

e VV*=Vereinsvertretung (vormals Rolle ,VW* = Vereinssachwalter)

¢ _RB" = Rechtsbeistand (fur das Verfahren) geman § 119 AulRStrG

Diese Rollen sind auch im Namensverzeichnis abfragbar. Im Suchergebnis wird unter dem
Punkt ,,Sonstiges” bei jenen Rollen, wo dies auch erfassbar ist und erfasst wurde, das Be-

stelldatum, die Art der Vertretung und der Bereich angezeigt.

Il. Anderung bei bestehenden Verfahrensbeteiligten

Anstelle der Rolle ,,Bevollmachtigte Person* gibt es nunmehr im FC 51 die Rolle ,,Vorsor-

gebevolimachtigte Person (VB)“.

Die Rolle ,,Betroffene Person (BE)“ bleibt in unveranderter Form fir die nunmehr ,er-
wachsene schutzberechtigte Person® bestehen und sind auch die Daten der Person in

unveranderter Form zu erfassen.
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Die Rolle ,,Sachwalter (SW)“ kann mit 1. Juli 2018 nicht mehr neu angelegt werden. Sie
bleibt jedoch fir die alten bereits erfassten Falle zunachst bestehen. Ist bereits ein/e Sach-
walter/in erfasst, bleibt die Rolle zunichst bestehen (dies gilt auch fiir die Ubernahme
abgetretener Falle). Flr anhangige Verfahren (vor dem 1. Juli 2018 angefallen), die mit einer
Bestellung (nach dem 1. Juli 2018) enden, kann nur die neue Rolle der gerichtlichen Er-
wachsenenvertretung angelegt werden. Wird ein Fall kopiert, wird die Rolle ,,Sachwalter
(SW)“ nicht mitkopiert. Wird der Sachwalter jedoch umbestellt, so ist der neue Erwach-
senenvertreter mit der Rolle ,,Gerichtliche Erwachsenenvertretung (GE)“ zu erfassen und
ist die alte Rolle ,,.Sachwalter (SW)* zu I6schen. Die geldschte Rolle ist mit dem Bereich der

Tatigkeiten im Punkt ,,geloschte Verfahrensbeteiligte“ in der Fallansicht sichtbar.

Die Rolle ,,Vereinssachwalter (VW)“ wurde mit 1. Juli 2018 gesperrt und kann nicht mehr
eingetragen/erfasst werden. Anstelle dieser steht klinftig die Rolle ,,Vereinsvertretung (VV)*
zur Verfugung. Wird ein Fall kopiert, wird die noch bestehende Rolle ,,Vereinssachwalter
(VW)“ nicht mitkopiert.

Far eine betroffene Person konnen mehrere Vertreter/innen tatig sein. In einem Fall kdnnen

daher die Rollen mehrerer Erwachsenenvertretungen gleichzeitig erfasst werden.

lll. Namensabfrage
Vor der Fallerfassung einer Erwachsenenvertretung ist unter dem Namen der volljahrigen
schutzberechtigten Person unter der Rolle ,,Betroffene Person (BE)“ eine bundesweite
Namensabfrage nach einer bereits bestehenden (alten) Sachwalterschaftssache bzw einem
bestehenden Erwachsenenverfahren (Gattung P, FC 51) und einer allenfalls bestehenden

Vorsorgevollmacht (Gattung P, FC 52) durchzufthren.

g Hinweis: Im Feld ,,Begriindung“ ist der Wortlaut ,,Priorierung*“ einzugeben.

Besteht bereits ein Pflegschaftsakt mit FC 51 zu der betroffenen Person, so ist das an das
Gericht gerichtete Schreiben zum Akt zu nehmen und ist der Akt sodann dem zusténdigen
Entscheidungstrager vorzulegen.

Besteht jedoch noch kein Pflegschaftsakt mit FC 51 bzw wird nur ein Pflegschaftsakt mit FC
52 (Vorsorgevollmacht) gefunden, so ist ein neuer Fall unter FC 51 anzulegen sowie sind die
verfahrensgegenstandlichen Personen zu erfassen und der Akt dem Richter vorzulegen. Ein
allfallig gefundener Fall mit FC 52 ist zum Pflegschaftsakt mit FC 51 anzuschlieen und sind

beide Falle miteinander zu verketten.
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Wird ein Verfahren nach einer Einstellung oder Beendigung wieder neu eingeleitet, ist der
alte bereits angelegte P- Akt mit FC 51 weiterzufiihren. Es ist kein neuer Akt flr den gleichen

Betroffenen anzulegen.

Die Namensabfrage inkludiert auch die neuen Rollen.
Im Suchergebnis werden unter dem Punkt ,,Sonstiges‘ bei jenen Rollen, wo dies auch er-
fassbar ist, das Bestelldatum, die Art der Vertretung und der Bereich (nacheinander, jeweils

durch Beistrich getrennt) angezeigt.

DST: 001, G- P FIC: §1. Nams: Bcker,

e e e e e
N DSTGA G2 AZ M Pr Einbla

B~ Beachte: Auler der Namensabfrage bedarf es jedoch noch einer Abfrage im Osterrei-
chischen Zentralen Vertretungsverzeichnis (OZVV), ob bereits eine Vorsorgevollmacht, eine
Vertretungsbefugnis ndchster Angehériger (alt) oder eine andere neue Erwachsenenvertre-
tung (gewéhlte oder gesetzliche Erwachsenenvertretung) registriert ist. Das Ergebnis dieser

Anfrage ist im Akt zu dokumentieren.
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Iv. Fallerfassung

a. Fallstammdaten
Nach dem neuen 2. Erwachsenenschutz-Gesetz (2. ErwSchG) endet die gerichtliche Er-
wachsenenvertretung automatisch nach drei Jahren, sofern sie nicht rechtzeitig erneuert
wird. Im Bestellungsbeschluss ist der konkrete Beendigungszeitpunkt (Beschlussdatum +
drei Jahre) anzufihren. Dieser ist auch in den Fallstammdaten der Verfahrensautomation
Justiz (VJ) zu erfassen.
In der Maske ,,Fallstammdaten verwalten“ ist daher nunmehr zusatzlich das ,,Beendi-

gungsdatum® in dem daflir vorgesehen Bereich zu erfassen.

K&~ Beispiel: Datum des Bestellungsbeschlusses vom 1. Juli 2018
> einzutragender Beendigungszeitpunkt: 1.7.2021

Fallstammdaten verwalten

Einbringungsdatum: |14.EI:3.2EI1B | Gerichtsabteilung: |I:II:I1 E
Fallcode: |51 | 2]

Beendigungsdatum: |EI1.I:I?.2EIE1 |

Der Fall scheint 8 Monate vor diesem Beendigungsdatum als Erinnerung auf der Prifliste
auf, da die Gerichte verpflichtet sind, die betroffene Person und ihren gerichtlichen Erwach-
senenvertreter/ihnre Erwachsenenvertreterin zumindest 6 Monate vor dem Beendigungszeit-

punkt Uber die Mdglichkeit der Erneuerung zu informieren.

B Boachte: Bei einer Ubertragung oder Anderung (Erweiterung/Einschrénkung) der

gerichtlichen Erwachsenenvertretung ist das Beendigungsdatum nicht zu &ndern.

Mit Erfassung (Eintragung oder Anderung) des Datums im Feld ,,Beendigungsdatum* wird
vom System automatisch ein Fristvormerk von 2,25 Jahren gesetzt (also 9 Monate vor Ab-

lauf der 3-jahrigen Beendigungsfrist).

Es~ Beispiel: Das Beendigungsdatum ist der 1.7.2021

> Der Fristvormerk wird nun mit 1.10.2020 im Register eingetragen
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Auf die automatische Setzung dieses Fristvormerks wird mittels Hinweis-Dialog auch hin-

gewiesen.
Meldung ﬂ
: Bitte (iberpriifen Sie ob eventuell alte Fristvormerke zu ldschen sind

Dies deshalb, damit der Akt rechtzeitig dem Richter zur Einleitung des Erneuerungsverfah-
rens vorgelegt werden kann.
Im Register erscheint dann folgender Fristvormerk mit dem entsprechenden Beendigungsda-

tum in der Anmerkungsspalte.

Temie, Kalederund Fisomerke ()

Code? Dam  wvn  bis |0t Ab  Ammerkung J

1 FV 0110200 | | | ‘ Vormerk: Beendgmgsﬂéﬁn m 07 20M t}
|

Beachte: Bei einer etwaigen Anpassung des Beendigungsdatums wird ein bereits
vorhandener Fristvormerk, der mit dem Eintrag/Anderung des Beendigungsdatums automa-

tisch angelegt wurde, nicht automatisch geléscht.

@b Hinweis: Bei den Ubergeleiteten Sachwalterschaften (fur die vor dem 1. Juli 2018 ein
Sachwalter bestellt wurde), die noch vor Einleitung eines Erneuerungsverfahrens in der Ver-
fahrensautomation Justiz (VJ) als gerichtliche Erwachsenenvertretung erfasst werden, wird
empfohlen — anders als im OZVV — vorerst kein Beendigungsdatum zu erfassen. Da als
Uberprifungshilfe in der VJ technisch vorgesehen ist, dass das Beendigungsdatum maximal
drei Jahre nach dem Bestelldatum liegen darf, ist das Beendigungsdatum fur Ubergeleitete
Sachwalterschaften in der VJ erst im Zuge der Erneuerung korrekt erfassbar (VJ-Info
33/2018 vom 21. August 2018).

b. Betroffene Person (,,BE)
In der Maske ,Betroffene Person” steht die Checkbox ,,Zustellung in kérperl. Nahbereich“

zur Verfugung. Diese darf nur Uber Anordnung des Entscheidungsorgans aktiviert werden.
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Dieser Beisatz ist wichtig fir die rechtswirksame Zustellung von bestimmten Beschlissen

und wird bei aktivierter Checkbox auf das Kuvert und auf Ausfertigungen gedruckt.

c. Vorsorgebevollmachtigte Person (,,VB*)
Da der FC 51 ab 1. Juli 2018 auch den Bereich der ,,Vorsorgevollmacht“ umfasst, gibt es
hier die neue Rolle ,,Vorsorgebevollmachtigte Person* (vormals im FC 52 — ,Bevollméach-
tigte Person®). Ein Vorsorgebevollmachtigter ist daher nunmehr im FC 51 mit der Rolle ,,VB*

zu erfassen.

d. Gewaihlte Erwachsenenvertretung (,, WE*)

Die Rolle ,,Gewahlte Erwachsenenvertretung® ist eine ganzlich neue, zeitlich unbefristete
Vertretungsart, wonach die betroffene Person im Bedarfsfall eine Vertretungsperson aus-
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wahlen kann (zB Freunde, Familie, andere nahestehende Personen). Ein gewahlter Erwach-

senenvertreter ist mit der Rolle ,,WE*“ zu erfassen.

e. Gesetzliche Erwachsenenvertretung (,,SE*)
Die Rolle ,,Gesetzliche Erwachsenenvertretung“ ist eine Fortentwicklung der Angeho-
rigenvertretung und betrifft die Vertretungsbefugnis nachster Angehdriger.
Die gesetzliche Erwachsenenvertretung endet automatisch nach drei Jahre, sofern sie nicht
erneut bei einer Errichtungsstelle registriert wird. Ein gesetzlicher Erwachsenenvertreter ist

mit der Rolle ,,SE" zu erfassen.

f. Rechtsbeistand (Vertreter fiir das Verfahren) gemaR § 119 AufStrG (,,RB“)
Fir die Erfassung des Rechtsbeistand (Vertreter fir das Verfahren) gemal® § 119 Auler-
streitG (AuRStrG) gibt es die neue Rolle ,,Rechtsbeistand (Vertreter fiir das Verfahren)
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gemal § 119 AuBStrG* (VJ-Info 33/2018 vom 21. August 2018). Diese Rolle ,,RB*“ dient

ausschlieBlich zur Erfassung des Verfahrensvertreters der betroffenen Person.

B Beachte: Flir den besonderen Rechtsbeistand geméal3 § 131 Abs 1 AuBStrG gibt es

eine eigene Rolle (,BR*). Siehe dazu nachstehend im Punkt g) dieser Unterlage.

Mit rechtskraftiger Bestellung des gerichtlichen Erwachsenenvertreters ist die Rolle des
Rechtsbeistands (Vertreter fur das Verfahren) gemaf § 119 Aul3StrG (,RB*) zu I6schen.

g. Besonderer Rechtsbeistand (,,BR“)

Das Gericht hat gemaf § 131 Abs 1 AuBerstreitgesetz (AuRStrG) im Verfahren
e Uber die Genehmigung der Zustimmung des Vorsorgebevollmachtigen oder Erwach-
senenvertreters zu einer medizinischen Behandlung der betroffenen Person

o fur die Ersetzung der von einem solchen Vertreter verweigerten Zustimmung
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e die Genehmigung der Zustimmung des Erwachsenenvertreters oder Vorsorgebevoll-
machtigen zu einer Forschung an der betroffenen Person, die diese ablehnt

zur Vertretung der betroffenen Person den Erwachsenschutzverein, soweit er nicht bereits

Erwachsenenvertreter der betroffenen Person ist, zum besonderen Rechtsbeistand im Ver-

fahren zu bestellen.

Nach beschlussmaRiger Bestellung eines besonderen Rechtsbeistands ist dieser als neuer
Verfahrensbeteiligter mit der Rolle ,,BR* zu erfassen.

Da somit die Erwachsenschutzvereine in bestimmten Fallen als besonderer Rechtbeistand

zu bestellen sind, ist diese Rolle defaultmaig als juristische Person eingestellt.

Der ,,Besondere Rechtsbeistand” ist nach rechtskraftiger Beendigung des besonderen

Genehmigungsverfahrens zu l6schen.

h. Einstweilige Erwachsenenvertretung (,,EE*)
Zur Besorgung dringender Angelegenheiten kann flr die die Dauer des Bestellungsverfah-
rens mit sofortiger Wirksamkeit ein einstweiliger Erwachsenenvertreter bestellt werden. Die-
ser ist mit der Rolle ,,EE* zu erfassen.
Wie bei der Rolle ,,Gerichtliche Erwachsenenvertretung“ gibt es auch in dieser Maske die
Felder ,,Art der Vertretung“ und ,,Bereich”
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Zur Erfassung des Bereichs der Erwachsenenvertretung gibt es die Auswahlmdoglichkeiten

~Arten von Angelegenheiten” (statt bisher ,,Kreis von Angelegenheiten“) und ,Einzelne
Angelegenheiten®. Der bisherige Bereich ,,Alle Angelegenheiten“ steht ab 1 Juli 2018
nicht mehr zur Verfigung, weil dies gesetzlich nicht mehr vorgesehen ist. Der jeweils aus-
gewahlte Bereich wird auch in der Fallansicht angezeigt.

»Arten von Angelegenheiten® waren beispielsweise:

e die Verwaltung von Einkinften, Vermdgen und Verbindlichkeiten
e der Abschluss von Rechtsgeschaften zur Deckung der Pflege- und Betreuungsbedarf
o flr alle Behérdenwege

»Einzelne Angelegenheiten waren beispielsweise:

e der Verkauf der Liegenschaft
e Abschluss des Heimvertrags fur das Pflegeheim
o flr ein spezielles Gerichts- oder Verwaltungsverfahren

BE=~ Beachte: Auch wenn der Wirkungsbereich der Erwachsenenvertretung mehr als eine

einzelne Angelegenheit umfasst, sind ,einzelne Angelegenheiten® auszuwéhlen.

i Hinweis: Sollte der Wirkungsbereich der Einstweiligen Erwachsenenvertretung einzelne

Angelegenheiten und Arten von Angelegenheiten parallel umfassen, ist beides auszuwahlen.
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s Beispiel:
e der Verkauf der Liegenschaft
e Abschluss von Rechtsgeschaften zur Deckung des Pflege- und Betreu-

ungsbedarfs

Daher ist in der Maske der Einstweiligen Erwachsenenvertretung beides anzuhaken:

v/ Einzelne Angelegenheiten

Erst mit Rechtskraft der Bestellung der gerichtlichen Erwachsenenvertretung (und nicht
bereits mit deren Bestellung) endet die Vertretungsbefugnis der einstweiligen Erwachsenen-
vertretung (friher kann sie ausnahmeweise dann zu beenden sein, wenn es keine dringende
Angelegenheiten mehr gibt) Solange bleiben also die gerichtliche und die einstweilige Er-
wachsenenvertretung gleichzeitig im Fall erfasst. In der Regel ist also erst mit Rechtskraft
der Bestellung der gerichtlichen Erwachsenenvertretung die einstweilige Erwachsenenvertre-

tung zu I6schen.

Nach rechtskraftiger Bestellung einer gerichtlichen Erwachsenenvertretung ist daher der

»Einstweilige Erwachsenenvertreter” zu I6schen.

i. Gerichtliche Erwachsenenvertretung (,,GE®)
Wurde fir die betroffene Person abschlieliend im Bestellungsverfahren ein gerichtlicher Er-
wachsenenvertreter bestellt, so ist dieser mit der Rolle ,,GE* zu erfassen.
Im Feld ,,Bestelldatum® (analog zum Feld ,,(Ab)Bestelldatum® beim Sachwalter) ist das
Datum des Bestellungsbeschlusses zu erfassen. Das Datum ist in weiterer Folge entspre-
chend anzupassen (zB nach einem Erneuerungsverfahren, Anderung des Aufgabenkreises

usw), wenn keine Anderung in der Person der Erwachsenenvertretung stattfindet.

@Beachte: Wird im Feld ,,Bestelldatum® in der Maske des ,,gerichtlichen Erwach-

senenvertreters® ein Datum neu eingetragen bzw geéndert, so erscheint ein ,Hinweis-
Dialog*, dass auch das entsprechende Beendigungsdatum zu erfassen (bzw gegebenfalls
abzuéndern) ist. Der Wortlaut dieses Hinweises laut wie folgt: ,,Achtung: das Beendi-

gungsdatum in den Fallstammdaten ist handisch einzutragen/anzupassen®.
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Achtung’ das Beendigungsdatum in den Fallstammdaten ist handisch einzutragen/anzupassen.

. oK

—

Dieser Hinweis soll sicherstellen, dass eine allféllige notwendige Anderung des Beendi-

gungsdatums in den Fallstammdaten des Falles erfolgt.

Daneben gibt es ein Drop-Down-Menu zur Auswahl der ,,Art der Vertretung“ (Verein,
Rechtsberuf, nahestehende Person, andere geeignete Person), das nunmehr in der Maske
separat vom Bereich dargestellt ist (bei der Rolle ,,Sachwalter“ standen bisher Bereich und
Art der Vertretung in einem Menid zur Auswahl). Die jeweils ausgewahlte Art der Vertretung

wird auch in der Fallansicht angezeigt.

Zur Erfassung des Bereichs der Erwachsenenvertretung gibt es die Auswahlmaoglichkeiten
,Arten von Angelegenheiten® (statt bisher ,,Kreis von Angelegenheiten*) und ,Einzelne
Angelegenheiten®. Der bisherige Bereich ,,Alle Angelegenheiten® steht ab 1 Juli 2018
nicht mehr zur Verfigung, weil dies gesetzlich nicht mehr vorgesehen ist. Der jeweils aus-

gewahlte Bereich wird auch in der Fallansicht angezeigt.

»Arten von Angelegenheiten® waren beispielsweise:

e die Verwaltung von Einklnften, Vermogen und Verbindlichkeiten
e der Abschluss von Rechtsgeschaften zur Deckung der Pflege- und Betreuungsbedarf
e fir alle Behérdenwege

»Einzelne Angelegenheiten® waren beispielsweise:

e der Verkauf der Liegenschaft
o Abschluss des Heimvertrags flir das Pflegeheim
o fUr ein spezielles Gerichts- oder Verwaltungsverfahren

BE=> Beachte: Auch wenn der Wirkungsbereich der gerichtlichen Erwachsenenvertretung
mehr als eine einzelne Angelegenheit umfasst, ist der Bereich ,,einzelne Angelegen-

heiten* auszuwéhlen.
g Hinweis: Sollte der Wirkungsbereich der gerichtlichen Erwachsenenvertretung
einzelne Angelegenheiten und Arten von Angelegenheiten parallel umfassen, ist beides

auszuwahlen.
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e Beispiel:
o der Verkauf der Liegenschaft

e Abschluss von Rechtsgeschaften zur Deckung des Pflege- und Be-

treuungsbedarfs

Daher ist in der Maske der gerichtlichen Erwachsenenvertretung beides anzu-

haken:

Die Checkbox ,,Genehmigungsvorbehalt® ist fur den Fall des Ausspruchs eines Genehmi-
gungsvorbehalts zu setzen. Ist diese Checkbox gesetzt, wird dies auch in der Fallansicht
angezeigt.

Nach einem Ubertragungsverfahren (bisher ,Umbestellung®) ist die alte Rolle der gerichtli-
chen Erwachsenenvertretung zu I6schen und die neue Vertretung zu erfassen.

Die geloschte Erwachsenenvertretung ist mit den zum Zeitpunkt der Loschung erfassten
Daten inklusive des ,,Bestelldatums, Art der Vertretung und Bereich der Tatigkeit“ im
Punkt ,,geloschte Verfahrensbeteiligte® in der Fallansicht einsehbar.
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BE Beachte: Jene Erwachsenenvertreter, die Rechtsanwélte bzw Notare mit An-

schriftscode betreffen, sind als juristische Person zu erfassen, da diese sonst nicht in der
Namensabfrage ersichtlich sind.

Wird der ,,gerichtliche Erwachsenenvertreter seines Amtes enthoben (zB wegen Einstel-
lung des Verfahrens) oder endet die ,,gerichtliche Erwachsenenvertretung“ mit Zeitablauf
(nach Ablauf von drei Jahren ab Bestellung, ohne das ein Erneuerungsverfahren eingeleitet
wurde) bzw erfolgt eine Umbestellung des ,,gerichtlichen Erwachsenenvertreters®, ist der
bereits erfasste Erwachsenenvertreter zu I6schen und ein allenfalls neu bestellter Vertreter
neu zu erfassen.

j- Vereinsvertretung (,,VV*)
Die Rolle ,,Vereinsvertretung“ kann den Rollen ,,GE“ (Gerichtliche Erwachsenenvertre-
tung), ,,EE“ (Einstweilige Erwachsenenvertretung) und ,,BR“ (Besonderer Rechtsbeistand)
zugeordnet werden und ersetzt die bisherige Rolle ,VW* (Vereinssachwalter).
Eine Vereinsvertretung bendtigt immer eine Zuordnung.
Die Zuordnung lautet ,,VV Vereinsvertretung” --> ,ist namhaft gemacht von“/hat nam-
haft gemacht*

VJ- 001002P L

i Hinweis: Fur die Erfassung der Vereine stehen Anschriftcodes zur Verfigung.
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@Beachte: Sollte bei der ,,gewahlten Erwachsenenvertretung® als Vertreter der

Erwachsenenschutzverein gewéhlt worden sein und wird von dieser ein ,,sogenannter Ver-
einsvertreter” (natlirliche Person) namhaft gemacht, so ist dieser nicht mit der Rolle ,,Ver-
einsvertretung” zu erfassen, sondern als normaler ,,Defaultvertreter” des gewéhlten Er-

wachsenenvertreters zu erfassen und diesem zuzuordnen.

Nach jeder abgeschlossenen Fallerfassung ist der Fall auf ,,Fertig” zu setzen.

V. Allgemeines zur Erfassung

Fur eine betroffene Person kdnnen mehrere Vertreter/innen tatig sein. Die Rollen der ver-
schiedenen Erwachsenenvertretungen kénnen daher in einem Fall gleichzeitig erfasst wer-
den. So kann zB der besondere Rechtsbeistand bei der gerichtlichen Kontrolle von Rechts-
handlungen in der Personensorge zusatzlich zu einer gerichtlichen Erwachsenenvertretung

bestellt werden.

Entgegen der friheren Bestimmungen in der Verfahrensautomation Justiz (VJ) sind alle Er-
wachsenenvertreter und der besondere Rechtsbeistand im Fall zu l6schen, wenn diese im
Verfahren nicht mehr tatig sind bzw abbestellt wurden.

Erst mit Rechtskraft der Bestellung der gerichtlichen Erwachsenenvertretung (und nicht be-
reits mit deren Bestellung) endet die Vertretungsbefugnis der einstweiligen Erwachsenenver-
tretung (fruher kann sie ausnahmeweise dann zu beenden sein, wenn es keine dringende
Angelegenheiten mehr gibt) Solange bleiben also die gerichtliche und die einstweilige Er-
wachsenenvertretung gleichzeitig im Fall erfasst. In der Regel ist also erst mit Rechtskraft
der Bestellung der gerichtlichen Erwachsenenvertretung die einstweilige Erwachsenenvertre-

tung zu I6schen.

Ebenso ist mit Tod der betroffenen Person, Tod des Erwachsenenvertreters oder des
besonderen Rechtsbeistands, sowie mit Einstellung der Erwachsenenvertretung der
jeweilige Vertreter im Fall zu l6schen.

Die geléschte Erwachsenenvertretung ist mit dem zum Zeitpunkt der Léschung erfassten
Daten inklusive des Bestelldatums, Art der Vertretung und Bereich der Tatigkeit im Punkt

»geloschte Verfahrensbeteiligte“ in der Fallansicht einsehbar.

Nach einem Ubertragungsverfahren (bisher: Umbestellung der Person des Sachwalters)
ist die alte Rolle der gerichtlichen Erwachsenenvertretung zu I6schen und der neue Ver-

treter zu erfassen. Sollte sich im Rahmen eines Verfahrens jedoch nur der Aufgabenkreis
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des bereits bestellten gerichtlichen Erwachsenenvertreters andern, so bedarf es keiner L6-
schung der Rolle, sondern ist nur das ,,Bestelldatum® und allenfalls der ,,Bereich“ zu an-

dern.

VI. Registrierung im Osterreichischen Zentralen Vertretungsverzeichnis
(6zvv)

Aufgrund des neuen Erwachsenschutzverfahrens sind nunmehr durch das Gericht selbst
Eintragungen im OZVV zu tatigen. Die Gerichte erhalten deshalb nunmehr auch eine Einga-
be/Eintragungsberechtigung im OZVV (bis zum 30 Juni 2018 hatte das Gericht nur eine Ab-
frageberechtigung).

Das OZVV-System sieht im Bereich der gerichtlichen Erwachsenenvertretung folgende Erst-

registrierungen vor:

1. Beschluss liber die Bestellung einer gerichtlichen Erwachsenenvertretung

2. Beschluss uiber die Bestellung eines einstweiligen Erwachsenenvertreters

Neben den Parteidaten sind bei diesen Ersteintragungen jeweils folgende Datenfelder ver-
pflichtend zu beflllen:

e Aktenzahl

e Bezeichnung des Beschlusses (freies Textfeld)

e Datum der Beschlussfassung

e Bei 1.(Bestellung gerichtlichen EV) zusatzlich noch das Enddatum der Vertre-

tung

Die Erstreqistrierung einer gerichtlichen Erwachsenenvertretung konnte zum Beispiel so

aussehen:
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OSTERREICHISCHES ZENTRALES VERTRETUNGSVERZEICHNIS
Registerauszug vom 01.03.2018

Gerichtliche Erwach etung

Datum der Eintragung: 15.07.2014
Regi i BG3344-1\41\ 2014
1

9 ey -
MNummer in der Eintragungskette:

Aktenzahl: AZ 4711
Bezeich des Beschi Gerich hluss 4711-1
Datum der Beschlussfassung: 13.07.2014
Ende der Vertretung mit Ablauf des: 13.07.2017
Vertretener

MName: StraBe:
Vorname: PLZ:
Geburtsdatum: Ort:

Telefon: Mobil:
E-Mail:

Vertreter

Name: StraBe:
Vorname: PLZ:
Geburtsdatum: Ort:

Telefon: Mobil:
E-Mail: < =

Hinweis: Der konkrete Vertretungsumfang sowie allfallige vertretungsbeschrankungen
sind dem Beschluss zu entnehmen!

Registrierungsstelle
BG3344-1 Genicht, Pflegschaftsgericht Scheibbs, Schloss 1 3720 Scheibbs, Fax: 03720
33444-11, Tel: 03720 33444, E-Mail: gericht.scheibbs@gerichte.at

Jede weitere Eintragung erfolgt als Zusatzregistrierung mit laufender Nummer. Daraus ist

die Zahl der bisherigen Eintragungen fur diese Vertretung ersichtlich (Registrierungskette).

Folgende Zusatzeintragungen durch das Gericht sind mdglich:

Gerichtliche Erwachsenenvertretung (nach einer einstweiligen Erwachsenenver-
tretung)

Anderung

Ubertragung

Erneuerung — Einleitung

Erneuerung — Beschluss

Beendigung

Eine Zusatzeintragung konnte zum Beispiel so aussehen:
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Ubertragung
Datum der Eintragung: 15.11.2014
Registrierungsnummer: BG3344-1\41\2014
Mummer in der Eintragungskette: 3
Aktenzahl: AZ 4711
Bezeichnung des Beschlusses: Ubertragungsbeschluss
Datum der Beschlussfassung: 11.11.2014
Ende der Vertretung mit Ablauf des: 13.07.2017
Vertretener
Mame: Strale:
Vorname: PLE:
Geburtsdatum: Ort:
Telefon: Mobil:
E-Mail:
Vertreter
MName: Strale:
Vorname: PLZ:
Geburtsdatum: Ort:
Telefon: Mobil:
E-Mail:

Hinweis: Der konkrete Vertretungsumfang sowie alifalhge Vertretungsbeschrankungen
sind dem Beschluss zu entnehmen!

Registrierungsstelle
BG3344-1 Gencht, Pflegschaftsgencht Scheibbs, Schloss 1 3720 Scheibbs, Fax: 03720
33444-11, Tel: 03720 33444, E-Mail: gencht.scheibbs@gerichte.at

g Hinweis: Betreffend der somit notwendigen Eintragungen im OZVV und die praktische
Anwendung dazu, wird auf die gesonderte Broschire ,,Informationen zu Eintragungen im
OZVV fiir Gerichte* hingewiesen, welche mit der VJ-INFO 23/2018 vom 30. Mai 2018 als
Beilage ,,0ZVV*“ zur Verfiigung gestellt wurde.

3. Der Pflegschaftsbogen

Nach vollstandiger Fallerfassung ist der Pflegschaftsbogen auszudrucken und zum Akt zu
nehmen.

Dieser kann entweder mit der Tastenkombination ,Strg+Alt+P“ sowie im MenU ,Datei durch
Auswahl des Eintrags ,,Pflegschaftsbogen drucken* gedruckt werden. Bei Bedarf ist auch

nur die Ansicht des Pflegschaftsbogens maglich.
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Alternativ kann der Pflegschaftsbogen auch in der Fallansicht tber den Druckbereich ausge-

druckt werden.

oot P lwlios i | G |10 utoenti v

Pflegschaftsbogen

EE™ Beachte: Im Pflegschaftsbogen sollen alle erfassten Verfahrensbeteiligten sowie die
Beziehungen zwischen Minderjdhrigen und Verfahrensbeteiligten immer auf dem letzten
Stand des Verfahrens ersichtlich sein. Daher ist bei jeder Anderung dieser Daten ein neuer
Ausdruck herzustellen und zu jedem bestehenden Teil des gemeinschaftlichen Pflegschafts-
aktes (Ps, Pu und Pg-Akt) zu nehmen.
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4. Ubungen: ’

1. Bei einer Abfrage nach dem Namen des Minderjahrigen wurden keine Falle ermittelt.
Welche Abfrage muss zusatzlich noch durchgefihrt werden und aus welchem Grund?
vj

2. Welche Besonderheiten gibt es in der Maske ,Minderjahriger“? vj

Musterking

]

E—
A J2lhoto Jot fwien | -

3. Welche spezielle Gattungen stehen in Pflegschaftssachen Minderjahrige zur Verfu-

gung und welche Verfahren sind diesen zugeordnet? vj

4. Es langt eine neuer Unterhaltsantrag ein. Aufgrund einer bundesweiten Namensab-
frage ergibt sich, dass bereits ein alter P-Fall mit FC 01 besteht. Wie ist nunmehr vor-

zugehen? Vi
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5. Welche Besonderheit gibt es in der Maske des ,Abwesenden®? v]

[l

F]

oramscnoor |+
7uletztwaohnhaft gewesen in 1010 YWien, Musterstraie 1

6. Es langt ein Adoptionsantrag ein. Was mussen Sie jedenfalls machen? vj

7. Was ist bei der Fallerfassung einer Inkognitoadoption zu beachten?

musterkind

]

INKOGHITOADOPTION
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8. Welche Besonderheit gibt es in der Maske des Betroffenen? vj

I

|

E—
a_[2llio0 o fwien |
0000000 -

| N |

]
F]

9. Welche Abfragen sind vor Erfassung eines Erwachsenenvertreters durchzufiihren?

10. Welche Besonderheit gibt es in der Maske des gerichtlichen Erwachsenenvertreters?
vj
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11. Wie kann ein Pflegschaftsbogen gedruckt werden? vj

12. Was ist jedenfalls durchzuflihren, wenn sich entweder Namen, Anschriften oder Be-

ziehungen (Zuordnungen) zu den Kindern geandert haben? vj
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C.Familienrechtsverfahren

1.

Einleitung

Im Register ,FAM® fur familienrechtliche Angelegenheiten stehen folgende Fallcodes zur

Verfligung:

FC 01 — Abstammungssache

FC 11 — Unterhalt Volljahriger

FC 12 — Unterhalt Eltern gegen Kinder

FC 21 — Adoption Volljahriger

FC 57A — Einwendungen gegen Exekutionstitel in Unterhaltssachen

FC 72 — Wohnungsverlegung; gesonderte Wohnungsnahme

FC 72G - § 9 Abs 4 EPG — Wohnungsverlegung gesonderte Wohnungsnahme

FC 73 — § 98 ABGB (Abgeltung der Mitwirkung eines Ehegatten im Erwerb des ande-
ren)

FC 73G - § 11 EPG — Mitwirkung im Erwerb des anderen

FC 74 — Aufteilung ehelichen Gebrauchsvermégens und ehelicher Ersparnisse

FC 74G — § 24-39 EPG — Aufteilung des Gebrauchsvermogens und der Ersparnisse
FC 75 — Haftung fur Kredite

FC 75G — § 41 EPG — Haftung fir Kredite

FC 82 — Ausstattung

FC 88 — Anerkennung von auslandischen Entscheidungen

FC 90 — Scheidung im Einvernehmen

FC90G — Auflésung der eingetragenen Partnerschaft im Einvernehmen

@b Hinweis: Aufgrund der Anderung der Exekutionsordnung (Exekutionsordnungs-Novelle
2014 - BGBI. I Nr. 69/2014 > wirksam mit 1. Janner 2015) und des Erlasses des Bundesmi-
nisterium fur Justiz im Form der VJ-Info 45/2016 vom 30. November 2016 sind mit Stichtag
5. Dezember 2016 Verfahren (=Antrage) gemall § 35 EO und Verfahren gemall § 36 EO

(Einwendungen gegen den Exekutionstitel in Unterhaltssachen) gegen minderjahrige und

volljahrige Kinder, bei welchen der Exekutionstitel in einer Unterhaltssache ergangen ist,

nur mehr im Fam-Verfahren unter dem neuen FC 57A (Einwendungen gegen Exekutions-

titel in Unterhaltssachen) zu fuhren. Mit einem solchen Antrag ist somit ein neuer Fam-Akt

mit ,FC 57A" anzulegen und ist dieser mit dem entsprechenden Exekutionsakt und mit einem

allfalligen bestehenden Pu-Akt zu verketten. Fir einen solchen Antrag fallt eine Eingabenge-

bihr von EUR 107 an, welche vom Kostenbeamten mit dem Gebiihrenschritt ,G7Z1d — Ein-
gabenG TP 7 Z 1 lit d GGG* handisch zu erfassen ist.
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Die Vorgangsweise zur Erfassung eines neuen Falles wird nur im FC 11 und FC 90 detailliert
beschrieben. Bei einigen der tbrigen Verfahren wird nur auf die Besonderheiten hingewie-

sen.

2. Fallerfassung

Vor der Erfassung eines neuen Falles ist eine bundesweite Namensabfrage durchzufuhren,
wobei beim FC 11 zusatzlich auch unter der Gattung ,P** abzufragen ist. Allfallig bestehende

Akten sind dem neuen Akt anzuschliel3en.

21. FC 11 — Unterhalt Volljahriger

Bei diesem Verfahren handelt es sich um ein Zweiparteienverfahren:
o 1. Partei: Antragsteller
o 2. Partei: Antragsgegner

In der Rolle des Antragstellers oder Antragsgegners koénnen sowohl der Unterhalts-
berechtigte wie auch der Unterhaltspflichtige auftreten. Funktionell ist flr dieses Verfahren

grundsatzlich der Diplomrechtspfleger zustandig.

2.1.1. Stammdaten

Nach Eingabe des Fallcodes werden die Auswahllisten ,GebUhrenindikator:“ und ,Gerichts-
gebuhren® inaktiv und die Bezeichnung des Fallcodes wird entschlisselt.

Funktionell ist fur dieses Verfahren der Rechtspfleger zustandig.

& 4J- Fall 515 001 FAM 0/14 | Fallstammdaten verwalten |
&% Starmmdaten
Einbringungsdatum: |10.11.2014 Gerichtsabteilung: 001 ¥ | RIRE: l:l
Fallcode: [11 |2 | |
Gebihrenindikator | A
Gerichtsgebithren |keine ertrichtet w | ‘ 0,00 EUR
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Im Defaulterfassungsweg gelangt man in die Maske des Antragstellers.

Im Defaulterfassungsweg gelangt man in die Maske des Antragsgegners.
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2.1.2. Verfahrensbeteiligte

In diesem Verfahren kénnen mehrere Antragsteller und mehrere Antragsgegner beteiligt

sein.

g Hinweis: Ist eine Partei vertreten, so ist in gewohnter Form der Defaultvertreter zu er-

fassen.
Im Defaulterfassungsweg gelangt man in die Maske des Entscheidungsvorschlags.

BE&~ Beachte: Aufgrund der VJ-Info 10/2016 vom 8. Marz 2016 ist nunmehr pro Antrags-
gegner/in je ein Fam-Akt anzulegen, welche sodann im Verfahren verbunden werden kon-
nen. Die Verbindung der Akten kann nur vom Entscheidungstrager angeordnet und verfugt
werden. Dies gilt unabhangig davon, ob ein Kind gegen beide Elternteile oder ein Elternteil

gegen mehrere volljahrige Kinder einen Antrag stellt.

2.1.3. Entscheidungsvorschlag

Nach Erfassung der Verfahrensbeteiligten gelangt man im Defaulterfassungsweg zum Ent-
scheidungsvorschlag.

Das System prift die erfassten Daten nach bestimmten Kriterien, die sowohl fir das Erfas-
sungsorgan, den Kostenbeamten als auch fir das Entscheidungsorgan von Bedeutung sein
koénnen.

Der Entscheidungsvorschlag wird im Skriptum IT-Zivil naher erlautert.
Liatel Bearbeen Ansicht Auswahl  benster
az[o0t [[[Fam =47 a1 8% &

Re Meldungen
# V- Fall: 51B 001 FAM 014

- AMMOaglen
£ Register
% Anhénge
£ Gehlhren

o Werkettungen
@ Y verfahrenshetsiligte
2 1. AN Herhert Musterkind
2 1. AG Johann Musterrmann

Nach dem Aufruf des Entscheidungsvorschlags ist der Fall zu speichern. Damit ist die Faller-

fassung abgeschlossen.

Im Defaulterfassungsweg gelangt man in die Maske des Registers.
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Im Feld ,Bemerkung 1.“ im Register ist die Vorlage an den Entscheidungstrager zu vermer-

2.1.4. Register

ken und der Akt dem Entscheidungstrager vorzulegen.

E&~ Beachte: Verfahren auf Einwendungen gegen den Exekutionstitel in Unterhaltssachen
(Verfahren gemaf § 35 EO = Oppositionsverfahren und Verfahren gema § 36 EO = Impug-
nationsverfahren) sind laut der VJ-Info 45/2016 vom 30. November 2016 seit 5. Dezember
2016 nicht mehr im FC 11, sondern im neu geschaffenen FC 57A zu erfassen.

Die Registermaske konnte in der Fallbearbeitung beim FC 57A wie folgt aussehen:

Einbringungsdaturm:
Streitgegenstand:

2 1 Antragstellerin Hans Musterkind, geb: 30 06,1985
21 Antragsgegner/in: Heinrich Mustermann, geb: 01 061964

Termin.
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2.2, Fallcode 01 — Abstammungssache

Q Erinnern Sie sich: Im Abstammungsverfahren wird entweder die Abstammung (Fest-
stellung der Vaterschaft) oder die Nichtabstammung (Bestreitung der ehelichen Geburt,

Rechtsunwirksamkeit des Vaterschaftsanerkenntnisses) geklart.

Es handelt sich dabei ebenfalls um ein Zweiparteienverfahren mit Antragsteller und Antrags-

gegner. Funktionell ist fir dieses Verfahren ausschlieB3lich der Richter zustandig.

Da der FC 01 (Fallcodetext ,Abstammungssache®) unterschiedliche Abstammungsverfahren
umfasst, ist der vom System entschlisselte Fallcodetext entsprechend dem eigentlichen

Antragsbegehren (zB Feststellung der Vaterschaft) anzupassen.

Ei || Fallstammdaten verwalten
(= VJ - 518 001 FAM 0/18
Einbringungsdatum: |19.04.2018 Gerichtsabteilung: |ﬂ'D1 7 ‘ RIRE: |R| e ‘

= Entscheidungsvorschlag

1
| Fallcode: (01 | 2] ‘AnstammungssacnefFeslsteIIung der Vaterschaft| | |
1

Seit 1. Juli 2015 fallt aufgrund einer Gebuhrennovelle generell fur das Abstammungsverfah-
ren keine Geblhr (Pauschalgebiihr) mehr an. Diese gesetzliche GeblUhrenbefreiung gilt fur
alle (minderjahrige und volljahrige) Antragsteller. Im Feld ,,Gebiihrenindikator* ist daher der

Bereich ,,0 — keine Gebiihren* auszuwahlen.

Ri Fallstammdaten verwalten
(= VJ - S1B 001 FAM 0/18

Einbringungsdatum’ |19.04.2018 Gerichtsabteilung |cvu1 ~| rire |m |
+ Entscheidungsvorschlag
i‘allmde 01 |ﬂ |Abstammungssache ‘ ‘

Gebunrenindim:iv_ [0~ keine Geanren - |

Gerichtsgebiiren | keine entrichtet - 0,00 EUR

In der Praxis wird von den minderjahrigen Antragstellern trotz dieser gesetzlichen Gebiih-
renbefreiung ein Antrag auf Verfahrenshilfe gestellt, da sich diese Gebuhrenbefreiung nur
auf die anfallende Gerichtsgeblhr beschrankt, nicht jedoch auf weitere im Verfahren anfal-

lenden Kosten (zB Sachverstandigen/Dolmetschkosten usw).

23. Fallcode 21 — Adoption Volljahriger

Es handelt sich um ein Einparteienverfahren. Gebuhrenpflichtig ist immer der Antragsteller.

Funktionell ist fur dieses Verfahren ausschlieRlich der Richter zustandig.
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Als Antragsteller sind nur jene Personen zu erfassen, die tatsachlich den Antrag gestellt ha-

ben. Dies konnen das Wahlkind und/oder die Wahleltern sein.

i Hinweis: Tritt das Wahlkind nicht als Antragsteller auf, so ist dieses nicht mit der Rolle
~Antragsteller* sondern als ,Sonstiger Verfahrensbeteiligter* zu erfassen. Das Geburtsdatum

des Wahlkindes ist im vorgegebenen Feld ,,Geburtsdatum® in Gblicher Form zu erfassen.

EE™ Beachte: Es sind jedoch nur jene Personen im Namensverzeichnis aufzufinden, wel-
che als Antragsteller in der VJ erfasst wurden. Die weiteren erfassten ,,Sonstigen Verfah-
rensbeteiligten” sind nicht im Namensverzeichnis abfragbar (somit auch nicht das Wahl-

kind, wenn dies nicht Antragsteller ist und als ,Sonstiger Verfahrensbeteiligter” erfasst wird).
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2.4, Fallcode 90 — Einvernehmliche Scheidung

2.4.1. Einleitung

Folgende Fallcodes stehen fur Scheidungen zur Verfugung:
o C-Register: FC 60 — streitige Scheidung

e Fam-Register: FC 90 — Scheidung im Einvernehmen.

2.4.2. Fallerfassung
2.4.2.1. Stammdaten

Nach Entschlisselung des FC 90 wird der Fallcodetext angezeigt.

Auswahlliste ,,Gebiihrenindikator:“: Gebuhrenpflichtig sind beide Antragsteller. Es ist da-

her der Eintrag ,,1 — Gebuihrenpflicht der 1. Partei“ auszuwahlen.

Ri I Fallstammdaten ve 1'walten|
2 vJ-Fall 516 001 FAM 0114
8 Stammdaten Einbringungsdatum: |26.11.2014 Gerichtsabteilung: |001 v| RIRE: |RI v|

= Entscheidungsvarschlag

Fallcode: |30 ﬂ|ScheidungimEinvernehmen |

Gebunreninlkator. |1 - Gebirenpficht der 1. Partel ¥

Getichtsgehihren | entrichtet b | 278,00 ELR

Auswahlliste ,,Gerichtsgebiihren:‘: Hier ist auszuwahlen, ob bzw wie die Gerichtsgebuh-
ren entrichtet wurden. Bei der Auswahl ,entrichtet” ist im dazugehérigen Eingabefeld die Ho-

he des entrichteten Betrages zu erfassen.
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2.5. Verfahrensbeteiligte

Im Verfahren auf Scheidung der Ehe im Einvernehmen sind beide Parteien als Antragsteller

zu erfassen.

Da die Eingabemaske fir den Zweitantragsteller nicht im Defaulterfassungsweg erreicht

werden kann, muss dieser mit der Tastenkombination ,Strg+G* aufgerufen werden.

i Hinweis: Ist eine Partei vertreten, so ist in gewohnter Form der Defaultvertreter zu er-

fassen.

2.6. Entscheidungsvorschlag

Nach Erfassung der Antragsteller gelangt man im Defaulterfassungsweg zum Entschei-
dungsvorschlag. Ist zumindest ein Antragsteller unvertreten, wird ein Hinweis dazu ausgege-

ben.

Der Entscheidungsvorschlag muss nicht ausgedruckt werden. Eine allenfalls fehlende Ge-

richtsgebuhr ist vom Kostenbeamten vorzuschreiben.
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Nach dem Aufruf des Entscheidungsvorschlags ist der Fall zu speichern und das Aktenzei-
chen auf dem Akt zu vermerken. Damit ist die Fallerfassung abgeschlossen und der Akt dem

zustandigen Richter vorzulegen.

Q Erinnern Sie sich: Aufgrund des KindNamRAG 2013 bedarf es seit 1. Februar 2013
fur die im Rahmen der Scheidung getroffenen Scheidungsvereinbarungen minderjahriger

Kinder keiner pflegschaftsgerichtlichen Genehmigung mehr.

B~ Beachte: Die anlésslich der einvernehmlichen Scheidung getroffene Vereinba-
rung, in welcher auch (ber die Obsorge, Recht auf persénliche Kontakte und Unterhalt von
minderjéhrigen Kindern abgesprochen wurde, ist als ,,pdf-Anhang“ zum Fall zu spei-

chern.
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Defaulterfassungsweg

2.7. Fam - Allgemein
o Stammdaten
Strg + W
oo Strg + E
| & Antragstellervertreter -] ul Antragsteller

L____T____l

Neue
Zuordnung

—_——— — —

. Strg + W
| & weitere Antragsteller |
—_——————— |
|
vy
ul Antragsgegner
|
Strg + (Umschalt) G_%
S O Strg + W
| 2 weitere Antragsgegner
——
|
|
4 y
< Entscheidungsvorschlag
Strg + W
& Register
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2.8. Fam — Einvernehmliche Scheidung

<8 Stammdaten

Strg + W
[~ 7 Strg + E
| % 1. Antragstellervertreter |a——-—————] =} 1. Antragsteller
__________ J

Strg + G
ro_ 1 Strg+E
| 3 2. Antragstellervertreter |a—--—--- o 2. Antragsteller
__________ |

Strg + W

(3 Entscheidungsvorschlag

Strg + W

| Register
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3. Ubungen: /

1.

Der Fallcode 01 im FAM-Verfahren entschlisselt den Fallcodetext ,Abstammungssa-
che®. Wie sind die verschiedenen Abstammungsverfahren (zB Feststellung der Vater-

schaft, Bestreitung der ehelichen Geburt, Feststellung der Rechtsunwirksamkeit des

Vaterschaftsanerkenntnisses etc) zu kennzeichnen? vj
Wer ist als Antragsteller in einem Adoptionsverfahren volljahriger Kinder zu erfassen?

Erfassen Sie die Fallstammdaten eines am heutigen Tag eingelangten Antrages auf

einvernehmliche Scheidung Vi
Wie heil3en die Parteien der einvernehmlichen Scheidung?

Sie haben den Erstantragsteller bei einer einvernehmlichen Scheidung erfasst. Mit
welcher Tastenkombination rufen Sie die Maske fir den Zweitantragsteller auf?

v]
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