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A. Netzwerk Justiz und Betriebssystem

1. Einfohrung in das Netzwerk Justiz

1.1. Allgemein

Unter einem Netzwerk versteht man den Zusammenschluss von mehreren Computern und
Druckern. Dies macht es méglich, im Netzwerk auf andere Computer zuzugreifen und Daten

anderen Benutzern zur Verfligung zu stellen.

Workstation

Netzwerkdrucker

Workstation: Als Workstations (=Arbeitsstationen) werden die im Netz zusammengeschlos-

senen Computer bezeichnet.



Server: Mindestens ein Computer pro Dienststelle wird als gemeinsamer Computer genutzt.
Er verwaltet verschiedene Programme (Applikationen wie zB die Verfahrensautomation Justiz)

und dient zuséatzlich als gemeinsamer Datenspeicher und zur Druckerverwaltung.

Im Netzwerk Justiz sind die Server aller Justizbehdrden tiber eine Datenleitung mit dem Bun-
desrechenzentrum verbunden. So kdnnen Daten im Netzwerk zwischen den Dienststellen aus-

getauscht und zentrale Anwendungen ausgefuhrt werden.

g Hinweis: Bei zentralen Anwendungen (zB VJ, Grundbuch, Firmenbuch etc.) werden die
Daten auf einem bundesweiten Grol3rechner gespeichert. Die Bearbeitung dieser Daten erfolgt
Uber die Arbeitsstationen bei den Dienststellen.

Bundesministerium
fur Justiz

=1 = —
Staatsanwaltschaften

Gerice

Bundesrechenzentrum

Gerichte

b
=

Justizanstalten

D



1.2. Benutzer und Anmeldung im Netzwerk Justiz

Bei Arbeitsbeginn muss sich jeder Benutzer an der jeweiligen Workstation im Netzwerk Justiz
anmelden. Die Anmeldung erfolgt mittels Dienstausweis (eDA) tber ein bei jeder Workstation
angeschlossenes oder integriertes Kartenlesegerat. Nach dem Start des Computers wird
nachfolgender Dialog eingeblendet, der zum Einlegen der Smartcard (=Dienstausweis) auffor-
dert.

rammerw

Smartcard fur Verbindung verwenden

Anmeldeoptionen

Nach dem Einlegen des Dienstausweises ist die Eingabe des persodnlichen Pincodes (,4-stel-
liger Geheimhaltungs-PIN“) Gber die Tastatur erforderlich und nachfolgend durch Klick auf das

Pfeilsymbol bzw mit der Eingabetaste zu bestatigen.

rammerw

Smartcard

Anmeldeoptionen

Durch die Anmeldung wird jeder Anwender vom System mit einem Benutzernamen eindeutig
identifiziert, wodurch die Arbeitsschritte nachvollziehbar sind. Das fur die Anmeldung im Sys-
tem erforderliche Benutzerkonto wird von der IT-Administration des jeweiligen Oberlandesge-
richtes erstellt.

g Hinweis: Bis zur Verfligbarkeit eines Dienstausweises oder in Ausnahmefallen (zB Ver-
lust) kann vortibergehend die Anmeldung mit Benutzername und Passwort aktiviert werden.
In diesem Fall ist umgehend der IT-Leitbediener zu kontaktieren.

&= Beachte: Der Pincode ist jedenfalls geheim zu halten, um beispielsweise bei Verlust
des Dienstausweises einen Missbrauch durch Dritte zu verhindern.



Durch die Anmeldung im Netzwerk werden dem Benutzer automatisch seine Systemrechte
(zB Netzlaufwerke) zugewiesen. AuRerdem wird Uberprift, ob neue Programme zu installieren

bzw nicht mehr benétigte Programme zu deinstallieren sind (=Produktinstallation).

Durch das Entfernen des eDA (Dienstausweis) aus dem Kartenlesegerat wird die Workstation

gesperrt.

1.3. Workstationnummer

Zur ldentifikation jedes einzelnen Computers im Netzwerk erhélt jede Workstation einen eige-
nen “Namen” bzw eine “Nummer” (zB 9810W0012). Dieser Workstationname wird unter an-

derem beim Laufwerk (C:) angezeigt.

= = | DieserPC — ]

Computer Ansicht o

4 BB DieserPC v B 2 "Dieser PC" durchsuchen

# Schnellzugriff v Ordner (7)

%) Dokumente 3D-Objekte _ Bilder Desktop
< Downloads - - L=
=) Bilder 4 Dokumente Downloads Musik
[ Dieser PC l—:-| ﬁ
¥ Netzwerk m Videos

ﬁ |BM Connections
~ Gerate und Laufwerke (2)

am Ly BIOWODT2(C) DVD-RW-Laufwerk (D)
= |
Sy 188 GB frei von 235 GB Ty
~ Netzwerkadressen (3)
sch_981_565 (\\981050249) (H:) Transfer (\981050249) (T:) Xappl (\1981050249) (%)
W < B frei von 512 MB W™ 416 G frei von 592 GB W™ 15 66 frei von 599 G5

12 Elemente X =

g Hinweis: Der jeweils eindeutige Workstation- und Benutzername (=User Name) ist auch
direkt im rechten unteren Bereich auf dem Desktop ersichtlich. Diese Informationen sind h&ufig
bei Kontaktaufnahme mit einem Helpdesk oder der IT-Administration anzugeben.

User Name: maschlea
IP- Adresse: 10.52.12.35

Model: LENOVO - 10SKS1WL00 :
Windows 10 Pro

Build 18362.19h1_release.190318-1202
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1.4 Lokaler Drucker — Netzwerkdrucker

Lokale Drucker: Sie sind direkt mit einer Workstation verbunden und stehen nur dieser zum

Drucken zur Verfugung.

Netzwerkdrucker: Als Netzwerkdrucker werden jene Drucker bezeichnet, die in das Netzwerk

eingebunden sind. Diese kbnnen von mehreren Benutzern zum Drucken verwendet werden.

2. Betriebssystem

In der Justiz ist derzeit das Betriebssystem Windows 10 im Einsatz.

2.1 Desktop und Taskleiste

Nach der Anmeldung im Netzwerk Justiz wird am Bildschirm die Arbeitsoberflache (= Desktop)
angezeigt.

EEll O Suchbegritt hier eingeben

Am unteren Bildschirmrand befindet sich die sogenannte ,Taskleiste®. Mit dem Windowssym-

bol am linken Rand kdnnen samtliche Programme aufgerufen werden.

H P Suchbegriff hier eingeben

Mit der Tastenkombination ,,ALT + TAB“ kann rasch zwischen den getffneten Anwendungen
(gestarteten Programmen) gewechselt werden.

Ebenso kénnen mit der Tastenkombination ,,Windows ( “& ) + M“ samtliche gestartete An-

wendungen minimiert und der Desktop angezeigt werden.

-11 -



g Hinweis: Alternativ kann diese Funktion auch mit der Maus durch Klick auf die ,kleine
rechteckige Flache® ganz rechts in der Taskleiste ausgefuihrt werden.

2.2. Beenden

Zum Beenden der Computerarbeit ist das Betriebssystem herunterzufahren. Dazu ist Uber das
Windowssymbol das Startmeni aufzuklappen und die Schaltflache ,Herunterfahren® zu akti-

vieren.

WV Client

VI Scheidungszahlblatt

VI-Abstammungszahlblatt

VI-Aufldsungszahlblatt

0

ur Suche Text hier eingeben

& Beachte: Durch unsachgemaRes Beenden der Windows-Sitzung kdnnen ungesicherte

Daten verloren gehen und dadurch  Anwendungen Schaden erleiden.

Da beim Herunterfahren auch allféllige Systemupdates installiert werden, kann dieser Vorgang
uberdurchschnittlich lange dauern. Dieser Prozess darf keinesfalls durch manuelles Ausschal-
ten unterbrochen werden. Der Dienstausweis kann jedoch sofort nach Beginn des Systemab-

schlusses entfernt werden.

2.3. Laufwerke

Laufwerke sind zum Speichern von Programmen und Daten vorgesehen. Es gibt verschiedene

Arten von Laufwerken. Die zur Verfiigung stehenden Laufwerke werden im Dateimanager an-

I/
gezeigt. Dieser kann mit der Tastenkombination ,,Windows ( g/ ) + E* oder mit Klick auf das

Ordnersymbol in der Taskleiste getffnet werden.

-12 -



[ ] =] +
Computer Ansicht e

4 O 5 Dieser PC v B Dieser PC" durchsuchen

p
# Schnellzugriff 7 Ordner (7)

=] Dokumente 3D-Objekte Bilder Desktop
4 Downloads | L=
= Bilder o Dokumente Downloads Musik
[ Dieser PC = )
b Netzwerk m Videos

t]' I1BM Connections
~ Gerate und Laufwerke (2)

\ 9810W0012 (C:) DVD-RW-Laufwerk (D:)

(1]

1 | WD

My 133 GB frei von 235 GB "-

~ Netzwerkadressen (3)

sch_981_56% (\\981050249) (H:) Transfer (\\981050249) (T:) XAppl (\\981050243) (%)

[ o e

& 511 MBfreivon 512 MB S 416 GB freivon 599 GB S 416 GB frei von 599 GB

12 Elemente ==
2.3.1. Festplattenlaufwerk C:

Das Laufwerk ,C* ist grundsatzlich fir das Betriebssystem und die Programme vorgesehen.
Bei Bedarf (zB Dokumente fur Lokalaugenschein) kénnen Dokumente auch lokal unter ,Doku-
mente“ abgelegt werden.

Zugriff auf benutzerbezogene Ordner wie zB ,Dokumente, ,Bilder” oder ,Desktop® hat immer

nur der jeweilige User.

&~ Beachte: Lokal abgelegte Dokumente stehen nur auf der jeweiligen Workstation zur

Verfligung.

2.3.2. Netzlaufwerke:

Mit der Anmeldung an das Netzwerk Justiz werden Netzlaufwerke verbunden. Die zugewiese-
nen Netzlaufwerke hangen ausschlie3lich von der jeweiligen Benutzerberechtigung ab und
sind unabhéangig davon, auf welcher Workstation die Anmeldung im Netzwerk erfolgt. Die
Daten dieser Laufwerke sind direkt auf einem Dienststellenserver abgelegt und werden taglich

gesichert. Diese Laufwerke dienen ausschlief3lich zum Speichern dienstlicher Daten.

-13-



Netzlaufwerke
abhangig von der Anmeldung
im Netzwerk Justiz «
(Benutzername)
vorhandene Daten werden
taglich gesichert
SCH_081 558 (\\081090248) (H) Transfer (\\981050249) (T:) ¥Appl (\G81050249) ()
|| Speicherort fur dient dem Datentransfer Datenspeicher fur bestimmte
personliche Daten innerhalb der Dienststelle Programme
| geeignet zur Sicherung dient nicht zur langfristigen
von Daten Speicherung von Daten
(Loschfrist beachtenl)
Zugriff: Zugriff: Zugriff:
— ausschlieBlich der jeder User der jeweiligen abhangig von der jeweiligen —
angemeldete User Dienststelle Berechtigung

Netzlaufwerk (H:): Jedem angemeldeten Benutzer steht ein personliches H-Laufwerk zur Ver-
fligung. Da andere Benutzer auf dieses Laufwerk keinen Zugriff haben, dient dieses zum Spei-

chern eigener Dateien.

Netzlaufwerk (T:): Jedem angemeldeten Benutzer steht ein gemeinsames Transferlaufwerk
zur Verfuigung. Auf dieses Laufwerk haben alle Benutzer einer Dienststelle Zugriff. Es dient

daher der Weitergabe von Dateien innerhalb einer Dienststelle.

&~ Beachte: Auf diesem Laufwerk gespeicherte Dateien werden nach Ablauf von 4 Wochen
automatisch geltscht, sofern sie nicht innerhalb dieser Frist verandert werden. Dieses Lauf-
werk ist daher nicht zur dauerhaften Datenspeicherung geeignet. Ebenso ist zu beachten, dass
am T-Laufwerk gespeicherte Daten von samtlichen Anwendern gelesen, verdndert oder ge-

|6scht werden kdnnen.
Netzlaufwerk (X:): Bestimmte Programme speichern ihre Daten auf diesem Laufwerk (VJ-

Info, Online-Bibliotheken etc.). Die Zugriffsberechtigungen sind unterschiedlich und hangen

von der individuellen Berechtigung ab.
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Weitere Netzlaufwerke: Je nach Organisationseinheit und Tatigkeit kbnnen weitere Netzlauf-

werke zur Verflgung stehen, zB ,O: fur Diktate.

2.3.3. Weitere Laufwerke

Beim Anschluss externer Speichermedien wie zB USB-Stick, Diktiergerét, externe Festplatte

etc. wird vom System fir jedes Gerat ein weiterer Laufwerksbuchstabe vergeben.

Der Anschluss von ,fremden® Speichermedien (zB USB-Stick eines Parteienvertreters, externe
Festplatte einer anderen Behorde) ist aufgrund des damit verbundenen hohen IT-Sicherheits-
risikos tunlichst zu vermeiden und nur zulassig, soweit dies aus dienstlichen Erfordernissen

unumganglich ist. (IKT-Benutzungsrichtlinie)

-15 -



3. Internet, Intranet sowie Email in der Justiz

3.1. Browser

Aktuell werden in der Justiz drei verschiedene Browser eingesetzt.

p
e Internet Explorer e

Manche Onlineanwendungen benottigen zwingend den Internet Explorer. Ist dies der
Fall, wird bei Klick auf den Link automatisch der Internet Explorer gestartet

e Microsoft Edge e
Microsoft Edge ist der aktuelle Browser, welcher mit dem Betriebssystem Windows 10

mitgeliefert wird

¢
e Google Chrome

Google Chrome wird vor allem bei der digitalen Aktenfihrung bendotigt.

3.2. Internet

Der Internetzugang fir Justizbedienstete ist nur fiir dienstliche Zwecke gestattet. Jeder Zu-
griff auf das Internet wird dokumentiert; jeder Missbrauch kann nachverfolgt werden. Aus Si-
cherheitsgriinden werden Zugriffe auf Seiten verwehrt, die Inhalte aus den Bereichen Gewalt,
Kriminalitdt, Waffen, Gliicksspiel, Drogen, Alkohol, Sexualitdt bzw Computerkriminalitat ent-
halten.

3.3. Intranet

Das Intranet ist ein internes Informations- und Kommunikationsmittel, welches nur im Netzwerk
Justiz abgerufen werden kann.
Neben den Informationsseiten kdnnen spezielle Justizanwendungen direkt aus dem Intranet

gestartet werden. Dies sind zB:

e ESS
e Rechtsinformationssystem (RIS)
e Grundbuchsabfrage

¢ Firmenbuchabfrage

-16 -



e Ediktsdatei

o |APWEB-P (ehemals EKIS)/Zentrales Melderegister (ZMR)

3.4. Email

Email ist ausschlieB3lich ein Kommunikationsmittel der Justizverwaltung. Es ist daher nicht fir
Eingaben von Verfahrensbeteiligten im Rahmen gerichtlicher Verfahren vorgesehen. Ebenso
sind Zustellungen von gerichtlichen Erledigungen mit Email nicht zulassig. Die Verwendung

ist analog dem Internet nur fUr dienstliche Zwecke gestattet.

Der Zugang zu Email erfolgt in der Justiz Gber die Anwendung HCL Notes. LS
g Hinweis: Beim erstmaligen Einstieg in die Anwendung HCL Notes auf jeder beliebigen
Workstation lautet das Kennwort ,startstart”.

In der Justiz werden zwei Arten von Emailadressen unterschieden:

e Persodnliche Emailadressen

Vorname.Nachname@justiz.gv.at

e Funktionspostkasten
Fur bestimmte Stellen stehen so genannte ,Funktionspostkasten® zur Verfugung (Pra-
sidium, Gerichtsvorstehung, Leitung der Staatsanwaltschaft, Leitung der Justizanstalt,
Medienstelle etc.).

zB LGInnsbruck.Praesidium@justiz.qgv.at

BGFavoriten.Vorstand@justiz.gv.at

STAGraz.Leitung@justiz.gv.at

JALeoben.Leitung@justiz.gv.at
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4. Corporate Design

Das ,Corporate Design“ (,CD) ist ein Teil des Projektes ,Corporate Identity“, welches einen
einheitlichen Auftritt der Justiz nach innen und auf3en schaffen soll.
Grundausstattung des Corporate Designs ist ein Basisdesign, das die visuelle Gestaltung

(Logo, Schrift, Formatierungen, etc.) von Schriftgut vorgibt und somit vereinheitlicht.

Diese visuellen Vorgaben wurden im Handbuch ,Corporate Design Manual“ definiert, wel-
ches im Intranet unter ,Aus- / Fortbildung Schulung / Wissen > Offentlichkeitsarbeit zur
Verfligung steht.

Auf Basis dieser Vorgaben wurde auch die Standardtextverarbeitung der Justiz, ,Libre-
Office Writer®, auf Justizrechnern um die wichtigsten Dokumentvorlagen (Urteil, Beschluss,
Protokoll, Note etc.) erweitert.

Sofern Anwender persdnliche Dokumentvorlagen speichern, sollen diese wieder auf Basis die-
ser Standardvorlagen erstellt werden, um das einheitliche Erscheinungsbild zu gewéhrleisten.
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5. IT-Sicherheit und Datenschutz

5.1. IT-Sicherheit

Aufgrund der Sicherheit und des Datenschutzes muss dafiir Sorge getragen werden, dass
keinesfalls Informationen an unberechtigte Dritte gelangen. Ebenso soll verhindert werden,
dass gefahrliche Schadprogramme (zB Viren) in das Netzwerk Justiz gelangen und Hard- bzw

Softwareschaden verursachen.

&~ Beachte: Beim Verlassen des Arbeitsplatzes ist die Dienstkarte aus dem Kartenlesege-

rat zu entfernen, wodurch der Computer gesperrt wird.

Um ein Hochstmal an Sicherheit zu gewahrleisten, sind die Bestimmungen zur IT-Sicherheit
verpflichtend von jedem Anwender einzuhalten.

Diese Richtlinien sind im Intranet unter ,,Justizverwaltung > (Bereich IT) > IT-Sicherheit —
Benutzungsrichtlinien® in der IKT-Benutzungsrichtlinie veroffentlicht.

5.2. Datenschutz

Nach dem Grundrecht auf Datenschutz hat jedermann Anspruch auf Geheimhaltung der ihn
betreffenden personenbezogenen Daten (Verfassungsbestimmung).

Offentlich Bedienstete sind zur Wahrung der Amtsverschwiegenheit (= Verschwiegenheits-
und Geheimhaltungspflicht) verpflichtet. Diese Pflicht bezieht sich auf alle Tatsachen, die dem
jeweiligen Bediensteten ausschlie3lich aus seiner amtlichen Tatigkeit bekannt geworden sind

(Bundes-Verfassungsgesetz).

Eine besondere Bedeutung kommt dem Datenschutz im Bereich der Informations- und Kom-
munikationstechnik zu, wenn in einer Anwendung personenbezogene Daten gespeichert

werden.

Sofern spezifische Rechtsgrundlagen oder Vorgaben zu den jeweiligen Applikationen nichts

anderes regeln, gilt generell, dass

e Abfragen ausschliellich aus dienstlichem Erfordernis durchzufiihren sind

(Abfragen aus privaten Griinden oder Interessen daher keinesfalls gestattet sind)

e Auskiinfte nur aufgrund entsprechender gesetzlicher Grundlage zu erteilen sind
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o im Zweifelsfall eine Weisung durch das Entscheidungsorgan einzuholen ist.

&= Beachte: Missbrauch wird straf- und disziplinarrechtlich verfolgt und kann die Entlassung

zur Folge haben.

Im Bereich der Verfahrensautomation Justiz wird auf den Erlass ,Projekt - Handlungsleitfaden

zu Registerabfragen und Auskunftserteilung fir Kanzleibedienstete® verwiesen.

6. Ansprechstellen

Die Osterreichische Justiz nimmt im Bereich der IT-Anwendungen international eine filhrende
Rolle ein. Die zahlreichen Applikationen erfordern ein hohes Basiswissen und stellen daher

besondere Anforderungen an den einzelnen Anwender.

Um bei Fragen und auftretenden Problemen den Usern vor Ort rasche Hilfestellung bieten zu
kdnnen, stehen verschiedene Ansprechstellen zur Verfigung.

o Helpdesk (VJ-Helpline) beim zustandigen IT-Schulungszentrum
Dieser ist erster Ansprechpartner bei Fragen und Problemen mit den verschiedenen

IT-Anwendungen sowie zur Aufhebung der Sperre von Benutzerberechtigungen.

Die Telefonnummern sind im Intranet der Justiz unter ,Justizverwaltung > (Bereich

Service) Helpdesk® ersichtlich.

o IT-Leitbediener an jeder Dienststelle
Dieser soll erster Ansprechpartner fur generelle Probleme mit dem PC und dem Netz-

werk sein.

e IT-Administration beim zustandigen Oberlandesgericht
Steht ein IT-Leitbediener in Ausnahmefallen nicht zur Verfiigung, so kann in dringen-

den Fallen die IT-Administration direkt kontaktiert werden.

-20 -
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6.1. Vorgangsweise bei Problemen mit IT-Anwendungen

Werden im laufenden Betrieb generelle Probleme mit IT-Anwendungen (zB VJ, Grundbuch,
Firmenbuch, Intranet etc.) festgestellt, so ist es fur die Behebung einer Stérung wichtig, dass
die fur den IT-Support zuvor genannten Ansprechstellen von den Anwendern rasch dartber
informiert werden.

Uber das Symbol am Desktop "Aktuelle Probleme" kénnen Informationen des Bundesrechen-

zentrums Uber bereits bekannte Stérungen und - sofern absehbar - die Zeit bis zu deren Be-

hebung aufgerufen werden. Solcherart verlautbarte Stérungen bedurfen keiner neuerlichen

o

Meldung.

Altuelle Probleme

B. Verfahrensautomation Justiz

1. Einleitung

Die VJ ist die zentrale Anwendung der Justiz, die sdmtliche Gerichte und Staatsanwaltschaften
bei der Registerfiihrung von mehr als 50 verschiedenen Verfahren unterstitzt. Teile von Ver-
fahren wie zB das Mahnverfahren werden vollkommen automationsunterstitzt abgewickelt.
Erledigungen der Gerichte und Staatsanwaltschaften kénnen automationsunterstitzt erstellt
und Uber eine zentrale PoststralRe abgefertigt werden. Ebenso kénnen Eingaben und Erledi-
gungen uber den elektronischen Rechtsverkehr Gbermittelt sowie Gerichtsgebiihren bargeld-
los eingezogen werden. Mittels elektronischer Akteneinsicht ("eAe") kdnnen einsichtsberech-

tigte Personen online Einsicht in einen Akt nehmen.

1.1. Grundlegendes

Soweit in diesem und in den weiteren Skripten zum Kapitel Informationstechnik auf einen
Mausklick bzw nur auf die Maus ohne weitere Spezifizierung verwiesen wird, ist immer ein

Einfachklick mit der linken Maustaste gemeint.
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Bestimmte Aktionen mussen aber mit einem Doppelklick mit der linken Maustaste bzw durch
Verwendung der rechten Maustaste ausgeldst werden. Diese Félle werden ausdriicklich be-

schrieben.
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2. Starten der Verfahrensautomation Justiz (VJ) und Berechtigung

2.1. Starten der VJ

Die Anwendung ,VJ* kann entweder mittels Doppelklick auf das Symbol ,VJ Client am Desk-
top oder Uber ,Startment — VJ — VJ-Client” gestartet werden. Alternativ kdnnen alle Pro-
gramme im Startmeni auch durch die Eingabe der Bezeichnung des Programms (zB VJ) auf-

gerufen werden.

Alle Apps Dokumente Einstellungen Fotos Mehr w Feedback

Héchste Ubereinstimmung

vj VI Client N vj
App
Dokumente (1+) V) Client
Websites App
7 Offnen
LS Als Administrator ausfiihren
0l Dateispeicherort &ffnen
58 Von "Start” 18sen
<3 An Taskleiste anheften
[i] Deinstallieren
L
o5 |=f e |

2.2. Berechtigung

Um Abfragen oder Eingaben in der Verfahrensautomation Justiz durchfiihren zu kénnen, be-
notigt jeder Anwender ein Benutzerkennzeichen. Dieses wird vom IT-Schulungszentrum ver-

geben und gleichzeitig mit dem Justizportal verknulpft (Single Sign-On).
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2.3. Erstmaliger Einstieg

Nach dem erstmaligen Startvorgang gelangt man in den Dialog ,VJ-Passwort Andern, der

zur Vergabe eines personlichen Passworts auffordert.

vj VI - Passwort Andern

BKZ:

MNeues Passwort:

Passwort bestatigen:

5120

QK Abbrechen

| L X

Die Eingabe des personlichen Passworts muss im Feld ,Passwort bestatigen:* aus Sicher-

heitsgriinden wiederholt werden.

Das Passwort muss aus 5 - 12 Zeichen bestehen. Zulassig sind alle Zeichen von A - Z und 0 —
9. Die Grof3- und Kleinschreibung wird dabei nicht beachtet. Unzulassig sind Umlaute, Son-

derzeichen und eine Ziffer an der ersten Stelle.

Nach Vergabe des personlichen Passwortes gelangt man bei kinftigen Aufrufen der VJ

ohne Anmeldedialog sofort in das Hauptfenster der Anwendung.

2.3.1. Benutzer anmelden

vj V) - Benutzer Anmelden *
BKZ: || |
Passwort: | |

Abbrechen
e > X

Technische Ausnahmefélle (zB Fehler beim Zugriff auf das Portal) oder l&angere Dienstabwe-

senheiten (zB Karenz) kénnen dazu fuhren, dass der Benutzer dennoch zur Anmeldung mit

=24 -
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Benutzername und Kennwort aufgefordert wird. In diesen Fallen ist der Helpdesk des IT-Schu-

lungszentrums zu kontaktieren.

2.4. VJ-Zusatzdienste

Nach dem Starten der VJ sind in der Taskleiste neben dem aktiven Fenster ,Verfahrensauto-

mation Justiz“ auch die ,VJ-Zusatzdienste® gedffnet.

L2 VIS SURLDGl KEIL 5T0LLCT ]

& Vorlageberichte drucken

@ Elektronische Eingaben
%l Ubermittelte Akten

< Textbausteineditor ...

1 Anschriftcode verwalten

=1 Vorlageberichte zur Weiterleitung

& W

Offene Aufgaber

vi VJ-S120-Ku

ES~Beachte: Dieses Fenster ,VJ-Zusatzdienste“ muss wéhrend der gesamten Anwendung

der VJ gedffnet bleiben. Ein SchlieRen fuhrt zum sofortigen Beenden des Programms, wobei

nicht gespeicherte Eingaben verloren gehen.
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3. Hauptfenster

Das Hauptfenster besteht aus:
e Auswahlbereich
e Suchfenster (auch Suchbereich genannt)
e Offene Aufgaben

e Meldungsbereich

b tion Justiz - $120 - i BG - a X

Die Linien zwischen den einzelnen Bereichen werden Trennlinien genannt. Durch Verweilen
mit der Maus auf einer Trennlinie nimmt der Mauszeiger die Form eines Doppelpfeils an. Bei
gedriickter Maustaste kénnen Trennlinien nach Belieben verschoben werden. Die dabei vor-
genommenen Einstellungen bleiben auch bei einem Neustart der VJ erhalten.
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i Verfahrensautomation Justiz - 5120 - Kursgericht als BG =] x

3.1. Auswahlbereich

Im Auswahlbereich werden alle Aktionen angeboten, die in der Benutzerberechtigung definiert
sind.
Aktionen, die ein Schaltsymbol vorangestellt haben, kdnnen durch Klick auf dieses entweder

auf- +’oder zugeklappt +‘werden.
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3.2. Hoverhelp

Kann aus Platzgriinden nicht der gesamte Text angezeigt werden, kann dieser in voller Lange

durch Verweilen mit der Maus auf dem entsprechenden Eintrag sichtbar gemacht werden.

Diese Vorschau wird mit ,Hoverhelp“ bezeichnet.

Datei Bearbeiten Ansicht

vj Verfahrensautomation Justiz - 5120 - Kursgericht als BG

Auswahl Eenster

Auswahl

: Suchfenster

vi V) - 5120 - Kursgericht g
<. Benutzer anmelden
~_ Passwort andern
¥ai An Dienststelle anmel
(= Fall neu / bearbeiten
8 Fall ansehen

¢ Q. Abfragen

L. Namensabfrage

[aktuelle Info] [ VJ-Info vom 1. August 20
VJ-Info 31/2019 vom 5. Aug

An: Kanzleien und Entscheidungsorgane

b_ Falle in bestimmtem Zustand

ema: Anderung Tarifpost 1 Anme
it BGBI. | Nr. 81/2019 vom 31. Juli 2019 wur

& Termine, K&¥ender

@ Q. Fille mit bes§immt:
Q. Allgemeine Sch

Q. Fille beim Gerid

Q. Abgangsverzeic

£ Mffana | Intarsn

3.3. Suchfenster

Die Pauschalgebihr nach Tarifpost 1 ist auc
Zu entrichten; in diesen Fallen und wenn die |

Diese Erméabkigung ist handisch in der VJ dur
Zweifelsfragen in der praktischen Anwendung

Die im Suchfenster dargestellten Dialoge basieren auf der im Auswahlbereich ausgewahlten

Aktion.

Wird zB im Auswahlbereich die Aktion ,Namensabfrage“ ausgewahlt, wird im Suchfenster

nachfolgender Dialog angezeigt:

Suchfensterl

Namensabfrage

*

Dienststelle:

Alle Dienststellen bundesweit H

Geschaftsabteilung: I:l
Gattung: [* B Fallcode: B
Jahre ab: D bis: D

MName: ‘

3.4. Offene Aufgaben

Im Bereich ,Offene Aufgaben® werden

in Form einer Liste angezeigt.

alle offenen Fenster der Verfahrensautomation Justiz
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Durch einen Doppelklick auf einen Listeneintrag wird das entsprechende Fenster in den Vor-

dergrund gebracht.

Offene Aufgaben

vj V) - 5120 - Kursgericht als BG
(21 VJ - Fall ansehen: SKB 120 C 13/07 f
oL\ - Abgangsverzeichnis

&= Beachte: Achten Sie darauf, dass Sie nicht zu viele Fenster (=Aufgaben) zugleich ge-
offnet haben, weil eine zu grol3e Anzahl von offenen Fenstern die Anwendung VJ langsamer
macht!
Schon wegen der Ubersichtlichkeit sollten Sie nicht mehr als 5-6 Fenster gleichzeitig gedffnet
haben.

3.5. Meldungsbereich

Im Meldungsbereich werden samtliche Meldungen des Systems angezeigt.

oy 1/1: Keine Félle gefunden

Die Meldungen werden durch Symbole in ihrer Bedeutung unterschieden:

Symbol: Bedeutung:
i Infomeldung
' Warnmeldung
e Fehlermeldung
a Serversymbol

Auf selber Hohe befinden sich rechts vom Meldungsbereich noch folgende Symbole:

Symbol: Bedeutung:
r;}j Anwendung beenden
) Aufruf des Online-Handbuchs
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Eventuell nicht automatisch geléschte Meldungen kénnen im Bedarfsfall durch Klick mit der

rechten Maustaste auf das Meldungssymbol geléscht werden.

C ﬁ |@ 4/4: FAQO1: Der bendtigte ds4 Vorganger ist nicht vorhanden! = ‘

EE" Beachte: Im Meldungsbereich kénnen mehrere Meldungen aufgelistet sein. Dies erken-
nen Sie anhand der fortlaufenden Nummerierung der Meldungen (zB 4/4 bedeutet, dass die
Vierte von vier Meldungen angezeigt wird).

Um samtliche Meldungen sichtbar zu machen, klicken Sie auf den Meldungsbereich.

€3 1/4: FADO1: Der benétigte ds1 Vorganger ist nicht vorhanden!
€3 2/4: FADO1: Der bendtigte ds2 Vorganger ist nicht vorhanden!
€3 3/4: FADO1: Der bendtigte ds3 Vorganger ist nicht vorhanden!
€3 4/4: FADO1: Der bendtigte ds4 Vorganger ist nicht vorhanden!

C e €3 4/4: FA001: Der benétigte ds4 Vorganger ist nicht vorhanden! [y -

3.6. An Dienststelle anmelden

Um Eingaben fir eine bestimmte Dienststelle tatigen zu kdnnen, ist eine Anmeldung bei dieser
erforderlich. Die Anmeldung an einer anderen Dienststelle flihrt automatisch zur Abmeldung

bei der bisherigen.

g Hinweis: Fur die Abfrage von Daten ist eine Anmeldung an der Dienststelle nicht erfor-
derlich.

Im Auswahlbereich ist der Eintrag ,,An Dienststelle anmelden® auszuwahlen. Im Suchfenster
werden sdmtliche Dienststellen angezeigt, bei denen Eingaben bzw. Entscheidungen maoglich
sind. Die zur Verfigung stehenden Dienststellen werden Uber das BKZ definiert.

Die Anmeldung bei der gewtinschten Dienststelle kann wie folgt vorgenommen werden:
o Doppelklick auf die entsprechende Zeile
e Auswahlen der entsprechenden Zeile und Aktivieren der Schaltflache ,Anmelden®

e Eingabe der Dienststellenkennzahl (Spalte ,Code®) und Aktivieren der Schaltflache
LAnmelden®

g Hinweis: Jede Dienststelle ist durch einen 3-stelligen Code definiert
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In nachfolgenden Bereichen ist ersichtlich ob bzw an welcher Dienststelle ein Benutzer ange-
meldet ist:

o Titelleiste
e Auswahlbereich

e Offene Aufgaben

vi Verfahrensautomation Justiz { 5120 - Kursgericht als BG O

™

2
s
L3
s

(] (] ] Qo] (7] (] (o] o] [0

i Hinweis: Ist noch keine Anmeldung an einer Dienststelle erfolgt, wird anstelle der Dienst-
stelle der Hinweis ,KEINE EINGABEDIENSTSTELLE" angezeigt.
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3.7. VJ-Info

VJ-Infos sind Mitteilungen bzw Anordnungen des Bundesministeriums fir Justiz Gber Neue-
rungen und Anderungen, die regelmaRig zu lesen und verpflichtend einzuhalten sind.
Unmittelbar nach dem Einstieg in die VJ wird im Suchfenster des Hauptfensters immer die

aktuelle VJ-Info angezeigt.

g Hinweis: VJ-Infos stehen auch aulRerhalb der VJ im linken oberen Bereich der Startseite
des Intranets zur Verfigung.

\i Verfahrensautomation Justiz - OEST - Kursgericht als BG - uoox
Datei_Bearbeiten Ansicht Auswahi Eenster ife
Auswahl |{ suchtenster
I VJ - OEST - Kursgericht als BG <

<. Benuizer anmelden [aktuele Info] [ V-Info vom 29, Oktober 2021] [462. Doppelginger]

. Passwort andem

Y21 An Dienststelle anmelden [ VJ-Info 39/2021 vom 10. November 2021

* Benuizer verwallen
T Dienststelle verwalten
= Thi

7, Gerichtsabeilungen vervialten

£ Fall neu | bearbeiten 1. Auslieferung Release

e 2 Neue zaniraie Anschrificodes An' Alls
® @ Abfragen
i Namensablrage & RegisterméRige Erfassung dverser Vargange im An: Kanzieien und £ gsorgane im

. Fale in bestimmiem Zustand
&l Termine, Kalender und Fristvorme | 1, Auslieferung Release 21.4 der Justiz-Applikationen am Freitag, dem 10, Dezember 2021
e ff'e mit 95_5“”5"(":'3‘“5;"‘“3" E5 wird darauf hingewiesen, dass am 10, Dezember 2021 die Justi v, EliAs, ELSA,...) werden 7
e 208 <ar| | Dar siehen e VJ und ElAs sowe e Amvencungen ELSA, DivA ind ALMA am Freiag, dem 10, Dezember 2021 ab 15:30 Unr, und ichtich ab 19:00 Uhr richt mehrzur |
Y el Verfigung Der Eingabe- und Abfragebetrieb sieh am Montag, dem 13. Dezember 2021 spiitestens ab 8:00 Uhr wieder zur Verligung o
< Offene Uniersuchungshaften || _Eine V-info mit den genauen Details zur Ausleferung erfolgt wie ubich in der Woche vor der Ausleferung

Neue VJ-Infos sind an einem roten Briefsymbol erkennbar.

vj Verfahrensautomation Justiz - OEST - Innere Stay

Datei Bearbeiten Ansicht Auswabhl

Auswahl

E|\/J - OEST - Innere Stadt Wien, BG
<~ Benutzer anmelden

~. Passwort @ndern

B2t An Dienststelle anmelden

. Benutzer verwalten

tht Dienststelle verwalten

e e e e

Durch Kilick auf diesen Eintrag im Auswahlbereich wird wieder das Standardsymbol ,VJ* an-
gezeigt.

& Beachte: Um rasch Kenntnis von neuen VJ-Infos zu erlangen, ist es zweckmaliig das
Standardsymbol anzeigen zu lassen, da ansonsten anhand des Symbols eine altere Info von

der aktuellen nicht mehr unterschieden werden kann.

In der Uberschrift der VJ-Infos stehen drei Links zur Verfiigung:
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e  aktuelle Info*

Durch Auswahl dieses Eintrags wird die jeweils aktuelle Info eingeblendet.

e ,VJInfovom ..."
Durch Auswahl dieses Eintrags wird ausgehend von der jeweils angezeigten Info zur

vorangegangenen navigiert.

e ... Doppelgénger®
In Listenform wird auf die vom Dachverband der Sozialversicherungstrager ermittelten
Namensgleichheiten von Verpflichteten hingewiesen. Diese sind fir das Exekutions-
verfahren von Bedeutung. Nahere Details zu Auskiinften vom Dachverband der Sozi-

alversicherungstrager erfahren Sie im Kapitel Exekution.

Suchfenster

laktuelle Info! I VJ-Info vom 5. August 2019] l456. Dop;glgﬁnger|
VJ-Info 32/2019 vom 8. August 2019

An: Alle

Thema: Auslieferung und Neuerungen DivA 6.2 (Dienststellenverwaltung und Aktenverteilsystem)

Wegen Auslieferung der DivA 6.2 steht die Applikation am Freitag, dem 9. August 2018, von ca. 15:30 Uhr bis voraussichtlich 22:30 Uhr nicht zur
Verfligung.

Die DivA enthalt in ihrer neuen Version technische Verbesserungen und Neuerungen sowie folgende geringfiigige Adaptierung der Benutzeroberflache.

In Aar NivA _Finlanfetalla wird hichar crhan dia Cacrhafteahtaillinn Adar Adar Akt 7nnatailt wnirda im Raraicrh 'l atzta Zitailinnan” annazaint In Adar Snalta

3.7.1. VJ-Info drucken

Zum Drucken von VJ-Infos muss zuvor der entsprechende Eintrag im Auswahlbereich ausge-
wahlt werden, wodurch die VJ-Info im Suchfenster eingeblendet wird. Der Ausdruck kann tber
nachfolgende Varianten durchgefiihrt werden:

o Kurzbefehl ,Strg+P*
e Meni Auswahl

e (ber die rechte Maustaste (Kontextmen)

Im nachfolgenden Beispiel ist der Druck Uber das Menu ,Auswahl“ abgebildet:
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Datei Bearbeiten Ansicht Fenster

Auswahl & VJ-Info drucken st=-F

Vi VJ - 5120 - Kursgericht al{ « zyriick Alt-Links

~ Benutzer anmelden | Vorwdrts wimer | [VJdnfo vom 5. August 20
=, Passwort éndern =

¥ An Dienststelle anmeld ~ Aktuelle Info  ste 2/2019 vom 8. Aug

= Fall neu / bearbeiten Neu Laden F5
jicé’l Fall ansehen An: Alle

% Q. Abfragen
. Namensabfrage

Thama-* Aneliafarmina nind Nanariinn

g Hinweis: Es wird die jeweils im Suchfenster angezeigte VJ-Info bzw Doppelgangerliste

ausgedruckt.
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4. Dialogelemente

Unter Dialogelemente werden alle ,Eingabebereiche* zusammengefasst, in denen Eingaben
getatigt, eine Auswahl vorgenommen oder Befehle ausgefihrt werden. Jedes Dialogelement
kann in beliebiger Reihenfolge mit der Maus angesteuert werden. Am schnellsten navigiert
man jedoch mit der Tastatur.

g Hinweis: Vermeiden Sie unnétige Mausklicke (,schreibflusshemmende Maus®). Mlssen
Sie allerdings viele Dialogelemente tberspringen, kann ein Fokussieren des Gewlnschten mit
der Maus sinnvoll sein.

Von Dialogelement zu Dialogelement wird mittels Tabulator (,, TAB*) navigiert. Um in umge-
kehrter Reihenfolge zu navigieren, ist ,,Umschalt + TAB“ zu verwenden. Ebenso navigiert

man vom Auswahlbereich in das jeweilige Suchfenster mit ,,TAB*.

Die fur das Navigieren und Fokussieren besonderen Dialogelemente sind:

e Eingabefelder
Eingabefelder sind weil3 hinterlegte Felder, in denen Daten eingegeben werden.

lahreab: | | bis: | |
Name: | |
Rollentyp: |Erste Partei A
= __________ I e [ ]

e editierbare oder nicht editierbare Auswahllisten
In Auswabhllisten kénnen nur vordefinierte Eintrage ausgewahlt werden. Eingaben
kdnnen entweder mit der Tastatur oder mittels Maus durch Offnen des ,Pull-

down-Menus® und Auswahl eines Listeneintrags vorgenommen werden.

In editierbaren Auswahllisten kénnen die Daten analog den Eingabefeldern rasch
mit der Tastatur eingegeben werden. Voraussetzung ist aber, dass die eingegebe-
nen Daten einer der vordefinierten Moglichkeiten entsprechen. Der Eingabebereich

ist weil3 hinterlegt.
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Geschéftsabteilung:

Todesdatum von:

Schaltflachen

Namensabfrage

Dienststelle: |* Alle Dienststellen bundesweid

* Alle Dienststellen bundesweit
000 BMVRDJ

Gattung: [001 Innere Stadt Wien, BG

002 OGH

Jahre ab: |3 \wien, LGZ

[ »

[]

MName: |

Name: |

Rollentyp: |Erste Partei

Erste Partei
Zweite Partei

Geburtsdatum von: [Beschuldigte/r, Verdachtige/r, Angezeigte/r, Alias

Alias
Besonderer Rechtsbeistand
Dolmetscher/in

Begriindung: Einstweilige Erwachsenenvertretung

Einziehungsbeteiligte/r

-

In nicht editierbaren Auswabhllisten kann die Auswahl mittels Tastatur mit dem
ersten Zeichen eines Listeneintrags vorgenommen werden. Beginnen mehrere Lis-
teneintrage mit dem gleichen Zeichen, wird durch ein wiederholtes Driicken dieses
Zeichens zum jeweils nachsten mit dem gleichen Zeichen beginnenden Eintrag na-
vigiert. (Ist zB der Rollentyp ,Erste Partei“ vorausgewahlt, so wiirde mit dem Buch-

staben ,e“ die Rolle ,Einstweilige Erwachsenenvertretung® ausgewahlt werden.)

TS Qe Sle Cilie TallvUZietival e DEg i ung |

DoyrunJung. |

Bitte geben Sie eine

Suchen Elias-Suche

-36 -

Suche® zu aktivieren, muss diese jedoch zuvor fokussiert werden.

re .

Schaltflachen dienen zum Ausfuhren von Befehlen. Ist eine Schaltflache schwarz um-
randet, kann der Befehl mit der Eingabe- oder Entertaste sofort ausgefuhrt werden,
ohne dass die Schaltflache zuvor fokussiert werden muss. Im nachfolgenden Beispiel

konnte die Schaltflache ,Suchen” sofort aktiviert werden. Um die Schaltflache ,Elias-



e Tabellen

Die Funktionalitat von Tabellen wird in den gattungsspezifischen Kapiteln naher erlau-

tert.
rormaterter Ansprucn
Code |Angaben tiber Forderung | Belegnummer ‘von (am) | bis | Héhe
4.1. Fokussieren

Eingaben kdnnen immer nur in einem fokussierten Bereich vorgenommen werden. Der fokus-

sierte Bereich wird durch folgende  Varianten optisch hervorgehoben:

Blinkender Cursor

Begriindung: ||

Blau hinterlegtes ausgefilltes Eingabefeld

Suchfenster

GA Gattung AZ Jahr PZ

Aktenzeichen: ‘120 H h ‘ |U H ~ ‘ | | f |19 | I:

Eingaben kdnnen sofort ohne Ldschen des fokussierten Textes durchgefuihrt werden.

Blauer Rahmen in einer Schaltflache
Jahr

] /119 Fall ansehen

Fokussierte Schaltflachen konnen auch mit der ,Leerschritttaste” aktiviert werden.

Blau hinterlegtes Auswahlkastchen (auch Checkbox genannt)

1 QUESUGLUTT worns | D5 |
Geburtsdatum von: bis:
phonetische Suche [ nur offene Fille

Fokussierte Checkboxen konnen auch mit der ,Leerschritttaste” aktiviert bzw deaktiviert wer-
den.
-37-



4.2. Hotkeys

Hotkeys sind Tastenkombinationen zum schnellen Navigieren bzw Fokussieren mittels Tasta-
tur. Sie stehen in fast allen Bereichen der VJ zur Verfligung.

Hotkeys kdénnen in allen Dialogelementen eingesetzt werden, die ein unterstrichenes Zeichen
beinhalten. Ein Hotkey wird immer Uber die Taste ,ALT“ in Kombination mit dem unterstriche-
nen Zeichen ausgefuhrt. Im nachfolgenden Beispiel sind Hotkeys im Dialog zur Namensab-

frage abgebildet.

Namensabfrage

[Elanststelle:
[Gbschaftsabteilung:
Gdttung: |C* E Fallghde: E
[Jhhre ab: m bis: lj
[eme: | |
[Rbllentyp: ‘Erste Partei
Todesdatum von: bis:
Geburtsdatufm von: bis:

Emnetische Suche [ nur offene Féﬂ!e

* Alle Dienststellen bundesweit H - ‘

v ‘

Begriindung: ‘

Bitte geben Sie eine nachvollziehbare Begriindung far lhre Abfrage ein.

[Suchen [Elias-Suche

Der Hotkey ,Alt + t“ wiirde zB die Auswabhlliste ,Gattung:“ fokussieren.

Namensabfrage

Dienststelle: |* Alle Dienststellen bundesweit || - |

Geschaftsabteilung:

Gattung: C*| - Fallcode: B
Jahre ab: m bis: lj

Name: ‘ |
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Ebenso kann mit einem Hotkey ein Menu gedtffnet werden (zB das Menu ,Datei” mit ,Alt + d“).

vj Verfahrensautomation Justiz - 5120 - Kursgericht als

Datei |arbeiten [Bhsicht Auswihl [Eknster

& Vl-Infodrucken  staP | Suchfenster

& Drucker einrichten... 5 Namensab
"."j SchlieBen Strg-5 Die
¥t An Dienststelle anmelden Geschaftsz

= Fall neu / bearbeiten
1% Fall ansehen

Im ge6ffneten Menl kénnen Hotkeys ohne zusatzliche Verwendung der Taste ,ALT“ ausge-

fuhrt werden.

# V- SKB 120 FAM 3/15 t - FC 90G: 1.AN

Qatei‘ﬁearbeiten Ansicht Auswahl Fe

t

Iﬁlauen Fall anlegen: 120 C

t

Fall ansehen

tn

Fall drucken

Eallitharcicht dricl-an 5

5. Grundbegriffe und Definition

Zum besseren Verstandnis der Inhalte ist die Kenntnis von nachfolgenden Begriffen und Funk-

tionalitaten Voraussetzung.

5.1. Kontextment

Der Einsatz der rechten Maustaste wird im Fachbegriff auch als Kontextmen( oder kontext-
spezifisches Menl bezeichnet.

Das Kontextmeni verhalt sich sensitiv. Das bedeutet, dass die in diesem Menu zur Verfliigung
stehenden Aktionen immer vom jeweils fokussierten Bereich abhangig sind.

In der VJ korrespondiert das Kontextmeni mit dem Menu ,,Auswahl®. Aktionen, die Uber das
Kontextmeni ausgefuhrt werden kénnen, kénnen alternativ auch Uber das Menl ,,Auswahl*

ausgefuhrt werden und umgekehrt.
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In diesem Skriptum wird das Kontextmenu bevorzugt.

5.2. Defaultwert

In Dialogelementen kann ein Standardwert (=Defaultwert) vordefiniert sein, der bei Bedarf ab-
geéandert werden kann.
Als Defaultwert ist jener Wert vordefiniert, der am haufigsten Anwendung findet, wodurch die

Eingabe von Daten erleichtert wird.

6. Wichtige Funktionen

Die VJ bietet zahlreiche Funktionen, deren Anwendung die Arbeit erheblich erleichtern kann:
e Shortcuts
¢ Datumseingabe

e Justizcodehelper

6.1. Shortcuts

Shortcuts sind Tastenkombinationen, die haufig verwendete Aktionen (Befehle) ausfiihren.

g Hinweis: Versuchen Sie mdglichst viel mit Shortcuts zu arbeiten. Mit ihnen kénnen Aktio-
nen rasch und direkt tGber die Tastatur ausgefiihrt werden.

Es gibt Shortcuts, die in fast allen Windows-Anwendungen zur Verfigung stehen und solche
die in ihrer Funktion ausschlief3lich in der VJ angewendet werden kénnen:

Die wichtigsten Shortcuts fur die meisten Windows-Anwendungen, die auch in der VJ ver-

fugbar sind:
Shortcut: ausgefuhrter Befehl:
Strg+P fur Drucken (Print)
Strg+A fur alles Markieren
Strg+C fiir Kopieren (Copy) (=)
Strg+V fir Einfiigen (0 )
Strg+X fiir Ausschneiden (** )

Beispiele haufig bendtigter Shortcuts der VJ sind:
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Shortcut: ausgefiuhrter Befehl:
Strg+B Fall bearbeiten 6ffnen und Fallansicht schlieBen
(ausgehend von Fall ansehen)
Strg+Umschalt+A Fallansicht 6ffnen (ausgehend von Fall bearbeiten)
F7 Toolbar fokussieren
Strg+L Fall speichern und schlie3en
Strg+S Fall speichern
6.2. Datumseingabe

In der VJ ist fur die Datumseingabe immer folgendes Format vorgegeben:
Tag = Monat - Jahr

also zB 24.10.2021

Unvollstandige Angaben werden wie folgt erganzt:

e Eine bloRe Tageseingabe wird bei Verlassen des Feldes automatisch mit aktuellem

Monat und Jahr auf ein korrektes Format erganzt.

e Eine durch einen Punkt getrennte Tages- und Monatseingabe wird bei Verlassen des

Feldes automatisch mit dem aktuellen Jahr auf ein korrektes Format erganzt.

Als Trennzeichen sind stets Punkte zu verwenden. Bei Datumsangaben ohne Trennzeichen
missen flihrende Nullen angegeben werden. Im nachfolgenden Beispiel wird von einer Da-

tumseingabe im November 2021 ausgegangen, wonach folgende Datumseingaben korrekt

sind:

Eingabeformat: Entschlisselung:
1 01.11.2021
1.1 01.01.2021
15.21 01.05.2021
051221 05.12.2021

Um bestimmte Datumseingaben maoglichst rasch erledigen zu kénnen, steht noch die Funktion

der Kurzzeichen zur Verfuigung:

e h fur Heute (aktuelles Datum)
e g fur Gestern

o vV fur Vorgestern

e m fur Morgen
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Das Kurzzeichen ist direkt in das Datumseingabefeld einzugeben und wird beim Verlassen

des Feldes automatisch entschlisselt.

g Hinweis: Bei bestimmten grol3 geschriebenen Kurzzeichen werden Wochenenden und

Feiertage beim Entschllsseln nicht eingerechnet. Wird zB an einem Montag ein ,,G* eingege-
ben, wird das Datum des vorangegangenen Werktags entschlisselt (sofern kein Feiertag,
dann Freitag).

Ebenso kann in Datumsfeldern ausgehend vom jeweils aktuellen Tag ein bestimmtes Datum

mit den Funktionen ,t“ fir Tag, ,w* fir Woche, ,m* fir Monat und ,j* fir Jahr berechnet werden.

Eingabe Entschlisselung

+3T / +3t Heute plus 3 Arbeitstage /Heute plus 3 Kalendertage

-14T /- 14t Heute minus 14 Arbeitstage / Heute minus 14 Kalendertage
+3w Heute plus 3 Wochen

-6m Heute minus 6 Monate

+5j Heute plus 5 Jahre

6.3. Justizcodehelper

Der Justizcodehelper ist eine besondere Hilfefunktion in bestimmten Feldern der VJ, der alle

moglichen Eingaben fur ein betreffendes Feld vorschlagt.

Der Justizcodehelper steht tiberall dort zur Verfligung, wo ein 2] Logo abgebildet ist.

Fallstammdaten verwalten Verfahrensschritte (3):
Einbringungsdatum: |06.04 2020 Code ? |Datum
Fallcode: | |2/ 1 son 20.08.2019
_ . | 2 zbb 20.08.2019
Streitwert: 3 W 20.08.2019

Der Justizcodehelper kann durch Eingabe eines ,Leerzeichens® in das fokussierte Eingabefeld
und durch Verlassen desselben mit Tabulator aufgerufen werden. Bei einer unzuléassigen Ein-

gabe offnet er sich automatisch.

Aus dem gedffneten Justizcodehelper kann der entsprechende Eintrag durch
e Doppelklick auf die Zeile mit dem gewiinschten Eintrag oder

e Fokussieren der Zeile und Aktivieren der Schaltflache ,OK*

direkt in das Eingabefeld Ubertragen werden.
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Uber die Sortierpfeile kdnnen die Eintrdge im Justizcodehelper entweder nach ,Kurzwert*

(Code) oder ,Langwert® sortiert werden.

__. |

# "Schritt-Code Auswahl"
i Der gewahite Schrittcode ist fir dieses Verfahren nicht verfugbar !
Bitte wahlen Sie einen entspr Code aus folg Liste.
Nr. Kurzwert lzl Kurztext El
1 einb Einspruch bewilligt
2 einv Einspruch - Verbesserungsaufirag
3 einz. Einspruch zuriickgewiesen
4 &ind Einspruch zuriickgezogen
5 ZUuB Zustellantrag bewilligt
6 ub Zustellantrag bewilligt
7 v - Verbessert
3 uz Zustellanirag - Zurickweisung
9 Vo Volistreckbarer ZB (autom.)
10 vo Volistreckbarer ZB (hand.)
1 ABB Abberaumung eines Termins
12 B Beschluss
13 LAD Ladung zu einem bestimmten Termin
14 LADAN Anderung eines Termins
15 N Note
16 PROT Protokoll
17 URT Urteil
18 VB Vorlagebericht - Zivil
19 VLB Verlegung auf einen bestimmten Termin
20 VLU Verlegung auf einen unbestimmten Termin
oK Abbruch &

7. Fall neu / bearbeiten

7.1. Allgemeines

Der Eintrag ,Fall neu / bearbeiten* steht nur dann zur Verfigung, wenn

D

e die Berechtigung zur Eingabe und Anderung von Fallen im Benutzerkennzeichen defi-

niert wurde und

¢ eine Anmeldung an der Eingabedienststelle erfolgt ist.

7.2. Vorgangsweise

Uber Auswahl des Eintrags ,Fall neu / bearbeiten wird der entsprechende Suchdialog aufge-

rufen. Ausgehend von diesem kdnnen entweder neue Félle erfasst oder bestehende Félle be-

arbeitet werden.
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vi Verfahrensautomation Justiz - 5120 - Kursgericht als BG

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster

Auswahl Suchfenster
vj VJ - $120 - Kursgericht als BG GA Gattung A7 Jahr  PZ
. Benutzer anmelden — ~ B - —
. Passwort andern Aktenzeichen: |120 H - | |C " A | |H | / |19 | E ‘ Neu ‘ | Bearbeiten

An Dien elle anmelden
‘&l Fall ansehen
¢ Q. Abfragen
& Namensabfrage

e O

=

Um in das Suchfenster zu gelangen, ist die Tabulatortaste zu betatigen. Hier stehen nachfol-
gende Felder zur Verfiigung:

Auswahlliste ,GA“: In diesem Feld ist die Geschéaftsabteilung einzugeben.

Q Erinnern Sie sich: Blau markierte (fokussierte) Eintréage in Eingabefeldern oder editier-

baren Auswabhllisten konnen sogleich tberschrieben werden.

Auswabhlliste ,,Gattung“: In diesem Feld ist die Gattung einzugeben. Die Grol3- und Klein-

schreibung wird dabei nicht beachtet.
Eingabefeld ,,AZ“: In diesem Feld ist die Aktenzahl einzugeben.

Eingabefeld ,,Jahr“: Hier sind die beiden letzten Ziffern des Aktenzeichenjahres einzugeben.

g Hinweis: Unter ,Aktenzeichenjahr® ist jenes Jahr zu verstehen, in der ein Fall in der VJ
angelegt wurde.

Eingabefeld ,,PZ*“: In diesem Feld ist das Prifzeichen einzugeben.

Zum Erfassen eines neuen Falles sind nur die Dialogelemente ,GA* und ,Gattung“ auszuwah-
len und die Schaltflache ,Neu“ zu aktivieren.

Um jedoch einen bestehenden Fall zu bearbeiten, sind samtliche Dialogelemente auszufillen
und die Schaltflache ,Bearbeiten” zu aktivieren, wodurch man in das so genannte Register

eines Falles gelangt.

@ Erinnern Sie sich an die Funktion von schwarz umrandeten Schaltflachen. Die Schalt-

flache ,Bearbeiten® kann sofort mittels Eingabe- oder Entertaste aktiviert werden.
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7.3. Register

Das Register gibt die wesentlichen Inhalte eines Verfahrens wieder bzw ermdglicht das Auf-

finden eines Aktes. Dieses teilt sich in nachfolgende Bereiche:

e Bemerkung 1

e Bemerkung 2
e Verfahrensschritte
e Termine, Kalender und Fristvormerke
£ VI - S5KB 120 C 1/21 m - FC 02 1.KL: Information & Werbeverlag GmbH - 1.BK: Versicherungen Hillson AG (S[hul&lg). Streitwert: 8.000,00 EUR - a X
Datei iten Ansichl Auswanl_Eenster Hife
Azl120| ~|c |+l 121 Jm | @ & [120c121m~| & &
7
#'Vy-SKB 120G 121 m
< Stammdaten Bemerkung 1
[H) Mahnklagsdaten 5
Entscheidungsvorschiag Bemerkung 2 4
T Register
2 Anhénge
€ Gebihren
& Verkettungen Verfahrensschritte (3): |
A AKleneinsicht = |
9 22 Verfahrensbeteiligte @ Code® |Daum RolleNr e BKZ Anmerkung o | @
e 11K on & Gn
- N N 1 ZB 01.10.2021 RE | [ == |
S E:K"‘,’;i?g:u"‘"’ S:i'::nn’:gfé 2 o 01102021 BK 01 0| o
R ey - ([N o 01102021 BK 02 = ]
@ &2, BK Georg Moser 4 5 04.10.2021 BK 01 0 ]
= 2.2V Mag_Dennis Brinkmann (S| 5 - 05.10.2021 BK 02 O | @
6 ein 10.10.2021 BK 02 (i
7 ein 12.10.2021 BK 01 (0
8 einb 12102021 BK 02 I ()
9 eino 13102021 BK 01 (i ]
10 LAD 01.12.2021 RI (I

[u}
a

v|
Termine, Kalender und Fristvommerke (4) |
| Code? | Datum von  [bis [on | Apb BKZ s [
1 al 05012022 ElE
SRI
‘l
(" & [1 171 Fall SKB 120 C 4721 b wurde gespeichert | BEFX Y

Erinnern Sie sich an die Funktion der Hotkeys!

Um Eingaben im Register rasch vorzunehmen, ist die Verwendung der Hotkeys besonders zu
empfehlen. Mit ,Alt + 1% bis ,Alt + 4“ kdnnen die einzelnen Bereiche angesteuert bzw fokussiert
werden.

7.3.1. Bemerkung 1

Im Feld ,Bemerkung 1“ werden Daten erfasst, die kurzfristig von Bedeutung sind und durch
mogliche spéatere Eintragungen ersetzt werden (zB Akt wird dem Richter vorgelegt).
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Bemerkung 1: |ri 1411,

Remerkuna 2- |

7.3.2. Bemerkung 2

In diesem Feld werden Bemerkungen erfasst, welche von langerfristiger oder standiger Be-
deutung sind. Die Eingabe von mehrzeiligem Text ist mdglich. In der ,Bemerkung 2 kdnnen

auch Systemeintrédge vorhanden sein wie zB Verfahrensdaten von migrierten Fallen.

Ist Text im Feld "Bemerkung 2" vorhanden, kann mit Klick auf das Glockensymbol eine Erin-

nerungsfunktion aktiviert werden.

Bemerkung 2: Inkognitoadoption

ry

Bei kiinftigen Aufrufen des Falles erscheint ein Dialogfenster mit dem Inhalt des Textfeldes
"Bemerkung 2". In diesem Fenster kann die Erinnerung deaktiviert werden, oder, wenn die

Erinnerungsfunktion weiterhin aktiv bleiben soll, der Dialog geschlossen werden.

B Ul

Erinnerung

. ‘M |nkognitoadoption

Erinnerung deakfivieren Schlieffen 1

7.3.3. Verfahrensschritte 3

Mit Hilfe von Verfahrensschritten werden die wesentlichen Inhalte eines Verfahrens dokumen-
tiert.

In der Tabelle sind alle Verfahrensschritte zu einem Fall zu erfassen.

Verfahrensschritte (3):

[}

RI/
RE
RE

&

‘ Code ? Datum RolleNr Anmerkung ‘

ZB
or
zr
ein
einb
LAD

05.08.2019
05.08.2019
08.08.2019
09.08.2019
09.08.2019
12.08.2019

BK 01
BK 01
BK 01
BK 01

o ju | &=
() i O v
=1 | = = =] =)

RI

Fortlaufende Nr.: Angezeigt wird die fortlaufende Nummer des Verfahrensschrittes. Diese

Nummerierung dient in erster Linie als Orientierungshilfe.
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Durch Klick auf das dartber liegende Lupensymbol (Validieren) werden die eingegebenen

Schritte chronologisch sortiert und auf Regelkonformitat gepruft.

»Code®: Hier ist die Kurzbezeichnung des Verfahrensschrittes (Code) zu erfassen. Samtliche
zur Verfigung stehenden Codes werden im Justizcodehelper angezeigt.

Zu unterscheiden ist zwischen hdndischen und automationsunterstitzten Verfahrensschrit-
ten.

H&andische Schritte setzen sich aus Grof3- und Kleinbuchstaben sowie aus Ziffern zusammen
und losen keine weiteren Aktionen aus.

Automationsunterstiitzte Schritte (auch Abfertigungsschritte genannt) setzen sich aus Grol3-
buchstaben oder GroRbuchstaben mit Ziffern zusammen. Durch diese werden Ausfertigungen
in der VJ erstellt oder Einschaltungen in der Ediktsdatei vorgenommen.

Bereits gespeicherte Verfahrensschritte werden durch grau hinterlegte Datenfelder gekenn-

zeichnet.

,Datum®: Bei handischen Schritten ist hier das jeweilige Datum des Schrittes zu erfassen. Bei
automationsunterstiitzten Verfahrensschritten (zB Ladungen) wird in dieses Feld das Datum

der Entscheidung tbernommen und hier angezeigt.

»RolleNr“: Bei Verfahren mit statusfahigen Parteien wird jene Partei ausgewahlt, auf welche
sich der Verfahrensschritt bezieht (zB BK 01 fiir den Erstbeklagten). Mit der Auswahl " * " wird
der Verfahrensschritt allen statusfahigen Parteien zugeordnet.

»RI/RE®“: Bei bestimmten Verfahrensschritten wird vom System die Zuordnung der Funktion
des Entscheidungsorgans vorgenommen (zB RI, RE, GV).

»BKZ“: FUr manche Verfahrensschritte ist die Zuordnung einer Person notwendig. In diesem
Fall wird das BKZ in dieses Feld eingetragen (zum Beispiel BKZ eines Gerichtsvollziehers bei

der Zuordnung des Vollzugs)

»yAnmerkung“: Die Spalte Anmerkung ist strikt von den Feldern ,Bemerkung 1 und ,Bemer-
kung 2“ zu trennen. Dieses Feld bezieht sich direkt auf den jeweiligen Verfahrensschritt.
Wurde zum Beispiel der Verfahrensschritt ,av* (Akt in das Abgangsverzeichnis) gesetzt, muss

in der Anmerkungsspalte vermerkt werden, wohin der Akt verschickt wurde (zB SV DI Kant).
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Anhangssymbol: Ein Hakerl in dieser Spalte symbolisiert, dass bei einem Abfertigungsschritt

auch zumindest ein PDF-Anhang angeschlossen ist.

Druckersymbol: Automationsunterstiitzte Schritte konnen nur innerhalb von 30 Minuten ab
Speicherung des Falles korrigiert (geldscht oder geédndert) werden. In dieser Spalte wird die
Unabéanderbarkeit des jeweiligen Verfahrensschrittes durch ein Hakerl symbolisiert.

7.3.3.1. Loschen von Verfahrensschritten

Grundsatzlich kbénnen Verfahrensschritte durch Markierung der fortlaufenden Nummer tber
e das Kontextmeni bzw Menu Auswabhl

e Tastatur mit der Taste ,Entf”

geldscht werden.

g Hinweis: Schrittcodes, die eine automationsunterstiitzte Abfertigung auslésen bzw Erst-
entscheidungsschritte kénnen nach Ablauf der 30-minttigen Frist nicht mehr geléscht werden.
Aus technischen Grunden kdnnen auch bestimmte Verfahrensschritte (zB ,einb“ Einspruch
bewilligt) nach Ablauf von 30 Minuten nicht mehr geldscht werden.

7.3.4. Termine, Kalender und Fristvormerke 4

In der Tabelle ,Termine, Kalender und Fristvormerke“ werden samtliche Termine und eventuell

dazugehdrige Abberaumungen sowie Kalender und Fristvormerke erfasst.

Termine, Kalender und Fristvormerke (4):

| code? [Daum lvon  bis lont | Abb BKZ A [swv ||
1 teb 14.10.2021 13:15 14:30 Zimmer 701, 7. Stoy 0 =
2 kal 05.01.2022 (]
3 TEB 01.02.2022 09:00 09:45 Zimmer 711, 7. Stoy SRI |

Fortlaufende Nr.: Angezeigt wird die fortlaufende Nummer der Termine, Kalender oder Frist-

vormerke.

»Code®: Hier wird der jeweilige Schrittcode
o teb“ fur handische Anberaumung eines Termins
o kal”fur handisches Setzen eines Kalenders und
o fv“fur handisches Setzen eines Fristvormerks

eingetragen.
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Weiters sind in der Spalte automationsunterstiitzt gesetzte Schrittcodes ersichtlich. Diese wer-
den in GrolRbuchstaben angezeigt (TE, TEB, KAL, FV).

,Datum*: Hier wird das Datum des Termins, Kalenders oder Fristvormerks erfasst.

»von“ — bis“ —,,0rt“: In diesen Datenfeldern wird Beginn, Ende bzw Ort des Termins einge-
tragen. Diese Spalten kédnnen nur beim Code ,teb* ausgeflllt werden. Bei automationsunter-

stitzten Terminen werden die Daten aus den Ladungsmasken Gibernommen.

»Abb*: Bei automationsunterstitzt abgefertigten Abberaumungen wird hier das Entschei-
dungsdatum vom System tUbernommen. Bei Abberaumungen ohne automationsunterstitzte
Abfertigung ist das Datum der entsprechenden Verfiigung handisch in dieses Feld einzutra-
gen.

»BKZ“: Hier kann das bezughabende BKZ des Entscheidungsorgans erfasst werden. Bei au-
tomationsunterstiitzten Schritten wird dieses tibernommen. Eine Anderung (automatisch oder
handisch erstellt) ist jederzeit mdglich.
syAnmerkung“: Fur handische Kalender und Fristvormerke kénnen Anmerkungen wie zB die

RM-Frist eingetragen werden.

Checkbox ,,StrV“: Bei handisch erfassten Terminen im Zivilverfahren, sind Streitverhand-
lungstermine durch Setzen des Hakerls zu markieren. Bei automationsunterstiitzten Ladun-
gen wird eine Streitverhandlung anhand der Ladungsart erkannt und das Hakerl vom System

gesetzt.

7.3.5. Toolbar
Mit Hilfe der Toolbar kann

o der aktuelle Fall gespeichert und ein bestimmter Fall aufgerufen W

o der aktuelle Fall gespeichert und ein neuer Fall angelegt ¥

werden.

Die Toolbar kann mit der Funktionstaste ,F7“ angesteuert werden.

Datei [:%earbeiten Ansicht Fenster
Az:(220| = ||IC v |11 /19 |h | ¥ W4

T d

Wird ein Fall ausgehend von einer Liste aufgerufen, so wird die Toolbar um folgende

Dialogelemente erweitert:

- 49 -



Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

az120)v|c  |~e e v | @ & [120c219f |2 @
| IR Fl

Uber die Auswahlliste kénnen samtliche Falle der Liste bzw die tber die Toolbar aufgerufenen
Félle gedffnet werden.
Mit den Schaltpfeilen kann innerhalb (auf und ab) der Félle in der Auswahlliste navigiert wer-

den.
7.3.6. Schaltsymbole im Register
Termine, Kalender und Fristvormerke (4).
Code 7 | Datum von bis Ort Abb BKZ
OEST
2 TEB 01.02.2022 0900 0945  Zimmer711,7. Sto| OEST
(1[4 1/1:F1943: Fall SKB 120 C 1/21 m wurde gespeichert ML S

Am unteren Rand des Registers befinden sich Schaltsymbole, die nachfolgende Aktionen aus-

fuhren:
Symbol: Bedeutung:
= Fall speichern
9’ Fall speichern und schliel3en
) °¢ Dialog schlie3en, ohne Speichern der Daten
>, Aufruf des Online-Handbuchs
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8. Fall ansehen

8.1. Allgemeines

In der Fallansicht werden samtliche Daten eines Falles Ubersichtlich dargestellt. In diesem
Dialog konnen keine Anderungen vorgenommen werden. Sie dient zur Abfrage von Falldaten.
Die Berechtigung zur Abfrage wird Uber das Benutzerkennzeichen definiert. Sofern einem
Kanzleibediensteten aufgrund seiner Tatigkeit ein BKZ zugewiesen wurde, stehen nachfol-

gende Abfrageberechtigungen zur Verfluigung:

¢ bundesweite Abfrage samtlicher Gerichtsfélle ausgenommen dem Obersten Gerichts-
hof und Félle nach dem Unterbringungsgesetz (Gattung UB)

e fUrin Strafsachen tatige Kanzleibedienstete steht zusatzlich die Abfrage von Féllen der
eigenen Staatsanwaltschaft zur Verfligung

e nur Bediensteten einer Staatsanwaltschaft steht zusatzlich die bundesweite Abfrage
von STA-Fallen samt Zugriff auf die im ERV einlangenden Berichte der Polizei zur Ver-
figung.

Abhangig von der Verwendung kénnen auch noch weitere spezifische Abfragerechte erforder-

lich sein (zB Abfrage der Gattung Jv = Justizverwaltungssachen).

8.2. Datenschutz

In der Verfahrensautomation Justiz sind personenbezogene Daten gespeichert.

EE™ Beachte: Um den Schutz dieser Daten zu gewahrleisten, darf ausschlieRlich aufgrund
dienstlicher Erfordernisse Einsicht in einen Fall genommen werden.

Missbrauch wird straf- und disziplinarrechtlich verfolgt.

8.3. Fallabfrage einschranken

In der Fallbearbeitung kann im Menu ,Datei” Uber die Funktion ,Fallabfrage einschranken/frei-
geben® ein Fall von der Fallansicht ausgenommen bzw wieder freigegeben werden. Die Fall-
ansicht eines von der Fallabfrage eingeschrankten Falles kann nur mehr von eingabe- oder
entscheidungsberechtigten Anwendern getffnet werden. Eingeschrankte Falle werden durch

nachfolgendes Symbol gekennzeichnet. &

K=~ Beachte: Diese Funktion ist fur Falle, die einer besonderen Geheimhaltung bedirfen.
Das Einschranken bzw nachtragliche Freigeben der Fallabfrage hat nur nach Verfiigung des

Entscheidungsorgans zu erfolgen.
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8.4. Vorgangsweise

Uber Auswahl des Eintrags ,Fall ansehen* wird der entsprechende Suchdialog aufgerufen. Im

Suchfenster ist die Dienststelle und Aktenzahl des Falles einzugeben.

vj Verfahrensautomation Justiz - S120 -

Kursgericht als BG

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster
Auswahl | Suchfenster
? \:U - 5120 - Kursgericht als BG Dienststelle: |SKB Kursgericht als BG || < |
. Benutzer anmelden
% Passwort &ndern GA Gattung AZ Jahr
B2t An Dienststelle anmelden
B || e O er s iEn Aktenzeichen: |‘I2O | |C || v | |6 | / |‘19 | Fall ansehen

21 Fall ansehen

7 Q. Abfragen
i Namensabfrage
& Fille in bestimmtem Zustand
Termine, Kalender und Fristvol
® A Fille mit bestimmten Schritter
Q. Allgemeine Schrittabfrage
Q. Falle beim Gerichtskommis

Q. Abgangsverzeichnis

NP YT I TP T B -

Auswalhlliste ,,Dienststelle”: Hier ist die Dienststelle auszuwahlen. Da die Liste nur nach
Dienststellencode sortiert ist, kann die direkte Eingabe der Dienststelle nur mittels Dienststel-
lencode bewirkt werden. Die Dialogelemente ,GA®, ,Gattung®, ,AZ* und ,Jahr sind analog

jener in ,Fall neu / bearbeiten” zu verwenden.

g Hinweis: Da Falle Uber ,Fall ansehen” nicht verandert werden kénnen, ist das Feld Prif-

zeichen (,PZ") in diesem Dialog nicht vorhanden.

8.5. Fenster ,,Fall ansehen*

Beim erstmaligen Offnen eines Falles in der Fallansicht wird das Fenster wie in der Abbildung

dargestellt:
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‘8 V) - Fall ansehen: SKB 001 C 7/19 s - FC 09: 1.KL: Henriette Schwarz - 1.BK: Johann Granditsch, Streitwert: 4.321,11 EUR - ] X

Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe
Az: [SKB Kursgericht als BG [=lloor Jc [~z /o | & |skeoo1c7/10s~| & % |B|[<? Ubersichr + pereiligte  ~| Navigationsleiste
[J|Ubersicht + Verfahrensschritte =
o Gerichtsabteilung: 001 Kursgericht als BG (SKB) 1C7TM9 s
# V]-SKBO0O1C7/19s Einbringungsdatum:  05.08.2019 Status: # offen

& Ubersicht Streitgegenstand:  Miete/PachtBenltzungsentgelt - unbewegl. Sache (Fallcode: 09) - MAHNKLAGE

A Verfahrensschritte Streitwert 4.321,11 EUR Gebihrenindikatar. 1

& Termine, Kalender und Fristvormerke MNebenforderung 0,00 EUR BM f. Gerichtsgeb 432111 EUR

I Mahnklagsdaten I} Kapitalforderung 4.321,11 EUR Gebihreneinzug

Erstentscheidung ZE(Zahlungsbefehl bewilligt (endg. Erstent.))

& Gerichtsgebiihren
< Elektronische Akteneinsicht
©- 3 Verfahrensbeteiligte

2 1. Klagende Partei: Henriette Schwarz

1. Beklagte Partei: Johann Granditsch

Termin 12.12.2019; 13.00 - 14 45 Uhr, Verhandlungssaal 707, 7 OG, Strv
Kalender:

Fristvommerk:

Navigationsbaum Bemerkung 1:
Bernerkung 2:

Darstellungsbereich

'alel | X 2

Die Ansicht eines Falles besteht aus den Bereichen:

e Navigationsbaum: Uber die im Navigationsbaum aufgelisteten Eintrage kénnen im
Fall gespeicherte Daten aufgerufen werden (zB Ubersicht).
Im Navigationsbaum sind anders als im ,Fall neu / bearbeiten® Eintrage nur dann vor-
handen, wenn zu diesen auch entsprechende Daten gespeichert sind.

Digital gefiihrte Akten werden mit dem Symbol &I gekennzeichnet.

o Darstellungsbereich: Im Darstellungsbereich werden entsprechend der Auswahl im

Navigationsbaum die Falldaten angezeigt.
e Navigationsleiste: Uber diese Symbolleiste kann
o ein weiterer Fall aufgerufen werden oder

o der Fall bzw bestimmte Teile des Falles angesehen/ausgedruckt werden.

Die Fallansicht verhalt sich &hnlich wie eine Webseite. Blau hinterlegte Eintrdge symbolisieren,

dass entweder ein Link aufgerufen oder eine Hoverhelp eingeblendet werden kann.

8.5.1. Eintrage im Navigationsbaum
, Ubersicht*:

Durch Auswahl des Eintrags ,Ubersicht‘ im Navigationsbaum werden im Darstellungsbereich
die wesentlichen Stammdaten eines Falles sowie jene Vermerke angezeigt, die ua fur das

Auffinden eines Aktes wesentlich sind:
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e Stammdaten mit Fallstatus
In der Hoverhelp des Status wird die Information, von welchem Benutzer dieser Fall zu

welchem Zeitpunkt angelegt und gegebenenfalls geléscht wurde, angezeigt
e Termine, Kalender und Fristvormerke

e Bemerkung 1 und 2
Abhéangig von der Gattung und vom Fallcode kdnnen noch weitere Informationen angezeigt

werden (zB ,strafbare Handlungen® im Strafverfahren).

,verfahrensschritte®:
Durch Auswahl des Eintrags ,Verfahrensschritte im Navigationsbaum werden die im Fall ge-
speicherten Verfahrensschritte chronologisch in absteigender Reihenfolge sowohl mit ,,Code”

als auch mit ,Langtext® dargestellt.

g Hinweis: In der Praxis empfiehlt es sich, Ubersicht und Verfahrensschritte im Darstel-
lungsbereich gemeinsam anzeigen zu lassen. Fiir diesen Zweck ist die Checkbox ,Ubersicht
+ Verfahrensschritte® zu aktivieren. Die vorgenommene Einstellung bleibt auch bei Verlassen
eines Falles bzw Schlie3en der VJ gespeichert.

?iggbl VI - Fall ansehen: SKB 120 C 7719 s - FC 0% 1.EL: Henriette Schwarz - 1.BK: lohann Granditsch, Streitwert: 4,321

Datei Bearbeiten Ansicht Fenster
eAe Az |SKB Kursgericht als BG v 120 ||C v |7l

£ Alle Schritte -

vl Ubersicht + Verfahrensschritte

S
f VJ-SKB120C7/M19s
Em Ubersicht, Verfahrensschritte

Gerichtsabteilung: 001

&l Termine, Kalender und Fristvormerke Einbringungsdatum:  05.08.21
{& Anhange Streitgegenstand. Miete/P:
e e ctraitic_autorraticekh

Durch Verweilen mit der Maus auf einem Verfahrensschritt werden weitere Informationen zur

Erfassung in Form einer Hoverhelp eingeblendet.
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Datum

12.08.2019

Code
LAD

Verfahrensschritte

Langtext

Ladung zu einem bestimmiten Termin - OM &

03.08.2014

S Wil i

03.08.20149

L.Ffrfassung des Schrittes: 12.08.2019-10:42 von OEST |

08082018 zr

OE 00 0nan =1

Mahnklage zugestellt (Ruckschein)

effm o DN slemmbmin sem s o sk

RolleNr RiRe Abf.
Rl &

Bl< 01

Bl 01

Bl 01

[l k|

Bei einem Abfertigungsschritt konnen durch Klick auf das Lupensymbol zusatzlich weitere De-

tails zu einer Aus- bzw Abfertigung angezeigt werden.

Datum

24.04.2020

31.03.2020 PROT

Verfahrensschritte

Erfassung des Schrittes: 27.04.202007:14 von musterm
Erfassung der Entscheidung: 27.04.2020-07:14 von musterm
g== T

v

TGO T OO ST T RIS ST T T T TT T

A

' P
FITHETRLUTIG. LT

Protokoll - ON 15

Abfertigungsdetails und Zustellinformationen

Bei jedem Empféanger einer Erledigung ist ersichtlich, ob

RolleNr RiRe Abf.
R &
RI a8 o

e eine Zustellung mit oder ohne Zustellnachweis erfolgt ist (,RSA* / ,RSB* oder ,FEN®)

e eine Abfertigung automationsunterstitzt oder durch lokalen Druck bewirkt wurde
(,E“, ,L" oder ,Hybrid lokal“)

e eine automationsunterstiitzte Erledigung mittels ,,Hybriden Riickscheinbrief abge-

fertigt wurde

(erkennbar an der 22-stelligen Sendungs-ID und den weiteren Zustellinformationen)

¢ im ERV abgefertigt wurde.

(erkennbar an der Sendungs-ID, die mit VJ@uvij.erv.justiz.gv.at endet und einen Ver-
merk Uber den Zustellungszeitpunkt gemaf § 89 Abs. 2 GOG beinhaltet)

e eine Sendung an den elektronischen Zustelldienst tbergeben wurde.

g Hinweis: Bei Zustellungen mittels ,Hybriden Rickscheinbrief‘ wird das Datum der

rechtswirksamen Zustellung (zB zugestellt am ... bzw hinterlegt zur Abholung ab ....) oder

eines Zustellhindernisses elektronisch Gbermittelt. Die gescannte Zustellkarte oder das ge-

scannte Rucklaufkuvert kann Gber den entsprechenden Link aufgerufen und bei Bedarf ge-

druckt werden.
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Gerichtsabteilung: 003 Kursgericht als BG (SKB) 1C565/19 s

Ma0zome  LAD-E Ladung zur Tagsatzung (endg. Erstent.) - ON 2 @é U

Entscheidung won SRI
Termin: 26.11.2018  von 09:30his 08:45  Ladungsort: Saal 210, 2. 0G

Empfinger
1.1 M. Oberhauser & K. Kramer, Rechtsamuilte KG; Marc-Aurel-Strate 1/1, 1010 Wien (RSB,
Empfanger, mid://20181007.23-000367 P120306. V)@ erv justiz.gv.at)
Ladungsart: Erste TS bzw eingeschrankte vorbereitende TS (A1)
'Zustellungszeitpunkt gemal § 89d Ahs, 2 GOG: 08.10.2019, MAN
Empfinger
1. BK Rosemarie Aigner, Kelblgasse 151/1, 1030 Wien (RSB, Empfanger, Hinwdd RG33a,
BEOOEBJO01 1830052604740 Bay)
Ladungsart: Erste TS bow eingeschrankte vorbereitende TS (A1)
Ubergabe an das Zustellorgan (Fost)am 03.10.2014
Physische Sendung erhalten am 09.10.2019
Hinterlegt zur Abholung ab 10.10.2018
Ausgefolgt am 22 .10 2019
Zustellkarte anzeigen
DateniText:
Termin von: 09:30 his 08:45
Anhinge:
CMN/Beilage Anhangsart Datum RollefMame
O/ & Klage 30.09.2014

Zeichen (Einbringer): 17818TOKM3-001
Riickschein Zusatztext: 0N 1 A1 MRG K111,

Uber die nachfolgend abgebildete Auswahlliste kann die Ansicht der Verfahrensschritte ent-

weder auf Abfertigungsschritte oder in Verfahren mit statusfahigen Parteien auf eine be-

stimmte (zB BK 02) bzw auf alle statusfahigen Parteien gefiltert werden (zB BK *).

"i% V) - Fall ansehen: SKB 120 € 30/19 y - FC 02: 1.KL: ZAFU Gesellschaft mbH - 1.BK: ALl Orthopddietechnik GmbH , Streitwert: 528,00

Datei Bearbeiten Ansicht Eenster

leAe| Az |SKB Kursgericht als BG | w120 lc =30 |19 |
vl Ubersicht + Verfahrensschritte 1|E]I|]Alle Schritte hd

o Alle Schritte

¥ VJ-SKB 120 C 30119y o Aot Schrite sabteilung: 001 L

<S50 Ubersicht, Verfahrensschritte &l zugewiesen: BK

[M] Mahnklagsdaten
£ Gerichtsgebuhren
A Akteneinsicht Streitwert

& &1 Verfahrensbeteiligte Mebenforderung:

L ot e clo e unc

Wurden in einem Fall Verfahrensschritte geléscht, so werden diese defaultmaf3ig ausgeblen-

det. Durch Aktivieren der Checkbox ,geldschte Schritte” kdnnen diese zusatzlich eingeblendet

werden. Geldschte Schritte werden durchgestrichen dargestellt.
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“21 I - Fall ansehen: SKB 120 € 38/19 z - FC 56B: 1.KL: Thomas Junbacher - 1.8K: Richard Gisch, Streitwert: 0,00 EUR

Datei Bearbeiten Ansicht Eenster
eAe| Az [SKB Kursgericht als BG I~l120 o [~]38  Jito ] [skB120C 3819z~ | & ¥ ||| Akteneinsicnt -
¥ Ubersicht + Verfahrensschritte [vl + geloschte Schritte
¢ VJ-SKB 120 C 38119z
<§i0 Ubersicht, Verfahrensschritte Gerichtsabteilung: 001 Kursgericht als BG (SKB) 120 C38M9 2
Termine, Kalender und Fristvorme
86 htsgebuhi Einbringungsdatum: 17.03.2019 Status: f offen
erchisgebunren Streitgegenstand Besitzstarung - Bestandsache (Fallcode: 568)
lAe Akteneinsicht
=2l Verfahrensbeteiligte Streitwert: 0,00 EUR Gebuhrenindikatar: 1
Nebenforderung: 0,00 EUR EM f. Gerichtsgeh 750,00 EUR
Kapitalforderung 0,00 EUR Gebihreneinzug
Erstentscheidung son (sonstige Erstentsch. (endgiltig))
3 1. Klagende Partei: Thomas Junbacher
1 Beklagte Partei: Richard Gisch
Termin 04.06.2018; 08.00 - 10.00 Uhr, Zimmer 814, 8. Stock, Sty
Kalender.
Fristvommerk
Bemerkung 1:
Bemerkung 2
MKGAY - IT-Zivil, Endbeschluss vorbehalten (Rarmmer, Mayerhofer)
Verfahrensschritte
Datum Code Langtext RolleNr RiRe Abf.
06.012020 av Alcins Abangsverzsichnis |
17032018  son sonstinge Erstentsch. (endoiltio)

,,€Ae Akteneinsicht*:

Hier sind Verfahrensbeteiligte, sowie das jeweilige Ausmal3 ihrer Rechte auf diesen Fall mittels

eAe (elektronische Akteneinsicht) zuzugreifen, ersichtlich.

% V) - Fall ansehen: SKB 001 C 14/20 d - FC 07: 1. KL Max Mayer - 1.BK Versicherung Hillson AG, Streitwert: 3.166,10 EUR

Datei Bearbeiten Ansicht FEenster

leAd| Az [001 Innere Stadt Wien, BG [=]lo40 Jc

| > 572

19 | & |001040C57219v ~| & & [&][2 Fai - akwel

-

¥ Ubersicht + Verfahrensschritte

- |
£ VJ-001040 C572/19v

Akteneinsicht - Verwaltung

<0 Ubersicht, Verfahrensschritte

& Termine, Kalender und Fristvormerkd Der Fall ist for folgende Verfahrensbet

eiligte freigegeben:

3 Anhange

[M] Mahnklagsdaten
£ Gerichtsgebuhren
 Verkettungen

@ 5 Verfahrensbeteiligte

Name

Dr. Hans Berger (1. 1%)
Mag. Dana Lindfischer (1. 2V)
Versicherungen Hillson AG

»Verfahrensbeteiligte*:

Fall- Doku- Dekumente Zugriff bis Anmerkung
daten mente bis

~ 4

~ ¥
TR ¥

Durch Auswahl des Eintrags ,Verfahrensbeteiligte” werden samtliche im Fall erfasste Verfah-

rensbeteiligte Ubersichtlich dargestellt. Allfallig geléschte Verfahrensbeteiligte kdnnen im Na-

vigationsbaum Uber den Eintrag ,geléschte Verfahrensbeteiligte“ angezeigt werden.

Sind zu einem Verfahrensbeteiligten ,historische Daten gespeichert (zB Anderungen von Na-

men, Adressen, Kontodaten etc.), wird zusatzlic

h ein Symbol angezeigt. A

Durch Verweilen mit der Maus auf dem Symbol wird eine Hoverhelp mit einem Lupensymbol

eingeblendet. Mit Klick auf das Lupensymbol werden samtliche historische Daten mit Datums-

und Zeitangaben angezeigt.
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% V] - Fall ansehen: SKB 120 C 1/19 h - FC 02: 1.KL: Information & Werbeverlag GmbH - 1.BK: WGM Fahrzeughandel KEG , Streitwert: 8.000,00 EUR - o X

Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe

‘ leAd| Az |SKB Kursgericht als BG [=]120 J[c [+ l[19] & |SKB120C 11190~ & % |&)|[=e Akteneinsicht -

¥ Ubersicht + Verfahrensschritte
i Verfahrensheteiligte
? VJ-SKB 120 C 1/19h
<& Ubersicht, Verfahrensschritte
[H] Mahnklagsdaten
£ Gerichtsgebihren
14 Altensinsicht
© 31 Verfahrensbeteiligte
%4 geloschte Verfahrensbeteiligte

wird vertreten durch
Klagevertreter:
Mag. Linda Schridtherger (Schulung) Rechtsanwialt

Klagende Partei
Information & Werbeverlag GribH
Hartrmanngasse 1, 1200 Wien

Beklagte Partei | Ix
WGNM Fahrzeughandel KEG
Sermmeringstrate 1555, 1080 Wen

Klagevertreter ist Vertreter von
Code: RB70083 Klagende Partei
Mag. Linda Schmidtherger (Schulung) Rechtsanwalt  Information & Webeverlag GmbH
Alleestrake 210, 9300 Lienz
Telefon: 98 629 72 35

Eirrahlune sl nntn

IRAL: ATOA 0ANN 5527 9977 Q0RR BIr HOL 7 ATVE

»Anhange“:

Uber den Eintrag ,Anhange“ werden alle in einem Fall gespeicherten PDF-Anhénge angezeigt.

E

Anhang im Wege des ERV eingelangt.

T“J Anhang, welcher von der Kanzlei im Zuge des Verfahrens handisch in den Fall hinzu-

gefugt wurde (Erledigungen der Gerichte und Staatsanwaltschaften oder gescannte Doku-

mente).
[ Ubersicht + Verfahrensschritte
s 0 Anhange
eV 7SK,B 120 C 634/19 h efe ON/ Anhangsart Ordner Datum Rolle/Mame Zugriff
<& Ubersicht, Verfahrensschritie Beilage
B Termine, Kalender und Fristvormerke %8 Schriftsatz Eingang 01.01.2020
4 Anhange Bezeichnung: ERY-Deckblati/Schriftsatz
- Sonstiges Eingang 01.01.2020
2 Ger\chtsge.buhren g&zei:hnung. Begleitschreiben
lAe Akteneinsicht & Sonstiges Eingang 01.01.2020
& 13 Verfahrensbeteiligte Bezeichnung: Skizze )
& Sonstiges Eingang 01.01.2020
Bezeichnung: Fotos
& Gebihrennate Eingang 01.01.2020
Bezeichnung: Gehihrennote
99 ] Geblhrennote Eingang 02.12.2018
Schriftsatz Eingang 22.11.2019
Bezeichnung: ERY-Deckhlat/Schriftsatz
Zeichen (Einbringer) 19/5148
T& Schriftsatz Eingang 22.11.2018
Bezeichnung: ERY-Deckhlatt/Schriftsatz
Zeichen (Einbringer) aM1a
& Schriftsatz Eingang 22.11.20m49
Bezeichnung: Schriftsatz
Zeichen (Einbringer) a1a
" ) Beschluss Eingang 21.11.20149
10 Beschluss Eingang 21.11.2019
9 T Sonstiges Eingang 21.11.2018
Bezeichnung: Anhang zum Rechtshilfeersuchen
f %ﬂ Protokall Eingang an10.20ma
Schriftsatz Eingang 05.11.2019

8.5.2.

Navigationsleiste

Uber die Navigationsleiste konnen weitere Falle aufgerufen bzw Druckbereiche eines Falles

festgelegt werden. Mit der Funktionstaste ,F7“ kann zur fortlaufenden Nr bzw mit ,F4“ zur

Dienststelle navigiert werden.

-58 -



D

Datei Bearbeiten Ansicht Eenster Hilfe

|8 [eae Az KB Kusgerichtals B [=lz0 e [+]2 9] & (skB120c219t~ & % [&][& Fan- akuel Sl
‘ -

Schaltflache ,,Zur Seitenansicht“: Uber das Symbol ,Zur Seitenansicht* wird eine Druckvor-
schau aufgerufen. Hier entspricht die Fallansicht den gewé&hlten Druckeinstellungen.

Mit einem weiteren Klick auf dieses Symbol kann wieder in die normale, fortlaufende Ansicht
der Falldaten zuriickgewechselt werden.

?igghl Y1 - Fall ansehen: SKB 120 C 2/19f - FC 01: 1.KL: Mathias Steine
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster

eAe Az SKB Kursgericht als BG
¥l Ubersicht + Verfahrensschritte 4 £ Alle Sch

Schaltflache ,,eAe*:
Abhéangig von der Gattung und Verfahrensbeteiligten wird in der elektronischen Akteneinsicht
eine Fallibersicht zur Verfligung gestellt. Mit dem Button ,eAe" kbnnen diese Inhalte angezeigt

werden.

Navigationsleiste: Diese ist analog der Toolbar im Register zu verwenden. Mit Zeilenschal-

tung, Entertaste oder durch Aktivieren des Symbols b wird der entsprechende Fall aufgeru-

fen.
Datei Bearbeiten Ansicht Eenster
leAe] | Az: |SKB Kursgericht als BG [=llz20 Jlc = [~]4 |11 ] v.| ISKB 120C 319b v | & v| [&][ @ Fall- kel -

Werden mehrere Falle Giber die Toolbar in der Fallansicht aufgerufen oder wird die Fallansicht
Uber das Suchergebnis einer Abfrage oder Listenbearbeitung gedffnet, so kénnen Uber die

Auswabhlliste daneben
e samtliche aufgerufene Falle neuerlich bzw

e samtliche ermittelten Falle eines Suchergebnisses
geotffnet werden.
Mit den Schaltpfeilen kann innerhalb der Falle in der Auswabhlliste (auf und ab) navigiert wer-

den.

Symbol ,,Fall Drucken® € Uber dieses Symbol kann der Fall oder nur bestimmte Falldaten

entsprechend der in der Auswabhlliste vorgenommen Einstellungen gedruckt werden.
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} | & 2 Fall - aktuell MIE]

‘2l Fall - aktuell
‘2 Fall - historisch |
=% Ubersicht

<2 Ubersicht + Beteiligte
ehe Elektronische Akteneinsicht

3) - Ma K& benutzer-definiert

Sollen im Ausdruck auch allféllige Entscheidungen der Rechtsmittelgerichte aufscheinen, ist

der Ausdruck tber das nachstehende Symbol herzustellen. &l

8.6. Fall ansehen < Fall bearbeiten

Bei gedffnetem Fall kann rasch mit einem Shortcut zwischen ,Fall ansehen® und ,Fall bearbei-

ten® bzw umgekehrt gewechselt werden:

Wechsel Fall ansehen < Fall bearbeiten
von: nach: Shortcut
Fall ansehen Fall bearbeiten STRG + B
Fall bearbeiten Fall ansehen ~STRG + Umschalt + A*

9. Elektronische Akteneinsicht (eAe)

Unter bestimmten Voraussetzungen kénnen Verfahrensbeteiligte elektronisch Akteneinsicht
nehmen. Beispielsweise werden Parteien und deren Vertreter in den Gattungen A, C*, Msch,
E, HV und U automatisch vom System dazu berechtigt. Dartiber hinaus kann aufgrund einer
Verfiigung des Entscheidungsorgans zB auch ein Sachverstandiger oder Dolmetscher dazu

berechtigt werden.

g Hinweis: Im Zuge der Umstellung auf digitale Aktenfiihrung wird das Angebot der elekt-
ronischen Akteneinsicht standig erweitert.

Einsichtsberechtigte kdnnen
e im Wege einer Verrechnungsstelle (ERV) oder

e mittels JustizOnline

elektronische Akteneinsicht nehmen.
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10. Zugriffsprotokoll

10.1.  Allgemeines

Das Zugriffsprotokoll eines Falles dient dazu, festzustellen, wer auf einen VJ-Fall zugegriffen
hat.

10.2. Vorgangsweise

Das Zugriffsprotokoll kann sowohl in der Fallansicht als auch in der Fallbearbeitung tGber das

Menu ,Datei — Zugriffsprotokoll“ oder mit dem Tastaturktrzel ,ALT + z* aufgerufen werden.

81 0 - SKB 120 C 9719 k - Zugriffsprotokoll x
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe
| [# Entscheidungs- und Eingabeberechtigte Benutzer anzeigen = =]
| Datum/Zeit o | Art < | Name < | Portal-Kenmt ¢ | BKZ/Ansct ¢ |Rolle < |Berechtigu ¢ |DST  © | Rechner © |Begrindung < | |

1 04.01.2020/21:22:18 vi Osterreicher-Allbauer Sonja, justizHEAT:B:0:0025324 OEST KA EIN SKB 0010W1173 =
2 03.01.2020/20 vi ELANK-Schulungsuser 5120 $120 GV EIN SKB 0010W1173 |
3 23.092019/13 = Osterreicher-Allbauer Sonja, justizHEAT B:0:0025324 OEST KA EIN

4 23.09.2019/13:30:31 < Osterreicher-Allbauer Sonja, justizHEAT B:0:0025324 OEST KA EIN

5 26.08.2019/15:14:53 vi ELANK-Schulungsuser 5120 5120 GV EIN SKB 0010W1173

6 26.08.2019 / 10:38:46 vi Osterreicher-Allbauer Sonja, justizHEAT:B:0:0025324 OEST KA EIN SKB 0010W1173

7 26.08.2019/08:12:26 vi ELANK-Schulungsuser 5120 $120 GV EIN SKB 0010W1173

8 26.08.2019/08:11:39 = Osterreicher-Allbauer Sonja, justizHEAT B:0:0025324 OEST KA EIN

gl 26.08.2019/08:03:34 vi ELANK-Schulungsuser S120 $120 GV EIN SKB 0010W1173

10 26.08.2019/08:03:29 ehe ag. Karl BERGER (Schulung) R970038

" 26.08.2019/08:00:05 vi ELANK-Schulungsuser 5126 5126 KA ABF SKB 0010W1173

12 26.08.2019/07:58:24 vi ELANK-Schulungsuser S114 S114 KA ABF SKB 0010W1173

13 26.08.2019/07:55:32 vi Richterin Schulung, Dr. SRI RI EIN SKB 0010W1173

14 26.08.2019/07:49:32 vi ELANK-Schulungsuser $120 $120 GV EIN SKB 0010W1173

15 26.08.2019/07:49:14 vi ELANK-Schulungsuser 5120 $120 GV EIN SKB 0010W1173

16 26.08.2019/07:48:58 vi ELANK-Schulungsuser S120 5120 GV EIN SKB 0010W1173

17 26.08.2019/07:39:54 vi Osterreicher-Allbauer Sonja, justizHEAT:B:0:0025324 OEST KA EIN SKB 0010W1173

18 26.08.2019/07:37:20 vi Osterreicher-Allbauer Sonja, justizHEAT:B:0:0025324 OEST KA EIN SKB 0010W1173

19 26.08.2019/07:35:10 vi Osterreicher-Allbauer Sonja, justizHEAT B:0:0025324 OEST KA EIN SKB 0010W1173

120 26.08.2019/07:34:04 vi Osterreicher-Allbauer Sonja, justizHEAT B:0:0025324 OEST KA EIN SKB 0010W1173

[ ‘ i 1/1: 20 von 20 Zugriffen angezeigt. '| g X

Checkbox ,,Entscheidungs- und Eingabeberechtigte Benutzer anzeigen*:

Standardmafiig werden Zugriffe von Benutzern angezeigt, die lediglich Giber eine Abfragebe-
rechtigung des Falles verfliigen sowie Zugriffe mittels elektronischer Akteneinsicht (eAe).
Durch Aktivieren dieser Checkbox werden auch entscheidungs- und eingabeberechtigte Be-

nutzer angezeigt.

Spalte ,,Art*

Folgende Zugriffe werden im Zugriffsprotokoll eines VJ-Falles angezeigt:

vj Zugriffe innerhalb der VJ auf einen Fall tber
e Fall ansehen®
e Fall bearbeiten®

¢ Fall drucken aus der Ergebnisliste einer Abfrage/Listenbearbeitung
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e Listenbearbeitung "Elektronisch eingebrachte Falle"
o Fall kopieren

e Anhange aus Akt kopieren

7 Zugriffe auf einen VJ-Fall aufgrund Entschlisselung eines MOVE-Bausteins in der
Textverarbeitung LibreOffice Writer (zB Rechtssache)

ehe Zugriffe mittels elektronischer Akteneinsicht (eAe) im Wege einer Verrechnungsstelle

(ERV)

A5

Zugriffe auf einen digital geflhrten Akt tGber das Aktensystem bzw bei Verwendung der
Funktion "PDF-Akt herunterladen" im elP

% Zugriffe durch das zentrale Telefoncenter (Das zentrale Telefoncenter - ZTc - als First-
Level-Support nimmt samtliche bundesweit eintreffenden Telefonate entgegen und soll zur
Entlastung der Gerichte und Staatsanwaltschaften einen Grof3teil der Anfragen mit kurzen

Auskiinften direkt beantworten.)
LT Zugriffe mittels elektronischer Akteneinsicht (eAe) im Wege von JustizOnline

a Zugriffe an einer Staatsanwaltschaft auf vom "Offline-Daten-Dienst Staatsanwalt-

schaft" offline zur Verfugung gestellte digitale Akten

Spalte ,,Begriindung*:

In dieser Spalte kann optional eine Begrindung fur den Fallzugriff erfasst werden. Jeder Be-
nutzer kann nur seine eigenen Zugriffe begrinden.

Die bei Vornahme einer Namensabfrage verpflichtend zu erfassende Begriindung wird auto-
matisch in das Zugriffsprotokoll jener Félle ibernommen, welche aus dem Listenergebnis ge-

offnet werden.

@b Hinweis: Um zu einem spéteren Zeitpunkt oder im Fall einer Auswertung dem méglichen
Vorwurf einer fehlenden dienstlichen Notwendigkeit jederzeit begegnen zu kdnnen, wird emp-
fohlen Fallabfragen zu begriinden. Als besonders pragnant erweist sich in der Praxis die Be-
zugnahme auf ein bestimmtes Aktenzeichen (jenes Verfahrens, aus dem das Bedurfnis der
Abfrage resultiert).

11. Grundlegendes zu Verfahrensbeteiligte

Samtliche in einem Fall erfasste Verfahrensbeteiligte werden im Auswahlbereich unter dem
Eintrag ,Verfahrensbeteiligte* aufgelistet. Wird ein Verfahrensbeteiligter im Auswahlbereich (in
diesem Beispiel der Klager) ausgewahlt, wird im rechten Bereich die entsprechende Maske

und im Bereich ,Zusatzinfo* die jeweilige(n) Rolle(n) und Zuordnung(en) angezeigt.
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# V- SKB 120 C 34/19 m - FC 01: 1.KL: Autohaus Strudler GmbH - 1.8K: Spenglerei Eder GmbH, Streitwert: 1.000,00 EUR

X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
azfin Jxllc  [=Ifa4 e Jlm &b &
] =TSSP TEPT] y
oI — Kliger (juristische Person)
<4 Stammdaten
[M] Mahnklagsdaten Anschriftcode: (=4
£ Register
i3 Anhange 142 Namensteil: [Autohaus Strudler GmbH |
£ Gebiihren
¢/ Verketiungen Anschrift1von 1 4% 9 [ unbekannt
1A Akleneinsicht
[ T2 Verfahrensbeteligte Strafte/Nr. [Dr. Adolf-Scharf-Platz 3 | el
§ = 1.KLAutohaus Strudler GmbH — Art Wert
2 1.1V Mag. Dana Lindfischer (Schulung) Rechtsal StaatPLZ: [Osterech (4) [=] 1220 o [wien | | Ewan
© 37 1. BK Spenglerei Eder GmbH Sonstiges ‘ | Fax-Gerat
2 1.2V Mag. Karl Berger (Schulung) Rechtsanwalt Telefon
2 1. OR Maximilien Eder Defaultanschrift
2 1.2G HorstKramer
3 2 7G Adam Gangl Neu
2 3.2G Edeltraud Jennendorfer-Funry
2 1.8V Marko GRUNHOF - Schulung
Ordnungsbegrift: | -
ErlZeichen: | |
Zeichen: | |
Zusatinfo Sonstiges: |
Zuordnungen
wird vertreten durch 1.1V
S BIC: | | e | \‘
Kiagende Partei
Bic: | | man: | \‘
9191 ] B X 7

Jedem Verfahrensbeteiligten ist in einem Verfahren eine bestimmte Rolle (zB ,BK®) mit einer
Nummer zugewiesen (zB ,1.BK").

Unterschieden wird zwischen Parteien (zB Klager — Beklagter im Zivilverfahren, Anzeigende
Stelle — Beschuldigter im Strafverfahren, Verstorbener im Verlassenschaftsverfahren etc.) und
weiteren Verfahrensbeteiligten (zB Vertreter/Verteidiger, Mutter/Vater, Sachverstandiger,
Zeuge etc.).

Verfahrensbeteiligte mit gleicher Rolle werden fortlaufend nummeriert (zB 1.BK, 2.BK usw.).

11.2.  Zuordnungen

Uber Zuordnungen wird abgebildet, wie zwei Verfahrensbeteiligte miteinander in Verbindung
stehen.

Ist ein Verfahrensbeteiligter vertreten, so wird der Vertreter im Auswahlbereich eingeriickt (un-
tergeordnet) dargestellt.

Im Bereich ,Zusatzinfo® wird neben der Rolle auch die Zuordnung im Langtext abgebildet.

¢ % verfahrensbeteiligte
@ ;|_ 1. KL Autohaus Strudler GmbH

= 1.1V Mag. Dana Lindfischer (Schulung) Rechtsanwalt Zuordnungen:
@ i 1 OW Snannlarai Edar Emhld wird vertreten durch 1.1V
Rollen:
Klagende Partei

Zusatzinfo
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Mit Hilfe von Anschriftcodes kénnen die Daten von Verfahrensbeteiligten entschliisselt wer-

11.3. Anschriftcodes

den.

Die Erfassung eines Verfahrensbeteiligten mit Anschriftcode ist Voraussetzung, dass
e Zustellungen im Wege des elektronischen Rickverkehrs erfolgen kénnen sowie

o die elektronische Akteneinsicht (eAe) zur Verflgung steht.

Sachverstandige sowie zur Teilnahme am ERV verpflichtete Berufsgruppen und Organisati-

onseinheiten sind daher verpflichtend mit ihnrem Anschriftcode zu erfassen.

Es wird zwischen "lokalen" und "zentralen" Anschriftcodes unterschieden. Lokale Anschrift-
codes werden innerhalb einer Dienststelle angelegt und verwaltet. Zentrale Anschriftcodes
werden vom BRZ administriert.

Fur die Verwaltung lokaler Anschriftcodes ist nur der Dienststellenadministrator (Vorsteher der
Geschéftsstelle bzw IT-Leitbediener) berechtigt.

11.3.1. Aufbau von Anschriftcodes

Anschriftcodes sind siebenstellig und bestehen aus einem Buchstaben an erster Stelle (Poli-
zeidienststellen zwei Buchstaben) gefolgt von einer Zahlenkombination (zB R101444). Durch
den/die Buchstabe(n) erfolgt die Zuordnung zu einer Berufsgruppe oder Organisationseinheit
(zB R = Rechtsanwalte, W = Sachverstandige und Dolmetscher).

Ist der Anschriftcode bekannt, so kdnnen die Daten des jeweiligen Verfahrensbeteiligten mit
dem Shortcut ,STRG + K* entschlisselt werden.
Ist dieser jedoch nicht bekannt, so kann der entsprechende Anschriftcode tber den Dialog

LAnschriftcode suchen” ermittelt werden.

g Hinweis: Sind Daten zu einem Anschriftcode abzufragen, ohne dass ein Verfahrensbe-
teiligter erfasst werden muss, so ist dies Uber den Eintrag ,,Anschriftcode verwalten® im Haupt-
fenster der VJ durchzuftihren.
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[ ] vollstreckbarkeitsliste autruten
Vollstreckbarkeit setzen
% Yorlageberichte drucken
=¥ Vorlageberichte zur Weiterleitung
‘® Elektronische Eingaben
[E| Ubermittelte Akten

&F» Textbausteineditor

| | Anschriftcode verwalten |

11.3.2. Anschriftcode suchen

Der Dialog "Anschriftcode suchen" kann bei der Erfassung eines Verfahrensbeteiligten
¢ mit dem Tastaturbefehl ,Strg + Umschalt + K*,

e Uber das Kontextmeni / MenU Auswahl ,Anschriftcode suchen®
aufgerufen werden.
Grundsatzlich ist eine Suche nach Namen bzw Anschriftcodes mdglich. Bei der Suche nach

Namen muss zwischen lokalen und zentralen Anschriftcodes ausgewahlt werden.

£ V- Anschriftcode suchen *
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

[name > | [-oerged Ubermehmen

Suche
@ zentral O lokal Dst Kursgericht als BG geldschte anzeigen [
Anschriftcode verwalten:
Code © | Name ¢ | Anschrift Einziehungskonto ERV-Info < | Telefon |gslu‘schl < ‘

1 dlte OG (Schu A-7 Obe 1 AT73 0820 775522119988 965324164 | |

12 P970072 Schimmelfeld und Berger Rechisanwalte OG (Schului A-3100 St. Palten, Propst-Fahrer-Stralte 4 AT12 9800 4004 8866 9933 97 65254 21 (]

3 R970038 Maa. Karl Berger (Schulung) Rechtsanwalt A-1040 Wien, Karlsplatz 8 AT94 9800 5533 2277 9966 T:98 649 82 74-0:F. (]

4 R970056 Mag. Nina Kirschberger (Schulung) Rechisanwalt A-6020 Innsbruck, Museumstrae 15 AT73 9820 2233 4408 6677 937207382 [0

5 R970074 Mag. Dr. Mia Baumberger (Schulung) Rechtsanwalt  A-5010 Salzburg, Mozartplatz 1 AT20 9800 9966 5533 2288 977388283 [0

6 R970083 Maa. Linda Schmidtberaer A-9900 Lienz. 210 AT18 9820 4422 5533 9911 98 62972 35 (]

r 5970046 Dr. Janina Steinfeld Maa. Elisabeth Beraer (Schuluna) A-6900 Bregenz. Carl-Pedenz-Strale 2 AT44 9810 5544 8809 6622 953948475 [0

2 lensnnea e Min Eln s nmbnrane e Datrinls ©shisnr Q2 ADDN Line Wfeanbankansstadn . |xTonooan seeo £E0n 2290 T-nA 048 08 &0 n-E i

g Hinweis: Bei diesem Suchdialog stehen sogenannte ,Wildcards® (?, *) auch an der ersten
Stelle des Suchbegriffs zur Verfiigung. Die Verwendung von ,Wildcards® wird im Kapitel Na-
mensabfrage naher erlautert.

11.3.3. Haupt- und Nebencodes bei Anschriftcodes

Einige ERV-Teilnehmer (wie zB Banken, Versicherungen, Sozialversicherungstrager etc.) ha-
ben zur besseren internen Strukturierung ihres "Elektronischen-Rechtsverkehrs" mehrere An-
schriftcodes in Verwendung. Diese von einem ERV-Teilnehmer gefihrten Anschriftcodes sind
aufgeteilt in einen sogenannten "Hauptcode" und allenfalls beliebig viele "Nebencodes". Der
ERV-Teilnehmer kann mit jedem seiner Anschriftcodes ERV-Eingaben einbringen und erhalt
den Rickverkehr dann auch genau an diesen bei der Einbringung verwendeten Anschriftcode

zurtick.
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Bei der (Nach)erfassung eines Verfahrensbeteiligten darf dieser grundsatzlich nur mit einem
Hauptcode angelegt werden. Ein Nebencode darf nur dann verwendet werden, wenn zuvor

eine Eingabe Uber diesen Nebencode erfolgte.

Haupt- und Nebencodes unterscheiden sich in der Liste der Anschriftcodes wie folgt:
e der Name von Hauptcodes ist in Blockschrift (Grol3buchstaben) geschrieben.

e der Name von Nebencodes ist in Druckschrift (Grol3- und Kleinbuchstaben) geschrie-
ben und zusatzlich wird der Telefonnummer die Zeichenfolge "NC" (fir Nebencode)
vorangestellt.

£ VI - Anschriftcade suchen x
Datel Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

‘Name - ‘ ‘EANKH‘\USW’\NKLER AG (SCHULUNG)

Suche
@ zentral O lokal Dst Kursgericht als BG geldschte anzeigen 1
Anschrificode verwalten
Code < | Name & | Anschrift Einziehungskonto ERV-Info < | Telefon ‘ geldscht < | |
1 Z349710 BANKHAUS WINKLER AG (SCHULUNG) | === Haupicode A-2340 Médling, Schwester-Maria-Restituta-GassATE8 9810 7755 9988 2 017987654 [ e
2 Z249729 Bankhaus Winkler AG (Schulung) == Nebencode A-2340 Madling, Schwester-Maria-Restituta-GascATE8 9810 7755 9988 © [NCT01/12345678 [ :

12. Verfahrensbeteiligte verwalten

Mit Einleitung des Verfahrens bereits bekannte Verfahrensbeteiligte werden in der Regel im
Zuge der Ersterfassung eines neuen Falles angelegt. Im Laufe eines Verfahrens kénnen zu-
satzliche Verfahrensbeteiligte erfasst werden.

Die Besonderheiten bei der Eintragung von Verfahrensbeteiligten im Zuge der Ersterfassung
werden in den gattungsspezifischen Kapiteln naher erlautert.

Samtliche Funktionen, die zum Verwalten (Erfassen, Zuordnen etc.) von Verfahrensbeteiligten
zur Verfligung stehen, kénnen Uber das Kontextmenl ausgefthrt werden. Fur die am haufigs-

ten verwendeten Befehle stehen Shortcuts zur Verfiigung.

12.1. Beschreibung des Eingabedialogs

Abhangig von der Rolle eines Verfahrensbeteiligten sieht der Dialog unterschiedlich aus, wo-
bei bestimmte Eingabebereiche bei den meisten Verfahrensbeteiligten ident sind.
Jene Eingabebereiche, die sich (abhangig von der Rolle des Verfahrensbeteiligten) unter-

scheiden, werden in den jeweiligen gattungsspezifischen Skripten beschrieben.

Bei der Erfassung ist zwischen natirlichen und juristischen Personen zu unterscheiden. Diese

Unterscheidung wird in der VJ mit “Typ des Verfahrensbeteiligten“ bezeichnet.
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Beim Anlegen eines neuen Verfahrensbeteiligten wird vom System (abhéngig von der Rolle
eines Verfahrensbeteiligten) entweder der Typ ,natlrliche Person“ oder ,juristische Person®

vorausgewabhlt. Entspricht dieser nicht dem zu erfassenden Verfahrensbeteiligten, so ist dieser

zu &ndern.
Typ des Verfahrensbeteiligten andern
nach: Shortcut
juristische Person STRG + J°
naturliche Person STRG + T¢

12.1.1. Natirliche Person

£ VJ- SKB 120 C 34/19 m - FC 01: 1.KL: Gabriele Strommer - 1.BK: Spenglerei Eder GmbH , Streitwert: 1.000,00 EUR - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl FEenster Hilfe
rzfi20_[wlfc 53] 1o Jim | Gb &

;I Kliger (natiirliche Person)
VJ-SKB 120 C 34119 m

% stammaaten

(M) Mahnkiagsdaten Anschrificode: =4l friihere Namen
£ Register
@Mnange Name: ‘Stmmmar | Vorname: |Gabriele ‘
£7 Gebihren
& Verkettungen Titel vorang - [iiag | Titel nachg.: | | Mamenszusatz
Ifa Akteneinsicht
@ U7 verfanrensbetailigte Anschiift1von 1 4% 4+ [ unbekannt
9 3 1.KL Gabriele Strommer
12 1.1V Mag. Dana Lindfischer (Schulung) Rechtsanwalt Strae/Nr [Dr. Adolr-Schart-Platz 3 | [Kor
© 2/ 1.BK Spenglerei Eder GmbH - Art wert
- t-f Osts h (A) Wi
1 1.2V Mag. Karl Berger (Schulung) Rechisanwalt SR ‘ sterreich (4) Hvl ‘1220 ‘ &2 Mlen ‘ E-Wail
12 1. OR Maximilien Eder Sonstiges: | | ||FaxGerat
2 1.8V Marko GRUNHOF - Schulung Telefon
2 1.ZG HorstKramer Defaultanschrift BPK Adresse
7 2.2G Adam Gangl
I 3.ZG Edeltraud Jennendorfer-Fuhry Neu
Geburtedatum [ drucken
Rasrhaftinuna [ [

Kliiger (natiirliche Person)

Anschriftcode: | |§ friihere Namen

Name: |Str0mmer | Vorname: |Gabriele |

Titel vorang.: |ru1ag. |Tite| nachg. | | Namenszusatz

Eingabefeld ,,Anschriftcode:“: Dieses Feld dient zur Entschlisselung von Daten eines Ver-

fahrensbeteiligten.

Q Erinnern Sie sich: Ist der Anschriftcode bekannt, so kann dieser mit der Tastenkombi-
nation ,.STRG + K* entschliisselt werden. Ist dieser nicht bekannt, so kann der Anschriftcode

Uber den Dialog ,Anschriftcode suchen® mit ,STRG + Umschalt + K* ermittelt werden.
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Schaltflache ,frithere Namen“: Nach Klick auf die Schaltflache 6ffnet sich eine Tabelle, in

welcher allféllige frihere Namen erfasst werden kénnen.
Eingabefeld ,,Name:*“: Hier ist der Familienname einzugeben.
Eingabefeld ,,Vorname:“: In diesem Feld ist der Vorname einzugeben.

Eingabefeld ,,Titel vorang.:*“: Hier ist der vorangestellte Titel oder akademische Grad eines
Verfahrensbeteiligten einzugeben.

Eingabefeld ,,Titel nachg.:*“: Hier ist der nachgestellte Titel eines Verfahrensbeteiligten ein-

zugeben.

Eingabefeld ,,Namenszusatz:“: Hier kann ein Namenszusatz des Verfahrensbeteiligten

(zB: "senior", "junior") erfasst werden.

£~ Beachte: Damit Verfahrensbeteiligte elektronische Zustellungen empfangen bzw. elekt-
ronische Einsicht in einen Akt nehmen konnen, ist es erforderlich, dass diese mit den korrekten
und vollstandigen Daten im VJ-Fall erfasst sind. Dabei ist zu beachten, dass nur der erste

Buchstabe in Namens- und Adressfeldern grof3 geschrieben werden darf.

12.1.1.2. Dialogelemente zum Anschriftblock:
Anschrift 1von 1 4% 4 [J unbekannt

Stralke/Nr: |Dr.AdoIf—Schérr—F'I3113 | Kommunikationsmittel

StaatPLZ: [Osterreich (4) [=][1220 | ort [wien | At Wert
E-Mail

Sonstiges: | | Fax-Gerat
Telefon

Defaultanschrift bPK Adresse

Schaltsymbole ,,Anschrift .. von .. Anschrift 1 von 2 £ &

Sind zu einem Verfahrensbeteiligten mehrere Anschriften gespeichert, so kann mit den Pfeilen
zur vorangegangenen bzw nachfolgenden Anschrift navigiert werden. Uber die beiden Ziffern
wird dokumentiert, welche Anschrift ausgewéhlt wurde bzw wie viele insgesamt vorhanden

sind.
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Checkbox ,,unbekannt®: Diese ist zu aktivieren, wenn die Anschrift eines Verfahrensbeteilig-
ten unbekannt ist. Bei aktivierter Checkbox werden die nachfolgenden Felder des Adress-

blocks grau hinterlegt und kénnen nicht mehr editiert werden.

Anschrift 1 von 1 ¥ unbekannt

StraffeiMr:
Staat-PLZ: Ort:

Sonstiges:

MNafanltanzrhrift hPK Adracea

BE~ Beachte: Wird zu einem spateren Zeitpunkt die Anschrift eines Verfahrensbeteiligten
bekannt, so ist diese Checkbox zu deaktivieren und die Anschrift des Verfahrensbeteiligten zu

erfassen.
Eingabefeld ,,StraBe/Nr:“: Hier ist Stralle und Nummer der Anschrift einzugeben.

Eingabefelder ,,Staat-PLZ:“: Im Eingabefeld ,Staat” ist das Landerkennzeichen einzugeben.
Defaultwert ist ,A“ fUr Inlandsanschriften. Im Eingabefeld ,PLZ" ist die Postleitzahl zu erfassen.

Bei Inlandsanschriften wird vom System geprtift, ob der eingegebene Wert zulassig ist.

Eingabefeld ,,0Ort:“: Bei Inlandsanschriften wird der Ort mit Verlassen des Feldes ,PLZ* au-

tomatisch entschlisselt. Bei Auslandsanschriften ist der Ort einzugeben.
Eingabefeld ,,Sonstiges:“: Hier kénnen sonstige Daten zur Anschrift erfasst werden.

BE~ Beachte: Da Eintrdge im Feld ,Sonstiges:“ nur auf Ausfertigungen, nicht jedoch auf
dem Kuvert gedruckt werden, dirfen in diesem Feld keine Eingaben getatigt werden, die flr

eine Zustellung erforderlich sind. In der Praxis bleibt dieses Feld daher zumeist leer.

Checkbox ,,Defaultanschrift: Sind zu einem Verfahrensbeteiligten mehrere Anschriften vor-
handen, so kann durch Aktivieren der Checkbox die jeweilige ,Hauptanschrift* festgelegt wer-
den. Bei einer Abfertigung wird die ,Defaultanschrift als erste Zustelladresse vorgeschlagen.
Gibt es nur eine Anschrift, ist diese automatisch als Defaultanschrift ausgewahlt und kann nicht

geéndert werden.
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Anschrift 1von 2 4+ unbekannt

Straffhei/Mr: |Marxergasse 1a

StaatPLZ: |Osterrsich (A) =] |1030 | ot |wien

Sonstiges: |

| Defaultanschrift bPK Adresse

Checkbox ,,bPK Adresse*: Durch Aktivierung der Checkbox kann diese Adresse (anstatt der
Defaultanschrift) zur bPK-Ermittlung herangezogen werden. (zB letztgiltige Meldeadresse im
Inland, wenn ein Verfahrensbeteiligter im Ausland wohnt)

Anschrit 2von 2 4 ¥ unbekannt

Straffhei/Mr: |Hege|gasse 119 |

StaatPLZ: |Osterreich (4) | = {1030 | ot |wien |

Sonstiges: | |
[]  Defaultanschrift [¥l bPKAdresse

‘ Meu || Loschen |

Schaltflichen ,,Neu“ und , Léschen®: Uber die Schaltflache ,Neu*“ wird ein neuer Anschrift-

block angelegt, in welchem eine weitere Anschrift erfasst werden kann.

EE™ Beachte: Unterscheiden Sie in der Praxis stets eine gednderte Anschrift von einer wei-
teren (zusatzlichen) Anschrift!

Hat sich die Anschrift eines Verfahrensbeteiligten geandert, so sind die Daten der bestehen-
den Anschrift zu korrigieren (tUberschreiben). In diesem Fall ist keine weitere Anschrift Uber
die Schaltflache ,Neu*” anzulegen.

Wird jedoch zu einem Verfahrensbeteiligten eine zusatzliche Anschrift bekanntgegeben und

die urspriingliche bleibt weiterhin aufrecht, ist diese lber die Schaltfliche ,Neu“ anzulegen.

Uber die Schaltflache ,L6schen kann eine Anschrift geléscht werden.

g Hinweis: Ist nur eine Anschrift vorhanden, kann diese nicht geléscht werden. Ist diese
nicht mehr gultig ist die Checkbox ,unbekannt® zu aktivieren.

Tabelle ,,Kommunikationsmittel*“: In dieser Tabelle kbnnen Emailadresse, Faxnummer und
die Telefonnummer zu einem Verfahrensbeteiligten erfasst werden. Lediglich im
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Insolvenzverfahren sind in diesem Bereich Eintragungen verpflichtend. Die Tabelle Kommuni-
kationsmittel ist von der Tabulatorreihe ausgenommen und kann nur mit der Maus angesteuert

werden.

12.1.1.3. bPK (bereichsspezifisches Personenkennzeichen)

Das bPK ist eine eindeutige elektronische Kennung fur natirliche Personen und
e steuert den elektronischen Zugriff auf einen VJ-Fall Gber Justiz-Online und

e ermoglicht den sicheren Empfang von gerichtlichen Schriftstiicken Uber die e-Zustel-
lung.
Sobald ein Verfahrensbeteiligter - mit den fur eine Ermittlung erforderlichen Daten - angelegt
wurde, erfolgt die Ermittlung dieses bPK und wird, sobald diese Daten veréandert werden, neu-
erlich angestol3en. Bei natlrlichen Verfahrensbeteiligten missen fir die Ermittlung Name, Ge-
burtsdatum und Adresse erfasst sein. Fir Verfahrensbeteiligte, die mit W-Code erfasst wur-
den, erfolgt die bPK-Ermittlung anhand des W-Codes.

g Hinweis: Erinnern Sie sich an die Schreibweise bei der Erfassung: Nur der erste Buch-
stabe in Namensfeldern und bei der Adresse darf grol3 geschrieben werden!

Je nachdem ob die Ermittlung erfolgreich war, werden entsprechende Symbole neben dem

Verfahrensbeteiligten angezeigt:

bPK
Das bPK wurde erfolgreich ermittelt.
bPR Das bPK konnte nicht ermittelt werden.
bPK[E

Das bPK wurde aus einer ,ERV fir Alle-Eingabe“ Ubernommen.
Konnte ein bPK nicht ermittelt werden, wird kein Icon angezeigt.

Im nachstehenden Beispiel konnte das bPK ermittelt werden:

| hPKlBeklagtel' (natiirliche Person)

Anschriftcode: | |ﬁ| friihere Mamen

Name: |Lehermaj,fer | Vormame: |Georg Michael

Titel vorang.: Titel nachg.: MNamenszusatz
| | |

Anschrit 1von 1 4% 4 [ unbekannt

Stentatie |1 ininnancan A | Knmmunikatinnam

12.1.1.4. Weitere Dialogelemente in der Maske einer natirlichen Person
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Dieser Eingabebereich unterscheidet sich abhangig von der Rolle des Verfahrensbeteiligten
wesentlich. In diesem Skriptum werden nur jene Dialogelemente beschrieben, die bei fast allen
Verfahrensbeteiligten zur Verfuigung stehen. Die Ubrigen Dialogelemente werden in den gat-

tungsspezifischen Kapiteln weiter erortert.

Geburtsdatum: | | [ drucken

Beschafligung: |Angestellte | [ drucken
Zeichen: | |

Sonstiges: | |

Eingabefeld ,,Geburtsdatum:“: Hier ist das Geburtsdatum eines Verfahrensbeteiligten ein-

zugeben, soweit dieses bekannt ist.

Eingabefeld ,,Beschaftigung:“: In diesem Feld ist die Beschaftigung eines Verfahrensbetei-

ligten einzugeben, soweit diese bekannt ist.

Checkbox ,,drucken®: Diese Checkboxen beziehen sich auf die Eingabefelder ,Geburtsda-
tum:“ und ,Beschaftigung:“. Durch Aktivieren sind Eingaben im Feld Beschaftigung bzw Ge-

burtsdatum sowohl auf dem Kuvert als auch auf Ausfertigungen ersichtlich.

Geburtsdatum: | | [ drucken

Beschaftiguna: |Angeste|lte ||D druckenl

BE™ Beachte: Diese Checkboxen sind grundsatzlich nur auf Anordnung des Entscheidungs-

organs zu aktivieren.

Eingabefeld ,,Zeichen:*: In diesem Feld ist das Zeichen eines Verfahrensbeteiligten zu er-
fassen. Diese Erfassung ist wichtig, da das Zeichen bei Zustellungen im ERV aufscheint bzw
auf PoststrafRenerledigungen gedruckt wird und dadurch das Schriftstiick vom Empfanger

leicht zugeordnet werden kann.

g Hinweis: Ist ein Verfahrensbeteiligter vertreten, so ist ein Zeichen beim jeweiligen Ver-
treter einzugeben.

Eingabefeld ,,Sonstiges:“: Hier konnen weitere Informationen zum Verfahrensbeteiligten ein-
gegeben werden, die nicht von den anderen Dialogelementen umfasst sind. In der Praxis wer-

den in diesem Feld nur selten Eingaben vorgenommen.
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In der Maske der juristischen Person wird nur auf die Dialogelemente Bezug genommen, die

12.1.2. Juristische Person

sich von jenen der Eingabemaske der nattrlichen Person unterscheiden. Alle tbrigen Dialo-

gelemente sind bei der Erfassung in gleicher Weise zu handhaben wie jene der Eingabemaske

der nattirlichen Person.

|K1§ge1‘ (juristische Pel'son)|

Anschrificade: | =4l

| 1.12. Namensteil: |Aut0haus Lanner GmbH | | ||

Anschritt 1von 1 4 0+ [ unbekannt

| Kommunikationsmittel -

StraBe/Nr: | Dr. AdolF-Schar-Platz 3
At | Wert

StaatPLZ: |Osterreich (A) [+][1220 | ot |wien | ==

: . Fax-Gerat
Sonst|ges.| | Telefon

Defaultanschrift
Meu
Ordnungs begriff | -

Erl Fairhan- |

Eingabefelder ,,1./2. Namensteil:“: Zur Eingabe des Namens einer juristischen Person ste-
hen zwei Felder zur Verfligung, die bei PoststralRenabfertigungen der ersten und zweiten Zeile
des Anschriftaufdrucks am Kuvert entsprechen.

Bei der Erfassung des Namens ist der gesamte Firmenwortlaut samt Rechtsform zu erfassen,
wobei das erste Eingabefeld vollstandig auszuniitzen ist. Hat ein Namensteil nicht mehr Platz,
ist er aber zur Ganze in das zweite Namensfeld einzugeben.

Kliiger (juristische Person)

Anschrificode: | e

1.42. Namensteil: |Datenpun|-rt IT-Beratung & -dienstieistung | |Frischmann & Kramer OEG

Anschrift 1von 1 4%+ 4 [ unbekannt

| rKommunikationsm

Attt 1 lnfrbcmmamben e 447

& Beachte: Verwenden Sie keinesfalls die Silbentrennung. Dies wiirde bewirken, dass der

Begriff Uber die Namensabfrage nicht mehr gefunden werden kann.

Auswabhlliste und Eingabefeld zum ,,Ordnungsbegriff:“: Ist bei einer juristischen Person ein

,Ordnungsbegriff* angegeben, ist der entsprechende Eintrag tiber die Auswabhlliste auszuwah-

len.
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Zur Verflgung stehen Erganzungsregister fur sonstige Betroffene-Ordnungsnummer, Firmen-

buchnummer, Zentrale Gewerberegisternummer und Vereinsregisternummer.

Ordnungsbegriff: v| |

Erl.Zeichen: ER=B-Ordnungsnummer |
FirmenbuchNr |
|Zentrale GewerbeReghr
WVereinsReghr

Zeichen:

Sonstiges:

Im dazugehotrenden Eingabefeld ist die diesbeziigliche Nummer einzugeben (zB Firmenbuch-

nummer).

Ordnungsbegriff: ‘Firmenbucth v| |39180i |

Frl Zeirhen |

12.2. Neue Verfahrensbeteiligte erfassen

Q Erinnern Sie sich an die Ubereinstimmung der Eintrage im Kontextmenii mit dem Menii

Auswabhl.

Bei der Erfassung eines neuen Verfahrensbeteiligten ist der Eintrag ,Verfahrensbeteiligte im
Auswahlbereich auszuwahlen. Durch Aufruf des Kontextmenis wird der Eintrag ,Neuer Ver-
fahrensbeteiligter” angezeigt. Im untergeordneten Menl kann die entsprechende Rolle des
Verfahrensbeteiligten ausgewéhlt werden, wodurch sich die entsprechende Eingabemaske

offnet (zB Zeuge).

g Hinweis: Die zur Verfigung stehenden Rollen sind abhangig vom jeweiligen Verfahren.
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fe Akteneinsicht

@ 0% Verfahrensbeteif=:
(o ;|_1 KL Emme Meuer Verfahrensbeteiligter ¥ 1V Verreter/iin der 1. Partei

;,_ 1.1V Hirtenfuf und 2V Verreter/in der 2. Partei
@ 24 1.BK Jochen Gruber AP Auskunftsperson
2 1.2V Mag. Nina Kir DH Drittschuldnerfin-HV

DO Dolmetscherfin

M1 MNebenintervenientin der 1. Partei

N2 Mebenintervenientin der 2. Partei

OR Organschatftliche Veriretung

RV Rechtsmittelwerber/in

50 Sonstigelr Verfahrensbeteiligtelr

SV Sachverstandigelr

VR Vertreteriin

C ZG Zeuge/Zeugin L\\!
ZK Zustellkuratoriin

In der Eingabemaske sind die entsprechenden Daten des Verfahrensbeteiligten zu erfassen.

| Zeuge (natiirliche Person)|

il
# VJ-SKB120C 2209
+5 Stammdaten

[M] wahnkiagsdaten Anschrificode: | il frilhers Namen

ETT Register
i3 Anhinge Name: | | Vorname: |
£ Gebiihren
&/ Verkettungen Titel vorang.: | | Titel nachg: | Namenszusatz
Ae Akteneinsicht
§ T Verfahrensbeteiligte Anschrift1von 1 4% 4 [ unbekannt
@ 7 1.KL Emmerich Reige)
2 1.1V Hirtenfu und Strageir: | | | Kommunikations mittel

nl
VLR ETiE StaatPLZ [Osterreich (4) =] | ot |

3 1.2v Mag. Nina Kir|
1 1z6 Sonstiges. ‘

| Art Wert
E-Mail

Fax-Gerat
Telefon

Defaultanschrift bPK Adresse
Neu

Geburtsdatum: [ drucken

Beschaftigung: ‘ | I drucken
A B 3 Sonstiges: ‘ |
Zusatzinfo Einziehungskonto
Zuordnungen: [ BIC: IBAN: |
Rollen

12.3.  Neuen gleichen Verfahrensbeteiligten erfassen

Ist ein weiterer Verfahrensbeteiligter zu erfassen, dessen Rolle im gegenstandlichen Fall be-
reits vorhanden ist, empfiehlt sich nachfolgende 6konomische Vorgangsweise.

Zuerst ist der bereits vorhandene Verfahrensbeteiligte mit der gleichen Rolle des zu erfas-
senden im Auswahlbereich zu fokussieren.

Im nachfolgenden Beispiel ist bereits der Zeuge fokussiert. Ausgehend von diesem wird ein

weiterer Zeuge angelegt.
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il Zeuge (natiirliche Person)
F vi-SKB120C 2209

%25 Stammdaten

[M] Mahnklagsdaten Anschrificode: ||
T Register
. Anhange Mame: |Sabine
£¥ Gebihren
o Werkettungen Titel vorang.: |Mag.
fe Akteneinsicht
% 31 verfahrensbeteiligte Anschrit 1von 4 4% 4% [ unbekannt
@ 2 1.KL Emmerich Reige
2 1.1V Hirtenfuls und Strafe/Mr: |Marxergasse 1a

@ 5/ 1. BK Jochen Gruber
% 1.2V Mag. Nina Kir
|2 1.2G Kramer Sabine Sonstiges: |

Staat-PLZ: |flsterreich (A)

Mit dem Kurzbefehl ,STRG + G* wird die Eingabemaske des neuen gleichen Verfahrensbetei-
ligten angelegt.

il | Zeuge (natiirliche Pe1‘sou)|
# VJ-SKB 120 C 2/20 g
%% Stammdaten
(M) Mahnklagsdaten Anschriftcode: | & friihere Namen
£ Register
b Anhange Name: |
£ Gebiihren
¢ Werkettungen Titel varang.: | | Titel nachag.: |:
e Akteneinsicht
§ 13 Verfahrensbeteiligte Anschrit 1von 1 4% 4 [ unbekannt
@ 2 1.KL Emmerich Reige
2 1.1V Hirtenfuls und StraBe/Nr: |
-
P ?:I'_E:{_ ;C;:Z_Grjrnt:;ir Staat-PLZ: |Gsterreich (A) ||v| | | ot ’:
2 1. ZG Kramer Sabine Sonstiges: |

oE_ Lo _L_:m [ -

12.3.1. Neuen gleichen Verfahrensbeteiligten mit Daten erfassen

In der Praxis kommt es vor, dass mehrere Verfahrensbeteiligte mit der gleichen Rolle und

ahnlichen Daten zu erfassen sind (zB Ehegatten mit dem gleichen Familiennamen und der
gleichen Anschrift).

Zuerst ist in gewohnter Vorgangsweise der bereits erfasste Verfahrensbeteiligte mit der glei-
chen Rolle und den &hnlichen Daten des zu erfassenden im Auswahlbereich zu fokussieren.

Mit dem Shortcut ,STRG + UMSCHALT + G* wird der Verfahrensbeteiligte mit identen Daten
angelegt.

EE™ Beachte: Bei diesem Vorgang wird ein bestehender Verfahrensbeteiligter nur dupliziert.
Vergessen Sie daher nicht, dass die unterschiedlichen Daten (zB Vorname, Beschéftigung,

Geburtsdatum etc.) des neuen Verfahrensbeteiligten danach noch korrigiert werden mussen.
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12.4.  Vertreter erfassen (Defaultvertreter)

Abhangig von der Rolle von Verfahrensbeteiligten ergeben sich auch bestimmte eindeutige
Vertretungsverhaltnisse (zB der Klagevertreter kann nur Vertreter des Klagers sein).

Das System kann daher anhand der Rolle des Verfahrensbeteiligten erkennen, welche Ver-
treterart angelegt werden muss und kann gleichzeitig mit dem Anlegen auch das richtige Zu-
ordnungsverhéltnis herstellen.

Dieser entsprechende Vertreter wird in der VJ mit ,Defaultvertreter® bezeichnet.

Beispiele fur Defaultvertreter:

Verfahrensbeteiligter: Defaultvertreter:

Klager Klagevertreter

Beklagter Beklagtenvertreter
Betreibender Betreibendenvertreter
Beschuldigter Verteidiger

Antragsteller Vertreter des Antragstellers
Antragsgegner Vertreter des Antragsgegners

Um einen Defaultvertreter zu erfassen, ist daher immer zuerst jener Verfahrensbeteiligte zu

fokussieren, welcher vertreten wird (zB Beschuldigter um dessen Verteidiger anzulegen).

Mit dem Kurzbefehl ,,STRG + E“ wird die Eingabemaske des Vertreters angelegt und gleich-
zeitig das entsprechende Zuordnungsverhaltnis hergestellt.

# VI-SKB120U 3215 [ Verteidiger (natiirliche Person)|
<4 Stammdaten
M Register
%3 Anhange Anschrifcode: || = Werreterart ‘ " ‘ friihere Mamen ‘
£ Gebihren
7 Verkettungen MName: ‘ | Vomame: | ‘
‘; Strafbare Handlungen
&y Deliktskennungen Titel varang.: | Titel nachg.: | Namenszusatz
Ae Akteneinsicht
@ % verfahrensbeteiligte Anschrit1von 1 4% % [ unbekannt
9 1. AZ Stadtpolizeikemn| -
2] 20.04.2021 Abschi StrateiNr | | Kommunikationsmitte!
= n Art Wert
2 1.BS Anign Kainer StaatPLZ: [Osterrsich (4} I | ot | | =
o 1.VT E-Mail
Sonstiges ‘ | Fax-Gerat
Telefon
Defaultanschrift P Adresse
Neu
Geburtsdatum [J drucken
Beschattiqung: | | @ drucken
[ Sonstiges: | |
Zusalzinfo Einziehungskonto
Zuordnungen: BIC IBAN J
ist Vertretervon  1.8S
Rollen:
Verteidigerfin
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12.5. Neuen Verfahrensbeteiligten erfassen und zuordnen

Grundsatzlich kann jede mdgliche Zuordnung auch nach Erfassung eines Verfahrensbeteilig-
ten vorgenommen werden. Um jedoch moglichst 6konomisch zu arbeiten, bietet die VJ auch
hier die Funktion einen Verfahrensbeteiligten direkt im Zuge des Erfassens zuzuordnen.

Es gibt Verfahrensbeteiligte, die einem anderen zugeordnet werden mussen, aber in einem
besonderen ,Zuordnungsverhaltnis® zueinander stehen und daher nicht Gber die Funktion
,Defaultvertreter angelegt werden kénnen.

Beispiele fur derartige Zuordnungen:

Verfahrensbeteiligter: | zuzuordnender Verfahrensbeteiligter:

Verpflichteter Drittschuldner im E-Verfahren

Minderjahriger Mutter / Vater als Obsorgeberechtigte/r im P-Verfahren

Kinder- und Jugendbhilfetrager als Vertreter in Unterhaltssachen

Minderjahriger im P-Verfahren

In bereits gewohnter Form ist jener Verfahrensbeteiligter zu fokussieren, dem ein neu zu er-
fassender Verfahrensbeteiligter zugeordnet werden soll.

Im nachfolgenden Beispiel soll ein Drittschuldner erfasst und dem Verpflichteten zugeordnet
werden. Nach Fokussierung der verpflichteten Partei ist Uber das Kontextmeni der Eintrag
.Neuer Verfahrensbeteiligter und Zuordnung®“ zu wahlen, wodurch sich ein weiteres unter-
geordnetes Menu 6ffnet, in dem alle jene Rollen aufscheinen, die dem fokussierten Verfah-
rensbeteiligten zugeordnet werden kénnen (in diesem Beispiel der ,DS Drittschuldner/in®).
Nach Auswahl dieser Rolle 6ffnet sich ein weiteres untergeordnetes Menil, wo die entspre-

chende Art der Zuordnung auszuwahlen ist (in diesem Beispiel ,ist Drittschuldner von®).

FAE ARLETEINSICIIL

% 07 Verfahrensbeteiligte Stralie/Nr: ‘Zasterweg 41 | Kommu
® 2 1.BP Christian Borg = - - N Art
[ — Staat-PLZ: |Osterreich (A) =[50 | ot |wien | s
2 1. VP Adolf Nin ‘ | ||Fax-Ger:
MNeuer Verfahrensbeteiligter ] Telefon
Meuer gleicher Verfahrensbeteiligter Strg-G -

Meuer gleicher Verfahrensbeteiligter mit Daten
Meuer Default-Vertreter

Meuer Verfahrensbeteiligter und Zuordnung ¥ 150 Sonstige/r Verfahrensbeteiligte/r »
2 2V Vertreterfin der 2. Partei »
Meue Rolle ¥ 3 DH Drittschuldner/in-HY »
4 DS Drittschuldneriin Dl 1 ist Drittschuldner von [
5 AK Abwesenheitskuratorfin »
Zusatznfo Meue Urteilsdaten »| B ZK Zustellkuratorfin »
Zuordnungen: Typ des Verfahrensbeteiligten Andern » L5 G aTsEE T E I ETELTT ’
\Ff:rl:;r:t::ntete partei Anschriﬂcode entschliisseln Strg-K l
Anschriftcode suchen... Strg+Umschalt-K
Empfangerdeckblatt drucken » |

Markierung “verstorben” setzen/entfernen

e S S
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Durch diesen Vorgang wird die Eingabemaske des Verfahrensbeteiligten angelegt und gleich-
zeitig die entsprechende Zuordnung bewirkt.

B3 Re |D1'ittschuldne1' (juristische Pel'son)|
P VJ-SKB120 E 1/21t

«5 Stammdaten

c;) Entscheidungsvorschlag ORI | |Eﬂ
Exekutionstitel
Exekutionsantragsdaten 1./2. Namensteil: | | |
T Register
.4 Anhinge Anschrift1von 1 4% 9 [ unbekannt
£ Gebiihren
. Kommun
r¥ Verkettungen Stralte/Nr. | ‘ —
E‘E AT SE - Staat-PLZ: |Gsterreich (&) ||v| | | Ort: | ‘ =
@ 7 Verfahrensbeteiligte Sua
- - S ax-Geral
@ _4_1- BP Christian Borg Sonstiges: | ‘ S
g 1.1V Dr. Robert"LI i
®| 2 1.VP Adolf Nimm Defaultanschrift
2 1.Ds
= Neu
Ordnungsbegriff: - ,7
Sonstiges: |

r Einziehungskonto
BIC: IBAN:

rRechtzgrund der Forderung

[ »

Zusatzinfo

[C] (&) beschrénkt pfindbare Forderung
Zuordnungen:

ist Drittschuldnervon  1.VP
Rollen:

Drittschuldner/in

(]

(H) Unterhaltsforderung

Ll

(M) unpfandbare Forderungen (§ 290 Abs 1 EOQ)

a

M2y nnhacrhrinkt nfandhara Eardarinn

12.6. Zuordnungen

Nicht jede Zuordnung kann sofort mit Erfassung eines Verfahrensbeteiligten bewirkt werden.
Werden im Zivilverfahren und Exekutionsverfahren mehrere erste Parteien (Klager bzw Be-
treibender) durch denselben Verfahrensbeteiligten vertreten, so darf dieser nur einmal erfasst

werden. Den weiteren ersten Parteien ist dieser Vertreter dann nur zuzuordnen.

&~ Beachte: Einer dieser ersten Parteien kann der Vertreter bereits im Zuge der Erfassung
rasch (ber die Funktion ,Defaultvertreter (STRG + E) zugeordnet werden. Fiir jede weitere
erste Partei, darf diese Funktion nicht angewendet werden, da der Vertreter ansonsten mehr-
fach erfasst werden wirde.

Auch beim Zuordnen von Verfahrensbeteiligten ist zuerst immer jener Verfahrensbeteiligte zu

fokussieren, dem ein anderer zugeordnet werden soll.

Im nachfolgenden Beispiel sind 2 Klager vorhanden. Dem ersten Klager (1. KL) wurde der

Klagevertreter (1.1V) bereits im Zuge der Erfassung zugeordnet.
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Um auch dem 2. Klager (2. KL) denselben Vertreter zuzuordnen, ist dieser zu fokussieren.
Uber das Kontextmeni ist der Eintrag ,Neue Zuordnung“ zu wéahlen, wodurch sich ein unter-
geordnetes MenU 6ffnet, in dem alle jene Rollen aufscheinen, die dem fokussierten Verfah-
rensbeteiligten zugeordnet werden kdnnen (in diesem Beispiel ,1 1.Vertreter der 1. Partei®).
Nach Auswahl dieser Rolle 6ffnet sich ein weiteres untergeordnetes Men, in dem die entspre-
chende Art der Zuordnung auszuwahlen ist (in diesem Beispiel ,ist Vertreter von®).

# VJ-SKB 120 C 0121 Kliger (natiirliche Person)
4 stammaaten
‘7’ Entscheidungsvorschlag
£ Register Anschriftcode m frihere Mamen
1. Anhinge
€ Gebihren MName: |Ostermann | Vorname: |Heinrich |
7 Verkettungen
Ae Aiteninsicht Titel varang.: | | Titel nacng.: | Namenszusatz
@ 5% verfahrensbeteiligte
© I 1.KLHubertHammer Anschrift 1von 1 4% 4 [ unbekannt
2 1.1V Mag. Dana Lindfisch
% 2 KL Heinrich Ostermar s a | [ Kommunikationsmittel
MNeuer Verfahrensbeteiligter | — At |Werl
' " ort [wien |
Neuer gleicher Verfahrensbeteiligter Strg-G J E-Mail
MNeuer gleicher Verfahrensbeteiligter mit Daten Strg+Umschalt-G ‘ Fax-Gerat
MNeuer Default-Vertreter StrgE [EEET
Neuer Verfahrensbeteiligter und Zuordnung »
Meue Zuordnung ¥ 11Vertreterin der 1. Partei i‘ 1istVerreter von {$
Neue Rolle b
[C] drucken
Neue Urteilsdaten ’ [ drucken
A L Tun des Varfahranshetailioten Andarn » |

Durch diesen Vorgang wird die entsprechende Zuordnung festgelegt. Im Auswahlbereich ist
anhand der fortlaufenden Nummerierung ersichtlich, dass der zugeordnete Vertreter nur ein-
mal erfasst wurde (1.1V bei beiden Klagern). Durch Fokussieren des Vertreters wird auch in
der Zusatzinfo das korrekte Zuordnungsverhaltnis abgebildet.

£ Register ANSCNMMCOOE: |HKY/UUYZ @' VEMTEIErar: |Hecnisanwan | munerep
i.b Anhange
£ Gebiihren Mame: Rechtsanwalt Yormame: |Mag. Dana Lindfisct
¥ Verkettungen
Ae Akteneinsicht Titel vorang.: Titel nachg.:
@ 3 Verfahrensbeteiligte
@ 7 1. KLHubert Hammer Anschrift 1 von 1 4% 4+ [J] unbekannt
2 1.1V Mag. Dana Lindfisc
@ 7 2 KL Heinrich Ostermann Stralte/Mr: |I'v1ariahilfer Stralte 212
- )
1. 1V Mag. Dana Lindfise Staat-PLZ: |Osterrsich (4) [ =] [1140 | ot [wien
Sonstiges: |
Defaultanschrift bPK Adresse
Meu
Geburtsdatum: | [ drucken
Beschaftigung: | | [ drucken
[E [» Erl.Zeichen: | |
Zusatzinfo Zeichen: | |
Zuordnungen: .
Sonstiges:
ist Vertretervon 1.KL ges: | |
ist Vertretervon 2 KL Einzahlungskonto
Rollen:
Verireterfin der 1. Partei BIC: |WINKATNE IBAN: |ATGS 9810 7755 9938 3344 |
~CimnTinkhumaslbamtns
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g Hinweis: Diese Mehrfachzuordnung eines Vertreters ist im Zivil- und Exekutionsverfah-
ren nur auf Seite der ersten Parteien mdglich. Auf Seite der zweiten Parteien muss fur jeden
Verfahrensbeteiligten der entsprechende Vertreter angelegt werden.

Besondere Formen der Zuordnung gibt es bei minderjahrigen Kindern im Pflegschaftsverfah-
ren, die von der Handhabung aber in gleicher Weise durchzufiihren sind.

12.6.1. Zuordnungen ldschen

Entspricht eine in der VJ bestehende Zuordnung nicht mehr dem Verfahrensstand, so kann
diese Uber die Funktion ,Zuordnung Iéschen® aufgehoben werden. (zB Mutter hat nicht mehr
die Obsorgeberechtigung fir das minderjahrige Kind oder eine Zuordnung wurde irrtimlich
angelegt.)

Anders als beim Anlegen einer Zuordnung ist bei diesem Vorgang jedoch der zugeordnete

Verfahrensbeteiligte zu fokussieren.

Im nachfolgenden Beispiel wurde die Obsorgeberechtigung von der Mutter an einen anderen
Verfahrensbeteiligten Ubertragen. Seitens der Mutter ist daher die Zuordnung der Obsorgebe-
rechtigung aufzuheben. Die Mutter als dem minderjéhrigen Kind zugeordnete Verfahrens-
beteiligte wurde bereits fokussiert.

Uber das Kontextmenli ist der Eintrag ,Zuordnung léschen“ auszuwahlen, wodurch sich ein

untergeordnetes Menu 6ffnet, in dem die zu lI6schende Zuordnung auszufiihren ist.

W VENENENSDeEIgE s vuany.. | | e naung. | | ramsnecu
@ 27 1. MJ Viktor Schnabel ‘
2 1.MU Viktoria Schnak=! —ee
;_ 1. MU Viktoria Schnabel Meuer Verfahrensbeteiligter 3
2 1.vAThomas Schnabel | Neuer gleicher Verfahrensbeteiligter Strg-G |
Meuer gleicher Verfahrensbeteiligter mit Daten  Sto+Umschali-G B |‘IUEU ‘ o |'.'\f|en |
Neuer Default-Vertrater Strg-E
Meuer Verfahrensbeteiligter und Zuordnung ] |
DPK Adresse
heue Urteilsdaten ’] [0 drucken [ unbekannt
Typ des Verfahrensbeteiligten andem 3 | O dmudk
rucken
=l
Zusatzinfo Empfangerdeckblatt drucken » |
Zuordnungen: Markierung "verstorben” setzen/entfernen
ist Obsorgeberechtigtervon 1.MJ| |n Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen
Rollen: : .
— Warkierung “Doppelganger setzen/entfemen
e g "Doppelgang |
Daten des Verfahrensbeteiligien kopieren Strg+Umschalt-C
Verfahrensbeteiligten l1dschen |
Zuordnung ldschen >| ist Obsorgeberechtigter von |
Sy-Anfrage durchfiihren | e
I
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B~ Beachte: Die Zuordnung eines ,Defaultvertreters” kann nicht aufgehoben werden. Diese
Rolle setzt zwingend die Vertretung eines Verfahrensbeteiligten voraus. Endet die Vollmacht
im Zuge eines Verfahrens, ist der betreffende Vertreter zu ldschen.

12.7.  Verfahrensbeteiligten als verstorben markieren

Ist ein Verfahrensbeteiligter verstorben, ist dieser in der VJ als verstorben zu markieren.
Dadurch wird bewirkt, dass Abfertigungen an diesen Verfahrensbeteiligten tber die Poststral3e
oder im ERV nicht mehr mdglich sind.

Dazu muss der entsprechende Verfahrensbeteiligte fokussiert werden. Uber den Eintrag ,Mar-

kierung ,verstorben® setzen/entfernen® im Kontextmeni wird dieser Vorgang ausgefiihrt.

@ " verfahrensbeteiligte anschrift 1von 1 4+ 4 [ unbekannt
@ j_ 1. KL ZAFU Gesellschaft mbH
% 1.1V Mag. Dana Lindfischer {Schulu Strae/Mr: |Marxergasse 1A
% 1. BK ALl Orthopadietechnik GmbH S iE |E__] rerreich (A1 " | |1030 | ot ﬁ
- ) ) -PLZ: - |V
%4 2 BK Julius Stein 23 sterreich (A) A
Meuer Verfahrensbeteiligter 4
Meuer Default-Verireter Strg-E
Meuer Verfahrensbeteiligter und Zuordnung 4 bPK Adresse
Meue Rolle k
Meue Urieilsdaten »
p |: Typ des Verfahrensbeteiligten andern ]
' Anschriftcode entschlisseln Strg-K
Zusatzinfo
Anschriftcode suchen... Strg+Umschalt-K
wﬂlﬂ Empfangerdeckblatt drucken 3
ollen:
Beklagte Partei Markierung “verstorben” setzen/entfernen %

In Mamensabfrage unterdriickenisichtbar machen

Markiarmna "Mannaladnnar” catranlantfarnan

Bei einem als verstorben markierten Verfahrensbeteiligten wird ein entsprechender Hinweis in

der Zusatzinfo angezeigt.

g Hinweis: Wird das Verfahren mit einem als verstorbenen markierten Verfahrensbeteilig-
ten zu einem spateren Zeitpunkt durch einen Rechtsnachfolger (zB Verlassenschaft, Erbe etc)
fortgefihrt, ist die Markierung in gleicher Weise lber diese Funktion wieder aufzuheben. Die

Daten des Verstorbenen (Name, Anschrift etc.) sind mit jenen des Rechtsnachfolgers zu tber-
schreiben.
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12.8. Empfangerdeckblatt drucken

Uber diese Funktion kann fur lokal versendete Erledigungen ein Deckblatt mit den Empfanger-
daten eines Verfahrensbeteiligten zu jeder gespeicherten Anschrift erstellt werden (zB Fens-
terkuvert).

Dazu muss der entsprechende Verfahrensbeteiligte fokussiert und das Kontextmeni ausge-
wahlt werden. Uber den Eintrag ,Empfangerdeckblatt drucken® und Auswahl der entsprechen-

den Anschrift wird das jeweilige Deckblatt gedruckt.

| I :5:| Typ des Verfahrensbeteiligten andern »
Zusatzinfo Anschriftcode entschlisseln Strg-K —
Anschriftcode suchen... Strg+Umschalt-k
Zuordnungen: . =
wird vertreten durch 1.1 EMPfangerdeckblatt drucken '| Heinegasse 11/7, A-1020 Wien ﬁ_‘
Ballan: Markiarnina "aretarhan® catranlantffarnan [

12.9. In Namensabfrage unterdriucken/sichtbar machen

Uber die Funktion ,In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen® im Kontextmeni kann
ein Verfahrensbeteiligter von der Namensabfrage ausgenommen bzw wieder ersichtlich ge-

macht werden.

N IR M Y LG g S
Zusatzinfo Anschrificode entschlisseln Strg-K
Anschrificode suchen.. Strg+Umschalt-K

Zuordnungen:

wirdverireten durch 1.1V Empfangerdeckblatt drucken r

Rollen: | Markierung “verstorhen” setrenfentfernen

Klagende Partei |— In Namensabfrage unterdriicken/sichtbar machen %
Madtersns—oopsetsangeroolerientiornen

Ein entsprechender Hinweis wird auch in der Zusatzinfo des Verfahrensbeteiligten angezeigt.

B~ Beachte: Diese Funktion ist fur Verfahrensbeteiligte, deren Daten einer besonderen Ge-
heimhaltung bedirfen (zB zum Schutz des Opfers). Die Unterdriickung in der Namensabfrage
bzw die nachtragliche Aufhebung dieser Einschrdnkung hat nur nach Verfiigung des Ent-

scheidungsorgans zu erfolgen.

12.10. Verfahrensbeteiligte I6schen

Wurde ein Verfahrensbeteiligter irrtimlich angelegt oder endet die Vollmacht eines Vertreters,
so ist dieser zu Idschen.

Zuerst ist jener Verfahrensbeteiligter zu fokussieren, der geldscht werden soll. Durch Auswabhl
des Eintrags ,Verfahrensbeteiligten I6schen® im Kontextmenu wird der ausgewahlte Verfah-

rensbeteiligte geléscht (zB 1. Zeuge).
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= 1.ZG Franziska Gr.

P ¥ 1. UP Paul Ferdinand Graf
2 1.2V Mag. Dr. Mia Baum

Strafbe/MNr. |Reisnergasse 11/7

o

= 2. ZGVeronika Bél
% 3.ZG Johannes W

Meuer Verfahrensbeteiligter

i)

Meuer gleicher Verfahrensbeteiligter Strg-
Meuer gleicher Verfahrensbeteiligter mit Daten
Meuer Default-Verreter

G

Sirg-E

Meuer Verfahrensbeteiligter und Zuordnung

Meue Rolle

Strg+Umschalt-G

‘|

Meue Urteilsdaten

esse

Zusatzinfo

Zuordnungen:
Rollen:
ZeugelZeugin

Typ des Verfahrensbeteiligten Andern
Anschriftcode entschlisseln

Anschriftcode suchen...

Empfangerdeckblatt drucken

Markierung “verstorben” setzen/entfernen

In Mamensabfrage unterdriickenisichtbar machen
Markierung "Doppelganger” setzen/entfernen

Strg-H
g

Strg+Umschalt-K

4

Daten des Verfahrensbeteiligten kopieren

Strg+Umschalt-C

Verfahrensbeteiligten [6schen

L3

g Hinweis: Bestimmte Verfahrensbeteiligte kbnnen nicht geldscht werden. Beispielsweise
konnen in Fallen, in denen Geblhren bereits mit Einbringung des Verfahrens anfallen, Par-
teien nach Erstentscheidung nicht geldscht werden. In den meisten anderen Verfahren muss

zumindest eine erste Partei im Verfahren vorhanden sein.

Ebenso kdnnen keine Verfahrensbeteiligten geldéscht werden, denen ein anderer Verfahrens-
beteiligter zugeordnet ist. Vor Léschung muss daher soweit méglich die Zuordnung aufgeho-
ben oder auch der zugeordnete Verfahrensbeteiligte geléscht werden.

Die in einem Fall gespeicherte Rollennummer bleibt auch bei Léschung des Verfahrensbetei-

ligten erhalten. Das bedeutet, dass bei einer spateren Erfassung eines weiteren Verfahrens-

beteiligten diese Rollennummer nicht mehr vergeben wird.

Im nachfolgenden Beispiel wurde der zweite Beschuldigte geldscht. Dies ist daran erkennbar,

dass die fortlaufende Nummer (2.BS) nicht vorhanden ist.

Q Erinnern Sie sich: Geldschte Verfahrensbeteiligte kdnnen in der Fallansicht tGber den

Eintrag ,Gel6schte Verfahrensbeteiligte® im Auswahlbaum weiterhin abgefragt werden.

ME AKIEneInsichi
@ U9 Verfahrensbeteiligte
@ 7 1. A7 Stadtpolizeikommando
B 16.04.2018 Abschlussber
o 11BS Kurt Fried|
I 3|B5 Anton Gangl

s
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13. Digitale Ubermittlung von Eingaben an Gerichte und Staatsanwalt-

schaften

13.1. Elektronischer Rechtsverkehr (ERV)

Der elektronische Rechtsverkehr ist die strukturierte Kommunikation von Parteien und deren
Vertretern mit dem Gericht im elektronischen Wege. Im ERV kdnnen daher auch Schriftsatze
von Parteien/Vertretern bei Gericht eingebracht werden.

Jede natirliche oder juristische Person kann am elektronischen Rechtsverkehr teilnehmen.
Fur bestimmte Berufsgruppen und Organisationen ist die Teilnahme am elektronischen
Rechtsverkehr jedoch verpflichtend (zB Rechtsanwalte, Notare, Banken, Versicherungen, So-

Zialversicherungstrager).

g Hinweis: Die zur Teilnahme am ERV verpflichteten Berufsgruppen und Organisationen

sind im § 89c¢ Abs. 5 Gerichtsorganisationsgesetz (GOG) geregelt.

Neben den verpflichteten Teilnehmern sind vorwiegend jene Berufsgruppen, Organisationen
und Firmen dem ERYV angeschlossen, die regelmafiig Schriftsatze einbringen bzw Empfanger

von Zustellungen sind (Polizeidienststellen, Wirtschaftstreuhander etc.).

13.2. Interne elektronische Kommunikation (iERV)

Zustellungen aus Justizapplikationen werden nicht im Papierweg sondern digital an die adres-

sierte Dienststelle versendet (zB Grundbuchanwendung => Verfahrensautomation Justiz).

13.3. Eingaben mit JustizOnline

Naturliche oder juristische Personen kénnen durch Authentifizierung mit Birgerkarte Ein-

gaben an Gerichte und Staatsanwaltschaften Gber das Internet (https://justizonline.gv.at/) ein-

bringen.

13.4.  Elektronische Zustellung (eZustellung)

Gerichte und Staatsanwaltschaften sind fiir elektronische Zustellungen beim Zustelldienst re-
gistriert. Dies bedeutet, dass abhingig von der jeweiligen Behorde die Ubermittlung der Ein-

gaben auf elektronischem Weg erfolgen kann.
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14. Elektronische Eingaben

Bei den Gerichten und Staatsanwaltschaften muss Vorsorge dafur getroffen werden, dass

elektronische Eingaben taglich ausgedruckt werden.

14.1. Drucken

Far den Ausdruck der elektronischen Eingaben ist im Auswahlbereich der Eintrag ,Elektroni-

sche Eingaben® auszuwahlen.

& Vorlageberichte drucken
=k Vorlageberichte zur Weiterleitung
| @ Elektronische Eingaben|
%/ Ubermittelte Akten
& Textbausteineditor ...
29 Anschriftcode verwalten

Danach 6ffnet sich das Dialogfenster ,Liste der elektronischen Eingaben®.

Suchfenster
Liste der elektronischen Eingaben

Dienststelle: SKB Kursgericht als BG

Geschaftsabteilung D
Gattung: E

Erweiterte Suche

Adressierung an ein Az: ‘keine Einschrankung ~ ‘
Umfang: ‘keine Einschrankung "
Einlangen von: ‘ | bis | \

Anschriftcode (Einbringer): Il

Einbringerzeichen: ‘

vl nur nicht gedruckte Eingaben

Nachfolgend werden nur jene Eingabefelder beschrieben, welche fur den Ausdruck von Ein-
gaben zu bestehenden Akten (Folgeeingaben) bendtigt werden.

,Dienststelle:“

Hier wird die aktuelle Anmeldedienststelle angezeigt.

»Geschiftsabteilung”, ,,Gattung:“

Hier ist die Geschéftsabteilung und die Gattung einzugeben, in der elektronische Eingaben

auszudrucken sind.

»Adressierung an ein AZ:“
Fur den Ausdruck von Folgeeingaben ist der Eintrag ,mit adressiertem AZ* auszuwahlen.
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Alle bereits gedruckten Eingaben bleiben fiir eventuelle Nachdrucke bis zur Ubernahme in die

Checkbox ,,nur nicht gedruckte Eingaben“

jeweilige Geschaftsabteilung in dieser Liste erhalten. Die Checkbox ist daher dann zu aktivie-

ren, wenn nur nicht gedruckte Falle gesucht werden.

Schaltflache ,,Suchen*
Durch Aktivieren dieser Schaltflache wird der Suchvorgang entsprechend der Eingaben aus-

- Liste der elektronischen Eingaben — o b
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
DST: 014, GA: 031, GZ: E, Adressierung: keine Einschrankung, Umfang: keine Einschrankung, Anschriftcode: 203912, gewahit: nur nicht gedruckte =3
Nr. (] (N il t O | Ad Q@ ung Q |Einbringer © |Einbringerzei¢| eingelangt Q |erg O | gedruc| Status
drucken |-zeichen
[ O O
2 7] [0 15263581/20 Adressierte Eingabe 014 031 E 4584/07 d (] Sozialversicherung der Selbstandigen (GW) Wien 4800081273 |26.05.2020 19.04 (] (]
3 [ (] 20 Eingabe 014 031 E 383/08 m (] Sozialversicherung der Selbstandigen (GW) Wien 4800081273 |26.05.2020 19:04 (] (]
4 ] (] Eingabe 014 031E 87812 m (] der & (GW) Wien 4800081273 |26.05.2020 19:04 (] (]
5 ] (] 15263666/20 Adressierte Eingabe 014 031 E 3829/10d (] Sozialversicherung der Selbstandigen (GW) Wien 4800081273  |26.05.2020 19:04 (] (]
6 v (] 15263714/20 Adressierte Eingabe 014 031 E 1542/12 h (] Sozialversicherung der Selbsténdigen (GW) Wien 4800081273 |26.05.2020 19:04 (] (]

[/ Jede Eingabe als Gesamt-Dokument drucken Abbrechen

(" 1) [1.11: 6 Eingabe(n) angezeigt L X

,2Auswahl“ "~
In dieser Spalte kdnnen die zu druckenden Eingaben markiert werden. Noch nicht gedruckte
Eingaben sind defaultmaRig markiert. Mit Klick auf die Checkbox in der Kopfzeile kann die

ganze Spalte (ab-)gewahlt werden.

»Anhang drucken
Die aktivierte Checkbox zeigt einen mit der Eingabe Gbermittelten Anhang an.

»Eingabenummer/-zeichen“

In dieser Spalte ist das Eingabezeichen ersichtlich.
»Eingabeart”
Hier wird der vom Einbringer ausgewdahlte Eingabetyp angezeigt (zB Mahnklage, Klage, Sozi-

alrechtssache).

»Adressierung“
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In dieser Spalte wird die adressierte Stelle in der Reihenfolge Dienststelle — Geschéftsabtei-

lung — Gattung — Aktenzahl — Jahr — Priifzeichen angezeigt.

»verbesserung“

Hier ist ersichtlich, ob es sich um einen verbesserten Schriftsatz handelt.

»Einbringer®, , Einbringerzeichen“ und ,,eingelangt”
In dieser Spalte ist der Einbringer, das Zeichen des Einbringers bzw. das Einbringungsdatum
der Eingabe ersichtlich.

Checkbox ,,Jede Eingabe als Gesamt-Dokument drucken*
Die Eingabe sowie alle Anhénge einer elektronischen Eingabe werden zu einem gemeinsa-
men Dokument zusammengefligt und anschlieBend gedruckt. Diese Funktion wird bei Proble-

men mit der korrekten Druckreihenfolge einzelner Dokumente empfohlen.

Durch Kilick auf die Schaltflache "Bearbeiten" wird die Verarbeitung der Liste in Gang gesetzt.

14.1.1. Nachdrucken

Das Nachdrucken von elektronischen Eingaben ist nur solange moglich, bis diese zu einem
bestehenden Fall ibernommen werden.

Analog dem ,Erstdruck® von elektronischen Eingaben istim Auswahlbereich der Eintrag ,Elekt-
ronische Eingaben® aufzurufen. Beim Nachdruck ist jedoch die Checkbox ,nur nicht gedruckte

Eingaben“ zu deaktivieren.

Suchfenster
Liste der elektronischen Eingaben

Dienststelle: |S1B Schulung Wien als BG

Geschéftsabteilung: J
Gatftung: B

Erweiterte Suche

Adressierung an ein Az- |keine Einschrankung 7 ‘
Umfang: |keine Einschrankung "
Einlangen von: | ‘ bis | |

Anschrificode (Einbringer): @

Einbringerzeichen: |

|2 nur nicht gedruckte Fingaben |
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@b Hinweis: Sollen nur bestimmte Falle nachgedruckt werden, kann das Suchergebnis durch
Eingaben in den Feldern ,,Einlangen von:* und ,,bis“,,,Anschriftcode (Einbringer):“ und
»Einbringerzeichen:“ weiter eingeschrankt werden.

Bereits gedruckte Féalle sind durch die aktivierte Checkbox in der Spalte ,,gedruckt® erkenn-
bar. Bei jenen Féllen, in denen ein Nachdruck erfolgen soll, ist die Checkbox in der Spalte

LAuswahl® zu aktivieren.

[@| V) - Liste der elektronischen Eingaben - o x
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
DST: 001, Adressierung; keine Einschrankung, Umfang: keine Einsehrankung, Anschriftcode: Z873571 2|5

Nr. iz} apangl [Enganes ey Q| Adr < ng < |Einbringer < | Einbringerzeic| eingelangt ¢ |erg @ | gedruc| Status

drucken |-zeichen

[ (= v
2 v [ 14663206/20 Adressierte Eingabe 001 012 A6M9p [ Stadt Wien vertreten durch MA 6 - Buchhaltungsabtei|121719022-200:20 05 2020 02:35 [ [
3 [l (] 14933664/20 Adressierte Eingabe 001 096 A 9/20 y (] Stadt Wien vertreten durch MA 6 - Buchhaltungsabiei|121837532-200:23 05 2020 02:16 (] v
4 ] (] 15113380/20 Ersteingabe 001 NC = Stadt Wien vertreten durch MA 6 - Buchhaltungsabiei|121903459-200426 05 2020 0224 = ]
5 [vi O 15114179720 Ersteingabe 001 NC (] Stadt Wien verireten durch MA 6 - Buchhaltungsabiei|121813818-200426.05.2020 02:25 (] )
6 v (] 15114701/20 Ersteingabe 001 NC (] Stadt Wien vertreten durch MA 6 - Buchhaltungsabtei|121890655-200:26 05 2020 02:25 (] [
7 v O 15114792/20 Ersteingabe 001 NC = Stadt Wien vertreten durch MA 6 - Buchhaltungsabiei|121879840-200:26 05 2020 0225 = I}

@b Hinweis: Sollen sdmtliche Félle im Suchergebnis nachgedruckt werden, so kann in der
Kopfzeile der Spalte Auswahl das gesamte Suchergebnis ausgewahlt werden.

15. Anhange

15.1. Allgemeines

In der Verfahrensautomation Justiz konnen Anhénge in Form von PDF-Dateien (PDF - Por-
table Document Format) zum Fall genommen werden.

Durch Klick auf den Eintrag ,Anhange” im Auswahlbereich des Falles gelangt man in nachste-
hende Tabelle, in der neue Anhénge angelegt werden und allenfalls vorhandene Anhénge

sichtbar sind.
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V1 SKBCO1 C 28719 - £C 02 1L Werbeveriag MM Geselschaft b - 1K VR Fahrasughandel Gesellchaft moH, Sttt 39120 EUR - o x
Datel Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster e
ax[i20 [wlc [=f1ia Jihz [k | W& [00icomed ~ & &

Anhiinge

)
[ VJ-SKB oD C 2819 d
<4 Stammdaten

ONBeilage O | Anhangsart © | Bezeichnung © |Ordner O |Datum O | Rolle/Mame | Format | Grase (KB)  Queilid © | zugnin Freigabe  tech dr.

16a Aktensinsicht
§ %1 Verlahrensheteiligte

§ I 1. KL Werbeverlag MIMI Gesells

3 1. 1V Mag. Karl Berger (Schu

2/ 1. BK WR Fahrzeughandel Gese

Ly
QT )
o
G Liste aktualisieren H 13 Ahange verwalten H 1) Anhang-Freigaben verwatien |
Annangsdaten
Bezsichnung: Freigegeben fur:
Zeichen (Einbringer):
Name: |einv_28_10.pdr
CC| MRS

Anhange kdnnen im Kontextmenl mit dem Eintrag ,Anhang anzeigen“ am Bildschirm ange-

zeigt bzw mit ,Anhang drucken“ gedruckt werden.

Die Priufung, ob ein Anhang technisch Uber die Poststral3e druckbar ist, wird vom System beim
Offnen des Falles nach bestimmten Kriterien durchgefiihrt und wird in der Spalte ,techn dr.

angezeigt.

chwarz - 1.BK: Johann Granditsch, Streitwert: 4.321,11 EUR — a X
snster Hilfe
k] % G [wicues v[e @

Anhiinge

© ° i O |Ordner © | Datum O |Rolle/Name| Format Gréfe (KB) | QuelllD O |Zugriff Freigabe | techdr. ‘

15.2.  Elektronische Eingaben Gbernehmen

Fur die Ubernahme einer elektronisch eingebrachten Eingabe muss im jeweiligen Fall die Tas-
tenkombination ,Strg + Umschalt + F* bzw alternativ im Men( Datei die Funktion ,Eingabe/n
Ubernehmen — ,Eingabe/n in adressierten Fall Gbernehmen® ausgewahlt werden.

Dadurch werden auch alle in der Eingabe enthaltenen Anhange in den Fall Gbernommen.
Falls zu einem Fall mehrere Eingaben vorhanden sind, wird eine Liste der zu Gbernehmenden

Eingaben angeboten, in der die entsprechende Auswahl zu treffen ist.
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# Eingabe/n in adressierten Fall Gbemehmen *

[ Eingahe-/ Aktenzeichen Verbesserung
v 8000466421 [ -
v BOZ5187/21 [
v B031695/21 [
[+

| | | abbrechen

Wourde die Eingabe zu einer falschen oder nicht mehr aktuellen Aktenzahl eingebracht (zB Fall
wird nach Abtretung an eine andere Geschéftsabteilung unter einem neuen Aktenzeichen ge-
fuhrt) ist die Eingabe mit der Funktion ,Eingabe/n GUbernehmen — Eingabe/n in nicht adressier-

ten Fall Gbernehmen® zu Gbernehmen.

i - |zr [16.08.2019 BK
Fall abtreten viv 10.08.2019 BK

Fall iilbernehmen

Eingabe als Fall iibernehmen Strg-U -
Einbringerdaten iibernehmen Eingabe handisch als Fall iibernehmen Strg+UmschaltH  |—
Berichtsdaten iibernehmen Eingabe/n in adressierten Fall iibernehmen Strg+Umschalt-F  |—
Vorlagebericht iibernehmen Strg+Alt-U Eingabe/n in nicht adressierten Fall iibernehmen stg=Umschaite |
Als gemeinsch.Akt... »

Call kaniaran Chrm 2l brmemha b

E&™ Beachte: Elektronische Eingaben sind verpflichtend im jeweiligen Fall zu iibernehmen.

Bei im Wege des ERV eingelangten Eingaben steht im Feld "Quell ID" die Eingabenummer
als zusatzliche Information zur Verfugung. Damit kdnnen zusammengehdrige Anhange einer

ERV-Eingabe erkannt werden.

Format Gréke (KB) QuelliD < | Zugriff Freigabe tech dr.

PDF 295139334 1/21 [ [
PDF 423439334 1/21 [ ]
FOF 9541439334 1/21 [ [
PDF THEM39334 1521 [ ]
FOF 111 [ [

15.3. Anhang hinzufligen

Nach Klick auf ,Anhange verwalten* kdnnen weitere Anhange hinzugefligt bzw aus einem an-

deren Akt kopiert werden.

H\E C Liste aktualisieren .} Anhang hinzufiigen Anhange aus AKt kopieren

-01 -
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Nach Auswahl der Schaltflache ,Anhang hinzufligen“ 6ffnet sich nachstehender Dialog, in dem

der Anhang beschrieben wird.

F VJ-Akt - SKB 001 C 7/19 5 - Anhang hinzufigen *

Datei Bearbeiten Ansicht “u:wah! Fenster Hilfe

Anhangsart: || " d

Datum: ON/Beilage:
Rolle/Name: E Intern eingeschrinkt: [ | Dokument sensibel: [

Bezeichnung:

Zeichen (Einbringer):

Gewahite Anhange:

H—

Filename Grofe Status

| 3 Anhang hinzufiigen ‘

- | Gewadhliten Anhang lI6schen ‘

CC | X

@b Hinweis: Anh&nge kdnnen auch im Zuge einer Abfertigung zum Fall genommen werden.

»Anhangsart:“
Die Anhangsart beschreibt den Inhalt des Anhanges.
,Datum:“
Hier ist das Datum des Dokuments einzutragen.
,»ON/Beilage:“
In diesem Feld ist die Bezeichnung der Beilage bzw die Ordnungsnummer des Schriftstiicks
einzutragen.
,Rolle/Name:“
Hier kann das Schriftstlick einem Verfahrensbeteiligten zugeordnet werden. Zur Auswabhl ste-
hen alle zu einem Fall erfassten Verfahrensbeteiligten.
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»Zugriff:“

In diesem Feld kann der Zugriff auf den Anhang eingeschrankt werden.

» Intern eingeschrankt
Nur Personen, welche den Fall bearbeiten und/oder entscheiden kdnnen sind zum
Lesen des Dokuments berechtigt.

» Dokument sensibel
Sensible Dokumente konnen in der elektronischen Akteneinsicht nicht eingesehen

werden.

ES™ Beachte: Einschrankungen sind nur auf Weisung des Entscheidungsorgans vorzuneh-

men.

»Zeichen (Einbringer):“,

Hier sind keine Eingaben vorzunehmen, da Informationen zu diesem Feld nur vom ERV-Ein-
bringer erfasst werden kénnen.

»Gewahlte Anhange:“

In der Tabelle werden der Name und die Gréf3e des ausgewahlten Anhangs angezeigt.
Schaltflache ,,Anhang hinzufiigen*:

Uber diese Schaltflache wird ein Dialog geoffnet, in dem die PDF-Datei ausgewéhlt werden
kann.

Schaltflache ,,Gewahlten Anhang I6schen®:

Mit dieser Schaltflache wird der in der Tabelle ,Gewahlte Anhange:“ ausgewahlte Anhang ge-

l6scht.

15.4. Anhé&nge kopieren

In manchen Fallen muss ein Anhang in den Fall kopiert werden (zB Entscheidung des Rechts-
mittelgerichtes).

Dafur steht die Funktion "Anh&nge aus Akt kopieren" zur Verfligung.

5‘? C Liste aktualisieren .4 Anhang hinzufiigen Anhénge aus Akt Kopieren

Damit konnen PDF-Anhange aus anderen Féllen kopiert werden. Nach Eingabe des Aktenzei-

chens wird eine Liste der Anhdnge angeboten.
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£ Anhinge aus Akt kopieren P
g P!

Aktenzeichen des Falles, aus dem Anhange Kopiert werden sollen

Dst GA  Gattung AZ Jahr PZ

L3
Aktenzeichen: || | | | | | | | ! | | D

Nach Auswahl der gewiinschten Anhiange werden diese mit der Schaltflache "Ubernehmen"

in den Fall kopiert.

[ | ON/Beilag = | Anhangsart < | Bezeichnung © | Datum ¢ |Rolle © QuellD <

Ubernehmen || Abbrechen

Weiters ist Uber das Kontextmeni das Léschen, Kopieren und falllibergreifende Einfligen von

Anhangen mdglich.

Anhangsart ¢ | Bezeichnung
& Anhang anzeigen Strg+Alt-Z

&} Anhang drucken Stig+Alt-K e

Anhang léschen Entf :

Anhang kopieren Strg+UmschaltC |

Anhang einfiigen Stg+Umschalty |

& Anhinge drucken —
4 Anhang speichern, nach oben stgoben

4 Anhang speichern, nach unten stz-Unt=n

15.5. Anhéange freigeben

Mit der Funktion ,Anhang-Freigaben-verwalten® sind intern eingeschrankte Anhange dann frei-
zugeben, wenn der Anhang in den Fall einer anderen Dienststelle kopiert werden muss (zB
Freigabe einer Rechtsmittelentscheidung fir die untergeordnete Instanz).

C Liste aktualisieren i3 Anhiange verwalten (% Anhang-Freigaben verwalten

Im Feld ,Freigabeart” wird festgelegt, ob
» eine bestimmte Dienststelle

» eine bestimmte Geschaftsabteilung oder
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» nur ein bestimmter Fall (AZ)
berechtigt ist, den zugeordneten Anhang zu kopieren.
In der nachfolgenden Abbildung ist die Freigabe einer Rechtsmittelentscheidung zu einem be-

stimmten Fall dargestellt.

# VJ-SKLOOT R 2/14 5 - Anhinge freigeben X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
Freigabeart DST GA Gattung | AZ Jahr PZ
Nicht freigegeben (ON/B, Anhangsart, Bezeich... Freigegeben (ON/B, Anhangsart, Bezeich...
IT echtsmittelentscheidung, 27.02.2014
I S|
& |
> | L
e« |
CC| X

16. Aus- und Abfertigungen in der VJ

Uber die VJ kénnen Erledigungen der Gerichte und Staatsanwaltschaften automationsunter-

stiitzt aus- und abgefertigt werden.

Derzeit gibt es in der VJ zwei unterschiedliche Abfertigungsmodelle.
»Abfertigungsmodell-Neu“ (zB. Note, Beschluss, Urteil, Neuerliche Abfertigung)

e Diese Erledigungsschritte werden sofort nach Fixierung des Schrittes verarbeitet und

den Ubermittlungsstellen zur Verfiigung gestellt
o Die Abfertigungslokation ,Hybrid lokal steht zur Verfligung.
e Die Benutzeroberflache dieser Verfahrensschritte ist in 3 Laschen unterteilt:

- Daten erfassen,
- Empfanger wéahlen und

- abweichende Daten erfassen.

# VI-SKB 101 C41/19 a - Beschluss X

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
| Daten erfassen (1) |
Sonstiges - freier Text © @defaut ~[ken - B ELUEEEDDEEDEDEES @
|
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»Abfertigungsmodell-Alt“ (zB Ladungen)

VJ-Erledigungen von noch nicht auf die neue (3-geteilte) Benutzeroberfliche umgestellten
Verfahrensschritten werden im Ruckverkehr einmal taglich abends verarbeitet und den Uber-
mittlungsstellen zur Verfliigung gestellt.

16.1. Note (,,Abfertigungsmodell Neu*)

Erledigungen der Gerichte und Staatsanwaltschaften, fur die kein eigener Schrittcode vorhan-
den ist, werden mit dem Schrittcode "N" (Note) abgefertigt (zB Vermogensverzeichnis, Ersu-
chen um Aktenubersendung, Anfragen, Mitteilungen, etc).

Nach Eingabe des Schrittcodes "N" und Verlassen des Feldes wird das untergeordnete Dia-

logfenster fur Noten geoffnet.

£ V1-SKB101C2/20t- Note X

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster Hilfe

f Daten erfassen (1) ’/ Empfanger wahlen (2) ’/Abwelchende Daten erfassen (3) ‘

Sonstiges - freier Text: <& [ | defauit v‘ Klein v|IE KuEEDECEEEEEE S &
A £

[&] RS-Zusatztext Andemn | Ges: 0,00 MB [ ¢ || wAmanghinaiigen | & | @
ﬁg;n ON/Beilage | Anhangsart Bezeichnung Ordner Datum Rolle/Narr| GroBe(KB) | QuellD techdr. ‘

roXel ML 22

16.1.1. Daten erfassen

In der Lasche "Daten erfassen" kann Text erfasst und Anhédnge gewahlt werden, die fur alle

Empféanger des Schrittes Giltigkeit haben.

»Sonstiges — freier Text:*
In diesem Feld ist der zu sendende Text einzugeben. Fur wiederkehrende Texte wird das An-
legen von Textbausteinen empfohlen.

Der Text kann Uber das Menu Auswahl bzw tber die Symbolleiste formatiert werden.

-06 -



»Anhange“
In diesem Bereich kénnen ein oder mehrere Anhange der Note zugeordnet werden. Alle Emp-

fanger, fur die keine abweichenden Anh&nge gewahlt wurden, erhalten die hier zugewiesenen

Anhange.
|_ hange |
[&] Rs zusatztext: | || Andem | Ges:000mB C || ©Amhanghinzufigen | & || @ |
wiesegn ON/Beilage |Anhangsart Bezeichnung Ordner Datum Rolle/Nai| Grofie(KB) | QuellD techdr.

O ON 15 Protokoll Eingang 13.02.2020 148 il
O [ON11 Protokoll Eingang 13.06.2019 155
O |ON10 Protokoll Eingang 19.02.2019 71
] ON9 Schriftsatz ERV-Deckblatt/Schriftsatz Eingang 12.02.2019 68 5686181/19
] Schriftsatz Schriftsatz Eingang 12.02.2019 566 5686181/19 <

»Zugewiesen*
Durch Aktivierung der Checkbox ,zugewiesen® wird ein Anhang dem Erledigungsschritt hinzu-

gefugt und gleichzeitig in der Tabelle in der Reihenfolge der Auswahl nach oben sortiert.

Anhange
[&] Rs Zusatztext- ON 15, 0N 9 || Andem | Ges 0,76 MB c ‘ 2 Anhang hinzufugen ||| & | E'
wiesegn ON/Beilage | Anhangsart Bezeichnung Ordner Datum Rolle/Nai| Groe(KB) | QuellD techdr.
¥ |ON15 Protokoll Eingang 13.02.2020 148 =
vi i i i
[¥
O _ON11 Protokoll Eingang 13.06 2019 155 ]
| O JoN10 Protokoll \ [Eingang 19022019 | 71 | -
| : | : | : : | | | |

Mit Hilfe der beiden Pfeiltasten kann ein markierter Anhang nach oben/unten gereiht werden.
Die Anhénge werden in der gewahlten Reihenfolge an den Erledigungsschritt angehéngt und

versendet.

Mit Klick auf das Symbol a offnet sich ein Dialog, in dem alle diesem Schritt noch nicht

zugewiesenen Anhéange aufgelistet sind. Mit Hilfe der Auswabhlliste kann auf bestimmte An-
hénge eingeschrankt werden. Mit Texteingabe wird die Anzeige der Anhange unmittelbar ge-

filtert und die Schaltflache ,Filter I6schen® aktiviert.

! VJ- 5KB 101 C2/20x - Note - (Nicht zugewiesene) Anhange sortieren, filtern - zuweisen x

Datei Bearbeiten Ansicht ~u-wahl Eenster

1Anhénge sortieren, filtern

\Alle Ordner | /| - |loesamt  ~|] || Fitter loschen

[J | ON/Beilage ¢ | Anhangsart < w < | Ordner < | Datum © |Rollef ¢ | GroBe (KE| Que € |techdr.
0 |ON 15 Protokoll nhangsart Eingang 13.02.202 148
1 ON 11 Protokoll ezeichnung Eingang 13.06 201! 155
0 |ON 10 Protokoll atum Eingang 19.02.201¢ 71
1 ON9 Schriftsatz QuellD chriftsatz Eingang 1202 201! 68 568618°
(| Schriftsatz ~Schriftsatz Eingang 127022078 566568618 [
0 |ON8 Schriftsatz ERV-Deckblatt/Schriftsatz Eingang 22.01.201 86 324172¢
] Beilage Sonstige Erledigung, BestEingang 21.01.201¢ 83 324172¢
O |ON6 Sonstiges B.w.17.1.19-0ON 18, B.v.3."Eingang 22.01.201¢ 625
0 |ON5 Schriftsatz (KV) Eingang 19.12.2011 702484113
O zuON4 Schriftsatz Vorbereitender Schriftsatz Eingang 18.12.2011 248 248411,
] Beilage Grundbuchsauszug BaumEingang 19.12.2011 190 248411
(| Bellage Gedachtnis-Protokoll Eingang 19.12.2011 503248411
] Beilage Sterbeurkunde des JohaniEingang 19.12 201t 459 248411)
1 Rail. Sehraik Anr Rrinitta St = 40 42 N4 444 24A0441° LA

CC] S X
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Mit der Checkbox in der Spaltenliberschrift kénnen alle sichtbaren Anhange auf einmal aus-
und auch wieder abgewahlt werden. Ist ein Filter gesetzt werden nur die angezeigten Anhange

aus- bzw wieder abgewabhilt.

Alle Ordner v |

[I| |ON/Beilage € |Anhangsart
M INM4s Protaknll

g Hinweis: Uber das Kontextmenii kann eine Zuweisung samtlicher PDF-Anhénge einer
ERV-Eingabe zu einem Schritt vorgenommen (bzw wieder aufgehoben) werden.

»RS-Zusatztext:“

Anhange

@ }lsfzusaizlexl: ON 15,ON 9 | Andem ||Ges: 0,76 MB C 3 Anhang hinzufigen L k. ‘

Hier werden die Eintrage aus der Spalte "ON/Beilage" bei ausgewahlten PDF-Anhangen tber-

nommen. Uber die Schaltflache "Andern" kann individueller (zusatzlicher) Text erfasst werden,
der neben der Ordnungsnummer am Zustellnachweis gedruckt, sowie in der Fallansicht bei
den jeweiligen Schrittdetails angezeigt wird.

»Anhang hinzufigen®

Anhange

[&] RS Zusatztext: ON 15,0N9 Andem | Ges: 0,76 MB [["c |[ © Amang ninzugen || = || @
Mit dieser Funktion kann direkt in der Schrittmaske, flr das Hochladen abzufertigender Doku-

mente, der Dialog "Anhang hinzufiigen" aufgerufen werden. Mit dem Aktualisieren-Symbol
kann die Liste der Anhdnge mit dem Aktenservice aktualisiert werden.

B~ Beachte: Anhange, die im Zuge eines Abfertigungsschrittes (irrtiimlich) hinzugefigt wur-
den, sind direkt im Aktenservice gespeichert, selbst wenn dieser Schritt abgebrochen wird.

Das Ldschen dieses Anhangs kann nur mehr tber "Anhange verwalten" durchgefihrt werden.

16.1.2. Empfanger wéahlen

In der Lasche "Empfanger wéahlen" sind
- die Empfanger mit zugehdriger Anschrift auszuwéhlen,
- Uber Abfertigungslokation und
- Abfertigungsart zu entscheiden und

- die Fertigung zu erfassen.
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# VJ-SKB0OTC3/20d - Note X
Datei Bearbeiten Ansicht ~uswail Fenster Hilfe
Empfanger wahlen (2)
 Magliche E
‘ ‘ Filter loschen Standard AbfArt: [FEN ~ ~
O Empfénger Vorausverfligung Textanhang gt;\;d;:chende
|| KP 01 Dr. Richard Hanbauer
2]
[m} 1V 01 Mag. Karl Berger (Schulung) Rechtsanwalt
[} 2V 01 Mag. Dr. Mia B (Schulung) Rec
[ ZG 01 Franziska Graf
[m] ZG 02 Veronika Bohm
O ZG 03 Mag. Johannes Wolf
=
Anschriftel
AbiLok AbiArt Anschift [
[ Empfai FEN R 11/7, A-1030 Wien =
[} i 1216, A-5020 Salzburg
1=
Rechtssache drucken ¥
Fertigung -
entscheiden ~
H b ‘ Datum: ‘ O ‘ |
CO| gL X

Um nach bestimmten Empfangern zu suchen, kann im Textfeld der gewiinschte Suchbegriff

eingegeben werden (Name, Rolle, Rollennummer etc). Mit Texteingabe (Grof3- und Klein-

schreibung wird nicht beachtet) wird der Filter aktiviert. Mit "Filter [d6schen" bzw durch Loschen

der eingegebenen Zeichen wird der Filter zurlickgesetzt und es werden wieder alle mdglichen

Empfénger angezeigt.

Mit der Auswahlliste ,,Standard AbfArt:“ kann die vorgegebene Abfertigungsart abgeandert

werden und gilt fir alle danach ausgewéhlten Empfanger.

| Daten erfassen (1) | Empfanger wanien (2) || Abweichende Daten erfassen (3) |

Mogliche Empfanger

Filter Idschen Standard AbfArt

FEN

Mit der neben der Uberschrift ,Empfanger angeordneten Checkbox kénnen alle sichtbaren

Empfanger der Note auf einmal aus- und auch wieder abgewahlt werden.

[ Empfanger

[ KP 01 Dr. Rich:
[ UP 01 PaulFer
i AV A Bllm e 15
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Vorausverfligung

Unter Vorausverfiigungen werden zusatzliche Zustellhinweise auf dem zuzustellenden Schrift-

stiick verstanden und werden in Erledigungen oberhalb des Empfangerblocks angedruckt.

(m]

abweichende

Empfanger Vorausverfigung Textanhang e

Ojoooo®D

KP 01 Dr. Richard Hanbauer
UP 01 Paul Ferdinand Graf | =
1V 01 Mag. Karl Berger (Schulung) Rechtsanwalt 101 Nicht an Postbevollméachtigte =
2V 01 Mag. Dr. Mia Baumberger (Schulung) Rechtsanwalt 03 Nicht an Ehegatten/eingetragenen Pa 7
ZG 01 Franziska Graf 04 Nicht an Elternteil zustellen :
ZG 02 Veronika Bohm 06 Zustellung in den kérperl. Nahebereich -
ZG 03 Mag. Johannes Walf 109 Trotz Postsperre zustellen -

Textanhang

Abhangig von Gattung, Fallcode und Empféanger stehen unterschiedliche Hinweise und

Rechtsmittelbelehrungen zur Verfligung.

Textanhang Textanhang
=1
ANHEK
ANHP
RMB PANT [
RMBRS POSVE
RMUBS RMBA1 =

Abfertigungslokation (AbfLok)

Empfanger Zustellung an Empfanger (iber ERV, iERV, E-Zustellung, Poststral3e)
Die Entscheidung, ob eine Erledigung im ERV oder Uber die Poststralle abgefertigt
wird, findet im Zuge der Verarbeitung statt und kann unmittelbar nicht beeinflusst wer-

den.

Hybrid lokal lokal abgefertigter hybrider Riickscheinbrief

Fur mit Zustellnachweis abzufertigende Erledigungen, deren Abfertigung aufgrund des
Sendungsinhalts nicht tiber die zentrale Poststral3e moglich ist (zB Versand von Origi-
naldokumenten), kann mit dieser Abfertigungslokation das fiir den Versand als hybri-
den Ruckscheinbrief erforderliche Empfangerdeckblatt ausgedruckt werden.
Wurde bei zumindest einem Empféanger die Abfertigungslokation "Hybrid lokal" zuge-
wiesen, wird mit SchlieRen der Abfertigungsmaske der Verfahrensschritt fixiert, sodass
die Entscheidung nicht mehr zuriickgenommen und der Schritt nicht geldscht werden

kann.
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- Lokal Aus- und Abfertigung im BRZ wird unterbunden
~Anschriften
AbflLok AbfArt ‘ Anschrift
¥ |Empfanger | ~|FEN Marxergasse 24/17, A-1030 Wien
Empfanger
Hybrid lokal
Lokal

Abfertigungsart (AbfArt)
Hier wird die Art der Zustellung festgelegt.

- FEN (ohne Zustellnachweis - Fensterkuvert)
- RSA

- RSB

Checkbox ,,Rechtssache drucken*

Ist diese Checkbox markiert, wird die Rechtssache in der Ausfertigung gedruckt. Soll die
Rechtssache in der Ausfertigung nicht aufscheinen (zB weil die Rechtssache bereits im er-
fassten Text vorhanden ist) muss diese Checkbox deaktiviert werden.

Rechtssache drucken [vi

Fertigung

tscheiden +
Verantwortlich: ‘ “ v‘ Datum: ‘ O ‘ —i;::r;e:n
lentscheiden

ccCl gL X

»Fertigung“

Um eine Note abzufertigen missen samtliche Datenfelder des Bereichs ,Fertigung® erfasst
und mit dem Modus ,entscheiden” gespeichert werden.

Eine Note kann auch im Modus ,vorbereiten® gespeichert werden, wobei der Fertigungsblock

in diesem Fall nicht ausgefullt werden muss.

Mit Klick auf das Symbol % bzw durch Betatigen der Tastenkombination "Strg+P" kann
eine Urschrift gedruckt werden. Nach Bestatigung des darauffolgenden Druckdialogs wird der
erfasste Text (ohne Rechtssache) ausgedruckt.
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Wurde die Abfertigung entschieden, kann diese Uber das Kontextmeni im Register nur inner-

halb von 30 Minuten zurickgenommen werden und korrigiert werden.

16.1.3. Abweichende Daten erfassen

In der Lasche ,Abweichende Daten erfassen® kann durch Aktivierung der Checkboxen beim

ausgewahlten Empfanger ein abweichender (zusétzlicher) Text bzw Anhang erfasst werden.

W) - SKB 101 C 3/20 i - Note
? X

In der Lasche ,Empfanger wahlen* wird beim jeweiligen Empfanger auf abweichende Daten

symbolisch hingewiesen.
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E&™ Beachte: Alle Abfertigungen scheinen in der Fallansicht erst nach Ablauf der 30 Minuten-
Frist auf.

b3 Document Viewer - O X

ENE

Gerichtsabteilung: 001 Kursgericht als BG (SKE) 101 C 3120

05052020 N MNote - ON 2 =3

|Der|nhalt des Verfahrensschrittes kann nicht angezeigt werden, da der Verfahrensschritt noch nicht abgefertigt ist! |

16.2. Beschluss, Protokoll, Urteil

Die Vorgehensweise bei der Erfassung ist grundsatzlich analog der Note.

16.2.1. Beschluss

Fur samtliche Beschlusse, die Uber keinen eigenen Schrittcode verfligen, ist der Schritt "B" zu
verwenden.
Fir die Erfassung des Beschlusses im Bereich ,Sonstiges — freier Text:“ steht der zentrale

Textbaustein ,zbeschluss® zur Verfigung.

UHIE! DEAIUSIEN AISILIL AUSWHIT  EEIISLE ome

| Daten erfassen (1) | Empfanger wahlen (2) | Abweichende Daten erfassen (3) |

Sonstiges - freier Text: & [ | default '| v|IE FOFEEEEEEEGDEES &

Beschluss

$Text$
Begriindung:

$Begmﬂdung$\

K& Beachte: Die Abfertigung eines Beschlusses mit Schrittcode ,,B* ersetzt nicht die Erfas-

sung der hdndischen Erledigungsschritte (zB ,b“ fiir Sachbeschluss).

16.2.2. Protokolle
Fir Protokolle steht der Schritt ,PROT*“ zur Verfigung.

Im Entscheidungsblock ist das Datum der Verhandlung/Vernehmung zu erfassen.
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16.2.3. Urteile

Fur Urteile steht der Schritt ,URT" zur Verfliigung.

Ausfertigungen gerichtlicher Urteile, die mittels automationsunterstitzter Datenverarbeitung
erstellt und Uber die Poststral3e abgefertigt werden, bedirfen keines allgemeinen Gerichtssie-
gels. Auf Antrag sind diese Ausfertigungen jedoch mit dem allgemeinen Gerichtssiegel zu ver-
sehen.

EE™ Beachte: Die Abfertigung eines Urteils mit Schrittcode ,URT* ersetzt nicht die Erfassung

der handischen Urteilsschritte (zB ug, ua, zur, tur etc).

16.3. Ladungen (,,Abfertigungsmodell Alt“)

Fur Ladungen stehen folgende Schrittcodes zur Verfigung:
» LAD (Ladung zu einem bestimmten Termin)
LAD-E (Ladung zur Tagsatzung — endgultige Erstentscheidung)
LADAN (Anderung eines Termins)
VLB (Verlegung auf einen bestimmten Termin)

VLU (Verlegung auf einen unbestimmten Termin)

vV VYV VY VYV V¥V

ABB (Abberaumung eines Termins)

Das Dialogfenster gliedert sich in finf Teilbereiche, namlich
» Termin

mdogliche Empfanger

idente bzw nicht idente Daten

Anhange

vV VYV V VY

und Entscheidung.

16.3.1. Schrittcodes ,,LAD“ und ,,LAD-E“

Die Schrittcodes ,LAD* und ,LAD-E" stehen fiir Ladungen zur Verfigung, sofern noch kein
Termin im Register erfasst wurde.
Nach Eingabe des Schrittcodes und Verlassen des Feldes wird das untergeordnete Dialog-

fenster ,Ladung zu einem bestimmten Termin“ gedtffnet:

- 104 -



# VJ-SKB 101 C7/19 2 - Ladung zu einem bestimmten Termin X

Datei Bearbeiten Ansicht o020l Eenster Hilfe
Termin
Datum: H ‘ von: | | bis: | | Ort: ‘
Magliche E
= LadArt RolleNr Name Adresse AbFArt AbflLok Vorausverfig| Anhang Ident ‘
5| o =
= BK 01 Johann Granditsch 8, A-1080 Wien [l
(5 1V 01 Mag. Dr. Viktoria Koch Dr.Heinrich-Collin-Strae 30, A-1140 Wien )
(5 2V 01 Mag. Karl Berger (Schulun Karlsplatz 8, A-1040 Wien 2]
(] SV 01 Mag. Mike BERGER - Scr Friedrich-Schmidi-Platz 1, A-1010 Wien ¥
] ZG 01 ias Hauser 11, A-1080 Wien [ -
Idente Daten
Sonstiges - freier Text: 4 @
Anhange
RS-Zusatztext || Andem | Ges 0,00 MB G || ©Ammanghinafugen | & | @ |
wiesegn ON/Beilage | Anhangsart Bezeichnung Ordner Datum Rolle/Name| Grofe(KB) | QuellD techdr. ‘
[} 22 i Eingang 27.04.2020 23 =
[m] 14 Beschluss Eingang 29.01.2020 71

" Entscheidung @

‘| h | Daturm: Ordnung |

T S X

Im Bereich ,Mégliche Empfanger® werden alle Verfahrensbeteiligte angezeigt, an die grund-
satzlich eine Ladung erfolgen kann.

Hat ein Verfahrensbeteiligter mehrere Anschriften, so wird er mit jeder Anschrift in einer eige-
nen Zeile angezeigt. Als verstorben markierte Verfahrensbeteiligte scheinen nicht in der Liste
der moglichen Empfanger auf.

Abhangig von der Gattung und vom jeweiligen Schrittcode stehen unterschiedliche Ladungs-

arten zur Verfigung.

Mogliche Empfang

=] LadArt RolleNr Name Adresse AbfArt AbfLok Vorausverfugl| Anhang Ident
(| |
(] B3 BK 01 Johann Granditsch Josef 8, A-1080 Wien ]
] IC1 1V 01 Mag Dr. Viktoria Koch Dr Heinrich-Collin-StraRe 30, A-1140 Wien ]
(] 4 2V 01 Mag. Karl Berger (SchulunKarlsplatz 8, A-1040 Wien [l
(] SV 01 Mag. Mike BERGER - Scr|Friedrich-Schmidt-Platz 1, A-1010 Wien ]
= G 01 Mathias Hauser Josef: 11, A-1080 Wien ] -
Mttt Pnton [RESRSAR St A

Nach Auswahl der Ladungsart beim jeweiligen Empfénger ist iber die Abfertigungsart (AbfArt),
Abfertigungslokation (AbfLok) und den Anhang zu entscheiden.

g Hinweis: Eine Mustersammlung der Ladungsformulare steht im Intranet unter Rechts-
pflege > Formulare zur Verfligung.

Ident
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Standardmalig ist bei allen ausgewahlten Empfangern die Checkbox aktiviert (= Idente Da-
ten). Durch Deaktivierung der Checkbox kdnnen fiir diese Empfanger unterschiedliche (ev.
zusatzliche) Texte bzw. Anhédnge erfasst werden (= Nichtldente Daten).

Weiters kdnnen durch die Auswahl ,Nichtldente Daten® bei bestimmten Ladungsarten Perso-
nen zu unterschiedlichen Zeiten bzw zur Einvernahme im Wege einer Videokonferenz geladen

werden.

‘Idente Daten | Nichtidente Daten |

von: ’7 bis: ’7

Videokonferenz [J

Auswartiger Ort:

Entscheidung
Um eine Ladung abfertigen zu kdnnen, missen samtliche Datenfelder des Bereichs ,Entschei-

dung”“ erfasst werden.

Entscheidung v

Verantwortlich: ‘ H v‘ Datum: O ‘

© G| SX Y

Die Checkbox ,Entscheidung® ist standardmaRig aktiviert.
Um Ladungen zu speichern, ohne diese sogleich zu entscheiden, muss die Checkbox deakti-
viert werden. Nicht entschiedene Verfahrensschritte werden im Register am Fehlen des Da-

tums erkannt.

. - — E—
10 avz 02.03.2020

11 gue 02.03.2020 SV 01

12 LAD

| | &
| i A

g Hinweis: Nur nicht entschiedene Abfertigungsschritte kdnnen durch Auswahl der fortlau-
fenden Nummer und der Funktion Léschen aus dem Register entfernt werden.

Sofern der Ladungstermin nicht zumindest finf Tage in der Zukunft liegt (Samstage, Sonntage
und Feiertage werden in die Frist nicht hineingerechnet) wird dies im Meldebereich angezeigt.

Der lokale Druck ist von dieser Regelung ausgenommen.

g ' | ' 1/1: F9294: Achtung: Der zu versendende Termin liegt innerhalb der nachsten finf Kalendertage.

Weiters werden im Meldungsbereich des Falles auch Terminkollisionen, Wochenend- und Fei-

ertagstermine sowie Termine innerhalb der fristhemmenden Zeit (Zivilverfahren) angezeigt.

i | i 1/1: FAQO9: Der 04.10.2020 ist ein Sonntag.
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Durch die Abfertigung der Ladung wird der Termin ins Register tbernommen. (TEB — Termin
bewilligt).

Termine, Kalender und Fristvormerke (4):

Code 7 | Datum von bis Ort Abb BKZ Anmerkung Strv
SRI -

&= Beachte: Nicht entschiedene Ladungen sind im Register durch den Code , TE“ gekenn-

zeichnet.

16.3.2. Weitere Ladungsschritte

Bestimmte Ladungsschritte beziehen sich auf bereits bestehende Termine (zB Schrittcode
,VLU* - Verlegung auf einen unbestimmten Termin). Der Bereich , Termin“ wird abhangig vom

Schrittcode unterschiedlich dargestellt:

> VLU, LADAN, ABB

Termin

Bezieht sich auf: [21.09.20 13:00 =

rManlirhe Fmnfanner

» VLB

Termin

Bezieht sich auf: |{21.09.20 13:00 =

Datum: | | von: | | bis: | | Ort: ‘

~RAAAlnkha ErnnfAnmnr

16.3.3. Ersatzempfanger

Im Zivil-, Exekutions- und AuRerstreitverfahren sind Ladungen zur Parteienvernehmung an
deren Prozessbevollméachtigte zuzustellen (8 93 ZPO).

Sofern einer Partei ein Vertreter zugewiesen wurde, wird bei Auswahl bestimmter Ladungs-
arten, die Ladung direkt an den Ersatzempfanger (=Vertreter) zugestellt. In diesem Fall wird

die geladene Partei nach Eingabe der Ladungsart kursiv dargestellt.
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Mogliche Empfe
& | LadArt RolleNr Name Adresse AbfArt AbfLok Vorausverfig| Anhang | Ident ‘
v |C1 FEN Empfanger =
] UP 01 Paul Ferdinand Graf Reisnergasse 11/7, A-1030 Wien [l #
[0 UP 01 Paul Ferdinand Graf Getreidegasse 12/6, A-5020 Salzburg [vi
] 1V 01 Mag. Karl Berger (Schulung Karlsplatz 8, A-1040 Wien v ||
] 2V 0 Mag. Dr. Mia Baumberger (: Mozariplatz 1, A-5010 Salzburg [CZ =

Der Ersatzempfanger wird mit einem Deckblatt darauf hingewiesen, dass diese Ladung fur

seinen Klienten bestimmt ist.
101 C 3420i - 12

Kursgericht als BG
Marxergasse 1a Bitte ohige Geschaftszahl

1030 Wvien in allen Eingaben anfihren
Tel:+35 76014

Mag. Karl Berger (Schulung) Rechtsanwalt
Karlsplatz 8
1040 Wiien

Fersonenbezogene Ausdriicke in diesem Schreiben umfassen jedes Geschlecht gleichermalien.

30. April 2020

In Ihrer Funktion als Prozesshevallmachtiger iSd § 93 ZP0O wird lhnen die Ladung der von lhnen vertretenen
Partei Or. Richard Hanbauer Obermittelt.

Bitte heachten Sie, die angehangte Criginalladung zur Verhandlung mitzunehmen, damit die
Gebihrenbestimmung vam Gericht korrekt durchgeflhrt werden kann.

I Ly mimwimbe b e I I

16.4. Der lokale Druck/Druckvorschau

Erledigungen aus der VJ kénnen jederzeit sowohl lokal gedruckt (zB Ausfertigung fir den

Rechnungsfiihrer) als auch angesehen werden.
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16.

4.1.

D

Vorgangsweise Fallbearbeitung

Im Register des Falles ist zuerst jener Verfahrensschritt zu fokussieren, der die Abfertigung
ausgeldst hat (zB ,N“). Uber das Kontextmeni kann gewéhlt werden, ob der Druck sofort
durchgefuhrt werden soll (,,Ausfertigung drucken®) oder ob die Ausfertigung zuerst am Bild-

schirm dargestellt werden soll (,,Ausfertigung ansehen®).

9

5

EIwWU

LAD

11 U%.2usy

Bearbeiten
Loschen

Entscheidung zuricknehmen

Neuerliche Abfertigung

ur

Ausfertigung drucken
Ausfertigung ansehen

Urschrift drucken
Urschrift ansehen

Alle lokalen Ausfertigungen drucken

Kontextmenu bei ,Abfertigungsmodell Alt*:

Verfahrensschritte (3):

@ Code ? |Datum RalleNr E'é BKZ Anmerkung L) G
1 sona 14.04 2020 =] =
2 eiw 17 .04 2020 up * =] =]
3 eiwb 17 .04 2020 up * =] =]
4 N 0405 2020 RI =] vi
. T R il
Bearbeiten

Loschen

Neuerliche Abfertigung

Ausfertigung drucken
Ausfertigung ansehen

Im Folgenden 6ffnet sich ein Dialog, in dem alle Verfahrensbeteiligten aufscheinen, welche
Empféanger der Abfertigung waren. Durch Aktivieren der Checkboxen wird festgelegt, welche
Ausfertigung(en) gedruckt/nachgedruckt/angesehen werden soll(en). Werden mehrere Aus-

fertigungen bendtigt, kann in der Spalte ,Druckanzahl” die entsprechende Einstellung vorge-

nommen werden.

? Ausfertigungen drucken

Datei Bearbeiten Ansicht oot Eenster Hilfe

Druckanzah| Partei/Anschrift

1

]
] 0

-

1.2V Rechtsanwalt Mag. Dr. Mia Baumberc

CC]

| SX

Mit dem Kurzbefehl ,STRG + L* oder Klick auf griines Hakerl werden abhangig von der Aus-

wahl entweder die Ausfertigung(en) gedruckt oder am Bildschirm dargestellit.
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EE" Beachte: Beim lokalen Druck (Druckvorschau) wird lediglich der Erledigungsschritt ohne
allfallige Anhange gedruckt (angezeigt). Anhange kénnen in der Fallbearbeitung in der Uber-
sicht der Anhange bzw in der Fallansicht in den Details zum Erledigungsschritt nachgedruckt

(angezeigt) werden.

16.4.1.1. Alle lokalen Ausfertigungen drucken ,,Abfertigungsmodell Neu“

Beim ,Abfertigungsmodell Neu® kdnnen mit der Funktion "Alle lokalen Ausfertigungen drucken"
alle Ausfertigungen eines Schrittes, bei denen die Abfertigungslokation "Hybrid lokal" oder
"Lokal" gewahlt wurde, ausgedruckt werden. Der Ausdruck besteht bei beiden Abfertigungslo-
kationen aus der Erledigung inklusive aller zugewiesenen Anhange. Bei der Abfertigungsloka-
tion "Hybrid lokal" wird zuséatzlich das fir den Versand als hybrider Rickscheinbrief erforderli-
che Deckblatt gedruckt.

Bearbeiten

Loschen

Entscheidung zurlicknehmen
Neuerliche Abfertigung
Ausfertigung drucken

Ausfertigung ansehen

Urschrift drucken

Urschrift ansehen
|Alle lokalen Ausfertigungen drucken

16.4.2. Vorgangsweise Fallansicht:

Mit Klick auf das entsprechende Druckersymbol in der Spalte ,,Abf.“ 6ffnet sich ein Men, in
welchem ausgewahlt werden kann, ob der Druck sofort bewirkt (,,Drucken®) oder ob die Erle-

digung zuerst am Bildschirm dargestellt werden soll (,,Ansehen*).

Verfahrensschritte
Datum Code Langtext RolleNr RiRe Abf.
04052020 LAD Ladung zu einem bestimmten Termin - ON 8 R =] Y
04052020 M Mote - ON 4 =] @é & Drucken
17.042020  eiwh bewilligte Einwendungen gegen KondigungAVWZA up =+ & Ansehen
17.042020  eiw Einwendungen gegen Kindigung/AZA up =+

14.04 2020 sona sonstige Erstentsch. (abstreichen endg )

Die weitere Vorgangsweise unterscheidet sich nicht von jener im Register des Falles.
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16.5.

Neuerliche Abfertigung

Fur alle Abfertigungsschritte kann jederzeit eine neuerliche Abfertigung (mit einem in der Zu-

kunft liegenden Datum) veranlasst werden.
Der entsprechende Abfertigungsschritt ist zu markieren und im Kontextment der Eintrag ,,Neu-

erliche Abfertigung“ auszuwahlen.

SEICEEN Bearbeiten

Loéschen B 6 __ -
Entscheidung zuriicknehmen : Loschen |
Neuerliche Abfertigung | | Neuerliche Abfertigung |
Ausfertigung drucken | =

Ausfertigung ansehen | | Ausfertigung drucken
Urschrift drucken 1 Ausfertigung ansehen |
Urschrift ansehen ] !

Alle lokalen Ausfertigungen drucken :

Im darauffolgenden Dialogfenster sind jene Verfahrensbeteiligte auszuwahlen, an die eine

neuerliche Zustellung erfolgen soll.

# VI-SKB 101 C 34/19 % - Neuerliche Abfertigung *
Datei Bearbeiten Ansicht ~uswahl Eenster Hilfe
Zustelldatum: 06_05_2020|
r Magliche Empfanger
| Filter loschen
O | Empfanger Vorausverflgung
[0 2V 01 Mag. Karl Berger (Schulung) Rechtsanwalt
r Anschriften
AbfLok AbfArt Anschrift
[ Mariahilfer Stralie 212, A-1140 Wien -
Fertigung ’7
entscheiden ~
Verantwortlich: || v| Datum: | Ordnungsnummer:
CC| " SX 7

Im Feld ,Zustelldatum:* wird defaultmaflig immer das Tagesdatum angezeigt. Hier ist jenes

Datum einzugeben, an welchem der Abfertigungsschritt neuerlich aus- und abgefertigt werden

soll.
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Mit Speichern des Dialogfensters wird im Register der Schrittcode ,NEUABF“ und in der An-

merkungsspalte Details zum neuerlich abgefertigten Schrittcode gesetzt.

6 B 28.01.2020 RI
7 NEUABF 06.05.2020 B, 28.01.2020, ON: 4 |

oo
| =l

E&= Beachte: Auch bei einem in der Zukunft liegenden Zustelldatum kann eine neuerliche

Zustellung nach Ablauf von 30 Minuten nicht mehr riickgéngig gemacht werden.
17. Zustellungen

17.1. Poststralle im Bundesrechenzentrum

Erledigungen werden auf einer automatisierten Abfertigungsstelle zentral im Bundesrechen-

zentrum in Wien gedruckt, kuvertiert und im Wege der Post zugestellt.

17.1.1. Hybride Rickscheinbriefe

Zustellungen mit Zustellnachweis erfolgen in Form von ,hybriden Ruckscheinbriefen® (Kombi-
nation physische und elektronische Zustellung).

Dabei werden vom Bundesrechenzentrum neben der eigentlichen Sendung in einem Sicht-
fensterkuvert, auch Avisodaten an die Post Ubermittelt, mit Hilfe derer die Post Zustellausweise
(Zustellkarten) erstellt. Informationen zum Zustellstatus und Zustellkarte werden von der Post
elektronisch an das Bundesrechenzentrum gemeldet und sodann in die VVJ eingespielt. Ruck-
laufkuverts bei einem Zustellhindernis oder bei Nichtbehebung im Fall der Hinterlegung wer-
den von der Post an das Bundesrechenzentrum retourniert. Vom Bundesrechenzentrum wer-

den diese ungedffnet gescannt und die Daten an den VJ-Fall Gbermittelt.

17.1.2. Sammelzustellungen

Bei gleicher Abfertigungsart werden Erledigungen aus unterschiedlichen Verfahren bzw unter-
schiedlichen Applikationen (VJ, Grund- und Firmenbuch) an denselben Empfanger in einer
Sendung gesammelt zugestellt.

Die nur einmal vorhandene Zustellinformation samt Zustellkarte wird an die jeweiligen Verfah-
ren riickgemeldet. Sammelzustellungen sind am Absender "Zentrale Zustellung Justiz erkenn-

bar.

17.2. WebERV

-112 -



Erledigungen der Gerichte kénnen an ERV-Teilnehmer elektronisch zugestellt werden (elekt-

ronischer Rickverkehr)

17.3. eZustellung

Bei einem Zustelldienst registrierte Personen kénnen unter bestimmten Voraussetzungen ihre
Zustellungen elektronisch abrufen. Dabei erfolgt lediglich eine E-Mail-Verstandigung tber den

Erhalt einer Zustellung durch den Zustelldienst.

18. Elektronische Zustellnachweise verwalten

Die Listenbearbeitung "Zustellnachweise verwalten" dient dem Ausdruck bzw der Suche von
Zustellnachweisen von Abfertigungen Uber die Verfahrensautomation Justiz.
Fur die Suche von Zustellnachweise ist im Auswahlbereich der Eintrag ,Zustellnachweise ver-

walten“ auszuwahlen.

{2 Revisorenregister

@ =] Listenbearbeitungen
Elektronisch eingebrachte Falle
[&] Zustellnachweise verwalten
%/ Offene Fallerstentscheidungen
Dffene Riickscheine

Offene Pfandungen
[=] Vollstreckbarkeitsliste aufrufen

Danach 6ffnet sich das Dialogfenster ,Zustellnachweise verwalten®.

Suchfenster
Zustellnachweise verwalten

Dienststelle: 007 Wien, HG

Geschaftsabteilung:
Gattung: [ [+

Eingelangtab: (25122012 [ | bis: |

[Z]  Zustellnachweise nachdrucken

,Dienststelle:“

Hier wird die aktuelle Anmeldedienststelle angezeigt.

»Geschaftsabteilung:“ und ,,Gattung:“

Hier ist jene Geschaftsabteilung und Gattung einzugeben, fir welche die Zustellnachweise
ausgedruckt werden sollen.

»Eingelangt ab: / Uhrzeit / bis:*
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Durch die Eingabe eines Datums bzw Uhrzeit kann der Zeitraum des Einlangens der Zustell-
nachweise im Suchergebnis festgelegt werden. Der Standardwert im Feld ,Eingelangt ab:“ ist

,~2T*, dies entspricht dem vorletzten Werktag.

Checkbox ,,Zustellnachweise nachdrucken*:
Durch das Aktivieren der Checkbox ,Zustellnachweise nachdrucken® werden ausschliefl3lich

bereits bearbeitete Zustellnachweise im Suchergebnis angezeigt.

@b Hinweis: Zustellnachweise bleiben drei Monate fir eventuelle Nachdrucke in der Liste
aufrufbar.

Schaltflache ,,Suchen:

Durch Aktivieren dieser Schaltflache wird der Suchvorgang entsprechend der Eingaben aus-

gelost

=]

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
DST: 001, GZ: *, Eingelangt ab: 22.05.2020 =RIE)

i i mitzK ¥ nis mitRK  [ane I
[¥ zahlungsbefehle [ Hinterlegt ¥ Kiarungsfail e
v Ladungen [ Zugestelitim ERV [ Nicht behoben mit RK Alle abwahlen
[ Sonstige [ Elektr. zugestellt [ Elektr. hinterlegt
Nr. ‘ =) ‘ns-r ‘GA ° ‘ez ° ‘AZ o |Jahr © |Pz @ |EEm=T g info © ‘, Artdes o | potanger o | status
Zustellstuc
B2 | = o1 0 E 1250 20 T 250520201721  26.052020  Zugestelt mERV EB (22.05.2020) DH 01 - AMS Wien Redergasse
B 320 ¥ 001 067 E 1433 20 t 25.05.2020 17:21 26.05.2020 Zugestellt im ERV EB (20.05.2020) DH 01 - AMS Wien Hauffgasse
B 230 v 001 067 E 1433 20 t 25.05.2020 17:21 26.05.2020 Zugestellt im ERV EB (20.05.2020) DH 02 - Pensionsversicherungsans
B 331 M |01 067 E 1431 20 V2 25.05.2020 17:21 26.05.2020 Zugestellt im ERV EB (20.05.2020) DH 01 - Pensionsversicherungsans
[ 332 ¥ 001 068 E 1419 20 s 25.05.2020 17:21 26.05.2020 Zugestellt im ERV EB (20.05.2020) DH 01 - AMS Wien Hauffgasse
B a3 [ |01 069 E 1509 20 h 25.05.2020 17:22. 26.05.2020 Zugestellt im ERV EB (25.05.2020) DH 01 - AMS Wien Esteplatz
[ 334 ¥ 001 068 E 1417 20 x 25.05.2020 17:22 26.05.2020 Zugestellt im ERV EB (20.05.2020) DH 01 - AMS Wien Redergasse
B2 | ool 00 E 1497 20 v 250520201722 26052020  Zugesteltim ERV EB (25.05.2020) DH 01 - AMS Wien Esteplatz
B 336 ¥ 001 068 E 1401 20 v 25.05.2020 17:22 26.05.2020 Zugestellt im ERV EB (20.05.2020) DH 01 - AMS Wien Hauffgasse
B2 | = oot oes E 1208 20 d 250520201722 26052020 ZugestelltmERV EB (20.05.2020) DH 01 - AMS Wien Hauffgasse
Durch Ausdruck der ZNW bearb. 'l | Bearbeiten |

(™ 1) [ i 111: 988 von 988 Zustellnachweisen angezeigt

X

Das Suchergebnis wird in einer Tabelle dargestellt. Angezeigt wird

» die fortlaufende Nummer des Suchergebnisses, wobei ERV-Zustellungen (E) bzw

E-Zustellungen (=) mit Symbolen gekennzeichnet werden

das Aktenzeichen

das Datum zur Zustellinfo
die Zustellinfo

die Klarungsfalldetails

vV VYV VYV V¥V V¥V V V

die Art des Zustellstlickes
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der Zeitpunkt des Einlangens des Zustellnachweises

die Checkbox ,Bearbeiten” fiir die Auswahl der zu bearbeitenden Zustellnachweise



» der Empfanger.

Das angezeigte Suchergebnis kann durch das Aktivieren von Filtern nach
» dem Inhalt der Sendung bzw

> der Zustellinfo

weiter eingeschréankt werden.

2

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster

DST: 001, GZ:*, Eingelangt ab: 22.05.2020 =R =]
mitzk ¥ indernis mitRK | {4 |
|Alle auswahlen)

Hinterlegt ¥ Klarungsfall

Zugestelitim ERV [ Nicht behoben mit RK Alle abwahlen

Elektr. zugestellt [ Elektr. hinterlegt

Zahlungsbefehle
Ladungen
Sonstige

Kl &l & &
Kl &l & &

Fur die Bearbeitung der markierten Zustellnachweise stehen drei Varianten zur Verfigung.

B 336 ¥ loo1 |68 |E 1401 20 v 25052020 17:22  [26.052020  Zugestellt im ERV. EB (20.05.2020) |DH 01 - AMS Wien Haufigasse:
0 a37 7 001 088 |E 1406 20 d 250520201722 26052020  Zugestelltim ERV EB (20.05.2020) |DH 01 - AMS Wien Haufigasse

Durch Ausdruck der ZNW bearb v|| Bearbeiten |

urch Ausdruck der ZNW bearbeiten
urch zr-Eintrag bearbeiten
urch Listendruck bearbeiten "|SX?

(™ 1) [ i 111: 988 von 988 Zustellnachweisen angezeigt

»Durch Ausdruck der ZNW bearbeiten*:
Bei der Bearbeitung ,Durch Ausdruck der ZNW bearbeiten” wird pro Zustellung

» der Zustellnachweis (Zustellkarte, Hinterlegungsmitteilung oder ERV-Zustellnach-

weis)
» das gescannte Rucklaufkuvert (Zustellhindernis oder nicht behobene Sendung)

» Fehler- bzw Statuskorrekturmittelung (Klarungsfall)
ausgedruckt.

@b Hinweis: Jeder Ausdruck enthdlt zuséatzlich eine Kopf- bzw Ful3zeile. Darin wird unter
anderem die Dienststelle, Geschéftszahl und Ordnungsnummer vermerkt, welche insbeson-
dere bei Sammelzustellungen fur die Zuordnung notwendig ist.

»bDurch zr-Eintrag bearbeiten*:
Bei dieser Bearbeitung wird im Mahnverfahren bei Zustellnachweisen, mit welchen der Ver-
fahrensschritt ZB (Zahlungsbefehl bewilligt) abgefertigt wurde, im Register des jeweiligen Fal-

les der Schritt zr (zugestellter Rickschein) gesetzt.
,Durch Listendruck bearbeiten*:

Bei der Bearbeitung ,Durch Listendruck bearbeiten werden die ausgewahlten Zustellnach-

weise in einer Liste gedruckt.
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ES™ Beachte: Welche Zustellnachweise als einzelner Zustellnachweis auszudrucken sind,
fur welche Nachweise es geniigt, die Bearbeitung durch Listendruck zu wahlen und fir wel-
che Zustellnachweise es keiner Ausdrucke bedarf, ist mit dem jeweiligen Entscheidungsorgan

zu vereinbaren.

19. Abfragen

Unter der Aktion ,Abfragen” sind samtliche zur Verfligung stehende Abfragen zusammenge-
fasst, welche grundsatzlich allen Anwendern, denen ein Benutzerkennzeichen in der VJ ver-

geben wurde, zur Verfugung stehen.

vi Verfahrensautomation Justiz - 5120 - Kursgericht als BG

Datei Bearbeiten Ansicht Fenster

Auswahl | Suchf

vi WV - 5120 - Kursgericht als BG
<. Benutzer anmelden
<. Passwort &ndern
¥ai An Dienststelle anmelden
(= Fall neu/ bearbeiten
‘21 Fall ansehen
® (. Abfragen
1. Namensabfrage
X Falle in bestimmtem Zustand
Termine, Kalender und Fristvormerke
¢ Q. Falle mit bestimmten Schritten
Q. Allgemeine Schrittabfrage
Q. Falle beim Gerichtskommissar
Q. Abgangsverzeichnis
Q. Offene Untersuchungshaften
Q. Volizugsbuch
Q. Sonstige Geschaftsbehelfe
Q. Insolvenzverfahren
Q. Volizugsliste
£ Kostenevidenz
. Zeichen der anzeigenden/berichtenden Stelle
. Referenzaktenzeichen
. Gegenstand / Schlagworte
Q. Revisorenregister
@ [=| Listenbearbeitungen
Elektronisch eingebrachte Fille

El Zistallnarhweics vanualten

Im Folgenden werden nur jene Suchdialoge beschrieben, die in jeder Gattung bendtigt werden,
und zwar Namensabfrage, Félle in bestimmtem Zustand, Termine, Kalender und Fristvor-
merke sowie das Abgangsverzeichnis. Die Gibrigen Abfragedialoge werden soweit sie fur die

Grundausbildung im Kanzleidienst erforderlich sind, in den jeweiligen Gattungen erklart.
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19.1. Dialogelemente, die in jedem Suchdialog zur Verfligung stehen.

Suchfenster
Namensabfrage
Dienststelle: [SKB Kursgericht als BG |-

Geschiftsabteilung: ,j
Gattung: DB Fallcode: DB
Jahre ab: D bis: D

Name: | ‘

Rollentyp: | Erste Partei - ‘

Todesdatum von: bis:
Geburtsdatum von: bis:

L1 phonetische Suche [ nur offene Falle

Begrindung: |

Bitte geben Sie eine nachvoliziehbare Begrundung fir Ihre Abfrage ein.

Suchen || Elias-Suche

Feld ,Dienststelle:* Uber dieses Feld ist die Dienststelle auszuwahlen. In den Abfragedialo-
gen ,Abgangsverzeichnis®, ,Falle in bestimmtem Zustand®, Termine, Kalender und Fristvor-
merke* ist nur die Eingabe einer bestimmten Dienststelle zulassig. Im Abfragedialog ,Namens-

abfrage® kann durch Eingabe von ,* auch eine bundesweite Abfrage durchgefiihrt werden.

Auswahlliste ,Geschéaftsabteilung:“: Hier kann das Suchergebnis auf eine bestimmte Ge-
schéaftsabteilung eingeschrankt werden.

g Hinweis: Das Feld ,Geschaftsabteilung” steht bei der bundesweiten Namensabfrage
nicht zur Verfligung.

Feld ,,Gattung:“: In diesem Feld ist die entsprechende Gattung auszuwéhlen, auf die das
Suchergebnis eingeschrankt werden soll.

Bestimmte Verfahren wie zB das Zivilverfahren oder das Strafverfahren umfassen mehrere
Gattungen. Um mit einer Abfrage alle Gattungen (zB alle Zivilverfahren) abzufragen, stehen

sogenannte Gruppengattungen zur Verfiigung:
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Gruppen- Gattungen: Anmerkung:
gattung:
c* C, CG, CGA und CGS | Suchergebnis umfasst sdmtliche Gattungen des
Zivilverfahrens
p* P, PU, PG und PS Suchergebnis umfasst sdmtliche Pflegschaftsver-
fahren
u* U, HV, HR, RK und UR | Suchergebnis umfasst sdmtliche gerichtliche
Strafverfahren
STA ST, UT, BAZ, NST und | Suchergebnis umfasst samtliche Strafverfahren
HST der Staatsanwaltschaft
STRAF U, HV, HR, RK, UR, Suchergebnis umfasst samtliche gerichtliche
ST, UT, BAZ, NST und | Strafverfahren und Strafverfahren der Staatsan-
HST waltschaft
S* S, SA, SE, SVvV, SEU Suchergebnis umfasst sdmtliche zum Insolvenz-
und SME bzw Schuldenregulierungsverfahren zahlenden
Gattungen

Auswahlliste ,Fallcode:*: Hier kann das Suchergebnis auf einen bestimmten Fallcode ein-
geschrankt werden.
Schaltflache ,,Suchen®: Um einen Suchvorgang auszulosen, ist diese Schaltflache zu akti-

vieren.

Werden Félle gefunden, wird das Suchergebnis in Form einer Tabelle dargestellt. Diese Ta-
bellen werden in der VJ auch als ,Listen“ bezeichnet.

Werden keine Falle ermittelt, wird im Meldungsbereich nachfolgender Hinweis angezeigt:

(" 1| ' 11 Keine Falle gefunden

Schaltflache ,,Elias-Suche®“: Durch Aktivieren dieser Schaltflache kann zuséatzlich nach

,Elias-Fallen“ gesucht werden.

g Hinweis: “ELiAs“ (Elektronisch integrierte Assistenz) ist eine eigenstandige Applikation
bei den Staatsanwaltschaften, in der bestimmte Strafverfahren elektronisch gefiihrt werden.
Der Zugriff auf ELiAs-Falle steht ausschlief3lich Benutzern der Staatsanwaltschaften zur Ver-
figung.

19.2.  Suchergebnis

Samitliche Listen sind &hnlich aufgebaut. In diesem Kapitel werden all jene Bereiche und Funk-

tionalitaten naher erklart, die in allen Suchergebnissen gleich sind.
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WL VI - Namensabfrage — ] *
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
DST: SKB, GZ: ", Name: hanbauer, Rollentyp: Erste Partei ’E @
Pz |EinbDat < |Rolle ¢ | Gesuchte(r) Partei/\Verfahren| Andere(r) Partei/Verfahrenst| Sonstiges

2 C 2 i 14.042020 1. Hanbauer Richard Dr. o] Graf Paul Ferdinand

3 SKB (102 C 3 X 14.04.2020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

4 SKB 103 C 3 d 14.04.2020 |1.KP  Hanbauer Richard Dr. 0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

5 SKB 104 C 3 20 m 14042020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

6 SKB (105 C 3 20 v 14042020 1.KP  HanbauerRichard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

7 SKB 106 C 3 20 a 14042020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

8 SKB (107 C 3 20 h 14042020 1.KP Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

9 SKB 108 C 3 20 s 14.04.2020 |1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

10 SKB [109 <C 3 20 y 14.04.2020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

11 SKB 110 C 3 20 f 14.04.2020 |1.KP  Hanbauer Richard Dr. [¢] A-1030  Graf Paul Ferdinand

12 SKB 111 C 3 20 p 14042020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

13 SKB 112 C 3 20 w 14.04.2020 |1.KP  Hanbauer Richard Dr. 0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

14 SKB 113 C 3 20 b 14042020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

15 SKB (114 C 3 20 k 14042020 1.KP Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

16 SKB [115 C 3 20 14.04.2020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

17 SKB (116 C 3 20 z 14042020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

18 SKB 117 C 3 20 aq 14.04.2020 |1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

19 SKB (118 C 3 20 i 14.04.2020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

20 SKB 119 C 3 20 X 14.04.2020 |1.KP  Hanbauer Richard Dr. [¢] A-1030  Graf Paul Ferdinand

21 SKB 120 C 3 20 d 14042020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

22 SKB 201 C 3 20 z 14.04.2020 |1.KP  Hanbauer Richard Dr. 0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

23 SKB 202 C 3 20 g 14042020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

24 SKB 203 C 3 20 i 14042020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

25 SKB 204 C 3 20 X 14.04.2020 1.KP  Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand

26 SKB 205 C 3 20 d 14042020 1.KP Hanbauer Richard Dr. (0] A-1030  Graf Paul Ferdinand =
(" i | i1 181 Falle angezeigt | S X

Im Meldungsbereich erscheint ein Hinweis, wie viele Félle ermittelt wurden.

(" i |4 11 181 Félle angezeigt

Die Abfragekriterien sollen nach Mdglichkeit so eingeschrankt werden, um gezielte Ergebnisse
zu erhalten. Bei den meisten Abfragen kdnnen maximal 500 Falle angezeigt werden. Wird die
Anzahl Uberschritten, so wird ein entsprechender Hinweis eingeblendet. In diesen Fallen ist

die Abfrage weiter einzuschranken.

C v

i 1/1: 500 Falle angezeigt, weitere Suchergebnisse vorhanden! Schranken Sie bitte die Abfrage ein, um diese zu erhalten.

Unterhalb der MentUleiste werden jene Abfragekriterien angezeigt, wonach die Abfrage durch-

gefuhrt wurde.

\a VJ - Namensabfrage - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
DST: SKB, GZ: C*, Jahr ab: 20, Name: Graf Paul, Rollentyp: Zweite Partei = =
Nr. DST |GA GZ AZ JJ Pz |EinbDat < |Rolle ¢ | Gesuchte(r) Partei/VVerfahren litsa Plz Andere(r) Partei/Verfahrenst| Sonstiges

2 SKB 101 Cc 3 20 i 14.04.2020 |1.UP  Graf Paul Ferdinand (0] A-1030  Hanbauer Richard Dr.
3 SKB 102 |C 3 20 x 14.04.2020 |1.UP  Graf Paul Ferdinand (0] A-1030  Hanbauer Richard Dr.
4 QKR 1R e 2 20 ld 44042020 1 1IP Graf Panl Fardinand 0 41020 Hanhauer Rirhard Nr

e Mit Klick auf nachstehendes Symbol wird eine Liste mit ausgewahlten (markierten) Fal-

len gedruckt. =
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Die in der Liste ersichtlichen Falle kdnnen mit gedrickter Maustaste markiert werden.

Missen jedoch ,nicht zusammenhangende® Zeilen ausgewahlt werden, so kdénnen

diese bei gedrickter ,STRG-Taste“ mit Mausklick auf die jeweilige Zeile markiert wer-

den.

e Mit Klick auf nachstehendes Symbol werden samtliche ermittelten Féalle in Form einer

Liste geruckt. =)

Hilfe

Sll&]

Plz Andere(r) Partei/\Verfahrenst

Sonstiges

L W atsTal Ilomb o nme MDiaboedd T

g Hinweis: Die Breite einer Spalte kann in der Spaltentiberschrift individuell angepasst wer-

den.
DST: SKB, GZ: C*, Jahr ab: 20, Name: Graf Paul, |
Nr. DST |GA GZ AZ |JJ Pz
D
1 SKB 001 = 3 20 d
2 SKB 101 e 3 20 i

Mittels Doppelklick auf einen Fall gelangt man — abhé&ngig von der Berechtigung — entweder

in die Fallbearbeitung oder Fallansicht.

Ist ein Fall fokussiert, stehen - nach MalRgabe der Berechtigung - Uber das Kontextmeni nach-

folgende Aktionen zur Verfuigung:
e Fall ansehen
e Fall bearbeiten

¢ Fall drucken (ohne Aufruf des Falles)

[ AVl SRR [1-

[T T

14.04.2020 1.UP

140 ‘&l Fall ansehen

14.0 & Fall drucken

Graf Pau

140 - Fall bearbeiten

Strg-P

Pau
Pau
Pau

44 NA NN |-| 1M
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19.3. Die einzelnen Abfragedialoge im Besonderen

In den Erlauterungen zu den nachfolgenden Abfragedialogen wird nur mehr auf die Besonder-

heiten verwiesen, die sich abhéngig vom jeweiligen Dialog unterscheiden.

19.3.1. Namensabfrage

Die Namensabfrage ist ein Suchdialog, welcher die Abfrage nach Parteien und bestimmten
Verfahrensbeteiligten ermdglicht.

Suchfenster
Namensabfrage

Dienststelle: |SKB Kursgericht als BG || hd |

Geschaftsabteilung: ,:
Gatfung: DE Falicode: DE
Jahre ab: D bis: D

Name: | ‘

Rollentyp: | Erste Partei - |

Todesdatum von: bis:
Geburtsdatum von: bis:

[71 phonetische Suche [ nur offene Falle

Begrindung: |

Bitte geben Sie eine nachvoliziehbare Begrundung fur Inre Abfrage ein.

| Suchen || Elias-Suche

Felder ,,Jahre ab:“ und ,,bis:“: Mit Eingaben im Feld ,Jahre ab:“ kann das Suchergebnis ab
einem bestimmten Aktenzeichenjahr eingeschrankt werden.
Sollen zB nur Falle aus dem Jahre 2021 gesucht werden, ist sowohl im Feld ,Jahre ab:* als

auch ,bis:“ der Wert ,21“ einzugeben.

g Hinweis: Bei bestimmten Gattungen (zB C* und E) wird als Defaultwert immer das aktu-
elle Jahr minus 1 vorgegeben.

Feld ,Name:“: In diesem Feld ist der Name oder Namensteil einer naturlichen oder juristi-
schen Person einzugeben.

Es missen zumindest drei Zeichen eingegeben werden, wobei auch Sonderfélle von Namen,
die aus nur zwei Zeichen bestehen, abgefragt werden kdnnen. Die genaue Vorgangsweise
derartiger spezifischer Abfragen ist in der Onlinehilfe beschrieben.

In den Suchbegriffen kbnnen auch sogenannte ,Wildcards*“ verwendet werden. Anstelle eines
bestimmten Zeichens kann ein "?" bzw fir beliebig viele Zeichen ein "*" eingegeben werden.

Bei jeder Abfrage wird der Suchbegriff vom System am Ende automatisch mit "*" erganzt.
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Im nachfolgenden Beispiel wird die Suche nach dem Namen Mayer abgebildet, wo in der Pra-

xis eine Vielzahl von unterschiedlichen Schreibweisen gelaufig ist.

Suchbegriff (Name): Beispiele fur Suchergebnisse:
Ma?r Mayr

Mair

Mairhofer

Fa. Maurhofer KG

M*r Maier
Meyer
Mayer
Massenbauer Mdbel AG

g Hinweis: Wollen Sie verhindern, dass vom System ein Suchbegriff am Ende mit ,** er-
génzt wird, geben Sie am Ende des Suchnamens ein Leerzeichen und "*" ein (die Eingabe
von ,Mayr ** verhindert, dass zB der Name Mayrhofer gefunden wird).

Fur die Abfrage stehen maximal 25 Zeichen zur Verfiigung.

Die Abfrage nach nattirlichen Personen hat grundsatzlich tber den Familiennamen zu erfol-
gen. Grundsatzlich stehen fur den Familiennamen 20 Zeichen (19 Zeichen + 1 Leerzeichen)
und fir den Vornamen 5 Zeichen zur Verfiigung. Werden fiir den Nachnamen weniger Zeichen
bendtigt, kbnnen entsprechend mehr Zeichen fiir den Vornamen verwendet werden.

EE™ Beachte: Soll bei Abfragen neben einem Nachnamen mit mehr als 19 Zeichen als zu-
satzliches Suchkriterium auch der Vorname verwendet werden, dirfen flr den Vornamen nicht
mehr als 5 Zeichen eingegeben werden.

Beispiel:

Abfrage nach ,Singhartinger-Fuhrmann Elfriede”

Abfrage nach Anzahl der Zeichen

FamName + Leerschritt + Vorname

Singhartinger-Fuhrm Elfri 19+1+5 Abfrage erfolgreich
Singharting* Elfri unbeschrénkt + 5 Abfrage erfolgreich
Singharting* Elfriede unbeschrankt + 8 Abfrage ohne Erfolg

Bei der Abfrage nach juristischen Personen, kann nach jedem einzelnen Wort gesucht wer-

den.
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Hinweise auf die Rechtsform (zB Fa., GmbH, AG etc.) werden vom System gefiltert und sind
daher nicht fir die Abfrage zu verwenden.

Es kénnen aber auch mehrere einzelne Worter kombiniert werden. Hier ist jedoch zu beachten,
dass die Reihenfolge der Worter entsprechend der Erfassung zwingend eingehalten werden
muss. Diese Reihung wird in der VJ mit dem Fachbegriff ,Rollierung” bezeichnet.

Eine Firma mit dem Wortlaut ,Ericsson Schrack Businesscom AG* wirde Uber nachfolgende

Suchkriterien gefunden werden:
e Ericsson”
e ,Schrack®
e ,Businesscom®
o Ericsson Schrack Business” (max. 25 Zeichen)

e  Schrack Businesscom®

Kein richtiges Ergebnis wiirde jedoch nachfolgende Eingabe ergeben:

e ,Schrack Ericsson Business” (fehlerhafte Rollierung)

Alle Namen werden leicht phonetisiert abgelegt. Dadurch werden alle Umlaute, das "R3", Leer-
zeichen sowie Sonderzeichen gefiltert. Es hat daher keine Auswirkungen, ob zB der Name
"Stdss" mit ,0e” oder 6" bzw mit "ss" oder "R" erfasst wurde. Es werden die Namen in beiden

Fallen gefunden.

Feld ,,Rollentyp“: Fir den Erfolg der Suche ist wesentlich, dass der richtige Rollentyp ausge-
wahlt wird.
Abhangig von der Gattung gibt es entweder Verfahren mit nur ersten Parteien bzw Verfahren

mit ersten und zweiten Parteien.

Beispiele fur Erste Parteien: Beispiele fur Zweite Parteien:
Klager Beklagter

Betreibender Verpflichteter

Verstorbener

das minderjahrige Kind

Betroffener

Anzeigende Stelle/Privatanklager/Subsidiaranklager | Beschuldigter

Antragsteller Antragsgegner

Zusétzlich kann bei Namensabfragen neben der Abfrage nach allen mdglichen Rollen auch
nach bestimmten Rollentypen abgefragt werden, die entweder in allen oder nur in bestimmten

Gattungen Verfahrensbeteiligte sein kénnen.
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Beispiele fur Verfahrensbetei- Beispiele fur Verfahrensbeteiligte in bestimmten
ligte in allen Gattungen: Gattungen:

Rechtsmittelwerber Einziehungsbeteiligte/r (Strafverfahren)
Sachversténdige/r Opfer (Strafverfahren)

Zeuge/Zeugin Haftungsbeteiligte/r (Strafverfahren)

Mutter (P-Verfahren)

Gesetzliche Erwachsenenvertretung (P-Verfahren)
Einstweilige Erwachsenenvertretung (P-Verfahren)
Vater (P-Verfahren)

Beschuldigter + Alias (Strafverfahren)

Alias (Strafverfahren)

Felder ,Todesdatum von:“ und ,bis:“: Diese Eingabefelder sind fir mogliche Einschran-
kungen vorgesehen, wenn in Verlassenschaftssachen nach der ersten Partei (= Verstorbener)
gesucht wird. Durch einen Eintrag in das Eingabefeld ,Todesdatum von:* wird nur nach Erb-
lassern gesucht, die ab dem eingetragenen Tag verstorben sind. Wird nach einem bestimmten
Todesdatum gesucht, ist dieses in beiden Feldern einzugeben.

Felder ,,Geburtsdatum von:“ und ,,bis:“: Diese Eingabefelder sind fir mogliche Einschran-
kungen vorgesehen, wenn nach einem bestimmten Geburtsdatum gesucht wird. Durch einen
Eintrag in das Eingabefeld ,Geburtsdatum von:“ wird nur nach Verfahrensbeteiligten gesucht,
die ab dem eingetragenen Tag geboren sind. Wird nach einem bestimmten Geburtsdatum

gesucht, ist dieses in beiden Feldern einzugeben.

Checkbox ,,phonetische Suche‘: Diese Funktion steht nur in Verlassenschaftssachen, in
allen Gattungen des Strafverfahrens und in den Gattungen zum Insolvenzverfahren zur Ver-
fugung. Sie wird speziell bei der Suche nach Namen verwendet, die dhnlich ausgesprochen

werden, jedoch unterschiedlichste Schreibweisen haben.
g Hinweis: Das Suchergebnis wird unsortiert angezeigt.

Checkbox ,,nur offene Falle“: Ein Verfahren kann entweder den Status ,offen“ oder ,abge-
strichen® haben. Grundséatzlich wird ein Fall nur dann abgestrichen, wenn das Gericht von
Amtswegen ohne Einschreiten einer Partei nicht mehr tatig wird. Ausgenommen von dieser
Regel sind ausstehende Téatigkeiten des Gerichts, die mittels Kalender oder Fristvormerk tiber-
wacht werden.

Durch Markieren dieser Checkbox werden nur offene Félle im Suchergebnis dargestellt.

Feld ,,Begriindung“: Aus Datenschutzgriinden sind Namensabfragen, die bundesweit oder

nicht an der Anmeldedienststelle durchgefiihrt werden, zu begriinden. Diese Begriindung wird
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in das Zugriffsprotokoll jener Félle, welche aus dem Listenergebnis getffnet werden, tibernom-

men.

Vom Bundesministerium fur Justiz wurden nachfolgende Beispiele fiir eine korrekte Begrin-

dung genannt:

Anwendungsfall:

Begrindungstext:

Bundesweite Abfrage, um Falle zu priorie-
ren

Priorierung

Bundesweite Abfrage zu Schulungszwe-
cken

Schulung (nur im Rahmen von Schulungs-
veranstaltungen)

Abfrage, die von einem bestimmten Akt aus
verursacht ist

001 4 E 1234/21x

Berechtigtes Auskunftsersuchen eines Ver-
fahrensbeteiligten

Auskunftsersuchen "Mustermann"

Abfragen im Rahmen von Amtstag und Par-

Amtstag ,Mustermann®

teienverkehr

19.3.1.1. Suchergebnis zur ,,Namensabfrage*
\, VI - Namensabfrage - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
DST: SKB, GZ: C, Jahr ab: 20, Name: gruber jochen, Rollentyp: Zweite Partei ’E @
Nr. ‘DST ‘ GA GZ ‘AZ ‘J.I Pz | EinbDat © Rolle ¢ | Gesuchte(r) Partei/Verfahrensbeteiligter tsut: ‘Plz ‘Andele(r) Partei/VV } onstige: ‘
1 SKB 001 C 2 20 g 21.01.2020 1.BK Gruber Jochen (0] A-B300 Reiger Emmer?ch Mag. H
el QKR 1n4 ~ 2 n t 21 04 2090 1 RK Cruhar lachan [a} A RONN Dainar Fmmarirh Man

Im Suchergebnis werden die Falle wie folgt angezeigt:
af
58

»Nr.“: Die gefundenen Félle werden nummeriert - das Symbol Eﬁg vor der laufenden

Nummer bedeutet, dass dieser Akt digital gefuihrt wird.

»DSTY, ,GA*, ,,GZ“, ,AZ“, ,,JJ*, ,,Pz*: Hier wird das Aktenzeichen des gefundenen Falles

angezeigt.
»EinbDat": Hier wird das Einbringungsdatum des gefundenen Falles angezeigt.
»Rolle: Angezeigt wird die Rolle und Nr. des gesuchten Verfahrensbeteiligten.

»Gesuchte(r) Partei/Verfahrensbeteiligter®: Angezeigt wird Name und Titel (Geburtsdatum)

der gesuchten Partei bzw Verfahrensbeteiligten.
»Status®: Hier wird der Fallstatus (O = offen, A = abgestrichen) angezeigt.
»PZ“: Hier wird die Postleitzahl der Defaultanschrift der gesuchten Partei angzeigt.
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"Andere(r) Partei/Verfahrensbeteiligter": Bei Abfrage der ersten Partei wird hier die erste
zweite Partei angezeigt. Wird die zweite Partei abgefragt, wird in diesem Feld die erste im Fall
vorhandene erste Partei angezeigt. Im Strafverfahren wird bei Abfrage eines Beschuldigten
hier ein etwaiger Alias angezeigt. Wird ein Alias abgefragt, werden die Daten des Beschuldig-

ten angezeigt.

"Sonstiges": Hier werden abhangig von der Gattung weitere Informationen angezeigt (zB im
A-Verfahren der Todestag, im Straf- und Exekutionsverfahren der fur die gesuchte Partei letzt-

gultige abfragbare Verfahrensschritt).

g Hinweis: Geldschte sowie abgetretene und iibernommene Falle scheinen in der Namens-
abfrage nicht auf.

19.3.2. Falle in bestimmtem Zustand

Dieser Dialog dient zur Abfrage von offenen oder abgestrichenen Fallen.

Suchfenster
Falle in bestimmtem Zustand

Dienststelle: |SKB Kursgericht als BG |~

Geschaftsabteilung: J
Gattung: |* B Fallcode: B
Jahr; lj Untergruppe:

Fallstatus: |offen 4

o
Aktenzahl ab: [PHEN bis:

abgestrichen
streitig: [

Suchen Elias-Suche

Feld ,,Jahr:“ Hier kann die Suche auf ein bestimmtes Aktenzeichenjahr eingeschrankt wer-

den.
Feld ,,Untergruppe:“ Dieses Eingabefeld ist ausschlie3lich in den Gattungen Jv und Pras

(Justizverwaltungssachen) editierbar und kann daher in allen anderen Gattungen nicht ver-

wendet werden.
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Auswahlliste ,,Fallstatus:“: Uber diese Auswabhlliste kann entweder nach offenen oder ab-

gestrichenen Fallen gesucht werden.

Eingabefelder ,,Aktenzahl ab:*“ und ,,bis:“: In diesen Feldern kann eine bestimmte Akten-
zahl eingegeben werden, wenn die Suche ab bzw bis zu dieser eingeschrankt werden soll.

Checkbox ,streitig:“: Durch Markierung dieser Checkbox werden nur ,streitige” Falle ge-
sucht.

™ Beachte: Diese Markierung ist nur im Zivilverfahren (Gattung C, Cg, Cga, Cgs) sinnvoll.
Bei allen anderen Gattungen wiurde eine Abfrage keine Falle ermitteln
(Meldung: ,Keine Félle gefunden®).

19.3.2.1. Suchergebnis zu ,,Falle in bestimmtem Zustand“

Im Suchergebnis zu ,Falle in bestimmtem Zustand“ sind zu den bereits bekannten Inhalten
nachfolgende Informationen ersichtlich.

Spalte ,,Bemerkung‘: In dieser Spalte werden Eintrage der ,Bemerkung 1“ angezeigt.

Spalte ,,Streitig”“:  In dieser Spalte wird bei Féllen des Zivilverfahrens angezeigt, ob es sich

um ein ,streitiges” Verfahren handelt bzw ein Urteil oder Beschluss ergangen ist.

\& VI - Falle in bestimmtem Zustand - [m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster Hilfe,
DST: SKB, GA: 113, GZ: C, Fallstatus: offen =NEN
Nr ‘ DST ‘ GA 6z Az ‘ 4 ‘ Pz EinbDat o ‘ 1. Partei 2 Partei ‘ ‘
1 SKB 113 c 64 05 a 09.12.2005 o Meier Gas-Wasser-Heizur Zauner Kurt Mag. =
2 SKB 113 C 66 05 w 01.02.2005 o Raumer Karl Blech Michael STR
3 SKB 113 c 8 07 v 01.05.2006 o Beispiel Hans-Jurgen Wasserblau Versicherungs-AG
4 SKB 113 c 10 07 p 15.03.2006 o Perner Birgit
5 SKB 113 c 12 07 g 07.03.2007 o Gruber Marianne Lunzer Franziska r21.2
6 SKB 113 c 13 07 d 07.03.2007 o Winkler Herbert Bader Horst r19.1
T SKB 113 c 14 07 a 07.03.2007 o Kraus Gustav Lodner Fridolin
8 SKB 113 c 15 07 y 23.02.2007 o La Palma - Einrichtungsgn Kaiser Markus
9 SKB 113 C 3 10 p 08.01.2010 (0] Hofbauer Andrea Kaiser Otto Sir
10 SKB 113 c 1 12 X 13.01.2007 o Raumer Karl Blech Michael
1" SKB 13 C 2 12 v 1211.2011 (9} Haider Ruth Konrad Rene
12 SKB 113 C 17 12 z 25.07.2012 o Backerei Krupp GmbH  Gasthof Auer
13 SKB 113 (o] 18 12 X 06.08.2012 o ABS Ali-Bau-Sanierung GIA & H Elekiro GmbH 511 Sfr
19.3.3. Termine, Kalender und Fristvormerke

Dieser Dialog dient der Abfrage von Terminen, Kalendern und Fristvormerken.
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) Suchfenster
Termine, Kalender und Fristvormerke

Dienststelle: |SKB Kursgericht als BG |~

Geschaftsabteilung: (120

Gattung: EE Fallcode: DB
Gerichtsabteilung: lj
Jahr: lj
Zeittaumvon | | bis: | |

¥ Termine
[ Kalender
[ Fristvormerke

Suchen

Feld ,,Gerichtsabteilung:“: Dieses Feld steht nur in diesem Suchdialog zur Verfligung. Durch
die Einschrankung auf eine Gerichtsabteilung kénnen in einem Suchvorgang zB samtliche
Termine eines Richters abgefragt werden, der fir mehrere Geschéftsabteilungen zustandig

ist.

Felder ,,Zeitraum von:*“ und ,,bis:“: Uber diese Eingabefelder kénnen Termine, Kalender
und Fristvormerke auf einen bestimmten Zeitraum eingeschrénkt werden.

Durch einen Eintrag im Eingabefeld ,Zeitraum von:“ wird ab diesem Datum gesucht. Soll aber
zB die Verhandlungsliste eines bestimmten Tages ermittelt werden, ist dieses Datum in bei-

den Feldern einzugeben.

Checkboxen ,,Termine*, ,,Kalender” und ,Fristvormerke*: Diese Checkboxen kénnen je-
weils einzeln oder in beliebiger Kombination markiert werden. Wird zB ein Suchergebnis nach
Kalender und Fristvormerke in einer Ergebnisliste gewtinscht, sind beide Checkboxen zu mar-

kieren.

19.3.3.1. Suchergebnis zu ,,Termine, Kalender und Fristvormerke*

Im Suchergebnis zu , Termine, Kalender und Fristvormerke“ sind zu den bereits bekannten

Inhalten nachfolgende Informationen ersichtlich.
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VI - Termine, Kalender und Fristvormerke — (] X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hiffe
DST: SKB, GA: 113, GZ: C, Zeitraum von: 03.03.2021, gewahlt: Termine, Kalender, Fristvormerke = =4
N |Enf [DsT |eAa |Gz Az WPz % %Mo paum o lven b |ont © |BKZ  © | Anmerkung &8
Abt art fus
)
2 O |SKB 113 C 15 o7 Y 001 kal 20.05.2021 RKON 12
3 O |skB 113 C 4 19 Y 001 teb 01.06.2021 09:00 12:00 Zimmer 701,7. 0OG
4 O SKB 113 C 11 19 b 001 teb 01.06.2021 13:00 13:30 Zimmer 701,7. 0G
3 O SKB 113 C 14 o7 a 001 TEB 04.06.2021 11:00 11:45 1118, 1. OG SRI
] 0O SKB 113 C 21 19 ¥ 001 kal 10.06.2021
T 0O SKB 113 C 22 19 w 001 kal 10.06.2021
8 O |skB 113 C 23 19 t 001 kal 10.06.2021 RKON 11
9 O |SKB 113 C 64 05 a 001 v 01.12.2021
=
| Bearbeiten | | Abbrechen ‘
L[5 11 9Falle angezeigt ~|SLX ?

Spalte ,,Entf“: Kalender und/oder Fristvormerke konnen durch Markieren der in dieser Spalte
angeordneten Checkboxen direkt Uber diese Liste geléscht werden. Dieser Vorgang wird
durch Aktivieren der Schaltflache ,Bearbeiten® ausgefuhrt.

Spalte ,,Zeit art”: In der Spalte ,Zeit art“ werden Verhandlungstermine ,TEB*/ ,teb®, Kalender
JKAL"/ kal* und Fristvormerke ,FV*/ fv“ angezeigt. In Kleinbuchstaben geschriebene Eintrage
bedeuten, dass sie im Register handisch gesetzt wurden. In Grof3buchstaben geschriebene

Eintrdge wurden vom System gesetzt.

Spalte ,,Datum®: Hier wird der Tag einer Verhandlung bzw das Datum des Kalenders oder

Fristvormerks angezeigt.

Spalten ,,von“ und ,,bis‘“: In dieser Spalte werden der Beginn und das voraussichtliche Ende

einer anberaumten Verhandlung angezeigt.

Spalte ,,Ort*: Hier wird bei Terminen der Ladungsort angezeigt.

Spalte ,,BKZ“: Hier wird bei vom System gesetzten Eintragen das Benutzerkennzeichen des

Entscheidungsorganes angezeigt.

Spalte ,,Anmerkung®: In dieser Spalte wird bei Kalender und Fristvormerken ein eingetrage-

ner bezughabender Umstand, bei Terminen eine allféllig erfasste Anmerkung angezeigt.
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Spalte ,,Status“: Wurden Falle in der Spalte ,Entf* ausgewahlt, wird nach Aktivieren der
Schaltflache ,Bearbeiten“ der Reihe nach jeder markierte Fall verarbeitet, wonach in der

Spalte ,Status® nachfolgende Hinweise abhangig vom Ergebnis angezeigt werden (kénnen):
e die Verarbeitung (L6schung) ist in Gang €
e die Verarbeitung war erfolgreich (Léschung wurde durchgefuhrt) +

e die Verarbeitung ist fehlgeschlagen (Kalender und/oder Fristvormerk konnte nicht ge-
|6scht werden (&)

Im nachfolgenden Beispiel wird symbolisiert, dass alle markierten Falle positiv verarbeitet wur-

den. Dies bedeutet, dass der jeweils entsprechende Kalender oder Fristvormerk geldscht

wurde.
VJ - Termine, Kalender und Fristvormerke - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hi
DST: SKB, GA: 113, GZ: C, Zeitraum von: 03.03.2021, gewdhlt: Termine, Kalender, Fristvormerke =) =]
N Enff ‘ DST ‘ GA |Gz ‘AZ ‘JJ ‘ ﬁ;’ gen o |Datum  © von bis ‘ ort o ‘ BKZ  © | Anmerkung lsu‘: ‘
1 O SKB 113 (o] 1 21 k 001 KAL 01.04.2021 SRE Rechtskraft ZKW11
2 O SKB 113 C 15 o7 Y 001 kal 20.05.2021 RK ON 12
3] O SKB [113 C 4 19 Vi 001 teb 01.06.2021 09:00 1200  Zimmer 701,7. 0G
4 0 skB 113 C 11 19 b 001 teb 01.06.2021 13:00 13:30 |Zimmer701,7.0G
g O SKB 113 (o] 14 07 a 001 TEB 04.06.2021 11:00 11:45  Verhandlungssaal 118, 1. OG SRI
6 O SKB 113 C 21 19 Y 001 kal 10.06.2021 s
7 O SKB [113 C 22 19 w 001 kal 10.06.2021 k
8 [ skB 113 C 23 19 001 kal 10.06.2021 RKON 11 i
9 O SKB 113 (6] 64 05 a 001 v 01.12.2021

g Hinweis: Diese Vorgangsweise empfiehlt sich besonders, wenn mehrere Kalender/Frist-
vormerke in einem Vorgang geldscht werden sollen.

19.3.4. Abgangsverzeichnis

Gerichtsakten, die an ein anderes Gericht oder eine sonstige Stelle, wie zB an ein Sachver-

stéandigenbiro verschickt wurden, sind im Abgangsverzeichnis zu tberwachen.

Dies erfolgt durch die Schritte ,av® (Akt ins Abgangsverzeichnis) und ,avz® (Akt vom Ab-

gangsverzeichnis zurtick). Wird zB ein Akt an ein Sachverstandigenbiro verschickt, wird im

Register des Falles der Verfahrensschritt ,av‘ mit dem Abfertigungsdatum eingetragen. Gleich-

zeitig wird in der Anmerkungsspalte eingetragen, wohin dieser Akt verschickt wird.

Mit dem Eintrag dieses Verfahrensschrittes wird dieser Fall in der Datenbank ,Abgangsver-

zeichnis® gespeichert.

Wird der Akt retourniert, wird der Verfahrensschritt ,avz* mit dem Datum des Einlangens des

Aktes eingetragen, wodurch der Fall wieder aus dieser Datenbank entfernt wird.

Uber diese Abfrage findet man auch Félle, bei denen der Schritt "tavl bis 9" (Teilakt ins Ab-

gangsverzeichnis), "Fgh" (Akt an die Familien- und Jugendgerichtshilfe) oder "fia" (Akt dem
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D

Finanzamt fur GebUhren und Verkehrssteuern) erfasst wurde, jedoch noch kein dazugehdériger

Schritt "tavzl bis 9", "Fghz" oder "fiaz" erfasst wurde.
Dieser Dialog dient der Abfrage von Fallen im Abgangsverzeichnis.

Suchfenster
Abgangsverzeichnis

Dienststelle: |SKB Kursgericht als BG |~

Geschaftsabteilung: D
Gattung: DE Fallcode: DE
Jahr von: D bis: D
Schrittdatum bis: |07.03.2021

Suchen

Feld ,,Schrittdatum bis:“: Durch die Eingabe eines Datums kann die Suche auf jene Félle
eingeschrankt werden, die seit diesem Datum oder l&anger im Abgangsverzeichnis sind.
Um zB jene Féalle zu ermitteln, die seit drei Monaten oder l&anger im Abgangsverzeichnis sind,

kann in diesem Feld das Datumskurzel ,,-3m*“ eingegeben werden.

g Hinweis: Akten, die aufgrund eines Rechtsmittels der tibergeordneten Instanz vorgelegt
werden, sind nicht im Abgangsverzeichnis zu erfassen.

19.3.4.1. Suchergebnis zum ,,Abgangsverzeichnis“

Im Suchergebnis zum ,Abgangsverzeichnis“ sind zu den bereits bekannten Inhalten nachfol-

gende Informationen ersichtlich.

Q. VI - Abgangsverzeichnis - [m} X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hiffe
DST: SKB, GA: 101, GZ: *, Schrittdatum bis: 07.03.2021 = &
N [psT[ea [z [az (W Pz[1Parei 2 Partsi | schiitt [ Datum | Anmarkung
1 SKB |101 |C 14 14y Helga Fuhrmann Jochen Hamm av 03.04.2014 |SKL 12 Cg423M13g 1=
2 SKB (101 C 4 14 b Wemer Himmel Gustav Wenzl av 03.03.2019 SV Berger ‘
3 SKB 101 A 2 19 a Heinz Altmann, geb. 25 12 192Mag. Dr. Olaf Steinfurt (Schuluncfia 12.09 2020
4 SKB 101 C 3 20 i Dr. Richard Hanbauer Paul Ferdinand Graf av 12.11.2020 BG Donaustadtzu 4 C 12/20 k
D SKB 101 C 41 19 a Verena Markowitsch Walter Lobel av 12122020 |LGZzu14Cg7f20z
6 SKB 101 PS 2 21 z Victoria Gruber, geb. 06.09.2¢ Fgh 14.02.2021
7 SKB 101 A 8 17 T Martha Huber, geb. 18.04.192 Mag. Dr. Olaf Steinfurt (Schulungfia 03.03.2021
8 SKB 101 PS 4 10 b Alina Mader, geb. 16.05.2002 Fgh 04.03.2021
9 SKB 101 PS 18 09 k Hanna Katharina Wratschgo, ¢ Fgh  05.03.2021
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Spalte ,,Schritt“: Hier ist der Verfahrensschritt ersichtlich, durch welchen der jeweilige Fall in
die Datenbank des Abgangsverzeichnisses gelangte.

Spalte ,,Datum®: In dieser Spalte ist das Datum ersichtlich, an dem der Akt versendet wurde.

Spalte ,,Anmerkung“: Hier sind Anmerkungen ersichtlich, die zum Verfahrensschritt einge-
tragen wurden.

20. Onlinehilfe

Das VJ-Online Handbuch kann
e mit Klick auf das Windows-Logo in der Taskleiste — VJ — VJ-Online Handbuch
e bei gestarteter VJ

o Uber das Menu Hilfe — Kontexthilfe (F1)

o Uber das Symbol 7 im Meldungsbereich
gestartet werden.

21 V1-Online-Handbuch

- 8 X%
Benutzerhandbuch ] 9
Verfahrensautomation] St Z T
[¢[>][=][8] . E—
Ji;:ﬁﬁ | Hauptfenster
19 Grundiagen des V..Onli i
in

Nach korrekter Anmeidung in der Verfahrensautomation sind Sie im Hauptfenster der Anwendung. Uber dieses Hauptfenster wird
aufzurufer oten werden Ihnen der Vert; , dhe 2

Thnen einerseits immer die V1-Info angezeige, andererseits haben Sie die Moglichiett, verschiedene weitarfuhrende Akbonen
uf Grund Threr Zulassiq sind, Sollten meldet nged “Benutzer 3
als 0 stehen Thnen auch

[ eilung

ster werden V)-Infos angezeigt. Die V- yeim
ersten Zede konnen Sie durch Kiick auf den (blauen) Text in den
gen.

Sie kor )-info jed: ofinen, ste auf die erste Zei
\ern durch die vergangenen V-Infos blattem bzw auf die aktuelie V-Info (ur0ck) springen. Weiters haben Sie die M

eine V)-Info zuriickblsttern
Rechts) - ine VJ-Info vorwartsbittem
) - aktuelle V1-Info aufrufen (entspricht dem Kiick auf den Link “aktuelie Info” in der Kopfzeile
der V)-Info der

Wenn bei geofineter Anwendung wahrend des Tages eine neve V)-Info verschickt wird, werden Sie nach langstens 5 d Briefsymbol & im

daruber informiert, dass die Info noch nicht gelesen wurde.

b S T 8| Anmerkung: Samtlche V3-Infos werden auf jedem Server unter “X:\adminiyiinfo\” 3ls HTML-Datsien aboelegt und konnen von dort auch direkt mit dem Intemet Browser (28 IntematExplorer) geoffnet bzw gedruckt werden.
5 Bl o erdart die einzeinen Bereiche d und gibt aber die
& Entscheidungsvorschlag a
© I Register Dialogbeschreibung
& 23 Anhiinge
© € Gebuhren verwalten e ot Wl TESTAD UG W s S T—
’%F"mm Qatw Geaseten gpscnt Ausyare Fansie [
- e [sutensie ]
V Untellsdaten 0]
2) Fall ansehen [ —
o Zug & Panswet inows Densiztobe. [ ke Canerrior irsenwet =l
e Dratens e o R
Q Ablragen aligemein Yo Dostatete veewaten. Gamog | =] Fangoon L3
2 Fallo b B e | -
(T Termine, Kalender und Fi g:::‘_':“- tama |
QA Aligemeine 9 Q awapen Bensanp |t ae. -
QX Fallo beim Gerichtskommif s — =
a 3 Fate  besenn 2t Tuommammven: | |
A Offene { E
b 9 A Fate me besameten Schemen.
<A Vollzugsbuch £ yesossiy transascne sucne o coune Fige
Sonstige a
Q Insolvenzverfahren a |
Q. Vollzugsliste Q ot trscsurssnanen o
& Kimtaomstons pry ey
2 Zeichen der anzeigenden brgmresiean Soowe | | Bavsian
\Q Referenzaktenzeichen W Vertupsian
Gegenstand ! Schlagworts & Sesnessuns
9 Gagensa oo
Ogllﬁmﬂhhm Q1 Gopenstane  Schiaguerte
< © | | Ustentasmenngen -

Das VJ-Online Handbuch besteht aus
¢ den Grundlagen und Dialogbeschreibungen (technischer Teil),
¢ den Regeln zur Verfahrensabwicklung,

e verschiedenen Tabellen und
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e einer Volltextsuche.

Die oben genannten Bereiche werden durch Klick auf die jeweilige Lasche aufgerufen.

(T aEm

Inhaltlich z&hlen die VJ-Infos und die Formularsammlung im Intranet der Justiz ebenso zum
VJ-Online Handbuch.

Grundlagen und Dialogbeschreibungen: Hier findet man technische Beschreibungen der
einzelnen Dialoge und Masken der VJ.

Regeln zur Verfahrensabwicklung: Die Regeln zur Verfahrensabwicklung bilden die eigent-

liche Grundlage der Registerfihrung. Diese bestehen aus

¢ den Verfahrensarten im Einzelnen (zB Exekutionsverfahren, Familienrechtsverfah-
ren,..) und

e aus gattungsubergreifenden Regeln (zB Berechtigungen, Gebuhren, ...)

Tabellen: In den Tabellen werden verschiedene Auflistungen, wie zB
e Schrittcodes
e Gattungen/Fallcodes

e Dst-Anschriftscodes

in Tabellenform dargestellt.

Volltextsuche: Durch die Eingabe eines Suchbegriffes und anschlieRender Betatigung der
Enter-Taste wird die Volltextsuche gestartet. Hierbei wird das VJ-Online Handbuch nach dem
eingegebenen Begriff durchsucht. AnschlieRend werden die Suchergebnisse im Auswahlbe-
reich dargestellt.

DS &
suche: [streitig

@ Zivilverfahren-Streitigkeitshinwe
@ Fallzustandssymbolleiste

@ Falle in bestimmtem Zustand
@ Gattungen

@ Umfang der VJ

@ Familienrechtliche Angelegenh
@ Migration

@ Aktionen

@ Rechtsmittelverfahren

@ EuM-Allgemein

@ Verfahrensschritte verwalten
@ Zivilverfahren - Allgemeine Reg
& Aut tische Verfahr h ittJ
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Mit Hilfe der Suchfunktion kdnnen

Begriffe im ausgewahlten Dokument hervorgehoben wer-
den.

Streitig!(eitshinweis im Zivilverfahren

C-, CG(A/S), OCG-Verfahren

Unter bestimmten Veraussetzungen wird im Fall (handisch bzw

dazu Fallbezrbeiten):

oder "Streiturteil”
De| Streitigkpitshinweis wird automatisch gesetzt bei Fallcode 92 A/ F, Fallcode 93 (pratorischer Vergleich) und in der Gatttung Cg bzw durch eine der folgenden Eintragungen (das beschriebene Symbol wird in der Fallzustandssymbolleiste angezeigt; siehe

* “val’ (Vergleich); es wird S eingetragen
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