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D
A. Allgemeines

1. Startmaske

Die Startmaske gliedert sich in die Bereiche ,Auswahl®, ,Suchfenster und ,Offene Aufgaben®.
Die Grole der einzelnen Bereiche kann durch Ziehen der Begrenzungslinie mit dem Mauszei-

ger benutzerdefiniert angepasst werden.

|Qatei Bearbeiten Ansicht Eenster
A.uswah\ |f Suchfenster
LW Grundbuch 040 Baden =
F) Enlautiste... Grundbuch Info
9 s
NArbewtsbere\chm
| s Register
% & neB
NArbewtsbere\chm
| s Register
9 &, Abfragen
lAgrarven‘ahren
@Baurechtsein\agen
& Gebuhren
[ selbstberechnung
UH-Selbstberechnung
ﬁ Geanderte Einlagezahlen
Grundbuchauszug
E KAL, FV, TERM, AV, AW-TST
& Personenablrage (ANT, BET) ‘O;fer:\éA“\jfg;bE;H e e e
[ Rregionalinfo .M Grundbuch 040 Baden
Planliste
2 TST Drucken
8 Scanfehler
@ \af Statistiken
[# Gebuhreneinzige
€ Quartalsstatistik
@ B4 Zustellungen
aZUStE”I'IBChWE\SE Elektr. RS =

OO0 MY, &

Hilfe

Zur Zeit liegen keine neuen Infos vor.

2. Suchfenster - GB-Info

Nach dem Start der Grundbuch-Fihrung werden im Suchfenster die letzten, noch nicht als
gelesen gekennzeichneten, Informationen angezeigt. Diese informieren Uber Neuerungen
bzw. Betriebseinschrankungen.

Suchfenster

Grundbuch Info

Nr. 1/2019 ” Datum ” 19.02.2019 ” Autor H Gabriele Dolejs

Betreff || Information zu Rel. 19.1

Ab 24. Janner 2019 ist eine neue Version der Grundbuch-Fihrung in Betrieb.
Daher ist am Mittwoch, 23. Jdnner 2019, um 16.00 Uhr Betriehsende.

Ein Neustart des Prog ist unbedingt erforderlich.

Gelesen




D

Aus Zwecken der Ubersichtlichkeit, soll eine Info als ,gelesen* markiert werden. So sind neue
Infos besser erkennbar.

Sind keine Infos vorhanden, erscheint der Hinweis ,Zur Zeit liegen keine neuen Infos vor*

Uber die Auswahl ,Info sind alle bisherigen Infos aufrufbar.

Auswahl ‘:
¢ 2 neB -l
WArbeitsberewch‘.‘
| al Register
@ CA Abfragen
B8 Agrarverfahren
() Baurechtseinlagen
. Gebuhren
Selbstberechnung
UH-Selbstberechnung
ﬁ Geanderte Einlagezahlen
Grundbuchauszug
{14, KAL, FV, TERM, AV, AW-TST
&4 Personenabfrage (ANT, BET)
[B Rregionalinfo
Planliste
2 TST Drucken
8 Scanfehler
© a0 Statistiken
[#3 Gebuhreneinzuge
- Quartalsstatistik
¢ &d Zustellungen
OZusteHnachwews ektr. RS
1’ Offene RS-Zystellungen
6 Fehlerhafte’Zustellungen
ﬂ Gericht

# Fallansicht -

3. Auswahlbaum

Auswahlmadglichkeiten, die mit drei Punkten gekennzeichnet sind, kdnnen nur durch einen
Doppelklick aufgerufen werden.

Auswahl
¥ Grundbuch 040 Baden
&=| Einlaufstelle...
E Einlaufliste...
¢ & GB
W Arbeitsbereich...
| Register
¢ 2 NGB
W Arbeitsbereich...
_ s Reqgister
% Q Abfragen
ﬂAgrawerfahren
@ Baurechtseinlagen




D

Im Bereich ,Offene Aufgaben® im unteren Teil des Suchfensters werden die derzeit gedffneten

4. Offene Aufgaben

Masken angezeigt. Diese kdnnen mittels Doppelklick aufgerufen werden.

Auswahl |‘ Suchfenster
W Grundbuch 040 Baden ~| 1 Arbeitsbereich
E Einlaufliste... B
¢ Bcs
Wi Arbetsberech..
|n Register
¢ 2 neB
WArbeitsberewch...
|n Register
¢ €} Abfragen
IAgrarverfahren
@ Baurechtseinlagen
< Gebuhren
Selbstberechnung
UH-Selbstberechnung
ﬂ Geanderte Einlagezahlen
Grundbuchauszug
@ KAL, FV, TERM, AV, AW-TST
&4 Personenabfrage (ANT, BET)
[B regionalinfo
Planliste
Q TST Drucken
6 Scanfehler
? af Statistiken
[Z3 Gebuhreneinzige
" Quartalsstatistik
¢ B4 Zustellungen
[ zustellnachweise Elektr. RS

i Kein Arbeitsfenster vorhanden!
Bearbeitung wird mittels Doppelklick auf 'Arbeitsbereich..." im Auswahlbereich gestartet.

Offene Aufgaben
J Grundbuch 040 Baden
EIL - Einlaufliste
ARB - Arbeitsbereich
E: |4 ANA - Antrag anlegen

5. SchriftgroBe

Die SchriftgroRe der Bildschirmansicht kann Uber ,Auswahl“ und ,Themes* benutzerdefiniert
angepasst werden.

I Datei Bearbeiten Auswahl Fenster
‘E"_'_"‘S"""ahl Riicksetzen
Grundbuch 0 Mormalschrift
| Einlaufstelle. .. Grossschrift
[ Einlaufliste... Breitschrift
¢ & cB Dialog 15
m Arbeitsbereich... Dialog 16
| al Register foiin ol s
9 @ NGB Segoe UT 16

W Arbeitsbereich...



6. Gerichtswechsel

Hat ein Benutzer Berechtigungen fir mehrere Gerichte, kann die Dienststelle tiber die Auswahl

,Gericht geandert werden.

=) Baurechtseinlagen
. Gebuhren
selbstberechnung
UH-Selbstberechnung
ﬂ Gednderte Einlagezahlen |
Grundbuchauszug ]
() KAL, FV, TERM, AV, AW-T{
& Personenabfrage (ANT, BE|:
[B Regionalinfo i
Planliste
£z TST Drucken
8 Scanfehler

@ a0 Statistiken
[#3 Gebuhreneinzige

Auswahl | Suchfenster
.HGrundbuch 040 Baden |- Gericht wechseln
| Einlaufstelle. ..
EEin\auﬂ\ste..‘
¢ 2 ce E BG (040 Baden -
WArbeitsberE\ch..‘ b 010 Innere Stadt Wien =
: 011 Favoriten
ial Register E 012 Hietzing I
¢ 2 neB E 013 Funfhaus
’ 4 014 Hernals
WArhﬂtsherewch.“ b bis Debling
. Register 4 016 Floridsdorf |
@ €4 Abfragen E 017 Kiosterneuburg hd

®. Quartalsstatistik e R

¢ B Zustellungen

a Zustellnachweise Elektr. RS U Grundbuch 040 Baden
:_' Offene RS-Zustellungen E:W'C\RB - Arbeitsbereich

Q Fehlerhafte Zustellungen 4
1 Gericht i

(D mfo... \
ht -

& Fallansict

7. Online-Hilfe

g Hinweis: In der Online-Hilfe sind auch detaillierte Maskenbeschreibungen bzw.

Eingabeerklarungen enthalten. Die Beschreibung wird zu der jeweils am Bildschirm er-

sichtlichen Maske angezeigt.

Die Online-Hilfe kann mit
e der Funktion ,Hilfe*
o F1
¢ dem gelben Fragezeichen

aufgerufen werden.

D



! Suchfenster

|- Einlaufliste

i, Kein Arbeitsfenster vorhanden!

Bearbeitung wird mittels Doppelklick auf 'Einlaufliste...’ im Auswahlbereich gestartet.

|| offene Aufgaben

.H Grundbuch 040 Baden

Y T

8. Short-Cuts

Kann eine Funktion auch mit Short-Cut ausgefiihrt werden, wird das jeweilige Tastenkirzel

neben der Auswahlimaoglichkeit angezeigt.

Antrag bearbeiten... Strg+Alt-B
Fq;a Antrag drucken Strg+Alt-D
Ei} Fall PDF anzeigen
E ERV-Antrag anzeigen
fcia ERV-Antrag drucken
Buchstandsbericht...
k| BEV-Ubertragungsprotokoll...

__a Register... Strg+Alt-R
- Gebuhren bearbeiten... Stg+Al-G
EE Entscheidungsvorschlag Strg+Alt-E

H‘ Antragstatus WEITERGABE setzen Stg+alt-w




9. Drucker auswahlen

Uber das Druckersymbol kann der gewiinschte Drucker fiir das Programm

rung” festgelegt werden.

Datei Bearbeiten Ansicht Eenster

,Grundbuch-Fih-

Hilfe

Auswahl

Suchfenster

W Grundbuch 040 Baden
Einlaufliste...
¢ & cB
| Arbeitsbereich...
| Register
¢ 2 NGB
| Arbeitsbereich...
| Register
@ Q Abfragen
8% Agrarverfahren
@ Baurechtseinlagen
< Gebihren
Selbstberechnung
UH-Selbstberechnung
Gednderte Einlagezahlen
Grundbuchauszug
(it KAL, FV, TERM, AV, AW-TST
&b Personenabfrage (ANT, BET)
A Regionalinfo
Planliste
@ TST Drucken
8 Scanfehler
9 .ad Statistiken
[#3 Gebuhreneinzige
€ Quartalsstatistik
¢ B=J Zustellungen
° Zustellnachweise Elektr. RS

Arbeitsbereich

i Kein Arbeitsfenster vorhanden!

Bearbeitung wird mittels Doppelklick auf 'Arbeitsbereich...' im Auswahlbereich gestartet.

Offene Aufgaben

§ Grundbuch 040 Baden
EIL - Einlaufliste
ARB - Arbeitsbereich
&, ANA - Antrag anlegen

QO

EX 2

-

-
Grundbuch Drucker auswahlen g

= \\040050249\04000223 -

OK

Abbrechen

-10 -



B. Einlaufstelle

1. Zeitstempel

1.1.1. Zeitstempel setzen

Bei Einlangen eines Grundbuchstiickes ist in der Einlaufstelle ein Zeitstempel zu setzen.

LKL A L e S L A1 IS L b ] L L

2| EIN - Einlaufstelle — m} K
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe
040 Baden
erstellte Zeitstempel (|
Datum | Zeitm [ BEMerkang

| Zeitstempel erstellen |

O Q| oo X

Der Zeitstempel kann erstellt werden
e durch die Schaltflache ,Zeitstempel erstellen”
e (Uber das Kontextmenu ,Auswahl® bzw. rechte Maustaste

e mit dem Tastenkurzel Strg+Alt+Z
Der vom System vergebene Zeitstempel ist auf dem Poststlick zu vermerken.

Fur die gesamte eingelangte Tagespost ist nur ein Zeitstempel zu vergeben. In der Bemerkung

kann z.B. ,Post" eingetragen werden.

-11 -



| EIN - Einlaufstelle - m} x
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden

erstellte Zeitstempel (Alt+1)

Datum Zeitstempel Bemerkung

08:25:59,72

| Zeitstempel erstellen |

QO] MEN P e

g Hinweis: Die Maske ,EIN-Einlaufstelle” darf nur auf einem PC der Dienststelle verwendet

werden.

1.1.2. Zeitstempel freigeben

Wenn das eingelangte Poststiick der GB-Abteilung Gbergeben werden kann, ist der Zeitstem-

pel freizugeben.

Sind mehrere Zeitstempel vorhanden, werden bei der Freigabe alle Zeitstempel bis zur mar-

kierten Zeile freigegeben. Freigegebene Zeitstempel werden aus der Maskenansicht entfernt.

-12 -



@ EIN - Einlaufstelle - x
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden
erstellte Zeitstempel (Alt+1)
Datum ‘ Zeitstempel ‘ Bemerkung
16.12.2019 08:25:59,72
16.12.2019 08:27:41,51
16.12.2018 08:27:47,26
16.12.2018 08:28:23,38 Zeitstempel erstellen sugealez
Zeitstempel freigeben stg+AitA
Zeitstempel I6schen  Stgeall

08:28:13,28

QO L X?

@] EIN - Einlaufstelle - X
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe
040 Baden
erstellte Zeitstempel (Alt+1)
Datum ‘ Zeitstempel Bemerkung
16.12.2019 08:28:23,38

QO b X?
(

=

=i

-13-
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Wird ein Zeitstempel irrtimlich gesetzt, kann er mit der Funktion ,Zeitstempel I16schen® entfernt

1.1.3. Zeitstempel I6schen

werden.

] EIN - Einlaufstelle - X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster Hilfe

040 Baden
erstellte Zeitstempel (Alt+1)

Datum ‘ Zeitstempel Bemerkung
16.12.2019 08:28:23,38

Zeitstempel l&schen  stg+aitL

08:28:23,38
aTa ‘%‘ﬂ(ﬁx ’4)
m o B m e B W 2 oA m ) w:‘ézlm B

g Hinweis: Ist die Zeitstempelvergabe durch das System aus technischen Grinden (z.B.

Stromausfall, Servertausch, etc) nicht moéglich, ist die Uhrzeit des Einlangens auf dem
Aktenstiick zu vermerken und die so vergebenen manuellen Zeitstempel zu sammelin.
Nach Behebung des technischen Problems, werden diese handischen Zeitstempel vom

BRZ nachgesetzt. Bekanntgabe an grundbuch-neu@justiz.gv.at.

Bevor die fehlenden Zeitstempel vom BRZ nachgesetzt wurden, darf die Einlaufliste nicht ab-
gearbeitet werden (u.U. Rangproblem!). Kommunikation zwischen Einlaufstelle und GB-Kanz-

lei ist unbedingt erforderlich.

-14 -
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D
C. Antrag - Erfassung/Ubernahme

1. Einlaufliste

In der Einlaufliste sind alle Zeitstempel die handisch in der Einlaufstelle bzw. automationsun-

terstitzt fir ERV-Antrage vergeben wurden ersichtlich.

El EL - Einlaufiiste B _— — — a0
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

040 Baden

Zeitstempel Art Einbringer/Bemerkung Anzahl

19.02.2019 12:16:32,94 ERV Mag. Leopold Kittinger

19.02.2019 12:37:04,98 ERV HYPO-BANK BURGENLAND Aktiengesellschaft

19.02.2019 13:02:33,79 ERV Mag. Peter Pouzar

19.02.2019 13:04:11,39 ERV Rech Kerschbaumer Rechtsanwilte OG

19.02.2019 13:30:09,24 ERV VOLKSBANK WIEN AG

19.02.2019 13:37:09,36 Container Mag. Mark Holoubek 4

19.02.2019 13:41:57,98 ERV Mag. Markus Schlager

19.02.2019 13:54:14,94 ERV Mag. Markus Schlager

19.02.2019 14:11:16,98 ERV Wolczik em. & Knotek Rechtsanwalte GesbR

19.02.2019 14:17:47,73 ERV Mag. Markus Schlager

19.02.2019 14:23:39,78 ERV Mag. Claus Schmidt-Gentner

19.02.2019 14:57:37,70 ERV Mag. Christian Durrani

19.02.2019 15:12:16,68 ERV Mag. Andreas PAZDERKA

19.02.2019 17:05:14,71 ERV Mag. Arno Casati Rechtsanwalt

19.02.2019 17:24:51,54 SCH

19.02.2019 19:25:37,08 ERV Hon. Prof. Dr. Leonhard Reis

20.02.2019 06:19:03,46 EINL

Ist ein Zeitstempel von der Einlaufstelle noch nicht freigegeben, wird dieser und alle nachfol-

genden Zeitstempel in der Einlaufliste rot angezeigt.

Bei einem eingelangten Containerantrag ist in der rechten Spalte die Anzahl der darin enthal-

tenen Gesuche ersichtlich.

Die Einlaufliste kann nur chronologisch abgearbeitet werden.

2. Erfassung eines Papierantrages

[E] EIL - Einlaufiiste o — [ S
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden

Zeitstempel Einbringer/Bemerkung Anzahl

-15-



Durch einen Doppelklick auf die Zeile des ersten Zeitstempels in der Einlaufliste gelangt man

in die Maske ,Antrag anlegen®.

T

B, ANA - Antrag anlegen o T e TR ——— (o | B
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden
Allgemeine Antragsdaten (Alt+1, Tab)

An das BG 040 Baden at [t [~]E  cebuhren [emz [~[E
Kein Einziehungskonto zugeordnet
= Personen (Alt+2, Tab)
Nr ‘ Rolle | Name PLZ StraBe ‘ Geburtsdatum
| & Person kopieren | | &4 Person anlegen
=1 Dokumente (Alt+3, Tab)
Nr ‘ Bezeichnung Bemerkung Seiten GriBe Datum Status | Freigabe | Beschluss
j Dokument anlegen
=r Begehren (Alt+4, Tab)
Nr | KG | KG-Name EZ Weitere Begehrenstyp Subtyp Aktion Bemerkung
EE° Bemerkung Zustandiger Rechtspfleger I
aYel SEY 7 &)
2.1.1. Antragsart
Die Antragsart ist auszuwahlen

Auswahl ¢ | Beschreibung

AMT Amtsbericht

AME Amtswegige Eintragung

AMNT Antrag

FRE Fremdakte

SAaM Sammelantrag

VOL Vollzugsersuchen

VEG Verbesserung Gesamt

VEM Verbesserung Mitteilung

PROT Protokollarantrag

2.1.2. Gebiihren

Die Gebulhrenart ist auszuwahlen

Auswahl L ‘ Beschreibung

BAR Barzahlung bei Gericht/Uberweisung

BARR Barzahlung bei Gericht/Uberweisung (reduziert)

EINZ Geblhreneinziehung Gber die angegebens Kontoverbindung

EINZR Gebiihreneinziehung Gber die angegebene Kontoverbindung (reduziert)

FREI Geblhrenbefreiung

OHMNEM Keine Gebuhr bei der Einbringung entrichtet - muss noch gezahlt werden

OHNER Keine Gebuhr bei der Einbringung entrichtet - muss noch gezahlt werden (reduziert)
KEINE Keine Gebihr zu entrichten

-16 -



2.1.3. Personenmaske

a. Person kopieren

D

Die Person kann aus einem (bei der eigenen Dienststelle) bestehenden Akt oder aus dem

Grundbuch kopiert werden.

&4 PER_K - Person kopieren

:Eg

Tz
TZ /12019
) NGB
i Einlage KG
EZ GST
) Gst
O QO]

MECE &

b. Person anlegen

4 PER - Person anlegen

—— TR T T T
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden

Person Nr. 1 Naturliche Person [

Stammdaten (Alt+1)

Anschriftcode || B

Vorname ‘

| Titel-Vor

|
| Titel-Nach ’7

Zuname ‘

Geburtsdatum et

Telefon ‘

| E-mail |
Zustellzusatz ‘

Adresse (Alt+2)
StraBe ‘

Kuvert (Alt+5)

|
[ J-18

Nr ‘
staat [ | ~[E z [ ]

Bankverbindung (Alt+3)
IBAN/BIC

BaN | BIC
Kontowortlaut |

Zusatz (Alt+4)

Rolle DEE

Vertritt Person Nr.
Vollmacht

Sonstige Angaben ‘

Geschaftszahl |

aus ZV entfernen (m}

&4 Aktualisieren

Einlageninformation ‘

OOl

g Hinweis: Detaillierte Maskenbeschreibung siehe Online-Hilfe.

Ist flr eine Person ein zentraler Anschriftscode vorhanden, so ist dieser zu verwenden.

Bei der Person, von deren Konto der Gebuhreneinzug zu erfolgen hat, ist die

Kontoverbindung (IBAN) zwingend zu erfassen.

-17 -
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Im Anschluss ist diese Person zu markieren und das Gebuhreneinziehungskonto

zuzuordnen.

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster
040 Baden

Allgemeine Antragsdaten (Alt+1, Tab)
An das BG 040 Baden

Kein Einziehungskonto zugeordnet

= Personen (Alt+2, Tab)

&, Person anlegen

StraBe

Diakritische Zeichen:

Strg+Al-P
d Person kopieren Strg+Alt-0
d Person bearbeiten Strg+Alt-S
& Person loschen Stg+ARL [
d Geblhreneinziehungskonto zuordnen Strg+Alt-K
=[ Dokumente (Alt+3, Tab) | l\| Dokument anlegen Strg+Alt-U

Uber das Symbol im Meldungsbereich kann die Liste der verwendbaren, diakritischen
Zeichen aufgerufen werden.

{4 PER - Person anlegen
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster
040 Baden

Person Nr. 1 Naturliche Person vl

Stammdaten (Alt+1)

Anschriftcode (7]

Vorname I

| Titel-vor | |
Zuname ‘ | Titel-nach | |
Geburtsdatum @ [Z andrucken ? L ‘ |
Telefon I | E-mail | | JEE
Zustelizusatz | | 4 Aktualisieren
Adresse (Alt+2)
StraBe | | |
staat aur |~ |E PLZ ot | |
Bankverbindung (Alt+3)
IBAN/BIC IBAN | BIC
Kontowortlaut ‘ |
Zusatz (Alt+4)
Rolle BE Vertritt Person Nr. aus 2V entfernen [}

Vollmacht

Sonstige Angaben |

Geschaftszahl

Kuvert (Alt+5)

Einlageninformation |

QO

oo X?
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Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster

040 Baden
Person Nr. 1 Naturliche Person ]
Stammdaten (Alt+1) Kuvert (Alt+5)
Anschriftcode (7]
‘ 3 Grundbuch Zeichentabelle - [m] X
Vorname Kova - ’ " - - - 1=
e ‘ A alA a A a A & Ala A a A a A
i Ala B = A 4 & & ¢l¢ € ¢
Geburtsdatum ’E |2 andrucken ? - - - ¢ g Jl
¢C ¢ P D d D 4 & P p E & E & E |ﬂ@
Telefon E-Mail - - - -
Zustellzusatz ‘ ¢/ Ble|BleEle/E|lc|Bje Glg Gle
G ¢ H n 1 i1 I i i I 1 i I
ad e i I/« Ui K k L i L1 L L t
resse =
Strade | L 1 N/da N a N p N a D g O O
Stast |auT BE PLZ 6 0 8/ 06 O 5 @ ¢ 0 5 O 8 O 4 ||
@ « R f R ¢ R t+ & 55 s & & s
Bankverbindung (Alt+3) s BT ¢y T ¢ F ¢/ T ¢t|/U & U a U
HETTS BN s Ulsl0a U Ule Ule W ow W oW
Kontowortlaut ‘ N =
|D | ‘ auswahlen | ‘ kopieren
Zusatz (Alt+4)
Rolle ”T| E“ Vertritt Person Nr. aus ZV entfernen (]

Das gewiinschte Zeichen ist zu markieren, iber die Schaltflachen
1. ,auswahlen”
2. kopieren”

zu Ubernehmen und an der gewunschten Stelle ,einzufigen®.

Stammdaten (Alt+1)

Anschriftcode (2]

Vorname |Kwal': |

Zuname | |

Geburtsdatum e [ andrucken ?
Geburtsdatum:

Durch die Markierung der Checkbox ,andrucken?* wird das Geburtsdatum am Kuvert

visualisiert.

ACHTUNG! Diese Markierung darf nur Gber ausdrickliche Anordnung des

Entscheidungsorgans vorgenommen werden.

c. Erfassung eines anderen Gerichtes

Ist eine andere Dienststelle von einer Erledigung zu verstandigen, so hat die Erfassung zwin-
gend mit dem Z-Code (Z25.....) zu erfolgen. Dadurch erfolgt die Zustellung im Wege des in-
ternen Rechtsverkehrs direkt in den jeweiligen Zielakt.
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Die Geschaftszahl des zu verstandigenden Aktes ist einzugeben, wobei auf die richtige Ein-

gabe des VJ-Aktenzeichens zu achten ist (10 Pg 123/19g — zwischen Gesch.Abt, Gattungs-
zeichen und Geschéftszahl jeweils ein Leerzeichen).

Aufbau des Z-Codes eines Gerichtes:

z.B. - Z250406 - Nach Z25 folgt die dreistellige Gerichtskennung. Die letzte Zahl stellt eine
Prufziffer dar.

& PER - Person anlegen

= | 5 ||
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden TZ 2/2019
Person Nr. 6 Nattirliche Person [

Stammdaten (Alt+1) Kuvert (Alt+5)

Anschriftcode  [2251616 Bezirksgericht Modling
Register | <[  code [ |

Bezeichnung  Bezirksgericht Madling

Wiener StraBe 4 - 6

2340 [Modiing ]
Telefon [02236/200-0 | E-Mail | wr |~ 8
Zustellzusatz | I & Aktualisieren
Betreff | |
Ziel-AZ [15 A 123/18v |
Adresse (Alt+2)
StraBe |Wiener StraBe |~ fa-s |
Staat st |~|E Pz [2340 ot [Mading
Bankverbindung (Alt+3)
IBAN/BIC BAN | sic | |
Kontowortlaut | |
Zusatz (Alt+4)
Rolle BET BE Vertritt Person Nr. aus ZV entfernen (]
Volimacht Geschaftszahl
Sonstige Angaben |

Einlageninformation |

OO

2.1.4. Dokument anlegen

Bei Vorhandensein einer Freigabebestatigung ist die Dokumentenquelle (GOG-Archiv) aus-
zuwahlen.

TTg— TE——

n Auswahlliste N a ' e —
Auswahl < | Beschreibung

ARCHIVIUM GOG-Archiv der Rechtsanwalte
CYBERDOC GOG-Archiv der Notare
JUSTIZARCHIV Urkundenarchiv der Justiz

SCANNER Bei Gericht eingescannte Urkunden
BEGLAUBIGUNG Beglaubigungsreqgister der Justiz
BAIKARCHIV GOG-Archiv der Ingenieur-Konsulenten

Wir eine Papierurkunde bei Gericht gescannt, ist ,Scannen® auszuwahlen und das Scan-
Deckblatt (Barcode) auszudrucken. (Siehe Punkt 6.1)

g Hinweis: Detaillierte Maskenbeschreibung siehe Online-Hilfe.
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2.1.5. Begehren

Durch die Eingaben der Daten im Bereich ,Begehren® erfolgt auch die Plombierung im Grund-

buch.

Beschreibung:

e Nr. — Fortlaufende Nummer der Begehren

o KG - die Nummer der Katastralgemeinde ist zu erfassen

¢ KG-Name — wird automatisch entschliisselt

o Weitere — sind in einer Tabelle (Pfandrecht oder Trennstlicktabelle) mehrere Einlage-

zahlen enthalten, werden hier drei Punkte angezeigt

Umwandlung

Begehrenstyp Subtyp Aktion
Eigentumsrecht - Plombierung
Grundstuicksveranderung - Plombierung
Léschung - Plombierung
Pfandrecht - Plombierung
Pfandrecht Simultanpfandrecht Eintragung

Singularpfandrecht
Rangordnung - Plombierung
Sonstiges - Plombierung
Neue Einlage
Sonstiges Freitext Eintragung
Wohnungseigentum Anderung
Begrindung Eintragung

Bemerkung: hier kann/kénnen z.B. die betroffene/n Laufnummer/n eingegeben werden.

2.1.5.1. Begehren Pfandrecht

a. Plombierung

Bei Auswahl ,Pfandrecht® und ,Plombierung“ handelt es sich um ein reines Plombierungsbe-

gehren (z.B. bei Exekutionsakten).

b. Simultanpfandrecht

Wird ,Simultanpfandrecht” und ,Eintragung® ausgewahlt, &ffnet sich die Maske ,Simultan-

pfandrecht erfassen®, die in drei Abteilungen (Allgemeine Daten, Pfandrechtstabelle, Zusatz)

untergliedert ist.

Die Maske ist entsprechend dem Antrag zu beftllen.

-21-

D



g Hinweis: Detaillierte Maskenbeschreibung siehe Online-Hilfe.

- .
.~ PFA_M - Simultanpfandrecht erfassen

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

Hilfe

Allgemeine Daten r Pfandrechtstabelle r Zusatz

040 Baden
Pfandrecht

Aktion  Eintragung Vormerkung ] Forderung Festbetrag EE
Zusatz | Betrag 0,00 EUR
Glaubiger (Alt+1, Tab)
Nr ‘ Rolle ‘ Name Geb.Datum/FN
@A Personen ubernehmen
Dokumente (Alt+2, Tab)
Nr ‘ Bezeichnung ‘ Kapitel | Datum

| j Dokumente (ibernehmen

OO

MY @ &4

c. Singularpfandrecht

Bei Auswahl ,Singularpfandrecht* und ,Plombierung“ handelt es sich lediglich um ein reines
Plombierungsbegehren (z.B. bei Exekutionsakten).

Wird , Singularpfandrecht® und ,Eintragung“ ausgewahlt, 6ffnet sich die Maske ,Singularpfand-
recht erfassen®. Die Maske ist entsprechend dem Antrag zu beftllen.

g Hinweis: Detaillierte Maskenbeschreibung siehe Online-Hilfe.
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~ PFAS - Singularpfandrecht erfassen - - — — =Nael x|
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden
Gldubiger (Alt+1, Tab) Dokumente (Alt+2, Tab)
Nr | Rolle | Name Geb.Datum/FN Nr ‘ Bezeichnung ‘ Kapitel Datum
&4 Person ibernehmen | _ﬂ Dokument Gbernehmen
Pfandrecht (Alt+3)
Aktion Vormerkung  Zusatz Betrag Forderung
Eintragung 0 I | 0,00 EUR| [Festbetrag [~]8
EZ gem. Anteil gem. . Reservierte
KG | KG-Name | EZ e Anteil (B-LNR) Fmeer im Rang C-LNR CLNR
04303 Berndorf II 100
aus abw. Betrag pand [
Zinsen(%) 0,00 EUR Kautionsband [ ]
V(%) 0,00 EUR Widmung fur den Deckungsstock ]
77(%) 0,00 EUR| Widmung fir die Kaution [
NGS 0,00 EUR Vollstreckbarkeit gem. §3 Not0 ]
Eintragungszusatz (Alt+4)
v
5 »
QNOY MY @ &4



D

2.1.5.2. Begehren Sonstiges

a. Aktion Plombierung

Diese Aktion ist fir alle Antrage, flr die kein vorgegebener Begehrenstyp besteht, auszuwah-
len.

b. Aktion Neue Einlage

Diese Aktion ist auszuwahlen, wenn eine neue Einlage zu erdéffnen ist. Die nachste freie Ein-
lagezahl wird dadurch vom System angezeigt.

c. Subtyp Freitext

Diese Aktion ist fur alle Begehren auszuwahlen, fur die kein strukturiertes Begehren vorgege-
ben ist.

Der Antragstext kann auf eine/mehrere B-LNR bzw. ein anderes Begehren eingeschrankt
werden.

4 FTXT - Freitext anlegen

[m] x
Datei Bearbeiten Ansicht Eenster

Hilfe
040 Baden
KG 04002 EZ 2

Freitext (Alt+1)

B-ANR || |

Beg.Ref. ‘ ‘

Text

ool X2

2.1.5.3. Begehren Loschung (Lastenblatt)
= Siehe Punkt E. 2.1.1.

2.1.5.4. Begehren Wohnungseigentum

Durch die Auswahl des Subtyp ,Anderungen“ oder ,Begriindung* éffnet sich eine Folgemaske.
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g Hinweis: Diese Maske ist nicht im Zuge der Aktenerfassung von der Kanzlei zu beflillen.

Das Ausfillen der Tabelle hat durch das Entscheidungsorgan zu erfolgen.

2.1.5.5. Begehren Trennstiicktabelle

Das Begehren ,Trennstlicktabelle® kann nur ausgewahlt werden, wenn vorher die Geschéafts-
fallnummer (GFN) des BEV (Bundesamt fiir Eich- und Vermessungswesen) erfasst wird.

Dazu ist das BEV-Logo anzuklicken.

= Begehren (Alt+4, Tab)

Nr | KG | KG-Name EZ Weit

F

BBl ° Eemerkung |

Die Folgemaske ist entsprechend der Angaben im Antrag zu beflllen.

- .
BEV Geschaftszahl erfassen u
Geschaftszahl 217
Jahr 2018
Mr. 04
Code 2512
oK Abbrechen

Nun kann der Begehrenstyp ,Trennstlcktabelle® ausgewahlt werden.

ir Begehren (Alt+4, Tab)

Mr KG KG-Name EZ Weitere Begehrenstyp | Subtyp
00000 0 | -

=

Ffandrecht

Wohnungseigent] >

EEll© Bemerkung |

Es o6ffnet sich die Trennstucktabelle, die nun im Bedarfsfall erganzt werden kann.
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2.1.5.6. Bemerkung

In der Bemerkung kann z.B. die Aktenzahl eines Fremdaktes erfasst werden

2.1.5.7. Zustandiger Rechtspfleger

Hier ist das Namenskurzel des zustandigen Rechtspflegers einzugeben

Abschluss der Erfassung:

Nach vollstandiger Erfassung eines Antrages ist die Maske mit dem griinen Hakerl (Strg + L)
zu speichern/schlieen. Im Anschluss kann sofort ein antragsbezogener Grundbuchstand aus-
gedruckt werden.

|4 GBA_W - Umfang des zu druckenden Grundbuchauszugs auswahlen E‘EIQ
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe
KG | EZ | Begehrenstyp | ;é |A1—Blat| AQ-BIat‘ B-Blatt| C-Blatt| Alle LO-Vpfl. B-LNR | Grundstiicke
04303 100 Eigentumsrecht [ vl vl vl vl [ [}

In der Maske Einlaufliste ist ersichtlich, wieviele Antrage bei einem Zeitstempel erfasst wurden.

- Einlaufii B, [N
[E] EIL - Einlaufliste _—— - . - - - -
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden

Zeitstempel Einbringer/Bemerkung

Soll mit dem gleichen Zeitstempel ein weiterer Antrag erfasst werden, ist die Maske ,Antrag
anlegen® durch einen neuerlichen Doppelklick in die Zeile dieses Zeitstempels aufzurufen.

Wenn alle Antrage zu einem Zeitstempel angelegt wurden, ist der Zeitstempel abzuschlieRen.

[£] EIL - Einlaufliste — —

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

040 Baden

Zeitstempel

Einbringer/Bemerkung

Antrag Obernehmen Strg+Alt-L
Antrag ins NGB Obernehmen Stg+altn
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3. Erfassung eines Folgeantrages

Langt im Zuge eines vom Entscheidungsorgan angeordneten Verbesserungsverfahrens ein

Folgeantrag (in Papier) ein, ist als Antragsart ,VEG" auszuwahlen und die urspriingliche TZ

einzugeben.

040 Baden

Allgemeine Antragsdaten (Alt+1, Tab)

An das BG 040 Baden at [ves [*]|El cebuhren keme |- E

Verbesserung zu TZ 518 |/ |2019

= Personen (Alt+2, Tab)
Nr ‘ Rolle ‘ Name PLZ Strafe ‘ Geburtsdatum

Die weiteren Daten sind wie bei einem Erstantrag zu erfassen.

4. Ubernahme eines ERV-Antrages

Durch einen Doppelklick auf den Zeitstempel wird die Maske ,Antrag anlegen“ geéffnet.

El EIL - Einlaufliste

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

040 Baden

Feitstempel Art Einbringer/Bemerkung

19.02.2019 11:36:42,53 EINL

Es ist lediglich das Namenskirzel des zustandigen Diplomrechtspflegers sowie allenfalls die

Metadaten der Urkunden (F oder S) zu erfassen.

Durch Speichern/Schlielen der Maske wird der ERV-Antrag automatisch ausgedruckt. Der

Zeitstempel wird durch die Ubernahme vom System abgeschlossen.

Nach Abschluss eines Zeitstempels scheinen die angelegten bzw. tbernommenen Antrage im
Arbeitsbereich auf.

5. Selbstberechnung
= Punkt F.4.
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6.

Arbeitsbereich

Die erfassten/ibernommenen Antrage sind nun im Status ,Plombiert".
Wl ARE - Arbeitsbereich "wu—l—naﬂ

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

Hilf

040 Baden
Suchkriterien (Alt+1)

Anzahl der selekt. Falle 51

NGB suchen

Antragstabelle (Alt+2)

Selektion einschranken auf |ALLE (ohne S) EE TZ von

/ |2019
Datum von (19.02.2019 @

TZ bis

/ 2019 |

Datum bis  |20.02.2019 @

Datum suchen

TZ

1634/2019
1633/2019
1632/2019
1631/2019
1630/2019
1629/2019
1628/2019
1627/2019
1626/2019
1625/2019
1624/2019
1623/2019
1622/2019
1621/2019
1620/2019
1619/2019
1618/2019
1617/2019

Oooooooooooo o ooo o dje -
(=]
o

¥ | NGB

Q@ | Zeitstempel <

19.02.2019 17:05:14,71 1
19.02.2019 15:12:16,68 1
19.02.2019 14:57:37,70 1
19.02.2019 14:23:39,78 1
19.02.2019 14:17:47,73 1
19.02.2019 14:11:16,98 1
19.02.2019 13:54:14,94 1
19.02.2019 13:41:57,98 1
19.02.2019 13:37:09,36 4
19.02.2019 13:37:09,36 3
19.02.2019 13:37:09,36 2
19.02.2019 13:37:09,36 1
19.02.2019 13:30:09,24 1
19.02.2019 13:04:11,39 1
19.02.2019 13:02:33,79 1
19.02.2019 12:37:04,98 1
19.02.2019 12:16:32,94 1
19.02.2019 12:14:35,00 1

At € | Antragsteller

ANT Dr. Dirk Mohr 1
ANT Landwirtschaftsanstalt Vac 1
ANT Erika Sevim 1
ANT Lehner & Trompeter Bautr: 2
ANT Edith Hutzler 2
ANT Buchberger Gesellschaft m. 6
ANT Jakob Fuss! 2

ANT Mag. Markus Schlager 6
ANT Amir Zenkovic 1
ANT Amir Zenkovic 1
ANT Amir Zenkovic 1
ANT Amir Zenkovic 2
ANT VOLKSBANK WIEN AG 1
ANT Nadezda Argun 4
ANT Mag. Peter Pouzar 3
ANT HYPO-BANK BURGENLAND # 1
ANT "Wohnungseigentimer” Ge9
ANT Christian Mayerhofer 4

Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert
Plombiert

omrCmommmmomommmm o

g Hinweis: Detaillierte Beschreibung der Maske und der Funktionalitdten siehe Online-

Hilfe.

7.

Urkunden scannen

Ist eine Papierurkunde zu erfassen, muss ein neues Dokument angelegt werden.

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden TZ 2/2019
Allgemeine Antragsdaten (Alt+1, Tab)

An das BG 040 Baden At [ant |~|E cebuhren [Emz [~|E

Kein Einziehungskonto zugeordnet

= Personen (Alt+2, Tab)

Nr | Ralle ‘ Name PLZ StraBe ‘ Geburtsdatum
1 ANT Max Mustermann 2500 Bahngasse 1 31.08.1961
2 AVR Mag. Dr. Thomas HANKE 2563 Hauptplatz 3
3 BET Franz Honegger 1020 GroBe Mohreng. 3b
4 BET Finanzamt Baden Mé&dling 2500 Josefsplatz 13
5 BET Stadtgemeinde Berndorf 2560 Kislingerplatz 2
‘ &4 Person kopieren | | &4 Person anlegen
= Dokumente (Alt+3, Tab)
Nr | Bezeichnung Bemerkung Seiten Grofie Datum Status | Freigabe | Beschluss
\ j Dokument anlegen
=r Begehren (Alt+4, Tab)
Nr | KG | KG-Name EZ Weitere Begehrenstyp Subtyp Aktion Bemerkung
104303 Berndorf 1T 100 Eigentumsrecht Plombierung
204303 Berndorf 1T 100 Sonstiges Plombierung
BB @ Bemerkung Zustandiger Rechtspfleger |Do

Es ist die Urkundenbezeichnung sowie das Urkundendatum zu erfassen. Der Urkundensta-
tus kann zu diesem Zeitpunkt oder bei der Abfertigung ausgewahlt werden.
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Durch das Schlie3en und Speichern der Maske I wird das Deckblatt ausgedruckt.

4 DOK- Dokumentanlegen - N = | B ]
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden TZ 2/2019
Metadaten (Alt+1)
Dokument Nr. 1

Bezeichnung |Lbschungserklérung Datum 07.12.2018@
Bemerkung Freigabe || [~

Vorgangsnummer(n) 2

Dokument Quelle (Alt+2)
Quelle |

SCANNER ”q@ Barcode drucken  [v Dokument unvollstandig eingescannt (]

O Q| ed X7

Die Urkunde ist mit dem Deckblatt auf dem dafiir vorgesehenen Scan-Gerat zu erfassen und
wird direkt in den TZ/NGB-Akt eingespielt.

Scan-Fehler

Ein Scan-Fehler (Urkunden-Icon ist rot bzw. gelb) wird direkt in der Statuszeile im Fall bzw.
in der Maske ,Scanfehler” angezeigt.

Auswahl ¥
.ﬁ Grundbuch 040 Baden
- Einlaufiiste...

¢ &
W epssbere]
| Register
¢ & NGB
WArheitshereich‘.‘
| Register
@ C‘ Abfragen
!Agrarverfahren
@ Baurechtseinlagen
< Gebiihren
Selbstberechnung
UH-Selbstberechnung
ﬂ Gednderte Einlagezahlen
Grundbuchauszug
Ei; KAL, FV, TERM, AV, AW-TST
&4 Personenabfrage (ANT, BET)
[/ regionalinfo
Planliste %
4 TST Drucken
@ Scanfehler
§ ad Statistiken
[# Gebuhreneinzige
- Quartalsstatistik
t4 Zustellungen
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Der Scan ist — ohne vorangehende weitere Schritte - mit dem gleichen Deckblatt zu wieder-

holen

Neuerlicher Scan
Ist der Scan zwar nicht fehlerhaft, jedoch qualitativ nicht zufriedenstellend, kann der Scan-
vorgang neuerlich durchgefiihrt werden. Dazu ist in der Urkundenmaske die Funktion ,Scan

wiederholen freischalten” auszuwahlen.

A DOK - Dokument bearbeiten

Datei Bearbeiten Ansicht Ausgahl|£enster

040 Baden
ﬂDukument anzeigen Strg+Alt-W

_ pl Dokument ohne Aktenzeichen anzeigen Swa=Aitx @ | Dokument 1 ven 1| B

Dok 1d Shl
Metadaten (Alt+1) grumente auswanen

Il Barcode drucken
Dokument Nr.

_5| Scan wiederholen freischalten

Bezeichnung Zahlungsoerenl \ Datum 01.03.2019 M

Bemerkung \ Freigabe | =8
- Status ]

Vorgangsnummer{n) \

g Hinweis: Erfolgt der neuerliche Scan ohne diese Option, fuhrt dies zur Fehlermeldung

,Doppelter Scan”.

Funktionalitat des Scan-Programmes:
e Leerseiten werden ignoriert
e Seiten um 180° verdreht > werden automatisch angepasst
e Tabellen im Querformat werden um 90° gedreht
e Schief gescannte Seiten werden automatisch angepasst
e automatischer Farbscan
e Einzelblatteinzug hins. doppelseitigen Blatter > manuelles Umdrehen ist nicht erfor-
derlich
o Doppelbogen A3 - beide Seiten bedruckt - Vorsicht: werden zu einer A4-Seite

o Doppelbogen A3 — eine Seite leer - wird ignoriert
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8. Abschluss der Erfassung

Wenn die Antragserfassung/-tibernahme durch die Kanzlei abgeschlossen ist, ist der Antrag
Uber das Kontextmenu (Auswahl oder rechte Maustaste) auf ,Weitergabe“ zu setzten und
dem Entscheidungsorgan zur weiteren Bearbeitung zu Gbergeben.

Durch Markieren der betroffenen Zeilen kann dieser Vorgang fur mehrere Antrage in einem

Arbeitsschritt durchgefihrt werden.

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster Hil
040 Baden
Suchkriterien (Alt+1)
Selektion einschranken auf [ALLE (ones) | v |E Tzvon /]2019 | Tzbis /|2019
l Anzahl der selekt. Falle 51 Datum von |19.02.2019 @ Datum bis |20.02.2019 @ Datum suchen
NGB suchen
Antr belle (Alt+2)
uUmr. Typ Erl. ¢ |12 = | NGB ¢ | Zeitstempel O |Nr. Art O | Antragsteller #Beg. Dok. Status < | ZRPF <

@  BearbeitungKanzE |
@ BearbeitungKanzE |

E
Waitarnaha o
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D. Abfertigung

Nach Bearbeitung durch den Diplomrechtspfleger ist der Akt im Status ,Bearbeitung Kanzlei*
und kann abgefertigt werden.

1. Urkunde(n) verfiigen

Vor dem Verfugen einer Urkunde ist zu prifen, ob der richtige Urkundenstatus gesetzt ist.

040 Baden
Suchkriterien (Al+1)
Selektion einschranken auf |ALLE (chne S) BE TZ von 4674 / |2019 TZ bis /

Anzahl der selekt. Falle 1 Datumvon |12.05.201¢ (| Dawmbis [13.05.2019 (5 Datum suchen
NGB suchen

Antragstabelle (Alt+2)

uUmr. Typ Erl. O (12 O | NGB O | Zeitstempel O | Nr. Art O | Antragsteller #Beg. Dok. Status O | ZRPF Y

Antrag bearbeiten... Stig+AltB
(@ Antrag drucken Strig+Al-D
@ Fall PDF anzeigen
E- ERV-Antrag anzeigen
g,a ERV-Antrag drucken
El BEV-Ubertragungsprotokoll...
|| Register... Stig*AlLR

- Gebuhren bearbeiten... Stg+AItG

Durch das Verfligen andert sich das Icon von griin auf das Adobe-Symbol.

Antragstabelle (Alt+2)

< |NGB & | Zeitstempel ¢ | Antragsteller

2. Abfertigung

Antragstabelle (Alt+2)

NGB & | Zeitstempel & | Antragsteller

Antrag bearbeiten... Strg+Alt-B
Antrag drucken Strg+Al-D
Fall PDF anzeigen

ERV-Antrag anzeigen

ERV-Antrag drucken
BEV-Ubertragungsprotokoll...

ERCBRED

Register... Strg+Alt-R
- Gebihren bearbeiten... Stig+Al-G
j."‘ Antrag abstreichen Strg+Alt-P

Q Riickganaig URKUNDEN VERFUGT
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Spaltenbeschreibung:

Zustellliste (Alt+2)

er Rolle ‘Anschnﬂ:cude ‘ Name | PLZ ‘ ort StraBe ‘ Kuvert | Lokation | Gebihr-VNR ‘ Beschluss ‘ =i} ‘ Art ‘ Pdfsl 75-Status
1AVR N112407 Mag. Markus Schlager 2483  Ebreichsdorf Hauptplatz 10 E [vi v 0
2 ANT Thomas Lang 03.11.1969 1030 Wien Kleingasse 6-18/2/6 RSh E ¥ v 0
3 ANT Mark Kautschek 2551 Enzesfeld-Lindabr SchloBstraBe 17/2/2 RSb E [¥] v 0
4 ANT VOLKSBANK WIEN AG 1090 Wien Kolingasse 14-16 RSb E vl vl 0
5 ANT Mag. Markus Schlager 2483  Ebreichsdorf Hauptplatz 10 RSb E [vi ] 0
6 BET Amt der Niedergsterreichisch 3109  Sankt Palten Landhausplatz 1, Haus 7a  RSb E [vi [vi 0
7 BET UniCredit Bank Austria AG 1020  Wien Rothschildplatz 4 RSb E v ] 0
8 BET Mag. Helmut Schamp z.H. OE 1090  Wien Kolingasse 14-16 RSb E [v] v [}
9 BET Marktgemeinde Enzesfeld-Lir 2551 Enzesfeld-Lindabr Hauptstrafie 12 RSb E [v] vl 0
10 BET Finanzamt Baden M&dling 2500 Baden Josefsplatz 13 RSb E [vi v 0
&4 Person kopieren ‘ ‘ &4 Person anlegen
Kuvert: Kuvertart (Fenster, RSb, RSa)
Lokation: E = Zustellung Uber das System
L = lokale (=manuelle) Abfertigung
Beschluss:  Beschlussdokument ist zugeordnet
= Markierung, ob an die jeweilige Person eine Zustellung erfolgen soll

Neben dem Beschluss konnen weitere PDF-Dokumente einer oder mehreren Personen

zugeordnet werden.

Zustellliste (Alt+2)

Nr | Rolle | Anschriftcode Name
2 ANT Thomas Lang
3 ANT Mark Kautschek
4 ANT VOLKSBANK WIEN AG
5 ANT Mag. Markus Schlager
6 BET Amt der Niederosterreichisch
7 BET UniCredit Bank Austria AG
8 BET Mag. Helmut Schamp z.H. OE
9 BET Marktgemeinde Enzesfeld-Lir
10 BET Finanzamt Baden Madling

ort StraBe

Wien Kleingasse 6-18/2/6
Enzesfeld-Lindabr SchloBstraBe 17/2/2

Wien Kolingasse 14-16
Ebreichsdorf Hauptplatz 10

Sankt Pélten Landhausplatz 1, Haus 7a
Wien Rothschildplatz 4

Wien Kolingasse 14-16

Enzesfeld-Lindabr HauptstraBe 12
Baden Josefsplatz 13

Kuvert

RSb
RSb
RSb
RSb
RSb
RSb
RSb
RSb
RSb
RSb

m

mommmmmmmm

Lokation | Gebihr-VNR |Beschluss b= | Art | Pdfs| Z5-Status
| i3] ] -_h

&4 Person anlegen
&4 Persan kopieren

&4 Person bearbeiten

Gebiihreniibersicht (Alt+3)

VNR |Eeze\chnung
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- Gebuehren bearbeiten

r_?‘} Beschluss-PDF anzeigen SHP+AItZ
m PDF-Anhang zu einer Person hinzufiigen Stig+Alt-N
m PDF-Anhang zu mehreren Personen hinzufigen Soc-4-01
Q Beschlussunterschrift aufheben




Nach dem Auswahlen der Kuvert- und Zustellart ist in der Checkbox ,Abfertigung® ein Hakchen

zu setzen und die Maske mit ,Speichern+Schlielen® zu verlassen.

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster Hilfe

040 Baden TZ 4674/2019

Abfertigungsdaten (Al+ —
Abfertigung ¥ Abfertigungsdatum 13.05.2019 m Abfertigungsorgan  Gabriele Dolejs

Zustellliste (Alt+2)

Nr ‘ Rolle ‘Anschrlftcude ‘ Name Geburtsdatum | PLZ ‘ ort StraBe | Kuvert ‘ Lokation ‘ Gebihr-VNR | Beschluss ‘ = | Art ‘ Pdfs‘ 75-Status
1 AVR N112407 Mag. Markus Schlager 2483  Ebreichsdorf Hauptplatz 10 RSb E [v] [vi (1]
2 ANT Thomas Lang 03.11.1969 1030 Wien Kleingasse 6-18/2/6 RSb E Iv] [vi 0
3 ANT Mark Kautschek 17.02.1996 2551  Enzesfeld-Lindabr SchloBstraBe 17/2/2 RSb E v [vi a
4 ANT VOLKSBANK WIEN AG 1090  Wien Kolingasse 14-16 RSb E Ivi [vi a
5 ANT Mag. Markus Schlager 14.04.1977 2483  Ebreichsdorf Hauptplatz 10 RSb E v [} 0
6 BET Z060362 Land Niederosterreich Abt. F. 3109 St Pélten Landhausplatz 1 Fenster E I [v] 1]
7 BET UniCredit Bank Austria AG 1020  Wien Rothschildplatz 4 RSh E v [vi 0
8 BET Mag. Helmut Schamp z.H. OE 1090  wien Kolingasse 14-16 Fenster E v [vi 0
9 BET Marktgemeinde Enzesfeld-Lir 2551 Enzesfeld-Lindabr HauptstraBe 12 Fenster E v vl 0
F-—__-—_ Fenster E LT i [ G —
| &, Person kopieren | | &4 Person anlegen |
Gebiihreniibersicht (Alt+3)
VNR ‘ Bezeichnung | Datum

QO o X?

Datum und der/die Kanzleibedienstete, der/die die Abfertigung durchgefihrt hat, ist im
Register ersichtlich.

Antragsdaten (Alt+1)
040 Baden TZ 4674/2019
EZ 1538 KG 04307
Gebiihren: & 1. Antragsteller: Thomas Lang Antragsart: ANT
Status:  Abgestrichen

Zustandiger Rechtspfleger |D

Bemerkung

= Ereignisschritte (Ali+2, Tab)

Bezeichnung Benutzer ‘ Datum Z5-Status | |
Abgefertigt (Beschluss) Gabriele Dolejs 13.05.2019 xR -
Abgestrichen Gabriele Dolejs 13.05.2019
Urkunden verfugt Gabriele Dolejs 13.05.2019
Bearbeitung Kanzlei Gabriele Dolejs 13.05.2019
Vollzogen Gabriele Dolejs 13.05.2019
Beschluss Unterschrift Gabriele Dolejs 13.05.2019 =

= Fristvormerke, Kalender, Termine (Alt+3, Tab)

Nr | Art Datum |\lun Bis ort Abberaumt Anmerkung

= Abgangsverzeichnis (Alt+4, Tab)

Status |Abgang Wiedereingelangt ort Anmerkung

-33-




Die Abfertigung kann binnen der Korrekturfrist von einer halben Stunde riickgangig gemacht
werden.

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

Hilfe
Antragsdaten (Alt+1)
040 Baden TZ 4674/2019
EZ 1538 KG 04307
Gebihren: € 1. Antragsteller: Thomas Lang Antragsart:  ANT
Status:  Abgestrichen
Bemerkung

Zustandiger Rechtspfleger  |D

= Ereignisschritte (Alt+2, Tab)

Bezeichnung Z5-Status

\Abgestrichen Antrag offnen Stig*Al-A 13.05.2019
Urkunden verfiigt . Gebuehren bearbeiten StgHAILG 13.05.2019
Bearbeitung Kanzlei [ Abfertigung anzeigen Stz 12.05.2019
\Vollzogen ' e 13.05.2019
Beschluss Unterschrift

13.05.2019

Fristvormerke, Kalender|

ort Abberaumt Anmerkung
@ Neue Note Stig+AK-E

Nr | Art [pat

Auch dieser Schritt wird im Register dokumentiert.

[ Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

Hilfe
Antragsdaten (Alt+1)
040 Baden TZ 4674/2019
EZ 1538 KG 04307
Gebiihren: & 1. Antragsteller: Thomas Lang Antragsart:  ANT
Status:  Abfertigung
Bemerkung

Zustandiger Rechtspfleger  |D

= Ereignisschritte (Alt+2, Tab)

Bezeichnung Benutzer ‘ Datum Z5-Status ‘)I’\' | ‘

‘Abfertigung il

\Abfertigung ruckgangig gemacht Gabriele Dolejs 13.05.2019 bl

\Abgestrichen Gabriele Dolejs 13.05.2019

Urkunden verfugt Gabriele Dolejs 13.05.2019

Bearbeitung Kanzlei Gabriele Dolejs 13.05.2019

Vollzogen Gabriele Dolejs 13.05.2019 =
@ Fristvormerke, Kalender, Termine (Alt+3, Tab)

Nr | Art Datum ‘Von Bis ort Abberaumt Anmerkung

Die gespeicherte, jedoch nicht abgeschlossene Abfertigung, ist in der ersten Zeile ersichtlich.
Der Akt ist im Status ,Abfertigung®.

Durch die Auswahl ,Abfertigung anzeigen® kann die Maske neuerlich aufgerufen, Korrekturen
durchgefiihrt und neu abgeschlossen werden.

Antragsdaten (Alt+1)

040 Baden TZ 4674/2019

EZ 1538 KG 04307
Gebiihren: & 1. Antragsteller: Thomas Lang Antragsart: ANT

‘ Status:  Abfertigung

Zustandiger Rechtspfleger D

Bemerkung

= Ereignisschritte (Alt+2, Tab) 7

Bezeichnung | Benutzer /° Datum 75-Status ]
\Abfertigung rickgangig gemacht Antrag offnen StigrAILA 13.05.2019 bad
\Abgestrichen -* Gebuehren bearbeiten Strg+AlLG 13.05.2019
Urkunden verfiigt [ Abfertigung anzeigen Strg+AltZ 13.05.2019
Bearbeitung Kanzlei ' 13.05.2019
'Vollzogen r' 13.05.2019 =

B L
= Fristvormerke, Kalender, Tq .ﬂ
Nr | Art ‘ Datum |§ Neue Note StrgeAIE ort Abberaumt Anmerkung
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D

Nach Abschluss der Abfertigung befindet sich der Akt im Status ,,Abgestrichen®

g Hinweis: Im Zuge der Beschlussabfertigung ist auch die Geblhrenabfertigung durchzu-
fuhren. (Siehe Kapitel F. Gebuhren).
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E. NGB

NGB = Allgemeines Register in Grundbuchsachen.
Einzutragen sind alle nicht in ein anderes Register verwiesenen Geschafte des Grundbuch-

verfahrens.

| Auswahl
LﬁGrundbuch 040 Baden
& Einlaufstelle...
[ Einlaufliste. ..
¢ & GB
wdl Arbeitsbereich. ..
_a Register
¢ 2 NGB
s Arbeitsbereich...
_a Register
¢ ©4 Abfragen

= Banrachtesinlanan

1. Erfassung eines neuen NGB-Falles

Datel Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hife
040 Baden

Suchkriterien (Alt+1)

Selektion einschranken af [ALLE -8 NGB von /2019 | NGB bis /2019

Anzzbldenseie 4 Datum von [08.12.2019 (]  Datumbis 09.12.2019 (i | patum suchen |

NGB anlegen

Antragstabelle (Alt+2)

(1o Jen o [ NGB o | zeitstempel ofnr.  [art o [Typ Antragsteller #Beg. Dok. Status o [ zrer a

| ! 1195/2019 09.12.2019 08:19:41,58 1AMT Bezirksgericht Baden 1 GB-Antrag

| ! 1205/2019 09.12.2019 10:11:02,89 1PROT Michael Jambrits 1 @ GBAntrag

| ! 1196/2019 09.12.2019 09:06:39,51 150N Marktgemeinde Seibersdorf 1 Erfassung £

Hinsichtlich der Erfassung eines neuen Falles wird grundsatzlich auf die Beschreibung ab
Punkt 2. verwiesen. Im Folgenden werden Besonderheiten einzelner Antragsarten beschrie-
ben.

Im NGB stehen folgende Antragsarten zur Verfugung:

l Auswahlliste

Auswahl < |Beschreibung

ABB Planbescheinigung (Agrarverfahren) gem. §39 VermG
AFV Aufforderungsverfahren

AMT Amtsbericht

BEV BEV Antrag (wird Gber Typ spezifiziert)

PROT Protokollarantrag

SON Sonstiges

TXT sonstige Eingaben (NC-Register)
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2. Protokollarantrag

Wird die Eingabengebtihr in bar oder mittels Bankomat entrichtet, ist der Betrag in das Feld
LVorausszahlungsbetrag“ einzugeben. Als Gebulhrenart ist ,BAR* auszuwahlen.

Hilfe

eme
AndasBG 040 Baden \ at [pror  []H  Gebohren [paR_|~]E
I [ ocooew]

Personen (Alt+2, Tab)
Nr [Rolle [ Name [Pz Strage | eburtsdatum

/
I

Ist die Person eines grundbuicherlichen Eigentiimers richtig gespeichert, muss sie nicht manu-
ell erfasst werden, da sie vom System eingespielt wird.

Die Erfassung ist somit nur erforderlich, wenn entweder eine Anderung hinsichtlich des Na-
mens, der Adresse oder eines akademischen Titels eines Eigentliimers eingetreten ist bzw. es

sich um eine andere Person als die des Eigentiimers handelt (z.B. Pfandglaubiger).

2.1.1. Begehren

Es stehen folgende Begehren zur Verfigung, wobei die ausgegrauten Moglichkeiten im Zuge

der Protokollerrichtung zu vernachlassigen sein werden:

e Adressanderung

e Ldschung
e Namensanderung

e Pfandrecht

e Sonstiges
e Titelanderung

e VeraulRerungsverbot

a. Adressidnderung
Durch Anklicken 6ffnet sich die Maske ,AAE — Adressanderung anlegen®, in der die

betroffene/n BLNR sowie die neue Anschrift einer Person zu erfassen sind. Soll die
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Anschrift von mehreren Personen geéndert werden, ist pro Person ein eigenes
Begehren erforderlich.

YT E———— - - o
Datel Bearbeken ansicht Eenster ife
040 Baden

KG 04002 | EZ 102
Adresse (Al+1)

B-LNR L2

Strafie [Pelzgasse

Mr 17/3 |
st | = E

az 2500 | ot [Baded

g Hinweis: Bei Mehrfacheingaben (hier BLNR) sind diese getrennt durch ein Leerzeichen
(ohne Beistrich) zu erfassen.

b. Léschung (im Lastenblatt)

# LOEC - Leschung C-Blatt anlegen

- [m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster

Hilfe
040 Baden

KG 04002 EZ 1

Léschung C-Blatt (Alt+1)

® Einfache Léschung () Einverl leibung
C-LNR Lit.
hinsichtlich
B-LNR | |
Anteil gem. Begehren \ |
Text (optional)
OO

M= &

.Einfache Léschung® — z.B. aufgrund einer Sterbeurkunde

~Einverleibung“ — aufgrund einer grundbuchstauglichen Urkunde (Aufsandung)

(nur) C-LNR — die gesamte Eintragung im Lastenblatt wird geléscht

C-LNR + Lit. — nur diese Eintragung wird geldscht, die CLNR bleibt erhalten
(z.B. bei Léschung der Anmerkung der Simultanhaftung)

hinsichtlich B-LNR — die Eintragung wird nur hinsichtlich einer/mehrerer B-LNR

geldéscht und bleibt grundsatzlich erhalten (z.B. Loschung Pfandrecht nur hinsichtlich
1 Miteigentimers)
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Text (optional) — Freitextfeld (z.B. ist ein Recht fur 2 Personen eingetragen,

wobei 1 verstorben ist > ... hins. Max Mustermann, geb. ....)

c¢. Namensanderung

Die antragstellende Person ist manuell zu erfassen. In der Maske ist die Personennummer
einzugeben, wodurch der Name angezeigt wird.

Im Feld ,B-LNR* ist/sind die Anteil/e einzugeben, bei denen die Namensanderung

durchgeflihrt werden soll.

% MNAE - Namensidnderung anlegen

Datei Bearbeiten Ansicht Eenster

040 Baden
KG 04002 EZ 1

Name (Alt+1)

Person Nr. 1

Vorname Franz

MNachname Mustermann

B-LNR 5

d. Pfandrecht

=>» Siehe Punkt C. 2.1.5.1.
e. Sonstiges Begehren

e Subtyp ,Freitext*

e Aktion ,Neue Einlage*

e Aktion ,Plombierung”

=» Siehe Punkt 2.1.5.2.
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f. Titelanderung

™ TAE - Titeldnderung anlegen

Datei Bearbeiten Ansicht Eenster

040 Baden
KG 04002 EZ 1

Titel (Alt+1)

Person Mr. 1

Titel - Vor  Mag.

Titel - Nach

B-LNR [

Durch die Eingabe der Personennummer wird der gespeicherte akademische Titel angezeigt.

Im Feld ,B-LNR" ist/sind die Anteil/e einzugeben, bei denen die Titelanderung durchzufiihren
ist.

g. VerauBerungsverbot

& VAV - VerduBerungsverbot anlegen

Datei Bearbeiten Ansicht Fenster

040 Baden
KG 04002 EZ 1

Bundesland (Alt+1)

Bundesland |NiEder|55terreich || b ||E|

Eintragungszusatz |gem.éi|3 g 11 Abs. 2 NO WFG 2005 |

B-LNR | |

In der Auswahlbox ,Bundesland® ist das jeweilige Bundesland auszuwahlen, um die Eintra-
gung der richtigen Landesbestimmung zu gewahrleisten. Diese wird automatisch im ,Eintra-
gungszusatz* entschlisselt und kann im Bedarfsfall Uberschrieben werden.

Ist das Veraulerungsverbot nur hinsichtlich von Teilen der Liegenschaft einzutragen,

ist/sind im Feld ,B-LNR" der/die jeweilige/n Anteil/e zu erfassen.
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2.1.2. Ausdruck

Nach Abschluss der Erfassung der Personen, Dokumente und Begehren befindet sich der Fall
im Status ,Erfassung®. Uber das Kontextmeni ist das Protokoll samt Deckblatt auszudrucken

und den Parteien zur Unterschrift vorzulegen.

Es ist mdglich, das Protokoll zweifach auszudrucken (Ausfertigung fur Partei).

g Hinweis: Die am PC angemeldete Person wird automatisch als Errichter/in des
Protokolles angezeigt und ist auch im Register als solche ersichtlich. Eine manuelle
Unterfertigung ist daher nicht erforderlich.

el ARB_M - Arbeitsbereich NGB — O

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

040 Baden
Suchkriterien (Alt+1)

Selektion einschranken auf |ALLE "T"@ NGB von { NGB bis / NGB suchen
frEldreeEe e 1 Datumvon 15.12.2019 |{(id| Datumbis [16.12.2010 [(id] | Datum suchen
NGB anlegen

Antragstabelle (Alt+2)

Typ Erl & | NGB ¢ | Zeitstempel < |Nr. At @ | Typ Antragsteller #Beg. |Dok. | Status & |ZRPF <

&, Gesamtantrag bearbeiten... Stig

r\:@ Gesamtantrag drucken Stig+AltD
¢ Fall-PDF mit Deckblatt drucken

ga Fall-PDF mit Deckblatt 2 mal drucken
[}} Fall-PDF anzeigen
Buchstandsbericht...

= BEV-Ubertragungsprotokoll...

| Register...

- Gebuhren bearbeiten...

‘,f Gesamtantragstatus WEITERGABE setzen sStg-aitw

‘,f Gesamtantragstatus ARBEIT setzen Strg+Alt-A
}f Gesamtantrag abstreichen Stg+AlLF
}f Gesamtantragstatus IRRIG setzen Stg+Alt
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Deckblatt:

NGB 88/2019
Conrad-von-Hotzendorf-Plaiz 6
ﬂgﬂ REPUBLIK OSTERREICH 2500 Baden
BEZIRKSGERICHT BADEN

Tel. 02252/865 00
Fax:

PROTOKOLL
aufgenommen beim Bezirksgericht Baden am 16.12.2019
von: Karin Kanzlel

Hinweis: Anlasslich der Protokollaufnahme erfolgt keine rechtliche Priifung des
Antragsbegehrens bzw. der Urkunden. Diese sowie die Entscheidung Uber den Antrag obliegt
ausschlielllich dem zustandigen Entscheidungsorgan.

O Der/Die Antragsteller/in verzichtet/en auf Beschlusszustellung und bestéatigt/'en den Erhailt

einer Protokollsabschrift.
O Originalurkunde(n) nach Einsicht und Anfertigung von Kopie(n) wieder ausgefolgt.

2.1.3. Uberleitung ins Grundbuch

Der Fall ist nun Gber das Kontextmenu vom Status ,Erfassung” erst auf den Status

~Weitergabe“ (kann tbersprungen werden) - ,Arbeit* > ,Vorbereitung“ zu setzen.

g Hinweis: Jeder durchgefiihrte Statuswechsel kann lber das Kontextmenu riickgangig

gemacht werden.
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Durch den Statuswechsel ,Vorbereitung“ 6ffnet sich die Maske ,NGB Gesamtantrag
aufteilen”. Nunmehr ist Uber die Auswahl/Kontextmenu ,Gesamtantrag erstellen®

auszuwahlen.

B} NGB_A - NGB Gesamtantrag aufteilen - X
Datei Bearbeiten Ansicht - Eenster Hilfe
040 Baden NGB 18/2019
Allgemeine Antragsda

An das BG 040 Bad: 1 At PROT B

B2 Entscheidungsvorschlag  srgaiie
Personen (Alt+2, Téoy

Nr | Rolle ab. Name \ PLZ StraBe Geburtsdatum Kuvert
2 ANT [v] Mag. Franz Mustermann 2500 Conrad von Hotzendorf-Platz 6 31.08.1962 Fenster
3 BET vl Renate Steinkellner 1120 Murlingengasse 46/1/8 20.05.1960 Fenster
4 BET [v] Mag. Rosemarie Neumann 2500 Pelzgasse 17/5 10.08.1973 Fenster

= Dokumente (Alt+3, Tab)

Nr [ Bezeichnung [ub.  [Bemerkung Seiten GroBe Datum Status Freigabe Beschluss

= Begehren (Alt+4, Tab)

Nr | KG | KG-Name EZ Weitere Begehrenstyp Subtyp Aktion Bemerkung
104002 Baden 102 Adressanderung Durchfiihrung
204002 Baden 102 Laéschung Durchfihrung
304002 Baden 102 Namensanderung Durchfihrung
404002 Baden 102 Titelanderung Durchfiihrung
504002 Baden 102 VerduBerungsverbot Durchfiihrung
EE° Bemerkung zustandiger Rechtspfleger

o0 M= &

Durch diesen Schritt 6ffnet sich die Liste aller Eigentiimer der betroffenen Liegenschaft.

&b Pers_A - Personen-Auswahl - [m] X
Personen (Alt+1, Tab)
[ | Name Lol |DLZ < |SUSBE © | Geburtsdatum <& |Ein|age < |Ru|le < ‘
|1 Markus Marek 2500 Badnerstr. 19 28.01.1973 EZ 102 KG 04002 BET =
[ Katrin Wofinger 2500 Marchetstr. 17/2/6 16.03.1974 EZ 102 KG 04002 BET
1 Ingrid Allwin, 2500 Marchetstr. 17/2/26 23.06.1935 EZ 102 KG 04002 BET
] 2500 Marchetstr. 17/2/5 EZ 102 KG 04002 BET
[m] 2500 Pelzg. 25/111/30
¥
[ Mag. Gudrun Pehn-Mungenast 1060 Mariahilfer Str. 45/99 14.03.1969
[[] Margarete Lamprecht Q063 Am Sonnenhang 9 16.10.1957 EZ 102 KG 04002
T lmimt fom Fdeeem £ . anin Vimen 1 An aaEE o anm e RanAn ocT

So kénnen Antragsteller (die nicht manuell erfasst wurden) eingespielt werden. Dazu ist die

jeweilige Person zu markieren und die Rolle der ausgewahlten Person von ,BET* auf ,ANT"

zu andern.
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AbschlieRend ist der Beschluss zu generieren und der NGB-Fall ins Grundbuch Gberzuleiten.

B TAL - Teilantragsliste - [m} >

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

040 Baden NGB 18/2019

Suchkriterien (Alt+1)

Selektion einschranken auf |ALLE "T”@

Antragstabelle (Alt+2)

#TA ¢ KG/EZ <€ |Eigentiimer ¢ | #Beg. | Benutzer ¢ | Status Q|12 <

i" Uberleitung starten

| 1o Beschlusse generieren |

v aal X P

O

Durch die Uberleitung wird der Antrag elektronisch ins Grundbuch weitergeleitet und dadurch
ein Zeitstempel gesetzt (Einlaufstellen-Zeitstempel entfallt somit).

Wourde das Protokoll vom ServiceCenter errichtet, ist nun der unterschriebene Originalantrag,
samt allen Urkunden, in die GB-Abteilung zu geben.

3. Amtsbericht

Bei der Erfassung eines Amtsberichtes ist als Antragsart ,AMT“ auszuwahlen, wodurch das
Gericht automatisch als Antragsteller eingespielt wird.

{2l ANA_G - NGB Gesamtantrag anlegen

- a x

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden

Allgemeine Antragsdaten (Alt+1, Tab)

An das BG 040 Baden Art  |AMT EE Gebuhren  |KEINE| E@
Bemerkung | Vorauszahlungsbetrag 0,00 EUR
=7 Personen (Alt+2, Tab)

Nr | Rolle Name pLZ | StraBe I | Geburtsdatum
1 ANT Bezirksgericht Baden 2500 Conrad-ven-Hotzendorf-Platz & \
| &4 Person kopieren ‘ | &4 Person anlegen

=r Dokumente (Alt+3. Tab)
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3.1.1. Léschung Rangordnung

Beim Begehrenstyp ,Rangordnung® ist unbedingt die Aktion ,Léschung“ auszuwahlen.

Begehren (Alt+4, Tab)

Nr KG KG-Name EZ Weitere Begehrenstyp Subtyp Aktion | Bemerkung
04003 1 Rangordnung Plombierun, g [=|
ombierun

Es offnet sich die Folgemaske ,Rangordnungsléschung anlegen®.

& ROL - Rangordungsl@schung anlegen

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

040 Baden
KG 04003 EZ 1

Laufnummern (Alt+1)

TZ | |/ |2018]
A-LNR Lit. |
B-LNR | Nr | B-LNR Lit.

Es ist die Léschung von Rangordnungen im A-Blatt, B-Blatt oder C-Blatt méglich.

Durch die Eingabe der Tagebuchzahl werden alle Eintragungen eingespielt, bei denen Ein-

tragungen mit einer Rangordnungsschliisselzahl vorhanden sind.

Defaultmalig wird das Vorjahr angezeigt. Die Eingabe der TZ ist nicht zwingend, das

Suchergebnis kann durch Léschen/Hinzufigen von Zeilen verandert werden.
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Auch das manuelle Ausfillen der Maske ist moglich.

Die Vollstandigkeit der eingespielten Anteile ist immer anhand eines aktuellen GB-Auszugs

zu Uberprifen.

3.1.2. Begehren

Hinsichtlich der Gbrigen zur Verfigung stehenden Begehren wird auf Punkt
e PunktC. 2.1.5.
e PunktE. 2.1.1.

verwiesen.

- 46 -



F. Gebuhren

1. Lastschriftanzeige (ZF)

a. Eingabengebiihr

ERV-Antrag

Mit Einlangen eines Grundbuchantrages ist die Eingabengebtihr zu entrichten. Aufgrund der
Angaben des Antragstellervertreters erfolgt der Gebuhreneinzug der Eingabengebuihr durch

das System mit dem Schritt ,Weitergabe®.

Gebiihreniibersicht (Alt+3)

Alt |VNR | Bezeichnung ‘An\agedatum ‘ Saldo | Status | Statusdatum Bearbeiter Ziv

1 Eingabengebiihr 13.05.2019 0,00 EUR EINZ 13.05.2019 SYSTEM

Papier-Antrag
Die Art der Gebuhrenentrichtung ist tGber die Auswahlliste festzulegen.

BAR Barzahlung bei Gericht/Uberweisung

BARR Barzahlung bei Gericht/Uberweisung (reduziert)

EINZ Gebuhreneinziehung Ober die angegebene Kontoverbindung

EINZR Geblhreneinziehung Gber die angegebene Kontoverbindung (reduziert)

FREI Gebuhrenbefreiung

OHNEN Keine Gebdhr bei der Einbringung entrichtet - muss noch gezahlt werden

OHMER Keine Gebuhr bei der Einbringung entrichtet - muss noch gezahlt werden (reduziert)
KEINE Keine Geblhr zu entrichten

Bei einem Geblhreneinzug ist der ,IBAN® und ,Kontowortlaut® unbedingt erforderlich.

Vor Verlassen der Personenmaske ist das ,Gebulhreneinziehungskonto zuzuordnen®.

040 Baden
Allgemeine Antragsdaten (Alt+1, Tab)
An das BG 040 Baden At ’rBE N WEE

Einziehung tber Person Nr: 1 IBAN: AT263306500090023094 Kontowortlaut: Mustermann
=r Personen (Alt+2, Tab)

Nr ‘ Rolle | Name PLZ StraBe ‘ Geburtsdatum
1ANT Max 2500 1 13.05.1979
&4, Person anlegen Stig+AltF
&4 Person kopieren o)
44 Person bearbeiten 3
&4 Person loschen Strg+AltL
o e & Person kopieren | | &b Person anlegen
Gebiihr StigAILK

b. Eintragungsgebiihr
Bei folgenden Eintragungen wird eine Eintragungsgebihr fallig:
¢ Einverleibung Eigentumsrecht
¢ Vormerkung Eigentumsrecht
¢ Rechtfertigung des vorgemerkten Eigentumsrechtes
e Einverleibung Pfandrecht (auch im Rang einer Verpfandungsrangordnung)

e Anmerkung Rangordnung fur die Verpfandung
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Vorschreibung der Eintragungsgebihr

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster Hilfe
040 Baden
Suchkriterien (Alt+1)
Selektion einschranken auf [ALLE (chne S) EE TZ von / |2019 TZ bis / |2019
Anzahl der selekt. Falle 1 Datum von  |12.05.2019 @ Datum bis [13.05.2019 @ Datum suchen
NGB suchen
Antragstabelle (Alt+2)
umr. Typ Ell. €@ |1z - | NGB ¢ | Zeitstempel & | Nr. Art < | Antragsteller #Beg. Dok. | Status
]

s . —

. GBU-Gebahrenubersicht
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster
040 Baden

Fir jede Vorschreibung ist eine eigene Gebuhrenzeile anzulegen

¢ |ZRPF @
Antrag bearbeiten...

Stg+AILB
@ Antrag drucken

StrgeAltD
E& Fall PDF anzeigen

le BEV-Ubertragungsprotokoll...
|4 Register...

Strg+AItR

{.‘ Urkunden verfligen

Strg+AltQ

[

Kostenrechnungsdaten (Alt+1)

Kostenrechnung abschlieBen [H

[E=TEEN

Der letzte Abschluss erfolgte am 13. Mai 2019 12.00.10 durch SYSTEM

Gebiihreniibersicht (Alt+3)

Alt ‘ VNR ‘ Bezeichnung Anlagedatum
1 Eingabengebiihr

Saldo
13.05.2019

Hilfe

TZ 472019

Abschlussdatum 13.05.2019 - Abschlussorgan  Rafaela Tasch

| Status ‘ Statusdatum Bearbeiter

Ziv
0,00 EUR EINZ 13.05.2019 SYSTEM
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Uber die Auswahlliste ist die Art der Gebiihr auszuwahlen
B - Gebubren bentbeien T T e T T o e

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
040 Baden TZ 4/2019
Gebiihreniibersicht (Alt+1)

Nr Anlagedatum ‘ Code Widmung Bemessungsgrundlage Saldoanderung Saldogesamt Beisatz | #Persw‘ erl.
Personentabelle (Ali+2)
Saldo \ |
Nr ‘ Ralle Name Haftung |Zuste\|ung
1 ANT Max Mustermann Saldo [
2 ANT Lisa Berger Saldo O
Gebiihrenschritt anlegen (Alt+3) /
Aktion: G9ala BE Personen:
Beisatz: | ~ Gebiihrenschritt anlegen
&

oYl i X
- Auswahlliste
Auswahl ©Q | Beschreibung
G9ala Eingabengebuhr laut Anmerkung 1a zu TP 9 GGG
G9aneu Eingabengebihr laut GGG TP 9 lit. a
Gob1 Eintragungsgebuhr laut GGG TP 9 lit b. Z 1 Eigentumsrecht
G9b2 Eintragungsgebuhr laut GGG TP 9 lit b. Z 2 Vormerkung Eigentumsrecht
Gob3 Eintragungsgebuhr laut GGG TP 9 lit b. Z 3 Rechtfertigung der Vormerkung Eigentumsracht
G9b4 Eintragungsgebuhr laut GGG TP 9 lit b. Z 4 Pfandrecht
G9bs Eintragungsgebuhr laut GGG TP 9 lit b. Z 5 Anmerkung Rangordnung Pfandrecht
Gob6 Eintragungsgebuhr laut GGG TP 9 lit b. Z & Nachtragliche Eintragung Pfandrecht
G99 Sanstige Vorschreibung
God Abschriftengebihr laut GGG TP @ lit d.

KOR Korrektur
D N NP W S SEF SRS W S SRS N NP W N

Art der Gebuhr durch Doppelklick links auswahlen

B Auswahlliste

Auswahl o3 |Beschreibung

G9ala Eingabengebihr laut Anmerkung 1a zu TP 9 GGG

G9aneu Eingabengebihr laut GGG TP 9 lit. a

Gobl Eintragungsgebuhr laut GGG TP 2 lit b. 7 1 Eigentumsrecht

Gob2 Eintragungsgebdhr laut GGG TP ¢ lit b. Z 2 Vormerkung Eigentumsrecht

Gob3 Eintragungsgebihr laut GGG TP 9 lit b. Z 3 Rechtfertigung der Vormerkung Eigentumsrecht
G9b4 Eintragungsgebihr laut GGG TP 9 lit b. Z 4 Pfandrecht

Gob5 Eintragungsgebihr laut GGG TP 9 lit b. Z 5 Anmerkung Rangordnung Pfandrecht

G9b& Eintragungsgebiahr laut GGG TP 9 lit b. Z 6 Nachtragliche Eintragung Pfandrecht

e ,Bemessungsgrundlage® (Betrag),

o Personen“-Nr. angeben (flir wen das Eigentumsrecht einverleibt wurde - im Beispiel
je zur Halfte, also mit Beistrich).

e Dbei der Checkbox ,Zustellung“ die Person(en) anklicken, an die die Lastschriftanzeige
zugestellt werden soll. Weiter ist ,,Gebuhrenschritt anlegen® anzuklicken

e Saldo = Haftung. Die Zahlungspflicht ist in § 25 GGG geregelt
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Variante 1: Man schreibt die gesamte Eintragungsgeblihr an beide Eigentimer vor:

EUR 25.000,-- fur Person 1 und 2

~| GBB - Gebihren bearbeiten - m} x
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
197 Neulengbach TZ 4/2019

Gebiihreniibersicht (Alt+1)
Nr | Anlagedatum | Code | Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldo&nderung Saldogesamt Beisatz | #Pe‘ erl.
Personentabelle (Alt+2)
Saldo
Nr | Rolle | Name | Haftung // ‘ Zustellung
1 ANT J Max Mustermann Saldo 4 v
2 ANT Ursula Mustermann aldo v
Person nel ordnen StgrAlLF /] O
¢ .

Personen:;

Gebiihrenschritt —
Aktion: |G9b1 " - ||E| Bemessungsgrundlage:
Beisatz:

| E Gebiihrenschritt anleger‘l

MOy Y » &
Ergebnis zu Variante 1:

. GBB - Gebihren bearbeiten — m} XL
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster Hih‘eq
197 Neulengbach TZ 2/2019
ebiihreniibersicht (Alt+1) ™
Nr | Anlagedatum | Code | Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldodnderung Saldogesamt Beisatz | #Pe| erl.

118.09.2019 Gob1 25.000,00 EUR -275,00 EUR -275,00 EUR 1,2 | [ /
-
|
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Variante 2: Man schreibt die Eintragungsgebuhr pro Eigentumer, d.h. im Beispiel je
EUR 12.500,-- vor wie folgt:

© GEB - Gebiihren bearbeiten

— [m] *
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
197 Neulengbach TZ 4/2019
Gebiihreniibersicht (Alt+1)
Nr | Anlagedatum | Code | widmung| Bemessungsgrundlage | Saldodnderung Saldogesamt Beisatz | #Pe‘ erl.
Personentabelle (Alt+2)
\ Saldo
Nr | Rolle . aQ | Name \ ‘ Haftung | Zustellung
1 ANT Max Mustermann Saldo [V
2 ANT Ursula Mustermann \ 4 J
|
2 \

L —_— y

. } Saldo | 1 F
Gebiihrenschritt & = = ] 2
Aktion: Gob1 || - ||E‘ Bemessungsgrundlage: 12.500,00 EUR| ) Personen:

Beisatz:

| 5: Gebihrenschritt anlegen |

[ |

QO MY & &4
und ,Geblhrenschritt anlegen® anklicken
Ergebnis Variante 2:
197 Neulengbach TZ 4/2019
gebiihreniibersicht (Alt+1)

Nr |Ar‘|lagedatum | Code ‘ Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldo3dnderung Saldogesamt Beisatz | #Pe| erl. "‘
N 119.09.2019 Gob1 12.500,00 EUR -138,00 EUR -138,00 EUR 1 Dj{

weiters wird die Gebuhr hinsichtlich der Person 2 (Ursula Mustermann) genauso wie Variante
2 beschrieben, angelegt.

Uber das Feld ,Aktion® ist die Zahlungsaufforderung/Lastschriftanzeige ,ZF* oder Einzug Uber
Konto ,EINZ* mit Doppelklick auszuwahlen

Einziehungsauftrag

Saldokorrektur aufgrund eines fehlgeschlagenen Einzuags
Gebihrenbefreit
Zahlungsaufforderung/Lastschriftanzeige
Zahlungsauftrag/Mandatsbescheid
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und ,Gebuhrenschritt anlegen® anzuklicken.

~| GBE - Gebihren bearbeiten

- [m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe |
197 Neulengbach TZ 2/2019 |
Gebiihreniibersicht (Alt+1)

Nr | Anlagedatum | Code | Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldoanderung Saldogesamt Beisatz | #Pe| erl.
118.09.2019 Gob1l 25.000,00 EUR -275,00 EUR -275,00 EUR 1,2 [
2/18.09.2019 ZF 0,00 EUR 0,00 EUR -275,00 EUR (]

Personentabelle (Alt+2)
Saldo
Nr | Rolle Name Haftung | Zustellung
1 ANT Max Mustermann Saldo v
2 ANT Ursula Mustermann Saldo [vi
3 ANT UniCredit Bank Austria AG Saldo J
LY
Gebiihrenschritt anlegen (Alt+3)
Aktion: EINZ " - ||E|
Beisatz:

| - Geblhrenschritt anlegen |

| - Gebuhrenschritt auswahlen |

OOl Yol X2

In der Gebuhrenibersicht sind nun 2 Zeilen vorausgeflilit.

Die Maske ist mit J zu schlief3en.

Ist eine weitere Geblhr anzulegen (z.B. Pfandrecht), ist die Vorgehensweise wie oben be-
schrieben zu wiederholen. Erst nach dem Anlegen aller GeblUhrenvorgange ist die Kosten-
rechnung abzuschliel3en. Dazu ist die Checkbox ,Kostenrechnung abschlieen® zu markieren
und die Maske mit dem griinen Hakchen zu schlieRen.

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

197 Neulengbach

Kostenrechnungsdaten (Alt+1)
Kostenrechnung abschlieBen Abschlussdatum 27.00.2010 ffi  Abschlussorgan

Der letzte Abschluss erfolgte am 19. September 2019 09.20.21 durch SYSTEM

Gebiihreniibersicht (Alt+3)
Alt [vwR | Bezeichnung
1 Eingabengebihr

| Anlagedatum [ saldo [status |
19.09.2019

| Bearbeiter [ziv

0,00 EUR ZLG 19.09.2019 SYSTEM

- Gebuhrenzeile anlegen

—

. CD) &
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Nun kénnen die Urkunden verfligt und der Beschluss abgefertigt werden.

& ABF - Abfertigung - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
197 Neulengbach TZ 2/2019

Abfertigungsdaten (Alt+1)
2. Hakerl anklicken

Abfertigung Abfertigungsdatum 27.09.2019 m ABfertigungsorgan  Winkelmuller
1. Blick auf
Zustellliste (Alt+2)
I\| Rolle| Anschri&code| Name | Geburtsdaturr| PLZ ‘ ort Strale | Kuved| Lukati:ﬂ’GebuhrmR | Beschlus|g Ar| Pd| Z5-Stat!
1 ANT Max Mustermann 04.10.1971 3430 Tulln an der Dc Mustergasse 22/1 RSb [E |2 | v ¥ 0
2 ANT Ursula Mustermann 22.01.1975 3430 Tulln an der Dc Mustergasse 22/1 RSb E |2 | v vl 0
3ANT |ADB2140 UniCredit Bank Austria / 1020 Wien Lasallestrasse 1 RSb E e / [ 0
&, Persan kopieren | | &, Persan anlegen
Gebiihreniibersicht (Alt+3)
VNR Bezeichnung ‘ Datum
2 Zahlungsaufforderung/Lastschriftanzeige 18.09.2019

-\

OO | ML & &

g Hinweis: Die Abfertigung der Zahlungsaufforderung/Lastschriftanzeige erfolgt nur, wenn
in der Spalte ,Gebuhr-VNR* die Personennummer aufscheint. Dies ist zu kontrollieren.

Gebiuhrenvorschlag bei ERV-Antragen

(und Antragen mit strukturierten Begehren, z.B. Pfandrecht)

Auswahlmeni ,Gebihren bearbeiten” anklicken

ARE - Arbeitsbereich

stei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

.97 Neulengbach
suchkriterien (Alt+1)

Selektion einschranken auf [ALLE (ohne ) | ¥ |[E] Tz von /[2019 | Tz bis 7 |2019

Anzahl der selekt. Falle 1 Datumvon |17.09.2019 |(i| Datumbis [18.08.2019 (i)
NGB suchen

Antragstabelle (Alt+2)

umr. Typ Erl. O |1z & | NGB < | Zeitstempel O | Nr. Art < | Antragsteller

Antrag bearbeiten...
l';.ﬁ Antrag drucken
m Fall-PDF anzeigen
& | BEV-Ubertragungsprotakall...

|| 4 Register... Strg+AltR

und Gebuhrenzeile anlegen.
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Bei ERV-Akten werden vom System Gebuhrenschritte vorgeschlagen. Diese Vorschlage kon-
nen mit ,GebuUhrenschritt auswahlen® aufgerufen werden.

~ GBE - Gebihren bearbeiten

- m] Xk
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe [
197 Neulengbach TZ 2/2019
Gebiihreniibersicht (Alt+1)
Nr | Anlagedatum | Code | Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldodnderung Saldogesamt Beisatz | #Pe| erl.
Personentabelle (Alt+2)
Saldo
Nr | Rolle Name Haftung | Zustellung
1 ANT Max Mustermann Saldo ]
2 ANT Ursula Mustermann Saldo [}
3 ANT UniCredit Bank Austria AG Saldo -
Gebiihrenschritt anlegen (Alt+3)
Aktion: GYala ” - ‘@ Personen:
Beisatz: | .%buhrenschritt anlegen |
| -+ Geblhrenschritt auswahlen |
pm e ”~
OO MY & &

Die Gebuhr auswahlen und mit griinem Hakerl speichern.

© GES - Gebihrenschritte auswéhlen O X

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe

Code € | Gebihr Saldodnderung Bemessungsgrundlage |befrei10 SB ¢ | #Begehren| #Personen
\ 500.000,00 EUR

o beim Feld ,Aktion“ auswahlen, ob Zahlungsaufforderung/Lastschriftanzeige ,ZF* oder

ob die Gebuhr vom Konto eingezogen wird mit ,EINZ* (im Beispiel handelt es sich um
einen Einzug vom Konto)

e Zustellung anklicken und

e Gebuhrenschritt anlegen (zwingend)
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+ GBB - Gebihren bearbeiten

- [m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster Hilfe
197 Neulengbach TZ 2/2019
Gebiihreniibersicht (Alt+1)
Nr | Anlagedatum ‘ Code | Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldodnderung Saldogesamt Beisatz | #Pe| erl.
1 18.09.2019 Gob4 500.000,00 EUR -6.000,00 EUR -6.000,00 EUR Z (]
Personentabelle (Alt+2)
Saldo
Nr | Rolle Name Haftung | Zustellung
1 ANT Max Mustermann Saldo ]
2 ANT Ursula Mustermann Saldo
3 ANT UniCredit Bank Austria AG Saldo / |
1 ) 2
Gebiihrenschritt anlegen (Alt+3) 3
Aktion: |EIN21 " ~ |8
Beisatz: | ‘g Gebuhrenschritt anlegen
| __‘f_‘- Gebihrenschritt auswahlen |
Tk, »
OO MECY B &4
. GBB - Gebihren bearbeiten - m} *
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
197 Neulengbach TZ 2/2019
Gebiihreniibersicht (Alt+1)

Nr | Anlagedatum | Code | Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldodnderung Saldogesamt Beisatz | #Pe| erl.
118.09.2019 Gob4 500.000,00 EUR. -6.000,00 EUR -6.000,00 EUR 3 (]
2/18.09.2019 EINZ 0,00 EUR. 6.000,00 EUR 0,00 EUR 3 (]

Personentabelle (Alt+2)
Saldo
Nr | Rolle | Name | Haftung | Zustellung
1 ANT Max Mustermann Saldo ]
2 ANT Ursula Mustermann Saldo J
o saldo v
Gebiihrenschritt anlegen (Alt+3)

Aktion: EINZ

(M=

Beisatz:

| |_¥ GebUhrenschrittanIegen| |

| - Gebuhrenschritt auswahlen |

OO

™\
| ASL/X 2

In der Gebulhrentbersicht sind (wie beim Eigentumsrecht) zwei Zeilen vorausgefillt. (Saldo-
gesamt ist 0,00 EUR, da vom Konto eingezogen wird).
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Mit grinem Hakerl speichern und Checkbox ,Kostenrechnung abschlief’en“ markieren. Nun

ist die Maske zu schliel3en

4L GBU - Gebiihrendbersicht

Jatei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

197 Neulengbach
Kostenrechnungsdaten (Alt+1)

Kostenrechnung abschheﬁen@
Der letzte Abschluss erfolgte am 18. September 2019 12.23.09 durch Winkelmller

Gebiihreniibersicht (Alt+3)

Nun kénnen die Urkunden verfligt und der Akt abgefertigt werden.

2. Mandatsbescheid (Zahlungsauftrag - ZT)

Auswahl der Aktion (ZT) und ,Geblhrenschritt anlegen*®

Alt |VNR ‘ Bezeichnung |An|agedatum ‘ Saldo | Status
1 Eingabengebihr 18.09.2019 0,00 EUR ZLG
2 Eintragungsagebiihr 18.09.2019 -275,00 EUR ZF

. GBB - Gebihren bearbeiten - m} x

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
197 Neulengbach TZ 4/2019 |
Gebiihreniibersicht (Alt+1)

Nr | Anlagedatum | Code | Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldodnderung Saldogesamt Beisatz | #Pe| erl.
123.10.2019 Gob1 12.500,00 EUR -138,00 EUR -138,00 EUR 2 [w]
223.10.2019 ZF 0,00 EUR 0,00 EUR -138,00 EUR [v|

Personentabelle (Alt+2)
Saldo
Nr | Rolle Name Haftung | Zustellung
2 ANT Ursula Mustermann Saldo [v]
/
Gebiihrenschritt anlegen (Alt+3) f \ 2

Aktion: EINZ ||v El ' 1
. o _ =

Beisatz: | ngebuhrenschrltt anlegen D

OO

el X2
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Die Einhebungsgebuhr von EUR 8,-- ist automatisch markiert. Maske mit dem griinen Hakerl

speichern.
. GLi - Lamungsauiuay - U ~
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe
197 Neulengbach TZ 4/2019
Vorschreibung
Nr Code Bezeichnung Saldo Mehrbetrag Héhe Mehrbetrag
1GSb1 Eintragungsgebuhr laut GGG TP 8 -138,00 EUR [ 0,00 EUR

Einhebungsgebiihren

Einhebungsgebuhr [v] -8.00 EUR

C Ol

e

g Hinweis: Ein allfélliger Mehrbetrag bezieht sich nur auf die Eingabengebuhr!

| GBB - Gebiihren bearbeiten - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
197 Neulengbach TZ 4/2019

Gebiihreniibersicht (Alt+1)

Nr | Anlagedatum | Code | Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldoinderung Saldogesamt Beisatz | #Pe| erl.
123.10.2019 Gobl 12.500,00 EUR -138,00 EUR -138,00 EUR 2 [¥]
2|23.10.2019 ZF 0,00 EUR. 0,00 EUR -138,00 EUR [vi
323.10.2019 EH 0,00 EUR -8,00 EUR -146,00 EUR (]

4 23.10.2019 LT 0,00 EUR 0,00 EUR -146,00 EUR (]
Personentabelle (Alt+2)
Saldo
Nr | Rolle Name Haftung | Zustellung
2 ANT Ursula Mustermann Saldo [vi

Gebiihrenschritt anlegen (Alt+3)

Aktion: ZT

[EE

Beisatz:

| |; GebUhrenschrittanIegen| |

2

OO

MEEY @ &
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. GBU - Gebuhrenabersicht

- o
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

3
197 Neulengbach

Tz 4/20
Kostenrechnungsdaten (Alt+1)
Kostenrechnung abschlieBen [

Abschlussdatum 23.10.2019 {fl  Abschlussorgan  Winkelmiller
Der letzte Abschluss erfolgte am 23. Oktober 2019 11.02.10 durch Winkelmller

(AIt+3)

[ae [wr | [ Anlagedatum [ saldo [status | [ Bearbeiter [ ziv
1 Eingabengebiihr 19.09.2019 0,00 EUR ZLG 19.09.2019 SYSTEM
2 Eintragungsgebiihr 27.09.2019 -138,00 EUR ZF 27.09.2019

Winkelmaller

Kostenrechnung abschliefsen und mit griinem Hakerl speichern. Im Anschluss kann der Man-
datsbescheid (ZT) abgefertigt werden.

3. Volistreckbarer Mandatsbescheid (ZTV)

Aktion ,ZTV*, Personennummer angeben und Geblhrenschritt auswahlen.

~ GBB - Gebdhren bearbeiten

- [m} *
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hil
197 Neulengbach TZ 4/201¢
Gebiihreniibersicht (Alt+1)
Nr | Anlagedatum | Code | Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldodnderung Saldogesamt Beisatz | #Pe| erl.
123.10.2019 Gob1 12.500,00 EUR -138,00 EUR -138,00 EUR 2 [¥|
2 23.10.2019 ZF 0,00 EUR 0,00 EUR -138,00 EUR [v|
3/23.10.2019 EH 0,00 EUR -8,00 EUR -146,00 EUR ]
4/23.10.2019 ZT 0,00 EUR 0,00 EUR -146,00 EUR [}
)
Personentabelle (Alt+2)
Saldo
Nr | Rolle Name Haftung | Zustellung
2 ANT Ursula Mustermann Saldo [v]
1

2
Gebiihrenschritt a%‘(l\lt+3)

Aktion: |ZTV || - ||E| Personen: 3|

Beisatz:

| - Gebiihrenschritt anlegen

Kostenrechnung abschlieen und mit grinem Hakerl speichern.

197 Neulengbach

TZ 4/2019
Kostenrechnungsdaten (Altm/
Kostenrechnung abschlieBen [# Abschlussdatum 10.12.2019 m Abschlussorgan  Winkelmdller

Der letzte Abschluss erfolgte am 23. Oktober 2019 11.02.10 durch Winkelmdiller

Gebiihreniibersicht (Alt+3)

Alt ‘VNR ‘ Bezeichnung ‘Anlagedatum ‘ Saldo | Status | Statusdatum ‘ Bearbeiter ‘ Ziv
1 Eingabengebuhr 19.09.2019 0,00 EUR ZLG 19.09.2019 SYSTEM
2 Eintragungsgebiihr 27.09.2019 -138,00 EUR ZF 27.09.2019 Winkelmiiller
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g Hinweis: Der vollstreckbare Zahlungsauftrag wird automatisiert an die Einbringungsstelle
Ubermittelt. Eine gesonderte Abfertigung ist nicht erforderlich.

Die Geschéftszahl der Einbringungsstelle (Ziv) wird infolge eingespielt (zeitversetzt).

4. Riickzahlung (RZLG)

Bei doppelter Bezahlung bzw. Uberzahlung der Eintragungsgebiihr bzw. bei Vorlage einer Be-
scheinigung gemal § 30 Abs. 2a GGG ist eine Rickzahlung zu veranlassen.

GBB - Gebilhren bearbeiten

— [m] X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
197 Neulengbach TZ 4/2019

Gebiihreniibersicht (Alt+1)

Nr |Ar‘|lagedatum | Code | Widmung| Bemessungsgrundlage | Saldoanderung Saldogesamt Beisatz | #Pe| erl.
127.09.2019 Gob1 12.500,00 EUR -138,00 EUR -138,00 EUR 1 [
227.09.2019 ZF 0,00 EUR 0,00 EUR -138,00 EUR [¥]
316.12.2019 ZLG Gob1l 0,00 EUR 238,00 EUR 100,00 EUR (]

Personentabelle (Alt+2)
Saldo
Nr | Rolle Name Haftung | Zustellung
1 ANT Max Mustermann Saldo vl
2 ANT Ursula Mustermann - ]
3ANT UniCredit Bank Austria AG - [
[ ~ \
= 1 5
Gebiihrenschritt #gen (Alt+3) \
Aktion: |RZLG " - ||E| Betrag: 100,00 EUR| Personen: 1|
Beisatz: | " Gebuhrenschritt anlegen
=
Y »
O QO] MY B &2

Der Uberwiesene Betrag ist zur Ganze zu erfassen und der zu viel bezahlte Betrag mit der
Aktion Rickzahlung zu erfassen.

Es 6ffnet sich somit ein ausfullbares Dokument (Zahlungsanweisung).
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Auszugsweise:

Wegen:
Antrag vom 19. September 2019

Zahlungsanweisung
Die Buchhaltungsagentur des Bundes wird angewiesen, den Betrag von EUR 100,— (in
Worten: =5= Euro) an den Zahlungsempfanger Max Mustermann, geb. 4. Oktober 1971,
Mustergasse 22/1, 3430 Tulln an der Donau auf dessen Konto <5= bei der <5>, BIC <8> zu
lberweisen.

Der Betrag wurde eingezahlt zu B-Nr.<5= am <5=.

Begriindung

Der oben genannte Betrag ist zurickzuzahlen, da =5=

5. Loschungsverfiigung (LV)

Sollte eine Zahlung nach Bestatigung der Vollstreckbarkeit des Mandatsbescheides einlan-
gen, so ist wie bei der Rlickzahlung vorzugehen — jedoch ist die Aktion ,Léschungsverfii-

gung LV* auszuwahlen. Auch hier 6ffnet sich ein ausflillbares Dokument.

Achtung: Hier erfolgt keine elektronische Zustellung an die Einbringungsstelle!!!

6. Selbstberechnung

Seit 1. Juli 2015 ist die Eintragungsgeblihr wieder mittels Selbstberechnung zu entrichten. (Auf
das Bundesgesetzblatt Jahrgang 2015 — ausgegeben am 22.6.2015 Teil Il 156. Verordnung

[Grunderwerbsteuer-Selbstberechnungsverordnung — GrEst-SBV] wird verwiesen!)
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a. Selbstberechnung bei GB-Akten

Fuhrungsprogramm:

Unter dem Punkt ,Selbstberechnung® ist die Bearbeitung der Selbstberechnungsdaten durch-

zufUihren.

@ Einlaufstelle...
B Einlaufliste. ..
» & GB
B Arbeitsbereich. ..
| Register
» 2 NGB
Wl Arbeitsbereich...
|4 Register
? (ﬁAbfragen
(2) Baurechtsein|g@gen
* Gebiihren
Selbstberechnung
UH-Selbstberechnung
ﬂ Geénderte Einlagezahl
Grundbuchauszug
(i KAL, FV, TERM, AV, AW
&4 Personenabfrage (ANT,
[A Regionalinfo
Planliste
{2 TST Drucken
8 Scanfehler
? a8 Statistiken
7 Gebiihreneinzlige
e Quartalsstatistik
? &4 Zustellungen
&9 Zustellnachweise Elekt
} Offene RS-Zustellunge
9 Fehlerhafte Zustellung
i Gericht
@Info...

% Fallansicht

Der Aufruf von aktenbezogenen Daten ist Giber die Eingabe der Vorgangsnummer oder der TZ

moglich.

Suchfenster
Suchkriterien mit Filter (Alt+1)

Suchfilter | Selbstberachnung ohne Vorgangsnummer M

zwon | |sbois | Tews [ |/feos |
Datum von |13.05.2019 @ Datum bis [11.11.2019 @ Datum suchen
Suchkriterien ohne Filter (Alt+2)

Vi | Vorgangsnummer suchen
Tz [10o ]/ [2019 | TZ suchen

Selbstberechnung (Alt+3)

O‘ r Finanz © |TZ © | Begehren © | TST-Nr/UI Neue Person Nr
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Suchergebnis — Aufbau der Tabelle:

Suchtenster

Suchkriterien mit Filter(Alt+1)

Suchfilter | Selbstberechnung ahne Vargangsnummer -
T2 von J [2010 TZ bis / [2010
Datum von @ Datum bis E

Datum suchen

Suchkriterien ohne Filter(Alt+2)

Vorgangsnummer Vorgangsnummer suchen

hr4

|22— / @ [TZ suchen|

Selbstberechnung (Alt+3)

Vergangsnummer ° ‘Vurgangsnummer Finanz @ |1z © | Begehren o ‘TST—Nr/LN‘ Anmeldung ‘ Neue Persen Nr
102960352018_002001 102960352018_002001 22/2019 5: Eigentumsrecht - Enverleibung Dezember 2018
102960352018_002001 102960352018_002001 22/2019 5: Eigentumsrecht - Einverleibung Dezember 2018
102960352018_001001 102960352018_001001 22/2019 9: Eigentumsrecht - Einverleibung Dezember 2018
102960352018_003001 102960352018_003001 22/2019 8: Eigentumsrecht - Einverleibung Dezember 2018
102960352018_001001 102960352018_001001 22/2019 9: Eigentumsrecht - Einverleibung Dezember 2018
102960352018_003001 102960352018_003001 22/2019 8: Eigentumsrecht - Einverleibung Dezember 2018
2 3 4 5 6

Drucken

1 - Vorgangsnummer, die vom Antragsteller bekannt gegeben wird

2 —Vorgangsnummer, die der Justiz von der Finanz rickgemeldet wird.

Es ist mdglich, dass vom Antragsteller (nach Vergabe der ersten Vorgangsnummer)
Anderungen durchgefiihrt werden kénnen. Nach jeder Anderung wird eine neue Vor-
gangsnummer (mit einer hdheren Personennummer) vergeben. Wenn die vom Antrag-

steller bekannt gegebene Vorgangsnummer nicht mit der von der Finanz rickgemel-

5 - Zeile der Trennstlicktabelle in der die Einverleibung des Eigentumsrechtes bean-

.
.

deten Vorgangsnummer Ubereinstimmt, ist dies zu prifen.
e 3 -TZ des gegenstandlichen Antrages
o 4 - Begehrensnummer und -bezeichnung
.

tragt wurde
.

6 — Monat/Jahr in dem die Anmeldung bei der Finanz erfolgt ist. Der Gebuhrenfall ist
somit erledigt. Scheint nach rund 3 Monaten kein Datum auf, ist die Eintragungsgebuhr

vom Kostenbeamten einzuheben.

Bei ERV-Antragen wird die TZ in Spalte 3 automatisch angezeigt. Bei Papierantragen sind die

Daten nach Eingabe Vorgangsnummer aufzurufen und die TZ manuell (Klick mit rechter Maus-

taste) zu erganzen.

Suchfenster

Suchkriterien mit Filter (Alt+1)

Suchfilter ‘Se\bs(berechnung S AT ~|
TZ von / |2019 TZ bis / |2018
Datum von @ Datum bis @

Suchkriterien ohne Filter (Alt+2)

Selbstberechnung (Alt+3)

Datum suchen

Vorgangsnummer ((102478992019_003001 ) 1 Vorgangsnummer suchen
e
Tz / |2019 TZ suchen

Vergangsnummer o ‘Vurgangsnummerﬂnanz o |1z © | Begehren

el | TsT—Nr/LNl Anmeldung

|NEuE Person Nr

102478992019_003001 102478992019_003001
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D

Mit Doppelklick auf eine Zeile des Suchergebnisses gelangt man in die Detailansicht der Gber-

mittelten Gebuhrendaten.

& SED - Selbstberechnung Detail - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
[ Begehren |

197 Neulengbach TZ 2651/2019

Begehren

Vorgangsnummer 102277402019_001001 Anmeldung  August 2019 Anderung durch FA N
Begehren 1: Eigentumsrecht - Einverleibung Zeile BM Begehren 210.000,00 EUR
Vertreter Erwerber
Name  Offentl Notare Christoph & Schubert P Name Depta Leopold
Adresse Rathausplatz 30 Adresse Haberlgasse 76/01/05

3040 Neulengbach 1160 Wien
FASTNR 105109805 Geburtsdatum E

VersicherungsNr. 4990070566

Vorgangsdaten
Vertrag KV Depta / Schiller, mh vom 1.07.2019 EA_‘ Einlage 112 G Katastralgemeinde 19735
Grundstiicke 157/22 Grundsticksart bebautes Grundstuick Flache(m?2) 816

Grundlagen

Bemessungsgrundlage Eintragungsgebihr Text
210.000,00 EUR 2.310,00 EUR
¢z Drucken
OO| MEL

Achtung: Wenn die Selbstberechnung und Einbringung des Antrages am gleichen Tag erfol-

gen, ist die Finanzruckmeldung erst am Folgetag ersichtlich !!!

b. Selbstberechnung bei Uh-Akten

Bei einer Selbstberechnung im Urkundenhinterlegungsakt (Uh-Akt) sind die Daten mit der Vor-

gangsnummer aufzurufen und (mit rechter Maustaste) die Uh-Zahl zu erganzen.

Datel Bearbeiten Ansicht Fenster
Auswahl {| suchfenster
M Grundbuch 197 Neulengbach Suchkriterien ohne Filter(Alt+1)
Einlaufliste. .. Suchkriterium | bl
? &ocp Vorgangsnummel{ [102478992019_003001 2
W Arbeitsbereich...
) UH-Zahl
sl Register
¢ B NGB Selbstberechnung (Alt+2)
W Arbeitsbereich. .. Vorgangsnummer © | Vergangsnummer Finanz © | uH-zanl © | anmeldung

|l Register )
eyt 3

{2) Baurechtseinlagen

. Gebihren
Selbstberechnung
UH-Selbstberechnung

ﬂ Gednderte Einlagezahlen
Grundbuchauszug

(i KAL, FV, TERM, AV, AW-TST
44 Personenahfraae (ANT. BFT)

1

Schritt 1: UH-Selbstberechnung anklicken
Schritt 2: Vorgangsnummer eingeben

Schritt 3: mit rechter Maustaste UH-Zahl erganzen
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c. Aufbau der Vorgangsnummer:

Insgesamt 19 Stellen alphanumerisch

Stellen 1-2:
Stellen 3-8:
Stellen 9-12:
Stelle 13:
Stelle 14-16:
Stelle 17-19:

Finanzamtsnummer

laufende Nummer

Jahr

Unterstrich "_"

Nummer der am Rechtsgeschéaft beteiligten Person (dreistellig)

laufenden Nummer der Version (je Erwerber) (dreistellig)

Beispiel fiir eine giiltige Vorgangsnummer:
101472002015_001001

d. Riickmeldung Finanz

Die Rickmeldung der Finanzdaten erfolgt jeweils von Montag bis Freitag um

6.00 Uhr
11.30 Uhr
18.00 Uhr
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