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A. Weiterfihrende Erklarung des Registers

1. Digitale Aktenfiihrung

Im Projekt ,Justiz 3.0“ wird die bisherige Papieraktenfuhrung durch eine digitale Aktenfihrung

in der Anwendung ,Aktensystem® abgeldst.

-

Wird ein Akt vollstandig digital gefuhrt ist dies durch das Symbol -erkennbar.

# VI- SILTT7CG 1/19z - FC 01: 1.KL: Georg Beck - 1.BK: prot.Fa. Baustoffhandel Josef Hangleitner Gesellschaft mbH, Streitwert: 262.500,00 EUR
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster
dazlot [~[E [~ [z || | @ & [mcciez | @ &
|l Ell
J-SILTITCG 1119z
<% Stammdaten Bemerkung 1: ‘
ET Register
8 Anhange Bemerkung 2: ‘
£7 Gebithren

2. Péarchenschritte

Diese Verfahrensschritte erfordern immer einen ,ausldsenden” Schritt und in der Folge einen
Lerledigenden” Schritt.
Ist ein auslosender Schritt offen, so wird dies durch ein rotes Rufzeichen vor der Schritthum-

mer gekennzeichnet.

® 7 Verfahrensbeteiligte _
2 VS Richard Miiller Verfahrensschritte (3):

2 GK Leopold MAYERHOFER @

RI/
RE

£ gk 14.02.2020 RE ] ] ﬁ

Code 7

Datum RolleNr Anmerkung ‘ ] ‘ <] ‘ ‘

Ein erledigender Schritt I6st nach Speicherung des Falles automatisch die Léschung des roten

Rufzeichens beim auslosenden Schritt aus.

§ 17 Verfahrensbeteiligte
2 VS Richard Muller
2 GK Leopold MAYERHOFER @

Verfahrensschritte (3):

Rl

>

Code 7 Datum RolleNr RE ‘
1 gk 14.02.2020 RE ] o =
2 gkz 14.04.2020 =] = i

Anmerkung ‘ O ‘ & ‘

Beispiele:

in allen Verfahren:
» ,av‘ (Akt ins Abgangsverzeichnis) als auslésender Schritt und

» ,avz" (Akt vom Abgangsverzeichnis zuruck) als erledigender Schritt

im Pflegschaftsverfahren (Pu):
» ,uha“ (Unterhaltsantrag) als auslésender Schritt und
» ,uhe“ (Unterhaltsantrag erledigt) als erledigender Schritt
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3. Systemschritte

Schrittcodes, welche aufgrund bestimmter Aktionen vom System eingetragen werden, sind
durch den Zusatz ,-s* gekennzeichnet.

Beispielsweise wird

> nach Ubernahme einer iiberwiesenen Klage im Register der Schrittcode ,auf-s*

(Wiedereroffnen durch System) gesetzt

» bei Nacherfassung einer statusfahigen Partei der Schrittcode ein-s (Nacherf. einer
statusfahigen Partei durch System) erzeugt.

& Verkettungen

|Ae Akteneinsicht Verfahrensschritte (3):

® 7 Verfahrensbeteiligte RIf
© I 1. KL Abc map Service GmbH @ Code 7 Datum RolleNr RE BKZ Anmerkung ji} &
1.1V Mag. Karl Berger ( g) Rec
2 1. BK prot.Fa. JURADO GmbH 1 ZKW13 12.03.2019 RI (] =
2 aurs 20.08.2019 BK 01 ] ] 0 |

4. Abstreichende Verfahrensschritte

Bei bestimmten Schrittcodes wird automatisch das Abstreichen des Falles durchgefiihrt.

Elw - SKB 201 C 2/14 v - FC O1: 1.KL: Georg Beck - 1.BK: prot.Fa. Baustoffhandel Josef Hangleitner Ges.m.b.H, Streitwert: 80.000,00 EUR - o x
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
az[202 |~ |c =1l oo || | % & [201comav ~| 8 @

xp.l -SKB201C 214w
4 Stammdaten

‘3’ Entscheidungsvorschlag Bemerkung 1: |
ET Register

2 Anhinge Bemerkung 2:
£ Gebiihren

&/ Verkettungen

A Akteneinsicht
¢ 19 Verfahrensheteiligte 5 .
- Verfahrensschritte (3):
@ 3 1. KL Georg Beck @
% 1.1V Dr. LiselotteAMORENT Rechtsanw
¢ 1. BK prot.Fa. Baustoffhandel Josef Hangl¢

RIf
RE

*1 vero 14.04.2020 5] = F

Code 7

Datum RolleNr BKZ

Anmerkung ‘ ! ‘ < ‘

Bei Verfahren mit statusfahigen Parteien wird durch die Zuordnung eines verfahrensbeenden-

den Schrittcodes der jeweilige Verfahrensbeteiligte abgestrichen.

# V- SKB201C11/19z- FC O7: 1.KL: Ruth Haider - 1.BK: Rene Konrad, Streitwert: 800,31 EUR — a x
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster Hilfe
az[202 |~ |c = o [ ] & & [201icrimo-~|@ @

I}

# VJ-SKB201C 1119z
<4 Stammdaten Bemerkung 1: |
‘; Entscheidungsvorschlag
™ Mahnklagsdaten Bemerkung 2: [MKGAV - [T-Zivil, Erstentscheidung Zahlungsbefehl (Rammer, Mayerhofer)
HIT Register
% Anhange
£ Gebiihren
 Verkettungen
|Ae Akteneinsicht

Verfahrensschritte (3):

9 31 Verfahrensbeteiligte Rl
@ 7 1. KL Ruth Haider @ Code 7 |Datum RolleNr RE BKZ Anmerkung (Y <3
% 1.1V Maq. Dana Li ( g
¢ 1. BK Rene Konrad 1 son 14.04.2020 ] ]
" 2. BK VERSICHERUNGEN HILL SON AG (SClI 2 ral) 14.04.2020 BK 01 ] ) =
3 zbb 14.04.2020 BK 02 [ =]

Werden alle statusfahigen Parteien abgestrichen, so wird auch der Fall abgestrichen.
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g Hinweis: Sofern fiur das Abstreichen eines Falles ein bestimmter Schrittcode nicht zur
Verfligung steht, ist der Schrittcode ,a"“ zu verwenden.

5. Wiedereroffnende Verfahrensschritte

Durch die Eintragung bestimmter Verfahrensschritte wird ein Fall wiedererdffnet. Steht ein be-
stimmter Schrittcode nicht zur Verfiigung, ist der Schrittcode ,auf‘ zu verwenden. Wird eine

abgestrichene Partei wiedererdtffnet, dann wird auch der Fall auf "offen" gesetzt.

6. Sachverstandigentéatigkeit

Fur statistische Auswertungen lber die Erstellung schriftlicher Gutachten von Sachverstandi-
gen sind der Beginn und das Ende der Sachverstandigentatigkeit mit dem jeweiligen Verfah-

rensschritt zu dokumentieren.
» ,svb* (Sachverstandigenbestellung) als auslésender Schritt und

» ,gue (Gutachten erledigt) als erledigender Schritt

LAD 13.05.2019 RI
B 14.02.2020

svb 14.02.2020 SV 01
gue 14.04.2020 SV 01

| O =) =]

© |~ o
L I T

g Hinweis: Der Schritt ,gue” ist auch bei der Beendigung der Sachverstandigentatigkeit
ohne Erstellung eines Gutachtens einzutragen (zB Enthebung eines Sachversténdigen).

Im Falle der Beauftragung eines Erganzungsgutachtens ist der Tatigkeitszeitraum ebenfalls

mit dem Parchenschritt ,svb“ und ,gue” zu erfassen.

7. Statistikschritte

Zur Kennzeichnung von statistisch relevanten Fallen steht der Schrittcode ,stk” (Statistikken-
nung) zur Verfigung. In der Anmerkungsspalte des Schrittcodes ist die jeweilige Kennung

zwingend zu erfassen.



Verfahrensschritte (3):

@ Code 7 |Datum RolleNr 22 BKZ Anmerkung i <
1 ZB 21.01.2020 RE 0 [l
2 or 21012020 BK 01 [ [
3 Zr 24.01.2020 BK 01 0 0
4 ein 28.01.2020 BK 01 0 0
5 einb 28.01.2020 BK 01 [ [
6 B 28.01.2020 Rl 0 [
7 stk 28.01.2020 AP I [ [

Eine Auflistung samtlicher Statistikkennungen steht in der Onlinehilfe zur Verfigung.

E&~ Beachte: Die Schreibweise der Kennung muss dabei prézise eingehalten werden.

8. Fortsetzungsfalle

Die Bearbeitung von Fallen mit einer hohen Anzahl von Verfahrensbeteiligten oder Anhangen
kann zu einer merklichen Verschlechterung der Programm-Performance fiihren.

Diese Fortsetzungsfélle sind am Beginn des Feldes "Bemerkung2" mit dem Eintrag "Fortset-
zungsfall* zu kennzeichnen. Weiters ist eine allgemeine Fallverkettung (verkettet mit) anzule-

gen.

ES™ Beachte: Damit diese Fortsetzungsfélle in der Statistik nicht beriicksichtigt werden, ist
der Schrittcode "nz" (Fall nicht zéhlen) einzutragen. Der Fortsetzungsfall ist sofort mit dem

Schrittcode ,a“ (Abstreichen) abzustreichen.

9. Fall abtreten/Ubernehmen

Ein bereits erfasster Fall kann infolge Unzustandigkeit an eine andere Dienststelle oder an

eine andere Geschéftsabteilung derselben Dienststelle tberwiesen werden.

Wird ein Fall zur Ganze an eine andere Dienststelle oder Abteilung derselben Dienststelle
Uiberwiesen, ist der Fall in der VJ elektronisch abzutreten und von der nunmehr zusténdigen
Dienststelle/Abteilung zu ibernehmen. Mit Ubernahme des Falles wird eine automatische

Fallverkettung gesetzt.



Ein elektronisch abgetretener Fall kann nach Ubernahme nur mehr in der tibernommenen

Dienststelle/Abteilung bearbeitet werden. Auch bei Abfragen (zB Namensabfrage) wird dieser

Fall nur mehr an jener Dienststelle/Abteilung aufgefunden, die den Fall ibernommen hat.

In der Fallansicht kann auch der abgetretene Fall weiterhin aufgerufen werden. Im Fallstatus

in den Stammdaten wird der Hinweis ,0bernommen*“ angezeigt.

Gerichtsabteilung: 001

Kursgericht als BG (SKEB)

201 C22/19¢

Kapitalfaorderung:

Einbringungsdatum:; 26.02.2019

|Status @ Obernommen |

80.000,00 EUR

Streitgegenstand: Lieferungfaufpreis (Fallcode: 07)
Streitwert: 30.000,00 EUR Gehihrenindikatar: 1
MNehenforderung: 0,00 EUR BM f. Gerichtsgeh

Gebiuhreneinzug

80.000,00 EUR

9.1. Vorgangsweise beim Abtreten eines Falles

Um einen Fall abzutreten, ist dieser zuerst tUber ,Fall neu/bearbeiten” aufzurufen. Im Meni

,Datei“ ist der Eintrag ,Fall abtreten auszuwahlen.

P V)- SKB 201 C22/19 - FCO1: 1.KL: Georg Beck - 1.BK: prot.Fa. Baustoffhar

Qaleilgearbeilen Ansicht Auswahl FEenster
A 201Cz2

Neuen Fall anlegen: 001 C Strg-N

Bemerku

Bemerku

Fall ansehen Strg+Umschalt-A
Fall drucken Strg-P

Falliibersicht drucken Strig+Umschalt-P

Verfahre

fol

Zugriffsprotokoll AltZ

Fall abtreten

Eingabe/n iibernehmen 3

Wird ein Fall an eine andere Geschaftsabteilung derselben Dienststelle abgetreten, sind die

Gattung sowie die Geschéftsabteilung, an die der Fall abgetreten werden soll, einzugeben. In

der Auswahlliste Dienststelle ist defaultm&Rig immer jene Dienststelle angegeben, bei der der

Benutzer aktuell angemeldet ist.



P Fall abtreten X
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe
DSTIGA angeben, an die abgetreten werden soll
SKB Kursgericht als BG [«]foor ~||c -
1201 (=]
203 [}
1204
1205
1206
1207 o
os |+
C O | SLX 7

Soll der Fall an eine andere Dienststelle abgetreten werden, so sind nur die Auswahllisten fir

die Dienststelle und die Gattung editierbar, in denen die entsprechende Auswahl vorzunehmen

Ist.
P Fall abtreten *
Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe
DST/GA angeben, an die abgetreten werden soll
ISKL Kursgericht als LG‘ ” A | BE hd
CC| X

Mit dem Kurzbefehl ,STRG + L“ oder Klick auf griines Hakerl wird die elektronische Abtretung
gespeichert und der Fall geschlossen.
Am Aktenumschlag ist dieser Vorgang in geeigneter Weise (zB , Akt elektronisch abgetreten)

zu vermerken.

9.2. Vorgangsweise beim Ubernehmen eines Falles

Durch Ubernahme eines bestehenden (abgetretenen) Falles wird ein neuer Fall angelegt.

Um einen neuen Fall anzulegen ist im Auswahlbereich die Aktion ,Fall neu/bearbeiten” aufzu-
rufen. In der Auswabhlliste ,GA" ist die Geschaftsabteilung und in der Auswabhlliste ,Gattung®
die Gattung auszuwahlen, in die der Fall tbernommen werden soll. Durch Aktivieren der

Schaltflache ,Neu“ gelangt man in den Stammdatendialog des neuen Falles.

vj Verfahrensautomation Justiz - RAMMER - Kursgericht als BG
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

Auswahl Suchfenster

vj V.J - RAMMER - Kursgericht als BG GA Gattung AZ Jahr PZ
Z._Benutzer anmelden — - B _ -
‘< Passwort andem akenzsichen: 202 [~|lc || [rl20 || [ Tneu |

¥i An Dienststelle anmelden

.1 Benutzer verwalten

i Dienststelle verwalten

=z, Geschaftsabteilung verwalten
7| Gerichtsabteilungen verwalten
[ Fall neu / bearbeiten

‘2] Fall ansehen

@ in Ahfranan




Im Stammdatendialog ist im Menu ,Datei” der Eintrag ,Fall Gbernehmen® auszuwéhlen.

g Hinweis: Beim Ubernehmen eines Falles sind im Stammdatendialog keine Eingaben vor-
zunehmen.

& V)- SKB202C0/20 -FC:: -:, Streitwert: 0,00 EUR

Datei | Bearbeiten Ansicht Fenster

A

Weiter: Strg-W ———
allst:

Neuen Fall anlegen: 202 C Strg-N
Einbril

Kap
Einlegeblatt ansehen Gebii
Einlegeblatt drucken Strg+Alt-B
Gerit
[ N
Weite
Fall ubernehmen Strg+Umschaltll =
Eingabe/n iibernehmen 3 ”

Dadurch 6ffnet sich ein Dialog, in dem das Aktenzeichen des zu Ubernehmenden Falles ein-
zugeben ist.

@ Fall dbernehmen X

Fall angeben der libernommen werden soll

Dst GA Gattung AZ Jahr PZ
Aktenzeichen: @ @ C 22 ! ,E ,E
Ubernehmen | ‘ Abbrechen |

Sind samtliche Felder ausgefiillt, wird durch Aktivieren der Schaltflache ,Ubernehmen® der Fall

mit sdmtlichen Daten Ubernommen und ein Aktenzeichen vergeben.

Wurde ein Fall tbernommen, in dem zum Zeitpunkt des Abtretens die Abfrage eingeschrankt
oder ein Verfahrensbeteiligter in der Namensabfrage unterdriickt war, bestehen diese Ein-
schrankungen auch im Ubernommenen Fall. Vom System wird aber ein entsprechender Hin-
weis eingeblendet.

EE™ Beachte: In diesem Fall ist das Entscheidungsorgan dariiber zu informieren. Eine An-

derung ist nur auf eine entsprechende Weisung vorzunehmen.

@b Hinweis: Samtliche Daten missen im Ubernommenen Fall auf Richtigkeit kontrolliert wer-
den.

-10 -
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10. Verkettungen

Durch die Fallverkettung wird eine Verbindung von zwei Fallen durch gegenseitigen Verweis
hergestellt. Durch diese Verkettung wird einerseits das Aktenzeichen des in Verbindung ste-
henden Aktes abgebildet und andererseits abhangig von der Berechtigung das direkte Aufru-
fen dieses Falles ermdglicht (zB erste Instanz benétigt Informationen zu einem laufenden

Rechtsmittelverfahren).

Anhand eines roten Kettengliedes ? im Auswahlbaum ist erkennbar, dass es mindestens eine
Fallverkettung gibt. Mit Auswahl des Eintrags ,Verkettungen® werden samtliche Verkettungen

tabellarisch dargestellt.

# - SKB202 C3/20 g - FC 01: 1.KL: Georg Beck - 1.BK: prot.Fa. Baustofthandel Josef Hangleitner Gesellschaft mbH, Streitwert: 80.000,00 EUR
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
az22 [vlc [~ o || | & &

# VJ-SKB202C 3209
< Stammdaten Nr Verkettungsart DST GA GZ AZ Jahr [Pz Anmerkung
& i
s Entscheidungsvorschlag i Ubernommen von- SKB 201 __C 22 19 t
£ Register
% Anhéinge

ebiihren
2 Verkettungen

!Ae Akteneinsicht

Zu unterscheiden ist zwischen automatischen und héandischen Verkettungen.

10.1. Automatische Verkettungen

In bestimmten Fallen wird vom System eine automatische Fallverkettung hergestellt.

Automatische

Verkettung
I
| ]
Fall abtreten/ . ‘
- Rechtsmittelverfahren
Ubernehmen
. Rechtsmittel Rechtsmittel-
abgetreten nach: Ubernommen von:
erhoben: verfahren von:

-11 -



10.2. Handische Verkettungen

Beispiele fur handische Verkettungsarten sind (eine vollstandige Aufzéhlung finden Sie in der
Onlinehilfe):

Hauptverfahren zu: Uber diese Verkettungsart wird im Strafverfahren (U, HV) eine Verkettung

mit dem zugehdrigen Fall bei der Staatsanwaltschaft (BAZ, ST) angelegt.

Fristsetzungsantrag zu: Uber diese Verkettungsart wird eine Verkettung zwischen dem Frist-

setzungs- und dem dazugehorigen Hauptakt hergestellt (zB FSC-Akt mit P-Akt).

Rechtshilfeverfahren von: Uber diese Verbindungsart wird die Verkettung eines Aktes des
Rechtshilfegerichts mit dem dazugehodrenden Akt des ersuchenden Gerichts dargestellt (zB
Hc-Akt mit Cg-Akt).

Gerichtliches Referenzaktenzeichen: Uber diese Verbindungsart wird die Verkettung eines
Aktes des Haft- und Rechtsschutzrichters mit dem dazugehdrenden HV/U-Akt dargestellt (zB

HR-Akt mit Hv-Akt).

verbunden mit (fihrender Akt): Uber diese Verbindungsart wird die Verkettung von Zivilak-

ten aufgrund eines richterlichen Beschlusses dargestellt.

verkettet mit: Uber diese Verkettungsart konnen zwei beliebige Falle miteinander verkettet

werden, flr die keine andere spezielle Verkettung zur Verfligung steht.

Beispiel einer handischen Verkettung:

Hauptverfahren
zZu:

BAZ-Akt U-Akt

-12 -



10.2.1. Anlegen einer handischen Verkettung

Um eine Fallverkettung anzulegen, ist im Auswahlbaum der Eintrag ,Verkettungen® auszuwah-
len. Uber das Kontextmen( wird sodann der Eintrag ,Neue Verkettung“ getffnet. Im unterge-

ordneten Meni stehen samtliche handische Fallverkettungen zur Auswahl.

# V1 - SKB 202 C3/20 g - FC01: 1.KL: Georg Beck - 1.BK: prot.Fa. Baustoffhandel Josef Hangleitner Gesellschal

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster

azfzz [vjc |~

20 ] ] &% &

¥ VJ-SKB202C3/20g
+5% Stammdaten
2 Entscheidungsvorschlag
£ Register
4 Anhange
£ Gebiihren
2@ Verk

Nr

| Verkettungsart

1

Ubernommen von:

lfe Aktenein:
@ 71 Verfahrensbeteiligte
@ 7 1. KL Georg Beck
2 1.1V Mag. Dana Lindfi
2/ 1. BK prot.Fa. Baustoffhan

N

Neue Verkettung ¥ |Frimetzungsamrag zu:

Referenzaktenzeichen:
Rechtshilfeverfahren von:
Rechtsmittelverfahren von
gehért zu Sammelakt:

Ubernahmeantrag von:

Gerichtli

verkettet mit:

hes Refere

Folgeakt zu:

||verbunden mit (filhrender Akt):

Nach Auswahl einer Verkettung wird eine neue Tabellenzeile mit der entsprechenden Verket-

tung angelegt.

# VJ- SKB 202 C3/20 g - FC O1: 1.KL: Georg Beck - 1.BK: prot.Fa. Baustoffhandel Josef Hangleitner Gesellschaft mbH, Streitwert: 0.000,00 EUR

- [m] x
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
202 [r]lc |~ izo [ | & &
N

£ VJ-SKB202C 320 g ‘ Nr |verkettungsan ‘ DST | GA ‘ [e74 |AZ ‘Jahr | Pz ‘Anmerkung

< Stammdaten =

‘’ Entscheidungsvorschlag 1 ubernommen von: SKB (201 c 22 19 it

T Register SKB =

& Anhange IS8L =

€ Gebiihren S80

o Verkettungen 585 [

1Az Akteneinsicht SGP &
¢ 7% Verfahrensbeteiligte =

Spalten ,,DST“ bis ,,PZ“: Hier sind in der jeweils entsprechenden Spalte Dienststelle, Ge-

schéaftsabteilung, Gattungszeichen, Aktenzeichen, Jahr und das Priifzeichen des zu verket-

tenden Falles zu erfassen.

Spalte ,,Anmerkung“: In diesem Feld kann ein freier Text zur naheren Beschreibung der Ver-

kettung eingegeben werden.

Mit Speichern des Falles ist die Fallverkettung hergestellt. Mit Doppelklick auf die entspre-

chende Tabellenzeile kann der verkettete Fall direkt aufgerufen werden.

# V- SKB202C3/20 g - FC01: 1.KL: Georg Beck - 1.BK: prot.Fa.

Josef Hangl G
Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Eenster
nzpr = |- 2o | % &

mbH, Streitwert: 80.000,00 EUR

N
# VJ_SKB202C3/20g

% Stammdat Nr |VErKEttungsan
ammdaten

DST

|Pz ‘Anmerkung

% Entscheidungsvorschlag 1 ubermnommen von:

SKB

£ Register verbunden mit (flinrender Akt):

SKB

19 f |

% Anhénge
€ Gebithren
o Verkettungen
IAe Akteneinsicht

-13-




10.2.2. Verkettungen léschen

Vom System automatisch angelegte Verkettungen kénnen nicht geléscht werden.
Handische Verkettungen kdnnen durch Markierung der fortlaufenden Nummer tber

e das Kontextmeni bzw MeniU Auswahl

e Tastatur mit der Taste ,Entf”

geléscht werden.

B. Textbausteineditor und Textverarbeitung

Haufig vorkommende Texte kdnnen in beliebiger Lange und Formatierung als Textbaustein

gespeichert werden. Jeder Textbaustein wird mit einem eindeutigen Kirzel identifiziert.

1. Arten der Textbausteine

Zentrale Textbausteine

Zentrale Textbausteine werden vom BMJ allen Anwendern bundesweit zur Verfliigung gestellt
und zentral vom Bundesrechenzentrum verwaltet.

Dienststellen Textbausteine

Dienststellen Textbausteine stehen allen Benutzern einer Dienststelle zur Verfigung und wer-
den vom Dienststellenadministrator (Vorsteher der Geschéftsstelle oder IT-Leitbediener) ver-
waltet.

Personliche Textbausteine

Personliche Textbausteine kdnnen von jedem Benutzer selbst angelegt und innerhalb der
Dienststelle von jedem Benutzer verwendet werden.

Zur Vermeidung von Namensgleichheiten beginnen
» Zentrale Textbausteine mit dem Buchstaben ,z*

» Dienststellen Textbausteine mit dem Buchstaben ,d“

B~ Beachte: Personliche Textbausteine diirfen weder mit "z" noch mit "d" beginnen.

2. Der Textbausteineditor

Der Textbausteineditor kann mit einem Doppelklick auf den Eintrag ,Textbausteineditor im

Auswahlbereich gestartet werden.
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Alle vorhandenen Textbausteine sind tabellarisch in den einzelnen Registerlaschen aufgelis-

tet.

&/ Ubermittelte Akten

| &> Textbausteineditor ... |

2 Anschriftcode verwalten

&by Textbausteine - Editor g

Datei Bearbeiten Ansicht ‘u-wall Eenster Hilfe
<> zentrale Textbausteine

Textbaustein Ubersicht Gehe zu:

Nr. Kurzel ¢ | Kategorie 4 | Beschreibung < | Text | |
%> a8 zabhverst A Verstandigung vom Abhandlungsergebnis  VERSTANDIGUNG VOM ABHANDLUNGSER(|~
2 z11 Allg ZPForm 11: Auftrag zum Erlag eines KostenvBES CHL U S S Der Swelche$ Partei wird
<> 33 zd1 Allg ZPForm 41: Benachrichtigung des Vit hrichtigung des Vorgesetzien Herr/Fr|
<5 a2 z64 Allg ZPForm 64: Ersuchen um Akienrucksendung|Das ¢ igte Gericht ersucht um Ricksend
5> 43 z79g0g Allg Elekironische AL gemik § 79 GOCElektronische Ausfertigung geméf § 79 GOC
<> 58 zaktenricksendung Allg ZPForm 64: Ersuchen um AktenricksendungERSUCHEN UM AKTENRUCKSENDUNG Da|
<% 59 zakienubersendung Allg ZPForm 63: Ersuchen um Akieniibersendung ERSUCHEN UM AKTENUBERSENDUNG  Di|
<> 104 zbiu Allg Auftrag zur Urkundenvoriage in einer Tagsat|Den Parteien wird . sémtliche Urt
<> 116 zbeschluss Allg Beschluss Layout Beschluss $Text$ Begriindung: 3Begy|
<> 119 zbgauf Allg Anderung der Zustandigkeiten mit 1.7 2002 fINFORMA T 1O N Mit 1. Juli 2002 wurden|
<> 120 zbgauf10 Allg Anderung der Zustandigkeiten mit 1.7.2017 fINFORMATION Mit 1. Juli 2017 wurdet|
<> 121 zbgaufi1 Allg Anderung der Zustandigkeiten mit 1.1.2018 INFORMATION Mit 1. Jdnner 2018 wy,

K> 122 zZbgauf2 Allg Anderung der Zustandigkeiten mit 1.1. 2003 fINFORMA T 1O N Mit 1. Janner 2003 wur|
K> 123 boauf3 Alla Anderuna der Zustindiokeiten mit 1.1.2004 IINFORMATION Mit 1. Jinner 2004 wu x|
Textbaustein E & @
cCCl S &)
2 fu
»Kurzel*:

Bezeichnung des Textbausteines der zur Entschliisselung dient.
»Kategorie®:

Mit Hilfe der Kategorie kdnnen Textbausteine nach Bereichen sortiert werden.
»Beschreibung“:

Hier kann der Inhalt des Textbausteines beschrieben werden.

»rexte:

Hier wird der Beginn des Textes angezeigt.

Das Feld "Gehe zu" dient zur schnellen Auffindung von Textbausteinen. Durch Eingabe eines
Suchbegriffes und driicken der Entertaste, wird ausgehend vom fokussierten Textbaustein
zum nachsten navigiert, der den Suchbegriff beinhaltet. Durch weiteres Betétigen der Enter-

taste wird der jeweils nachste entsprechende Textbaustein markiert.
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Die in der Tabelle dargestellten Textbausteine kénnen mit Hilfe der Pfeilsymbole nach Kirzel,
Kategorie bzw Beschreibung sortiert werden. Die zuletzt gewahlte Sortierung bleibt fur den

nachsten Aufruf des Textbausteineditors erhalten.

| g | Kirzel E” Kategorie @| Beschreibung IE”

Uber das Men Datei kann der Inhalt oder eine Ubersichtsliste aller bzw ausgewahlter Text-
bausteine gedruckt bzw in der Druckvorschau aufgerufen werden. Mehrere direkt untereinan-
der stehende Textbausteine kdnnen bei gleichzeitigem Driicken der Umschalttaste mit der lin-
ken Maustaste bzw mit den Cursorpfeilen markiert werden.

B~ Beachte: Aufgrund der groRen Anzahl vorhandener Textbausteine sollte das Drucken

aller Textbausteine vermieden werden.

¥y Textbausteine - Editor

Datei ‘ Bearbeiten Ansicht FEenster

& Textbausteine drucken... M & Liste drucken ;‘

Import/Export... » é Drucky: hau aller Textb T

g Speichern Stg-S & ausgewahlte(n) Textbaustein(e) drucken |
B SpeicherniSchlieBion 5. | S5 Druckvorschau ausgewahlte(r) Baustein(e) -
x Abbruch e & Ubersicht aller Textb ine drucken

7583 & Druckv hau einer Ubersicht aller Textb

> 42 & Ubersich gewdhlte{r) B in(e) drucken

43 & Druckv hau einer Ubersich gewihlte(r) B

< 58 zaktenricksendung Allg

<7 59 7akteniibersendina Alley

2.1. Erstellen eines persodnlichen Textbausteines

Um einen personlichen Textbaustein zu erstellen, ist in der ndchsten freien Zeile ein Kirzel

und nach Bedarf eine Kategorie bzw Beschreibung einzugeben.
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&% Textbausteine - Editor X

Datei Bearbeiten Ansicht Auswahl Fenster Hilfe
© personiiche Textwaustaine
Textbaustein Ubersicht Gehe zu:

13

Nr. Kiirzel < | Kategorie Beschreibung & | Text |
svg Allgemein SV-Gebiihren =

1=

Textbaustein sttt ~|oon ~|[FI & [0 F = EEEEEEEE S @

COol evX

Im Feld ,Textbaustein® ist der Inhalt des Textbausteines einzugeben.
Fur fallspezifische Textteile kbnnen

» Stoppcodes,
» Eingabefelder und

> Variable

verwendet werden.

Stoppcodes

Stoppcodes sind Textstellen, welche mit Hilfe der Funktionstaste F12 markiert und mit dem
jeweiligen Text Uberschrieben werden kdnnen. Dazu muss der Anfang und das Ende der Text-
stelle mit einem $-Zeichen markiert werden.

... auf dessen Konto Nr. $KtoNr$ bei der $Bank$ ...

Zwischen den $-Zeichen muss zumindest ein (beliebiges) Zeichen stehen.

Eingabefelder

In diese Felder kbnnen nur Werte eingegeben werden, welche dem Typ entsprechen. Zur
Auswahl stehen Nummern-, Datums-, Zeit- und Wahrungseingabefelder. Diese Eingabefelder
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kénnen analog der Felder in der Verfahrensautomation Justiz ausgefullt werden (zB h = heu-
tiges Datum). Diese typgepruften Felder kdnnen Uber das Meni Auswahl bzw Kontextmen(

definiert werden.

-;; Textbausteine - Editor
Datei Bearbeiten Ansicht | Auswahl | Fenster
&S zentrale Textbaustein| 7 zoom in the
o . Schrift v
Textbaustein Ubersicht
Ausrichtung L3
Nr. & Text drucken rii
Ko & Druckvorschau
n-Eingabefeld hi iig
Datums-Eingabefeld hinzufiigen
Zeit-Eingabefeld hinzufiigen
Wahrungs-Eingabefeld hinzufigen
Seitenumbruch einfigen Strg-Eingabe
Blattwechsel einfiigen Strg*Al-Eingabe
nnnnnnnnnnnnnnn -

Das ausgewahlte Eingabefeld wird an der Cursorposition eingefligt.
Bei Verwendung des Textbausteines wird mit der Funktionstaste F12 zu den einzelnen Feldern

navigiert.

... wurde lhnen am der Akt zur ...

Variable
Mit Hilfe von Variablen konnen bestimmte Daten des Geschaftsfalles in den Text Ubernommen
werden. Diese bestehen immer aus zwei aufeinanderfolgenden Istgleich-Zeichen und Code

der Variablen.

==ebd

entschlisselt das Einbringungsdatum des Falles

Bei Variablen, welche sich auf Verfahrensbeteiligte beziehen, muss auch die entsprechende

Rolle samt Nummer angegeben werden.

==Code:Bezeichnung des Verfahrensbeteiligten
z.B. ==vb:1.kl (Titel, Vorname, Name des 1. Klagers)

Wenn alle erfassten Personen der gleichen Rolle entschliisselt werden sollen, kann anstelle

der Nummer ein ,,a“ eingegeben werden.

z.B. ==vb:a.kl (Titel, Vorname, Name aller Klager)
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Es besteht auch die Mdglichkeit der Verwendung von Stoppcodes in den Variablen. Dies ist

sinnvoll, wenn die Nummer der Partei variiert.

z.B. ==vb:$x$.kl (Titel, Vorname, Name des x Klager)

Wenn bei der Definition einer Variable ein Leerzeichen folgt, wird diese sofort mit Aufruf des
eigentlichen Textbausteines entschlisselt (ausgenommen davon sind Variable mit

Stoppcode).

g Hinweis: Samtliche Variablen sind im VJ-Online Handbuch tabellarisch aufgelistet.

2.2. Textbausteine verwenden

Die Verwendung von Textbausteinen ist in allen Textfeldern maoglich.
Textbausteine werden nach Eingabe eines #-Zeichens und nachfolgendem Textbausteinna-
men durch die Eingabe eines Leerzeichens entschlisselt.

#Textbausteinname
z.B. #zzkw15n

Durch die zusatzliche Voranstellung des BKZ und Eingabe des Zeichens ,@"“ kbnnen persén-

liche Textbausteine aller Benutzer innerhalb der Dienststelle verwendet werden.

#BKZ@Textbausteinname
z.B. #huber@psvg

2.3. Textbausteine exportieren/importieren

Mit der Funktion "Import/Export" kdnnen Textbausteine auf Datentréager gespeichert und so

beispielsweise anderen Benutzern zur Verfiigung gestellt werden.
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¥ Textbausteine - Editor

Datei | Bearbeiten Ansicht Fenster

& Textbausteine drucken... 4 E nststellen Textbausteine | < persénliche

Import/Export... | Alle Textbausteine exportieren...
2 speichern svgs |Ausgewdhlte Textbausteine exportieren...
i i i brie
g e m (S — Textbausteine importieren...

g Allgemein
x Abbruch Al

Dabei werden mit der jeweiligen Funktion alle bzw nur die markierten Textbausteine in eine
Datei (.templ) exportiert.

Im Dialog "Speichern" werden Speicherort und Dateiname festgelegt.

gk Speichern X
[ speichern in: | Transfer (1981050249) (T) ~| (=[] [=] [BEla]
(1 Abt 02 1 Abt
[1Abt 03 1 Abt
1 Abt 04 1 Abt
0 I¥]
|Qateiname: | |
Dateityp: |Tex‘tbausteine (.templ) - |

| Speichern | ‘ Abbrechen |

Uber die Funktion "Textbausteine importieren..." kann eine Datei (.templ) in den Textbau-
steineditor geladen werden.

Danach missen die Textbausteine in gewohnter Form mit der Funktion "Speichern" bzw.
"Speichern/Schlieen" gespeichert werden. Bei namensgleichen Textbausteinen wird eine

entsprechende Meldung angezeigt. In diesem Fall ist der Textbausteinname abzuéandern.

(‘ e |Q 1/1: Der Textbaustein svg ist nicht eindeutig!

3. Textbaustein-Volltextsuche

Die Textbaustein-Volltextsuche kann im Auswahlbereich durch Einfachklick auf den Eintrag

Textbausteineditor gestartet werden.
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Wien als BG - o x

or Hilfe

Textbausteineditor starten...

Textbaustein-Volltextsuche:

[zentrale - ][ suchen |[ Bearbeiten |

Textbausteine:

Kiirzel © | Kategorie

q

Beschreibung o] |

Liste I6schen & Liste drucken

Mit der Textbaustein-Volltextsuche wird in den Spalten Kirzel, Kategorie und Beschreibung
der ausgewdhlten Textbausteinart nach dem eingegebenen Suchbegriff gesucht.
Nach Markierung eines Textbausteines im Suchergebnis und driicken der Schaltflache "Bear-

beiten" wird der Textbausteineditor gestartet und der ausgewahlte Textbaustein angezeigt.

4. Integrierte Textverarbeitung

Die integrierte Textverarbeitung steht in allen formatierbaren Textfeldern und im Textbau-
steineditor zur Verfligung.
Formatierungen des Textes sind Uber das Menu Auswahl, das Kontextmeni bzw Uber die

Symbolleiste mdglich.

Jote
icht Fenster

<> Textbausteineditor 6ffnen
) @ zoom in
. Schrift »
— Ausrichtung » | —
&) Text drucken
& Druckvorschau

Seitenumbruch einfugen Stig-Eingabe
Blattwechsel einfiigen Stig+Al-Eingabe
Suchen / Ersetzen Stig-F3
Rechtschreibprifung Stig-F2
Zeichen zahlen

[:=] Aufzahlungszeichen Ein/Aus

E\ Nummerierung EinfAus

49 Riickgangig Stig-Z

@ Wiederherstellen S
Offne XMLDOC Datei
Speichere als XMLDOC Datei
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Editorfenster &ffnen

Rechts ausgerichtet

Aufzahlungszeichen EinfAus

Links ausgerichtet

Benannte Stile Unterstrichen

Textbausteineditor &ffnen

Kursiv Rlckgangig
Schr ftgroﬁe Hochgestellt Einzug ve{nmdem /
& [@|cetan | EEE&IT: :EEEIEICD%?
Fett Tiefgestellt Blocksaiz Wiederherstellen

Zentriert Einzug erhéhen

Mummerierung EinfAus

Um einem Text Zeichenformate (zB Fett) zuweisen zu kdnnen, muss dieser vorher markiert

werden. Fir die Zuweisung von Absatzformaten (zB Zentriert) muss der Cursor im jeweiligen

Absatz platziert sein.

B~ Beachte: Um Formatierungen in Verbindung mit Stoppcodes, typgepriiften Feldern bzw

Variablen beizubehalten, muss jeweils das Leerzeichen davor und danach mitformatiert wer-

den.

In der nachstehenden Tabelle sind die wichtigsten Formatierungsmaoglichkeiten aufgezahilt.

Formatierungsmoglichkeit
Schriftart] Grole Attribut Ausrichtung
=l olz(s|e|2|z|s|E|3|5|8|2|B]|¢D
. = ) = 3 o = 3 @ o =}
Stil 2l s|S5|8B8|S|F cle|s|leld|z]2]|5] B
L3 BCN el e 218 |alel2]|d]|B| <«
og| oD sl | R|Q
c T o =y D = «Q &
> c c ® — @ «Q
Y S = ) = [0}
g I = ol
i} =
- T
default X X X
klein X X X
grof3 X X X
Uberschrift X X | X X
Uberschrift2 | x X X
o mehr-
Urteilsspruch | x tach
Endnotentext | X X X
»Z0oom in‘“:

Mit der Funktion "Zoom in" kann ein formatierbar

»lext drucken, Druckvorschau®:

es Textfeld vergré3ert werden.
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Uber das Menii ,Auswahl — Text drucken® kann der Inhalt des Textfeldes ausgedruckt werden.
Mit der Funktion Druckvorschau wird dieser nur am Bildschirm angezeigt.

»Seitenumbruch einfigen, Blattwechsel einfiigen®:

Durch einen Seitenumbruch beginnt der Ausdruck ab dieser Stelle auf einer neuen Seite. Bei
einem Blattwechsel beginnt der Ausdruck ab dieser Stelle mit einem neuen Blatt. Seitenum-
briche bzw Blattwechsel werden immer mit einer Trennlinie angezeigt.

»Suchen/Ersetzen®:

Mit der Funktion Suchen/Ersetzen kann der Text nach dem eingegebenen Begriff durchsucht
bzw dieser durch Texteingaben ersetzt werden. Mit der Aktivierung der Checkbox "Exakte Su-
che" wird bei der Suche die Grol3-/Kleinschreibung berucksichtigt.

»Rechtschreibprifung®:

Mit der Rechtschreibprifung kann der erfasste Text Giberpruft werden. Basis der Rechtschreib-
prufung ist ein mit justizspezifischen Begriffen erweitertes Warterbuch.

»Zeichen zahlen“:

Mit der Funktion "Zeichen zahlen" wird die Summe der Zeichen im Meldebereich angezeigt.

Diese Funktion ist nur fur Schreibkrafte relevant.

‘ i | i 1/1: Text enthalt 903 Metto-Zeichen (16,4 Normzeilen bzw. 0.5 Normseiten).

»Aufzadhlungszeichen Ein/Aus*:

e Mit der Funktion "Aufzahlungszeichen Ein/Aus" kénnen unnummerierte Aufzéhlungen er-

stellt werden.

e Jeder Absatz beginnt mit einem Aufzahlungszeichen.

»Nummerierung Ein/Aus*:

1. Nummerierte Listen kénnen mit Hilfe der Funktion "Nummerierung Ein/Aus" erstellt wer-

den.

2. Jeder Absatz beginnt mit einer fortlaufenden Zahl.

g Hinweis: Mit Hilfe von Absatzeinriickungen kénnen bei Aufzdhlungen und Nummerierun-
gen mehrstufige Listen erstellt werden.

»RuUckgéngig /Wiederherstellen*:

Mit diesen Funktionen kdnnen die letzten 100 Schritte rickgangig gemacht bzw wiederherge-
stellt werden.

»Speichere als XMLDOC Datei, Offne XMLDOC Datei“:

Mit der Auswahl "Speichere als XMLDOC Datei" kénnen Texte als Datei im Format "xmldoc"

gespeichert und mit "Offne XMLDOC Datei" in alle formatierbaren Textfelder geladen werden.
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? Speichern X
[ speichern in: [ transfer (19810s024) 1) v | (51| [] ] [BB] 2]
] Abt 02 |
] Abt 03 =
] Abt 04 =
« [ [»
Eateiname: | |
Dateityp: |XIVIL Document (xmlidoc) V|

Speichern | | Abbrechen |

»Kopieren und Einfigen von Texten*:
Texte, welche mit der Windows-Funktion "Kopieren" (Strg+C) aus anderen Anwendungen in
die Zwischenablage kopiert wurden, kénnen mit der Funktion "Einfigen" (Strg+V) in alle for-

matierbaren Textfelder eingefiigt werden.

EE™ Beachte: Beim Einfligen der Texte gehen alle Formatierungen verloren.

Beim Einfiigen werden im Text enthaltene Sonderzeichen (zB {, [, 2, 3, ], }) durch den
Stoppcode $unglltiges Zeichen wurde entfernt$ ersetzt.

Das Sonderzeichen fir die Wahrung "Euro" - € - wird sowohl beim Einfligen als auch bei der

direkten Eingabe Uber die Tastatur durch "EUR" ersetzt.

g Hinweis: Beim Kopieren von Texten aus formatierbaren Textfeldern der VJ werden For-
matierungen beim Einfugen beibehalten.
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